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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 22 de Noviembre de 2023 

Señora 
DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4736018 
COORDINADORA ACADÉMICA CSET 
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS 
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de Noviembre del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4736018 del año 2023 

CARLOS EDUARDO PEREZ RUEDA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.423.627 de 
Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Servicios Empresariales 
y Turísticos, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para un (1) contrato la suma de TREINTA Y SIETE 
MILLONES CIENTO TREINTA Y OCHO MIL NOVENTA ($37,138,090) PESOS MCTE. pagaderos 
de la siguiente forma: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de marzo 
de 2023 b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2023 por valor de TRES 
MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS ($3.936.900) PESOS MCTE. 
C) y un pago final proporcional a los días ejecutados durante el mes de diciembre de 2023. Esta
suma será pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago será proporcional a
los días de ejecución del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de TRES
MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS ($3.936.900) PESOS MCTE
que corresponde a un periodo de un mes contable.

Plazo: Será hasta el diecinueve (19) de diciembre de 2023. 

OBJETO: prestación de servicios personales de carácter temporal para orientar formación 
titulada complementaria y virtual según los modelos formativos establecidos por el cset. 

Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Orientar formación a aprendices según 
su perfil, correspondiente a la 
“Convocatoria de la APE para la 
conformación del Banco de Instructores 
del SENA” en los Programas y 
Competencias indicados en el “ANEXO 

Orientación a Fichas To 
Análisis y Diseño de Software 
No. 2500680, jornada 
mañana. 

Listas de asistentecia 
Territorium 
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2. PLAN DE CONTRATACION DE
INSTRUCTORES” y sus afines.

Orientación a Ficha To 
Análisis y Diseño de Software 
No. 2825178, jornada Noche. 

Orientación a Ficha To 
Análisis y Diseño de Software 
No. 2619698, jornada Noche. 

2 

Aplicar en la resolución de problemas 
reales del sector productivo, los 
conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del 
programa de formación asumiendo 
estrategias y metodologías de 
autogestión y/o afines a su competencia. 

3 
Evaluar el proceso de aprendizaje 
diligenciando oportunamente los 
formatos correspondientes. 

Se calificaron los RAP de: 
- Diseño de estructura datos
- Desarrollo de GUI

Reporte de juicios 
SOFIA 

4 

Reportar en el sistema SOFIA PLUS en 
un plazo máximo de tres (3) días todas 
las actividades de acuerdo con los 
procesos que son de su responsabilidad 
garantizando la calidad de la información 
y su coherencia con el proceso 
formativo. 

5 

Cumplir el objeto del contrato según la 
programación que el SENA indique, 
dentro del Lugar de Ejecución, y acorde 
a los parámetros de costeo de la 
formación que la Dirección General del 
SENA establece (nota1: para los 
contratos de periodo fijo el lineamiento 
señala que el instructor contratista debe 
cumplir con 160 horas de formación 
directa almes; nota2: para los contratos 
por horas, la programación que se 
costea es el número de horas de 
formación directa que el instructor 
contratista ejecute conforme lo 
establezca la coordinación académica 
correspondiente). 

Fichas programadas por 
Coordinación Académica 

Listas de asistencia 
adjunta en rchivo de 
evidencias 

Fichas 
programadas: 
Ficha 2500680 
Ficha 2825178 
Ficha 2619698 

Conocer y aplicar los procesos, 
procedimientos, formatos, y demás 
documentación establecida en el SIGA 
relacionados con las actividades del 
contrato. 

Calificaciones Reporte de juicios 
SOFIA 

Participar de reuniones y/o eventos y/o 
comités citados y/o delegadospor la 
Subdirección de 
centro. 

Reuniones de red Lista de asistencia 
Líder de Red 

Presentar los documentos necesarios 
para cada pago parcial del contrato 
según el plan de pagos garantizando su 
oportunidad, veracidad y completitud a 
fin de contribuir a la correcta ejecución 

Pago de planilla de 
seguridad social mes de 
noviembre de 2023 

Planillas adjuntas a 
la cuenta de cobro 
en archivo PDF GF. 



GTH-F-062 V09 

del plan de caja que elabora el centro de 
formación. 

Mantener actualizadas las plataformas 
tecnológicas que el SENA disponga para 
el seguimiento, control y gestión 
conforme al objeto contractual. 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor 
del contrato y presentar informes 
correspondientes a su ejecución 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7898550240 de la planilla, pagada al SOI correspondiente al mes de noviembre de 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO he 
suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en 
ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión 
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la 
ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. [MCA1] 

Evidencias en dos (2) folios 

Cordialmente, 

CARLOS EDUARDO PEREZ RUEDA 
Contratista 
C.C. No. 91.423.627 Barrancabermeja

Recibí a satisfacción: 

Firma 
DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIZAR 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4736018 de 2023 
Coordinadora Académica 
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EVIDENCIAS NOVIEMBRE DE 2023 
Evidencia 1 – Sesión Presencial Ambiente B1-308 – ADSO 2500680 Mañana 

Evidencia 2 – Sesión Presencial Ambiente B1-308 – ADSO 2826178 Noche 

M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 6 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 ANGY DANIELA RINCON GOMEZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

2 BRANDON ESNEIDER ARIZA MONTOYA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

3 BREINER EMANUEL QUIROGA CELIS A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

4 CARLOS DAVID SANABRIA MARTINEZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

5 CARLOS EDUARDO GARZON ACEVEDO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

6 CESAR AUGUSTO LOPEZ PIMIENTO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

7 DAVID MATEO NIÑO MENESES A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

8 DEIBY CALA GOMEZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

9 EDWARD HERNANDO BECERRA BELTRAN A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

10 FABIAN CAMILO PEÑA REYES A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

11 HEERSON ANDRES ARRIETA FORERO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

12 HERNAN ANDRES RODRIGUEZ ALBA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

13 JEFFERSON FABIAN MALDONADO VERA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

14 JHAN FRANCO URIBE CHOGO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

15 JHOAN SEBASTIAN MORA GARCIA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

16 JOHN SEBAZTIAN NUÑEZ RODRIGUEZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

17 JONATHAN YAIR GOMEZ DIAZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

18 JUAN DAVID PACHECO CORONADO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

19 KEVIN ALEXANDER RODRIGUEZ GOMEZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

20 LAURA LIZETH CAPACHO VELANDIA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

21 LAURA MILENA PABON A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

22 LUIS ALEJANDRO FORERO ARGEL A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

23 LUIS XAVIER RUIDIAZ URIETA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

24 MAICOL JAVIER BARAJAS CEREZO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

25 OMAR YESID VARGAS SUAREZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

26 SANDRA PATRICIA PEÑA IBAGON A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

27 WHILLEM TIZIAN BONILLA GONZALEZ A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

28 WILMER ALEXANDER HERNANDEZ MORENO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

29 YEISON JAVIER WADNIPAR CONTRERAS A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

30 YURI ALONSO IZAQUITA NARANJO A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

SEMANA 3 SEMANA 4 SEM. 5

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS

Ficha: ADSO PRESENCIAL 2825178 JORNADA NOCHE

ASISTENCIA NOVIEMBRE  DE 2023

# NOMBRE

SEMANA 1 SEMANA 2

M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 6 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 ANGELICA JULIETH TOLOZA FRANCO A A A A A

2 BENJAMIN ISIDRO ARIAS A A A A A

3 BRAYAN ANDRES CRISPIN CACERES A A A A A

4 BRAYAN ESNEIDER FIGUEROA JEREZ A A A A A

5 DARIEN ASDRWAL PESCA OJEDA A A A A A

6 DEICY MILENA JEJEN GUERRERO A A A A A

7 DIEGO ARMANDO GARCIA CASTAÑEDA A A A A A

8 EDWAR ANDRES URIBE GARCIA A A A A A

9 EFRAIN JOSE DIAZ CAÑAS A A A A A

10 JESUS DAVID BURGOS TORRES A A A A A

11 JHOAN SEBASTIAN HERNANDEZ VARGAS A A A A A

12 JHON JAIRO MORALES GARCIA A A A A A

13 JHONY ALEXANDER MARTINEZ LOPEZ A A A A A

14 JOHAN ALBERTO AFANADOR SUAREZ A A A A A

15 JOHANA MARCELA SUTANEME SUTANEME A A A A A

16 JUAN ESTEBAN GARZON LUJAN A A A A A

17 KAROL YURLEY AGUILAR RUEDA A A A A A

18 MIGUEL SEBASTIAN POVEDA GRIMALDOS A A A A A

19 OMAR ANDRES ROMERO SOTO A A A A A

20 RAUL EDUARDO CALDERON VASQUEZ A A A A A

21 VICTOR MANUEL PERAZA BELTRAN A A A A A

SEMANA 3 SEMANA 4 SEM. 5

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS

Ficha: ADSO PRESENCIAL 2500680 JORNADA MAÑANA

ASISTENCIA NOVIEMBRE  DE 2023

# NOMBRE

SEMANA 1 SEMANA 2
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Evidencia 3 – Sesión Presencial Ambiente B1-308 – ADSO 2619698 Noche 

M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 6 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 ANDRES FELIPE MACIAS SERRANO A A A A

2 EMERSON GUTIERREZ CARRILLO A A A A

3 JACK ANTONY HERNANDEZ GONZALEZ A A A A

4 JEISON SAMUEL AREVALO VELA A A A A

5 JOSE GABRIEL AYALA CRUZ A A A A

6 OSCAR LIBARDO GARCIA PORRAS A A A A

7 PEDRO MAURICIO MILLAN SUAREZ A A A A

8 SAMIR JULIAN FIGUEROA PICO A A A A

9 SERGIO ANDRES NEIRA DIAZ A A A A

10 SERGIO ISMAEL CARVAJAL ARDILA A A A A

SEMANA 3 SEMANA 4 SEM. 5

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS

Ficha: ADSO PRESENCIAL 2619698 JORNADA NOCHE

ASISTENCIA NOVIEMBRE  DE 2023

# NOMBRE

SEMANA 1 SEMANA 2
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