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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girdn, 20 de noviembre 2023

Sefior (a)

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4783686

Coordinadora académica

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afo
2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4783686 del afio 2023

ALEXIS VERGARA ARRIETA identificado con la cédula de ciudadania No. 91514305 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCO MILLONES
SEISCIENTOS ONCE MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($5.611.500=), esta suma
serd pagada por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a) Un (1) pago
correspondiente al mes de noviembre de 2023. b) un ultimo pago correspondiente a los
dias ejecutados en el mes de diciembre de 2023. Honorarios mensuales de TRES MILLONES

NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS MCTE ($3.915.000=).

Plazo: Sera hasta el 15 de noviembre de 2023.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como tutor virtual para orientar la

formacion complementaria virtual

programada en el

Centro Industrial de

Mantenimiento Integral en la familia programacidn, Vigencia 2023.

Obligaciones Especificas

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar la planeacion de las
actividades de aprendizaje
del proceso formativo
basado en el

desarrollo curricular del
programa de formacion

Participar cuando el centro
de formacidn lo requiera, en
jornadas de disefoy
desarrollo
curricular, proyectos de
investigacion o transferencias
técnicas o pedagdgicas,
procesos de
seleccidn, disefio de talleres
e instrumentos de
evaluacidn, procesos de
Registro calificado y
autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria,
actividades de
induccion y reinduccidn,
procesos de investigacion,
desarrollo tecnolégico e
innovacién nacional e
internacional, identificacion,
estructuracion y definicidon de
las especificaciones técnicas
de los
bienes y servicios, promocion
del portafolio de servicios
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Ejecutar la formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de
acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los programas
asociados a cada red de
conocimiento y area tematica
del objeto

contratado.

Evaluar los aprendizajes
previos y emitir juicios
valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de

los resultados de aprendizaje
de las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en

el desarrollo de su formacion,
aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
diseno curricular, cuando se
desarrolle formacion
complementaria.

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién que
la entidad

defina para la Gestidn de la
Formacién Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:
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a) Verificando en el sistema
que la totalidad de los
aprendices se encuentren
matriculados en el
respectivo programa de
formacioén.

b) Registrar oportunamente
los eventos de formacidn,
proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas
para el cumplimiento de las
metas institucionales.

c). Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos en caso
de

requerirse, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados

o trasladados.

d). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias,

novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacidn.

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia del

Centro de Formacion.

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestion
y el Sistema de Seguridad de
Salud

en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa

Realizacion del proceso de induccién
del SIGA SST

Apoyar el seguimiento de la
etapa productiva de los
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aprendices del centro de
formaciény sus

sedes de acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el
procedimiento de formacién
profesional integral.

(cuando aplique).

10

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del

objeto del contrato y una vez
finalizado, quedar a pazy
salvo con el Almacén.

11

Asistir y participar
activamente en las reuniones
programadas por la(s) red(es)
de

conocimiento propias del
Centro de Formacion a las
cuales sea invitado.

12

Utilizar el LMS Institucional
como apoyo a la formacién
en cualquiera de las
estrategias

institucionales

13

Cumplir con los lineamientos
de orientacién del
desempeno del instructor en
ambientes

virtuales de aprendizaje, de
acuerdo a lo establecido en
el aplicativo compromISO -
Guia

Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan
formacién virtual).

Formacidn profesional integral a las
fichas virtuales:

Fecha inicio: 24/10/23

Fecha fina: 30/11/2023

Curso: Construccién de bases de
datos con MYSQL

Fichas:
2871054,2871056,2871058,2871059

Evidencias de
aprendizaje
calificadas
territorium

Anuncios y
configuracion de
sesiones
asincronas

Listar aprendices
y asociar a la ruta
de aprendizaje en
sofia plus

14

Apoyar los procesos de
Contratacién de Bienes y
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Servicios en todas sus etapas
Preparatoria

(requerimiento de la
necesidad, cotizaciones,
consolidacion de
informacidn, verificacién de
precios

en el mercado),
Precontractual (evaluaciones,
respuesta observaciones) y
post contractual (apoyo
técnico de la ejecucion).

15 | En aplicacion de la Ley 1474
de 2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo

a la Supervision de los
contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervision

del SENA vigente

16 | Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar

informes mensuales de la
ejecucion del contrato

17 | Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del
objeto contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No0.4527816878 de la planilla, del operador SOl del mes de noviembre.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( 23 )folios.

Cordialmente,

Jeu.m.
ALEXIS VERGARA ARRIETA

Contratista

C.C. No. 91514305

Recibi a satisfaccion:
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JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ SANTOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4783686
Coordinadora académica
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Evidencias cuenta noviembre

A continuacion, relaciono las evidencias de los encuentros sincrénicos y anuncios
ejecutados a las fichas 2871054,2871056,2871058 y 2871059.

£} B |FYAEXISVERGARA @

(]
a CONCEPTUALIZACIO...  CONCEPTUALIZACIO...  CONSTRUCCIONDE..  CONSTRUCCION DE ...
CONCEPTUALIZA CONCEPTUALIZA CONSTRUCCION CONSTRUCCION ..
& Instructor & Instructor & Instructor & Instructor
] o~ Sin codigo o= Sin cadigo o Sin codigo o~ Sin codigo
Ficha : 2888597 Ficha : 2888598 Ficha : 2871054 Ficha : 2871056
(]
=]

CONSTRUCCION DE ... CONSTRUCCION DE ...
CONSTRUCCION CONSTRUCCION

& Instructor & Instructor

o= Sin cédigo o= Sin cédigo

Ficha - 2871058 Ficha - 2871059

P | |HALEX|SVERGARA @

(Publicacidn prioritaria
ALEXIS VERGARA ARRIETA
& Fecha de Inicio: 11 e Noviembre del 2023 - Fecha Fin 21 de Noviembre del 2023 @
Vista
Asunto: Sesion 2 "Construccion de bases de datos con IMYSQL"
Aprendiz

Estimados aprendices SENA

Una cordial saludo les escribe el instructor Alexis
Vergara Arriela , los invito a la Sesion 2 de la
formacién complementaria "Construccion de bases
de datos con MYSQL"™

Fecha: 13 de noviembre de 2023
Hora: 7:30 PM

Enface o link:

“Siempre se puede, cuando se quiere”

(José Luis Sampeiro)

Offiine

OFF

e 9 e nnista O 2 romentarinis)
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@ senaAre [ secop [ Academico Q10 (f) Control Asistencia S| Contratistas @) Guia de Orientacio... [ Sofia Plus Cuentas EPS SURA Gmail X540BA - Soporte B Todos los favoritos

< Sesion 2 13/11/2023 - 13/11/2023 & Q o

L
@ -

Welcome To BigBlueButton

Big8l N is an open so

e web conferencing s gned for online learning

e cHar @ WEBCANS 9 Auoio @ BREAKOUT ROOMS.
end p y ? cate usag high . 1

PoLLING Emoss SCREEN SHARING MULTLUSER WHITEBOARD
Poll your users anyti p ’ o your scre o

e JORGE ANDRES ABELLA ©
si estoy de acuerdo profe con las
reuniones

e JORGE ANDRES ABELLA ©

si sr

MAURICIO SANTAMARIA 0:0
buena noche,esa evidencia 2 del
video, el anterior instructor nos dijo
que hiciéramos pantallazos del
proceso y con eso hacemos la
evidencia en cambio del video y asi

For more information visit bigbluebutton.org -

0 o °
lo presente..entonces habria que = =
volverla a hacer?? FES pE £ PER
@ ZAIDA PATRICIA OJEDA 0:07:21 1 2 3 4 5 6
imagen e
07:56 10:38

< Sesion 2 13/11/2023 - 13/11/2023 ¢ Q o

W solo se ve el black board -

e JORGE ANDRES ABELLA ©
no ce ven los comandos

° JORGE ANDRES ABELLA ©
se

e JORGE ANDRES ABELLA 0:17:45

ahora si

e ZAIDA PATRICIA OJEDA 0:20:32 T
Si profe

e ZAIDA PATRICIA OJEDA 0:21:2 2 E 2
si ST s

e ZAIDA PATRICIA OJEDA 0:22:03 1 2 3 4 s 6
si profe

g
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Aprendiz
(Publicacién prioritaria

ALEXIS VERGARA ARRIETA
& Fecha de Inicio: 15 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 24 de Noviembre del 2023

Asunto: Link o enlace de la sesion 2

Cordial salude aprendices el enlace de la grabacién esta disponible desde el 14 de noviembre, a continuacion les comparto el
enlace

https://sena_territorio. la/recordings.php?idMeeting=3229423-52

Nota: recuerden que 1as grabaciones las pueden consultar en |a ruta —> Contenido del curso/PROYECTQ/Sesiones en
linea/Grabaciones sesiones en linea

e 1 Me gusta O 0 comentario(s)

£} B |FYALEXISVERGARA @

ALEXIS VERGARA ARRIETA
& Fecha de Inicio: 15 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 24 de Noviembre del 2023

Asunto: Sesion 3 17/11/23 "
Vista

Estimados aprendices SENA. Aprendiz

Una cordial saludo, les escribe el instructor Alexis
Vergara Arieta , los invito a la Sesion 3 de la
formacién complementaria "Construccion de bases
de datos con MYSQL"™.

Fecha: 17 de noviembre de 2023

Administrador LMS Hora: 7:30 PM
Instructor

Colaboradores

@territorium

Enlace o link:

htip://sena.terriforio.la/videoconferencias.php?

ALEXIS VERGARA -
ARRIETA meetingld=3229423-89&serverKey=0
Instructor “Siempre se puede; cuando se quiere”

(José Luris Sampexro)

e 0 Me gusta © 0 Comentario(s)
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< Sesién 3 17/11/23 - 17/11/2023 ¢ Q o

2
@ n

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

e car e WEBCAMS.
e POLLING @ EmMoxs e SCREEN SHARING e MULTIUSER WHITEBOARD
Pol you users anytime Expross yourselt, Share your scroen raw together

MAURICIO SANTAMARIA ©

MAURICIO SANTAMARIA

JORGE LUIS BELTRAN 0:08:06

ZA

DA PATRICIA OJEDA

Q JORGE LUIS BELTRAN i For more information visit bigbluebutton.org -»

Gmail X340BA los favoritos

B sofia Plus Cuentas

sena APE [l
S it

Colaboradores

IR Academico Q10 ( a Sl Contra @ Guia de Orientacio... » | B Tod

Vista

[Publicacién prioritaria
@tertriy Acminstrador LUS ALEXIS VERGARA ARRIETA Aprendiz
s & Fecha de Inicio: 13 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 24 de Noviembre del 2023
ALEXIS VERGARA Asunto: Link grabacion sesion 3 17/11/2023
ARRIETA
Instructor Cordial saludo aprendices el enlace de la grabacién del 17 de noviembre 2023 ya se encuentra disponible , a continuacion les

compario el enlace
https:#/sena-bbb territorio.la/playback/presentation/2.3/461466b7631825d25d31703c6380555¢79bbbe4-1700267 103667

Nota: recuerden que las grabaciones las pueden consultar en |a ruta ——> Contenido del curso/PROYECTO/Sesiones en
linea/Grabaciones sesiones en linea

W 1Me gusta © 0 Ccomentario(s)

ALEXIS VERGARA ARRIETA
& Fecha de Inicio: 15 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 24 de Noviembre del 2023

Asunto: Sesion 3 17/11/23
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Fecha de Inicio: 20 de Noviembre del 2023 - Fecha Fin: 30 de Noviembre del 2023
Asunto: Informacién

CONSTRUCCION DE BASES DE DATOS CON MYSQL

Cordial saludo aprendices se les informa que la fecha méxima de entrega de las actividades de
izaje qued para el dia 28 de novi de 2023 hasta 23:59 pm.

La dltima sesidn queda programada para el dia 27 de noviembre 2023 alas 7:30 pm

Nota: Invito a los aprendices que no han enviado ninguna actividad a que realicen las actividades
estén a tiempo de cumplir con las evidencias de aprendizaje, animo que I SE PUEDE.

-
-~
onsen
s
E
[ ———
smmumme
e
[e—
———
-
-

- MyStL
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALEXIS VERGARA ARRIETA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/11/2023 00:00:00
FECHA FINAL: 20/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2871054 - CONSTRUCCION DE BASES DE DATOS CON MYSQL.
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCION DE SOFTWARE DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON EL DISENO Y METODOLOGIAS DE DESARROLLO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA CONSTRUCCION DE LA BASE DE DATOS DE ACUERDO CON LOS
REQUISITOS

02 CONSTRUIR LA BASE DE DATOS, DE ACUERDO CON EL DISENO Y LOS REQUISITOS TECNICOS
03 MANIPULAR LA BASE DE DATOS, TENIENDO EN CUENTA LAS INSTRUCCIONES DEL LENGUAJE SQL

04 VALIDAR LA BASE DE DATOS A PARTIR DEL MODELO DE DATOS PRESENTADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2871058 - CONSTRUCCION DE BASES DE DATOS CON MYSQL.
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCION DE SOFTWARE DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL DISENO Y METODOLOGIAS DE DESARROLLO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA CONSTRUCCION DE LA BASE DE DATOS DE ACUERDO CON LOS
REQUISITOS

02 CONSTRUIR LA BASE DE DATOS, DE ACUERDO CON EL DISENO Y LOS REQUISITOS TECNICOS
03 MANIPULAR LA BASE DE DATOS, TENIENDO EN CUENTA LAS INSTRUCCIONES DEL LENGUAJE SQL

04 VALIDAR LA BASE DE DATOS A PARTIR DEL MODELO DE DATOS PRESENTADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00
FICHA 2888598 - CONCEPTUALIZACION DEL LENGUAJE DE
DE APRENDIZAJE: PROGRAMACION C++

CONSTRUIR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS
REQUISITOS DE LA SOLUCION INFORMATICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EXAMINAR LOS OPERADORES, LAS OPERACIONES BASICAS Y SU JERARQUIA PARA INCORPORARLAS EN INSTRUCCIONES DEL
LENGUAJE DE PROGRAMACION UN PROGRAMA DE C++.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FORMULAR LA SINTAXIS CORRESPONDIENTE A LAS ESTRUCTURAS DE CONDICION DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION  C++.
FORMULAR LA SINTAXIS CORRESPONDIENTE A LAS ESTRUCTURAS DE REPETICION DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION C++.

IDENTIFICAR LOS COMPONENTES BASICOS DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION C++, PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
FICHA 2888597 - CONCEPTUALIZACION DEL LENGUAJE DE
DE APRENDIZAJE: PROGRAMACION C++

CONSTRUIR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS
REQUISITOS DE LA SOLUCION INFORMATICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EXAMINAR LOS OPERADORES, LAS OPERACIONES BASICAS Y SU JERARQUIA PARA INCORPORARLAS EN INSTRUCCIONES DEL
LENGUAJE DE PROGRAMACION UN PROGRAMA DE C++.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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FORMULAR LA SINTAXIS CORRESPONDIENTE A LAS ESTRUCTURAS DE CONDICION DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION C++.
FORMULAR LA SINTAXIS CORRESPONDIENTE A LAS ESTRUCTURAS DE REPETICION DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION C++.

IDENTIFICAR LOS COMPONENTES BASICOS DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION C++, PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 2871059 - CONSTRUCCION DE BASES DE DATOS CON MYSQL.
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCION DE SOFTWARE DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL DISENO Y METODOLOGIAS DE DESARROLLO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA CONSTRUCCION DE LA BASE DE DATOS DE ACUERDO CON LOS
REQUISITOS

02 CONSTRUIR LA BASE DE DATOS, DE ACUERDO CON EL DISENO Y LOS REQUISITOS TECNICOS
03 MANIPULAR LA BASE DE DATOS, TENIENDO EN CUENTA LAS INSTRUCCIONES DEL LENGUAJE SQL

04 VALIDAR LA BASE DE DATOS A PARTIR DEL MODELO DE DATOS PRESENTADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2871056 - CONSTRUCCION DE BASES DE DATOS CON MYSQL.
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR LA SOLUCION DE SOFTWARE DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL DISENO Y METODOLOGIAS DE DESARROLLO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA CONSTRUCCION DE LA BASE DE DATOS DE ACUERDO CON LOS
REQUISITOS

02 CONSTRUIR LA BASE DE DATOS, DE ACUERDO CON EL DISENO Y LOS REQUISITOS TECNICOS
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03 MANIPULAR LA BASE DE DATOS, TENIENDO EN CUENTA LAS INSTRUCCIONES DEL LENGUAJE SQL

04 VALIDAR LA BASE DE DATOS A PARTIR DEL MODELO DE DATOS PRESENTADO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 116,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ALEXIS VERGARA ARRIETA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL
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INSTRUCTIVO PARA CARGAR CUENTA EN SECORP I

PASO 1: Ingresar a su contrato del secop — Clic en item 7 llamado ejecucion del contrato, luego Clic
en botdn crear que se encuentra al lado derecho, en la linea “plan de pagos”

Blsqueda ¥ Ment ¥

Ira -

Mis procesos ¥

= — Ver contrato d de pagina= 22000726 Ayuda (T
) informacion general @ Cancelar < | Evaluacién de la Entidad Estatal | >
g Conciciones VER CONTRATO
k) Bienes y servicios Ejecucion del Contrato
Y Documentos del Proveedor Porcentaje - Recepcion de articulos

I3 Documentos del contrato

Plan de Pagos

[ informacion presupuestal
& Se requieren emisiones de codigos de

A si Mo
o Ejecucién del Contrato autorizacién?

[:J) Modificaciones del Contrato Id de pago Nimero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura ~ Estado

[Y incumpiimientos No existen resultades que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear

Documentos de ejecucién del contrato

Descripcién Nombre del archivo Cargado por

No existen resuitados que cumpian con ios criterios de busqueda especificados

Cancelar < | Evaluacion de Ia Entidad Estatal | >

PASO 2: Diligenciar datos de la nueva pestafia, los cuales se detallan a continuacion:

.. .___________________________________________________________________________________________________________|
REGISTRO DE FACTURA

Id de page Pago 001

Obligade a facturar electronicamente () 5i o *

Nimero de factura )

Fecha de emision | 16/0212023 9.27 PM =
Fecha de vencimiento =
Valor neto " Valor antes de IVA
Valor total
Notas
Fecha de recepcion original | 16/0212023 9:27 PM [l

Nimero de radicacién
Descripcion Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criferios de bdsquedsa especificados

e OBLIGADO A FACTURAR: clic en opcidon “NO”, a excepcion de aquellos que facturan
electrénicamente.

e NUMERO DE FACTURA: anotar nimero de su contrato (solo el nimero, las letras no), luego
signo guion y el nimero de la cuenta que estan pasando.
Ejemplo para primera cuenta: 47126025-1 ejemplo para segunda cuenta: 47125665-2

e FECHA DE EMISION: es la fecha de elaboracién de la planilla indicada en el correo

e Fecha de vencimiento: anotar el ultimo dia del mes

e VALOR NETO: se debe anotar el valor que se encuentra en la planilla Si Contratistas llamado
"valor a pagar”

e VALOR TOTAL: se debe anotar el valor completo de los honorarios del mes tal y como
aparece en la planilla si contratistas llamado “Valor bruto pago”

SLCONTRATO Y PERIODO OBJETO DE FAGO
N* Compromiso SIF | ,a!r‘ —
pago Vilﬂr Brulo Pagn
7 ; 00,00
SONALES: 5EN\HC\0“ PROFE.;\ON&L,N DE CARACTER TEMPORAL PARA AP PLANEACION
BERVICIOS PERSONALES BIENE. ¥ SERVICIOS
£ AREA e e
)S GENERADOS EN EL PER\ODO OBJETO DE PAGO
fa de Aetencion en la Fuente ART 383" 0.00%
Pmemm en la Fuente del Periodo 30
$0
2.000 ente Otros Ingre: s0
.249 TOTAL RETEFUENTE PHESENTE PAGO 30
A SEGURIDAD SOCIAL ¥ LIGUIDACION DEL NETO A PAGAR
Enero | Diclembre Valor Base retencion en la fuente] 2.048.249,00[ TARIFA
[ I— 55645259 | Valor Base retencion en la fuente ICA| 3.322500,00
14 1500000 Valor base IVA 0,00
BE 187.500 [1] IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
E X Menos Retencion en la Fuente 0.00( 0,00%
- Menos Retencion VA 000( 15%
7800 0 Reteica-9609|  33.750,00| 0,000%
- - 0,00
0,00
5 - 0.00
591,501 Otras Retenciones 0.00( 0.000%
= N Otras Retenciones 0,00( 0,000%
- Otras Retenciones 0.00( 0.000%
5 Otras Retenciones 0,000%
$
Fl Des
§ 6750 TTY—
s - VALOR A PAGAR
AIENTOS DIECISEIS MIL DOSCIENTOS Cl
ARATTANAS NITRANTE £1 PERINAN (RIETA NF DALY

En la casilla “NOTAS” se debe escribir: CUENTA DE COBRO MARZO 2023. Para las cuentas siguiente
se debe cambiar el nombre del mes.

FECHA DE RECEPCION ORIGINAL: es la misma fecha de elaboracién de la planilla SIC, indicada en el
correo.



INSTRUCTIVO PARA CARGAR CUENTA EN SECORP I

0JO: NUMERO DE RADICACION: anotar el nimero del ID de proceso que aparece en la planilla SIC

[ ] FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Yio  [C0digo 68

ST PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Cédigo Centro 922410

7 REGIONAL SANTANDER Fecha Elat ién| 13 de Febrero de 2023

SERVICIO NACIONAL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Version ENERO 2023 -1,23

DE APRENDIZAJE ID de Proceso 46773-471592
DATOS DEL CONTRATISTA

PASO 3: Luego sigue una fila de color azul llamado “descripcién” , se debe dar clic en el botdn
“anexar”, luego clck en “anexar documento”, luego de que lo seleccionen, clic en “anexar”, cuando
el nombre del archivo quede en color verde, se da clic en cerrar.

Se recuerda que los formatos GF y GC se deben guardar con los siguientes nombres:

- GF_CC_RP_MES COMLPETO EN LETRA_ANO Ejemplo: GF_63294569_123_MARZO_2023
- GC_CC_RP_MES COMPLETO EN LETRA_ANO Ejemplo: GC_63294569_123_MARZO_2023

Alli debe quedar cargado formato GF, GC

tEGISTRO DE FACTURA

Fecha de recepcion original [ 18/V2I2023 10207 PN =k

Niimero de radicacion [48773-471592 ]

Descripcion Nombre del documento

[ GF_63711490_323_FEBRERO_2023 pdf GF_§3711490_323_FEBRERO_2023.pdf Descargar Detalle

[ 6C_63711490_323_FEBRERO_2023.pdf GC_63711430_323_FEBRERO_2023.pdf Descargar Detalle

PASO 4: debemos registrar el nimero de la planilla de seguridad social y la fecha de pago . luego clic
en “validar”.( Para quienes son ARL 4 o 5 favor No ingresar la informacién ni validar en secop)

PASO 5: Pasamos a dar clic en el botdn azul de la parte de abajo, lamado “CONFIRMAR”

PASO 6: Por ultimo, se da clic en “ENVIAR”

Pago 002 BST 0CcoP - Pendiente  Registo W

de
Tegisiro
Pago 001 573 ocopP 2.933.333COP  Pendiente  Regist
de
regisiro

NOTA: Antes de enviar el correo informando que esta cargada su cuenta, favor verificar que se
encuentre en estado “ENVIADO A ENTIDAD ESTATAL”

EN CASO DE QUE SE SOLICITE ALGUNA CORRECCION, NO SE DEBE CREAR UNA NUEVA FACTURA
SECOP... SE DEBE INGRESAR POR DETALLE — EDITAR- REGISTRAR Y LUEGO DE CORREGIR- CLIC EN
CONFIRMAR Y ENVIAR.




APLICATIVO SISTEMA DE INFORMACION CONTRATISTAS (SIC) — PERSONAL NUEVO

1. Ingrese através de red Sena al link http://contratistas.sena.edu.co/wplogin.aspx

2. Para iniciar sesion digite: Namero de documento: cédula y contrasefia (tener en cuenta
que para el personal nuevo su contrasefa es el mismo numero de cédula, los antiguos

la misma del afio pasado) y luego damos clik en

.
SENA Sistema de Informacién de Contratistas é'"‘:l““mn'g @MINTRABA_IO

n =

Inicio de Sesion

Ndmero de Documento:
& 1098745038 [}
Contrasefia:
o [seereennae
\/ No soy un robot e

Politica de Privacidad

Autorizo al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA para hacer uso de la
informacion consignada dentro del aplicative Sistema de Informacion de
Contratistas. Esta informacion sera utilizada para mantener la hoja de vida
actualizada y realizar la planilla bésica Ley 1607 de mayo de 2012, para

cobro de los respectivos honorarics

[« He leido y acepto los Términos y Condiciones de uso.

o MinDefensa

e MinInterior ® MinRelaci o Mir iend ® MinMinas

@ GOBIERNO DE COLOMBIA « MinComercio « MinEducacién + MinCultura « MinAgricultura
* MinAmbiente & MinTransporte * MinVivienda & MinTrabajo
® MinSalud ® Urna de Cristal

3. PARA PERSONAL NUEVO: Procedemos a registrar todos los datos requeridos (Datos
Personales, Educacion, Experiencia, Datos Bancarios etc)

)
SENA

7A Sistema de Informacién de Contratistas @

Histérico ¥ | Capacitacién SST ‘ Mant

Inicio | Informacién General ¥ | Informacién Contractual | Generar Planilla | Contratos ¥ ‘ Planillas

Datos Personales

—Ant -
Educacion 3
Autc ‘ndizaje SENA para hacer uso de la informacion consignada dentro del aplicativo Sistema de Informacién de
) Ps g p!
Con Experiencia lilizada para mantener la hoja de vida actualizada y realizar la planilla basica Ley 1607 de mayo de 2012, para
cobr

Datos Bancarios

Otros

Datos sociodemograficos

Certificado Induccidn SST
premwvermav sr(a) contratista

Realice la inducciéon

de Seguridad y Salud

NOTA: Si aln no tiene correo SENA, puede registrar otro correo personal.



http://contratistas.sena.edu.co/wplogin.aspx

4. en OTROS se registra la siguiente informacion que aparece en las flechas, y los demés
campos, segun sus ingresos del afio 2022: Servicios Excluidos De Iva Digite SI,
Reteica S|

Inicio | Informacion General ¥ | Informacién Contractual | Generar Planilla | Contratos = | Planillas | Histérico ¥ | Capacitacion S!
Datos Personales
—A
Educacion e . : ” e
¢ srendizaje SENA para hacer uso de la informacidn consignada dentro del aplicativo Sistema de Info

Ci Experiencia utilizada para mantener la hoja de vida actualizada y realizar la planilla bésica Ley 1607 de mayo ¢
CcC .
Datos Bancarios

oo <=

Datos sociodemograficos

Certificado Induccion SST

o sr(a) contratista

Realice la induccién
de Seguridad y Salud

en el Trabajo

—Otros

Indicaciones

- Los campos marcados con un asterisco (%) son obligatorios

Ha contratado o vinculado dos o mas trabajadores asociados Sus ingresos superaron en el

. . . NO hd ) Y SI ~
a su actividad para cumplir con el ohjeto de su contrato? 2021 550'831.1002
Régimen de VA * NO RESPONSABLE v Presta Servicios Excluidos de VAT * NO v
Es declarante de Renta? * SI v Es Pensionada? * NO hd
Dependientes? NO v Extension IP * 73018
Es objeto actual de embargo? * NO A Valor de Embargo® 0
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad NO -
en el 2022 supera los 5 125413.200 7*
Aporte Voluntarios a p | SeludiMedicina Prepagada 0
Fondos de Pensiones VYoluntarias v Seguros de Salud)
Ahorro Voluntario a Cuentas AFC y AVC 0 Intereses Prestamo de Yivienda 591.501
Aporte Voluntarios & 0 Descuentos de Libranza 0

Fondos de Pensiones Obligatorias

Usted se encuentra cbligado a emitir factura de venta,
Pertenece al régimen simple de tributacién 7 * NO A por estar clasificado ante la DIAN como MO ~
como responsable del IVA o por alguna otra situacién?*

Si reportd novedad de ingreso en la planilla de Seguridad Social indigue el ndmere de dias a liguidar diferente a 30 30
Descuentos /o Retenciones
Reteica ' SI hdl

5. Ingrese a la pestafia Informacién Contractual y verifique muy bien la informacién alli
registrada concerniente a su contrato (segun la informacién igualmente contenida en Secop 2)
en las pestafias: 1. Contrato, 2. Contratista, 3. Garantias, 4. Supervisor, 6. Otros, 7. Afectacion,

8. Gestidon Si tiene alguna novedad se solicita reportarla inmediatamente a la oficina de



sEmA _ | _
7AV Sistema de Informacién de Contratistas ﬁ Elempleo yintrabajo

es de todos

Inicio | Informacion General = | Informacién Contractual | Generar Planilla | Contratos = | Planillas | Historico = | Capacitacion S5T ¥ | M Id

—Informacién Contractual

- En c3so de necesitar slguna modfﬁcac.fén en los datos del contrsto favor comunicarss con:

Nombre Cnn'eo SENA

Contrato

Regional 68 - REGIOMAL SANTANDER Centro 101068 - DIRECCION REGIONAL SANTANDER
Justificacion Mimero de Veces Regs SIRECI 1
SERVICIOS PERSONALES: SERVICIOS

PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
APOYAR PLANEACION PROYECCION Y

6. Una vez se encuentre la informacidén completa, puede dirigirse al icono PLAN DE PAGOS Y
SELECCIONE LA OPCION SEGUN CORRESPONDA DE ACUERDO AL PLAZO DE
EJECUCION: (ver Excel adjunto)

Tipo de Distribucion de los Pagos: | Seleccione M
Seleccione
Pagos Iguales

Primer Pago Diferente

LS G N DTS EEE Ultimo Pago Diferente

Primer y Ultimo Pago Diferente
Pagos Variables

Plan de Pagos

4

IMPORTANTE: DAR CLICK EN VISTA PREVIA, DE TAL FORMA QUE AL FINAL DE SU
CONTRATO EL SALDO SEA CERO (0). VER EJEMPLO. Si es diferente a cero se solicita
reportarlo a contratacién

m Informacion General >~ | Informacion Contractual | Generar Planilla

—Plan de Pagos

Indicaciones

- Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios
- Esta informacién se puede diligenciar solo UNA VEZ, Por faver sea cuidadeso con su seleccién,
- En caso de necesitar alguna modificacidn en los datos del contrato favor comunicarse con:
Nombre 1P Correo SENA
MONICA CHAPARRO AZA 73018 mchaparroa@sena.edu.co

Datos del Contrato diligenciados por el Gestor del Sistema

Fecha de Inicio 01/02/2018 Fecha de Fin 31/05/2018 Valor del Contrato $ 8.120.000 Valor mes $ 2.030.000

Tipo de Distribucicn de los Pagos:  Pagos Iguales v

Nimero Fecha de Inicio Fecha de Fin Saldo Anterior Saldo a Pagar Nuevo Saldo|

1 01/02/2018 28/02/2018 8.120.000 2.030.000 6.090.000
2 01/03/2018 31/03/2018 6.090.000 2.030.000 4.060.000
3 01/04/2018 30/04/2018 4.060.000 2.030.000 2.030.000
4 01/05/2018 31/05/2018 2.030.000 2.030.000 0 <=




7. Una vez realizados estos pagos puede generar su planilla de cobro correspondiente e
imprimir. Tenga en cuenta lo siguiente:

Indique en fecha de elaboracién, la fecha completa (segun la fecha
indicada en el instructivo)

Datos del Pago

Indicaciones
- Para agregar actividades desarroliadas dar clic en el simbolo: "
- Para agregar honorarios de otros meses dar clic en el simbolo: §
Fecha de Elaboracion:
31/01/2017 ‘& Fecha Completa v

- Para agregar comisiones dar clic en el simbolo:
- Para ver historial dar clic en el simbolo: |

2 N* Planilla de Pago de
Mes Numero  Saldo Anterior Saldo a Pagar Nuevo Saldo Seguridad Social Estado

26.218.600 544.600 | SIN GENERAR
25.674.000 2.334.000 23.340.000 SIN GENERAR  LJ
23.340.000 2.334.000 21.006.000 SIN GENERAR L)
21.006.000 2.334.000 18.672.000 SIN GENERAR UJ
18.672.000 2.334.000 16.338.000 SIN GENERAR
16.338.000 2.334.000 14.004.000
4.004.000 2.334.000 11.670.000
11.50.000 2.334.000 9.336.000
9.336900 2.334.000 7.002.000
7.002.00 2.334.000 4.668.000
4.668.000 -334.000 2.334.000
2.334.000 2.384.000 0

=
o
N
)
A WN =

L oN

A % Octubre
& A +° Noviembre
@ A + Diciembre 1

-

1. Digite el No. De planilla |

2. Digite las actividades del pago de aportes

3. si tuvo comisién por desarrolladas
vidticos digitelos aqui

4. Generar Planilla




