INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
Cédula 1.234.088.002

Teléfono 3226468572

No. de contrato 202300643

Fecha de presentacion del | 15 DE NOVIEMBRE DE 2023

informe

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS
Plazo del contrato EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO SERA POR SEIS (6) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

PRORROGA 1: SE PRORROGA EL PLAZO
DE EJECUCION DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
NO.202300643, POR UN TERMINO DE TRES
(3) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
VENCIMIENTO DEL PLAZO INICIAL.

Interventora ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe DEL 16 DE OCTUBRE DE 2023 AL 15 DE
NOVIEMBRE DE 2023.

Numero del informe 9

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el
plazo de ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacion Producto
Propiciar asistencia técnica y - Actualicé la base de datos de los
administrativa de los documentos contratistas para el seguimiento
correspondientes a la oficina de del proceso de cuentas.
comunicaciones y sus procesos de - Envié por correo informes de
contratacion. supervision firmados y
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correcciones a los contratistas.

- Organicé las cuentas de los
contratistas juridicos en las
carpetas.

- Realicé proceso de adiciones y
prérrogas de los contratos
naturales.

- Actualicé la base de datos para
las afiliaciones de la ARL de las
adiciones de los contratos
naturales.

- Envié a contratistas por correo
los certificados de afiliacion de la
ARL.

- Apoyé en el proceso de
contratacién de personas
naturales.

Contribuir con el desarrollo y control de
mecanismos de comunicacion a nivel
interno con el fin de estar informados
oportunamente sobre las acciones que
desarrolla cada secretaria.

Difundi en grupos institucionales
un mensaje con el link del
micronoticiero institucional ‘Somos
Atlantico’, informando sobre las
actividades que se desarrollan
internamente y generando mayor
alcance de visitas al video.

Apoyo a la Subsecretaria de Talento
Humano en la redaccion de productos
comunicacionales.

- Apoyé en la grabacion del
micronoticiero y del Entérate,
estando pendiente de la imagen
de la presentadora y de la edicion
del video.

- Redacté los libretos de los
programas internos #17 y #18 del
Entérate y el #15 y #16 del
micronoticiero “Somos Atlantico”.
-Gestioné las solicitudes de
cubrimiento audiovisual de
distintas actividades solicitadas
por la Subsecretaria de Talento
Humano.

Las demas funciones asignadas por el
jefe inmediato.

-Durante este periodo no se
requirié apoyo en esta funcion.
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ANEXOS

Redacté libretos para el micronoticiero institucional y del Entérate.

I
Libreto #17 del ‘Entérate”

20 DE OCTUBRE DE 2023
ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

PRESETADORA:

La Subsecretaria de Talento Humano, desde el programa de
bienestar llevo a cabo las vacaciones recreativas para los hijos de
los funcionarios de la entidad, con el apoyo de la Caja de

Compensacion Cajacopi.

VOZ IN OFF: Los adolescentes disfrutaron de las atracciones
acuaticas del parque tematico Caribe Aventura donde vivieron una
experiencia Unica y magica, recorriendo réplicas de sitios
emblematicos de la region caribe, como el volcan del totumo, la

Sierra Nevada de Santa Marta, entre otros.

Los nifios se divirtieron en las atracciones mecanicas del parque de
diversiones Africa, donde hicieron amigos y disfrutaron de todos los

juegos.

Libreto #18 del ‘Entérate”

3 DE NOVIEMBRE DE 2023

ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE
PRESETADORA:

Queremos recordarte que en la Gobemnacion del Atlanfico contamos con el Comité
de Convivencia Laboral, que tiene como objetivo prevenir las conductas de acoso
laboral y atenderlas en caso de presentarse.

Los representantes por pare de los empleados de la entidad fuemn elegidos
mediante proceso de votacion y estan conformados por:

VOZ IN OFF: En el cargo de presidente, Zulgj Pimienta, de la Secretaria de
Infraestructura.

PRESENTADORA: Zylaj, cuéntanos ¢Cual es la funcidn principal del comité?

VOZ IN OFF: En el cargo de secretario, Saidy Moreno, de la Subsecretaria de
Talento Humano.

PRESENTADORA: Saidy, ; Como puedo presentar una queja?

VOZ IN OFF: Como suplentes estdn: Victoria Wilches, de la Secretaria de
Educacion y Eduardo Mogollon, de la Secretaria del Interior.

PRESENTADORA: Victoria, Quignes pueden presentar una queja??

PRESENTADORA: Eduardo, ¢ Cudl s la norma que regula lo relativo al comité de
convivencia laboral?

Cortinilla de cierre de Gobernacion

Libreto # 15 del micrpnaticieon,
Fecha: 27 de octubre de 2023

Lugar: Gobernacidon del Atlantico

Heola, bienvenidos una vez mas a ‘Somes Atlantico’ (Poner el banner de
presentadora: Daniela Vallejo, el de los pufitos)

1. La Subsscrefariz de Talentc Humanc realizé la clausura de las
olimpiadas interinstitucionsles, en compafiz de la gobemadors, Elsa
Moguera, donde se premizron 8 los ganadores de las  distintas
disciplinas deporivas, un espacic de intagracidn y diversién para los
colaboradores de la familia Gobernacion del Atléntico. Felicitamos a las
companeros gue participaron en estas justas.

2. En |z entidad se llevd 3 cabo 2l Simulacre de Emergencis y Evacuacion
en la sade principal de |z Gobemacién del Atlantico, por amenaza de
artefacto explosivo, este 5= realizd de maners coordinads y el tiempo de
evacuacion totzl fue de catorce minutos, mejorando tres minutos, en
comparacion con el reslizade el afio anterior.

El sirmulacro conté con el apoyo de los organizames externos de socomo
y seguridad, come la defensa civil, la policia de transito y los bomberos
de Barranguillz, en coordinacidn con nuestra brigada de emergencia.

3. En el marco de la celebracion nacional del mes de la salud, la
Subsecretaria de Talento Humane desde el programa de Seguridad y
Salud en el Trabajo realizd una jormada de salud, que contd con la
presencia de distintas EPS como Sura, Sanitas, salud total, la IPS
Almpus, entre otras entidades, donde ofrecieron a los funcionarios y
contratistas tamizajes, massjes y demés servicios relacionasdos con la
salud.

CIERRE: Conéctats porgue todos “Somas Atlantico®

Libreto # 16 del micronoficiern
Fecha: 10 de noviembre de 2023
Lugar: Gobernacién del Atlantico

Hola, bienvenidos una wez mas a ‘Somos Atlantico’ {Poner el banner de
presentadora: Daniela Vallejo, el de los puniitos)

1. Los colsboradores de ls entidad disfrutaron de wna tarde de puoobsiersnis
gue se llevd s cabo en el saldn del piso doce de la Gobemnacicn del
Afléntico, donde & través de diversos rimos musicsles se mejord s
flexibilidad del cuerpo, lz coordingcion. el sistema cardiovascular y
respiratorio. Esta sctividad fue crganizada por & programa de bienestar de
|z Subsecretaria de Talento Humano.

Entra full de Monica Grimal, Subsecretaria de Talento Humano.

2. El Grupo T, de la Secretaria General organizd la charla ‘Peligros del uso
iresponssble de lss tecnologiss' dirigids por 2l conferencistz Enrgue
Eantiago, con e propdsito de dar & conocer a los fundonarios y confrafistas
el estedo del arte de las smenszss que podrian llegsr & comprometer |a
cikerseguriad de | entidad. por medio de una sccishizacion y sensibilizacicn
referente a |2 importancia de adoptar un sistema de gesticn de seguridad
de lg informacion aslineado con el modele propueste por el estado
colombiano.

3. En esta temporada de Buvias, te imvitamos a revisar tu vivienda y las
instalaciones eléctricas, para gue garantices |a seguridad de los miembros
de tu familia y la de tus vecinos.

{Poner video de |as lineas de emergencia)
Cruz Raojs — marca 132

Bomberos- marca 118

Falicia Macional — marca 123

Diefensa Civil — marcs 144

Palicia de Trénsito y Transpaorte — marca 167

CIERRE: Conéctate porque todos “Somos Atléntios”
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Apoyé en la grabaciéon del micronoticiero institucional “Somos Atlantico” y del
Entérate.

Difundi por los grupos institucionales el micronoticiero y el Entérate

< 1 Oficina Comunicaciones @

Alberto, Aleidys, Cristina Blanco, Daniela

vie, 27 de oct

Estamos
construyend

Suenos

&3 YouTube

Micronoticiero 'Somos Atlantico' 015

www.youtube.com

Buen dia .

s Te compartimos una nueva
edicion del micronoticiero ‘Somos
Atlantico’ ##, donde te contamos
que en la entidad se realizo el
Simulacro de Emergencia @y
Evacuaciéngss, en el cual
mejoramos en el tiempo de
evacuacion y se llevd a cabo de
manera coordinada, con el apoyo
de nuestra brigada de emergencia
y de los organismos externos de
socorro y seguridad & 8 &.

@:-Entérate de mas detalles y @
otras notas, para que estés
artnalizadn da ln Aliae naca deantra

SECOP Il Secretarias Q;
Ana Maria Cabrera -, Bladimir, Bolivar Ol

vie, 3 de nov

2 YouTuhe

Entérate 018
www.youtube.com

Buendia .

£ iEntérate del acontecer
institucional!

@ Te contamos que en la
Gobernacién del Atlantico
tenemos el Comité de
Convivencia Laboral.

»f Ten presente quienes son los
representantes de la entidad por
parte de los funcionarios.

Conoce mas detalles de esta nota
“ . iNo te lo pierdas!{d ©

https://www.youtube.com/watch?
P ACAACOLarr
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Envié certificados de ARL a contratistas

Certificado de afiliacion a la ARL adicién 2023

# 2 archivos adjuntos - &~
h Lauralamprea @ & &« ~
Para: Sandra Cantillo <sandracantillch@gmail.com= Mar 17/10/2023 10:54
@ SANDRA LUZ CANTILLO HOY... ., a Directorio ARL (2) (1).pdf o
267 KB 343 KB

2 archivos adjuntos (610 KB) £ Descargar todo

Buen dia
Espero que estés bien.

Adjunto Soporte de Afiliacién a ARL y el Directorio de la Red
Asistencial de Urgencias de las ARL's para su conocimiento y orientacion en
caso de necesitar atencion médica de urgencia.

IMPORTANTE:
1. Revise su soporte de afiliacidén para constatar que sus datos personales

Certificado de afiliacion ARL adicién

¢ 2 archivos adjuntos - -
() LauraLamprea @ & & ~
Para: jacob.gutierrez.orozco@gmail.com Jue 26/10/2023 10:39
@ Directoric ARL (2) (1).pdf > a JACOB RAFAEL GUTIERREZ Q... "
343 KB 345 KB

2 archivos adjuntos (688 KB) + Descargar todo

Buen dia, Jacob
Espero que estés bien.

Adjunto Soporte de Afiliacion a ARL y el Directorio de la Red
Asistencial de Urgencias de las ARL's para su conocimiento y orientacion en
caso de necesitar atencion médica de urgencia.

IMPORTANTE:
1. Revise su soporte de afiliacion para constatar que sus datos personales
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Envié informes de supervision firmados y observaciones para corregir

8 informe del supervisor firmado
£ 1dato adjunto -

@ .

R

Laura Lamprea

LL
Para: William Vargas Velasco <willvargasvelasco@gmail.com > Mié 01/11/2023 11:39
@ 08 - INF DE SUP - WILLIAM V...,
5 ME
Buendia
Adjunto el 8 informe del supervisor firmado
Quedo atenta
Cordialmente,
I:aura Lamprea
Atlantico
para la Gente
i,
L] 0 SONDRL o
Corregir 8 cuenta @ -
) laura Lamprea @ a & ~
Para: Pablo Lewis Martinez <plewismartinez@gmail.com> Mié 25/10/2023 15:34

Buenas tardes, Pablo

La supervisora reviso tu cuenta y realizo la siguientes observaciones para corregir:

INFORME DEL SUPERVISOR

- ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO
-Valor ejecutado del contrato
- Valor por ejecutar
- No cuenta de cobro

-INFORMACION SOBRE VANCE DEL CONTRATO
- Periodo
- ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Revisar bien los valores de su liquidacidn porque no coincide con los pagos
correspondientes mensuales, por ende, la sumatoria total de las planillas se debe
corregir también

Firma del contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA
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