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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 22/11/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Formacion Profesional Integral — Bienestar
CONTRATACION: al Aprendiz

ORDENADOR DEL GASTO: Edyd Gustavo Gomez Franco

OBJETO: Compra de trajes de bailes de los

diferentes géneros nacionales para los
aprendices del Centro de Gestion vy
Desarrollo Agroindustrial de Arauca

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, fue creado mediante el
Decreto 118 de 1957 como un establecimiento publico del orden
nacional, tal como lo sefiala actualmente el Art. 1° de la Ley 119 de
1994, con personeria juridica, patrimonio propio e independiente y
autonomia administrativa, que fue reestructurado por el Decreto 249
de 2004 y esta adscrito al Ministerio Del Trabajo, conforme a lo
dispuesto por el Art. 38 de la Ley 489 de 1998. El SENA actualmente
forma parte de la rama ejecutiva del poder publico nacional, en el
nivel descentralizado.

Justificacion: Dada la naturaleza juridica de la entidad, en materia de contratacion
publica, se rige por el estatuto de contratacién estatal (Articulo 2° de
la Ley 80 de 1993). EI SENA tiene como mision, servir a la
comunidad, la inversion en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién
profesional integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econdémico y tecnoldgico del pais.

Que mediante Resolucion 1-01399 del 2021, se adopta el Plan
Nacional Integral de Bienestar de los aprendices del Servicio
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Nacional de Aprendizaje —SENA y se deroga la Resolucion 2203 de
2019, el cual serda de obligatorio cumplimiento en cada uno de los
Centros de Formacion Profesional, Sedes, Subsedes del SENA. Las
areas y dependencias del SENA que ejerzan acciones y funciones
relacionadas con el bienestar del aprendiz SENA, deberan cumplir
con el Plan Nacional Integral de Bienestar de los Aprendices. En su
articulo 2° se define su financiacién: “El Servicio Nacional de
Aprendizaje Sena, por intermedio de la Direccién de Planeacion y
Direccionamiento Corporativo, destinara anualmente como minimo
el dos por ciento (2%) de su presupuesto para atender las acciones
anuales del Plan de Accién acorde con el Plan Nacional Integral de
Bienestar de los aprendices que incluye recursos para contratar los
equipos de bienestar. Cada Subdirector de Centro de Formacion
Profesional y los Directores Regionales gestionaran recursos
adicionales por medio de alianzas, convenios y relaciones
interinstitucionales con el sector publico y de cooperacién con el
sector privado a nivel local, regional, nacional e internacional, para
atender los requerimientos de la implementacién y ejecucion anual
del Plan Nacional Integral de Bienestar de los aprendices del SENA.

En este sentido, las actividades culturales, tienen como objetivo
construir procesos permanentes orientados a crear, mantener y
mejorar las condiciones que favorezcan el desarrollo integral de los
aprendices, el mejoramiento de su nivel de vida y el de su familia;
favoreciendo la motivacién, creando empatia, regulando emociones,
estableciendo y desarrollando relaciones positivas aportando
significativamente al fortalecimiento de la dimensién sustancial del
ser.

El Sena Regional Arauca, requiere adelantar el proceso de
contratacion para la adquisicion de trajes de bailes de los diferentes
géneros musicales nacionales, para los aprendices que participaron
de las actividades enmarcadas en el Plan Nacional Integral de
Bienestar en la dimensiones de "Bienestar es Cultura",
Analisis de | entendiéndose que la cultura es un eje central de la participacion
conveniencia: pluralista, integrada, sin discriminaciones, que propende el fomento
de la innovacién, la cultura nacional y corporativa, y la convivencia
ciudadana, brindando a los aprendices un ambiente donde primen y
se resalten los valores, las normas, creencias, la inclusion, los
saberes ancestrales y la diversidad.

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad
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Coédigo UNSPSC Valor
(cada cédigo Descripcion total Dl L Direccion
. responsable
separado por ;) estimado
81 9530_223 Compra de
trajes de bailes de los Carrera 20
531015005 dlfe_rentes generos $ Maria Alvarez No. 28-163
53102700; nacionales para los 40.294.255 Leva Barrio
53102200 aprendices del Centro de T :
I Libertadores
Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca

Adgquisiciones planeadas

Busqueda de adguisiciones

Cédigo UNSPSC:

Modzlidad de seleccidn:

Eliminar fitros

uracion del Modalidadde  Fuente de los
at

seleccién recursos o =t actual YiDENCIES

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

(UNSPSC):
UNSPSC - Decreto 1082 de 2015
TEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION
[E] Productos Pantalones de
1 de Uso Final 53000000 53100000 53101500 deporte, pantalones y
pantalones cortos
2 [E] Productos | 55000000 | 53100000 | 53102700 | Uniformes
de Uso Final
[E] Productos L
3 de Uso Final 53000000 53100000 53102200 Ropa folclorica

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

Compra de trajes de bailes de los diferentes generos nacionales para los aprendices del
Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO

En la ejecucidn del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo
de actuacion necesaria a fin de que los servicios y/o bienes entregados sean de primera
calidad, so pena de ser rechazados por no cumplir con los estdndares minimos
enmarcados en las ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENCIALES descritas en el
presente documento.

El contratista se obliga a cumplir de manera efectiva con el plazo establecido para la
entrega de los bienes de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades,
unidades y descripcién relacionados por la entidad y descritos en el presente documento.
Asi mismo, el contratista debe proveer la logistica y personal encargado con capacidad
laboral, experiencia y conocimientos para ejecutar las tareas que requieren los elementos
a entregar.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

El proponente se comprometera a entregar los elementos y servicios de acuerdo con
las siguientes especificaciones técnicas presentados a continuacion:

DESCRIPCION
TECNICA DEL UNIDAD
ITEM UNSPSC NOMBRE DEL PRODUCTO DE CANTIDAD
ELEMENTO (IDENTIFICACION MEDIDA CTO INICIAL
ADICIONAL

REQUERIDA)

Blusa cuello
alto: Blusa
blanca cuello alto,
con pechera
estampada en
flores en unién
de pechera-blusa,
VESTUARIO manga corta
LLANERO bombacha, base

1 53102204 CRIOLLO textil dacron, con Unidad 16

FEMENINO cierre en la
espalda. Tener en

cuenta los colores
y la presentacion
como se observa
en la imagen.
NOTA: Tallasy
demas
referencias a
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definir con el
supervisor
(Tallas: S,M,L,
XL)

Falda : Falda

estampada en
Flores en forma
rotonda medios
fondos blancos
con 1 gola,
terminacién en
ruedo de encaje
poliéster base
textil sugerida
sedacron. Esta
faldad debe ir con
cierre lateral Unidad
derecho.

Tener en cuenta
la formay los
colores de la
imagen.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas: S,M,L,
XL)

Tocado de
Flores:

Tocados de flores
0 peinetas con
flores en tela de
las que traen los
ramos artificiales
para las damas
donde cada peine
contiene dos a 3
flores de colores
vivos fuertes,
como se ilustra
en la imagen,
ademas debe
combinar con los
colores de la
falda y blusa .

Unidad
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Alpargata:
Alpargata en
cuero tejida en
nailo con logo
tejido del SENA
en color verde
como se
evidencia en la
imagen.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor (34 a
42)

Par

16

53102202

VESTUARIO
LLANERO
CRIOLLO

MASCULINO

Camisa Manga
Larga : Camisas
blancas cuello
tipo camisero,
botonadura en
centro frente,
manga larga con
pufio, bolsillo en
la parte izquierda,
base textil
sugerida
sedacron. No
tener en cuenta el
logo que se
ilustra en la
imagen de
referencia.
NOTA:Tallas y
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas: SM,L,
XL)

unidad

16

Pantalén: unisex
regular fit, con
cremalleray
botén, trabillas,
dos bolsillos
franceses en
costados y otro
de ojal trasero,
sin pinzas, en

unidad

16
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MICROFIBRA de
100% Poliéster.
Un tejido
repelente de
liquidos,
altamente
transpirable,
antibacteriano y
gue presenta
gran tolerancia a
salpicaduras de
lejia. Este
pantalon debe ser
de color negro
como se
evidencia en la
imagen.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas:
28,32,34,36,)

Alpargata:
Alpargata en
cuero tejida en
nailon con logo
tejido del SENA
en color verde
como se
evidencia en la
imagen.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor (36-
42)

Par

16

Sombrero :
sombreros negros
pelo de guama
llaneros tipo
imitacion de
calidad, para
caballeros # 51/2
a #61/2.

unidad

16
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NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor

53102204

VESTIDO
ESPECTACULO
FEMENINO

vestidos
enterizos: en
crepe satinado
falda en rotonda
de 3 metros, con
corpifio en un
solo tono, falda
en crepe de
colores brillantes
como se ve en la
imagen,
bordeado en
nailon, con
pollerin en tul de
colores, cuello
bandejay
cremallera en la
parte trasera.
NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
S,M,L, XL

unidad

16

Tocado de
Flores:

Tocados de flores
0 peinetas con
flores en tela de
las que traen los
ramos artificiales
para las damas
donde cada peine
contienecuatro a
5 flores de
colores vivos
fuertes similares
a la del vestido
como la imagen
ilustra

unidad

17

Alpargata: en
cuero tejida en
color dorado

Par

16
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como se
evidencia en la
imagen.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor (36 a
42)

53102202

VESTIDO
ESPECTACULO
MASCULINO

Traje de
liquiliqui Basico
para Caballero:
elaborado en
Gabardina de
Algodon con 5%
de spandex. El
disefio consta de
una Chaqueta
con los
tradicionales 6
botones en la
parte en la parte
frontal de color
dorado, dos
bolsillos a la
altura del pechoy
el pantalon de
vestir a juego con
la misma. El
conjunto debe ser
color azul como
se ilustra en la
imagen que
contraste con el
vestido llanero
femenino del item
3.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
S,M,L, XL

unidad

16

Sombrero :
sombreros beige
pelo de guama
llaneros tipo
imitacion de

unidad

16
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calidad, para
caballeros # 51/2
a #61/2.

NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor

Alpargata: en
cuero tejida en
color blanco
como se
evidencia en la
imagen, sin
logotipos.
NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor (36 a
42)

Par

16

53103000

CAMIBUSO PARA
FESTIVALES
UNISEX

camibuso tipo
polo: Camibuso
tipo polo blanco
para hombre y
mujer, con
estampado de
caballo y logo de
sena bordado en
la parte frontal ,
en la parte
trasera bordado
con la frase
Regional Arauca,
como se aprecia
en laimagen
NOTA: Tallas y
demaés
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas: S,M,L,
XL)

unidad

13

53102900

BAILE
ALTERNATIVO
FEMENINO

Camiseta negra:
Estilo crop top
manga corta .Con
terminacion en
manga de 2

unidad
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franjas decorativa
sobrepuestas de
3 cm de ancho
color blanco,
base textil
sugerida franela
algodon negra.
NOTA: Tallas y
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas: S,M,L,
XL)

Sudadera:
Sudadera
camuflada tipo
cargo reforzada
en tela nautica
doble costura,
con dos bolsillos
traseros
reforzados.
NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas:
6,8,10,12))

unidad

53102900

BAILE
ALTERNATIVO
MASCULINO

Camiseta de
cuello ala caja:
con corte en
centro frente.
Aplique de cinta
negra estampada
en técnica de
sublimacién en
letras blancas,
ubicada
sobrepuesta,
desde hombro
hasta el ruedo de
las mangas y en
corte de centro
frente. En la parte
posterior
estampado textil

unidad
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tipo camuflaje
base textil
sugerida ,
supernovacron o
malaga color
negro (100%
polyester aptas
para sublimar).
NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas: S,M,L,XL)
Pantalon: negro
skinny fit con
franja en
contraste lateral,
y procesos
destroyer, base
textil sugerida
Denim. unidad 8
NOTA: Tallasy
demas
referencias a
definir con el
supervisor
(Tallas:
28,32,34,36,)

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS

BIENES/SERVICIOS/OBRAS

En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las
especificaciones, calidades y condiciones de ejecucion a partir de los
requerimientos técnicos establecidos en los estudios previos.

Prestar el servicio objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios
previos, pliego de condiciones y en la propuesta presentada.

Constituir oportunamente la péliza con el amparo de los riesgos solicitados.
Presentar oportunamente la documentacién completa requerida por la Entidad
conforme a la ley cumpliendo todos los requisitos.

Preservar y cumplir con toda la normatividad vigente en el territorio nacional y de
buenas practicas ambientales referente al objeto del contrato.

ANALISIS DEL SECTOR
12
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Se anexa el correspondiente andlisis de sector como documento integral del estudio previo,
elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de
Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elab
oracion estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de CUARENTA MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
M/CTE ($ 40.293.645,00), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demés impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
de cardcter legal, costos directos e indirectos, valor que esta respaldado con el certificado
de disponibilidad presupuestal No. 15623, generado por el SENA REGIONAL ARAUCA-
CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.

Nota: Deberé verificarse la aplicacion del IVA

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es CUARENTA MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS
M/CTE ($ 40.294.255,00) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), certificado de
disponibilidad presupuestal No. 15623, generado por el SENA REGIONAL ARAUCA-
CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.

Una vez se establecieron las especificaciones técnicas y condiciones del objeto a contratar,
la oficina de contratacion y compras del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
Arauca, Sena Regional Arauca, procedio a publicar la solicitud de cotizacién en el portal
www.colombiacompra.gov.co/SECOP-II

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Contratacion en el numeral 4.2.3
ESTUDIO DEL MERCADO Y DEL SECTOR “Direcciones Regionales y Centros de
Formacién”, se realizd SOLICITUD COTIZACION 174 de 2023 el dia 10/11/2023 en la
plataforma SECOP I, estableciendo expresamente que ni la formulacion de la solicitud ni
la presentacién de la cotizacion generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues
no corresponden a un procedimiento de seleccion, ademas se solicito cotizacion de acuerdo
a los promedios calculados del nimero de servicios a proveer. La informacion se puede
consultar mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.5165146&isFromPublicArea=True&isModal=False

13
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El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 16/11/2023 y al cumplirse los Tres (3) dias
que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP I, se
recibieron cotizaciones para el respectivo proceso contractual, tal como se evidencia a
continuacion:

Procesos SECOP  Procesos ¥ Subastaclectronica  Confralos  Proveedores v Menid ¥ _

riaria = Mend = Proses Enidert Cate — Expediente

® voner Opeiones

Proceso : Compra de trajes de bailes, de los diferentes géneros nacionales - SOLICITUD DE CO... (id CO1.8D0S 5153440)
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES

SOLICITUD DE COTIZACION 174 DE 2023 [ZXTEIEE] |Fiesss

Unidad de contratacion GESTICN CONTRACTUAL nferesados
Ooultsr Eniaca —

o]

Competidores
T e

Fecha de pr 11:58 PM - Fecha de publicacién 10/11/2023 502 Pl

LiNEA DE TEMPO

~ Facna os pusiicazien ge coneurse ~Plaz0 pare sollclar sesarecionss Presentacion 0g aerize

7) OBSERVACIONE S AL PLIEGO DE
LISTA DE OFERTAS r—— O Coniester

Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
COTIZACION TRAJES DEBAILE IERATSAS 1811172023 B:35 PM 51.500.000
COTIZACION_AF021 2022

CTZ TRAJES PARA BAILE

42,620,000 s Cresr

20 AM 40,008,800

COTIZACION TRAJES DE BAILE DE LOS DIFERENTES GENEROS NACIONALES JOTALLANG 2AS 181172022 10:12 M 51.431.500

De acuerdo con las cotizaciones del proceso contractual una vez revisada en cumplimiento
de las especificaciones y condiciones requeridas determiné el promedio de mercado. El
profesional encargado de estructurar los aspectos técnicos analizé cada uno de los precios,
y emitié su aprobacion, determinando el presupuesto del presente proceso de seleccion en
CUARENTA MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 40.293.645,00), tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente
documento.

Los proponentes y futuros contratistas tendran en cuenta que los precios establecidos en
el estudio de mercado se entienden con IVA incluido (si aplica para cada elemento) y el
régimen tributario del proponente. Igualmente, el valor de todos los gastos y costos en que
incurra el contratista para la legalizacion y cumplimiento del contrato, transportes, pago de
los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

Notas:

1. Una vez verificado si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar
electronicamente, el SENA incluira en el contrato, en la clausula correspondiente a
"obligaciones del proveedor o contratista”, la presentacion de la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios

14
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contratados, en caso de no encontrarse de manera expresa la clausula de "obligaciones del
proveedor o contratista" debera incluirse.

2. El andlisis econdmico expuesto anteriormente, se incluye con el fin de determinar el
precio unitario basico promedio para cada item, cuyo valor no podra ser superado por el
oferente al momento de presentacién de la propuesta.

3. Las solicitudes de cotizacion y las cotizaciones allegadas reposan en el expediente
contractual en la plataforma Secop Il, como documentos soporte del presente estudio.

4. El contratista debera facturar y discriminar el IVA, a los items que le sea aplicable de
conformidad con la normatividad que regule la materia.

5. El orden de revision para la verificacion de cumplimiento de requisitos habilitantes esta
definido por la sumatoria de los precios basicos unitarios o el valor total de la oferta.

9.2 CRITERIO PRINCIPAL DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Teniendo en cuenta lo sefialado en el capitulo Il y IV de la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente,
se establece como margen prudente para declarar un posible precio artificialmente bajo
cuando la oferta econ6mica se presente con un 20% de descuento en el costo de cada
elemento en estudio, comparados con el estudio de mercado del presente proceso. Se
procederd a solicitar una explicacion razonable, verificable y certera de los precios tan bajos
y certificar la calidad de los productos a entregar.

Si el comité evaluador considera que algun precio de los elementos consignados en la ficha
técnica de la presente convocatoria, puede ser un precio artificialmente bajo lo que podria
ocasionar una baja calidad del producto, se procedera a realizar las acciones contenidas
en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion
emitido por Colombia Compra Eficiente.

Si el oferente argumenta alguna razén debera justificarlo con evidencias con documentos
gue acrediten la razén que exponga.

9.3 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA JUSTIFICACION DE PRECIOS
ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Con el animo de brindar una competencia leal entre los oferentes, a continuacién, se
describiran los requerimientos minimos para justificar los precios artificialmente bajos.

1. Estructura de Costos favorables: La Empresa debera certificar que su actividad principal
corresponde al objeto del Proceso, el cual sera verificado en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, RUP y RUT.

15
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2. Elementos en Bodega: La Empresa deberd demostrar mediante evidencias en registro
fotogréfico de los elementos en Bodega o Stock, donde muestre los seriales y marcas de
los productos a entregar junto con las facturas de compra y manifiestos de importacion si
son importados. Se exigird que los elementos en las evidencias sean los mismos a entregar
a nuestra Entidad.

3. Distribuidor o Importador Autorizado: La Empresa debera presentar una certificacion de
la Casa fabricante donde conste su vinculo comercial directo con esta misma y asi mismo
presentar el Certificado de Productores e importadores de la Superintendencia de Industria
y Comercio de Colombia.

4. Para cualquiera de los casos expuestos en caso de ser aportados los certificados por el
Oferente, no se permitiran modificaciones, retrasos o0 cualquier evento negativo que
perjudique la ejecucion del Contrato.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIQN
PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $ 40.294.255,00

Funcionamiento

Nro. De
Fecha de
CDP o Fecha de - Dependencia Posicién Catélogqg Fuente valor en
: : QDP o vencimiento L afirems Vglor en
Vigencia| Vigencia de Gasto Numeros
Futura del CDP
Futura
Cuarenta
millones
doscientos
15623 053042 C-3603-1300- noventay $
01/11/2023 | 31/12/2023 14-0-3603025- | Nacion cuat_ro mil 40.294.255.00
02 doscientos
cincuenta y
cinco pesos
m/cte
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11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En atencién a lo descrito en el item 2. “Descripcion de la necesidad — justificacion”,
actualmente el Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, tiene la necesidad
de Compra de trajes de bailes de los diferentes generos nacionales para los aprendices del
Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca.

La Seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA,
con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011 y reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 (adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicion
de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la menor
cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, seran reglamentados
por el Decreto mencionado anteriormente.

Lo anterior, ante el nuevo escenario que dispone la Derogatoria del articulo 42 de la Ley
1955 de 2019, que establecia una regla de excepcién para la minima cuantia, otorgando
prevalencia al mecanismo del acuerdo marco de precios a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano. Sin embargo, como ya se anotd, esa regulaciéon ha sufrido un
decaimiento, en tanto el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 dispone en el primer inciso:
«Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi: [...]»,
y en lo que queda no establece la excepcion a la minima cuantia que antes consagraba el
articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. Adicional a esto, el paragrafo segundo del articulo 30
de la Ley 2069 de 2020 prescribe que «La contratacién a que se refiere el presente articulo
se realizara exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion.
Asi las cosas, se retorna a las anteriores prescripciones que se atendian antes de la
expediciéon de la Ley 1955 de 2019.

Por lo anterior, la seleccién del contratista se hara bajo la modalidad de Seleccion de
Minima Cuantia.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo
dispuesto en la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes y la Invitacién Publica.
Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas
previstas en la Invitacion Publica, y documentos que sobre la materia se expidan durante el
desarrollo del proceso de seleccion.

Igualmente atendiendo a lo dispuesto por el concepto de fecha 8 de junio de 2021 emitido
por el Grupo Integrado de Gestion Contractual de la Direccion Juridica de la entidad en el
que establece: “Frente a su primera pregunta me permito informar que, si el presupuesto
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para la adquisicion de bienes y servicios que se requieren por parte de la regional no
superan el 10% del valor de la menor cuantia de la Entidad, se debe adelantar un proceso
de seleccion de minima cuantia para su adquisicién de acuerdo con Concepto del 28 de
abril de 2017, Colombia Compra Eficiente se pronuncio6 sobre el anterior fallo, en el siguiente
sentido: "(...) no existia una concurrencia entre la modalidad de seleccion de minima cuantia
y la compra por catalogo derivada de los Acuerdos Marco de Precios, dado que la
modalidad de seleccibn de minima cuantia procede siempre que el presupuesto del
Proceso de Contratacion no sea mayor al 10% del valor definido para la menor cuantia de
la Entidad Estatal. (...) Si una Entidad Estatal debe realizar hoy una compra de un bien,
obra o servicio incluido en el catalogo de un Acuerdo Marco de Precios y su valor no excede
del 10% del valor definido para la menor cuantia de la Entidad Estatal, en principio debe
seleccionar al proveedor aplicando el procedimiento de minima cuantia."

Finalmente concluyd: “De acuerdo con la respuesta anterior, cuando el presupuesto del
objeto de un proceso de seleccidon mediante el cual se pretende satisfacer la necesidad de
un bien y/o servicio no supere el 10% de la menor cuantia de la Entidad, se debe emplear
la modalidad de seleccién de minima cuantia para su adquisicion”.

En este mismo sentido se pronuncié Colombia Compra Eficiente mediante concepto C —
496 de 2021: “(...) No obstante, con la entrada en vigencia de la Ley 2069 de 2020, quedd
derogado el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. Lo anterior, por seis (6) razones principales
que se explican a continuacion:

El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, como se lee en su primer inciso, modifico
integralmente el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Por consiguiente, al
moadificar por completo este numeral sin aludir expresamente a la vigencia de las normas
que lo habian modificado en el pasado —siendo una de ellas el articulo 42 de la Ley 1955
de 2019-, el articulo 30 de la Ley de Emprendimiento derog6 dichas normas.

ii) La derogatoria del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 también se sustenta en que
el nuevo contenido del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 —modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020- solo contempla dos paragrafos. Por consiguiente, el
paragrafo 3 que habia sido adicionado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 al articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 —articulo que a su vez habia adicionado el contenido del numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007—, se entiende derogado, pues dicho paragrafo 3 no
quedo6 previsto en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

iii) El paragrafo 3 adicionado al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 por el articulo 42 de
la Ley 1955 de 2019 regulé en su momento un aspecto del procedimiento de minima
cuantia, pues asi lo indicaba el titulo utilizado tanto en el articulo del referido articulo 42,
como en la exposicion de motivos, que emplea la expresion: «transparencia en contratacion
de minima cuantia». Ademas, asi también lo ratificaba su contenido, que establecia una
regla de excepcion para la minima cuantia, otorgando prevalencia al mecanismo del
acuerdo marco de precios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Sin
embargo, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 dispone en el primer inciso: «Modifiquese
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi: [...]», y en lo que
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queda no establece la excepcién a la minima cuantia que antes consagraba el articulo 42
de la Ley 1955 de 2019. Mas aun, el paragrafo segundo del articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 prescribe que «La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion».

iv) El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 es una norma posterior en el tiempo al articulo
42 de la Ley 1955 de 2019 y ademas es especial en la regulacion del tramite de la minima
cuantia. Este es un argumento adicional para sostener que el articulo 42 de la Ley 1955 de
2019 se encuentra derogado, pues una norma posterior y especial reguld la minima cuantia,
sin dejarlo vigente. Cuestion distinta habria sido que el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020
o0 algun articulo distinto previsto en esta ley hubiera previsto que se conservaria la vigencia
del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, pero este no fue el caso. Se produjo, en
consecuencia, una subrogacion, en la medida en que el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020
modificé integralmente el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 —numeral que, se
reitera, habia sido modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y este a su vez por
el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019-. Por ello, como «lo accesorio sigue la suerte de lo
principal», si se subroga la norma principal que habia sido modificada por el articulo 42 de
la Ley 1955 de 2019, de contera, la accesoria también pierde vigencia. No podria afirmarse
—como sefala la consulta— que la Ley 1955 de 2019 es una ley organica, pues en realidad
es una ley ordinaria. Asi lo ha expresado la Corte Constitucional, al indicar que las leyes
por las cuales se aprueba el plan nacional de desarrollo son leyes ordinarias, diferentes a
la ley organica del plan de desarrollo a la que se refieren los articulos 151 y 342 de la
Constitucién. Por lo tanto, no puede acudirse al argumento de la supuesta mayor jerarquia
de la Ley 1955 de 2019 para justificar que su articulo 42 no fue derogado por el articulo 30
de la Ley 2069 de 2020.

V) El articulo 84 de la Ley 2069 de 2020 establece que «La presente Ley rige a partir
del momento de su promulgacion, [...] y deroga [...] todas las disposiciones que le sean
contrarias». Si el articulo 30 dispone en qué casos debe adelantarse el procedimiento de
minima cuantia —cuando el valor de la contratacion «[...] no excede del 10 por ciento de la
menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto»—, sin establecer
excepciones al respecto, el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 resultaba contrario a esta
regla. En efecto, establecia que si el objeto de la contratacion eran bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes cuyo valor no excediera el 10% de la menor cuantia, las
entidades estatales obligadas debian adquirir dichos bienes y servicios a través del acuerdo
marco de precios vigente y las entidades no obligadas también podian preferir la adquisicion
mediante la tienda virtual, absteniéndose de adelantar el tramite de la minima cuantia.
Como se aprecia, esta excepcién no quedd prevista en el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020. En consecuencia, al ser contraria a su contenido, se impone concluir la derogatoria
del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 en virtud del articulo 84 de la Ley de Emprendimiento.

Vi) Esta Agencia considera que la interpretacion previamente expuesta es acorde con
el criterio del Consejo de Estado contenido en el auto del 29 de mayo de 2017 que ya fue
comentado. En efecto, segun el alto tribunal, la minima cuantia debe efectuarse cuando el
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valor de la contratacion no exceda el 10% de la menor cuantia, independientemente del
objeto”.

Al respecto, nuestra entidad se ha pronunciado a través de concepto 47649 de 2021,
ASUNTO: Concepto obligatoriedad aplicabilidad Acuerdos Marco de Precios procesos que
no excedan el 10% de la menor cuantia de la Entidad:

“De acuerdo con lo sefialado es de considerar que atendiendo a los principios que rigen la
contratacion estatal, especialmente los de economia, eficiencia y transparencia, en los
casos en que la cuantia del proceso de seleccion sea inferior al 10% de la menor cuantia,
la modalidad procedente es la de minima cuantia, toda vez que si bien en ocasiones puede
versar sobre bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes, el objeto del contrato
no es un factor que deba tomarse en consideracién para su aplicacion”.

De igual manera, mediante Circular 3-2022-000044 del 28 de febrero de 2022, la entidad
en el numeral 3.2. “Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia”, dispuso que: «En el evento
en que la cuantia no supere el 10% del valor de la menor cuantia establecida para la
entidad, se debera acudir a la modalidad de minima cuantia, lo anterior, atendiendo lo
sefialado en el Concepto C— 105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que
establece lo siguiente: “De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con
base en la nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de
la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto,
cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia
de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de
contratacion con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en este caso
no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato” ».

De conformidad con la necesidad planteada en el presente documento y teniendo en cuenta
gue el valor disponible para la presente contratacion no excede del 10% de la menor cuantia
de la entidad, la Seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA
CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015.

Se contratara mediante una invitacion publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y
cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:
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TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa

Otro:

N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

141 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del
Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Ejecutar el objeto del contrato para el SENA, segun los detalles, especificaciones y
condiciones técnicas sefialadas por la entidad en los diferentes documentos que
integran el proceso de contratacion.

Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, financieras, econémicas y juridicas estipuladas en los
documentos que integran el proceso de contratacion y de acuerdo con la propuesta
seleccionada por la entidad.

Realizar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral y parafiscal para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el
articulo 50 de la Ley 789 de 2.002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2.007, en lo
relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las cajas de compensacion familiar, cuando haya lugar a ello, de conformidad con
las normas y reglamentos que rigen la materia.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.
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Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4°y 5° de la Ley 80 de 1.993.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni
especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demas normas).

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad,
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del
contrato, sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no respondera por el
pago de dineros que excedan del valor del contrato.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.

Realizar en forma oportuna la prestacion del servicio requerido con las
caracteristicas técnicas y en las cantidades solicitadas.

El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la prestacion del servicio
seran asumidos por parte del Contratista. El SENA no suministrard ningln tipo de
elemento, equipo o personal para la prestacion del servicio.

Disponer durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario,
idéneo y suficiente para la 6ptima ejecucion del mismo y conforme a lo requerido
por la Entidad.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

El contratista se comprometera a cumplir con las siguientes obligaciones:

1.

Suministrar los materiales y elementos objeto del contrato, conforme los
requerimientos efectuados por la Entidad, en las condiciones de servicio, calidad y
oportunidad establecidas en el Anexo Técnico.

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.
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Constituir dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcién del contrato, la
garantia Unica establecida en el presente contrato.

Mantener los precios ofertados durante la ejecucion del contrato.

El contratista pondra a disposicién la logistica necesaria para el cumplimiento del
contrato.

Garantizar canales efectivos de comunicacion requeridos por la Entidad, durante el
plazo de ejecucion del contrato, garantizando la atencion, soporte y respuesta
oportuna a la supervision.

Los elementos deberan entregarse en el Almacén del SENA regional Arauca, en
jornada de lunes a viernes. En todo caso, el SENA por intermedio de la supervision,
se reserva el derecho a rechazar materiales o elementos que no satisfagan la
descripcion técnica establecida por la Entidad en el presente proceso.

Todos los bienes deben evidenciar la Garantia de fabricante y deberan ser nuevos,
vigentes, de Optima y primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones, con
garantia de cumplimiento de las normas técnicas colombianas aplicables de
acuerdo con su naturaleza, exigencia, uso y manipulacion en condiciones seguras,
atendiendo la referencia del marco regulatorio y normativo en el que aplique. Esta
informacién debe garantizarse en los empaques de productos para ser verificada en
la recepcion de los mismos.

El riesgo y propiedad de los bienes objeto del contrato serd del Contratista hasta
tanto se realice la entrega total a satisfaccién en el Almacén del Sena Regional
Arauca.

El contratista sera responsable por la calidad de los bienes. Por lo mismo, se obliga
a asumir los costos o0 acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfaccién por
el supervisor, 0 con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo
anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de cumplimiento y calidad u otras
medidas correctivas 0 sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que
sea responsabilidad del contratista. Se entiende por bienes de mala calidad los que
se generen un mal funcionamiento, los que cuenten con especificaciones inferiores
o diferentes a las exigidas para los diferentes fines, la entrega de piezas que no
funcionen debidamente o con caracteristicas diferentes o insuficientes. El contratista
debera realizar el cambio por un bien que cumpla en términos de calidad y eficiencia
por su cuenta y asumir todos los costos y logistica que aplique dicha accion

Garantizar la reposicion o reemplazo de los elementos defectuosos, en mal estado
o fuera de las especificaciones requeridas por la entidad y ofertados por el
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proponente, sin costo adicional para la Entidad. Todo costo que se genere en tal
sentido deberd ser asumido a plenitud por parte del contratista, quien, ademas, se
debe encargar de la recoleccién del bien defectuoso, asi como también entregar en
el sitio el elemento con las condiciones técnicas exigidas.

Presentar un informe final que consolide la informacion de los elementos
entregados.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del
contrato imparta el Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.

El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos ofertados dentro de
la ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacién que maneje por razon del servicio que presta
en desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo
requerimiento de autoridad competente.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilataciones.

Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el
estudio previo, invitacién publica, y las indicadas por el supervisor, para el cabal
cumplimiento del objeto de este.

Cumplir con las obligaciones en materia ambiental, de eficiencia energética y de
seguridad y salud en el trabajo contemplados en el formato GCCON-AN-001 Anexo
de Verificacion Criterios de Contratacion en su Ultima version y descritos en el
numeral 27. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA
CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS,
SISTEMA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relaciéon
con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y
los demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.
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f. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera hacer entrega de los elementos, productos y servicios descritos en el
numeral 7 de este estudio previo, en las calidades exigidas y de acuerdo con la solicitud de
supetrvisor.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera de quince (15) dias sin exceder el 31 de diciembre
de 2023, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecuciéon del contrato/aceptacion de la oferta
(registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica).

17. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
La ejecuciéon del contrato sera en el Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
Arauca, Municipio de Arauca, sede principal ubicada en la Cra 20 #28 — 163 Barrio Los
Libertadores.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Arauca.

18. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado por el SENA al Contratista,
Otra forma de Pago: en un Unico pago, una vez se relacione la cantidad de elementos
suministrados segun requerimientos realizados por el supervisor
y debidamente autorizados, asi como la presentacion de los
siguientes documentos:

Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor.
Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento
por parte del contratista de sus obligaciones frente al pago al
Sistema de Seguridad Social Integral.

Comprobantes de nota de entrada de almacén (cuando aplique)
El contratista debe presentar la factura electronica validada

previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago
de los bienes y/o servicios contratados y a las especificaciones
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técnicas exigidas, dentro de los 30 dias calendarios siguiente a
la presentacion a la factura o cuenta de cobro, conforme a la
facturacion de los elementos recibidos de conformidad a la
oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a
través de transferencia a la cuenta que indique el oferente
mediante certificacion de cuenta bancaria que debe anexar a su
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean
comprometidos los recursos.

Para la presentacién de la cuenta de cobro se tendra en cuenta
el instructivo GRF-1-002 “Instructivo documentos requeridos
para el registro de la obligacién y tramite de pagos” y las
estipulaciones de las circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-
2020-000065 de 2020, expedidas por la Direccion
Administrativa y Financiera del SENA. El pago de cada factura
se realizara dentro de los 30 dias calendarios siguientes a la
presentacion de los siguientes documentos:

1) Factura de venta (Factura de venta electrénica cuando
aplique), dando estricto cumplimiento a las exigencias legales
gue establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo
en la factura el nimero del contrato, objeto de facturacion,
nombre y NIT de la entidad contratante y firmada por el
funcionario que ejerza la funcién de supervision del contrato. Si
el contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar copia de
la factura.

2) Recibido a satisfaccién de entrega y cumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista, expedido por el funcionario
a cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato, para
tramite de ingreso de almacén (cuando aplique).

3) Actas/Certificados de tratamiento, aprovechamiento o
disposicién final de los residuos.

4) Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, acomparfiado de las planillas de
pago del periodo correspondiente a la ejecucion del contrato
Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, acompafnado de las planillas de
pago donde el SENA pueda verificar la liquidacion y pago de
aportes a pension y otros aportes del periodo (mes)
correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios
contratados y por ende facturados.
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5) Resolucién de Facturacion expedida por la DIAN con vigencia
no mayor a dos afos respecto a la fecha de entrega de la
factura.

6) Orden de pago mediante radicado On-Base impartida por el
Ordenador de Gasto, documento que sera tramitado por parte
de la entidad.

7) Los documentos deben ser anexados y enviados a la entidad
en dos archivos que se llamaran GESTION FINANCIERA Y
GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP I,
tal cual se explica en la citada Circular 01-3-2020-000065 de
2020.

8) Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la
aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma.

9) Es necesario que cada Contratista realice personalmente
esta actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada,
gue se encuentren en el orden establecido y se encuentren en
formato pdf o en zip.

10) Para los contratistas que son personas naturales, deberan
garantizar el pago de la seguridad social para el mes
inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en
el informe de ejecucién o en el acta suscrita entre las partes, el
valor del pago, el numero de la planilla y el operador.

11) Para las personas juridicas deberan anexar Certificacion del
pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada
por el Revisor Fiscal o Representante Legal.

12) Si el contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregara factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el
articulo 617 del Estatuto Tributario y que se puede consultar en
el documento GRF-1002 Instructivo documentos requeridos para
el registro de la obligacion y tramite de pagos. Este documento
es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP
I, siguiendo la estructura: FV_N°  Factura NIT_
RP_MES_ANO.pdf
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13) Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera
informar en la factura esta condicién con la finalidad de no
efectuar la retencion por parte del SENA.

14) Para la presentacion de las cuentas de cobro, el contratista
debera tener en cuenta lo dispuesto en la Resolucién No.
000042 del 05 de mayo de 2020, Por la cual se desarrollan los
sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el
registro de la factura electrénica de venta como titulo valor, se
expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de
facturacion.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos
a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las asignaciones
realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direccion General y en concordancia a las
normas vigentes. Cuando el contratista sea agente auto
retenedor debera informar en la factura esta condicion con la
finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA. Segun
lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no son acompafadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el Ultimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente en la plataforma transaccional
SECORP II. Las demoras gque se presenten en estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho a pago de intereses 0 compensacion alguna por parte
del SENA.

PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren
anticipos:

Sl: NO: X

18.1.1 Documentos soporte requeridos para tramite de pago

DOCUMENTOS
PAGO

PARA | GESTION GESTION FACTURA
FINANCIERA CONTRACTUAL
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Registro Presupuestal del
compromiso

Formato GRF-F-078
Reconocimiento de Activos
Intangibles adquiridos de
forma separada, para
adquisicion de intangibles

RUT con fecha de impresién
0 generacion
no mayor a 180 dias. (Para el
primer pago).

En el caso de que Ila
adquisicion se haya
efectuado a una persona
natural, se remite

soporte del pago de su
seguridad social del mes
anterior del periodo objeto de
cobro.

Certificacion del pago de los
aportes  parafiscales no
mayor a 30 dias, firmada por
el Revisor Fiscal o]
Representante

Legal, para personas
juridicas

Certificacién cuenta bancaria
del beneficiario del pago no
mayor a 30 dias, Unicamente
en el primer desembolso o
cuando se presenten
solicitudes de cambio de
cuenta por parte del
contratista con el otro si
respectivo

Certificacion de recibo a
satisfaccion, firmada por el
supervisor del contrato en la
gue se indique el valor y la
relacibon de facturas o
documentos equivalentes a
pagar, rubro y uso
presupuestal.
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Formato GRF-F087 V01
denominado “Relacién
Entradas de Almacén para X
pago de Contratos” publicado
en SIGA-CompromISO
Factura de venta o]
documento equivalente en
original y copia cuando tenga
IVA, cumpliendo con todos
los requisitos de Ley. Para el
caso de la adquisicibn de
bienes,

esta factura o documento
equivalente requiere el detalle
del costo de adquisicion

de los elementos y todas las
erogaciones necesarias para
poner en condiciones de

uso el bien y debidamente
registrada y aprobada en el
aplicativo OLIMPIA.

Copia del documento
contractual para el primer X
pago.

Copia del documento
contractual cuando se
realicen adiciones y
modificaciones

!nstructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos — GRF-1-002
2 Lista de Chequeo Documentos requeridos para Tramite de Pago - GRF-F-088

18.1.2 Requisitos para la recepcién de facturacion electrénica expedida por
contratistas y proveedores.

En atencion a lineamientos para la recepcién de facturacién electronica en el SENA,
frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores
y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la
Administracion del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es preciso sefalar que las
entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la
obligacion, el sistema identificar4 si el tercero beneficiario de la misma es sujeto
obligado a facturar electronicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacion
de la(s) factura(s) electronica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o
tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.
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Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir
fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego
el cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacioén con la cual se suscribio
el contrato, numero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma, segln el siguiente ejemplo: #$36-02-00-081-
953010; Contrato No XX; egomez@sena.edu.co #$.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie autométicamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
6. Enviar al buzon electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio
de los documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el
cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribio el
contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto
y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-081-953010; Contrato No XX; egomez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnolégico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software
propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al
buzén indicado para tal fin.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos
requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha
informacion en alguna de estas dos opciones, la factura serd devuelta al correo
registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en los datos del
emisor en el documento electronico.

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
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Sl

El Contrato requiere interventoria:
NO: X

Se pueden desempefiar como
supervisores los coordinadores e
instructores lideres de los diferentes
programas de formacibn que se
adelantan en el Centro, asi como todo
el personal de planta que cuente con la
idoneidad para ejecutar estas labores
en los diferentes procesos
contractuales.

De no requerir interventoria, o que la
misma no sea integral (juridica, técnica,
financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que
debe cumplir quién realizaria la
supervision:

En razén a lo anterior se designa la supervision al funcionario Maria Alvarez Leva
Instructor Profesional 02 como supervisor del contrato, quien verificard la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

20. FORMA DE ADJUDICACION
20.1 Clasificaciéon de la adjudicacion

La adjudicacion del contrato se realizara al oferente con el menor valor y que cumpla con
los requisitos habilitantes, se le podra aumentar la cantidad en algunos items ofertados,
segun la necesidad y si lo establece la entidad.

Nota: Si el proceso se llegara adjudicar a un consorcio o unién temporal, debera adjuntar el
RUT vy certificacién bancaria dentro de los tres dias habiles siguientes a la adjudicacion del
mismo, de lo contrario se estableceran procedimientos internos en la entidad por el
incumplimiento de la entrega de dichos documentos, debido a que se establece un
cronograma para la suscripcion del contrato y perfeccionamiento del mismo.

El proponente se obliga a entregar los bienes y/o servicios adicionales de los items que
sean indicados por el Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, las mismas
condiciones de precio final y calidad indicadas en el presente proceso contractual.

20.2 items no previstos
Cuando el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en razon al valor de la oferta

adjudicada le quede un valor excedente del presupuesto oficial que le permita adquirir los
elementos y/o productos que fueron excluidos del proceso como consecuencia al estudio
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de mercado realizado por la entidad y el cual se encuentra publicado en la plataforma
SECOP Il, podrd mediante otro si, incluir esos items no previsto en el numeral 7 del
presente documento, pero que si hace parte de la necesidad inicial, se aplicara el siguiente
procedimiento:

El contratista a solicitud del supervisor del contrato cotizara el articulo solicitado
especificandolo detalladamente. La vigencia de la cotizacién no podra ser inferior a 40 dias.

El supervisor del contrato aportara por lo menos dos (2) verificaciones del mercado que
considere adecuadas.

Si la cotizacién presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores puestos
en consideracion por el Supervisor de acuerdo con la verificacion, se procedera a la
realizacion del promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para establecer
el valor promedio del mercado (siempre y cuando sean valores promediables, para tal
efecto se aplicaran funciones que permitan verificar si los datos son aptos para promedio),
el valor que resulte, sera de obligatorio cumplimiento para el contratista.

Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en la ejecucion del contrato
debera contar con la aprobacién previa y escrita del supervisor, quien deberé verificar la
relacién de los items no previstos con el objeto contractual y con la necesidad planteada en
los documentos del proceso.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los bienes y/o servicios pactados y del cumplimiento de las obligaciones
generales y especificas.

21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

21.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica.
c) Capacidad Financiera.

21.1.1 CAPACIDAD JURIDICA
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1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1), firmado por el
Representante Legal o por el apoderado. En caso de presentacion conjunta de la propuesta,
la carta de presentacion debe estar firmada por el representante legal de cada uno de los
integrantes del consorcio 0 unién temporal, a menos que se establezca un representante o
mandatario comuan. El proponente debe suscribir el modelo de Carta de Presentacion
contenido de acuerdo con el formato de la Entidad. EI mencionado formato de Carta de
Presentacion de la propuesta debe ser diligenciado conforme se indica; cualquier anotacion,
aclaracion o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito.

Cuando se trate de un Consorcio o Union Temporal debe anexar, a su vez, copia del
acuerdo consorcial o convenio de Unidbn Temporal, segun el caso. Adjuntar, ademas, la
correspondiente carta de intencion indicando a cargo de quien estara la representacion
legal y los certificados de existencia y representacién de los miembros en las condiciones
mencionadas. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union
Temporal. En este Gltimo caso, en la propuesta se sefialaran los términos y extension de la
participacién en la ejecucién del proyecto, con indicacién clara y precisa de las actividades
que cada uno desarrollara durante la ejecucion del contrato, indicando el porcentaje.

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran
incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar,
establecidas en la Constitucion Politica, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y
demas normatividad concordante. Con la presentacién de la propuesta debidamente
firmada junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumira que el proponente no
se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para participar en
el proceso de seleccion y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno
de los integrantes debera aportar el respectivo formato de declaracion de no estar incurso
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. En todo caso el Sena realizara las
verificaciones respectivas en las paginas web correspondientes.

2. CONFORMACION Y EXISTENCIA DEL PROPONENTE

Cuando sea persona natural debera allegar el Registro Mercantil vigente y renovado, cuya
fecha de expedicién no debera ser anterior a los treinta (30) dias calendarios previos a la
fecha de cierre del presente proceso de contratacién, y en cuyas actividades mercantiles
debera tener actividades relacionadas con el objeto a contratar.

Cuando sea persona juridica debera presentar Certificado de Existencia y Representacion
Legal vigente y renovado, cuya fecha de expedicion no debera ser anterior a los treinta (30)
dias calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion,
adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita
en este proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive. En el caso de Uniones
Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Juridicas)
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deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que
se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo
caso, la forma asociativa deber4 en conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden el objeto del presente proceso de seleccion.

- De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993, las personas juridicas deberan
acreditar que su duracion no es inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas, contado a
partir de la fecha de entrega de su propuesta.

- Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al oferente. Igual facultad deberé acreditar los representantes
legales de cada uno de los miembros que conformen Consorcios o Uniones Temporales.

Las personas naturales, juridicas que participen directamente dentro del proceso de
Convocatoria, asi como cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unidbn Temporal,
deberan estar constituidos conforme al Régimen Legal aplicable, de acuerdo con el tipo de
sociedad, deben estar vigentes a la fecha de presentacion de la oferta.

En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se
conformaran de acuerdo con los preceptos del articulo 7 de la Ley 80 de 1993, presentaran
el documento de informacién de su composicion debidamente diligenciado. Ningun
integrante de una propuesta conjunta podra participar en otras propuestas.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del
contratista, en los que se acredite su existencia y representacion legal y que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado como
minimo, por el término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de
seleccibn y tres afios mas.

No tendran la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales
vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecuciéon
del Contrato, caso en el cual deberan dar cumplimiento al literal inicial de este item.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

- El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la
existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra validez en Colombia con
la sola Apostilla.

- Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera
velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre
la extension del objeto social, documento éste que se debera apostillar.
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- En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencién, la autoridad ante quien se
autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podré solicitar
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en
Colombia, estas certificaciones deberdn a su vez ser apostilladas por la autoridad del
Estado donde emana el documento.

- Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de
la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el
interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista
las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes
del respectivo pais. En este caso, como la Convencidén no se aplica a los documentos
ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite
ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
abonara la firma del Consul.

AUTORIZACION PARA CONTRATAR

Si el representante legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o
Union Temporal requiere autorizacién de sus érganos de direccion, para presentar oferta
y/o para suscribir el Contrato, el proponente debe anexar los documentos que acrediten
dicha autorizacién. En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la
autorizacién prevista en los estatutos para que el Representante Legal del proponente
pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte para presentar propuesta y
contratar, minimo, por el valor propuesto.

3. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL o
de la persona natural (de acuerdo con el tipo de participante). En el caso de Consorcios o
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes en forma individual debera cumplir con
este requisito.

4. VERIFICACION DE LA SITUACION MILITAR DE LOS PROPONENTES

La entidad verificara en la pagina establecida para tal fin,
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situacion militar del
proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Articulos 19 - 20 de la Ley 1780 de
2016.

5. SEGURIDAD SOCIAL. El proponente debera certificar que se encuentra a paz y salvo
por concepto de pagos a seguridad social, aportes parafiscales, cuota de aprendizaje
y/o FIC (articulo 50 ley 789 de 2002) FORMATO No. 3 PAGO DE LOS APORTES
PARAFISCALES a favor del SENA.
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En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y/o cuota de
aprendizaje por algin periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razén y los periodos exentos.

6. CUOTA DE CONTRATO DE APRENDIZAJE. Cuando los empleadores tengan asignada
cuota de aprendizaje por resolucion, deberan estar cumpliendo con la misma, o en su
defecto deberan estar cancelando mensualmente el valor de la monetizacion, de acuerdo
con lo reglamentado en el articulo 34 de la Ley 789 de 2002, para lo cual deberan acreditar
los respectivos pagos antes del cierre del presente proceso.

Ademas, deberan declarar el cumplimiento de las obligaciones generadas por sus néminas
de sus empleados, relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (con destino a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones); aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

Multas expedidas por el Ministerio de Trabajo. Todo proponente que tenga resoluciones de
cobro (actos administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, no podran participar, salvo que exista acuerdo de
pago suscrito y al dia, previo al cierre del proceso. En este caso deberdn manifestar que
existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Firma certificacién a presentar para el numeral 5y 6:

a. Si el proponente es una persona natural, la acreditacién de este pago se har4 mediante
las planillas de pago al sistema de seguridad social integral, por medio de la cual se constate
que se encuentra al dia con dichos aportes. Las personas naturales deberan cotizar como
INDEPENDIENTES. Conforme lo regulado por el articulo 282 de la Ley 10 de 1993 Las
personas naturales que contraten con el Estado en la modalidad de prestacién de servicios
y el plazo de ejecucion del contrato sea igual o superior a tres (03) meses, deberan acreditar
afiliacion a los sistemas de salud y pensiones previstos en dicha Ley. En las planillas de
pago se constatard que el APORTANTE sea la persona natural o juridica proponente. No
se aceptara planillas cuyo APORTANTE sea una persona (natural o juridica) diferente al
proponente.

b. Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, lo haran mediante certificacion
expedida y firmada por el Revisor Fiscal si lo tiene o Contador Publico, éste debera aportar
copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y certificado disciplinario
de la Junta Central de Contadores.

c. Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unidon Temporal, cada una de las personas
naturales o juridicas que lo integran, deberan certificar que se encuentran cumpliendo con
las obligaciones antes citadas, al momento de iniciacién del proceso de seleccién, y en el
evento de resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente.
Cuando la certificacion de pago de aportes allegada con la propuesta se encuentre suscrita
por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la
union temporal, deberd acompafarla de copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula
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de ciudadania y certificado disciplinario de la Junta Central de Contadores. Si verificada la
Certificacion de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal
responsable de la suscripcion de la certificacion de aportes (Aportes, Cuota de contrato de
Aprendizaje, FIC y Ministerio de Trabajo), se establece que no se encuentra vigente la
inscripcion o registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion, dara
lugar a que la propuesta sea evaluada como INHABILITADA JURIDICAMENTE.

La no presentacion de la Certificacion de Pago de Aportes de Seguridad Social, Aportes
Parafiscales, Cuota de Aprendizaje ocasionara que la propuesta sea declarada como
INHABILITADA JURIDICAMENTE.

NOTA: De acuerdo con la Circular emitida por la Procuraduria General de la Nacion y a la
Ley, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestacion de los servicios o
trabajos contratados con el SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo
Asociado.

7. El SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través de la generacion de
los certificados, si el futuro contratista tanto persona juridica junto su R/L, como natural se
encuentra reportado en:

a) Certificado Procuraduria General de la Nacion.

b) Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica
c) Certificado de Antecedentes judiciales de la Policia Nacional

d) Registro Nacional de Medidas Correctivas

8. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT. Fotocopia del RUT, — en el cual se pueda
verificar el NIT. En virtud de la Resolucién 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente
debe presentar su RUT actualizado. En caso de consorcios o Unién Temporal, cada
integrante debera aportarlo de forma independiente.

9. CERTIFICACION BANCARIA. Con una vigencia no mayor de 30 dias. (Este requisito no
es habilitante, es necesario para la celebracion del contrato).

10. Los proponentes deben suscribir el COMPROMISO ANTICORRUPCION contenido en
el FORMATO No. 2, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupciéon. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus
empleados, representantes, asesores o0 de cualquier otra persona que en el proceso de
contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la
terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

11. Los proponentes deben suscribir el FORMATO CERTIFICACION DE APLICACION DE
NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION
DEL TERRORISMO, debidamente diligenciado por el representante legal sea persona
natural, juridica, consorcio y/o UT.

38

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

21.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

21.1.2.1 EXPERIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten
experiencia en el suministro de trajes de baile, presentando hasta dos (02) certificaciones
de 6rdenes de compra y/o contratos para una entidad publica o privada (Juridica o
Natural) debidamente terminados y liquidados, que acredite el suministro de vestidos
tipicos, cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en
SMMLYV, para lo cual solo se tendran en cuentan los items iguales o similares a los de la
ficha técnica.

Un Consorcio 0 una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el
funcionario o persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

a. Objeto.

b. Plazo.

c. Numero del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal)

d. Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y direccion.

e. Nombre y NIT del contratista. (si se ejecuté en uniéon temporal o consorcio identificar
los integrantes y su porcentaje de participacion).

f. Fecha de iniciacion

g. Fecha de terminacion.

h. Valor final del contrato

i. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

j. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar

firmada por la persona competente para suscribirla).

v' Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el
funcionario competente.

v' Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal
de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

v' Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona
natural con quien se suscribio el contrato.

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente
debera anexar, ademas de la certificacion, copia del contrato.
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NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes
o0 servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificacion deberé reflejar el valor
total correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y
este valor serd el que se tendra en cuenta para computar la experiencia.

NOTA 3: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la informacion
que permita su evaluacion, el proponente deberd anexar a la propuesta copia de los
documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en la
certificacion.

En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato
siempre que esté acompafiada del Acta de liquidacion respectiva, en la que se evidencie la
informacién solicitada.

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del
representante legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se
aceptaran auto certificaciones, ni contratos verbales.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las hormas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existen varias
actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende
contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada
en los soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendr4 en cuenta la experiencia
sumada de sus integrantes.

En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar
su oferta, solo aclararla.

21.1.2.2 CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente deber& allegar con su oferta, la suscripcion de la correspondiente ficha
técnica, a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro

del documento referenciado.

21.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA
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La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos (Obligatorio presentar el
formato de oferta econémica, suscrito por el representante legal):

1. El valor de la Oferta Econdmica, no podra exceder el valor del presupuesto indicado para
el proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir
el valor del IVA si pertenece al Régimen Comun, en caso contrario debera indicarlo, si el
proponente no discrimina el IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y
el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto. Solo se pagaran los precios
contratados y, por tanto, no asumird cifra alguna por impuestos ni reajustes a los precios
ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accién
directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que le corresponda.

2. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

3. La oferta, en todos sus valores, deberd expresarse en pesos colombianos. Se debe
ofertar el total de los items y las cantidades solicitadas en el pliego de condiciones, de lo
contrario la propuesta sera rechazada.

4. La oferta econémica que se realiza es a titulo oneroso, en consecuencia, todos los
valores deben ser fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la oferta y del contrato
que se llegare a suscribir.

5. El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya
lugar.

6. En caso de existir errores aritméticos en la oferta econémica, el SENA de oficio efectuara
la debida correccion; y la oferta serd habilitada siempre que el valor total de la oferta
econémica (SUMATORIA DE LOS PRECIOS UNITARIOS) siga siendo mas bajo que las
demas propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente
contratacion.

7. El valor unitario de cada item no podra superar el valor determinado en el Estudio de
Mercado elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de superar dicho valor en uno
0 varios items, la propuesta sera rechazada; pues tal situacién no es objeto de subsanacién
ya que alteraria el valor de la oferta presentada, por ende, los oferentes deben consultar el
estudio de mercado observando los precios mercados, establecido en el Anexo 1 Analisis
de Sector y Estudio de Mercado.

8. Para la presentacion de la propuesta econdmica, el proponente debera diligenciar lo
correspondiente a través de la plataforma del SECORP I, en la cual debera ingresar el precio
unitario ofertado. La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno
de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, dara lugar a que la propuesta sea
RECHAZADA ECONOMICAMENTE.
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9. Se sugiere a los oferentes al momento de presentar sus propuestas no usar redondeo o
aproximacion de cifras decimales, ya que esto afecta al momento de realizar la facturacion.
Es necesario que se presente una oferta lo mas parecido posible a como expide la factura
electronica.

10. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, ho reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

11. El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demés casos, el
contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

12. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

13. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién
y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

14. A efectos de realizar la comparacién de las ofertas entre proponentes de régimen comudn
y régimen simplificado se procedera a realizar la comparacion de las ofertas econdémica, a
fin de establecer la oferta mas favorable, teniendo en cuenta los valores ofertados antes de
IVA de quienes pertenezcan al régimen comun, con el fin de evaluar en igualdad de
condiciones y en cumplimiento a los principios de Seleccién Objetiva, de conformidad con
el Concepto No. 216130001598 - "Incidencia del régimen tributario en la evaluacion de las
ofertas" emitido por Colombia Compra Eficiente.

21.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

N/A

21.1.5 REQUISITOS PONDERABLES
N/A
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21.1.6 FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

En caso de empate la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para acreditar este requisito el proponente debera tener en cuenta lo siguiente: Un servicio
es nacional si es prestado por una persona natural colombiana o residente en Colombia. La
Cédula de Ciudadania certifica la nacionalidad. La visa de residencia certifica la residencia
y Un servicio es nacional si es prestado por una persona juridica constituida en el pais; lo
cual es verificado con el certificado de existencia y representacion legal, si el domicilio de
la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar este requisito el proponente debera tener en cuenta lo siguiente: Mujer
cabeza de familia: Conforme lo establece el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993:
“La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la misma, desde el momento en
que ocurra el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por cada una de ellas,
expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se
causen emolumentos notariales a su cargo”.

ACREDITACION:

Conforme lo anterior, el proponente persona natural debera aportar la declaracién ante el
notario en la cual acredite la situacién de Mujer cabeza de familia.

Mujer victima de la violencia intrafamiliar: Conforme lo establece el articulo 21 de la Ley
1257 de 2008: “Las situaciones de violencia que dan lugar a la atencién de las mujeres, sus
hijos e hijas, se acreditaran con la medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos adicionales.”. Segun los articulos 16 y 17
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del
lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas — La medida de proteccién se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite acreditar la situacion de mujer victima de
violencia intrafamiliar. Las autoridades competentes mencionadas con anterioridad deben
«[...] remitir todos los casos de violencia intrafamiliar a la Fiscalia General de la Nacion para
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efectos de la investigacion del delito de violencia intrafamiliar y posibles delitos conexos»,
segun lo determina el paragrafo 3 del articulo 17 de la referida Ley. En consecuencia, no
basta la copia de la denuncia en la Fiscalia para acreditar que se es victima de violencia
intrafamiliar.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere autorizacion por parte del titular del dato.

ACREDITACION

El proponente persona natural debera aportar providencia expedida por la autoridad
competente mediante la cual fue ordenada la medida de proteccion por violencia
intrafamiliar.

Para el caso de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o0 participen
mayoritariamente, se deberan acreditar los requisitos sefialados anteriormente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere autorizacion por parte del titular del dato.

ACREDITACION

El proponente persona juridica debera aportar certificacion suscrita por el representante
legal y el revisor fiscal (en caso de que aplique) o certificacidn suscrita por el representante
legal y el contador (en caso de que no esté obligado a tener revisor fiscal) en la cual se
indique la situacion de las socias en condicion de: mujer cabeza de familia y/o mujer victima
de violencia intrafamiliar y se mencione la participacion de las mujeres en las condiciones
antes mencionadas en la sociedad.

Para el proponente plural cada uno de sus integrantes debera allegar la certificacién antes
solicitada segun corresponda (persona natural o persona juridica), en la cual acredite que
el proponente plural esta constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere autorizacion por parte del titular del dato.
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condiciéon de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esti en
condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (125%) en el
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

ACREDITACION

Con el fin de verificar esta condicion, el proponente singular y el o los proponentes que
integran el Consorcio o Unién Temporal que pretendan demostrar esa condicion (nédmina
en condicion de discapacidad) deberan presentar en el momento del cierre del proceso
junto con los documentos de la propuesta una Certificacion expedida por el Ministerio de
Trabajo en la cual se acrediten estas circunstancias.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, el integrante del proponente
plural debera acreditar que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condiciéon de
discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unidn temporal y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante.

En este caso que el proponente, en los términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, deberd adicionalmente acreditar mediante certificacion suscrita por el
representante legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado por lo
menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre 0 desde el momento de la
constitucién de la persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
reguisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

ACREDITACION

Para efectos de este numeral, la acreditacion se efectuard mediante certificacion suscrita
por el proponte Persona Natural o por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta
obligado a tenerlo de la Persona Juridica o el contador y representante legal si no esta
obligado a tener revisor fiscal, en la cual indicara(n) bajo la gravedad de juramento, que
teniendo como fundamento la ndmina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre
del presente proceso, el nimero total de trabajadores vinculados a la planta del personal y
el numero total de trabajadores mayores que hayan cumplido los requisitos de edad de
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pension establecido en la Ley, 57 afios para mujeres y 62 afios para hombres y que no
sean beneficiarios de pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, junto con la cédula de
ciudadania de cada uno de las personas vinculadas.

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes debera acreditar este
requisito.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de personas de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez vinculadas por contrato laboral
o contrato de prestacion de servicios, por lo que se preferird al Proponente que acredite un
porcentaje mayor.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en laley, que por lo menos diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanguera, Rrom o gitanas.

ACREDITACION

Para efectos de este numeral, la acreditacion de la condicion de vinculacién laboral de
personas descritas anteriormente, se efectuard mediante certificacibn suscrita por el
proponte Persona Natural o por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado
a tenerlo de la Persona Juridica, en la cual indicara(n) bajo la gravedad de juramento, y
conforme la normatividad legal vigente en la materia, que teniendo como fundamento la
ndémina del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del presente proceso, que el
diez por ciento (10%) de los trabajadores pertenecen a dichas poblaciones, relacionando el
namero total de trabajadores vinculados a la planta del personal y el niumero total de
trabajadores que hacen parte de la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

El Proponente deberd anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena,
comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere autorizacion por parte del titular del dato como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas; el proponente deberd anexar la autorizacion para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deber& acreditar este
requisito.
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6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

ACREDITACION:
Para acreditar este requisito el proponente deberéa tener en cuenta lo siguiente:

El proponente persona natural debera aportar la certificacién expedida por la Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN — en la cual acredite la situacion de
reintegracion o reincorporacion.

Para el caso de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la
de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, se debera
acreditar el requisito sefialado con anterioridad.

Es preciso indicar que, en el caso de las personas juridicas, se debe demostrar la
participacion de las mismas con el correspondiente Certificado de Existencia y
Representacién Legal y/o con los documentos estatutarios respectivos, donde se evidencie
el porcentaje de participacion.

Para el proponente plural cada uno de sus integrantes deberd acreditar los requisitos
anteriormente enunciados segun corresponda (persona natural o persona juridica).

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere autorizacion por parte del titular del dato. El proponente debera anexar autorizacion
para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracién, ni la personajuridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

47

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

ACREDITACION

Para efectos de este numeral, literales a) y b) la acreditacion de las condiciones
anteriormente sefialadas, se verificaran con los documentos que alleguen para tales
efectos, como: la declaracion ante el notario en la cual acredite la situacion de Mujer cabeza
de familia y/o la certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN — en la cual acredite la situacion de reintegracion o reincorporacion.
En lo que respecta al porcentaje de participacion y experiencia, estos seran verificados a
través del documento de constitucion del proponente plural y los documentos presentados
para la evaluacion de experiencia realizada por la Entidad.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

ACREDITACION

Esta situacion se verificara conforme a lo establecido en el certificado de existencia y
representacion legal.

Asi mismo la calidad de Cooperativa o Asociacion Mutual, se verificara con el Certificado
de Existencia y Representacion Legal y con los Estatutos de la respectiva Cooperativa,
segun corresponda.

En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los documentos
anteriores de acuerdo con su conformacion.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Esta situacion se verificara conforme a lo establecido en el certificado de existencia y
representacion legal. Asi mimo la calidad de Cooperativa o Asociacion Mutual, se verificara
con el Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o con los Estatutos de la
respectiva Cooperativa, segun corresponda.

En caso de proponente plural todos sus integrantes deben anexar los documentos
anteriores de acuerdo a su conformacion.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
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presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

ACREDITACION
El presente numeral se acredita asi:

Respecto del oferente singular, la certificacion expedida por el Representante Legal y el
Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo o por el representante legal y contador si no esta
obligado a tener revisor fiscal, donde se certifique el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

Tratandose de un proponente plural, debe probar que “a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o asociacidon mutual que tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%); b) la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y c) ni la
MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes
legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

La acreditacion del literal b) en lo que respecta al porcentaje de participacion y experiencia,
esto sera verificado a través del documento de constitucion del proponente plural y los
documentos presentados para la evaluacion de experiencia realizada por la Entidad.

Para la acreditacién del literal c) se debera aportar una certificacion suscrita por el
Representante del Proponente Plural junto con el o los Representantes Legales y el o los
Revisor(es) Fiscal(es), si estan obligados a tenerlos, de cada uno de sus integrantes, donde
se certifique que ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios
0 representantes legales son empleados, socios 0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

ACREDITACION

Este requisito se acredita con el certificado de existencia y representacion legal de la
sociedad en el que conste que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018.
Esta norma establece que «Tendran la denominacion de sociedad BIC todas aquellas
compafias que sean constituidas de conformidad con la legislacién vigente para tales
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efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura
del interés de la colectividad y del medio ambiente». Segun los articulos 2.2.1.15.3. y
2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las camaras de comercio el registro
de las sociedades BIC y por lo tanto son las autoridades encargadas de acreditar su
existencia. Como el numeral 11 del articulo 35 exige que la sociedad BIC haga parte del
segmento MIPYMES, se tendra en cuenta ademas la forma de acreditacion del tamafio
empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019, para lo cual
debera aportar la certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, si
esté obligado a tenerlo, o el Contador, en la cual conste la calidad de Mipyme y que esta
tiene el tamafio empresarial establecido, de conformidad con la Ley, lo cual debe ser
concordante con la informacién contenida en el RUP.

PARA EFECTOS DE LO DESCRITO CON ANTERIORIDAD EL PROPONENTE DEBERA
ALLEGAR LOS DOCUMENTOS SOPORTE CON SU PROPUESTA Y NO SERAN
SUBSANABLES POR SER CRITERIO DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO
PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA
PARTICIPACION DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto
957 de 2019, priorizando aguellas que sean micro, pequefias o medianas. Para los criterios
enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente debera acreditar
una antigiedad igual o mayor a un afio.

Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores
que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PROCEDIMIENTO:
Si el empate se mantiene, la adjudicacion se realizara con el siguiente mecanismo:

La Entidad ordenard a los Proponentes empatados en el orden de radicacién de la
propuesta (fecha y Hora) registrado en el Secop Il. Una vez ordenados, la Entidad le asigna
un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero
de la lista le corresponde el nimero 1.

Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del CIERRE de plazo de presentacién de ofertas, publicada por
el Banco de la Republica. La Entidad Compradora debe dividir esta parte entera entre el
namero total de Proponente en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo
en la seleccion final.
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Realizados los célculos del inciso anterior, la Entidad seleccionara a aquel proponente que
presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), la Entidad Compradora seleccionara al Proponente con el mayor
namero asignado.

Ejemplo sobre la aplicacion del método aleatorio
Ejemplo 1: Proponentes empatados: 10

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560

Dividir 3650/10= 365 (en este caso no hay residuo ya que la division es exacta) Aplicar el
numeral "3” del método aleatorio

Ejemplo 2: Proponentes empatados: 6
TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560 Dividir 3560/6 = 593,33 Determinar el residuo: 3560-
(593*6) = 2

El numero 2 sera utilizado para seleccionar al proponente.

22. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz ri
esgos.doc

23. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 2 afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y 1 afio mas.
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24. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de
2021, “Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicidon del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo
1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

Conforme lo anterior, las Mipymes interesadas en participar en el presente proceso
de seleccion podran solicitar dentro del término establecido en el cronograma la
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limitacibn de la convocatoria, teniendo en cuenta que el valor del proceso de
contratacion es inferior a el umbral establecido en la norma.

Las solitudes deberan acreditar los siguientes requisitos. Articulo 2.2.1.2.4.2.4.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

4. Las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

7. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados | > X NO
Unidos de América
(US$125.000)

25. ACUERDOS COMERCIALES:

53

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

Entidad Estatal | Valor del Proceso de | Excepcién Proceso de
i ) o cubierta Contratacion Aplicable al | Contratacion
Indique si el proceso esta cobijado superior al umbral | Proceso de | cubierto  por el
por Acuerdos Comerciales del Acuerdo | Contratacién Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile
Bienes y servicios
: México Sl NO NO
Al $918.079.000
Pacifico 7
Peru
Bienes y servicios
Canada Sl NO NO
$257.459.000
Bienes y servicios
Chile Sl NO NO
$213.795.000
Bienes y servicios
Corea Sl NO NO
$300.811.000
Bienes y servicios
Costa Rica Sl NO NO
$257.457.322
Bienes y servicios
Estados Unidos Sl NO NO
$257.459.000
Bienes y servicios
Estados AELC Sl NO NO
$866'878.000
Bienes y servicios
México Sl NO NO
$397.535 USD
El Salvador
Guatemala Valor de la menor
Triangulo NO cuantia de la Entidad NO NO
Norte Estatal
Honduras
Bienes y servicios
Unién Europea Sl NO NO
$777°100.000
Comunidad Andina N/A N/A
26. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl: NO: X
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Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl: NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO:

27.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CEONTRATACIC')N,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS, SISTEMA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Los Impactos ambientales y riesgos de seguridad y salud en el trabajo que se pueden
presentar durante la ejecucion del contrato son:

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
- Consumo de insumos

Con el fin controlar y prevenir la materializacion de riesgos e impactos ambientales que se
puedan generar en la compra de trajes de bailes de los diferentes géneros nacionales para
los aprendices del Centro de Gestidon y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, se definen los
criterios en materia ambiental, SST y de energia que debe cumplir el CONTRATISTA.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

Requisitos asociados con SST
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su

actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del Contractual
profesional Responsable del SG-SST. Obligacion durante
la ejecucion

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de acciéon de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019

28. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A
29. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

Aplica
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30. ANEXOS

CDP

Andlisis del Sector
Matriz de riesgo
Pre-Cotizaciones

Estudio de mercado

G

SENA
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Firmado digitalmente por

EDYD GUSTAVO GOMEZ
FRANCO

Fecha: 2023.11.22 20:19:01
-05'00'

EDYD GUSTAVO GOMEZ FRANCO
Subdirector del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca con funciones de
Director Regional Arauca (E)

Asunto Nombre Cargo Firma
Proyect6 y aprobé % Lider Bienestar al Aprendiz - Centro de s
aspectos técnicos Maria Alvarez Leva Formacion, Regional Arauca bainse P B
Coordinadora Grupo Administrativo A
Revisé Maria Eugenia Hoyos | Mixto — Responsable Proceso Gestion ot 2O [ -
Arcia Contractual - Centro de Formacion, C "\«Vx,q‘q‘ o3
Regional Arauca f
. Diana Marcela Jiménez | Apoyo a Contratacion - Centro de ay |
. L, N A
Proyecto Martinez Formacion, Regional Arauca ' ‘."f
Proyect6 y aprob6é | Samantha Uldrey | Dinamizador Ambiental - Centro de é.-UhJiCe \:{uam.zﬂa

aspectos ambientales

Santoyo Carrillo

Formacién, Regional Arauca

Proyect6 y aprobé
aspectos Seguridad 'y
Salud en el Trabajo

Eunice Esther Villamizar
Pesca

Lider Seguridad y Salud en el Trabajo
- Centro de Formacion, Regional
Arauca

Revisé y aprob6 aspectos
juridicos

Norisley Gelvez

Camargo

Abogada Contratacion - Centro de
Formacién, Regional Arauca

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y/o

disposiciones legales y/o técnicas vigentes.
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