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PROCESO NO. MC-012-CMV-2023

1. OBJETO:

CONTRATO DE LA UNIVERSIDAD ACREDITADA EN ALTA
CALIDAD, PARA ASESORIA, APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN
LA ESTRUCTURACION Y REALIZACION DE LA CONVOCATORIA
PARA LA ELECCION DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO PARA LA VIGENCIA
2024”.

2.

Clasificacion

UNSPSC Clasificacién | Segmento | Familia Clase Producto
UNSPSC
Servicios de 80000000 | 80110000 | 80111700 | 80111703
Prestacion de
Hojas de Vida
o curriculum
vitae
3. CONDICIONES
TECNICAS | CARACTERISITICAS TECNICAS O PERFIL PROFESIONAL
EXIGIDAS:
ITEM PERFIL DEL OFERENTE DOCUMENTOS
Institucion de educacion superior en | -Certificado Inst. Educacion
Alta calidad Superior Ministerio de
1 Educacion Nacional

Con experiencia en asesoramiento | -Certificado Acreditacion en
en procesos de seleccion de |Alta Calidad

secretaria general de corporaciones
publicas

El concejo Municipal, requiere, que el Contratista seleccionado y
adjudicado, cuente ademds de la experiencia y capacidad, para
adelantar el proceso de Seleccion de Secretario (a) General del Concejo
Municipal de Villavicencio 2024-, con Personal dentro de su equipo
laboral, con:

1.- Un (01). Abogado especializado en derecho administrativo con
experiencia en procesos de seleccion de personal en todas sus etapas,
que pueda asesorar y acompaiar a la mesa directiva en las peticiones
o reclamaciones que se efectien.

2.- Un (01) Psicélogo, con experiencia en procesos de seleccién de
personal

3.-. Un (01). Administrador de Empresas,

4.- Un (01) Ingeniero de Sistemas,

5.- Un (01) digitador

De cada profesional propuesto debera allegarse los siguientes
documentos:




e

UNICIPAL
DEVILLAVICENCIS

Lt oot ek

r f'f
£00.104.048-2

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO | coDiGo: | FOR-GESAD-18
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA VERSION 04
INVITACION A PARTICIPAR PROCESO VIGENCIA 27104/2022

MINIMA CUANTIA Pagina 2de 27

v

v

ANEN

Acta de gradoy titulo obtenido de pregrado y postgrado (cuando
aplique)

Tarjeta Profesional (cuando aplique, o su equivalencia si se
requiere)

Acta de grado de postgrado si es obtenido en el exterior, con la
respectiva validacion ante el Ministerio de Educacion de
Colombia.

Copia de la cedula de ciudadania

Manifestacion expresa suscrita por el personal propuesto,
expresando que acepta la designacién como parte del personal
para el desarrollo del objeto contractual.

Copia de la certificacién que acredita la idoneidad requerida para
la experiencia, o copia de contrato y acta de terminacién.

Debera presentar o podran ser consultados por la entidad, los

siguientes documentos:

Certificado de antecedentes (SIBOR) Contraloria, no mayor a 30
dias de expedicion.

Certificado de antecedentes disciplinarios (SIRI) Procuraduria,
no mayor a 30 dias de expedicion

Antecedentes judiciales, no mayor a 30 dias de expedicion.
Consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, no mayor
a 30 dias de expedicion

4. VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO

VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000,00) MCTE.

5, PLAZO
EJECUCION

DE

UN MES, CONTADO A PARTIR DEL ACTA DE INICIO.

6. FORMA DE PAGO

Se sugiere que el pago de este contrato se haga de la siguiente manera:
El Concejo Municipal de Villavicencio, pagara el valor total del contrato
los primeros (30) treinta dias calendario siguientes al cumplimiento de
las actividades objeto del contrato, previo informe del supervisor y del
contratista, la entrega de soportes de pago de seguridad social
correspondiente al mes ejecutado y cuenta de cobro o factura.

7. CRONOGRAMA
DEL PROCESO

ETAPA /ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
Publicacion de la Sistema Electrénico para la
invitacién pablicay | 23 de | Contratacion Publica SECOP
estudios previos noviembre de | Portal unico de Contratacion

2023, www.contratos.gov.co
24 de | Sistema Electrénico para la
noviembre de | Contratacion Publica SECOP
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Presentacion de
Observaciones ala

24 de
noviembre de
2023 hasta las

Sistema Electrénico para la
Contratacion Puablica SECOP
Portal unico de Confratacién

invitacién publica | 2:00 .p.m www_.contratos.gov.co
Plazo para | 24 de | Sistema Electronico para la
manifestacion de | noviembre de | Contratacion Publica SECOP
interés de limitar | 2.023 hasta las | Portal (inico de Contratacion
la convocatoria a | 2:00 p.m www.contratos.gov.co
MiPymes

24 de | Sistema Electrénico para la
Respuesta a | noviembre de | Contratacién Publica SECOP
observacion  y/o | 2023 a las 5:00 | Portal Gnico de Contratacion
publicacién de | pm www.contratos.qov.co
Adendas,
publicacién a
mipymes

27 de | En la Oficina de Contratacion
Presentaciéon de | noviembre de | del Concejo Municipal de
ofertas 2023 hasta las | Villavicencio Calle 40 No. 32-

8:00 a.m. 38.
Apertura de sobres | 27 de | En la Oficina de Contratacion

noviembre de | del Concejo Municipal de

2023 hasta las | Villavicencio Calle 40 No. 32-

8:10a.m 38.

27 de | COMITE EVALUADOR
Informe de | noviembre de | Concejo Municipal de
presentacion  de | 2023 hasta las | Villavicencio Calle 40 No. 32-
ofertas 8:20 a.m 38.

28 de | Sistema Electrénico para la
Publicacién de | noviembre de | Contratacion Pulblica SECOP
Informe de | 2023 hasta las | Portal Gnico de Contratacion
Evaluacion 10:00a. m www.contratos.qov.co

29 de | Sistema Electrénico para la
Presentacién de | noviembre de | Contrataciéon Piblica SECOP
Observaciones al | 2023 hasta las | Portal tnico de Contratacion
Informe de | 10:00 a.m. www.contratos.gov.co o al
Evaluacion correo electronico

cmv.contratacion@gmail.com

30 de | Sistema Electrénico para la
Publicacién de la | noviembre de | Contratacion Publica SECOP
Respuesta a las | 2023 hasta las | Portal Gnico de Contratacion
observaciones vy | 10:00 a.m. www.contratos.gov.co

Aceptacion de
Oferta

(Adjudicacion) o
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declaratoria de
Desierto
Entrega de las| 30 de | Sistema Electrénico para la
garantias de | noviembre de | Contrataciéon Pablica SECOP
ejecucion del | 2023 hasta las | Portal tinico de Contratacion
Contrato 3:.00p. m www.contratos.gov.co
Aprobacion de las | 30 Sistema Electrénico para la
garantias de | de noviembre | Contratacién Publica SECOP
ejecucion del | de 2023 hasta | Portal unico de Contratacion
Contrato las 4:00 p.m www.contratos.gov.co

8. Datos para | El proponente debera registrar en la plataforma SECOP I, el valor total

recepcion de las | de su propuesta econdmica que no podra ser diferente al valor del

ofertas ylo | presupuesto oficial asignado para la presente contratacion que

observaciones al | corresponde a VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE

proceso: ($25.000.000), incluidas todos los impuestos a que haya lugar.

Asi mismo debera diligenciar el formato propuesta econoémica, el
cual debera adjuntarse en el campo correspondiente del
cuestionario en la plataforma SECOP II.

9. Condiciones para | Para la presentaciéon de la propuesta se observaran las siguientes

recepciébn de | las | reglas:

oferta

1. Cada oferente tendra derecho a presentar inicamente una propuesta
ya sea de manera individual o en calidad de integrante de un
consorcio, union temporal o promesas de sociedad futura, siempre y
cuando el proponente cumpla con la totalidad de las condiciones
establecidas para cada uno de ellos,

2. Los documentos que conforman la propuesta deben ser legibles

3. Laentidad no aceptara propuestas complementarias o modificatorias.
Tampoco se aceptaran observaciones, ni solicitudes de aclaraciones
a la Invitacién Publica presentadas con posterioridad al cierre de la
presente Seleccion.

4. Los oferentes deberan dar cumplimiento estricto, a lo determinado
mediante el cronograma de la presente invitacion.

10. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

10.1. CAPACIDAD JURIDICA




*- a1 : | CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO | CODIGO: | FOR-GESAD-18
P-4 C>J; PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA VERSION 04

| MONICIPAL INVITACION A PARTICIPAR PROCESO VIGENCIA |  27/04/2022

o aoa—g MINIMA CUANTIA Paging Bde 27

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a
la capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion
no otorgaran puntaje al oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su
habilitacion para la participacion en el proceso de seleccion. Toda la informacion que se exige
debe ser presentada en forma clara y a través de la documentacion exigida.

Asi mismo, en aplicacién del paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado por
la Ley 1882 de 2018 en el paragrafo 1 e incliyanse los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la
Ley 11560 de 2007, la ausencia de requisitos a la falta de documentos referente a la futura
contratacion, no necesarios para la comparacion de ofertas, no sera causal de rechazo de los
ofrecimientos hechos, sin embargo, este argumento no podra utilizarse para lograr la
modificacion de la propuesta

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato Unico de Hoja de la Funcion Publica.

3. Formato de bienes y rentas y conflictos de intereses.

4. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

5. Copia de la cédula de ciudadania.

6. Libreta Militar (hombres menores de 50 anos)

7. Registro unico tributario, deberd presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,
actualizado segun de la resolucion No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida por la DIAN
8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a fres 3 meses anteriores
a la presentacion de la propuesta)

9. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

10. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

11.  Certificado de Medidas Correctivas vigente.

12. Comprobante de afiliacién al Sistema General de Seguridad Social.

13. Declaracién de que la persona no se encuentra incursa en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta, debidamente firmada por el representante legal de
la empresa.

2. Hoja de vida de la funcion publica-Persona juridica.

3. Formato de bienes y rentas y conflictos de interés del Representante Legal.

4. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) Fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion; 2) con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la duracién de la
persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucién de! contrato y un (1)
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afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre
de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva,
en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en
caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a
la fecha de presentacion de la propuesta.

5. La Universidad que presente oferta para participar en el presente proceso, debe allegar la
certificacién de Alta Calidad.

6. Registro unico ftributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,
actualizado segtn de la resolucién No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida porla DIAN.
7. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

8. Libreta Militar (hombres menores de 50 anos).

9. Certificado de Medidas Correctivas vigente (Del Representante Legal).

10.  Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y
representante legal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).
11.  Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal
(no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

12.  Certificado de antecedentes Penales del Representante Legal (pasado judicial no
superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

13.  Declaracién de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

14. Documento que acredite la constitucion de consorcio o unién temporal: cuando el
contratista sea un consorcio o union temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y
representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas juridicas).

15.  En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucién el porcentaje
de participacién de cada uno de sus miembros.

16. En el caso de que el contratista sea una union temporal en el documento de
constitucion, sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en el
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

17.  Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucion
la persona que los representara para todos los efectos.

18.  Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones,
Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre
del proceso.

PARAGRAFO: Sera responsabilidad del comité evaluador la consulta de los antecedentes
fiscales, penales, disciplinarios y de medidas comrectivas de los oferentes, al momento de
realizar la respectiva evaluacién. Cuando se trate de entidades sin dnimo de lucro (ESAL) el
oferente debera allegar certificado de vigencia y estado de la misma emanado de autoridad
competente que ejerza su control y vigilancia.

10.1.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El oferente debera presentar péliza de seriedad y cumplimiento de la propuesta, la cual
debera constituirse por el 10% del valor total de la propuesta, y su vigencia sera por un (1)

mes contados a partir de la presentacion de la oferta.
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La garantia de seriedad de la oferta cubrira la sancién derivada del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos, asi: 1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia
de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacién o para suscribir el contrato es
prorrogado, siempre que tal promroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de la oferta
después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas; 3. La no suscripcion del
contrato sin justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento por parte del
proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unién Temporal, la péliza debera tomarse a
nombre del consorcio o de la unién temporal, segtn el caso, con la indicacion de cada uno de
sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), y debera expresar claramente
que sera exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera de los
integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera debera establecer el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes conforme al acta de constitucion.

El proponente acepta que el Concejo de Villavicencio le solicite ampliar el término de vigencia
de la garantia de seriedad de la oferta.

El pago de la garantia de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el caracter
de indemnizacion, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa
por parte del proponente seleccionado, evento en el cual la péliza se hara exigible como
sancion de conformidad con el numeral 12 del articulo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin
perjuicio del derecho que le asiste al Concejo de Villavicencio, de exigir por los medios
reconocidos en Colombia la indemnizacion de los perjuicios que con dicho incumplimiento se
le hayan causado o se le llegaren a causar.

En caso de presentarse garantia bancaria, esta debera tener la siguiente leyenda: “La presente
garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes.

10.2. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO

El concejo Municipal, requiere, que el Contratista seleccionado y adjudicado, cuente ademas de
la experiencia y capacidad, para adelantar el proceso de Seleccién de Secretario (a) General del
oncejo Municipal de Villavicencio 2024, con Personal dentro de su equipo laboral, con:

ITEM PERFIL DEL OFERENTE DOCUMENTOS
Institucién de educacion superior en | -Certificado Inst. Educacion Superior Ministerio de
Alta calidad Educacion Nacional
1 -Certificado Acreditacién en Alta Calidad

Con experiencia en asesoramiento
en procesos de seleccidbn de
secretaria general de corporaciones
publicas
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1.- Un (01). Abogado especializado en derecho administrativo con experiencia en procesos de
seleccion de personal en todas sus etapas, que pueda asesorar y acompafar a la mesa directiva
en las peticiones o reclamaciones que se efectuen.

2.- Un (01) Psicologo, con experiencia en procesos de seleccion de personal
3.-. Un (01). Administrador de Empresas,

4 .- Un (01) Ingeniero de Sistemas,

5.- Un (01) digitador.

6.- La infraestructura necesaria, para adelantar las prueba que demande el Concurso y donde
los participantes y aspirantes a ocupar el cargo, tengan un ambiente adecuado para presentar las
mismas.

De cada profesional propuesto debera allegarse los siguientes documentos

v Acta de grado y titulo obtenido de pregrado y postgrado (cuando aplique)

v' Tarjeta Profesional (cuando aplique, o su equivalencia si se requiere)

v Acta de grado de postgrado si es obtenido en el exterior, con la respectiva validacién ante
el Ministerio de Educacion de Colombia.

v Copia de la cedula de ciudadania

v" Manifestacion expresa suscrita por el personal propuesto, expresando que acepta la
designacion como parte del personal para el desarrollo del objeto contractual.

v Copia de la certificacién que acredita la idoneidad requerida para la experiencia, o copia
de contrato y acta de terminacién.

Debera presentar o podran ser consultados por la entidad, los siguientes documentos:

- Certificado de antecedentes (SIBOR) Contraloria, no mayor a 30 dias de expedicién.

- Certificado de antecedentes disciplinarios (SIRI) Procuraduria, no mayor a 30 dias de
expedicion

- Antecedentes judiciales, no mayor a 30 dias de expedicién.

- Consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional de Colombia, no mayor a 30 dias de expedicion

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera aportar 3 contratos o Convenios celebrados,_con entidad publica y/o
privada (liquidado y terminado) cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratacién y
que su valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso, expresado
en SMMLV.

El proponente acreditara la experiencia requerida mediante acta de liquidaciéon del contrato y/o
certificacion expedida por la entidad que contrato el servicio, certificacion que debera tener como
minimo la siguiente informacién y debe soportarse con la correspondiente factura:

-Nombre la empresa contratante
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-Nombre del contratista

-Si se trata de un consorcio o una unién temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman y el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros.

-Numero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato (dia- mes- aiio)

-Fecha de terminacion del contrato (dia- mes —afio)

-Fecha de expedicién de la certificacién (dia- mes — afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de guien expide la certificacion.

EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debera aportar 3 contratos o Convenios celebrados, con entidad publica y/o privada
(liquidado y terminado) cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratacién y que su valor
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en SMMLV

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno de
sus integrantes acredite el presente requisito. Cuando se certifiquen contratos ejecutados
realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién temporal, EL CONCEJO MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO, tomara para la evaluacién la experiencia, el porcentaje de participacion del
miembro, en la ejecucién del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar
el documento que acreditd la conformacién del consorcio o de la unién temporal, con el fin de
determinar el porcentaje de participacion del miembro en el contrato, para la evaluacién de la
experiencia en valor o cuantia, esta sera tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

REQUISITOS DEL ORDEN ECONOMICO

JUSTIFICAQION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y conforme al Decreto 1082 de 2015, se
seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de la oferta econdmica presentada.

PROPUESTA ECONOMICA: El Proponente debera tener en cuenta para el calculo del valor de la
propuesta, la descripcion y especificaciones técnicas, y el valor total del mismo, como se detallan
en el estudio de mercado y establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados, no pueden sobrepasar el techo fijado en el presupuesto asignado por la
entidad. En caso tal que la propuesta sobre pase el presupuesto oficial asignado, sera causal de
rechazo de la propuesta. Por lo anterior, el valor de la oferta (Incluido IVA), no podra exceder el
valor promedio segun estudio de mercado realizado y establecido para el Presupuesto Oficial de
la presente convocatoria por la entidad, que hace parte integral del presente proceso, so pena de
ser rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S| APLICA) debera garantizar la
excelente calidad. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan
confirmarse con nota al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se
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consideraran validas. Los valores ofertados en el anexo propuesta econdémica deberan ajustarse
al peso, bien sea por exceso o por defecto. El proponente sera responsable de analizar y
contemplar dentro de su propuesta el IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias
para el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente debera diligenciar el Anexo de oferta econémica.

FACTORES DE EVALUACION

Conforme a lo establecido en el numeral C del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, la entidad
seleccionara, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas, en caso de em parte se dara aplicacion al articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 7 del Decreto
1082 de 2015.

En la evaluacion se verificaran los documentos juridicos, propuesta econdmica y técnicos
enunciados y los requisitos minimos de la experiencia del oferente, los cuales no tienen ninguna
ponderacion, pues se trata del estudio que debe realizar el comité evaluador para determinar si la
propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y la invitacion publica estableciéndose CUMPLE
o NO CUMPLE.

10.3.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1.1. OBLIGACIONES DEL En desamollo y cumplimientodel objeto del contrato el
CONCEJO MUNICIPAL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO se obliga
DE VILLAVICENCIO a:

1. Constituir el Registro Presupuestal que garantice el
giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las
condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto
contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del
contrato, dentro de los términos que no afecten el
desarrollo normal del mismo.

4. Evaluary aprobar a través del supervisor del contrato
los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.

5. Acatar aquellas sugerencias y recomendaciones
que presente el Contratista respecto de las
actividades que comprenden el objeto contratado.

6. Entregar de manera oporiuna y completa la
informacion que el contratista requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones.

7. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones
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del contrato.

8. Concurrir a la Finalizacion y Liquidacion del contrato
en el término legal.

9. Las demas estipuladas por la ley y las que se
desprendan de la naturaleza del Contrato.

SUPERVISION. EI CONCEJO MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO, ejercera la supervision del presente
contrato, a través de la Presidencia o, a quien esta
designe; quien tendra las siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el
resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion
del contrato y publicar en SECOP II.

3. Informar oportunamente a la Presidencia del Concejo
Municipal de Villavicencio, de cualquier anomalia o
incumplimiento por parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal
ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo
con el programa establecido y las demas contenidas
en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y
penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la
constitucion y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993
y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474
de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General
de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Manual de Contratacién, del
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO.

8. El supervisor debera entregar en medio magnético la
informaciéon de todo el proceso precontractual,
contractual y pos contractual hasta la liquidacion,
(aplica para Licitaciones,Selecciones Abreviadas y
Concurso de Méritos).

10. Publicar en la plataforma SECOP II, todos los
documentos y actuaciones que hagan parte de la
ejecucion del contrato, hasta su liquidacién

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

En desarrollo y cumplimientodel objeto del contrato el
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO se obliga
a
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1.-Constituir el Registro Presupuestal que garantice el giro
de los recursos del contrato.

2.-Cancelar el valor pactado en el contrato en las
condiciones establecidas siempre y cuando elsupervisor
certifique el cumplimiento del objeto contractual.
3.-Nombrar un servidor publico como Supervisor del
contrato, dentro de los términos que no afecten el
desarrollo normal del mismo.

4 -Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato
los informes presentados por el contratistaestablecidos
para tal fin.

5.-Acatar aquellas sugerencias y recomendaciones que
presente el Contratista respecto de las actividades que
comprenden el objeto contratado.

6.-Entregar de manera oportuna y completa la
informacion que el contratista requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones.

7.-Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones
del contrato.

8.-Concurrir a la Finalizacion y Liquidacion del contrato en
el término legal.

9.-Las demas estipuladas por la Ley y las que se
desprendan de la naturaleza del contrato.

SUPERVISION. EI CONCEJO MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO,

Ejercera la supervision del presente contrato, a través
de la Presidencia o, a quien esta designe; quien tendra
las siguientes obligaciones:

1.-Rendir informes escritos los cuales deben contener el
resumen del desarrollo del contrato.

2.-Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidaciéon del
contrato y publicar en SECORP II.

3.-Informar oportunamente a la Presidencia del Concejo
Municipal de Villavicencio, de cualquier anomalia o
incumplimiento por parte del contratista.

4 -Todas aquellas actividades que garanticen la normal
ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo con el
programa establecido y las demas contenidas en la ley.
5.-Los supervisores responderan disciplinaria, civil y
penalmente por sus acciones y omisiones en laactuacion
contractual en los términos de la constitucién y la ley
(articulo 51 de la Ley 80 de 1993y articulo 84 del Estatuto
Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).
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6.-Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de
Archivo).

7.-Dar cumplimiento al Manual de Contratacion, del
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO.

8.-El supervisor debera entregar en medio magnético la
informacion de todo el proceso precontractual,
contractual y pos contractual hasta la liquidacion, (aplica
para Licitaciones,Selecciones Abreviadas y Concurso de
Méritos).

Publicar en la plataforma SECOP |I, todos los documentos
y actuaciones que hagan parte de la ejecucién del contrato,
hasta su liquidacion

OBLIGACIONES GENERALES:

-~ Disefio y aplicacion de las ‘pruebas de conocimiento en
cumplimiento del cronograma establecido en la
convocatoria realizada por el Concejo Municipal de
Villavicencio.

. - Publicacién de los resultados de la ‘prueba de
conocimiento segin cronograma establecido en la
convocatoria.

. - Recibir las respuestas a las reclamaciones de los
resultados de las pruebas de conocimiento dentro del
cronograma especificado.

. - Dar respuesta y publicacién de las reclamaciones
presentadas por los aspirantes.

.- Entregar a la corporacién los resultados finales de las
‘pruebas de conocimiento dentro de los tiempos
establecidos en el cronograma.

.- Presentar in forme sobre el estado del proceso de las
pruebas de conocimiento dentro de los tiempos
establecidos.

.- Consolidacién de la evaluacion y valoracion de estudios
de la que se obtendra una lista de al menos 20 habilitados
para continuar con la convocatoria.

. - Notificar al supervisor o a quien se delegue de las
anomalias o situacion que se llegaran a presentar.

.- Criterios de seleccién de estudios, formacién académica,
experiencia minima y demas condiciones que demuestren
idoneidad del futuro contratista.

Ademas, debe:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas
a mejorar el proceso.
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2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen
parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad
social integral en los términos establecidos en la ley
100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y
presentar constancia de pago durante la ejecucion del
contrato.

4. El contratista dentro del monto del contrato debe
garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el
desarrollo del objeto del contrato.

5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General
de archivo).

6. Prestar los servicios con el personal y elementos
propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de
perfil inferior al ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o
material que pueda interpretarse como mensajes de
inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier
otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de
personas.

8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el
supervisor del Concejo Municipal de Villavicencio,
teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines
sociales que busca la contratacion, acorde con el
estatuto contractual. Porlo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan
generar obstaculo para el desarmollo de la prestacion
del servicio.

9. Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y
demas soporte documental y cada vez que sea
requerido por el Supervisor.

10. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién
del contrato.

11.Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y
certificados por el Supervisor, con cargo al contrato,
para lo cual debera radicar cuenta, con todos los
soportes documentales requeridos en los formatos del
Sistema Integrado de Gestion del Concejo Municipal
de Villavicencio, que se encuentran publicados en la
pagina web de la entidad.

12. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los
documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato;
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asi mismo abstenerse de hacer uso de la informacién
de la poblacién objeto obtenida con ocasion o como
consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

13. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi
como las demas obligaciones legales y tributarias que
le competan de acuerdo con el marco normativo.

14. Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados
en favor de la prevencion, eliminacién de lesiones,
enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo
en el marco legal aplicable a los trabajadores en
términos de seguridad y salud en el trabajo.

15. Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor
de la prevencion de la contaminacién y la proteccién
del medio ambiente a través del control adecuado de
residuos y consumo responsable de recursos.

16.Conocer y dar cumplimiento a las politicas vy
procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por la organizacion, pertinente al desarrollo
del objeto contractual, de conformidad con lo
estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

17. Publicar los informes y cuentas de cobro, en la
plataforma SECOP Il.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en

el transcurso de la misma

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Ademas de todo lo
anterior para el cabal cumplimiento del objeto contractual
el contratista debera

1.- Asesorar y acompaiiar a la Mesa Directiva en todo el
proceso de seleccion del cargo de secretaria general del
Concejo Municipal de Villavicencio, hasta la entrega final
del listado definitivo de elegibles.

2.Apoyar en la proyeccion de la Resolucion de Mesa
Directiva que, de apertura a la Convocatoria Pudblica, asi
como a los demas actos administrativos que deban
emitirse con relacién al desarrolio de la misma.

3.Disefiar las pruebas de conocimientos, teniendo en
cuenta las condiciones, temario, protocolos de
bioseguridad y fechas fijadas en la Convocatoria del
proceso de seleccion.

4 Realizar la verificacion de los requisitos minimos de
admisién a cada uno de los aspirantes y determinar el
listado de admitidos e inadmitidos, conforme a los
lineamientos establecidos en Ila Resolucion de
Convocatoria que para el efecto emane de la Mesa
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Directiva del Concejo Municipal de Villavicencio, la cual
debera estar en armonia con la Ley 1904 de 2018 y la Ley
136 de 1994.

5.Realizar la aplicacion y calificacién de las pruebas de
conocimientos, a los aspirantes admitidos; y entregar los
resultados oportunamente para su publicacion por parte de
la Presidencia de la Corporacion, conforme a lo previsto en
el Reglamento de la Convocatoria que para el efecto
emane de la Mesa Directiva del Concejo Municipal de
Villavicencio.

6.Atender las reclamaciones de los resultados de las
pruebas de conocimientos, presentadas por los aspirantes
dentro del término que se establezca en el cronograma del
proceso.

7.Elaborar con base a los resultados de la prueba de
conocimiento la lista resultante de esta prueba,
determinando los aspirantes que continuaran en el
proceso de seleccidn y los eliminados, dicho listado se
debe publicado en la pagina de la universidad contratada.
8.Realizar la valoracién y evaluacién de antecedentes
académicos y la experiencia conforme a los criterios y
puntajes, definidos en la respectivo Convocatoria, a los
aspirantes que superen la prueba de conocimiento, dicho
listado se debe publicado en la pagina de la universidad
contratada.

9.Atender las reclamaciones de los resultados de la
valoracion y evaluacion de antecedentes académicos y la
experiencia conforme, presentadas por los aspirantes
dentro del término que se establezca en el cronograma del
proceso.

10.Realizar |la entrega del puntaje final consolidado acorde
lo establecido en la Ley 1904 de 2018.

11.Presentar informe sobre las actividades adelantadas en
la ejecucién del contrato, las veces que asi lo requiera el
supervisor, de igual forma, debera presentarse un informe
final.

12.Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los
documentos que le sean entregados o tenga conocimiento
con ocasioén de la ejecucién del contrato.

13.Ejercer sus funciones teniendo en cuenta los principios
de la ética, los valores morales y responsabilidad en sus
actos.

14 Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.
15Reportar, de manera inmediata al Supervisor del
contrato, la ocurrencia de cualquier novedad o anomalia
durante la ejecucion del contrato.
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16.Cumplir con el cronograma establecido en la
Convocatoria Publica.

17.Someterse en todo caso a lo reglado en el Acto
Legislativo 02 de 2015, la Ley 1904 de 2018 y la Ley 136
de 1994.

18.Acompanar y brindar toda su colaboracién en la
respuesta y contestacion de acciones judiciales y
constitucionales emanadas del proceso de seleccion y
evaluaciéon de los aspirantes a Secretario General del
Concejo Municipal de Villavicencio.

19.Disponer con apoyo de la entidad, de las condiciones
locativas, técnicas y de personal necesarias para
garantizar la debida presentacion de las pruebas de
conocimiento aqui contratadas.

20.Realizar las comunicaciones y publicaciones
necesarias para la respectiva divulgacion empleando
alguno de los medios previstos en el articulo 15 del
Decreto 1227 de 2005, a fin de informar a la comunidad
porlos medios mas efectivos de la convocatoria, la practica
y la realizacion del examen aqui contratado.

21.Brindar todos los mecanismos y procedimientos que
garanticen la transparencia y legalidad del examen
presentado, garantizando la custodia y guarda de las
pruebas practicadas y las respuestas de estas.

11. LIMITACION A MIPYMES

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del contador como
Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesién y Documento de
Identificacion del mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantii o Certificacion de Existencia y
Representacion Legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) aiio contado a
partir de la publicacién del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion, y los documentos soportes del contador como
Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesién y Documento de
Identificacion del mismo.
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Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley §90 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro

. mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de

Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar 1a convocatoria limitada.

En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas.

12. DOCUMENTOS A ANEXAR

10.3 Documentos Adicionales

1

Explicacion de la forma en que cumple con las condiciones técnicas minimas. Para
ello puede anexar presentacién del servicio, de l|la empresa, catalogos,
explicaciones técnicas, descripcion de los sistemas.

La Persona Juridica Universidad, seleccionada para llevar a cabo el proceso de
Seleccion del Secretario (a) General del Concejo Municipal de
Villavicencio2024, debe contar con:

La Infraestructura fisica para llevar a cabo, todas las actividades logisticas, que
requieran la presencia de los aspirantes a la seleccion de personero Municipal, las
cuales deben cumplir con las condiciones ambientales apropiadas para el efecto.

12.1. En caso de ser seleccionado el oferente debera traer los siguientes documentos

1 | Certificacién Bancaria Original, con expedicion no superior a 45 dias, de la cuenta para pago.

13. GARANTIAS
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EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del contrato, la cual se mantendra vigente durante su vida y liquidacién, que se ajustara a los
limites, exigencias y extensiones del riesgo amparado. LAS GARANTIAS CONSISTIRAN EN
POLIZAS EXPEDIDAS POR COMPANIAS DE SEGUROS LEGALMENTE AUTORIZADAS PARA
FUNCIONAR EN COLOMBIA. Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la
aprobacion de la garantia anica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

aprobacion de la garantia Unica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

CUMPLIMIENTO GENERAL DE LAS OBLIGACIONES, surgidas del presente contrato, en
cuantia equivalente al 10% del valor total del contrato, este amparo debe garantizar el
cumplimiento del contrato, las modificaciones unilaterales que a este se le introduzcan, el pago
de la cldusula penal y de las multas y cubnra el término de la vigencia del contrato y cuatro (4)
meses mas.

CALIDAD DEL BIEN Y DEL SERVICIO, en cuantia equivalente al 10% del valor total del contrato
y cubrira el término de la vigencia del contrato y cuatro (4) meses més.

SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES, EI amparo de pago de
salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrird a la entidad estatal
confratante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones laborales a que este obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacién
del personal utilizado para la ejecucién del contrato amparado em el territorio nacional. En ese
orden para la presente contratacion el Municipio exige que el precitado amparo se constituya por
un valor equivalente al cinco (5%) del Valor del Contrato y cubrira el termino de ejecucion del
mismo y tres (3) afios méas.

NOTA: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal,
Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantfa debe ser otorgada por todos sus integrantes,

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: Como quiera que el presente estudio previo forma parte integral
del futuro contrato a celebrarse, se entiende incorporada una cldusula de indemnidad conforme a
la cual, sera obligacién del contratista mantener indemne al Concejo Municipal de Villavicencio,
de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del
contratista.

APROBACION DE LAS GARANTIAS: Las garantias exigidas por la entidad, se verificaran y
aprobaran o rechazaran, una vez sean cargadas a la plataforma SECOP I, segun las exigencias
de la INVITACION PUBLICA, y los estudios previos del proceso.

NOTA: LAS GARANTIAS CONSISTIRAN EN POLIZAS EXPEDIDAS POR COMPANIAS DE
SEGUROS LEGALMENTE AUTORIZADAS PARA FUNCIONAR EN COLOMBIA, LAS CUALES
DEBERAN ESTAR DEBIDAMENTE FIRMADAS POR LAS PARTES TANTO EN EL
DOCUMENTO QUE LAS CONSTITUYE COMO EN SUS ANEXOS Y/O CLAUSUALADO Y
DEBERAN SUBIRSE A LA PLATAFORMA DEL SECOP Il POR EL OFERENTE SELECCIONADO
PARA SU DEBIDA APROBACION.
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| 14. CAUSALES DE RECHAZO ]

Una propuesta serd habil cuando haya sido presentada oportunamente, se halle ajustada a
estudios previos, invitacién publica y deméas documentos, que hacen parte integral del proceso
contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO: Rechazara las propuestas, en los siguientes
casos:

Cuando la oferta econdmica supere el valor estimado del contrato
Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que el Concejo
Municipal de Villavicencio le solicite dentro del término sefalado para ello.

e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo
proceso de seleccion (por si o por interpuesta persona).

e Cuando los documentos necesarios para la comparacién de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacion
contenida.

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando en la informacién econdmica el proponente omita la cotizaciéon de uno o mas items.
Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

+ Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas
dentro de esta Invitacion Pablica.

« Cuando la persona juridica o consorcio, union temporal u otro tipo de asociacion no se haya
constituido a mas tardar el dia de la presentacion de la Oferta.

e Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios
para la comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Pdblica.

» Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica,
es decir, se presente en forma parcial.

e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el andlisis de la
propuesta.

e Cuando no se subsane comrectamente y dentro del término requerido, la informacién o
documentacién solicitada por el CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO o cuando la informacién que presente para subsanar haya sido obtenida
con fecha posterior a la presentacion de la propuesta.

¢ Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econémica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacion legal de hacerlo.

e Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items
establecidos.

Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica.
Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; debera presentarse en
idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal
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del proponente de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion,
debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como
causales de rechazo en el contenido de esta invitacién, no daran lugar al rechazo de la propuesta
y el CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO podra solicitarlos al proponente, salvo que se
trate de documentos necesarios para la verificacién de cumplimiento de los factores de seleccion.

| 15.- ANEXOS |

ANEXO N° 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
ANEXO N° 2 PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO N° 3. FICHA TECNICA

S

CARLOS JUVIO SERRATO LADINO
Presimjente Concejo Municipal de
Villavicencio

Firma:

Nombre:

Cargo:




Ciudad, fecha
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Honorable Concejal;
CARLOS JULIO SERRATO LADINO
Presidente Concejo Municipal de Villavicencio

Ciudad.

PROCESO:

OBJETO:

El/Los suscrito (s)

De acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos del Proceso, hacemos la
siguiente oferta y en caso que el CONCEJO MUNICIPAL nos adjudique el contrato objeto del
presente Proceso nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aqui
firmantes.

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial
en esta oferta ni en el contrato que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general y especial y demas documentos de los
pliegos de condiciones y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Con la presentacion de la oferta certifico que conozco el lugar donde se llevara a
cabo el objeto contractual, y que he estudiado los pliegos de condiciones y deméas
documentos que hacen parte de los mismos, segn lo cual presento la propuesta
a costos fijos sin reajustes.

Que hemos recibido las siguientes Adendas (si los hubo) y aceptamos su
contenido.

Adenda No. de fecha
Adenda No. de fecha
Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas
(si las hubo) y aceptamos su contenido:

Informacién sobre preguntas y respuestas No. de fecha
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Informacidn sobre preguntas y respuestas No. de fecha

Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con
lo solicitado en los pliegos de condiciones, contados a partir de la aprobacion de
las garantias y de la suscripcién del acta de inicio.

Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y
realizar todos los tramites necesarios para su perfeccionamiento y legalizacién,
en los plazos sefialados en el pliego de condiciones; asi mismo, nos
comprometemos a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en
general, previstos en el Pliego de Condiciones y en el contrato.

Que entendemos que el suscribir el contrato con entidad estatal implica una
obligacion de colaboracion con la entidad estatal para lograr el fin pretendido con
el objeto de la contratacién, con la mejor calidad, y de cumplimiento de una
funcién social, de conformidad con la Ley 80 de 1993 articulos 3y 5.2.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los
socios de la persona juridica, cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, no nos encontramos en ninguna causal de disolucién o liquidacién; en
concordato; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo. (Las
personas juridicas deberan hacer la manifestacién expresa de que las cuotas
sociales o0 acciones de sus socios 0 accionistas no se encuentran embargadas);
y que si llegaremos a estarlo, se lo informaremos inmediatamente a la entidad
contratante.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los
socios de la persona juridica, cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, no nos encontramos en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicion, de las sefialadas en la
Constitucion Politica, en las normas Colombianas, ni estoy afectado por
prohibiciones especiales que me impidan ejercer el comercio, y demas que
impidan la participacién del oferente en el presente proceso licitatorio y en la
celebracion y ejecucion del respectivo contrato con el Estado.

Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por
incumplimiento de contratos estatales, ni por autoridad de Salud, ni autoridad
Laboral, mediante providencia ejecutoriada dentro de los altimos tres (3) afios
anteriores a la fecha de cierre de este Proceso de Seleccion. (Nota: Si el
proponente es un CONsorcio o una unién temporal, debera tener en cuenta a cada
uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho periodo el
proponente ha sido objeto de sanciones contractuales (multas y/o clausula penal)
por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe
indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han sido hecho efectiva la
garantia unica.

Que si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucion o en las normas de Colombia, al suscrito, al oferente o a cualquiera
de los asociados, me comprometo a ponerlo en conocimiento de la entidad
contratante, y a ceder el contrato, previa autorizacién escrita del Concejo
municipal de Villavicencio, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.
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e Declaro que toda la informacion que suministré tanto en los anexos diligenciados
como en documentos allegados, asi como la informacién que suministraré al
Concejo Municipal de Villavicencio, es cierta y precisa y que no omiti ni omitiré
informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracién y
desarrollo del contrato.

e Me comprometo a suministrar al Concejo Municipal de Villavicencio cualquier
informacién sobre actos de corrupcién, sobomo, subjetividad, presion o
favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a
tener conocimiento.

Que la siguiente oferta consta de ( ) folios debidamente
numerados.
Atentamente,

.Nombre o0 Razén Social del Oferente
Nombre del Representante legal

Nit o Cédula de Ciudadania No de
Matricula profesional de
Direccién

Ciudad

Teléfono/ Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL.
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ANEXO N° 2.

ANEXO N° 2 PROPUESTA ECONOMICA
(Segun la descripcién general de los items a contratar)

UNID
iTeEm | ODIGO | heseRIPCION ESPECIFICACION DE
UNSPS venoa| VALOR

N R e P N A N I T N S A e e N = U e D e

]
w

n
n

[
(8]

Valor total propuesta en nimeros y letras
Nombre del Proponente:

C.C. o Nit:

Correo Electrénico:

Direccion:

Teléfono:

* La propuesta debe presentarse de acuerdo con los elementos descritos en el
numeral 1°de la Invitacién a contratar.
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» No se aceptan propuestas parciales, ni aquellas que no incluyan el precio o valor
ofertado.

« Se determinaran los montos o valores de los elementos anteriormente descritos por
valor unitario para cuantificar su valor total de acuerdo con las anteriores cantidades
enunciadas

- El proponente debera tener en cuenta que en el valor de su propuesta estaran
incluidos todos los descuentos de ley y demas gastos necesarios para la suscripcion
del contrato y ejecucion del objeto del mismo.

(*) Deben ajustarse al peso.

El valor total de la propuesta, es decir el valor que se compromete a ejecutar
durante el término de ejecucion del contrato, es por la suma de:

Valor en Letras:

Valor en Numeros:

PROPONENTE:




| ¢ | CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO | CODIGO: | FOR-GESAD-18
! %}32 PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA | VERSION 04
| MRS INVITACION A PARTICIPAR PROCESO | VIGENCIA | 2710472022
U MINIMA CUANTIA Pagina 27 de 27
ANEXO N° 3.

FICHA TECNICA

ITEM ARTICULO ESPECIFICACION MARCA DESCRIPCION

Con la presente ficha técnica adjunto las respectivas muestras de cada uno de los articulos
requeridos en la invitacion Publica de Minima Cuantia No. 0XX de 20XX.

Cada una de las muestras estan debidamente marcadas con el nimero del ITEM que le corresponde

a cada articulo, dentro del listado de suministros solicitados, con marca del producto y descripcion
(si aplica) para su debida identificacion.

PROPONENTE:







