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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Ciudad y fecha Santa marta Octubre del 2023 
 

 
Señor (a) 
YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES. 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR4720985 

Cargo del supervisor Coordinador de programas especiales del centro acuícola y 
agroindustrial de gaira. 
Dependencia Regional-Magdalena 
Ciudad-Santamarta. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 
2023 

 

Referencia: No (CO1.PCCNTR4720985) del año (2023) 
 
 

 
YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

8.648.059 de Sabanalarga-Atlántico, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro 

acuícola y agroindustrial de gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 

de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: TREINTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y 
 

CUATRO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($32.364.957). Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente al mes de marzo de 2023 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS 

OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($3.687.147); b) Siete pagos 

iguales por los meses de abril a octubre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA 

Y SIES MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($4.096.830) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de octubre de 2023. 
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Obligaciones Específicas: 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

Apoyar los procesos de planeación 
de la oferta formativa de las 
actividades relacionadas con la 
formación para   el   trabajo  en 
emprendimiento    según    lo 
establecido   en  los  lineamientos 
entregados  por  la Dirección  de 
Empleo y Trabajo. 

 

1. Por medio de la 
transferencia de 
información 
atreves de  la 
modalidad  de 
fondo emprender 
el instructor Yassir 
Fonseca 
Zambrano, 
trasmite  dicha 
información a los 
aprendices de. 

listado de 

asistencia, 

evidencias 

fotográficas. 

   
 

Ficha (2855220) Cerro 
san Antonio. 

 

  FICHA (2860402) cerro 
san Antonio. 

 

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER 

TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE 

FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA DEL 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL DEL CENTRO ACUÍCOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA EN LA ESPECIALIDAD DE AGROPECUARIO 
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concertación de horario y 

acta de finalización. 

 

 
 
 
 

 
2. 

 
Articular con los instructores de 
emprendimiento o técnicos para 
realizar el alistamiento integral de los 
procesos de formación a través de 
mecanismos   de   atención 
diversificados   y  estratégica 
didácticas adaptadas   a  las 
condiciones locales bajo la estrategia 
aprender haciendo con materiales 
de formación cuando aplique. 

2.Impartir capacitación 
profesional en el programa 
municipio de cerro san 
Antonio. 

 
 

Ficha (2855220) Cerro 
san Antonio. 

 
FICHA (2860402) cerro san 
Antonio. Obtención de 
alimentos alternativos 
balanceados para animales. 

 
 
 
listado de 

aprendices registro 

en Sofía plus, acta 

de evidencias en el 

drive pantallazos. 

 
 
 
 
 

3. 

 

Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de  la estrategia 
pedagógica de "formación por 
proyectos", bajo la modalidad de 
atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de la 
Dirección de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo y lo 
establecido  en  la guía  para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

  
Herramientas de 
seguimiento de la 
formación. 
Estructura de 

seguimiento 

integrada 
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Ejecución de acciones de 
la formación 
correspondiente a Ficha 
(2855220) Cerro san 
Antonio. 

 
FICHA (2860402) cerro san 
Antonio. Obtención de 
alimentos alternativos 
balanceados para animales 

 

 
 

 
4. 

Asegurar el reporte de información 
con claridad,  oportunidad y 
veracidad en los sistemas de 
trazabilidad  y   seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos 
Sofía Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, entregando 
informe al supervisor del contrato y al 
dinamizador rural de centro, 

 

 
2. Registrar y verificar los 

aprendices en la aplicativo 

de Sofía plus. 

Pantallazo de 

registro de los 

aprendices en Sofía 

Plus. 
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 dinamizador regional con funciones 
de centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional según 
aplique. 

 

 
3. Diligenciamiento de los 

formatos ficha de 

inscripción masiva, ficha 

de caracterización, registro 

de asistencia, planeación 

pedagógica, y entrega de 

cédulas de aprendices, 

solicitados por el líder del 

programa SER. 

 

 
Entrega de Formato 

de inscripción 

masiva, Formato de 

ficha  de 

caracterización, 

registro de 

asistencia, 

planeación 

pedagógica, y 

entrega de cédulas 

de aprendices. 

 
 

 
5. 

Articular con los servicios 
institucionales como SENNOVA y 
AGROSENA en beneficio de los 
aprendices y emprendedores del 
programa SER de acuerdo con las 
orientaciones del dinamizador rural 
de centro, dinamizador regional con 
funciones de centro o dinamizador 
de centro con funciones de regional 
según aplique. 

 
 
 
 
No aplica 

 
 

 
No aplica 

 
 

6. 

Programar y reportar a su supervisor 
de contrato, con una antelación 
mínima de una semana las 
formaciones a atender, de manera 
que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en 
el marco de su objeto contractual. 

 

Entrega de agenda de 

desplazamiento semana 10 

al 14 de octubre-2023, 

semana del 17 al 20 de 

octubre-2023, 23 de octubre 

 
 

Soportes de 
legalización de tales 
agendas de 
desplazamiento. 
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  al 27 de octubre-2023 y la 

30 de octubre al 1 de 

noviembre-2023 
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7. 

 
 
 
 

Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no mayor a 
ocho días hábiles luego de 
finalizada la formación. 

. 
 
 
 
 
 

 
Evaluación de aprendizaje 
de la ficha 2855220 

 
 
 
 
 

 
Pantallazo de correo 
enviado de esta 
actividad. 

 
 

 
8. 

Entregar información con calidad y 
oportunidad para la creación de la 
unidad productiva resultado de los 
programas de formación 
desarrollados en las líneas de 
autoconsumo y negocios rurales, así 
como la inscripción en el sistema de 
información de la Agencia Pública de 
Empleo del SENA, de los aprendices 
de la línea de empleabilidad. 

 
 

 
No aplica 

 
 

 
No aplica 

 
9. 

Apoyar las jornadas de diseño y 
desarrollo curricular conforme a las 
necesidades de la Coordinación 
Nacional y la Subdirección de Centro. 

 

 
No aplica 

 
No aplica 

 
 

 
10. 

 
 
 

Apoyar la aplicación del diagnóstico 
empresarial de la unidad productiva 
en fase 1 y 2 según corresponda con 
veracidad y calidad. 

 

 
Consolidación de la 
estructura de seguimiento 

 
 

 
Pantallazo de la 
estructura de 
seguimiento. 

 
11. 

Apoyar la ejecución y participación 
de unidades productivas en 
actividades de comercialización 
(incluyendo mecanismos virtuales), 
gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera, así como las 

 
No aplica 

 
No aplica 
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 actividades de fomento realizadas 
por los Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

  

 
 

 
12. 

Participar en las jornadas de 
actualización  y  transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizadorrural de centro, 
dinamizador regional con funciones 
de centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional según 

 

aplique y la Coordinación Nacional. 

Reunión de instructores del 
programa ser en biblioteca. 

 
 

 
Fotos de evidencias 
y de asistencias 

 
 

13. 

Articular con el instructor de 
emprendimiento y o técnico en las 
formaciones de negocios rurales o 
autoconsumo para la construcción 
del modelo de negocios con los 
aprendices, así como la creación de 
unidad productiva. 

 
 

No aplica. 

 
 

No aplica. 

 

 
14. 

Identificar y registrar la 
sistematización de casos exitosos 
generados en las actividades 
relacionadas con la formación para el 

 

trabajo en emprendimiento. 

 
Como caso exitoso 
represento la unidad 
productiva de la asociación 
Jesús del monte con ficha 
2860402.Que por medio de 
un proyecto ejecutado del 
adr realizaron entrega 
dotaciones de 40 millones 
de pesos para los 
productores de la región en 
la pesca artesanal. 

 
Fotografías. 

 
 

15. 

Consolidar la creación de unidades 
productivas rurales sostenibles 
cuando su línea de formación 
corresponda a negocios rurales o 
autoconsumo, de acuerdo con los 
diseños curriculares y numero de 
fichas que se asignen. 

 
 

No aplica 

 
 

No aplica 

 

16. 

El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la guía 
para la ejecución del programa SER 
así como en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias para cada 
caso. 

Se realiza la información, 

de la lista de chequeo, de 

portafolio de evidencias. 

 

Evidencias subidas 

en el drive. 
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17. 

Realizar acciones de formación para 
la ocupación rural,  Realizar 
orientación  ocupacional 
personalizada y grupal, para las 
personas formadas en el programa 
SER en procura de mejorar sus 
posibilidades de inserción en el 

 

mercado laboral. 

 

Se proyecta la acción de 

formación del 1 al 30 de 

octubre de 2023. 

 

Se proyecta las 

evidencias en los 

formatos 

establecidos. 

 
18. 

Apoyar la gestión la inscripción de 
empresas rurales y unidades 
productivas en el aplicativo 
establecido para este fin. 

 
No aplica 

 
No aplica 

 

19. 

Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos laborales 
que disponga el SENA, bajo la clase 
de riesgo tipo II relacionada con 
labores según el perfil. 

8. afiliación a la entidad 

aseguradora positiva en 

riesgo tipo II. 

 

Certificado de 

afiliación 

 
 
 

20. 

Presentar o gestionar la certificación 
en las normas de competencia 
““Orientar procesos formativos 
presenciales con base en los planes 
de formación concertados” y “0rientar 
procesos formativos en la modalidad 
a distancia con base en los planes de 
estudio”, cuando al momento de 
contratación, no se cuente con 
ellas dentro del 1er 
semestre 2023. 

 
 
 

No aplica 

 
 
 

No aplica 

 
 
 
 

21. 

Reportar y registrar en el aplicativo 
Sofía Plus todas las actividades que 
de acuerdo con el proceso de GFPI 
son de su responsabilidad, Creación 
de ruta de Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación de registro 
de actividades en Sofía plus durante 
los 5 primeros días hábiles de cada 
mes y reportar novedades a su 
supervisor, reporte de Inasistencias, 
Reporte de Juicios Evaluativos, 
garantizando la oportunidad, calidad 

Se realiza capacitación 

iniciar procesos de 

certificación de la norma 

240201056, orientar 

formación presencial de 

acuerdo con 

 

 
Fotos Reunión con 

la Dra milena 

peñaranda. 
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 de la información y la coherencia con 
el proceso formativo. 

procedimientos técnicos y 

normativa. 

 

 
 
 

 
22. 

 
Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol, 
Seguridad y Salud en el trabajo, 
gestión ambiental, gestión de la 
información y Gestión de la Calidad y 
procedimientos de la Dirección de 
Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo - Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

9. Cursos realizados 

seguridad y salud en el 

trabajo, manual de 

discapacidad y su política 

en el SENA.Marzo,abril 

2023. 

 

Certificados de los 

cursos. En marzo, 

abril, fueron 

gestionados. 

 
 

23. 

Reportar de manera oportuna como 
usuario proveedor, en la etapa de 
ejecución contractual dentro de la 
plataforma SECOP II, los soportes 
correspondientes que evidencien la 
correcta ejecución y pagos 
realizados en cumplimiento del 
contrato de prestación de servicios 
suscrito. 

 
 

Se realizó en el mes de 

marzo. 

 
 

No aplica. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. COM 1025 Cerro san Antonio 10-10-2023 14-10-2023 

2. COM 1062 Cerro san Antonio 17-10-2023 20-|10-2023 

3. COM 1161 Cerro san Antonio 30-10-2023 3-11-2023 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. de la planilla, 9456913366 aportes en línea y periodo octubre-2023. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Evidencias en ( ) folios 

Cordialmente, 

 

YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

Contratista 

C.C. No. 8.648.059 S/larga-Atlántico. 
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Recibí a satisfacción: 

 
Firma 

YAIR ENRIQUE TACHE NIEBLES 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4721306 de 2023. 

Cargo. 



13 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 

 
Formato finagro 

 

 

FORMATO FONDO EMPRENDER (Cerro Magdalena) 
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Cerro san Antonio, lista de asistencias fondo emprender. Fortalecimiento culminado 
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Inscripciones de cerro san antonio 
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PLANEACION PEDAGOGICA 

Cerro san antonio 
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Estructura Integrada cerro san antonio 
 
 

 
CREACION DE RUTA DE APRENDIZAJE 

 

 

 

Relación lista de aprendices asociados a la ruta de aprendizajes. 
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REPORTES DE JUICIOS DE INSCRIPCION DE cerro san antonio. 
 

 
LISTA DE CHEQUEOS. 

 



 

 

 

 

 

 

Drive actualizado octubre-2023 
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CONTRATO No. (CO1.PCCNTR4720985)-06-03-2023 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 8.648.059 

 

OBJETO DEL CONTRATO (PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 

INSTRUCTOR PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE 

INCIDENCIA DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL DEL CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA EN LA ESPECIALIDAD DE AGROPECUARIO) 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: : 1) Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la 

contratación estatal y las demás normas concordantes y complementarias; 2) Responder por el adecuado 

y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato (Electrónico o físico) ; 3) Participar 

en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas; 4) Entregar periódicamente y al 

finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los documentos y archivos (físicos y 

electrónicos) a su cargo y que se produzcan en ejecución de sus obligaciones, debidamente inventariados 

conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nación y de acuerdo 

con el formato GDF-004 Formato Único de Inventario Documental; 5) Entregar a la finalización del plazo 

de ejecución o del vínculo contractual o cuando el supervisor del contrato lo solicite, los bienes 

devolutivos que le hayan sido asignados para el cumplimiento del objeto del contrato; 6) Utilizar en 

debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de información y gestión del SENA 

requeridos para la ejecución del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivación, 

garantizando la seguridad y reserva de la información conocida por estos u otros medios durante la 

ejecución; 7) Colaborar en la elaboración de respuestas y suministro de información requerida por las 

autoridades y organismos de control del Estado Colombiano, en relación con la ejecución del contrato y 

de los asuntos relacionados con el mismo; 8) Solicitar autorización escrita del SENA. ANEXO DEL 

CONTRATO para utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los 

establecidos en los lineamientos de la Entidad; 9) Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos 

e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, según la 

normatividad vigente; 10) Entregar el examen médico pre-ocupacional al Grupo de Seguridad y Salud en 

el Trabajo de la Dirección General y/o sus homólogos en los Centros de Formación y Direcciones 

Regionales de acuerdo con el profesiograma, el objeto a desarrollar y dentro de los plazos establecidos 

legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18); 11) Adjuntar el certificado de aprobación de los 
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conocimientos básicos del Subsistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, para el primer pago 

de los honorarios; 12) Presentar ante el supervisor del contrato anexo a la segunda cuenta de cobro en 

el archivo de gestión contractual - GC, el certificado de aprobación de los conocimientos básicos del curso 

“Integridad, trasparencia y lucha contra la corrupción” de conformidad con lo establecido en la Ley 2016 

de 2020 Art 1° parágrafo 1°, bajo los lineamientos, herramientas tecnológicas y protocolos dispuestos 

por el Departamento Administrativo de la Función Pública. 13) Mantener actualizados los sistemas de 

información sobre los cuales se le haya asignado usuario y contraseña durante la ejecución del contrato 

y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecución 

contractual parcial o final; 14) Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales) de acuerdo 

con la normatividad vigente, aportando los soportes de pago los cuales deben ser validados para 

constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente y en caso 

de incumplimiento total o parcial, responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley; 15) 

No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de la 

propuesta se haya previsto disponer de recurso humano, para lo cual deberá tener en cuenta que no 

podrá vincular menores de edad, dando aplicación a la Resolución No. 1677 de 2008 del Ministerio de 

Protección Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre 

los derechos de los niños; 16) En caso de que proceda el registro y asignación de una firma digital, usarla 

dentro de los límites impuestos por el objeto y las obligaciones del contrato (Electrónico o físico) y en 

todo caso con la debida autorización de quien corresponda; 17) Desplazarse dentro y fuera del territorio 

nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las 

ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el 

desplazamiento; 18) Guardar reserva de la información asociada al objeto contractual que repose en 

bases de datos, sistemas de gestión, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le haya 

concedido acceso mediante códigos, claves o contraseñas, respondiendo penal, civil y 

administrativamente por su adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, 

durante el plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más, conforme a las disposiciones contenidas 

en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demás que las complementen, 

sustituyan o modifiquen; 19) En cumplimiento de lo dispuesto en el parágrafo 1° del artículo 23 de la Ley 

1150 de 2007, del artículo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el contratista deberá 

acreditar que se encuentra al día en el pago mensual de los aportes del Sistema de Seguridad Social 

Integral, estos pagos podrán acreditarse mes vencido y únicamente por el sistema pila o de planilla 

asistida o el que determine el Ministerio del Trabajo. Cuando corresponda el contratista también debe 

acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar (cuando 

corresponda); 20) El contratista deberá cumplir con los protocolos de bioseguridad para mitigar, 

controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia generada por el nuevo Coronavirus COVID 19 

(SARS-CoV-2), de acuerdo con los lineamientos y medidas tomadas por el Gobierno Nacional, por las 
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autoridades departamentales, municipales, distritales e institucionales. 21) El contratista deberá 

ejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA del SENA, el cual se 

encuentra documentado en la plataforma Compromiso. 22) En cumplimiento con lo establecido en el 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA, el contratista debe contribuir a la eficacia del SIGA, 

el cumplimiento de las políticas, los objetivos y requisitos de este y los aspectos e impactos ambientales 

que generan sus actividades contractuales; así mismo debe participar en actividades de implementación 

y fomento de un servicio de calidad y de buenas prácticas ambientales y de eficiencia energética. 23) Las 

demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. PARÁGRAFO Página 3 de 

6 GTH-F-077 V.13 ANEXO DEL CONTRATO PRIMERO: En caso de requerirse el desplazamiento del 

contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del contrato, será informado por parte 

del supervisor para que adelante las gestiones necesarias, bien sea dentro del territorio nacional o fuera 

de este, de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015 o la que la modifique y se 

encuentre vigente. 

LUGAR DE EJECUCIÓN:    DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:      OCHO (8) MESES. 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         06 DE 03 DE 2023 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            31 DE  10 DE 2023 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

VIGENCIA DEL CONTRATO: 237 DIAS  

                                                    (Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar según cláusula del contrato) 

VALOR DEL CONTRATO: 32.364.957 

                                                                                 (Discriminar su valor inicial, incluidas las adiciones una a una) 

SUPERVISOR: JAIRO ABELLO 
(Escriba el nombre e identificación del supervisor del contrato) 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: No. cc: N° 

 CO1.PCCNTR.  
 

(tipo de identificación: indicar si es cedula de ciudadanía, de extranjería o el que le corresponda, mas el número de identificación) 

                                                                               



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  
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SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X_ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (CREACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA Y 

EVALUADOS CADA UNO DE LOS JUICIOS EVALUATIVOS EN SOFIA PLUS 

FORMACION EN EL MUNICIPIO ASIGNADOS EN EL PROGRAMA SER CON DANDOLE 

FORMACION Y EVALUANDO CADA UNO DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJES 

EL SOFIA PLUS.) 

Concordia ficha Emprendimiento en producción de pollo en pie (2726933) 

Salamina: Emprendedor en producción y conservación de forrajes (2776640) 

Plato magdalena: Alimentación en aves de posturas ficha: (2794485) 

Plato-magdalena: Alimentación en aves de posturas ficha: (2794488) 

Plato-magdalena: Alimentación en aves de posturas ficha: (2794490) 

 

Valor  total del contrato  $ 32.364.957 

Valor Ejecutado $32.364.957 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $4.096.830 

Saldo a liberar $ 0 
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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  
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Plato magdalena: aplicación del programa de limpieza y desinfección en granjas avícolas  ficha: 

(2794491) 

PIVIJAY magdalena: Manejo ambiental en granjas porcinas  ficha: (2815119) 

SALAMINA-GUAIMARO: Obtención de alimento alternativo balanceado para animales ficha: 

(2823881) 

Nueva granada: Obtención de alimento alternativo balanceado para animales(2846011) 

Cerro magdalena: ficha: Obtención de alimento alternativo balanceado para animales (2855220) 

Cerro magdalena: ficha: Obtención de alimento alternativo balanceado para animales 

(2860402) 

Nueva granada: Obtención de alimento alternativo balanceado para animales ficha: 2834106  

 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 

SANCIONES:       SI___    NO__X_ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 



 

 

 
 
 
 
 

 

EVIDENCIAS. 
 
 

 



 

 

VIATICOS FORMACION: COM-1025-SANTA MARTA-CERRO SAN ANTONIO-SANTA  MARTA-DEL 10/10/23 AL 14/10/23-IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE CERRO DE SAN ANTONIO 
Objeto: 

 
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 1323 de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 271923 Fecha Registro: 2023-10-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-047-911810   CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 1.144.308,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 1.144.308,00 Saldo x Obligar: 1.144.308,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 

8648059 Razón Social: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 48387851316 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 12558800 Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO 
 

Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 
MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 102523 Número: COM-1025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-10-10 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.  
 
 
 
 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
 
 
 
 
 

VALOR INICIAL 

 
 
 
 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 
 
 
 

VALOR ACTUAL 

 
 
 
 
 
 

SALDO X OBLIGAR 

 
 

 
911838 CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 
NIVEL NACIONAL 

 
 
 

 
Propios 

 
 
 

 
27 

 
 
 

 
CSF 

  1.144.308,00 0,00   

Total: 1.144.308,00 0,00 1.144.308,00 1.144.308,00 

 
 
 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-10-31 1.144.308,00 1.144.308,00 NINGUNO 
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1 
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO 

36-02-00-047- 
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COM-1025-SANTA MARTA - CERRO SAN ANTONIO - SANTA MARTA-DEL 10/10/23 AL 14/10/23-IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE CERRO DE SAN ANTONIO 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfdgonzal FREDDY DE JESUS GONZALEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTILLO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 
Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de octubre de 2023 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
102523 

Fecha Solicitud 
2023-10-09 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 
Pernocta 

Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
YASSIR EMILIO 

FONSECA 
ZAMBRANO 

 
 
 
 

 
CC: 8648059 

 
 
 
 
 

CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2023-10-10 

 
 
 
 
 
 
 

 
2023-10-14 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / SANTA 
MARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / 
CERRO S.ANTONIO 

 
 
 
 
 
 
 

 
4,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 

4,5 

 
 

4.096.830,00 

 
 

227.624,00 

 
 

1.024.308,00 

 
 

120.000,00 

 
 

1.144.308,00 

COM-1025-SANTA MARTA - CERRO 
SAN ANTONIO - SANTA MARTA-DEL 
10/10/23 AL 14/10/23-IMPARTIR 
FORMACION EN EL MUNICIPIO DE 
CERRO DE SAN ANTONIO 

 
Totales Solicitud de Comisión 1.024.308,00 120.000,00 1.144.308,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 12558800 Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

NMomINbreI:STERIO DE 
"" 

CIENDA 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 520824264339496578729996 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Localizacion: BOGOTA D.C. 
Hora de firma: 2023/10/09 22:19:08 -05:00 



Página 2 de 2 
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 

 
 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 09/10/2023 17:14:40 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ 
CASTILLO 
Cédula de ciudadanía: 12558800 
Usuario SIIF: MHfdgonzal 
9/10/2023 10:19:34 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHfdgonzal 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

36-02-00-047- 
911810 

FREDDY DE JESUS GONZALEZ 
CASTILLO 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 
MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de octubre de 2023 



 

 

 

 

 

Versión: 03 

Código: 

GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
 
 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/09/2023 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Tipo: C.C. No. 8648059 

 
CONTRATO 

 
No. 

 
4720985 

 
AÑO 

 
2023 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 
31 

 
10 

 
2023 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor aportando en la planeación y ejecución de los procesos 

formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Magdalena 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
FREDYS GONZALES 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

JAIRO ABELLO 
 

CARGO 
 

SUPERVISOR DE CONTRATO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - CERRO SAN ANTONIO - SANTA MARTA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Magdalena 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
CERRO SAN ANTONIO 

 
CONTACTO 

 

 
3046067996 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
10 10 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 14 10 2023 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
 
oferta formativa de las actividades relacionadas con laformación para el trabajo en emprendimiento según lo establecido en los lineamientos entregad 

2 
 
jo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo con losprocedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamien 

3 
 
acion de aprendices en el area,en las competencias, los resultados de aprendizajes y las actividades de los proyectos de formacion programados dentr 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1 : 10/10/23 

Desplazamientos ruta de ida: SANTA MARTA - CERRO DE SAN ANTONIO 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial - TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: DEFINIR HORARIO Y SOCIALIZAR ACTIVIDADES A TRABAJAR 

Desplazamientos Internos: MOTO 

 
Día 2 AL 4: 11/10/2023 AL 14/10/23 

Actividades a ejecutar:SIEMBRA DE CULTIVO FORRAJEROS 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: MOTO - JHONSON 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. TERRESTRE Y FLUVIAL 

 
Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 40000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 20000 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 

 

 

Nombres y Apellidos: 

FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO 

Nombres y Apellidos: JAIRO ABELLO 

Cargo: 
SUBDIRECTOR 

 Cargo:  

COORIDNADOR ACADEMICO 
 Nombres y Apellidos: YASSIR FONSECA 

GTH-F-090 V.03 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 13 OCTUBRE de 2023 

PRESENTADO A: JAIRO ABELLO CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
COM-1025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 OCTUBRE de 2023 14 OCTUBRE-2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cerro San Antonio, 
Magdalena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Magdalena / Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: DESARROLLAR FORMACION SOBRE OBTENCION DE 
ALIMENTOS ALTERNATIVOS BALANCEADOS PARA ANIMALES EN EL MUNICIPIO DE 
CERRO SAN ANTONIO-MAGDALENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Realizar acciones con las comunidades que dinamicen el control social a los procesos en los proyectos 

educativos, organizativos y ambientales adelantados en el territorio con base en los instrumentos de 

gestión ambiental, local, municipal y regional: 

 

1. ACTIVIDAD INICIAL: 
 

Con el grupo de aprendices de formación de unidad productiva: DESARROLLAR FORMACION 

SOBRE OBTENCION DE ALIMENTOS ALTERNATIVOS BALANCEADOS PARA 

ANIMALES EN EL MUNICIPIO DE CERRO SAN ANTONIO-MAGDALENA. Realizamos un 

reconocimiento de la zona donde tomamos de primera instancia el nivel (Educativo-primaria), (población. 

-vulnerable), El factor (económico-escasos recursos, sus actividades cotidianas (campesinos) se 

dedican a la  agricultura, la cría de pollos de engorde, ganadería, Agricultura, piscicultura. S u s 

l i n d e r o s c o n e l r i o m a g d a l e n a . 

2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE LOS CONOCIMIENTOS 

Se realiza el reconocimiento de la asociación donde, actualmente se encuentran ejecutando diversas 

actividades, para posteriormente trabajar en esas tierras y hacerles buen uso y explotarlas en ganadería y 

agricultura. 
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En la unidad productiva esta 70% fortalecida, con la unidad de pollos de engorde, que serán los 
modelos para explotación en el curso obtención de alimento alternativo balanceado para animales. 
que el instructor del Sena entrega, impartimos conocimientos en el manejo, alimentación y 
administración financiera, ya que era importante que supieran que al pesar los pollos semanalmente 
están reflejando la ganancia diaria de peso vivo, para así comparar con la tabla de peso constantes. 
Y por consiguiente la clasificación de alimentos como otra fuentes alternativas balanceadas. 

RESULTADOS: 
 

1. Organización de la actividad dentro de la normatividad del Sena 

2. Establecimiento de bebederos automáticos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia 

2. Fotos 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
Durante esta semana de formación del programa, se estableció la caracterización del sistema de 

la parcela demostrativas 

. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Yassir Emilio Fonseca zambrano  

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO JAIRO ABELLO 
CAMARGO 

 

 



 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

 
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: CERRO SAN ANTONIO-MAGDALENA 

 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 
YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 8.648.059 

Codigo Regional : 47 

Codigo Centro: 9118 

Fecha de elaboración: 
 

15/102020 

 

ID Proceso: 
 

GRF-F- 

En desarrollo de la comisión No.   1025 durante los dias 10 AL 14 del mes de OCTUBRE de   2023 se informa que en los tramos detallados a 
  

 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 
10/10/2023 

 
SANTAMARTA- CERRO 

 
MOTO TAXI-JHONSON 

 
$ 20.000 

 
14/10/2023 

 
CERRO-SANTAMARTA 

 
MOTO TAXI-JHONSON 

 
$ 20.000 

    

    

    

    

    

    

 

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 
 

$ 40.000 

 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Nombre completo: jairo abello 

  

INSTRUCTOR 
Cargo:    Cargo: coordinador academico 

 

 
Firma:    Firma:    

ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: freddy gonzalez 

Cargo: subdirector 

 

 
Firma:    

 

GRF-FV.1 



 

 

 

YASSIR FONSECA 

Santa Marta, Magdalena 40.000 

cerro- Magdalena 

10 10 23 

YASSIR FONSECA 

cerro, Magdalena 40.000 

Santamarta- Magdalena 

14 10 23 



 

 

 
 

 
FOTOS CERRO SAN ANTONIO. 
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Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante 

Fecha y Hora Sistema: 16/10/2023 12:00:00 p. m. 

 

   
 
 
 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 1323 de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 290923 Fecha Registro: 2023-10-16 Unidad / Subunidad Ejecutora:  
36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 866.684,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 866.684,00 Saldo x Obligar: 866.684,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía 
8648059 Razón Social: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 48387851316 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 12558800 Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 106223 Número: COM-1062 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-10-16 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

 
 

 
911838 CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL NACIONAL 

 
 
 

 
Propios 

 
 
 

 
27 

 
 
 

 
CSF 

 
 
 

 
FECHA OPERACIÓN 

 
 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 
 
 

VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 
 

 
SALDO X OBLIGAR 

  866.684,00 0,00   

Total: 866.684,00 0,00 866.684,00 866.684,00 

 
 

 

Objeto: 
VIATICOS FORMACION: COM-1062 SANTA MARTA- CERRO SAN ANTONIO-SANTA MARTA DEL17/10/23 AL 20/10/23 DESARROLLAR FORMACIÓN ENEMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION Y CONSERVACION DE FORRAJES 

PARA ALIMENTACION BOVINA, EN EL MARCO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TR 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 
MAGDALENA 

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-10-31 866.684,00 866.684,00 NINGUNO 

 
 

 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

Página 

1 

de 

1 

MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

 

MHmsalja 

36-02-00-047- 

911810 

 

. Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 
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COM-1062-SANTA MARTA - CERRO SAN ANTONIO - SANTA MARTA-DEL 17/10/23 AL 20/10/23- DESARROLLAR FORMACIÓN EN EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION Y CONSERVACION DE FORRAJES PAR ALIMENTACION BOVINA, EN EL MARCO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EMPRENDIM 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfdgonzal FREDDY DE JESUS GONZALEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTILLO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 
Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de octubre de 2023 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
106223 

Fecha Solicitud 
2023-10-11 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
YASSIR EMILIO 

FONSECA 
ZAMBRANO 

 
 
 
 

 
CC: 8648059 

 
 
 
 
 

CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2023-10-17 

 
 
 
 
 
 
 

 
2023-10-20 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / SANTA 
MARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / 
CERRO S.ANTONIO 

 
 
 
 
 
 
 

 
3,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

 
3,5 

 
 
 

 
4.096.830,00 

 
 
 

 
227.624,00 

 
 
 

 
796.684,00 

 
 
 

 
70.000,00 

 
 
 

 
866.684,00 

COM-1062-SANTA MARTA - CERRO 
SAN ANTONIO - SANTA MARTA-DEL 
17/10/23 AL 20/10/23- 
DESARROLLAR FORMACIÓN EN 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION Y CONSERVACION 
DE FORRAJES PAR ALIMENTACION 
BOVINA, EN EL MARCO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
TRABAJO EMPRENDIM 

 
Totales Solicitud de Comisión 796.684,00 70.000,00 866.684,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 12558800 Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 
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Firma Responsable 

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 11/10/2023 16:11:39 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHfdgonzal 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

36-02-00-047- 
911810 

FREDDY DE JESUS GONZALEZ 
CASTILLO 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 
MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 11 de octubre de 2023 



 

 

 

 

 

Versión: 03 

Código: 

GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
 
 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 06/10/2023 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION 

YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Tipo: C.C. No. 8.648.059 

 
CONTRATO 

 
No. 

 

CO1.PCCNT 

R.4720985 

 
AÑO 

 
2023 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 
31 

 
10 

 
2023 

 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor aportando en la planeación y ejecución de los procesos 

formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos 

institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo emprendimiento en 

la especialidad de PECUARIA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Magdalena 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
FREDDY GONZALES 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

JAIRO ABELLO 
 

CARGO 
 

COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA -CERRO SAN ANTONIO -SANTA MARTA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

  
CONTACTO 

 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
17 10 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 20 10 2023 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

Desarrollar formación en 

 DESARROLLAR FORMACION SOBRE ALTERNATIVAS DE ALIMENTACION BALANCEADA PARA ANIMALES EN EL MUNICIPIO DEL CERRO -MAGDALENA. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
 

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - CERRO SAN ANTONIO - DEFINIR HORARIO, SOCIALIZAR ACTIVIDADES A REALIZAR 

2 
 

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA INNOVADORA 

3 
 

ADECUACION TOMA DE MUESTRAS DE SUELO Y ESTABLECIMIENTO DE POTREROS. 

AGENDA 

ACTIVIDADES 

Día 1 : 16/10/2023 

Presentación y concentración de horario del programa emprendimiento en produccion de Y conservacion de forrajes para alimentacion bovina. 

Día 2: 17/10/2023 

Desarrollo temas en produccion forrajera. 

Día 3: 18/10/2023 

Fomentar cultura emprendedora según especificaciones técnicas y métodos de planeación 

Día 4: 19/10/2023 

inducción a las buenas practicas forrajeras 

Día 5: 20/10/2023 

Ejecutar procesos de producción y conservacion de forrajes para alimentacion bovina. 

Desplazamientos Ruta de regreso: cerro san antonio - Santa Marta 

Medio de transporte: terrestre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 35.000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 30.000 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 
 

 

 

Nombres y Apellidos: 

FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO 

Nombres y Apellidos: JAIRO ABELLO 

Cargo:  
SUBDIRECTOR 

  Cargo:  

COORDINADOR ACADEMICO 
 Nombres y Apellidos: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

GTH-F-090 V.03 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 13 de OCTUBRE de 2023 

PRESENTADO A: JAIRO ABELLO CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
COM-1062 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 OCTUBRE de 2023 20 OCTUBRE-2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cerro san Antonio, 
Magdalena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Magdalena / Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira. 

 

OBJETIVO DEL  DESPLAZAMIENTO: 
DESARROLLAR FORMACION SOBRE ALTERNATIVAS DE ALIMENTACION BALANCEADA PARA ANIMALES EN EL MUNICIPIO DEL CERRO - 

MAGDALENA. FICHA: 2860402 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 



GTH-F-087 V.01 

 

 

Realizar acciones con las comunidades que dinamicen el control social a los procesos en los proyectos 

educa ivos organizativos y ambientales adelantados en el territorio con base en los instrumentos de 

gestión ambiental, local, municipal y regional: 

 

1. ACTIVIDAD INICIAL: 

 
Con el grupo de aprendices de formación de unidad productiva OBTENCION DE ALIMENTOS 

ALTERNATIVOS BALANCEADOS PARA ANIMALES EN EL MUNICIPIO DEL CERRO SAN ANTONIO- 

MAGDALENA. Realizamos un reconocimiento de la zona donde tomamos de primera instancia el nivel 

(Educativo-primaria), (población. 

-vulnerable), El factor (económico-escasos recursos, sus actividades cotidianas (campesinos) se 

dedican a la agricultura, la cría de ganadería, Agricultura, piscicultura, y d e t r a n s p o r t e s 

f l u v i a l e s , la caracterización se concentra, con atravesar el rio magdalena, en camino d e c r u c e s 

c o n c h a l u p a s , J o h n s o n o e l f e r r y p a r a p o d e r l l e g a r h a s t a e l c e r r o 

m a g d a l e n a . Las producciones las sacan por los transportes de cargas(Mulas) o Fluviales. 

2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE LOS CONOCIMIENTOS 

Se realiza el reconocimiento de la asociación donde representan terrenos que fueron donados por el estado para 

posteriormente trabajar en esas tierras y hacerles buen uso y explotarlas en ganadería y agricultura. 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 
 

 

En nuestras formaciones obtención de alternativas balanceados para animales, estaremos en la 
necesidad de conocer realizar ensilajes de totumo, bloques nutricionales, mezclas de diferentes 
materias primas para conocer cómo se obtienen las materias primas para elaboración de 
concentrados 

RESULTADOS: 

 

1. Organización de la actividad dentro de la normatividad del Sena 

2. Establecer balanceo de materias primas 

3. Siembras de aportes nutricionales como maíz, frijiol para alternativas de 
alimentación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia 

2. Fotos 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
Durante esta semana de formación del programa, se estableció la caracterización del sistema de 

la parcela demostrativas 

. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Yassir Emilio Fonseca zambrano  

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO JAIRO ABELLO 
CAMARGO 

 



 

 

 

11010 

YASSIR FONSECA 

Santa Marta, Magdalena 25.000 

Cerro- Magdalena 

17 10 23 

10290 

YASSIR FONSECA 

cerro, Magdalena 25.000 

Santamarta- Magdalena 

20 10  23 



 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: CERRO SAN ANTONIO-MAGDALENA 
 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 
YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 8.648.059 

Codigo Regional : 47 

Codigo Centro: 9118 

Fecha de elaboración: 
 

30/102020 

ID Proceso: GRF-F- 

En desarrollo de la comisión No.   1062 durante los dias 17 AL 20 del mes de OCTUBRE de   2023 se informa que en los tramos detallados a 

 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 
17/10/2023 

 
SANTAMARTA- CERRO 

 
MOTO TAXI-JHONSON 

 
$ 10.000 

 
20/10/2023 

 
CERRO-SANTAMARTA 

 
MOTO TAXI-JHONSON 

 
$ 10.000 

    

    

    

    

    

    

 

 
 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 20.000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 
Nombre completo: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

 

INSTRUCTOR 
Cargo:    
 

 
Firma:    

JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: 

 

 

Cargo:    

 

 
Firma:    

ORDENADOR DEL GASTO 
 

Nombre completo: 

Cargo: 

 
Firma: 

 

GRF-FV.1 



 

 

 
 
 
 
 

 

EVIDENCIAS. 



 

 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Fecha y Hora Sistema: 2023-10-27-7:30 p. m. 

 

   
 
 

 
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 1323 de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 301123 Fecha Registro: 2023-10-27 Unidad / Subunidad Ejecutora:  
36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 739.060,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 739.060,00 Saldo x Obligar: 739.060,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía 
8648059 Razón Social: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 48387851316 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 7601815 Nombre: BADIR  FLOREZ GUERRERO 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 116123 Número: COM-1161 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-10-27 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

 
 
 

911838 CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA-EMPRENDE 

RURAL 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL NACIONAL 

 
 
 

 
Propios 

 
 
 

 
27 

 
 
 

 
CSF 

 
 
 

 
FECHA OPERACIÓN 

 
 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 
 
 

VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 
 

 
SALDO X OBLIGAR 

  739.060,00 0,00   

Total: 739.060,00 0,00 739.060,00 739.060,00 

 
 

Objeto: 
VIATICOS FORMACION: COM-1161-SANTA MARTA-CERRO SAN ANTONIO-SANTA MARTA-DEL 30/10/23 AL 1/11/23-DESARROLLAR FORMACIÓN EN EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION, EN EL MARCO DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EMPRENDIMIENTO EN LA ESPECIALIDAD PECUARIA DEL 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 
MAGDALENA 

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-11-30 739.060,00 739.060,00 NINGUNO 

 
 

 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

Página 

1 

de 

1 

MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO 

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

 

MHmsalja 

36-02-00-047- 

911810 

 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

 



 

 

COM-1161-SANTA MARTA -CERRO SAN ANTONIO -SANTA MARTA-DEL 30/10/23 AL 1/11/23-DESARROLLAR FORMACIÓN EN EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION, EN EL MARCO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EMPRENDIMIENTO EN LA 
ESPECIALIDAD PECUARIA DEL PROGRAMA SER, EN 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyagonzac YANIRIS GONZALEZ CAICEDO 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-10-27-11:01 a. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
116123 

Fecha Solicitud 
2023-10-27 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-10-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 
Pernocta 

Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
YASSIR EMILIO 

FONSECA 
ZAMBRANO 

 
 
 
 

 
CC: 8648059 

 
 
 
 
 

CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2023-10-30 

 
 
 
 
 
 
 

 
2023-11-01 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / SANTA 
MARTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAGDALENA / 
CERRO S.ANTONIO 

 
 
 
 
 
 
 

 
2,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

 
2,5 

 
 
 

 
4.096.830,00 

 
 
 

 
227.624,00 

 
 
 

 
569.060,00 

 
 
 

 
170.000,00 

 
 
 

 
739.060,00 

COM-1161-SANTA MARTA -CERRO 
SAN ANTONIO -SANTA MARTA-DEL 
30/10/23 AL 1/11/23-DESARROLLAR 
FORMACIÓN EN EMPRENDIMIENTO 
EN PRODUCCION, EN EL MARCO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO 
EMPRENDIMIENTO EN LA 
ESPECIALIDAD PECUARIA DEL 
PROGRAMA SER, EN 

 
Totales Solicitud de Comisión 569.060,00 170.000,00 739.060,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 7601815 Nombre: BADIR FLOREZ GUERRERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 27/10/2023 9:05:38 

 

Página 11    de 19 



 

 

 

 

 

Versión: 03 

Código: 

GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
 
 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/10/2023 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION 

YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO Tipo: C.C. No. 8.648.059 

 
CONTRATO 

 
No. 

 

CO1.PCCNT 

R.4720985 

 
AÑO 

 
2023 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 
31 

 
10 

 
2023 

 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor aportando en la planeación y ejecución de los procesos 

formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos 

institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo emprendimiento en 

la especialidad de PECUARIA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Magdalena 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
BADIR FLOREZ 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

JAIRO ABELLO 
 

CARGO 
 

COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA -CERRO SAN ANTONIO -SANTA MARTA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

  
CONTACTO 

 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
30 10 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 3 11 2023 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

Desarrollar formación en emprendimiento en produccion , en el marco del servicio de formación para el trabajo 

emprendimiento en la especialidad pecuaria del programa SER, en el municipio del cerro san antonio. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
 

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - CERRO SAN ANTONIO. 

2 
1: APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN DE 

PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

3 
IDENTIFICAR MATERIAS PRIMAS NO CONVENCIONALES SEGÚN APORTES NUTRICIONALES Y DE ACUERDO A 

LA CLASIFICACIÓN INTERNACIONAL DE ALIMENTOS 

AGENDA 

ACTIVIDADES 

Día 1 : 30/10/2023: Elaboracion de un bloque nutricional. 

Día 2: 31 /10/2023: preparar racion animal segun procedimiento tecnico y normatividad vigente. 

Dia 3: 1/11/2023: regreso y terminacion de actividades del programa ser emprende rural 

Dia 4: 2/11/2023: regreso y terminacion de actividades del programa ser emprende rural 

Dia 5: 3/11/2023: regreso y terminacion de actividades del programa ser emprende rural 

Desplazamientos Ruta de regreso: cerro san antonio - Santa Marta 

Medio de transporte: terrestre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 250.000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 68.000 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 
 

 

 

Nombres y Apellidos: BADIR FLOREZ Nombres y Apellidos:JAIRO ABELLO 

Cargo: Subdirector Cargo: 
Coordinador academico Nombres y Apellidos: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

GTH-F-090 V.03 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 13 de OCTUBRE de 2023 

PRESENTADO A: JAIRO ABELLO CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
COM-1161 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30 OCTUBRE de 2023 3 NOVIEMBRE-2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cerro san Antonio, 
Magdalena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Magdalena / Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira. 

 

OBJETIVO DEL  DESPLAZAMIENTO: 
DESARROLLAR FORMACION SOBRE ALTERNATIVAS DE ALIMENTACION BALANCEADA PARA ANIMALES EN EL MUNICIPIO DEL CERRO - 

MAGDALENA. FICHA: 2860402 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 



GTH-F-087 V.01 

 

 

Realizar acciones con las comunidades que dinamicen el control social a los procesos en los proyectos 

educa ivos organizativos y ambientales adelantados en el territorio con base en los instrumentos de 

gestión ambiental, local, municipal y regional: 

 

1. ACTIVIDAD INICIAL: 

 
Con el grupo de aprendices de formación de unidad productiva OBTENCION DE ALIMENTOS 

ALTERNATIVOS BALANCEADOS PARA ANIMALES EN EL MUNICIPIO DEL CERRO SAN ANTONIO- 

MAGDALENA. Realizamos un reconocimiento de la zona donde tomamos de primera instancia el nivel 

(Educativo-primaria), (población. 

-vulnerable), El factor (económico-escasos recursos, sus actividades cotidianas (campesinos) se 

dedican a la agricultura, la cría de ganadería, Agricultura, piscicultura, y d e t r a n s p o r t e s 

f l u v i a l e s , la caracterización se concentra, con atravesar el rio magdalena, en camino d e c r u c e s 

c o n c h a l u p a s , J o h n s o n o e l f e r r y p a r a p o d e r l l e g a r h a s t a e l c e r r o 

m a g d a l e n a . Las producciones las sacan por los transportes de cargas(Mulas) o Fluviales. 

2. ACTIVIDAD DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE LOS CONOCIMIENTOS 

Se realiza el reconocimiento de la asociación donde representan terrenos que fueron donados por el estado para 

posteriormente trabajar en esas tierras y hacerles buen uso y explotarlas en ganadería y agricultura. 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 
 

 

En nuestras formaciones obtención de alternativas balanceados para animales, estaremos en la 
necesidad de conocer realizar ensilajes de totumo, bloques nutricionales, mezclas de diferentes 
materias primas para conocer cómo se obtienen las materias primas para elaboración de 
concentrados 

RESULTADOS: 

 

1. Organización de la actividad dentro de la normatividad del Sena 

2. Establecer balanceo de materias primas 

3. Siembras de aportes nutricionales como maíz, frijiol para alternativas de 
alimentación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia 

2. Fotos 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
Durante esta semana de formación del programa, se estableció la caracterización del sistema de 

la parcela demostrativas 

. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Yassir Emilio Fonseca zambrano  

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO JAIRO ABELLO 
CAMARGO 

 



 

 

 

12054 

YASSIR FONSECA 

Santa Marta, Magdalena 35.000 

Cerro- Magdalena 

30 10 23 

12057 

YASSIR FONSECA 

cerro, Magdalena 35.000 

Santamarta- Magdalena 

3 11 23 



 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: CERRO SAN ANTONIO-MAGDALENA 
 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 
YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 8.648.059 

Codigo Regional : 47 

Codigo Centro: 9118 

Fecha de elaboración: 
 

30/102020 

ID Proceso: GRF-F- 

En desarrollo de la comisión No.   1161 durante los dias 30 OCT AL 3 del mes de NOVIEMBRE de   2023 se informa que en los tramos detallados a 

 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

  
FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 
30/10/2023 

 
SANTAMARTA- CERRO 

 
MOTO TAXI-JHONSON 

 
$ 50.000 

 
3/11/2023 

 
CERRO-SANTAMARTA 

 
MOTO TAXI-JHONSON 

 
$ 50.000 

    

    

    

    

    

    

 

 
 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 100.000 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 
Nombre completo: YASSIR EMILIO FONSECA ZAMBRANO 

 

INSTRUCTOR 
Cargo:    
 

 
Firma:    

JEFE INMEDIATO 

 
Nombre completo: 

 

 

Cargo:    

 

 
Firma:    

ORDENADOR DEL GASTO 
 

Nombre completo: 

Cargo: 

 
Firma: 

 

GRF-FV.1 



 

 

 
 
 
 
 

 

EVIDENCIAS. 
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