
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

50
953210

Noviembre de 2023REGIONAL META
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META ENERO 2023 - 1,23SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 79822-037679ID de Proceso

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA
dhrodriguez@sena.edu.co 86.055.112 3107928640

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 39556887849AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

5430109/2023 86223
$ 6.998.510
$ 4.410.020
$ 1.533.920

2 01/11/2023 30/11/2023 $ 2.876.100,00
$ 415.756,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CO1.PCCNTR.5430109, PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA ORIENTAR ACCIONES DE
FORMACIÓN EN LOS PROGRAMAS REGULAR OFERTADOS POR EL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META, DE
ACUERDO A LOS PERFILES PROFESIONALES Y DISEÑO CURRICULAR

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.876.100

$ 0
$ 3.291.856 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.220.942

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

-
-

185.600
145.000

1.160.000
 1059122845

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$2.864.255,00

2.220.942,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

11.845,00
0,00

0,00
0,00

2.961.256,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,400%
15%

19%

TARIFA

V

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 740.314

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

0
0

185.600
145.000

1.160.000$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 822.964

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

F.P.I FICHA # 2848129 OPERARIO 88 HORAS CONVENIO SENA-INPEC
F.P.I FICHA # 2892055 COMPLEMENTARIA 60 HORAS CARCEL BATALLON APIAY
SE ANEXA PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL # 1059122845 MES DE OCTUBRE
SE EVALUARAN LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE CORRESPONDIENTES AL MES DE NOVIEMBRE
SE ELABORA MATERIAL DE APOYO Y GUIAS PARA LOS PROCESOS FORMATIVOS
NOTA: SE REPORTAN 12 HORAS POR OTROS
NOTA: COMISIÓN LOS DIAS 14 AL 16 DE NOVIEMBRE DE 2023 NO SE REPORTA EVIDENCIA YA QUE EN EL INPEC NO SE PERMITE NI FOTOS NI VIDEOS.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA

RICHAR JHON ELINSON PARRADO LOZANO
INSTRUCTOR G20

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

STELLA  LOBOA VASQUEZ
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PARA: RAFAEL ANTONIO GALARZA <rgalarzam@sena.edu.co>  

 

DE: STELLA LOBOA VASQUEZ <sloboa@sena.edu.co> 

ASUNTO:    No   Orden    de   viaje    41623    ,    Valor   total    $415.756,00    objeto    de  la 
comisión " Viáticos y gastos de viaje según com No 41623 de v/cencio-acacias-v/cencio del 
14 al 16 de nov;PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA ORIENTAR 
ACCIONES DE FORMACION EN LOS PROGRAMAS REGULAR OFERTADOS POR EL CENTRO DE 
INDUSTRA." 

 
¡Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuesta! del gasto, el registro de la obligación    y 
el pago, de Cuatrocientos quince mil setecientos cincuenta y seis pesos, 
así: 

 
NOMBRE DE LA PERSONAJURIDICA O NATURAL: DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA 
CEDULA O NIT: 86.055.112 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No. COl.PCCNTR.5430109 

 

CONCEPTO DEL PAGO Orden de viaje 41623, Valor total $415.756,00, v/cencio-acacias-
v/cencio del 14 al 16 de nov;PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL 
PARA ORIENTAR ACCIONES DE FORMACION EN LOS PROGRAMAS REGULAR OFERTADOS POR 
EL CENTRO DE INDUSTRA." 

Valor antes de IVA 
Valor del IVA 
Valor Total Notas Crédito 
Valor total Notas Debito 
Valor total Pago 

$ 415.756,00 
$ 
$ 
$ 
$ 415.756,00 

 

¡El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuesta! número 97523 de 2023 y 
teniendo en cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 

 
TABLA No. 1 Registro Presupuesta! número 97523 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 
953245 CENTRO 
DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL 
META-SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION 

C-3603-1300-14-0-3603025-
02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
DEL SENA  NACIONAL 

NACION 10 CFS $415.756 

    TOTAL $415.756 
 



Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta de ahorros Nº 39556887849 del banco  
BANCOLOMBIA S.A  a  nombre de DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA.,CC 86055112  de 
Villavicencio. 

 
Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago 
a favor de DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA. 

 
 
 
 

Atentamente, 
 
 
 

STELLA LOBOA VASQUEZ 
Subdirectora (E) 
Carrera 48 No. 6-40, Urbanización Guayuriba 
sloboa@sena.edu.co 
Villavicencio, Meta., Colombia 

 
 
 

 
RICHAD JHON ELINSON PARRADO LOZANO 
Carrera 48 No. 6-40, Urbanización Guayuriba 
Coordinador Académico de industria 
rparrado@sena.edu.co 

 
 

NOTA: El presente formato hace parte integral del Instructivo Documentos Requeridos para 
Registro de Obligaciones y Trámite de Pagos 
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Radicado No Fecha No. Interno Sena (N.I.S):
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Versión: 03

Código:
GTH F 090

Tipo: C.C. No. 86055112

No.
CO1.PCCNTR.5430109

AÑO 2023
FECHA VENCIMIENTO
DEL CONTRATO 16 12 2023
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CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO
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GESTIÓN DE TALENTO HUMANO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/10/2023

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA ORIENTAR ACCIONES DE FORMACION EN LOS PROGRAMAS REGULAR OFERTADOS POR EL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL
META, DEACUERDOA LOS PERFILES PROFESIONALES Y DISEÑO CURRICULAR EN EJECUCIÓN PARA LA OFERTA 2023. MADERA

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL
Meta Centro de Industria y Servicios del Meta

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilización) STELLA LOBOA VASQUEZ SUBDIRECTORA (E) CISM

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
CONTRATO RICHAR JHON ELINSON PARRADO LOZANO COORDINADOR ACADEMICO INDUSTRIA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA VILLAVICENCIO / ACACIAS ACACIAS / VILLAVICENCIO

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL Meta Centro de Industria y Servicios del Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

Meta ACACIAS INPEC

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR CURSO COMPLEMENTARIO CONOCIMIENTOS BASICOS DE CARPINTERIA A POBLACIÓN CARCELARIA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales, de acuerdo a su perfil.

Participar en la generación y desarrollo de diseño curricular, proyectos de investigación aplicada, innovación pedagógica,desarrollo tecnológico, publicaciones y estudios de vigilancia tecnológica y competitiva para
establecer de manera prospectiva las tendencias de desarrollo de las diversas redes de conocimientode interés institucional y cuando el Centro de formación así lo requiera.
Evaluar los aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina.

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo el modelo pedagógico de la entidad, el diseño y desarrollo curricular de los programas del área temática de la fichas asignadas; propendiendo por la permanencia y
certificación de los aprendices en el desarrollo de la formación profesional integral.

Emitir juicio de evaluación de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la entidad defina.

Cargo: SUBDIRECTORA (E) CISM Cargo: COORDINADOR ACADEMICO INDUSTRIA Nombres y Apellidos: DIEGO HERNAN RODRIGUEZ CORREA

GTH F 090 V.03

AGENDA

Dia 1: 14/11/2023
 Desplazamiento Villavicencio - Acacias 
socialización programa de formación complementaria, diseño curricular y guia de aprendizaje. 
Actividad a ejecutar: Formción tematica conceptos y normas de seguridad industria.

Dia 2: 15/11/2023
formación tematica conocimiento de maquinaria para el trabajo de la madera.

Dia 3: 16/11/2023
Aplicación y manejo de maquinas para el trabajo de la madera aplicando normas tecnicas y de seguridad industrial.
Desplazamiento Acacias - Villavicencio.

FIRMAS

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: STELLA LOBOA VASQUEZ Nombres y Apellidos: RICHAR JHON ELINSON PARRADO LOZANO



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-10-10:13 a. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41623 Fecha Solicitud 2023-11-08 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 
META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 723 Dependencia Solicitante 953245 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIEGO HERNAN 
RODRIGUEZ 

CORREA
CC:  86055112 CONTRATIS

TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-14 2023-11-16 META / 
VILLAVICENCIO META / ACACIAS 2,5 No 50

2,5 2.276.100,00 140.401,00 351.003,00 64.753,00 415.756,00

PRESTAR SERVICIOS 
PERSONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA ORIENTAR 
ACCIONES DE FORMACION EN LOS 
PROGRAMAS REGULAR 
OFERTADOS POR EL CENTRO DE 
INDUSTRIAY SERVICIOS DEL META, 
DEACUERDO A LOS PERFILES 
PROFESIONALES Y DISEÑO 
CURRICULAR EN EJECUCIÓN PARA 
LA 

Totales Solicitud de Comisión 351.003,00 64.753,00 415.756,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA ORIENTAR ACCIONES DE FORMACION EN LOS PROGRAMAS REGULAR OFERTADOS POR EL CENTRO DE INDUSTRIAY SERVICIOS DEL META, DEACUERDO A LOS PERFILES PROFESIONALES Y 
DISEÑO CURRICULAR EN EJECUCIÓN PARA LA 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40378782 Nombre: STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: ESTELLA  LOBOA  VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTORA-E-
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-10-10:13 a. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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