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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 24/11/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

BIENESTAR AL APRENDIZ 

ORDENADOR DEL GASTO (E): Luis John Farley Cardona 

OBJETO: 5_9101_71 COMPRAR ELEMENTOS DE MENAJE Y 
DOTACIÓN PARA EL CASINO DEL CENTRO  DE LOS 
RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESPACIO DEJADO INTENCIONALMENTE EN BLANCO 
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 El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento público del orden Nacional adscrito 
al Ministerio de Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas 
que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 
de 1994. 
 
Con el propósito de disminuir el índice de deserción de los aprendices en formación titulada, se 
requiere propiciar condiciones y posibilidades que garanticen el desarrollo armónico e integral; 
favoreciendo el desarrollo de las dimensiones humanas, disfrutando de los beneficios de Bienestar 
al Aprendiz SENA; todo esto se hace en aras de promover una convivencia social, de conformidad 
con el capítulo II articulo 7 numerales 1, 5 y 6 del Reglamento del Aprendiz del mes de febrero de 
2012, el aprendiz SENA tiene derecho a disfrutar de los programas institucionales de bienestar al 
Aprendiz, durante el proceso de aprendizaje, conforme a la normatividad que rija este tema en el 
SENA. 
 
Adicionalmente el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en cabeza de la Dirección General adopta 
el Plan Nacional de Bienestar de los Alumnos, según lo previsto en el Decreto 249 de 2004, articulo 
4, numeral 10, a fin de que los subdirectores de los centros de formación profesional dirijan la 
implementación anual del programa de Bienestar de los alumnos, dando cumplimiento a lo ordenado 
en el artículo 27, numeral 19 de la misma disposición, en concordancia con el plan Nacional Integral 
de Bienestar a los Aprendices según Resolución No 1-1399 del 2021 y en su anexo técnico. 
 
Así en su Artículo 1. “adoptar el plan de Integral de Bienestar de los aprendices del Servicio Nacional 
de Aprendizaje Sena, y contenido en el anexo técnico contenido que forma parte integral de la 
presente resolución (…)”, el cual en su objetivo estratégico 2.” Incentivar al aprendiz en su proceso 
de formación profesional integral mediante la implementación de un programa de estímulos.” y su 
objetivo operativo, 2.3. “Asignar apoyos socioeconómicos para aprendices en situación de 
vulnerabilidad social e inseguridad económica como medio para promover su excelencia académica, 
humana y en línea con la misionalidad de la Dirección de Formación” y acción prevista 2.3.3 
“Adjudicar cupos en Internado-centro de convivencia según el procedimiento establecido de acuerdo 
con la normatividad vigente”, el Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada, cuenta con 
el Centro de Convivencia – internado, con capacidad para 220 aprendices, que durante cada vigencia 
en las diferentes modalidades de formación (permanentes, estrategia EDR) se benefician de el y a 
su vez se deben garantizar condiciones mínimas básicas para la permanencia del aprendiz. 
 
En coherencia con lo anterior, el Centro de lo Recursos Naturales Renovables La Salada requiere 
contratar el servicio de compra de menaje y dotación para el casino del centro de formación, para 
apoyar las acciones relacionadas con las acciones del plan de acción de bienestar al Aprendiz 
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De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993, en el numeral 
5 del artículo 2 de la ley 1150, que fue modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y  
reglamentado por la Subsección 1 Planeación  Artículo 2.2.1.1.2.1.1 Estudios Previos del Decreto 
1082 de 2015, el Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada de la Regional Antioquia 
del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA presenta a continuación el estudio previo de Conveniencia 
y Oportunidad para realizar un proceso de contratación por la modalidad de Mínima Cuantía 
 
La necesidad se satisface mediante la prestación del servicio, por parte de un tercero (persona natural 
o jurídica) previamente seleccionado, que cuente con la experiencia, infraestructura, conocimientos y 
capacidad para desarrollar de manera articulada el apoyo operativo requerido 
 
Basado en lo anterior y en el histórico experiencial del centro se hace necesaria entonces 5_9101_71 
COMPRAR ELEMENTOS DE MENAJE Y DOTACIÓN PARA EL CASINO DEL CENTRO  DE LOS 
RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA el presente objeto se encuentra autorizado 
en el PAA vigente para la entidad. 

Por lo anterior, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar un 
proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía de acuerdo con el procedimiento 
señalado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, desarrollado por el Decreto 1082 de 2015, con el 
fin de suplir la necesidad inminente que se describe en este estudio. 
 
Para cumplir con este requerimiento se deberá realizar un Contrato de compra venta, contrato que ha 
sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones del Centro para la vigencia 2022, como lo 
estipula el artículo 74 de la Ley 1474 de 2011, los artículos 2.2.1.1.1.4.1 a 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto 
1082 de 2015, literal e) del artículo 9 de la Ley 1712 de 2014, reglamentado por el Decreto 103 de 
2015. 

 
  

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad 

 
 

Código UNSPSC 
(cada código 
separado por ;) 

 
 

Descripción 

 
Valor total 
estimado 

 
Nombre del 

responsable 

 
Dirección 

Correo 
Electrónico 

 
 
48101801;48101802;48
101803;48101804;4810
1805;48101806;481018
07;48101808;48101809;
48101810;48101811;48
101812;48101813;4810
1814;48101815;481018
16;48101817;48101818;
4810181 

5_9101_71 COMPRAR ELEMENTOS DE 
MENAJE Y DOTACIÓN PARA EL CASINO 
DEL CENTRO  DE LOS RECURSOS 
NATURALES RENOVABLES LA SALADA 

 
 

$65.000.000 

 
Luis John Farley 
Cardona 

KM 6 VÍA 
LA 
PINTADA, 
CALDAS 
ANTIOQUI
A 

 
 

farleyc@sena.edu.c
o 

 
4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  
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   De conformidad con el numeral 2 del Art. 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la descripción del objeto contractual se 
clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios 
 
 

 NOMBRE 
SEGMENTO 

CÓDIGO 
FAMILIA 

NOMBRE FAMILIA CÓDIGO 
CLASE 

NOMBRE 
CLASE 

48 Maquinaria, Equipo y 
Suministros para la 

Industria de Servicios 

4810 Equipos de servicios de 
alimentación para instituciones 

481018 Menaje y utensilios de 
cocina 

48 Maquinaria, Equipo y 
Suministros para la 

Industria de Servicios 

4810 Equipos de servicios de 
alimentación para instituciones 

481019 Tazas para servicio de 
mesa 

52 Artículos Domésticos, 
Suministros y Productos 

Electrónicos de Consumo 

5214 Aparatos electrodomésticos 521415 Electrodomésticos para 
cocina 

52 Artículos Domésticos, 
Suministros y Productos 

Electrónicos de Consumo 

5215 Utensilios de cocina 
domésticos 

521516 Utensilios de cocina 
domésticos 

 
 

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 
NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO 

 
6. OBJETO 

 
 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 

Los elementos deben ser entregados en las instalaciones del centro de formación ubicado en el km 6 vía la pintada 
en Caldas Antioquia 

 
 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 
 

NOMBRE ESPECIFICACION CANT 

Cuchara de mesa 

Cuchara sopera acero inoxidable resistente al uso, Largo: 26 cm, Ancho: 6.5 cm 
 Largo: 24.0 cm 
Especificaciones. Material del cubierto: Acero inoxidable 
Características: Cuchara x 3 unidades. 
Material: Acero inoxidable 430Espesor: 0.7 mm 
Color: Plateado 
Garantía.: Por defectos de manufactura, el tiempo de garantía es hasta por 1 año después de su compra. 

100 

Tenedor de mesa 
Tenedor. Dimensiones: Largo: 26 cm 
Tenedor x 3 Unidades 

100 

5_9101_71 COMPRAR ELEMENTOS DE MENAJE Y DOTACIÓN PARA EL 
CASINO DEL CENTRO  DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA 
SALADA 



5 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

Material: Acero inoxidable 430 Espesor: 1.2 mm 
Garantía: Por defectos de manufactura, el tiempo de garantía es hasta por 1 año después de su compra. 

Cuchillo de mesa  

Cuchillo de mesa clásico. Largo: 26 cm 
Material del cubierto Acero inoxidable Acero inoxidable 430Espesor: 1 mm 
Características 
Cuchillo Mesa x 3 unidades Material: Clásico 
Color: Plateado 
Por defectos de manufactura, el tiempo de garantía es hasta por 1 año después de su compra. 

100 

Plato pando 

Plato pando línea hotelera, blanco, plato para seco o fuerte. Apto para microondas y lavavajilla. 
Aprobado para el uso en contacto con alimentos. 
Cumple con la norma de plomo y cadmio. 
Se garantiza que el esmalte no va a generar agrietamiento por cualquier cantidad de lavado con detergentes. 
Resistencia de la decoración a los detergentes. 

150 

Plato hondo 

Plato hondo (sopa)  línea hotelera sin ala de 514 ml 
Material Porcelana 
Alto 4.4 cm 
Largo 18.8 cm 
Ancho 18.8 cm 
Apto para microondas y lavavajilla. 
Aprobado para el uso en contacto con alimentos. 
Cumple con la norma de plomo y cadmio. 
Se garantiza que el esmalte no va a generar agrietamiento por cualquier cantidad de lavado con detergentes. 
Resistencia de la decoración a los detergentes. 

150 

Vaso 
Vaso en polipropileno. No retiene ni trasmite sabores u olores, resistente a caídas y de fácil limpieza. Material 
apto para el contacto con alimentos, resistente al frio, con certificación y libre de BPA, capacidad de 250 cc, 
de colores surtidos. 

100 

Olla de presión 13 litros 

Olla a presión: Cuerpo en aluminio de espesor 2.7 mm. Válvula de seguridad para garantizar el correcto 
funcionamiento. Válvula de seguridad para garantizar el correcto funcionamiento y una máxima seguridad. 
Pesa para mantener estable la presión a un valor nominal de 80KPa. Sistema de cierre autoajustable y 
hermético, para evitar fugas de presión. Mangos y asa en baquelita resistente al calor. Dos válvulas de 
seguridad para mayor tranquilidad. Sistema practipress para facilitar la evacuación del vapor interno de la 
olla. 

2 

Olla de 50 Lts 

Olla de capacidad 50: Olla caldero en aluminio. Materila resistente y de alta pureza. Apta para contacto con 
alimentos 
Capacidad: 50 Litros 
Material: Aluminio 
Medidas: 40 cm alto 
40 cm diámetro 
con tapa 

2 

Licuadora Industrial 5-10-
15 litros.  

Licuadora Industrial 5-10-15 litros.  
Características:  Licuadora con manejo industrial, en acero inoxidable, vaso convencional, cuadrado, de lujo 
y vasos cónicos. 
Material: Acero inoxidable calibre 18, antiácidos referencia 304, especial para alimentos, motor  de 3600 
rpm, sellos mecánicos tipo bomba de agua, cuchillas en platina de acero inoxidable y sistema basculante. 
Funcionamiento: Eléctrico 110 voltios. 
Garantía del Producto: 1 año en la unidad de motor. 

1 

Jarra plástica 6 litros 
Jarra profesional de plástico translúcido, de 6 litros de capacidad, con tapa de apertura. Incluye asa cerrada 
reforzada y escala en relieve. Resistente a los golpes incluso a bajas temperaturas. 

10 

Cucharón 

Cucharón grande: Perfecto para tomar y servir porciones. El cucharón de acero inoxidable de 50 cm es el 
complemento perfecto para cualquier cocina ocupada. 
Diseño conveniente. Este conveniente diseño también hace que el cucharón sea perfecto para medir y 
controlar las porciones. Longitud perfecta. El mango largo asegura que tus manos nunca se acerquen 
demasiado a los alimentos calientes, lo que lo hace ideal para repartir porciones. 
Fácil de almacenar. Con un mango en forma de gancho, puedes apoyarlo fácilmente en el borde de una olla 
o colgarlo cuando no esté en uso. 
Longitud total: 50 cm 
Diámetro del tazón: 12.6 cm 
Material: Acero inoxidable 
Color plata 
Construcción de 2 piezas 

6 
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Apto para lavavajillas 
Material: Acero inoxidable 
Forma: Redonda 
Cucharones para Sopa / Salsas 

Pinza 

Pinzas: Dimensiones 
Alto: 30 centímetros 
Ancho: 5 centímetros 
Largo: 2 centímetros 
Especificaciones:  
Uso: Industrial 
Características: Pinzas de acero inoxidable estándar para uso general, ideales en cualquier cocina para 
mezclar ensaladas, dé vuelta a la carne durante la cocción, o para colocar alimentos en los platos. 

6 

Caldero  

Línea profesional anodizado duro gracias a las propiedades del material es un excelente conductor de calor 
que agiliza los procesos de cocción, ahorrando tiempo y energía. 
 Material: Aluminio Fundido. 
• Medidas: Diámetro (50 cm). 
 
• Garantía: 1 mes. 
• Aluminio fundido que permite excelente difusión. 
• Fondo antideslizante. 
• Asas más grandes. 
• Tapa en aluminio fundido. 
• Color: Plateado. 
• Peso: 4.3 kg. 
• Largo: 50 cm. 
• Alto: 14 cm. 
• Ancho: 50 cm. 

2 

Plancha para asar 
Plancha: Plancha lisa para asar arepas de 60 cm de ancho por 40 cm de largo con bordes de 2 cm de alto y 
con agarraderas en los lados. Es de aluminio fundido, Facilidad de uso y lavado,  

2 

Batidor Batidor globo, fabricado en acero inoxidable de 24"" 6 

Caldero tipo paila 

Paila: Cocción rápida y uniforme: Por las propiedades de su material, es un excelente conductor de calor que 
agiliza los procesos de cocción. Ahorra tiempo y energía. 
Accesorios resistentes: Cuenta con accesorios resistentes soldados y con remaches duros para mayor 
refuerzo y seguridad de agarre. 
Aluminio de alta pureza certificado: El aluminio eleva su temperatura en pocos segundos, facilitando la 
cocción. También se enfría rápidamente cuando se retira del fuego. 
Cuenta con mayor transferencia de calor y gran tolerancia a altas temperaturas, hasta 650 grados 
centígrados. Se puede cocinar a fuego medio y medio alto. 
Cuenta con normas técnicas nacionales e internacionales NSF. 
Material: Aluminio 
Referencia: 67000 I SKU: 0000191 
Capacidad: 23.5 Lt 
Medidas: Largo: 57.2 cm Ancho: 48 cm Alto: 23.5 cm Diámetro: 46 cm 
Hecho en: Colombia 
Garantía: 1 año 

2 

Pela Papa 

Pela papa: pelador de papas manual  Utilità de acero inoxidable con mango de polipropileno azul o blanco. 
Una pieza que lleva toda la belleza, modernidad y practicidad de la línea. Fabricado con lámina de acero 
inoxidable, altamente durable y con mango de polipropileno, que proporcionará un manejo cómodo. La 
elección acertada para los que buscan agilidad en la rutina de chef. 
 
Medidas: 
Pelador de papas: largo 19 cm, ancho: 2.6 cm 
Peso: 40 grs 

12 

Contenedor con tapa y 
ruedas 50 litros 

Contenedor -  50 litros: Dimensiones:  
Ancho: 47.5 cm 
Alto: 31.5 cm 
Especificaciones: Profundidad 62 cm 
Capacidad: 55 litros 
Material de la estructura: Plástico 
Características: Caja - contendor de 55L con broches y tapa permitiendo que todos tus objetos sean 

4 
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protegidos y almacenamos en un solo lugar, dando orden a todos los espacios en tu casa y/o oficina Incluye 
ruedas para facilitar su movilidad y acceso a ella, su cuerpo es transparente para facilitar ver su contenido, 
permiten tener un hogar ordenado y ayudan a ahorrar espacio y al mismo tiempo tener todo a la mano en 
cualquier instante, su diseño y forma son ideales para mantener el orden en toda la casa: habitaciones, 
patio, cocina, y demás áreas del hogar. 
Garantía: 12 meses 

Caneca 50 litros 

Caneca plástica con tapa para alimentos y otras materias primas, capacidad de 50 litros 
 
Especificaciones 
Material: Polietileno 
Capacidad: 50 Litros 
Medidas: Alto (53 cm) Ancho (46 cm) Largo (52 cm) 
Colores: Beige 
Hecho en: Colombia, Material plástico, con tapa de seguridad. 
Garantía: 1 año 
Alta calidad 
Fácil de limpiar 
Resistentes al sol y la humedad 
Capacidad 50 Litros 

6 

Caneca 130 litros 

Canecas con tapa - 130 litros: Diámetro: 323 mm 
Características 
Caneca multiusos Transparente con capacidad de 130 Litros para uso industrial o del hogar, con un diseño 
elegante que le permite utilizarse para la ropa, el baño, o empacar materias primas. 
Capacidad volumétrica 
130 litros 
Medida Bolsa 
79x60 
Alto (cm): 79 cm 
Ancho (cm): 60 cm 
Largo (cm): 55 cm 
Material: polipropileno 
Garantía. 

5 

Balde 

Baldes - 10 litros . 
Dimensiones 
Largo: 35 cm 
Alto: 27 cm 
Ancho: 34 cm 
 
Características 
Contiene medidas de capacidad en litros, vertedero para controlar la salida del líquido, manija para 
transportarlos cómodamente, producto multiusos y liviano 
 
Colores variados 
Material: Polipropileno 
Garantía: 12 meses 

16 

Empaques portacomida 
eco amigable 

Portacomida 3 divisiones.  Por 100 unidades 
Pulpa bagazo de caña de azúcar 
Biodegradable y compostable 
Resistente a bajas y altas temperaturas 
Su biodegradabilidad es de 180 días aproximadamente, dependiendo de las condiciones de compostaje. 
Amigable con el ambiente. 

18 

Empaques portacomida 
eco amigable  

Empaque de 6 pulgadas - tipo hamburguesa. Paquete por 100 unidades 
Pulpa bagazo de caña de azúcar 
Biodegradable y compostable 
Resistente a bajas y altas temperaturas 
Su biodegradabilidad es de 180 días aproximadamente, dependiendo de las condiciones de compostaje. 
Amigable con el ambiente. 

9 
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• Los elementos que suministre el contratista deben ser de excelente y óptima calidad 

• Deberá garantizar que el transporte que sea utilizado para las entregas de los equipos sea acorde con las 
condiciones y características particulares de los diferentes productos a entregar, de forma tal que no se afecte la 
calidad. 

• Los bienes objeto del contrato que estén deteriorados o incompletos o que no cumplan con las características 
detalladas en el presente contrato, serán devueltos o reemplazados por los exigidos o dará lugar a la aplicación de 
lo contenido en el estatuto del consumidor ley 1480 de 2011 reglamentado decreto único 1074 de 2015 

• El contratista deberá entregar los elementos debidamente embalados, según las normas establecidas 

• En el caso de equipos, elementos no deben estar quebradas, ni dañadas, funcionar en perfecto estado los sistemas 
o componentes mecánicos, eléctricos y/o electrónicos si es el caso. 

• Asegurar el cumplimiento en las entregas  

• Las entregas sólo podrán realizarse de lunes a viernes, de 8:00 am a 3:00 pm, cualquier modificación de horario 
deberá ser concertada previamente con el supervisor de contrato y se hará como mínimo 3 días antes de la entrega 

 
PREVIO INICIO DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
• Acordar las fechas y horarios de la entrega de los equipos y /o elementos con el supervisor del contrato de acuerdo 

con la necesidad, para lo cual se efectuará un cronograma de actividades detallado y actividades a desarrollar. 
 
 

8. ANÁLISIS DEL SECTOR 
 

Se anexa el análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los 
lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente. 

 
 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS 
VEINTE MIL QUINIENTOS DIEZ Y OCHO PESOS M/CTE ($ 35.420.518), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 
 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de TREINTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS 
VEINTE MIL QUINIENTOS DIEZ Y OCHO PESOS M/CTE ($ 35.420.518), 

 
El proceso se adjudica a la menor oferta presentada y de presentarse ahorro, el centro de formación podrá incrementar 
las cantidades hasta aproximar el presupuesto designado al proceso 

 
NOTA: Para esta contratación APLICA el análisis del sector. SE ADJUNTA ANEXO. Estudio de cotizaciones y 
determinación del valor estimado del contrato 
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Nota 2: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritas 
en el análisis del Sector. 

 
10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

RUBRO: 

PRESUPUESTO Indique con 
X 

RUBRO VALOR 

Inversión    

Funcionamiento X  $ 35.422.343, 

 
 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento del 
CDP 

 
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 
Gasto 

 
Fuente 

Valor en 
Letras 

 
Valor en Números. 

25123 26 de octubre 
de 2023 

30 de diciembre de 
2023 

910118 C-3603-1300-
14-0-3603025-
02 

NACIÓN  $ 35.422.343, 

 
 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Por tratarse de un proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, de conformidad con el literal 
C, del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de selección será el menor precio ofrecido.  
 
Al respecto dispone el citado artículo: “Artículo 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. 
Adiciónese al artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. 
 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente 
de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
 
(….)C) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas (…);” 
 
Por lo anterior el presente proceso de contratación se adjudicará al proponente que ofrezca el menor precio y 
cumpla con los requisitos establecidos en la invitación pública.. 
 
El presente proceso y el correspondiente contrato que se derive están regidos por las normas contenidas en 
las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, artículos del2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1 
.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas complementarias. El marco legal del proceso de selección 
y del contrato que se derive de su adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las leyes de la 
República de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, 
las normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarías, Estatuto Tributario y las demás normas 
concordantes con la materia que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. Las 
normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen 
conocidas por todos los proponentes. 
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El proceso de mínima cuantía se encuentra fundamentado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
"TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.5 .2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas: 
 
"Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la 
Entidad Estatal, independiente de su objeto. 
 
La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la 
que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su 
capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última y el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas. 
La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo 
hará la verificación correspondiente. 
La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan observaciones o 
comentarios a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas. 
 
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio y así 
sucesivamente. 
La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas 
en la invitación a participar en los procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal 
debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 
de 2015, modificado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, para todas las modalidades de contratación 
(circular SENA 100 del 20/05/2022). 
 
Además, el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5 de la Mínima cuantía, establece y regula el procedimiento 
para la efectuación de los procesos de Mínima Cuantía así: 
"Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente (modificado y siguientes por el Decreto 1860 
de diciembre de 2021): 
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar 
unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, 
de serposible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.  
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Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantia. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto: 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a 
la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su 
capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 
 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo 
hará la verificación correspondiente en la invitación. 
 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen 
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal 
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro 
del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas  
 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos 
establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del 
cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 
ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 
como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último 
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para 
modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP 
precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el 
cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no 
a Mipyme. 
 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos 
de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la 
oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 
5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los 
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este 
término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 
 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante 
este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal 
antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
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establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad 
Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 
 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los 
modifiquen, adicionen o sustituyan 
 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  
 
Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos 
procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 
de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar 
el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que 
trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata 
el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme naciona/. 
 
Para los demás efectos, emprendimientos, empresas de mujeres, Fomento a la ejecución de contratos estatales 
por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración 
o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional; Factores de desempate y acreditación, 
Convocatorías Iímítadas a Mípyme y demás, será aplicado lo contemplado en el Decreto 1860 de 2021 
 
“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:  
 
1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios 
3. Las condiciones técnicas exigidas 
4. El valor estimado del contrato y su justificación 
5. El plazo de ejecución del contrato 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
 
Por lo anterior, toda vez que el presupuesto para esta contratación es de hasta 89.000.000 incluido IVA y todo 
costo o gasto directo o indirecto proveniente de la ejecución del contrato, y teniendo en cuenta el presupuesto 
para la presente vigencia fiscal del Servicio Nacional de Aprendizaje, esta cuantía resulta inferior al 10% de la 
menor cuantía del SENA, por lo cual la presente contratación se llevará cabo de conformidad con lo previsto en 
el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 mediante un proceso 
de mínima cuantía. 
  

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 

Mínima Cuantía 
 
El presente proceso y el correspondiente contrato que se derive están regidos por las normas contenidas en las Leyes 
80 de 1993, 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, artículos del 2.2.1.2.1.5.1 al 
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas complementarias. El marco legal del proceso de selección 
y del contrato que se derive de su adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las leyes de la República 
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de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y sus decretos reglamentarios, 
las normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demás normas 
concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. Las normas 
actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos 
los proponentes. 
 
El proceso de mínima cuantía se encuentra fundamentado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
“TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓNDE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y 
en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas: 
“Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independiente de su objeto: 
 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a 
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su 
capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última y el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas. 
2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará 
la verificación correspondiente. 
3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan observaciones 
o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas. 
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar 
el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio y así sucesivamente. 
5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en los procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad 
Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. 
7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero a tiempo 
8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 
Además, el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5 de la Mínima cuantía, establece y regula el procedimiento para la 
efectuación de los procesos de Mínima Cuantía así: 
“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 
1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios 
3. Las condiciones técnicas exigidas 
4. El valor estimado del contrato y su justificación 
5. El plazo de ejecución del contrato 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

 
Por lo anterior, toda vez que el presupuesto destinado por la entidad para esta contratación es de hasta TREINTA Y 
CINCO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE MIL QUINIENTOS DIEZ Y OCHO PESOS M/CTE ($ 35.420.518), 
incluido IVA y todo costo o gasto directo o indirecto proveniente de la ejecución del contrato, y teniendo en cuenta el 
presupuesto para la presente vigencia fiscal del Servicio Nacional de Aprendizaje, esta cuantía resulta inferior al 10% de 
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la menor cuantía del SENA, por lo cual la presente contratación se llevará cabo de conformidad con lo previsto en el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 mediante un proceso de mínima 
cuantía. 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO:  

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 
 

Compra Venta 
El precio de los elementos no podrá superar el valor correspondiente al análisis del sector, en el cual se visualiza el 
estudio de mercado, so pena de quedar excluidos del proceso.  

• Serán rechazadas las propuestas que excedan el presupuesto oficial el valor techo definido por la entidad. 

• Solamente se recibirá la presentación de una (1) oferta por proponente 

• No se acepta la presentación de ofertas parciales, ni alternativas  

• El proponente, al momento de elaborar su oferta económica, no podrá modificar las condiciones o 
especificaciones técnicas de los ítems incluidos en el cuadro de oferta económica ni las cantidades señaladas. 
En caso de modificación o supresión de aspectos técnicos, la oferta será rechazada. 

 
El valor unitario de los equipos tan solo será tomado como valor de referencia para la selección del proveedor, no 
obstante, si en su momento la entidad llegara a necesitar algún elemento con relación directa al objeto del presente 
proceso de contratación, el proveedor suministrará al SENA dicho elemento por el valor del mercado. 

 
Aspecto (s) ambiental (es) y de seguridad y salud en el trabajo: El proponente que resulte adjudicatario del presente 
proceso deberá velar por el cumplimiento de las normas ambientales en general desde la etapa contractual y hasta 
la liquidación del contrato, responder tanto por la normatividad ambiental como salud ocupacional. 

 
Requerimientos de Seguridad y Salud en el trabajo: El contratista deberá observar y cumplir con los ítems contenidos 
en el siguiente listado, el cual será verificado por el personal de la Entidad al momento de iniciarse la ejecución del 
contrato: 
Un día antes del ingreso a las instalaciones para realizar cualquier tipo de actividad se debe enviar el soporte del 
cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social vía correo electrónico la coordinación administrativa: 
lmedinap@sena.edu.co  
Los Contratistas que van a realizar cualquier actividad dentro de las instalaciones de la Entidad, deben reportarse a 
la coordinación administrativa del centro y recibir inducción sobre los lineamientos y parámetros de seguridad bajo 
los cuales deberá ejecutar las actividades. 
El contratista, debe proporcionar a sus trabajadores los elementos de protección personal de acuerdo con la actividad 
que desarrollará. 
El contratista deberá proveer sus propios equipos y herramientas, estas deberán estar en muy buen estado y 
certificados. 
Todo accidente deberá ser informado a la oficina de Seguridad y Salud en el Trabajo para tomar los respectivos 
correctivos. 
Ningún trabajador puede llegar al área bajo efectos de sustancias psicoactivas y bebidas alcohólicas. 
En caso de una emergencia en las instalaciones, el Contratista debe seguir las instrucciones del coordinador de 
evacuación del SENA. 
El supervisor del contrato en cualquier momento podrá inspeccionar la implementación de prácticas ambientales, 

mailto:lmedinap@sena.edu.co
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sanitarias e higiénicas asociadas. 
 

Generalidades para tener en cuenta para la presentación y cálculo de la propuesta: 
• El presente proceso se adjudicará por el valor total sin exceder el 30 de noviembre de la presente vigencia. 
• El presente proceso se adjudicará para la totalidad de los bienes mencionados anteriormente, es decir, que no se 
tendrán en cuenta las propuestas que se presenten parcialmente 
• El precio ofrecido contiene todos los gastos necesarios para la ejecución del objeto contractual, es decir, 
deben incluir todos los impuestos, costos directos e indirectos, IVA y todos los costos derivados del proceso pues 
estos corren por cuenta del contratista (todo costo). Sólo se pagarán los bienes o servicios ejecutados a entera 
satisfacción de la supervisión del contrato de conformidad con las obligaciones establecidas para este proceso 
contractual. 
• Con el fin de garantizar el principio de igualdad, el valor de las propuestas se evaluará sin el Impuesto a las Ventas 
(IVA), para los responsables pertenecientes al régimen común, en caso de que la actividad esté gravada con este 
impuesto. Las propuestas de oferentes tanto del régimen simplificado como del régimen común serán evaluadas por 
su valor total, las cuales no podrán superar el valor del presupuesto oficial sin IVA o con IVA, so pena de ser eliminadas 
del proceso de selección. En cumplimiento de lo anterior, se realizará el siguiente procedimiento: El Centro de Los 
Recursos Naturales Renovables La Salada, una vez operado el cierre del proceso, procederá a la apertura de las 
propuestas en presencia de los proponentes y/o funcionarios de la entidad para determinar y dar a conocer el oferente 
con el precio más bajo sin incluir el IVA, dejando constancia mediante acta de apertura. En caso de empate en el 
menor precio el SENA evaluará la propuesta de quien la haya entregado primero, según el orden de entrega de estas. 
Luego de lo anterior, se verificará el cumplimiento de los requisitos y documentos habilitantes respecto del oferente 
con el precio más bajo sin incluir el IVA. 
• Se verificará que el bien o servicio cotizado contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la 
invitación pública en cada uno de los ítems estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las 
necesidades de la Entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos mínimos señalados será 
ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas serán RECHAZADAS 
• La presente convocatoria tiene como finalidad elaborar un contrato de suministro para llevar a cabo el objeto descrito 
con anterioridad. Los proponentes aceptan íntegramente las condiciones y obligaciones de los estudios previos y 
aquellas que de conformidad con la Ley deben tener los contratos celebrados con la Administración Pública. La oferta 
y los estudios previos formarán parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacíos o aclaraciones, el 
orden de prelación será el siguiente: Aceptación de oferta, oferta, invitación pública y estudios previos. 

• Los equipos y /o elementos deben ser entregados en sitio. Quien resulte adjudicatario deberá correr con los gastos de 
transporte, desde el lugar de fabricación/almacenamiento/distribución hasta las instalaciones del centro de Los 
Recursos Naturales Renovables La Salada del SENA ubicado en el municipio de Caldas, Antioquia en el kilómetro 6 
vía la Pintada, previa concertación de cita, de acuerdo con las cantidades solicitadas y los requerimientos del contrato, 
elaborando para ello una remisión ordenada y previo visto bueno de la supervisión. (Para el caso de bienes) 

• Un día antes del ingreso a las instalaciones, para realizar cualquier tipo de actividad, se debe enviar el soporte del 
cumplimiento de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social, al correo indicado por la supervisión del contrato o 
en su defecto, el personal contratista deberá tener en su poder copia de la misma. 

 
 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
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a) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los 

Documentos del Proceso de contratación 
b) Los elementos que entregará el contratista deberán ser nuevos, de primera calidad y libres de defectos, 

cumpliendo las especificaciones de la ficha técnica correspondiente, de acuerdo con las normas de calidad 
y seguridad del producto. 

c) Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. 
d) Ejecutar el objeto en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras de 

acuerdo con la invitación, a la propuesta presentada por el contratista, a la normatividad vigente en la materia 
(seguridad y salud en el trabajo). 

e) La entrega de los bienes debe preceder de una notificación al correo electrónico del supervisor y jefe de 
almacén con una anterioridad no inferior a 24 horas antes de la entrega. 

f) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 

g) Los elementos se deben entregar máximo cinco (5) días hábiles posteriores a la solicitud por parte del 
supervisor del contrato. 

h) Los elementos ofertados deberán contener y cumplir las especificaciones técnicas mínimas solicitadas en 
cada uno de los ítems en las calidades y cantidades señaladas y debe ajustarse a las necesidades de la 
entidad. 

i) Entregar del bien de primera calidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas y de seguridad, de 
acuerdo con las normas. 

j) Las entregas se deberán realizar según se acuerde con el supervisor del contrato, en las instalaciones del 
Centro ubicado en el Km. 6 vía la pintada, Caldas, Antioquia.  

k) Entregar al SENA los elementos, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha técnica y demás 
condiciones requeridas por la entidad en el pliego de condiciones y el contrato. 

l) Al momento de la entrega, presentar al apoyo técnico remisión con la relación de los bienes entregados, 
esta será revisada, confrontada con respecto a lo entregado por el proveedor. 

m) El transporte, fletes, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos por el 
SENA, serán asumidos por el Proveedor, hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar 
indicado 

n) La entrega de los bienes se realizará según programación acordada con el supervisor del contrato, para lo 
cual se levantará la correspondiente acta, donde se dejará constancia de los elementos entregados, su 
estado, vigencia (si es del caso) y demás observaciones necesarias para un efectivo control de cantidad y 
calidad. En la entrega deberá estar presente el encargado de Almacén quien deberá firmar el acta de 
recibido al igual que el supervisor o su apoyo técnico. La recepción se realizará de lunes a viernes entre las 
8: 00 am y las 3:00 pm, cualquier modificación a este horario debe ser concertada mínimo 48 horas previas 
a la entrega con el supervisor del contrato y el encargado de almacén 

o) El personal del que disponga el contratista deberá contar con la debida dotación, ropa de trabajo, 
herramienta y equipamiento de trabajo, acorde a las tareas a desarrollar en cumplimiento de las actividades 
propias para la ejecución del contrato. 

p) Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias 
que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los 
intereses legítimos del SENA. 

q) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y 
financiaras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la solicitud de 
cotización los cuales hacen parte vinculante del contrato. 
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r) El contratista deberá estar en capacidad de entregar el 100% de los equipos y/o elementos solicitados en 
este documento. 

s) Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad o 
inhabilidad sobreviniente 

t) El contratista es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de subcontratos 
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiere 
responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.  

u) En cumplimiento de lo dispuesto en el parágrafo del artículo 1° de la Ley 828 de 2003, EL CONTRATISTA 
deberá efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral en salud, 
pensión, aportes parafiscales y contratación de aprendices durante todo el tiempo de ejecución del contrato; 
acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar. La 
persistencia en el incumplimiento de esta obligación del CONTRATISTA, por cuatro (4) veces consecutivas, 
será causal para la declaración de la caducidad administrativa del contrato. Acatar las instrucciones que 
durante el desarrollo del contrato imparta el Supervisor del contrato designado por la Subdirección.  

v) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al supervisor del contrato.  
w) Presentar todos los documentos requeridos para el trámite del pago respectivo en las fechas estipuladas 

por la supervisión y de acuerdo con el bien o servicio entregado. 
x) Avisar al supervisor del contrato dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a su conocimiento, los 

hechos o circunstancias que puedan afectar la ejecución de este. 
y) El contratista se obliga a sostener los precios del bien o servicio ofertado dentro de la ejecución del contrato. 
z) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del Supervisor. 
aa) Realizar la entrega o prestación el servicio en concertación con el supervisor, de acuerdo con los 

requerimientos del contrato. 
bb) Cumplir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 

de este. 
cc) Especificar en las facturas, el objeto del cobro y los valores.  
dd) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y pensiones y presentar los 

documentos respectivos que así lo acrediten, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 
2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 2007 y 
demás que las adicionen, complementen o modifiquen. 

ee) Estar a paz y salvo por todo concepto con la Entidad al momento del perfeccionamiento del contrato, durante 
su ejecución y al momento de la liquidación final del mismo. 

ff) Dar cumplimiento a los criterios ambientales, de calidad, seguridad y salud en el trabajo conforme se indica 
en los requerimientos técnicos. El proveedor deberá dar manejo adecuado a los residuos peligrosos y no 
peligrosos que se lleguen a generar en las actividades que se realicen durante la ejecución del objeto 
contractual 

gg) Las demás que se requieran para un cabal cumplimiento del objeto contratado. 
hh) Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha en 

que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalización. 
ii) Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las modificaciones 

que se presenten en la ejecución del mismo. 
jj) Guardar total reserva de la información que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta información es 

de propiedad del SENA y sólo podrá ser divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es 
decir guardar la confidencialidad de toda información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder patrimonialmente 
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por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que, por sí, o por un tercero, cause a la 
administración o a un tercero. 

kk) El contratista deberá acatar y cumplir con los protocolos de bioseguridad que tiene la entidad al momento 
de hacer las entregas 

ll) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
 

14.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

 
a) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte. 
b) Los equipos y/o elementos que suministre el contratista deben ser de excelente y óptima calidad 
c) Los elementos NO pueden ser reutilizados y deben cumplir con todas las especificaciones solicitadas 

por el SENA 
d) Realizar el pago oportunamente previo el cumplimiento de los requisitos legales y fiscales cuando haya 

lugar a ello. 
e) Asegurar el cumplimiento en las entregas y la disponibilidad para satisfacer los requerimientos, de 

manera que se pueda asegurar la no interrupción de la formación por falta de materias primas e 
insumos, según el requerimiento del supervisor de contrato. 

f) Cumplir con parámetros de aceptación o rechazo, basados en normas de calidad e inocuidad 
g) No se aceptarán insumos o elementos que hayan sido re empacados en un contenedor diferente al 

empaque original (de fábrica) 
h) El contratista deberá entregar los productos o insumos debidamente embalados, según las normas 

establecidas. 
i) Deberá garantizar que el transporte que sea utilizado para las entregas de los elementos sea acorde 

con las condiciones y características particulares de los diferentes productos a entregar, de forma tal 
que no se afecte la calidad y pureza del producto 

j) Informar oportunamente al contratista sobre cualquier decisión administrativa que tenga incidencia en 
el objeto del contrato. 

k) Suministrar la información que se requiera para el cumplimiento del objeto contractual. 
l) Verificar el recibo a satisfacción del bien o servicio objeto del contrato. 
m) Exigir la calidad de los bienes o servicios, objeto del contrato y el cumplimiento de las normas técnicas 

en caso de que éstas apliquen. 
n) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. 
o) Cumplir lo estipulado en la forma de pago, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 

2011, Decreto - Ley 0019 de 2012, Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015 y demás normatividad 
vigente en materia contractual 

 
                   Las demás que se desprendan de la legislación aplicable a esta modalidad contractual 
 

14.3 OBLIGACIONES DEL SENA 
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Igualmente, además de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las derivadas de las 
disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones generales del contratante entre otras son las 
siguientes:  
1. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado para el efecto,
exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.
2. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el contratista, cuando estos cumplan
con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el
contrato.
3. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías
a que hubiere lugar, para lo cual la Entidad Estatal a través del supervisor (a) del contrato dará aviso oportuno
de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.
4. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción al PAC previsto para el efecto.
5. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidación del contrato y las modificaciones si las hubiera
conjuntamente con el supervisor (a) designado para el efecto (Si Aplica).
6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato.
7. Solicitar y recibir información técnica respecto del bien o servicio y demás del contratista en desarrollo del
objeto contractual.
8. Rechazar los bienes o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
9. Dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No 09 de 17 de Septiembre de 2020 la cual insta a las entidades
estatales a impulsar la factura electrónica con validación previa, en aras de combatir las problemáticas
generadas por la evasión de los impuestos del orden nacional administrados por la Dirección de Impuestos y
Aduanas Nacionales -DIAN- y dar cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "Por el cual se
reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley
962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del
Decreto 1625 de 2016 Único Reglamentario en Materia Tributaria".
10. Las demás que sean derivadas del acuerdo normativo vigente.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los descritos en el numeral 7 del presente documento. 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El plazo de ejecución del contrato será de ocho (8) días, contado a partir del cumplimiento de la aprobación de las 
garantías del proceso. 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

La ejecución del contrato será en el Centro de los Recursos Naturales Renovables LA Salada ubicado en el kilómetro 
6 vía la pintada en la vereda La Salada Parte Baja del Municipio de Caldas Antioquia. 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el municipio de Caldas, Antioquia 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán durante 
el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago 

  Para todos los pagos serán requisitos 
obligatorios: 

 

• Factura acorde a lo estipulado 
en el estatuto tributario 

• Si es factura electrónica debe 
aportar la 

 
 

  representación gráfica de la 
misma validada en la DIAN a 
través del CUFE 

• Pago de la seguridad social 

• Paz y salvo del pago de aportes 
parafiscales por los últimos 6 
meses. Si el certificado lo firma 
contador o revisor fiscal debe 
aportar tarjeta profesional y 
certificado de antecedentes de la 
JCC del contador 

• Certificación bancaria inferior a 3 
meses 

• RUT inferior a 180 días 

• Evidencias de ejecución del 
contrato 
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Otra forma de Pago: 

El contrato se pagará de la siguiente forma…Se pagará al contratista mediante pago 
unico, atendiendo al avance de ejecución del mismo, conforme la programación de 
pagos, previo recibo a entera satisfacción del supervisor, el cumplimiento de los 
requisitos legales y trámites administrativos a los que haya lugar, de lo cual deberá 
dar cuenta por escrito el respectivo supervisor del contrato. Además, el contratista 
debe anexar la certificación de pago de los aportes parafiscales, seguridad social 
(esto en cumplimiento de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003. 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley 
y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás 
casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación, si es del caso. 
Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que 
crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única 
de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del 
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar 
tales conceptos. 
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En el evento de que las facturas no estén correctamente diligenciadas o no se 
acompañen de los documentos exigidos como requisito para el pago, el 
término para el mismo sólo empezará a contar a partir de la fecha en que se 
haya aportado el último de los documentos. 

 
Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y, las mismas, no generarán pago de intereses o 
compensación alguna por parte del SENA.La factura deberá expedirse a 
nombre del SENA, CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES LA SALADA, NIT 899.999.034-1,y cumplir con lo estipulado en 
el artículo 616-1 y 617 del estatuto tributario. 
Nota 1: El pago se realizará mediante transferencia electrónica de fondos a la 
cuenta que indique el contratista, para lo cual deberá entregar al SENA, dentro 
del término que indique la Entidad, una certificación bancaria vigente, con 
fecha de expedición no mayor a 30 días. 

 
Nota 2: Para la realización del pago derivado del presente contrato, el 
contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de los aportes 
parafiscales y a lo relativo al Sistema de Seguridad Social Integral, así como 
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 
Nota 3. Deberán cumplir con el cargue de los documentos requeridos para el 
cobro en la respectiva línea de pago en el expediente digital del secop, dichos 
documentos se identifican como FV, GF Y GF. Documentos que se apoyan en 
su proyección desde el área de contratación del centro de formación pero que 
serán agrupados con la totalidad de documentos que los contienen, así: 
FV: Factura electrónica en PDF, Representación gráfica de la factura 
electrónica, esto es la validación CUFE 
GF: Factura electrónica en PDF, Representación gráfica de la factura 
electrónica, esto es la validación CUFE, comprobante de pago de la seguridad 
social del periodo, certificado de paz y salvo por los últimos 6 meses de los 
aportes parafiscales, si el certificado va firmado por representante legal se 
acompañará de la tarjeta profesional y del certificado de antecedentes de JCC 
del revisor fiscal, RUT con expedición inferior a 180 días, Certificación 
Bancaria con expedición inferior a 3 meses. 
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16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 
 

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 
 

El Contrato requiere interventoría: SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

De conformidad con lo determinado en la Ley 1474 y 
la Resolución 1-1471 de 2020, proferida por el 
Director General del SENA, la Supervisión del 
contrato será ejercida por el servidor público que sea 
designado por el Subdirector del Centro de Los 

GC: Informe de supervisión y evidencias de entrega y cumplimiento del bien o 
servicio. 

 

Nota 4: En todo caso, los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC 
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Dirección General de la 
Entidad y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

 

El contratista deberá presentar la factura electrónica debidamente validada por la 
DIAN, como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo 
anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se 
reglamentan los artículos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del 
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se 
sustituye el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 
Único Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolución 000042 del 5 de Mayo 
de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores 
tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como título valor, se expide 
el anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan otras disposiciones en 
materia de sistemas de facturación”. 

 
El contratista deberá hacer entrega de la factura en los términos de la Circular No. 
3-2021-000055 del 7 de abril del 2021 sobre los Nuevos Lineamientos y requisitos 
para la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas y proveedores, 
expedida por la Dirección General del Sena, la cual se anexa a este estudio previo. 
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Recursos Naturales Renovables La Salada del SENA 
Regional Antioquia, quien será el encargado de vigilar 
y controlar la iniciación, ejecución y liquidación del 
contrato que suscriba y así mismo verificar que se 
cumplan con las especificaciones técnicas, las 
actividades administrativas, legales, financieras y 
presupuéstales establecidas en el mismo y sus 
respectivos planes operativo, cuando a ello hubiere 
lugar. 
 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del Coordinador de formación como 
supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

Por lo anterior el presente proceso de contratación se adjudicará al proponente que ofrezca el menor precio y cumpla 
con los requisitos establecidos en la invitación pública oficial. De presentarse ahorro en la recepción de la oferta, la 
entidad aumentará las cantidades requeridas hasta aproximarse al presupuesto destinado al proceso 

 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 

 
19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

 
En el proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, consorcios o uniones 
temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social les permita cumplir el objeto contractual y que no estén 
incursas en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato. 
Documentos Habilitantes para Participar en el Proceso: 
El Proponente deberá presentar cada uno de los documentos que a continuación se relacionan, con el fin de evaluar 
cada una de las propuestas en igualdad de condiciones. 
 
1. Carta de Presentación: 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante legal si 
es persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, quien debe estar debidamente 
facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u 
otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberá estar firmada por el representante designado. 
Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y conocimiento de 
todos los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones. 

 
 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal (Personas Jurídicas): 
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Si el Proponente es una persona jurídica, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o autoridad competente. 
El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación 
de propuestas del presente proceso. Adicionalmente deberá estar vigente y en firme. 
• El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar. 
• La duración de la persona jurídica no puede ser inferior al plazo establecido para el contrato y dos (2) años más. 
Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona jurídica ca, deberá 
presentar copia de los Estatutos, del acta de la junta de socios o junta directiva en la cual haya sido facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario. En todo caso, dicha autorización 
debe ser anterior a la fecha del cierre para la presentación de la propuesta. 
Si el proponente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá; acreditar su existencia y 
representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la autoridad competente en el país 
de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
proceso conforme a lo establezca el pliego de condiciones, en el que conste su existencia, objeto, fecha de 
constitución, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la 
capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente, si fuere el caso, que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta. 
En el evento en que el Interesado extranjero no cuente con un documento que contenga la totalidad de la información, 
deberá presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos 
por las respectivas autoridades competentes. 
Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente extranjero 
deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la 
sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; 
y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás 
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 

 
Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato, para lo cual 
presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado 
(esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral anterior). Para estos efectos, la 
autorización se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la 
sociedad. 
Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia para la 
suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del 
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el 
numeral anterior. 
Acreditar que su duración es por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) años más, para lo cual presentará un 
extracto de sus estatutos sociales o dos (2) certificados del representante legal o funcionario autorizado (esta persona 
deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral anterior). 

 
3. Poder: 
Cuando el Proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado deberá aportar documento mediante 
el cual se confiere dicha representación el cual deberá contener expresamente los términos y el alcance de la 
representación. 

 
4. Certificado de Registro Mercantil (Personas Naturales): 
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Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar su existencia, 
mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o 
autoridad competente. 
El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación 
de propuestas del presente proceso. Adicionalmente deberá estar vigente y en firme. 
Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar. 

 
5. Copia de la Cedula del Representante Legal (Personas Jurídicas) o Persona Natural: 
El representante legal o persona natural, deberá aportar copia del documento de identidad vigente (cédula amarilla 
con hologramas), en atención al Decreto 4969 de 2009. 

 
 

6. Documento Formal que Acredite la Constitución del Consorcio o Unión Temporal: 
 

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los certificados de Existencia y 
representación legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona jurídica, con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación de 
propuestas del presente proceso, adicionalmente deberán estar vigentes y en firme. El objeto social de la persona 
jurídica deberá tener relación con el objeto y las actividades a contratar; adicionalmente, deberá aportar el Acta de 
Constitución, con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993 e indicando 
lo siguiente: 
En caso de que el proponente sea una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación de cada uno de sus 
integrantes, en la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales que estarán a cargo de 
cada uno de sus miembros. 
La duración del consorcio o unión temporal, será igual al plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más. 
En el caso de la Unión Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta 
y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros de la 
misma. 
Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, designarán en el respectivo acto de constitución, la persona 
que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, suscripción, legalización, ejecución y liquidación 
del contrato. La propuesta debe estar firmada por el representante legal del consorcio o la unión temporal. 

 
7. Certificación de Pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales: 
Para personas jurídicas: 
Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensión, administradora de riesgos 
laborales y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje, o aporte al CREE si estuviere obligado a ello, mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal si a ello hubiere lugar o contador y el anexo de los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional 
y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por el 
Representante Legal, según el caso. 
Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina, el cual en 
todo caso, deberá indicar que se encuentra a paz y salvo dentro de los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha 
del cierre del proceso de selección, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, de 
conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades 
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago 
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y que se encuentra al día en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida 
por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona jurídica, 
deberá aportar el certificado aquí exigido. 

 
Para personas naturales con personal a cargo: 

 
Deberá presentar una declaración donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, pensiones, administradora de riesgos laborales y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, o aporte al CREE si estuviere obligado 
a ello. Dicho documento, el cual, en todo caso, deberá indicar que se encuentra a paz y salvo dentro de los últimos 
seis (6) meses anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección, en los cuales se haya causado la obligación 
de efectuar dichos pagos o la auto liquidación de los aportes en el evento de que se trate de persona individual, de 
conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002. 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día con el cumplimiento del 
mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo 
de pago. 
Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural, 
deberá aportar el certificado aquí exigido. 

 
Para persona natural sin personal a cargo: 
De conformidad con lo establecido en el inciso primero del artículo 23 del Decreto 1703 de 2002, que señala que en 
los contratos en donde esté involucrada la ejecución de un servicio por una persona natural a favor de una persona 
natural o jurídica de derecho público o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de 
prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte contratante deberá verificar la afiliación al Sistema de 
Seguridad Social y a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL). 
Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales: 
En concordancia con los artículos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los artículos 15 y 17 de la Ley 100 de 
1993, en concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, deberá acreditar que al momento de la presentación 
de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al Sistema General de 
Seguridad Social en Pensiones. 
Con respecto a la ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y 
contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su artículo 23 modificó el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, 
estableciendo: “... El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda”. 

 
 

Para personas extranjeras: 
Si la propuesta es presentada por una persona natural o jurídica extranjera, deberá presentar el formato de pago o 
el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo a la reglamentación 
que rija en el país de origen, adjuntando la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital 
o impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales y páginas de la misma, se 
evidencia lo solicitado en el pliego. 
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8. Registro Único Tributario (RUT): 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, 
fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado, y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales 
con expedición menor a 180 días, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento, o el Registro Único Tributario de 
la respectiva forma asociativa. 

 
 

9. Multas, Sanciones Apremios, y Declaratorias de Incumplimiento Contractual: 
Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente 
deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que no han sido objeto de multas, 
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por 
ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, 
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada 
Entidad). En caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los 
integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual 
deberá registrar la información en el Formulario No 03; cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar 
manifestación escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento. 
La Entidad podrá verificar la información suministrada en la página web www.anticorrupcion.gov.co. 

 
 

Reciprocidad: 
En el evento de existir reciprocidad con el país de domicilio del oferente, este deberá anexar a su propuesta copia 
del correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado entre ambos países, de conformidad con el artículo 20 de 
la Ley 80 de 1993. 

 
 

10. Informe de la Gestión de seguridad y salud en el trabajo: 
El proponente deberá demostrar cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relación a la Seguridad y Salud 
en el Trabajo, con el Informe de la Gestión, conforme lo establece el Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Título 
4, capítulos 1, 2, 3 y 6 Artículo 2.2.4.1.3, Artículo 2.2.4.6.1, Artículo 2.2.4.6.4, Artículo 2.2.4.6.8 de la Resolución 1111 
de 2017 del Ministerio del Trabajo. 

 
11. Certificados 
Boletín de Responsables Fiscales en la Contraloría General de la República, los antecedentes disciplinarios en la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes judiciales en la Policía Nacional, y consulta en el Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 
de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia, tanto para el representante legal como para la razón social o 
empresa, exceptuando la razón social para consulta del pasado judicial y de medidas correctivas. 

 
 

Formatos: El proponente deberá diligenciar los siguientes formatos de contenido jurídico: Carta de Presentación de 
la Oferta. 
Cumplimiento aportes a la seguridad social y Parafiscales 

http://www.anticorrupcion.gov.co/
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Aplicación de normas para la prevención y control del lavado de activos Implementación del Sistema de Gestión en 
Seguridad y Salud en el Trabajo Compromiso Consorcial (Si a ello hay lugar) 
Compromiso Unión Temporal (Si a ello hay lugar) Carta de Cumplimiento de especificaciones Oferta Económica. 
Certificado de inhabilidades, incompatibilidades y consultas 
Certificado de multas sanciones o declaratoria de incumplimiento, caducidad Compromiso Anticorrupción 
Declaración de Origen de Bienes y Fondos 
Harán parte también de los requisitos habilitantes, los documentos, certificados y soportes que se exponen en la 
parte técnica del presente proceso 

 
 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 

Para acreditar el cumplimiento de las especificaciones técnicas del presente proceso de contratación, será necesario 
que el oferente diligencie el anexo “Certificación de cumplimiento de especificaciones técnicas” 
 
En consonancia con lo anterior, el oferente, en caso de resultar adjudicatario entiende y acepta la totalidad de las 
exigencias establecidas en el anexo “Certificación de cumplimiento de especificaciones técnicas” con las 
modificaciones si las hubiere y se compromete a cumplir a cabalidad con las mismas durante la ejecución del 
contrato, teniendo en cuenta que constituyen las condiciones mínimas requeridas por la entidad para la satisfacción 
de la necesidad que motiva el presente proceso de contratación. 

 
EQUIPO MÍNIMO REQUERIDO: Los talleres de buenas prácticas Apícolas y Taller para la instalación y  manejo de 
colmenas en los apiarios se debe realizar y tener en cuenta la normatividad vigente. de deberán ser desarrollados 
por personal profesional y técnico calificado. El oferente deberá CERTIFICAR CON SU PROPUESTA, que se 
entenderá suscrito bajo la gravedad de juramento, que para el desarrollo del objeto contractual contará con dicho 
personal  
 
En virtud de ello, para el inicio de la ejecución del contrato, el contratista seleccionado deberá aportar los soportes 
documentales exclusivos, hojas de vida, copias de cédulas de ciudadanía, certificaciones académicas, 
certificaciones laborales, certificaciones de trabajo en alturas, y demás a que haya lugar, que permita avalar la 
formación y experiencia exigida para el equipo de trabajo. 

 
GARANTÍA TÉCNICA: El oferente con su propuesta en documento independiente deberá garantizar que en el evento 
de resultar adjudicatario, ofrecerá una garantía de los servicios brindados y sus entregables en las cantidades 
mínimas requeridas, contra cualquier anomalía, incluidos todos sus componentes, insumos, accesorios, conforme 
las especificaciones y características técnicas exigidas, por un lapso mínimos de  tres (3) meses para  para la compra 
de elementos, insumos contado a partir de la expedición del acta de recibido a satisfacción de los mismos por parte 
del supervisor del contrato. 
 
Si durante la vigencia del contrato  resultare defectuoso y/o anómalo cualquiera de los servicios prestados, el 
contratista deberá asumir costo de todos los equipos y/o elementos que se requieran para la repetición del servicio. 
El centro notificará por escrito al contratista dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la fecha en que 
suceda y/o se descubra la falla o el defecto e indicará el plazo dentro del cual se debe reponer la actividad, el 
contratista en consecuencia procederá a subsanar y/o reemplazar lo peticionado, sin ningún costo. 

 
EXPERIENCIA: El proponente deberá acreditar experiencia, aportando hasta tres (3) certificados de contratos 
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mediante los cuales se demuestre que ha realizado actividades relacionadas con el objeto a desarrollar en la 
presente contratación, realizado a personas jurídicas o naturales (privadas o públicas), debidamente certificadas por 
la entidad contratante. Adicionalmente el valor de la suma de estas certificaciones deberá ser igual o superior al cien 
por ciento (100%) del presupuesto oficial disponible para la presente contratación. 

 
El valor del certificado del (los) contrato (s) deberá presentarse en pesos colombianos. 
Nota: Para el caso de certificaciones de contratos expedidas en el extranjero, deberán estar debidamente 
legalizadas, según lo estipulado en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil, el artículo 480 del 
Código de Comercio de Colombia. Adicionalmente para efectos de verificación de salarios mínimos mensuales 
legales vigentes, se tendrá en cuenta la tasa de cambio de la fecha en que se suscribió el contrato. 

 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes del mismo deberá acreditar 
experiencia específica, de acuerdo a su porcentaje de participación, aportando en conjunto tres (3) certificados de 
contratos que demuestren actividades relacionadas con el objeto a desarrollar en la presente contratación, realizado 
a personas jurídicas o naturales (privadas o públicas) debidamente certificada por la entidad contratante, 
adicionalmente la sumatoria de los certificados deberá tener un valor igual o superior al cien (100%) del presupuesto 
oficial disponible para la presente contratación. 
 
Nota: En caso de presentar certificado de contratos cuyo objeto o actividades contemplen actividades diferentes o 
no compatibles con el requerimiento, para acreditar la experiencia específica, solo se tomará el valor correspondiente 
con el servicio objeto de la presente contratación, para lo cual se deberá discriminar dicho valor en cada una de las 
certificaciones aportadas. 
Dichas certificaciones de contratos deben contener como mínimo la siguiente información: 

 
• Número del contrato, cuando aplique 
• Nombre o razón social de la empresa o persona contratante 
• Objeto y/o actividades del contrato 
• Valor del contrato 
• Plazo de ejecución del contrato 
• Fecha de iniciación del contrato 
• Fecha de terminación del contrato 
• Nombre y firma de la persona que expide la certificación. 

 
El proponente deberá acreditar experiencia, aportando hasta tres (3) certificados de contratos mediante los cuales se 
demuestre que ha realizado actividades relacionadas con el objeto a desarrollar en la presente contratación, realizado 
a personas jurídicas o naturales (privadas o públicas), debidamente certificadas por la entidad contratante. 
Adicionalmente el valor de la suma de estas certificaciones deberá ser igual o superior al cien por ciento (100%) del 
presupuesto oficial disponible para la presente contratación. 
El valor del certificado del (los) contrato (s) deberá presentarse en pesos colombianos.  
 
Nota: Para el caso de certificaciones de contratos expedidas en el extranjero, deberán estar debidamente legalizadas, 
según lo estipulado en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil, el artículo 480 del Código de Comercio 
de Colombia. Adicionalmente para efectos de verificación de salarios mínimos mensuales legales vigentes, se tendrá en 
cuenta la tasa de cambio de la fecha en que se suscribió el contrato.  

 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes del mismo deberá acreditar experiencia 
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específica, de acuerdo a su porcentaje de participación, aportando en conjunto tres (3) certificados de contratos que 
demuestren actividades relacionadas con el objeto a desarrollar en la presente contratación, realizado a personas jurídicas 
o naturales (privadas o públicas) debidamente certificada por la entidad contratante, adicionalmente la sumatoria de los 
certificados deberá tener un valor igual o superior al cien (100%) del presupuesto oficial disponible para la presente 
contratación. 
 
Nota: En caso de presentar certificado de contratos cuyo objeto o actividades contemplen actividades diferentes o no 
compatibles con el requerimiento, para acreditar la experiencia específica, solo se tomará el valor correspondiente con el 
servicio objeto de la presente contratación, para lo cual se deberá discriminar dicho valor en cada una de las certificaciones 
aportadas. 

Dichas certificaciones de contratos deben contener como mínimo la siguiente información:  
• Número del contrato, cuando aplique  
• Nombre o razón social de la empresa o persona contratante  
• Objeto y/o actividades del contrato  
• Valor del contrato  
• Plazo de ejecución del contrato  
• Fecha de iniciación del contrato  
• Fecha de terminación del contrato  
• Nombre y firma de la persona que expide la certificación.  
 

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, el valor que debe informar el proponente 
será el correspondiente al porcentaje de participación que hubiere tenido en los mismos, es decir, en el contrato que le dio 
origen a la experiencia. 
 
En caso de que el proponente sea un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se sumará la experiencia 
acreditada por cada uno de sus integrantes. En todo caso cada miembro, individualmente, deberá contar con, al menos, un 
veinte por ciento (20%) de la experiencia exigida para participar, de lo contrario la propuesta será NO ADMISIBLE Sin 
embargo, si el proponente no cuenta con la certificación de los contratos, podrá aportar los siguientes documentos: acta de 
liquidación cuando aplique o recibo final con la copia de contrato, los cuales deberán ser aportados en su totalidad para 
verificar los requisitos de experiencia exigidos en este numeral.  
 
Se permite la presentación de propuestas a Consorcios y Uniones Temporales. Los proponentes indicarán si su 
participación es a título de Consorcio o Unión Temporal, para lo cual señalarán los términos y extensión de la participación 
en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin la autorización previa del SENA. 
 
Los miembros del Consorcio deberán señalar las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad 
será solidaria frente al SENA, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. En el caso 
de las Uniones Temporales éstas deberán indicar su porcentaje de participación. Ambos deberán especificar los ítems 
contractuales a los que se compromete cada uno de los integrantes. 
 
Ambos deberán designar la persona que para todos los efectos los representará y anexarán el acta mediante la cual se 
constituyen como Consorcio o Unión Temporal. La propuesta debe estar firmada por el representante legal del consorcio o 
la unión temporal. 
 
El plazo mínimo para la vigencia de la forma asociativa debe ser como mínimo la vigencia del contrato y un (1) año más. 
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Nota: 
La forma de asociación deberá contar con un máximo de 4 integrantes 
Uno de los integrantes deberá tener mínimo el 30% de participación y ninguno de los integrantes podrá tener menos del 
20% de participación. 
Uno de los integrantes deberá contar mínimo con el 30% de la experiencia mínima exigida respecto a las actividades y el 
valor de estas. 
 
Si los contratos certificados se encuentren en ejecución, a la fecha del cierre del presente proceso, no serán tenidos en 
cuenta para la verificación de la experiencia.  

 
Para efectos de cumplimiento con la condición de experiencia acreditada, la experiencia de los socios de la persona jurídica 
se podrá acumular a la de ésta, cuando ella no cuenta con más de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará en 
proporción a la participación de los socios en el capital de la persona jurídica.  
En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en el mismo. 

 
 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 
 
   De conformidad con el numeral 2 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía, que 

dispone: “2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la 
verificación correspondiente.” 

 
   Por lo anterior, toda vez que el pago se realiza contra entrega, no se solicitará acreditar requisitos financieros para el 

presente proceso de selección. 
 

 
19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
No aplica al presente proceso de selección 

 
 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 
No aplica al presente proceso de selección 

 
 

20. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 

Se Anexa al presente Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente y 
contexto de análisis del riesgo 
 
La presentación de las ofertas implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de los riesgos previsibles 
allí señalados 
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21. GARANTÍAS 
 

 

 Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato 
(podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente 
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. (hasta la 
liquidación del contrato o hasta la amortización del anticipo lo que determine el área de origen) 

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato 
y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. Haga clic o pulse aquí para escribir 
texto. 

 
 
X 

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses 
más. (No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula 
penal pecuniaria pactada. Debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. En 
el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas 
establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015.) 

 
 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( 10%) 
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. (No 
podrá ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato) 

 
 
X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 20%) 
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. (Para fijarlo 
deberá tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el 
contrato, la garantía mínima presunta y los vicios ocultos) 

 
 
X 

Calidad de los bienes y servicio: Se estima que el contratista otorgue garantía por este 
concepto, en razón a las condiciones de calidad que debe satisfacer para la prestación del 
servicio veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por el término de duración del mismo 
y seis (6) meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y 
las obligaciones contenidas en el contrato. 
En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la 
garantía de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del parágrafo del artículo 85 de la 
Ley 1474 de 2011.) 

 Protección de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecución 
del contrato 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir: 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292&85.P
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Póliza de Responsabilidad extracontractual: Por valor DE 200 SMMLV al momento de la 
expedición de la póliza. Su vigencia se otorgará por todo el período de ejecución del contrato. 
(Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las cuantías del artículo 
2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de 
Contratación 

 
 
En todo caso las garantías y sus efectos se regirán por lo establecido en SECCION 3 GARANTIAS, SUBSECCIÓN 1 
GENERALIDADES del Decreto 1082 de 2015. Tal garantía deberá constituirse dentro de los dos (2) días hábiles 
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prórroga del contrato, el CONTRATISTA deberá a su vez 
prorrogar la vigencia de la garantía. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí previstas, cuando 
por razón de las modificaciones, multas, impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal 
efecto, EL CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo y 
entregarlo al SENA dentro de los dos (2) días calendario, siguientes a la firma del acta 
 
Tener en cuenta: Beneficiario: Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada, NIT 899.999.034 -1, Dirección 
Km & vía la Pintada, Caldas Antioquia. 
 

22. ACUERDOS COMERCIALES: 
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Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación 
(https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias) 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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23. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. SI: X NO:  

 
 

Si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración: Se autoriza ingreso a la entidad 
si el proponente requiere visita 
hasta un día 
antes de la presentación de la 
oferta 

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una visita para 
verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente. 

SI:  NO: X 

 
24. CRITERIOS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

 
Se adjuntan como anexo y hacen parte integral del presente documento 
 

25. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA  
 

No aplica para el presente proceso de selección 
 

26. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  
 

No aplica para el presente proceso de selección 
 

27. CESIÓN 
 

El contratista no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA 
pudiendo éste negar la autorización de la cesión o del subcontrato. 

 
28. PRÓRROGA 

 
Las partes, de común acuerdo podrán pactar la prórroga del presente contrato. 

 
29. CAPACIDAD 

 
Se requiere el objeto tal y como fue descrito en este documento. 

 
30. IDONEIDAD 
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La actividad comercial u objeto social del proponente registrado, en el Certificado de Existencia y Representación, 
en caso de tener personería jurídica o un establecimiento de comercio, debe estar relacionada con la necesidad de 
la Entidad, la cual da lugar al proceso de contratación. La propuesta que no cumpla con este requisito mínimo no 
será objeto de evaluación. 

 
 

31. EVALUACIÓN 
 
Los requisitos habilitantes se verificarán únicamente al proponente que oferte el menor precio teniendo en cuenta de 
llegarse a presentar, la guía para el manejo de precios artificialmente bajos que proporciona Colombia Compra 
Eficiente. 
 
La evaluación se adelantará por parte del comité designado en sus roles jurídico, técnico, ambiental y seguridad ene 
l trabajo. 
Nota: La evaluación económica se hará antes de IVA, teniendo presente en todo caso, que la sumatoria del valor 
ofertado sin IVA y el IVA, no pueden exceder el presupuesto oficial. 
 

32. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de existir empate entre dos o más propuestas, se aplicarán las reglas contenidas en numeral 7 del Artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, es decir, se adjudicará a aquel oferente que haya presentado primero la 
oferta, según hora registrada en SECOP II. 
 

33. CORRECCIÓN ARITMÉTICA 
 
Consiste en la verificación de las propuestas para determinar que éstas se ajusten al presupuesto oficial. En virtud 
de esta corrección, se revisará y determinará si existen errores en los precios de la propuesta. 

 
En el caso de discrepancias entre el valor total de un ítem y el producto de su precio unitario por la cantidad, se 
verificará que la cantidad sea la establecida en esta invitación y procederá a corregirse. 

 
Si la cantidad es correcta y hay discrepancias entre el valor total y el producto de la cantidad por el precio unitario, 
se tomará como correcto el precio unitario y se modificará el valor total. 

 
Las correcciones efectuadas según el procedimiento anterior son de forzosa aceptación para los proponentes. 

 
34. INVITACIÓN DESIERTA 

 
El Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada declarará desierta la presente invitación de mínima 
cuantía en el evento en que no se presente ningún proponente, o ninguna oferta se ajuste a la invitación, en general, 
cuando existan motivos que impidan la selección objetiva del Contratista, mediante acto motivado. 
 

35. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 
El contrato se entenderá perfeccionado con la aceptación de este por las partes intervinientes dentro del proceso 
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publicado con SECOP II y, b) Para su ejecución, una vez perfeccionado, se requiere del respectivo registro 
presupuestal, del otorgamiento de la garantía por parte del CONTRATISTA, de la aprobación de la misma por parte 
del SENA y por la suscripción por las partes de la respectiva acta de inicio. 

 
 
36. POSIBILIDAD DE LIMITACIÓN A MIPYME 
 

Conforme al Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme del Decreto 1082 de 2015, el proceso se podrá 
limitar a Mipymes nacionales domiciliadas en el departamento de Antioquia que tengan como mínimo un (1) año de 
existencia a la fecha de publicación del aviso de convocatoria del proceso, toda vez que la cuantía de éste contrato 
es inferior a US$125.000 dólares americanos, de acuerdo con la tasa de conversión del dólar vigente (liquidados con 
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, siempre 
y cuando se reciban solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme. Estas solicitudes se recibirán hasta un (1) día hábil 
antes de la Apertura de la recepción de ofertas. 
En la convocatoria limitada podrán participar uniones temporales o consorcios, los cuales deberán estar integrados 
únicamente por MIPYMES. En caso tal para efectos de la convocatoria, cada consorcio o unión temporal se contará 
por sí mismo, y no por el número de MIPYMES que los integren, que deberán cumplir de manera individual los 
requisitos mínimos señalados en la normatividad y en el pliego de condiciones. 
Mediante una solicitud en tal sentido que deberá contener la manifestación de participar en el proceso, acompañada 
de los documentos que lo acrediten como MIPYMES, lo cual se acreditará con una certificación expedida por el 
contador o revisor fiscal, según sea el caso en la que señale tal condición. 
 
La solicitud deberá estar acompañada de los siguientes documentos:  
 
1. Solicitud de limitación a la convocatoria y manifestación de interés 
2. Certificado de existencia y representación Legal  
3. Cédula del Representante Legal 
4. Certificado expedido por el Contador o Revisor Fiscal en el cual se acredite la condición de Mipyme y el tamaño 
empresarial. 
5. Tarjeta Profesional y cédula del contador o revisor fiscal. 
6. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores del revisor fiscal o 
contador que firma. 
7. RUT 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual 
 
38. PROCEDIMIENTO PARA OFERTAS QUE SE PRESUMEN CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
 
1. Definición 
 
Una oferta es artificialmente baja cuando a criterio de la Entidad Estatal, el precio no es suficiente para garantizar una 
correcta ejecución del contrato, de acuerdo a la información recopilada durante la etapa de planeación y 
particularmente durante el Análisis de Precios y el Estudio del Sector Económico. 
 
Para el centro una oferta económica se presume que es artificialmente baja cuando es menor o igual al 70% del costo 
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total estimado del presupuesto oficial y por lo tanto se solicitará aclaración a los proponentes, con el fin que no se 

presente un posible desequilibrio económico por las partes. 

 

El CRNR LS utilizará para la identificación de precios artificialmente bajos en los procesos de contratación, la 

herramienta comparación absoluta, contrastando el valor de cada oferta económica con el presupuesto oficial del bien 

o servicio de acuerdo con en el análisis de precios 

 

2. Verificación de las ofertas que se presumen artificialmente bajas 

 

En caso de duda sobre una oferta, el CRNR LS podrá: 

a) Comparar el valor de cada oferta con el costo estimado de la provisión del bien o servicio de acuerdo con el Análisis 

de Precios elaborado por la Entidad Estatal. La verificación de las ofertas que se presumen artificialmente bajas puede 

sustentarse en información adicional a la utilizada en el Estudio del Sector, como precios de fabricantes y otros factores 

económicos relevantes. 

b) Solicitar explicaciones a los proponentes cuyas ofertas sean menores o iguales al 70% del presupuesto oficial 

estimado por la Entidad (comparación absoluta). 

c) Analizar la información remitida por el proponente y aplicar las causales de rechazo previstas en la invitación. 

 

3. Solicitud de aclaraciones 

 

El CRNR LS solicitará al proponente explicar por escrito y en detalle su oferta, indicando que la entidad hace la 

solicitud por considerar que la oferta puede ser artificialmente baja, de acuerdo con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 

1082 de 2015. 

 

Para el efecto, mediante comunicación dirigida al proponente, la Entidad le solicitará que explique las razones que 

sustentan el valor ofrecido y si su oferta no pone en riesgo el cumplimiento del contrato en caso ser el adjudicatario 

del mismo y/o la ejecución del contrato no le generan un desequilibrio económico. 

 

Además de lo anterior, en la solicitud de aclaración de la oferta se indicará al proponente que responda con la siguiente 

desagregación de su precio: 

 

Oferta = Costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal) + gastos generales + imprevistos + utilidad 

 

La Entidad analizará la desagregación con base en el Análisis de precios y/o la información del mercado disponible. 

De ser necesario podrá pedir los mismos datos a los otros proponentes para poder contrastarlos. 

 

La explicación del proponente debe ser completa para permitir el análisis de la oferta y su sostenibilidad durante la 

vigencia del contrato. Razón por la cual, El CRNR LS solicitará aclaraciones tantas veces como lo considere necesario 

y dará un traslado razonable a los proponentes para que respondan. Ese tiempo será proporcional a la complejidad 

del objeto contratado en términos de administración del riesgo y las características de especificidad del objeto. La 
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Entidad informara el plazo perentorio para atender la solicitud por parte del proponente. 

 

4. Análisis de las aclaraciones 

 

Sin perjuicio de lo anterior el CRNR LS tendrá en cuenta los elementos que pueden influir en el valor bajo de una 

oferta como: (i) técnicas diferenciadas de producción del bien o provisión del servicio; (ii) cercanía al lugar de provisión 

o al lugar de abastecimiento de materias primas; (iii) mejores condiciones contractuales con los proveedores de 

insumos; y (iv) mayor diversificación de productos o servicios relacionados. 

 

En caso de que un proponente cuente con economías de escala o economías de alcance, la Entidad lo tendrá en 

cuenta en el análisis de las aclaraciones. 

La Entidad en el proceso de verificación de una oferta que presente precios que se presumen artificialmente bajos, 

podrá realizar visitas a las instalaciones del proponente con el fin de determinar si tiene la capacidad instalada 

suficiente para suministrar el bien y/o servicio. 

 

Analizadas las explicaciones, el Comité Evaluador de la Entidad, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe 

recomendar a la Entidad, rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma. 

 

5. Decisión sobre oferta artificialmente baja 

 

La Entidad RECHAZARÁ la oferta que puede tener precios artificialmente bajos en los siguientes casos: 

a) El proponente no presenta por escrito a la Entidad la aclaración de la oferta en el término otorgado. 

b) El proponente no envía parte o la totalidad de la información solicitada por la Entidad. 

c) Las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para garantizar la sostenibilidad de la oferta durante la 

ejecución del contrato. 

d) Las aclaraciones del proponente no desvirtúan la teoría de que está utilizando su oferta como parte de una 

estrategia colusoria o una estrategia anticompetitiva durante el proceso de selección. 

 

El CRNR LS incluirá en la resolución de adjudicación, o en el momento de aceptación de la oferta favorable, la 

descripción clara y detallada de las razones por las cuales solicitó aclaraciones y rechazó alguna oferta por ser 

artificialmente baja. Esta información debe incluir la descripción de la metodología usada para determinar las posibles 

ofertas artificialmente bajas y los resultados de la misma. 

 

La Entidad tendrá en cuenta que cierta información requerida para el análisis de precios que se presumen 

artificialmente bajos puede ser confidencial, tal como lo expresa el literal c) del artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 

(Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional) y por tanto es necesario revisar 

cuáles datos están sujetos a reserva. 

 

El proceso de aclaración de ofertas no es una oportunidad para que los proponentes modifiquen parcial ni totalmente 

sus ofertas. 
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38. ANEXOS 

 

Criterios ambientales y de seguridad y salud en el trabajo 

Análisis del riesgo  

 

Se expide en Caldas (Ant), a los 24 días del mes de noviembre de 2023. 
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