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INFORME DE SUPERVISION

Caodigo: GAF-F-05-V3

Meta

Somos la ruta natural 1

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Villavicencio, 24 de noviembre 2023

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS
DIRECTOR GENERAL

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en

atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 01 DEL 25/10/2023 AL 24/11/2023

DATOS BASICOS

N° y fecha del contrato

700 de 2023, 22 DE SEPTIEMBRE 2023

Numero proceso secop |

CD-ITM-1046-2023

Nombre contratista

ADRIANA CAROLINA NIT/C.C 1.118.543.779 de
MOLANO GARZON " |yopal

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL

(agregar fila si hay cambio)

Objeto AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META.
Supervisor MAYRA ALEJANDRA 1.121.836.772 de

C.C

BARRETO ROJAS Villavicencio

CONDICIONES INICIALES

Valor del contrato
(letras y numeros)

DIECISEIS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTAY TRES
MIL TRESCIENTOS TREINTAY CUATRO PESOS M/CTE
. ($16.253.334,00)

Plazo de ejecucion:

TRES (3) MESES y (2) DOS DIAS

Fecha de inicio; 25/09/2023
Fecha de terminacion: 26/12/2023

MODIFICACIONES
Cesion: _ N/A FECHA: N/A
Valor de adicion: N/A FECHA: N/A
Nu_eyp valor del contrato: (inicial + N/A
adicion)
Prorrogas N/A FECHA: N/A
Total plazo de ejecucion (inicial +
prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A FECHA: N/A
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Nueva fecha de terminacion del
; N/A
contrato:

2. EJECUCION CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 21/09/2023 y en Plataforma SECOP I, se
me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las
funciones establecidas en el Manual de contratacion del Instituto de Turismo del Meta, adoptado
mediante Resolucion No. No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO 2 del 25/10/2023 al 24/11/2023. Las siguientes son las obligaciones ejecutadas por el
contratista, que corresponden a un porcentaje de avance ejecutado del 65.22%:

Descripcion de las actividades desarrolladas

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacion especifica 1:

Apoyar en la elaboracion y seguimiento a los comprobantes de la tesoreria del instituto del
meta.

Descripcion del Avance:

La contratista apoyo en la elaboracién de comprobantes de egreso en el drea de tesoreria para sus
debidos pagos. Desde el consecutivo 041153 hasta 041439 Como evidencia se Adjunta:
Soporte.
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N INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V3

Fecha de Vigencia:

Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08-05-2023

Somos a ruta natural

Obligacion especifica 2:
Apoyar en la revision de las causaciones de las cuentas de cobro y/o facturas de venta que
estén habilitadas para pago.

La contratista apoyo en la revisién de las cuentas de cobro

Evidencia / Producto:

Obligacion especifica 3:
Revisar soportes contables que se efectian en el area de tesoreria y que dichos documentos

que los respaldan cumplan con los requisitos legales exigidos por el Instituto Turismo del
Meta.

Descripcion del Avance:
La contratista brindo apoyo en el drea de tesoreria en la revision de cuentas para pagos y realizo
seguimientos del soporte de cada cuenta.

Evidencia / Producto:

Obligacién especifica 4: ,
Brindar soporte administrativo y contable al area de ventanilla del bio parque ocarros.

Descripcion del Avance: La contratista hace acompafiamiento desde la plataforma de prosoft de
contabilidad para la correccién de facturas y elaboracion de recibos de caja .

Evidencia / Producto:

Obligacion especifica 5:
Brindar apoyo en la revision diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al BIO
PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT, realizando respectivos

recibos de caja ( ventas en efectivo , pags con tarjetas , consignaciones y transferencias
bancarias)
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M eta’ Proceso Gestién Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Descripcién del Avance:
la contratista realizo la revisién diaria le las ventas que se realizan en el parque los ocarros contra
la plataforma contable de prosotf

Evidencia / Producto:

Cuerna [~ Nombre Coenta
43909000003 Ingreso x untradas ocarTos 55
43909000005 INgresd ¥ entradas ocarros 5F
ATI090000CS Ingrass x entradas ocarros 5F 808
5
SF
5F

u Tleampr. Vit

43909000005 Ingresox entradas ocarros
43909000005 Ingresa x eniradas Ocanros

43009000005 Ingreso x entradas ocarros 0907
43909000005 Ingreso  entradas ocarros. SF i 20303
43903090003 19gre53 X EN1radat OLATDS LSF . soma
43909000003 Ingreso x antradas ocarros SF 8005
43309000005 tngreso x antradas ocaros SF 90306
43309000005 ingreso x entradas ocarros. 3 w0907,
43309000005 Ingreso x entradesocares 5F 20308

AIICA0000C5 Ingresa x enradas DCATos B 090
43009000005 Ingreso x enbiadas ocarres. SF 80910
43005000005 Ingresn x entrides oCaros 5F. a0911
43005000005 Ingreso x entradas oLarmos 5F o2
43005000005 Ingress X eMradaz oCamas. - 30913
43509000005 Ingreso X nmradas ocamo: SF $0318
43305000005 Ingreso X amtradas ocamos 5 SO
23309000005 Ingress x entradas ocarmos SF 20916
43707000005 Ingreso x entradas ocarmes £l 00917
43709000005, INgreso x entradas otantes. 3F foried
. 43909000005 Ingreso X @NTrAdas oanos 5 20913
43309000005 Ingresa % entradas ooy 5 #0920
4305000005 Ingreso x entradas ocarros s 20021
23903000005 Ingress x eniradas ocanros 58 0922
43905000005 Ingreso x entradas ocamos 5F . soan
43305000005, Ingrets X entradas ocarrog k3 | Bo%aa
433090000C5 Ingreso X entradas ocares 5F B09ZH
ATICN0000CS Ingreso x entrades ocaros 5F oz
47309000005 Ingreso x entradas ocarras. 3F ags27
42905000005, tngreso x aniradas ocanos 5 0028
43903000005 1Agres0 x entradas ocaros 5F s

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
l.
1
1
1
42
1
L
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Tlrecha  [¥iDoewm. “inefer. ¥ mit  ViTeroero ‘~iCiuded [“Coste (| DEMTES]  cRepmos v *lase rete(~ |DETALLE 7]
1mn 63897 CONTAD _1VENTASPOR 30001 E | A0
W G098 CONTAD - IVENTASPOR 50003 2
213 80899 CONTAD IVENTASPOR 50001 S
|11 3000 CONTAD IVENTASPOR 50001 B
s 30901 1.CRED IVENTASPOR 50001 s visa
3 80302 CONTAD LVINTASPOR 50001 ]
ETTEES 39903 CONTAD IVENTASPOR 30001 3

. mun 50904 CONTAD IVENTASPOR 36003 '
fE10E) 005 CONTAD . LVENTASPOR 56001 %
2an 50906 T.CRED IVENTASPOR 50001 2 VisA
m 0907 CONTAD 1VENTASPOR 50001 %
FEAEE) 50908 T.OEB. IVENTASPOR 50001 % MASTIR
21113 50909 CONTAD TVENTASPOR  somL 2
211113 20310 1.0¢8, 1VENTASPOR S0 % MASTER
211 30511 CONTAD IVENTRSPOR 50001 %
LI 30512 CONTAD . AVENTASPOR St %
zus somcontan 1ventaseon  seoo1 2
213 50914 CONTAD IVENTASPOR  Sc001 %
znn 20915 CONTAD IVERTASPOR 50001 =
BB 80925 T.OEE. 1VENTASROR 50001 % 1ASSTER
2 50977 T.OEB. IVENTASPOR 50001 %

L 80915 T.DEB. 1 VENTAS Vm SDUN _25
2 80929 CONTAD IVENTASPOR 0001 B
22113 8090 T.0R. 1VENTASPOR 0001 % MASTER
2113 30921 T.DZB. 1VENTASPOR  5tom % MASTER
2113 30922 CONTAD 1VENTASPOR 5001 0
B 30903 CONTAD UVENTASPOR  sto0l %
pa3itil s llﬁ?‘YﬂED 1 mem Miaaiii 50001 . MASTER
[ 80973 T.0T8. LVENTASPOR | 5060l % MESTER
IS EE #0926 T.OLB, IVENTASPOR 50001 % MASTER
zun 80527 CONTAD 1VERTASPOR 50001 %
DU 50928 CONTAD IVENTASPOR 50001 %
num 80979 CONTAD IVENTASPOR 50001 26

Obligacion especifica 6:

Brindar apoyo en la depuracién de cuentas contables.

Descripcion del Avance:

la contratista durante es te periodo realizo depuracién cuentas contables

Evidencia / Producto:

Obligacion especifica 7:

Brindar apoyo en la elaboracién de notas contables

Descripcion del Avance:

Para este periodo la contratista elaboro notas contables de contratistas

Evidencia / Producto:
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Obligacion especifica 8:

Brindar apoyo técnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios de la
retencion de industria y comercio (RETEICA), para la generacion de pagos por la asesora
contable del Instituto Turismo del Meta.

Descripcion del Avance:
La contratista brindo apoyo en el proceso de impuestos industria y comercio para los municipios.

Evidecia { Producto:

Acthive
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INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V3

M etva i o : . : Fecha de Vigencia:
Soinas ket autaral Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08-05-2023

Obligacion especifica 9:
Brindar apoyo a las actividades de gestion documental (clasificar organizar y foliar ) los
documentos que requiera la subdirecciéon administrativa y financiera .

Descripcion del Avance:

La contratista apoyo en la gestion documental requerida segun ley general de archivo.
SUBSERIE.120.44.01 afio 2023

Evndenc:a / Producto.

HUaA UE GUN IRUL . L HUSA DE CORIRUL LI, e
l | '
| Fedhia da Vigomen,
| | Proceso Gezbén Docurmentat Leciicion Procesn Gesticn Documantat
L i
-
SERIE DECLARACIONES TRIBUTARIAS | CODIGO SERIE | 120.44 SERIE DECLARACIONES TRIBUTARIAS | CODIGO SERIE | 120.44
DECLARIONES INDUSTRIAY CODIGO DECLARIONES INDUSTRIAY DIGO
SUBSERIE COMERCIO SUBSERIE 120 44 03 | suBSERIE COMERCIO SUBSERIE 1204403
No. OE EXPEDIENTE No. DE EXPEDIENTE
EXPEDIENTE DE £S INDUSTRIAY RO |ExpEDIENTE | CLARIONES INDUSTRIAY COMERCIO 2023
FECHA FECHA
DOMMAAAA DESCRIPCION DOCUMENTAL FOLIOS DOMMAAAA DESCRIPCION DOCUMENTAL FOLIOS
17:02/2023 HUNICIPIO DE VILLAVICENCIO 037979 18 08/05/2023 MUNICIPIQ PUERTO LOPEZ 030216 122-125
10023 MUNICIPIO PUERTO LOPEZ 038181 1017 /0572023 MUNICIFIO VISTA HERMOSA 038065 126131
(130572023 MUNICIPIO SAN JUANITONI8182 1823 117062023 [MURICIEIO ILLAVICENGIO 038660, 132141
13032023 MUNICIPIO GUAMAL 038183 24-26 (15052023 MUNICIPIO PUERTO GAJTAN 038262 142146
20/04/2023 MUNICIPIO PUERTO LOPEZ 038552 2728 15:06/2023 MUNICIPIO CABUYARQ 038093 147-152
201042023 MUNICIPIO PUERTO LOPEZ 038552 2836 15/05/2023 MUNIGIPIO DE GUAMAL 038854 153-155
05052023 MUNICIPIO CASTILLO 03874 741 15/05/2023 MUNICIPIO GUAMAL033885 180-185
05/062023 MUNICIPIO PUERTO LOPEZ 036758 4247 15052023 MUNICIFIO SAN JUANITO 032896 166-170
11/0572023 MUNICIPIO SAN CARLOS DE GUARCA DI8664 4854 15052023 MUNICIPIO BARRANCA DE UPIA 038857 1711977
05052023 MUNICIPIO SAN CARLOS DE GUAROA 038763 5881 19:05/2023 MUINICIPIO PUERTO LOPEZ DIB8ES 178183
05052023 MUNICIPIO BARRANCA DE UFIA 028772 6269 08/06/2023 MUNICIPIO VISTA HERMOSA 028217 184188
Coin/2023 WMUNICIPIO CASTILL AD38054 7075 180712023 MUNICIPIO PUERTO LLERAS 049789 186-194
05/05/2023 KUNICIPIO CUBARRAL 038774 500
08/05:2023 MUNICIPIO MESETAS 038825 -84
100622023 MUNICIPIO MACARENA 05-8%
TO/0S2023 — MUNIGIPIO EL CALVARIO %005
10/0672023 MUNICIPIO CONCORDIA 95108
052023 HAUNIGIPIO SAN JUAN DE ARANA 109-114
11052023 MUNICIPIO SAN MARTIN 115121
Fecha de ERboracion: 31/10:2023 Fecha da Ela 31102023
FIRMA FIRMA FIRMA
ADRIANA CAROLINA | MAYRAALEJANDRA BARRETC ADRIANA CARCLINA J MAYRAALEJMDRABMRETO
{NOMBRE MOLAND GARZON M—Bq&‘i—__ Py_n_m_me i MOLANG GARZON | NDMBRE ROJAS
T QA NIBECTARA CENCDAL ¥ T IR NIBEFTARA RENMEDAL

Obligacion especifica 10:

Brindar apoyo a las actividades asignadas a la subdireccion administrativa y financiera
relacionada con el desarrollo de las politicas estrategias planes y programas encaminados
asegurar el optimo funcionamiento del instituto de turismo del meta

Descripcion del Avance:

Durante este periodo la contratista brindo apoyo en liquidacién de estampillas para personal que
se va aposesionar en las diferentes entidades publicas.

La contratista brindo soporte para recuperacion de claves en la pagina de estampilla.

Evidencia / Producto:
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INFORME DE SUPERVISION Cabdigo: GAF-F-05-V3

Fecha de Vigencia:

Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08-05-2023

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION piE R A R S T R o S R e e
EXCELENTE El contratlsta supero Ias espemf cacmnes tecnlcas establemdas de Ios productos
y/o servicios.
BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR ; . : . .
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato present6 inconformidades graves y se
NOGUMPLE considera que incumplié el mismo. |
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA b CALIEICACION:
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos ylo servicios;
Atencién a compromisos adquiridos) EXCELENTE
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y
expectativas contractuales) EXCELENTE
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio

suministrado)

EXCELENTE

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL
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Somos la ruta natural ¢

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Pago de Seguridad Social

(Persona Natural) Patos _
Periodo Cotizado OCTUBRE
Numero de Planilla 9457099308
Fecha de pago 24/10/2023
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $2.120.000
Valor pagado a SALUD $265.000
Valor pagado a PENSION $339.200
Valor pagado a ARL $11.100
Valor pagado a FSP N/A
Nota: Si realizd pago para mas de un Periodo o finalizando contrato Inserte nueva
columna
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA
TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

INFORMACION GENERADA Y/O

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacion generada
durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los
lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestién

Documental de la entidad.

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial

Periodo %
Concepto Valor (DD/IMNW/AAAA AL DD/IMM/AAAA) | Ejecucion
financiera
Del Al

Anticipo N/A N/A N/A N/A
Primer pago 5.300.000 25/09/2023 24/10/2023 32.61%
Pago autorizado en el
presente informe 5.300.000 25/10/2023 24/11/2023 32.61%
Saldo pendiente por ejecutar | 10.3953.334 25/11/2023 | 26/12/2023 34.78

Pagina8de9




e N\ INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V3
ta - s ; ; : Fecha de Vigencia:

M gﬂnam; Z Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08-05-2023
foor fotal del contrato| g6 553334 25/00/2023 | 26/12/2023 |  100%

Nota: Inserte o Elimine filas si requiere,

Balance Financiero de Ejecucién de la Adicion

Periodo %
Concepto Valor (DD/MM/AAAA AL DD/MM/AAAA) | Ejecucion
Del Al financiera
Pago Autorizado en el N/A N/A N/A N/A
Presente Informe
Saldq del contrato pendiente N/A N/A N/A N/A
por ejecutar
Valor total de la Adicién N/A N/A N/A N/A

Nota: El numero de pagos debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrato inicial y contintia en el
balance financiero de Ia adicion. Inserte o Elimine filas si requiere. (si no aplica diligenciar N/A)

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 2 comprendido del 25/10/2023 al 24/11/2023, el contratista, cumplié a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aport6 el pago
al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($5.300.000)

Certifico que toda la informacion y documentacion relacionada en el presente informe fue verificada
fisica y digitalmente por el suscrito.

MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS
Asesora Contable
Supervisor Contrato 700 de 2023
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