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Elmer Luis Lozano Zabala

De: Administracion Documentos
Enviado el: viernes, 14 de julio de 2023 2:38 p. m.
Para: Olga Lucia Mesa Oliveros
CC: Susana De Las Mercedes Cortes F; Nicolas Alejandro Fonseca Parra; Elmer Luis Lozano 

Zabala
Asunto: CPE No.  91-9-2023-001109 - SOLICITUD DE ENTREGA OPORTUNA DE INFORMACIÓN
Datos adjuntos: C.E.(FRM) - 91-9-2023-001109-(91)-  OLGA LUCIA MESA OLIVEROS SOLICITUD DE 

ENT.tif; 05. SOLICITUD DE ENTREGA OPORTUNA DE INFORMACIÓN.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2023-.pdf; C.I.(FRM)-9-2023-001109-(91)---OLGA 
LUCIA MESA OLIVEROS-SOLICITUD DE ENTREGA.html

Apreciado(a)  

Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica: 

  

Radicado N.I.S. Fecha 

91-9-2023-001109 2023-02-275401 14/07/2023 2:37:14 p. m. 

  

Asunto Descripción del asunto 

CONTRATOS SOLICITUD DE ENTREGA OPORTUNA DE INFORMACIÓN 

  

91-1060 
Leticia,  
 
Señora 
OLGA LUCIA MESA OLIVEROS 
Contratista SENA – CTO. 4755025-2023 
SENA Regional Amazonas 
Correo: oluciamesa@hotmail.com - olmesa@sena.edu.co  
Cel.: 3173004866  
Leticia 
Asunto: Solicitud de entrega oportuna de información. 
 
Señora Olga, reciba un cordial saludo: 
 
Para la Supervisión es de vital importancia brindarle las condiciones, apoyo e información, para que usted pueda 
ejecutar su objeto y obligaciones contractuales de manera oportuna. Con este fin, la supervisión le solicita: 
 
1. Informar “con claridad, oportunidad y veracidad” (Obligación específica N° 4) toda situación que afecte la correcta 
ejecución de las actividades programadas para el cumplimiento de su objeto contractual. 
2. Presentar de manera oportuna las legalizaciones de desplazamientos, así como toda aclaración que se le solicite al 
respecto. 
 
Lo anterior, ayudará a que no se repita la situación de demora presentada con la legalización de la comisión N° 4523, el 
cual finalizó el pasado 01/06/2023 y a la fecha aún está en proceso de revisión antes del envío para pago: 
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• La comisión N° 4523 se ejecutó del 29/05/2023 al 1/06/2023. 
• La legalización fue entregada por la contratista el 09/06/2023. 
• Desde la supervisión el 15/06/2023 se solicitó subsanar ausencias de facturas y correcciones. 
• La primera corrección fue entregada por la contratista el 22/06/2023. 
• La segunda corrección fue entregada por la contratista el 10/07/2023. 
• La tercera y última corrección fue entregada por la contratista el 11/07/2023. 
 
Sin otro particular, agradecemos su atención a la presente carta. 
 
Cordialmente,  
 
 
Susana De las Mercedes Cortés Franco 
Supervisora del CTO. Nº 4755025-2023 
Coordinadora Grupo de Formación Profesional Integral, Gestión Educativa y Promoción y Relaciones Corporativas 
Anexo: Cinco (05) folios – Correos soportes. 
Copia: Elmer Luis Lozano Zabala – elozanoz@sena.edu.co 
Nicolas Alejandro Fonseca Parra - nfonseca@sena.edu.co  
 
Proyectó: Elmer Luis Lozano Zabala - Apoyo a la Coordinación de Formación. 

  

Atentamente, 

  

 
  

NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente 
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91-1060 

Leticia,  

Señora 

OLGA LUCIA MESA OLIVEROS 

Contratista SENA – CTO. 4755025-2023 

SENA Regional Amazonas 

Correo: oluciamesa@hotmail.com - olmesa@sena.edu.co  

Cel.: 3173004866  

Leticia 

Asunto: Solicitud de entrega oportuna de información. 

 
Señora Olga, reciba un cordial saludo: 
  
Para la Supervisión es de vital importancia brindarle las condiciones, apoyo e información, para que usted pueda 
ejecutar su objeto y obligaciones contractuales de manera oportuna. Con este fin, la supervisión le solicita: 
 

1. Informar “con claridad, oportunidad y veracidad” (Obligación específica N° 4) toda situación que afecte la 
correcta ejecución de las actividades programadas para el cumplimiento de su objeto contractual. 

2. Presentar de manera oportuna las legalizaciones de desplazamientos, así como toda aclaración que se le 
solicite al respecto. 

 
Lo anterior, ayudará a que no se repita la situación de demora presentada con la legalización de la comisión N° 
4523, el cual finalizó el pasado 01/06/2023 y a la fecha aún está en proceso de revisión antes del envío para pago: 
 

• La comisión N° 4523 se ejecutó del 29/05/2023 al 1/06/2023. 

• La legalización fue entregada por la contratista el 09/06/2023. 

• Desde la supervisión el 15/06/2023 se solicitó subsanar ausencias de facturas y correcciones. 

• La primera corrección fue entregada por la contratista el 22/06/2023. 

• La segunda corrección fue entregada por la contratista el 10/07/2023. 

• La tercera y última corrección fue entregada por la contratista el 11/07/2023. 
 
Sin otro particular, agradecemos su atención a la presente carta. 
 
Cordialmente,  
 

 

Susana De las Mercedes Cortés Franco 
Supervisora del CTO. Nº 4755025-2023 
Coordinadora Grupo de Formación Profesional Integral, Gestión 
Educativa y Promoción y Relaciones Corporativas 

Anexo: Cinco (05) folios – Correos soportes. 
Copia:        Elmer Luis Lozano Zabala – elozanoz@sena.edu.co 

Nicolas Alejandro Fonseca Parra - nfonseca@sena.edu.co  
 
Proyectó: Elmer Luis Lozano Zabala - Apoyo a la Coordinación de Formación.
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Elmer Luis Lozano Zabala

De: Olga Lucia Mesa Oliveros
Enviado el: martes, 11 de julio de 2023 6:45 p. m.
Para: Elmer Luis Lozano Zabala
Asunto: legalización 4325
Datos adjuntos: 4325.pdf

Buena noche 
Envío informe según ajustes sugeridos 
Se realizo socialización de la formación “PRODUCCIÓN AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDADALIMENTARIA EN CONTEXTOSSOCIOCULTURALES en la comunidad 
Santarém.  

  
Se realizo recepción y verificación de documentos de identidad de las personas interesadas en realizar la formación, para realizar proceso de registro y matricula en la formación 
“PRODUCCIÓN AGROPECUARIA PARA LA SEGURIDADALIMENTARIA EN CONTEXTOSSOCIOCULTURALES en la comunidad Santarém, la documentación fue enviada 
en físico y digital al dinamizador SER, ya que en el momento no contaba con el recurso económico debido a que los honorarios del mes de mayo no se recibieron a tiempo motivo por el 
cual no fue posible mi desplazamiento hacia Leticia.  
  
Resultados  

 15 aprendices inscritos y matriculados  
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Olga Lucia Mesa Oliveros 
Centro Atención Sector Agropecuario - 
Contratista 
olmesa@sena.edu.co 
PBX:+(57) 606 3496190 Ext: 
Cra 8ª 26-79,Pereira 
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Elmer Luis Lozano Zabala

De: Olga Lucia Mesa Oliveros
Enviado el: lunes, 10 de julio de 2023 4:54 p. m.
Para: Elmer Luis Lozano Zabala
Asunto: aclaración agenda 4523
Datos adjuntos: legalizacion 4523.pdf

Marca de seguimiento: Seguimiento
Estado de marca: Marcado

Buena tarde 
describo en el correo igual que en el informe de comisión los motivos de cambio de fecha  
 
Resultados  
• 16 aprendices inscritos y matriculados 
• Participación en la entrega de materiales de formación en la comunidad 20 de Julio, San Francisco y 
Santarém 
Las actividades se logran desarrollar con anticipación, motivo por el cual se dio la necesidad de 
desplazamiento hacia Leticia (no aporto factura de este viaje pues n fue entregada por la agencia en la fecha 
correspondiente) para gestionar el proceso de registro y matricula de los aprendices, y arreglo del equipó de 
cómputo que se averío al mojarse, destacando que es una herramienta primordial para el cumplimiento 
laboral. 
Los desplazamientos hacia Santarém fueron realizados en las fechas indicadas para dar inicio a la formación. 
 
Muchas gracias 
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Olga Lucia Mesa Oliveros 
Centro Atención Sector Agropecuario - 
Contratista 
olmesa@sena.edu.co 
PBX:+(57) 606 3496190 Ext: 
Cra 8ª 26-79,Pereira 
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Elmer Luis Lozano Zabala

De: Olga Lucia Mesa Oliveros
Enviado el: jueves, 22 de junio de 2023 8:07 p. m.
Para: Elmer Luis Lozano Zabala
Asunto: corrección legalización 4523
Datos adjuntos: legalizacion 4523.pdf

buena noche 
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Elmer Luis Lozano Zabala

De: Elmer Luis Lozano Zabala
Enviado el: jueves, 15 de junio de 2023 11:15 a. m.
Para: Olga Lucia Mesa Oliveros; OLGA LUCIA MESA OLIVEROS
CC: Nicolas Alejandro Fonseca Parra; Nadia Yaniani Munoz Trujillo
Asunto: RV: informe de comision
Datos adjuntos: informe de comisión.pdf

Buenos días Olga,  
 
Olga por favor revisa y corrige el informe de legalización y los soportes debido a las siguientes observaciones: 

- Las fechas de las facturas no cuadran con las fechas de la comisión. 
- No se observa el formato COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMALEN 

DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS  
- No se observa la factura de regreso a Leticia del 01/06/2023. 

 
Muchas gracias. 
 

De: Susana De Las Mercedes Cortes F <scortes@sena.edu.co>  
Enviado el: viernes, 9 de junio de 2023 3:53 p. m. 
Para: Elmer Luis Lozano Zabala <elozanoz@sena.edu.co> 
Asunto: RV: informe de comision 
 
Atento saludo 
 
Por favor colocar firma y continuar trámite 
 
Cordialmente  
 

  

Susana Cortés Franco    

Profesional Grado 2  

Coordinadora Formación Profesional Integral  

Empleo,  Emprendimiento, Sistema Nacional de 
Formación para el trabajo, Promoción y Relaciones 
Corporativas  

Centro para la Biodiversidad y el  Turismo del  
Amazonas  

Regional Amazonas  

scortes@sena.edu.co   

Km.1.5 Vía Tarapacà   

Leticia- Amazonas  
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De: Olga Lucia Mesa Oliveros <olmesa@sena.edu.co> 
Enviado: viernes, 9 de junio de 2023 10:51 a. m. 
Para: Susana De Las Mercedes Cortes F <scortes@sena.edu.co> 
Cc: Elmer Luis Lozano Zabala <elozanoz@sena.edu.co> 
Asunto: informe de comision  
  
buen día 
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Susana De Las Mercedes Cortes F 

Centro Para La Biodiversidad Y El Turismo Del 
Amazonas - Profesional G02 

scortes@sena.edu.co 

PBX:5461500 Ext:85809 

Km 1 Via Los Lagos, Leticia 
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