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ASUNTO: INFORME DE GESTIÓN DE ACTIVIDADES - CUENTA DE COBRO NO. 07-2023 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. CD-02-2023-2038 

 

Con ocasión del contrato CD-02-2023-2038, cuyo objeto es la prestación de servicios 

profesionales de asesoría para el fortalecimiento y desarrollo de los procesos, 

procedimientos o trámites relacionados con el funcionamiento de la Secretaria Distrital 

de Gestión Humana, yo, MAX VANLEENDEN GRANADOS, identificado con la cédula de 

ciudadanía No. 1.082.917.046 de Santa Marta, realicé las siguientes actividades desde el 

18 de octubre al 17 de noviembre de 2023: 

 

1. Revisé los convenios actuales suscritos con las instituciones de educación superior 

para beneficiar a los funcionarios y su núcleo familiar con descuentos en valores de 

matrícula en programas de pregrado y posgrado. A su vez actualicé la información 

referente a dichos convenios en el sentido de establecer las vigencias y aplicabilidad de 

los mismos.  

 

2. Asistí a reuniones para la formulación de la política de teletrabajo. 



 

MAX VANLEENDEN GRANADOS 

vanleendenmax@gmail.com 
Celular: (300) 426 88 91 

2 

 

3. Participé en reuniones con el equipo de comunicaciones para la estructuración de 

piezas publicitarias. Revisamos y aprobamos en equipo, las distintas piezas publicitarias 

estructuradas para informar a nuestros funcionarios y colaboradores de las actividades 

y capacitaciones que se ofertan por parte de nuestra secretaria de Gestión Humana. 

Estas reuniones se hacen con el objetivo de crear una expectativa a través del contenido 

comunicado en estas piezas a nuestros funcionarios, con la intención de motivar e 

incentivar el interés a participar de cada evento o capacitación.  

▪ Este mes se apoyó en las siguientes actividades: 

1. SEMANA DE RECESO AFRIKA Y SOLAR DE MAO 
2. DÍA DEL CAFÉ 
3. DÍA DE LUCHA CONTRA EL CANCER  
4. DÍA DEL TURISMO MAGDATOURS  
5. FERIA UNVERSITARIA “MÁS CERCA DE TUS LOGROS”  

 

Con base es estas actividades presento mi informe de gestión de periodo correspondiente, 

descrito en el asunto, agradeciendo de antemano la confianza y los espacios aportados 

para el desarrollo del objeto contractual. 

Atentamente, 
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