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ACTA № 004 

FECHA Octubre 24 de 2023 

SECRETARÍA 
SECRETARÍA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS – FORMACIÓN 
Y CAPACITACIÓN 

PERIODO EVALUADO Septiembre 01 al 30 de 2023 

CONTRATO № 2305260790 

OBJETO 

"SERVICIO DE ALOJAMIENTO PARA CAPACITADORES, 

INCLUIDO SERVICIO DE ALIMENTACIÓN Y AUDITORIOS EN 

MANIZALES" 

CONTRATISTA HOTELES DE CONVENIENCIA  S.A.S.  -  MARIO SOTO BUITRAGO 

SUPERVISOR(ES) CLAUDIA VILLEGAS HAUSS 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO HASTA EL 15 DE DICIEMBRE DE 2023 

VALOR DEL CONTRATO $30.000.000 

PRÓRROGAS N/A 

SUSPENSIONES N/A 

ADICIONES N/A 

 

VERIFICACIÓN DE OBLIGACIONES 

№ 
DESCRIPCIÓN DE LA 

OBLIGACIÓN 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS DESCRIPCIÓN DEL CUMPLIMIENTO 

CANTIDAD PORCENTAJE 

1 

Contar con el personal requerido 
para llevar a cabo el evento de 
que se trate, previa instrucción del 
supervisor y/o interventor del 
contrato. 

1 100% 

Se contó con el personal de servicios 
generales y demás empleados necesarios 
para mantener impecable la sala y ofrecer 

el servicio de alimentación solicitado. 

2 

Coordinar conjuntamente con la 
Secretaria de Servicios 
Administrativos, las actividades, 
procedimientos y actuaciones 
inherentes a la ejecución del 
contrato, informando 
permanentemente de cualquier 
imprevisto, impedimento o 
circunstancia que perturbe o 
llegara a alterar el cabal 
cumplimiento del mismo. 

4 100% 

Durante el mes de Septiembre se 
realizaron cuatro eventos de capacitación 

que se llevaron a cabo a entera 
satisfacción y sin imprevistos.  

3 
Contar con el personal idóneo y 
calificado para la ejecución del 
objeto del contrato. 

1 100% 
El personal técnico se presentó en el salón, 

cada vez que fue solicitado el servicio. 



 

 

4 

Solicitar autorización al 
Supervisor, cuando requiera 
realizar alguna modificación a lo 
definido 

1 100% 

Durante el período evaluado no se 
presentó ninguna modificación a lo 

planeado. 
. 

5 

Informar a la Entidad cualquier 
situación que altere el normal 
desarrollo de la actividad 
programada. 

 

1 100% 
Los eventos se desarrollaron de manera 
satisfactoria, sin necesidad de reportar 

anomalías. 

 
 

 
El Supervisor certifica que el contratista está ejecutando las obligaciones y el objeto contractual, de 
conformidad con lo pactado asegurando que no ha omitido información y la consignada es veraz. 
 

 
__________________________________ 
FIRMA 
NOMBRE:  CLAUDIA VILLEGAS HAUSS 
C.C.  30.300.495 
SUPERVISOR 

 


