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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 20/10/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN CONTRATACION: Coordinacién de Formacién Académica

ORDENADOR DEL GASTO: CARLOS ANDRES JIMENEZ MOREA — subdirector (E) de Centro

OBIJETO: Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de
papeleria para las formaciones que se imparten en el Centro
Agroempresarial Y Desarrollo Pecuario Del Huila Del Sena Regional
Huila.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

(ESPACIO EN BLANCO)
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Justificacion

El SENA como Entidad del Gobierno, asociada a las politicas de Competitividad, Innovacién y Desarrollo
Tecnoldgico Productivo, debe orientar sus politicas y programas para propiciar el desarrollo de competencias
requeridas por el recurso humano y por ende para el cumplimiento de los resultados esperados.

Que el articulo 42 delaLey 119 de 1994, establece como funcidn del Sena, entre otras: “1. Impulsar la promocién
social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para hacer de él un ciudadano util y
responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecolégicos”.

Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA: Responder con eficiencia y de acuerdo con las
exigencias de la demanda de formacion profesional integral Impulsar la promocion social del trabajador, a
través de su formacion profesional integral, para hacer de él, un ciudadano Util y responsable, poseedor de
valores morales éticos, culturales y ecoldgicos. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de
formacion profesional integral, en coordinacidn y en funcidon de las necesidades sociales y del sector productivo.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del SENA en el Art. 25 define a los
Centro de Formacién Profesional como las dependencias responsables de la prestacién de los servicios de
formacion profesional integral, los servicios tecnolégicos, la promocion y el desarrollo del empresarismo, la
normalizacién y evaluaciéon de competencias laborales, en interaccién con entes publicos y privados y en
articulacién con las cadenas productivas y los sectores econdmicos.

El numeral 28 del Articulo 27 del Decreto 249 de 2004, define como funcidén de los Centros de Formacion
Profesional: “...28. Administrar y ejecutar los procesos de contratacidon, provisién, manejo, mantenimiento,
seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnoldgico, pedagdgicos, humanos,
financieros y de informacién del Centro...”

Que mediante justificacion de la necesidad se establecid la disponibilidad presupuestal y distribucion de los
recursos para satisfacer la necesidad de los materiales de formacién de papeleria y utiles de escritorio para ser
utilizados en los procesos formativos de los programas del area administrativa, el cual se pretenden satisfacer
mediante una orden de compra en tienda virtual grandes superficies.

El programa de formacidn titulada del Centro de Formacion cuenta con las siguientes fichas cuyo nimero de
aprendices requieren de materiales de formacién para el desempeiio agil de sus competencias académicas
funcionales:

Programa Titulada:

e 2450181- 2502631- 2502632- 2502635- 2557829- 2670688- Gestidn contable y de informacién
financiera.

e 2670738- 2711246 Técnico en recursos Humanos

e  2455274- 2502639- 2502629- 2502630- 2557818- 2617502- 2627084~ 2675845- 2670687- 2721528-
2721529- 2758358- 2774163- 2834953-Analisis y Desarrollo de Software

e  2670754- Asistencia Administrativa

e 2670756-Asistencia en la funcion publica

e 2711251-Tecnico en chocolateria

e 2670766-Tecnico en cocina

e 2711244-Tecnico en emprendimiento y fomento empresarial
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e 2450181- 2502631- 2502632- 2502635- 2557829- 2670688-Gestion contable y de informacién
financiera

e  2502655- 2617518 Gestidon de empresas agropecuarias

e 2502646- 2502647- 2502650- 2557864- 2617480- 2670692- 2774167- Gestidon Empresarial

e 2502654-Produccion Agricola

e 2557803- 2670721- 2774164-Porduccion Agropecuaria Ecoldgica

e 2670738- 2711246- Técnico en Recursos Humanos

e 2711217-2774178-Tecnico en Sistemas

Programas de Articulacion con la Media

e 2736046-Asistencia administrativa

e 2736048-2736054-2736055- Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras

e 2736057-2736061-2736066-2736067-mantenimiento y ensamble de equipos electrdnica
e 2736068-2736071-2736074-2736077-Operacion turistica local

e 2736078-2736080-2736084- produccion de cafés especiales

e 2736087-2736090- Programacion de software

e 27360921-2736095-2736096-2736097-2736098- Sistemas

e 2736099-2736100-Sistemas agropecuarios ecoldgicos

e 2736101-2736102- Sistemas produccion agropecuarios

La estructura del PND 2022-2026 busca romper con los mecanismos tradicionales que convierten a la pobreza
en condena, enfrenta la exclusion y la segregacion que operan desde la cuna, delineando politicas y llevando
recursos a las instituciones que forman ciudadanos desde la primera infancia, a las madres, a la escuela, la
educacidén superior, la investigacidn y la ciencia, la creatividad y el desarrollo de las culturas, a los servicios
publicos concebidos como derechos, cuyo goce debe ser universal y no como mercancias de acceso restringido.

En el capitulo 2. Seguridad humana y justicia social, en el Catalizador C. Garantia de derechos como fundamento
de la dignidad humana y condiciones para el bienestar, seccidon 1. Educacién de calidad desde la primera infancia
y a lo largo de la vida para reducir la desigualdad, literal h. Educacion media para la construccidn de proyectos
de vida se establece “Se propone resignificar la educacion media para que los jovenes recuperen la confianza
en sus suefios y capacidades. Para ello, se desarrollardn transformaciones curriculares pertinentes y acordes
con las realidades de los territorios y las necesidades y suefios de los jévenes; se fortalecerdan mecanismos de
articulacién de la media en estrategia de multicapas regionales con ETDH, IES y el SENA; y se ampliara el alcance
de las estrategias de orientacién socio-ocupacional fortaleciendo competencias socioemocionales, de
educacién econdmica y financiera y de emprendimiento.”

Cabe resaltar que, para el pleno desarrollo y calidad de las formaciones, se hace imprescindible contar con los
materiales de las dreas administrativas, puesto que los aprendices deben contar con herramientas propicias
para simular los contextos laborales en sus practicas, de este modo contribuimos a la calidad y la pertinencia
en el tiempo total de la formacién.
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Analisis de conveniencia

Los materiales de formacidn seleccionados facilitan el proceso de aprendizaje y posterior aplicacidon de sus
habilidades en el escenario real de practica y fueron tomados de la proyeccidn realizada por los instructores
técnicos en el programa de formacidn y revisados y aprobados por la coordinacidn académica y el comité de
contratacion.

Por lo anterior se tiene que la mejor forma y la mas conveniente es adelantando un proceso de contratacion en
la tienda virtual a través de Grandes superficies, de conformidad con los articulos 2.2.1.2.1.2.9y 2.2.1.2.1.5.3.
del Decreto Reglamentario 1082 del 26 de Mayo de 2015, atendiendo adicionalmente que dicho procedimiento
se encuentra acorde con las politicas anti trdmites y el principio de economia que rige la contratacion estatal,
en cuanto a que los procesos de seleccidn de contratistas deben realizarse con los procedimientos necesarios,
con austeridad de tiempo y agilidad en las gestiones administrativas, por lo que se estima que la orden de
compra derivada en grandes superficies resulta ser la opcién mas favorable a la Entidad.

3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA PRESENTE

NECESIDAD.
Codigo U,N S?PSC Valor total Nombre del .
(cada codigo . Direccion
estimado responsable
separado por ;) Descripcion
41 9525 254 Adquirir a titulo de
compraventa materiales de formacién de
44121715 Papelerla para las formaciones quc? se $ 4.000.000 f:arllosAnd,res Carrera 10 #
imparten en el Centro Agroempresarial Y Jiménez Moérea 11-22
Desarrollo Pecuario Del Huila Del Sena
Regional Huila.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El objeto contractual se
clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO |SEGMENTO |FAMILIA |CLASE PRODUCTO | DESCRIPCION
1 E 60000000 60120000 |60121100 |60121104 Papel bond para para dibujo
2 14000000 14110000 |14111500 |14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
3 E 44000000 44120000 |44121600 Suministros de escritorio
4 E 44000000 44120000 |44121600 |44121503 sobres
5 E 44000000 44120000 |44122000 |44122003 Carpetas
6 E 44000000 44120000 |44122100 |44122104 Clips para papel
7 £ 44000000 44110000 | 44111500 | 44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de

archivos

E 44000000 44120000 |44121700 |44121706 Lapices de madera

E 44000000 44120000 |44121700 |44121708 Marcadores
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10 E 44000000 44120000 | 44121700 |44121708 Marcadores

11 E 44000000 44120000 |44121700 |44121708 Marcadores

12 E 44000000 44120000 |44121700 |44121708 Marcadores

13 E 44000000 44120000 | 44121700 |44121708 Marcadores

14 E 44000000 44120000 |44121800 |44121801 Pelicula o cinta de correccién

15 E 44000000 44120000 | 44121600 |44121627 Marcadores de libros

16 B 14000000 14110000 |14111800 |14111808 Formatos contables o libros de contabilidad
17 B 14000000 14110000 |14111800 |14111810 Formatos o libros de personal

18 E 44000000 44120000 | 44122000 |44122003 Carpetas

5. MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

6. OBIJETO

ADQUIRIR A TITULO DE COMPRAVENTA MATERIALES DE FORMACION DE PAPELERIA PARA LAS FORMACIONES QUE
SE IMPARTEN EN EL CENTRO AGROEMPRESARIAL Y DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA DEL SENA REGIONAL HUILA.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Teniendo en cuenta las necesidades del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, en cuanto a
la compra fue conformado los articulos que tienen caracteristicas técnicas y uniformes, de conformidad con
las especificaciones técnicas a tener cuenta la cual debera garantizar la entrega de los bienes de buena calidad
de acuerdo con la descripcidn, unidad de medida, cantidad y caracteristicas técnicas exigidas a continuacion.

Cddigo Unidad de
ITEMS DESCRIPCION DEL BIEN Cantidad
UNSPSC Medida
1 Papel Bond 60 Grs. Blanco Pliego 70x100 60121104 UNIDAD 39
2 Papel Bond Resma Tamaiio Oficio. Presentacién resma. 14111507 UNIDAD 7
3 Ta.bla' [l:)lanlller(? en acrilico, tamafio oficio 21,59cm x 35,56cm sistema 44121600 UNIDAD 10
sujecion con clip.
5
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Sobre de manila tamafio carta especial Ecoldgico x 50 unidades.
4 Medidas: 25 cm x 31 cm. Sin adhesivo 44121503 UNIDAD 2
5 Carpeta 4 alas blanca, 320 gramos. Presentacion 25 unidades 44122003 UNIDAD 4
6 Ga.ncho legajador anticortantes plastico. Presentacidn paquete por 20 44122104 UNIDAD 10
unidades
7 Caja para archivo n.o. 1.2, ca!'a material cartdon, dimensiones 40*%21*26 44111515 UNIDAD 10
cms, uso para archivo inactivo, apertura 4 tapa
Lapiz para escritura de grafito, fabricado en madera, forma redonda
8 con borrador, mina negra de 2 mm y dureza HB; con goma de borrar. 44121706 UNIDAD 10
Presentacion caja por 12 unidades
Marcador permanente desechable punta biselada gruesa para
9 cartelera, en material pldstico, color negro. Presentacién caja por 10 | 44121708 UNIDAD 10
unidades
Marcador permanente desechable punta biselada gruesa para
10 cartelera, en material plastico, color rojo. Presentacién caja por 10 44121708 UNIDAD 20
unidades
Marcador permanente desechable punta biselada gruesa para
11 cartelera, en material plastico, color verde. Presentacidn caja por 10 | 44121708 UNIDAD 10
unidades
Marcador permanente desechable punta biselada gruesa para
12 cartelera, en material plastico, color azul. Presentacion caja por 10 44121708 UNIDAD 10
unidades
marcadores borrables recargables caja x 10 Medidas: 13.6 cm x 14.6
13 cm x 2.1 cm (color negro) Para uso en pizarrones blancos, vidrio y en 44121708 UNIDAD 9
la mayoria de las superficies no porosas
Cinta magica Tamafio: 18 mm x 33 m. Es invisible cuando se aplica y
14 no se most'ra!ré en las copias.'ldeal pat:a'la reparacion en p?pel. Se 44121801 UNIDAD 15
puede escribir sobre ella, se dispensa facilmente. Presentacién Rollo
X 33 metros
15 Banderitas Adhesivas x 5 AH x 100 44121627 UNIDAD 10
16 Libro contabilidad, tres c.o.lumnas, 33x22 Fentl’metros de ancho, con 14111808 UNIDAD 10
empaste tapa dura plastificada por 200 folios.
17 Formato Hoja De Vida Minerva 14111810 UNIDAD 12
18 Carpeta en propalcote 240gr 44122003 UNIDAD 700

NOTA 1: La oferta deberd contener todas las especificaciones esenciales requeridas
propuesta por la totalidad de los items sefialados, con la descripcidn técnica del material, unidad de medida
y cantidades establecidas solicitadas por la Entidad.

. Se debera presentar la

NOTA 2: La oferta debera contener todas las especificaciones esenciales requeridas en este numeral,
garantizar que los materiales sean de primera calidad, nuevos, libres de defectos, vencimientos e
imperfecciones y cumplir con las respectivas normas de calidad en el caso en el que aplique.

NOTA 3: Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta econémica no pueden
superar el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por item, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 4: El articulo debe cumplir con las siguientes 3 principales caracteristicas:
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v' Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia fisica de los articulos y que es posible captar a través
de la vision.

v' Adecuada contextura: Es la textura de disposicidn de las partes que componen un todo y que son
percibidas por el tacto.

v' Optima calidad: Diferenciacién de tipo cualitativo y cuantitativo en relacién con el atributo
requerido, en cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duracidn y garantia relacionados con la
entidad. Los productos deberan poseer certificacion de importacién en caso de requerirse.

NOTA 5: Para efectos de la evaluacién el comité evaluador tendrd en cuenta lo sefialado en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015: “Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de
acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas,
debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de esta en la evaluacidon de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado
a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas.” En este
aspecto, de acuerdo con los lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente en la “Guia para el
Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacion” ha determinado: En caso de evidenciar
precio supuesto artificialmente bajo acorde al estudio de mercado, la entidad solicitara al proponente
aclaracion y explicacién para permitir el analisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la vigencia
del contrato, para lo cual solicitard aclaracién de la oferta con la siguiente desagregacion del precio del item
o items que lo considere:

Oferta = Costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal) + Gastos generales + imprevistos
+ utilidad

De igual manera se establece que en caso de que el proponente no aclare o sustente su oferta conforme lo
solicite la Entidad, la oferta sera rechazada.

ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa el andlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los
lineamientos del Manual de Contrataciéon y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-gi-
18. gees v.2 2.pdf)

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total para el presente proceso sera hasta por la suma TRES MILLONES CIENTO UN MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 3.101.245,00). incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
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hubiere lugar y demds impuestos, tasas, contribuciones de cardcter nacional y/o municipal de caracter legal, costos
directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.
9.1.1 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCION)

El presupuesto oficial para la presente contratacién es de TRES MILLONES CIENTO UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA
Y CINCO PESOS M/CTE ($ 3.101.245,00).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Oficina adelantd un estudio de mercado,
en donde se estimo que el valor para “Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de papeleria para
las formaciones que se imparten en el Centro Agroempresarial Y Desarrollo Pecuario Del Huila Del Sena Regional
Huila”, es de TRES MILLONES CIENTO UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 3.101.245,00),
se realizd por el monto total de los recursos asignados por la Direccion general para la vigencia 2023.

No obstante, ello el valor final del contrato se definira al finalizar la ejecucion de este, de conformidad con los
servicios realmente requeridos y prestados, los cuales no pueden exceder del valor del Presupuesto Oficial de la
Entidad. El presente proceso de seleccion se realizara por el sistema de precios unitarios a monto agotable, tal
como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente
documento.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado. SE ADJUNTA ANEXO No. 01

9.1.2(Cuando corresponda a CONTRATACION DIRECTA, diferente a Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestién.) N/A

9.1.3(Cuando la estimacién del presupuesto corresponda a analisis diferentes:) N/A

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO | '"didue RUBRO VALOR
conX
C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y
y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Inversion X - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL | 226124%,00
DEL SENA NACIONAL.
C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y

Inversién y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL | o,
- MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL R
DEL SENA NACIONAL

Funcionamiento
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Fecha de
Nro. de CDP o Fecha de o Posicion Cataloga) Fuente
CDP o vencimiento . Valor en
Vigencia Futura Vs Dependencia de Gasto Valor en Letras NGmeros.
Futurs del CDP
C-3603-1300-14-
0-3603025-02
ADQUISICION
DE BIENES Y VEINTINUEVE
952545 CENTRO | gppv/ici05 - MILLONES
AGROEMPRESARIAL | g¢py/ic10 DE CIENTO
¥ DESARROLLO FORMACION OCHENTA  MIL
4123 16/03/2023 | 31/12/2023 | PECUARIO DELHUILA pporesionAL | Nacién | CIENTO TREINTA §9 180,139 33
- SERVICIOS INTEGRAL - Y NUEVE PESOS | <7107
PRESTADOSALA | \1ei0RAMIENTO CON TREINTA Y
FORMACION. DEL SERVICIO DE TRES CENTAVOS
FORMACION M/CTE.
PROFESIONAL
DEL SENA
NACIONAL
C-3603-1300-14-
0-3603025-02
ADQUISICION
DE BIENES Y TRES MILLONES
952511 CENTRO | SERVICIOS - CIENTO TREINTA
AGROEMPRESARIAL | SERVICIO DE MIL
Y DESARROLLO FORMACION CUATROCIENTOS | ¢
4123 16/03/2023 | 31/12/2023 | PECUARIO DEL HUILA PROFESIONAL | Nacién | TREINTA Y UN |2 .
- INTEGRACION CON | INTEGRAL - PESOS CON |77 77
LA MEDIA-HUILA | MEJORAMIENTO TREINTA Y DOS
DEL SERVICIO DE CENTAVOS
FORMACION M/CTE.
PROFESIONAL
DEL SENA
NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidn se soporta en atencion a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150 de 2007, en su
Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las modalidades de seleccidon. La escogencia del contratista
se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion, mas especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adiciond el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, articulo 42 de la Ley 1955 de 2019,
el cual adicion el pardgrafo 3° al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 310 de 2021, Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional”; asi como lo estipulado en el articulo 2° del Decreto
1860 de 2021, mediante el cual se “..modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020,
en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, a saber: “Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia” y modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.
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Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucién Politica y del Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas
previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego electrénico, publicados en el SECOP II.

El procedimiento de seleccion del contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la Ley y en los documentos del proceso de seleccion. Cabe recordar que los documentos del
proceso como los estudios previos forman parte esencial del proceso contractual y del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contienen la
voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente
seleccionado durante el mismo lapso y, mas alld, durante la vigencia del contrato.

Teniendo en cuenta que el objeto contractual es “Adquirir a titulo de compraventa materiales de formacion de papeleria
para las formaciones que se imparten en el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila del Sena Regional
Huila” con un presupuesto TRES MILLONES CIENTO UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($
3.101.245,00), de acuerdo al marco normativo se puede establecer que la modalidad de seleccién es la Minima Cuantia,
se justificada en virtud de que el presupuesto del proceso contractual es inferior al 10% de la menor cuantia de la
Entidad.

De igual manera al realizar el andlisis de la naturaleza y esencia de los bienes a adquirir, se ha logrado establecer que se
encuentran disponibles con las especificaciones técnicas requeridas en el mercado.

Tanto el proceso de seleccion como el contrato que se suscriba como consecuencia, se regiran en lo pertinente por el
ordenamiento constitucional, el régimen juridico contenido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, en
el Decreto 1082 de 2015 y sus normas reglamentarias, y demas normas civiles y comerciales que complementen,
adicionen y reglamenten las disposiciones que regulan la materia.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: X

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

10

GCCON-F-046 V.02



N

weNe

11.

[ 4
SENA

N

Entregar los bienes y/o elementos objeto del contrato, en las instalaciones del Centro Agroempresarial y
Desarrollo Pecuario del Huila, de acuerdo a las especificaciones técnicas, en el lugar y el plazo establecido,
con pleno cumplimiento de las especificaciones esenciales, las condiciones de eficiencia, oportunidad,
calidad, econémicas y financieras estipuladas en los estudios previos, anexos y de acuerdo con la
propuesta presentada por el contratista, de conformidad a los pardmetros establecidos por el SENA.
Garantizar al SENA, el plazo especificado para la validez de las ofertas econdmicas.

El contratista deberd elaborar, presentar y cumplir con un cronograma de entrega de los bienes
contratados, el cual debe ser aprobado por el supervisor del contrato.

Garantizar la entrega del bien y/o elementos Unicamente a las personas autorizadas, quedando
expresamente prohibido entregar dinero en efectivo u otro bien a cambio de este.

El riesgo y cuidado del bien y/o elementos serd asumido por el CONTRATISTA hasta que se realice la
entrega total a satisfaccidn al supervisor del contrato en el lugar indicado. Las demas contempladas en el
articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

El proveedor deberd entregar el bien y/o elementos debidamente empacados y protegidos.

Proveer bienes y/o elementos de 6ptima calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones.
Presentar la factura de cobro al momento de la entrega de los elementos.

El bien y/o equipo deben cumplir con las normas de calidad.

. Restituir a su costa el bien y/o elementos que resulten defectuosos, de mala calidad o de especificaciones

diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.

Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega del bien y/o equipo objeto del contrato, requeridos
por el SENA, también el riesgo y propiedad de estos hasta que se realice el recibo total a satisfaccién por
el SENA en el lugar indicado para la entrega de estos.

Obligaciones Especificas Requisitos Legales de Seguridad y Salud en el Trabajo

12,

13.

14.

14.1.2

El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucion del objeto contractual se
encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pension, salud y riesgos laborales
(requisito indispensable para la entrega de los elementos adquiridos).

Garantizar el uso de los elementos de proteccidon personal segun los riesgos de acuerdo con la actividad
desarrollada.

Contar con todos los elementos necesarios de sefializacidn y seguridad industrial con el fin de garantizar
la integridad de la comunidad educativa en general durante el tiempo de entrega de los elementos.

El contratista debera reportar por escrito al supervisor del contrato, los accidentes que llegasen a
presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres dias habiles del

evento; por otra parte, en el reporte deberd adjuntar el FURAT.

OBLIGACIONES DEL SENA:

Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011, asi como las que se deriven del Decreto 1802 de 2015, el SENA se obliga a:

1.
2.

Pagar al contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago estipulada en el Contrato.
Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucién del objeto contratado.
11
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3. Poner a disposicion del contratista la informacion requerida y oportuna, cuando se requiera para la
ejecucidn del contrato y hasta la liquidacion de este.

4. Disponer para la ejecucién del contrato el presupuesto pertinente y aprobado para la compra de los
equipos y/o materiales que hacen parte del objeto de este proceso contractual.

5. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del contrato quien certificard la
buena ejecucién de este como requisito para el pago.

6. Estudiary aprobar la garantia Unica en el caso que sea requerida.

7. Realizar diligenciamiento del anexo de verificacién del cumplimiento de requisitos legales ambientales,
de eficiencia energética y de seguridad y salud en el trabajo cuando hubiere lugar.

8. Las demads que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los fines de este.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Las especificaciones técnicas de los articulos se encuentran en el numeral 7 del presente estudio.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicacién dentro del
presente proceso sera de TREINTA (30) DIAS calendarios, sin exceder del 31 de diciembre de 2023, término que se

contabilizara una vez inicie la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP IlI, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucidn, esto es, expedicion del registro presupuestal y aprobacion de

garantias.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en el Departamento del Huila, municipio de Garzén, Centro Agroempresarial
y Desarrollo Pecuario del Huila.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Garzén - Huila.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se

Determine el porcentaje

realizaran que cada pago Requisito para el pago
durante el representa frente al
contrato valor total del contrato
PAGO 1 100% EI SENA cancelard al CONTRATISTA el valor total del contrato, en un

UNICO PAGO, sujeto a disponibilidad de PAC, previa presentacién
de: A) la factura electrénica teniendo en cuenta lo establecido por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las Entidades
Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del 12
de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-
2012-000055 del 07 de abril y No. 3-2021-000182 del 28 de
septiembre 2021. B) Certificacién suscrita por el supervisor del
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contrato en la que conste que se ha cumplido a satisfaccion de la
totalidad del producto adjudicado por lote. C) Acreditacién del pago
de seguridad social del mes anterior al objeto del cobro y aportes
parafiscales, en los términos del Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
y al SENA, cuando corresponda. D). Certificacion de cuenta bancaria
con expedicion no mayor a 30 dias. E). RUT, fecha de impresién no
mayor a 180 dias.

Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del
tramite del pago, el contratista debera atender lo estipulado en las
Circulares N°01-3-2020-000054 y 01-3-2020-00065, conformando
archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA, GESTION
CONTRACTUALY FV:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos.
Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del
Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II,
por lo que no es necesaria la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso
con la informacién registrada, que se encuentren en el orden
establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad,
revise y valide la informacidén consignada en los archivos. De
cometerse un error se generan reprocesos y demoras en el tramite
del pago. Para proceso se debe tener en cuenta: que si es persona
juridica en adquisicidon de bienes, obras y servicios, el Supervisor
verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales no
mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante
Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad
social. Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de
su seguridad social como independiente del mes anterior al periodo
objeto de cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de
IVA, debera facturar electrénicamente y para la respectiva validez
de la factura debera cumplir con los requisitos establecidos en el
ART. 11 de la Resolucion #042 de 2020, igualmente debera cumplir
con los requisitos establecidos en la circular interna #3-2021-
000055 “Nuevos Lineamientos y requisitos para la recepcion de
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facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores”
asi: 1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa
habilitacién ante la DIAN. 2. diligenciar en la seccién de la factura
Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electrénica
como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas
en la validacién del correo. 3. Diligenciar en la seccién de la factura
Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se
suscribid el contrato, niumero del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #S$, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo: #5$36-02-00-041-952510; Contrato No.
XXXX; correo del supervisor del contrato #S 4. Registrar en la
seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzén electrdénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electrénica a través del medio seleccionado,
éste la envie automaticamente. 5. Generar factura obteniendo el
contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

De igual manera debe escanear la factura y subirla como un tercer
documento en SECOP |II, siguiendo la estructura: FV_N°
Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf. Solamente se CONFIRMA el
“registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en SECOP Il; en ese momento se dard ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la
actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte
de la cuenta de cobro o factura. Si se envia a la entidad antes de
haber subido l|a totalidad de los documentos, se crea
automadticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por
el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el trdmite y
su posterior pago. El Supervisor de Contrato, utilizando su usuarioy
contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados por los
Contratistas por medio de SECOP Il, este aprobara o rechazard la
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en
cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados
por el contratista y el cumplimiento de fechas. El Supervisor de
Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos
los demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes,
obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente. Cargas Administrativas: El contratista asumira el
valor de la expedicion de pdlizas y demds gastos administrativos
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relacionados con la ejecucién del contrato. Cargas Tributarias: En
razén a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera
asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasién de la
celebracion del contrato tales como retencion en la fuente, RETE
ICA, RETE IVA y demas a que hay lugar y este obligado segun las
disposiciones legales vigente para tal efecto. Nota 1: El SENA no
desembolsard anticipo o pago anticipado en la presente
contratacion EI SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que
en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Nota 2:
El contratista deberd presentar la factura electrénica teniendo en
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico para las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09
de marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021
y Circulares SENA No. 3-2012-000055 del 07 de abril y No. 3-2021-
000182 del 28 de septiembre 2021.

Otra forma de Pago:

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO:

X

Numero de desembolsos | Determine el porcentaje | Amortizacion: Requisito para el desembolso
que se realizaran durante | que cada desembolso | N/A N/A
el contrato: N/A representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 N/A
17. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el | Sl:
contrato requiere o no interventoria marcando “x”)
NO: X

GCCON-F-046 V.02
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea | La supervision del contrato estara a cargo de la persona
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | designada por el Subdirector del Agroempresarial y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | Desarrollo Pecuario del Huila - SENA - Regional Huila,
que debe cumplir quién realizaria la supervision: quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual, conforme a lo determinado por el
Manual de Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-
M-002 Version 5, o el que la modifique o remplace, y las
demads normas que regulan el tema de supervision, entre
ellas los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

En razén a lo anterior se recomienda al Ordenador del Gasto la designacién de la supervisidn y apoyo a la supervision,
del contrato a:

Nombre Supervisor: Cargo: Instructora G20

NANCY  CRISTINA CERON | Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila
MARTINEZ

Correo Electrénico: nceronm@sena.edu.co

Las personas designadas para la supervision, debera verificar la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual
y sus obligaciones, conforme a lo establecido en el GCCON-M-002 Manual de Supervisién e Interventoria V5,
adoptado mediante Resolucion No. 1471 del 17 de noviembre de 2020; las que la modifiquen o remplacen, asi como
las funciones y deberes para los supervisores contenidos en la Ley 1474 de 2011 por la cual se profirié el Estatuto
Anticorrupcién y demds normas que regulan este tema.

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera asumida por quien ocupe el cargo, sin necesidad de
documento adicional alguno. Si no se da la situacion anterior, el Subdirector de Centro designara de nuevo, para lo
cual no se requerira de modificacién contractual y la nueva designacion se comunicara a las partes a través de SECOP
I.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso sera total, por el valor de la oferta.

18.1 Clasificacién de la adjudicacion

La adjudicacion del presente proceso sera total, por el valor de la oferta con el precio mds bajo presentada de
manera electrénica a través de la plataforma Secop Il y que haya cumplido con las condiciones exigidas por la
Entidad en los documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), en los términos del articulo

2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

18.2 Lotes: “No Aplica”
183 N/A

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
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La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en
la adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccidn tiene menos formalidades que las demds y tiene
caracteristicas especiales. El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe
adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor.
No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en la invitacion publica.

Cabe recordar que la invitacién publica forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y
obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacidn e integracion, pues contiene la
voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes durante el proceso adelantado y el
oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas alld, durante la vigencia del contrato.

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes que se tendran en cuenta para el presente
proceso de selecciéon son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica

La capacidad juridica y capacidad técnica seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje. Esta verificacion estard a
cargo del personal designado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

La verificacidn de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacion con la propuesta con el precio
mas bajo, en caso de que ésta no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacion del proponente

ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

No se verificara la capacidad financiera del proponente y tampoco se verificara la clasificacion y calificacion
en el RUP seglin lo normado por el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Durante el término de evaluacién de las Propuestas, el SENA podra efectuar las verificaciones de la
informacion entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria.

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados en el presente proceso de seleccidn podran participar como proponentes, bajo alguna de las
siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas y no se encuentren inhabilitados
para contratar con el estado colombiano.
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Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas nacionales o
extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
Todos los proponentes deberan:

1. Tener capacidad juridica para la presentacién de la propuesta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucidn del contrato.

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacidn de la oferta, la cual debera ser por
lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacidn del contrato y un (1) afio mas.

4. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la
Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes que consagren
inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

5. No estar incurso en la situacion descrita en el numeral primero del articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

7. Noestar reportado como deudor alimentario moroso de acuerdo a la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico
Reglamentario 1310 de 2022 y podra ser consultado a través del siguiente enlace: https://redam.gov.co/

o

Un proponente no podrd presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante de un
consorcio o union temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en esta prohibicidn,
por si o por interpuesta persona, el SENA no tendra en cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas
que incurran en esta situacion seran RECHAZADAS.

LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPACIDAD JURIDICA, SON:
19.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera diligenciar y adjuntar a su propuesta Formato No. 01 carta de presentacién conforme
al modelo suministrado por el SENA, anexo al pliego de condiciones, y ser firmada por el mismo, representante
legal del proponente, o apoderado, si a ello hubiere lugar, con la cual se entendera presentada la declaracién
juramentada de no encontrarse incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidades previstas en la
Ley, ni en conflicto de intereses o prohibiciones, que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como
el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucién del mismo.

Sila propuesta es presentada en Union Temporal o Consorcio, la carta de presentacién de la propuesta debera
ser suscrita por el Representante Legal de la figura asociativa debidamente facultado en los términos de ley.

Nota 1. En concordancia con lo anterior, el proponente debera diligenciar y adjuntar con su propuesta formato
de AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS, suministrado por la
entidad y por medio del cual, autoriza al SENA para remitir via correo electrénico, todos los actos
administrativos de caracter Particular, proferidos por la Entidad que deban ser objeto de notificacion
electrdnica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.

Nota 2. Si los documentos precitados se encuentran incompletos o su contenido no estd conforme a lo exigido
en el presente estudio previo, la Entidad solicitara aclaracidn al proponente para que subsane lo pertinente.

19.1.1.2. PODER (EN LOS CASOS QUE SE ACTUE POR MEDIO DE UN APODERADO)
18
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Los proponentes podrdn presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberdn anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado,
de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y
cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el Pliego de condiciones.

Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso del presente proceso.

3. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de
Adjudicacion.

4. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato.

N

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el codigo General del Proceso para la
constitucion de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la autenticacion,
Consularizacién o apostille y traduccidn, establecidos por la legislaciéon colombiana.

Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segln los
documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el requerimiento
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Nota 2. Presentacién personal de Poder: En virtud de lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y
teniendo en cuenta que el tramite que se adelanta es de cardcter administrativo y no judicial, el SENA no
requerird de manera obligatoria la autenticacion del poder especial. En consecuencia, se le aplicara
presuncion de autenticidad y no requerira de ninguna presentacion personal o reconocimiento, siempre y
cuando provenga desde la cuenta del proponente.

Apoderado de Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las
personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado colombiano
domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el contrato, suministrar la informacidn que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. La
matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacién que debe quedar expresa
en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Union Temporal podran constituir un solo apoderado
comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comin otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacién, consularizacién y/o apostille y traduccién exigidos en el
Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del consorcio o unién temporal.

19.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL O CERTIFICADO EJERCICIO DE PROFESIONALES LIBERALES (Segun sea el caso)
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Los proponentes deberdn acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las siguientes precisiones:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

2. Si es persona natural, deberd adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido por la autoridad
competente.

3. Si es persona natural en ejercicio de profesiones liberales, deberad aportar copia de la tarjeta

profesional y el certificado de vigencia y antecedentes vigente. En el evento en que el certificado no
consigne fecha de validez o vigencia del mismo, se entenderd que la misma corresponde a seis (6)
meses desde su expedicion.

Para el caso de proponente extranjero se debe dar aplicacidon a lo establecido en el literal b) requisitos
habilitantes, numeral 1 capacidad legal de proveedores extranjeros establecido en la Guia para Proveedores
Extranjeros de Colombia Compra Eficiente.

Los Certificados Precitados deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

v" Fecha de expediciéon: No mayor a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de cierre del proceso.

v" Renovacion: Se verificard que el proponente haya realizado la renovacion de la matricula mercantil para
el afio 2023.

v" Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afilo mas. En el evento en que se consigne el plazo de duracién de la sociedad como
indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

v' Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural, proponente, y de cada uno de los
miembros que conforman el Consorcio o la Union Temporal, deben permitir ejecutar las actividades
descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.

v" Representante legal y Facultades para contratar: La persona juridica y/o natural y/o constituida como
proponente plural, debera permitir comprometer al participante, en especial por la cuantia a contratar,
establecida en el presente proceso.

En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes debera cumplir con las condiciones precitadas.

19.1.1.4. AUTORIZACION (Si se requiere)

En caso de que el representante legal de la persona juridica (colombiana o extranjera) tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, o disponga de restricciones para suscribir el futuro contrato en caso
de resultar adjudicatario, debera adjuntar a su propuesta, documento de autorizacién expedido por el érgano
social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y se le
faculte contratar por el valor propuesto. Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de
estos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan anexarse ademas los documentos que acrediten dicha autorizacion (actas,
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junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento de las disposiciones legales del Cddigo de Comercio, en
especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas
que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto
de su participacion).

19.1.1.5. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria expedida
por la autoridad competente, del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los miembros
del consorcio o unién temporal, y/o de sus representantes legales.

19.1.1.6. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, deberd presentar documento de
conformacion (Se deja a disposicién formato sugerido por el SENA, respecto del cual se pueden agregar las
condiciones que estimen necesarias), donde conste la voluntad de conformar Consorcio Formato No. 02 o
Unidn Temporal Formato No. 03, para presentar propuesta, donde conste como minimo:

v" Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la voluntad de los

integrantes, indicando claramente que forma de unidn es la seleccionada por el proponente (consorcio,

union temporal u otras).

Denominacion de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a la Entidad, en

especial la sigla SENA).

Identificacion de los integrantes.

La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley y el pliego.

El documento deberd ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.

La identificacidn del representante y el suplente de dicho consorcio, uniéon temporal o la forma asociativa

seleccionada.

Los porcentajes de participacion de sus integrantes, la cual debera sumar un total de 100%.

Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberdn sefalar los términos y extension (actividades) de

su participacioén en la propuesta y en su ejecucion.

v' Duracién de la forma asociativa. Recuerde que no deberd ser inferior al plazo de ejecucidn, liquidacién
del contrato y un (1) afio mas.

ANNE NN AN

ANERN

Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso en la etapa de ejecucion
del contrato, no se aceptara cambio en los porcentajes de participacién del proponente plural o sobre el
alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su conformacién (integrantes sean personas juridicas o
naturales).

Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podran realizar operaciones sobre su
porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa autorizacion expresa y escrita del SENA.

No podrd haber cesidon entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el SENA lo autorice en
los casos que legalmente estén permitidos.
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En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o unién temporal,
el representante tendra la obligacidn de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o uniéon temporal
deberd ir acompafiado de los documentos (certificados de existencia y representacion legal, actas de junta
directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo suscribieron tenian la representacién y capacidad necesarias
para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rdpida para la creacion de proponentes plurales
en el SECOP 11", expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar constituido como tal en la plataforma
de SECOP I, por tanto, el SENA rechazara la oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la
cuenta de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como persona plural.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacién referidos en la plataforma respecto
de los porcentajes de participacion sefialados en el documento de conformacion, la garantia de seriedad de
la oferta y/o cualquier otro documento en que Certificado de Existencia y Representacién Legal o Certificado
de Matricula Mercantil o Certificado Ejercicio de profesionales liberales se haga mencion a estos porcentajes
de participacidn, prevalecerdn en todo caso los dispuestos en la plataforma SECOP II.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural que no concuerde
con el documento de conformacién del consorcio, se incurrird igualmente en causal de rechazo.

Para efectos de facturacidn, en el documento de conformacion del consorcio o unidn temporal debera
especificarse:

a) Sila facturacion se hard en representacion del consorcio o la union temporal por parte de uno de sus
integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

b) Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio o la unién
temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su participacién en el valor del contrato, y,

c) Sila facturacién se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe indicar que en el
evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su respectiva cuenta bancaria, para la
suscripcion correspondiente.

Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su nombre, denominacién o
razén social, expresiones sindnimas, andlogas o similares a la razén social del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, ni sus logos, ensefias, imagen corporativa o marcas comerciales de la misma, que puedan generar
confusidn frente a terceros.

19.1.1.7. LIBRETA MILITAR

En el caso de que el proponente sea Persona Natural y Hombre, mayor de edad y hasta los cincuenta (50)
afos, debera presentar Fotocopia legible de la Libreta Militar, en concordancia con lo establecido en el Art.
111 del Decreto 2150 de 1995, por medio del cual se modificé el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, de la misma
manera aplica el anterior requerimiento para el Representante Legal de la Persona Juridica. En caso de pérdida
deberd anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situaciéon militar se
encuentra definida.
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19.1.1.8. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificé el inciso segundo y el paragrafo
1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probara el
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal
(Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), asi:

Personas juridicas: Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales Formato No. 04 Cuando
el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el formato correspondiente, en original, firmado
por el revisor fiscal o por el representante legal de acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se
requiera revisor fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar
familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago, constancia de pago o planilla tnica

de pago vigente.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica,
deberd aportar el respectivo formato aqui exigido.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo gravedad de juramento, indicar esta circunstancia
en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Se verifica estado de recaudo y cartera SENA.

Personas naturales: Declaracién juramentada de pagos correspondientes a los sistemas de seguridad social y
aportes parafiscales - Formato No. 05

La persona natural proponente, debera diligenciar el formato correspondiente en original, donde se certifique
el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a
las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de
aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar
esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados
a dichos pagos.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago, constancia de pago o planilla Unica

de pago vigente.

Se verifica estado de recaudo y cartera SENA.
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19.1.1.9. VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y DISCIPLINARIOS

Atendiendo lo expresado por Colombia Compra Eficiente en concepto 4201713000005732 de fecha 17-04-
2018 “las Entidades Estatales tienen el deber de hacer una seleccion objetiva del contratista verificando su
capacidad para contratar con el Estado y su idoneidad para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden
consultar la informacion de los registros publicos sobre sanciones que consideren convenientes y segun la
regulacion para cada caso”.

En ese orden, ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser
proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran estar reportados, en el
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, ni reportar Antecedentes
Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacidn, y antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

El proponente aportarad los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario. En caso de no aportarlos el evaluador juridico verificara lo pertinente en las paginas web
respectivas.

19.1.1.10. VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y
CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcidon del contrato, el proponente y sus integrantes, en
caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al Cédigo
Nacional de Policia y Convivencia. En caso contrario, no podrd suscribir contrato con el SENA, conforme lo
establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. El proponente aportara el respectivo certificado con su
oferta, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario. No obstante, de no aportarlo, el
comité juridico evaluador verificara lo pertinente en el portal web de servicios de la Policia Nacional.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx.

19.1.1.11. VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE
EDAD (Cuando aplique)

Cuando el proponente disponga para el desarrollo del objeto contractual de talento humano que involucre
una relacion directa o habitual con menores de edad (aprendices o estudiantes en proceso de formacion),
debera allegar con su oferta, certificacion juramentada y debidamente suscrita por el Representante Legal,
donde manifieste que una vez consultada la pagina web de la Policia Nacional, dicho personal no se encuentra
inscrito en el Registro Nacional de Inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra personas menores de
18 afios, asi como su compromiso de actualizacion de dicha verificacidn, cada cuatro (4) meses después del
inicio de la relacion contractual.

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA podra realizar verificaciones aleatorias
respecto del cumplimiento de la manifestacion efectuada, de conformidad con lo estipulado en el articulo 4
de la Ley 1918 de 2018.

19.1.1.12. PACTO DE TRANSPARENCIA

Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptaciéon y su compromiso de cumplimiento del
compromiso anticorrupcion, contenido en el Formato No. 06. Dicha manifestacion se entendera surtida con
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la suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural deberd presentar el formato suscrito
por parte del representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de
la unién temporal.

19.1.1.13. CERTIFICADO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacién mediante declaracién de no encontrase
incurso en ninguna de las causas de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciones establecidas en la
Constitucion Politica, contenido en el Formato No. 07. Dicha certificacidn se entenderd surtida con la
suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por
parte del representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de la
unién temporal.

19.1.1.14. AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS

Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacién mediante el diligenciamiento del contenido
en el Formato No. 08. Dicha certificacidn se entendera surtida con la suscripciéon del mencionado formato. En
caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal.

19.1.1.15. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacién mediante el diligenciamiento del contenido
en el Formato No. 09. Dicha certificacion se entendera surtida con la suscripcidon del mencionado formato. En
caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal.

19.1.1.16. ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME

En caso de limitarse la convocatoria a Mipymes, las empresas interesadas deberan presentar con su propuesta
la documentacion que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es asi como la MiPymes Nacional, acreditara su
condicion de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen. Es decir que en dicha certificaciéon deberd establecer el rango en el que se encuentra y su
clasificacion empresarial.

19.1.1.17. PRESENTAR CERTIFICADO REDAM — REGISTRO DE DEUDORES MOROSOS ALIMENTARIOS.
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Para dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 62 de la Ley 2097 de 2021, reglamentado por el Decreto
1310 de 2022, en la cual se indica que ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus
integrantes en caso de ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran
estar reportados en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam), so pena de no poder contratar
con el estado hasta tanto no esté a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias.

El Proponente debe anexar certificado de no registro en el REDAM en su oferta a la pregunta “En cumplimiento
de la Ley 2097 de 2022”.

Ley 2097 de 2021: “ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos. La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generara las siguientes
consecuencias:

1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actue
como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.

2. No se podrd nombrar ni posesionar en cargos publicos ni de eleccion popular a las personas reportadas
en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, hasta tanto no se pongan a paz y salvo con las
obligaciones alimentarias.

Si el deudor alimentario es servidor publico al momento de su inscripcion en el Redam, estard sujeto a la
suspension del ejercicio de sus funciones, hasta tanto no se ponga a paz y salvo con las obligaciones
alimentarias. En todo caso, se garantizard al deudor alimentario los derechos de defensa y debido proceso.

PARAGRAFO 2°. La carga de verificacion si el ciudadano estd inscrito en el Registro recaerd tinicamente en el
Estado. La imposibilidad de verificar el registro deberd interpretarse en favor del ciudadano. {(...)”

Decreto 1310 de 2022: “ARTICULO 2.2.23.13. Deber de verificacion. La carga de verificacion respecto de si un
ciudadano se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) recae
exclusivamente en el Estado. La imposibilidad de verificar el registro deberd interpretarse en favor del
ciudadano”.

19.1.1.18. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO OSTENTAN CALIDAD DE
HABILITANTES)

Los siguientes documentos son necesarios para la celebracién del contrato y no ostentan la calidad de
habilitantes. No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentacion
de la oferta, en el caso de ser viable:

° Certificacion bancaria:

El oferente debera anexar certificacién de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el
fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta
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a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812-
002 del 25 de marzo de 2015).

e Publicidad de la declaracion de bienes y rentas:

En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 de 2019, el oferente se compromete a que en caso de resultar
adjudicatario, en cumplimiento del principio de transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su
deber proceder con la publicacidn de la Declaracion de Bienes y Rentas, asi como el Registro de los Conflictos
de Interés que tenga, diligenciando para ello el formulario que se encuentra disponible en el Portal
Institucional de la Funcién Publica http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web y subirlo a esa
plataforma, previo a la suscripcion del contrato. En el siguiente link debera tomar pantallazo de confirmacién
del proceso. http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp.

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
19.1.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: FORMATO - 10

El Proponente deberd anexar maximo TRES (03) certificaciones de experiencia o acta de recibo final y/o de
terminacidn o acta de liquidacidén de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccion o 6rdenes de compra y
facturas de ella, con objeto contractual relacionado, similar o igual al objeto de presente proceso de
contratacion, o que demuestre haber ejecutado contratos acordes o similares a las especificaciones técnicas
del presente estudio previo con entidades publicas y/o privadas, que sumadas sea por un valor igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso contractual, expresados en SMLMV a la fecha
de su ejecucion.

> Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

> Con Entidades Privadas para el cual deberdn adjuntar ademas de la certificacién, copia de la minuta
respectiva y/o 6rdenes de suministro y/o érdenes de compra y facturas de ellas, so pena de no ser
tenida en cuenta para el cdlculo de la experiencia o en caso de que el proponente no se encuentre
obligado a facturar deberd soportar la experiencia con certificacién firmada por el Contador Publico,
en la que se certifique el registro contable del respectivo ingreso.

> Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, solo se tendra en cuenta el
porcentaje de participacion.

El SENA podra solicitar la informacion adicional necesaria a fin de constatar la veracidad de la informacion y
el cumplimiento de las exigencias de la Invitacidn Publica.

No se aceptaran:

v Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realiz6 por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

v' Documentos suscritos por supervisores o interventores.

v' Experiencia de Subcontratos o auto - certificaciones.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIMES — Decreto 1860 de 2021
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El articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021
establece que las entidades estatales, indistintamente de su régimen de contratacidn, establecerdn
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacidn de las Mipymes domiciliadas
en Colombia dentro de los procesos de seleccidn del sistema de compras publicas, a través de alguno o algunos
de los siguientes aspectos:

1) Tiempo de experiencia.

2) Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3) indices de capacidad financiera.

4) indices de capacidad organizacional.

5) Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

La Entidad incluird como condicidn habilitante diferencial el aspecto relacionado con el nimero de contratos
para la acreditacion de la experiencia, de la siguiente forma: La experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccién sera como maximo CINCO (5) certificaciones de experiencia o
acta de recibo final y/o de terminacion o acta de liquidacion de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccion,
relacionados directamente con el objeto de la presente contratacion con entidades publicas y/o empresas
privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV a la
fecha de su ejecucidn, en las condiciones establecidas en “Experiencia especifica”.

Nota. La inclusidn de este requisito habilitante diferencial no limitara la libre concurrencia dentro del proceso
de seleccidn, sino por el contrario, permitira garantizar a la entidad la escogencia de un contratista idoneo
para la ejecucion del objeto contractual.

19.1.2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS: FORMATO - 11

El proponente debe ofertar la totalidad de los items requeridos en las unidades, medidas y cantidades
requeridas. La oferta técnica no debe omitir, variar, eliminar o modificar ninguiin item ni las especificaciones
técnicas sefialadas.

19.1.2.3. CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAIJO (SG-SST)

Con la propuesta, los interesados deberan adjuntar:

v' Certificado de la A.R.L no mayor a un afio, donde conste que el contratista tiene documentado la
autoevaluacion del SG-SST incluidos los estandares minimos que se reglamenten, de acuerdo con el
numero de trabajadores y nivel de riesgo; 6 Registro de la Autoevaluacidon no mayor a un afio firmada por
el Represente Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas
en SG-SST (adjuntar licencia SST y certificado del curso). Nota 1: El profesional que realice la
autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al perfil establecido en la Resoluciéon 0312 de 2019. En caso
que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del
desarrollo del objeto contractual, no estd obligado a la implementacién de los estandares minimos del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al
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Sistema General de Riegos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, por lo anterior debera
presentar el formulario de afiliacién con sello de la Entidad y/o certificado de afiliacion.

v' Por otra parte, el oferente deber3 allegar el Certificado de Implementacién del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, FORMATO - 12 de la Entidad SENA, firmado por el represente legal o
persona Natural.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA.

En atencidén a lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, para este proceso
de seleccién no se solicitaran indicadores financieros.

19.1.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

No Aplica

19.2 REQUISITOS PONDERABLES

En consideracion a lo expuesto y de acuerdo con la naturaleza del proceso de seleccién y las disposiciones legales
vigentes, el precio se constituye en el Unico aspecto a ponderar, teniendo en cuenta que se trata de la modalidad
de minima cuantia.

19.3.PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA
Al presentar oferta econdmica en la Plataforma Secop Il se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. El proponente al aportar copia del registro unico tributario-RUT expedido por la DIAN actualizado para
verificar la responsabilidad frente al IVA y obligacidn a facturar electronicamente, debe tener en cuenta
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-
4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012
y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico
Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica
de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras
disposiciones en materia de sistemas de facturacién. En caso de consorcio o uniones temporales, cada
uno de los integrantes debera aportar este documento”.

2. Diligenciar el formulario de la plataforma Secop Il (Oferta Econdmica), Teniendo en cuenta que el
presente proceso se adelanta bajo la modalidad de monto agotable o bolsa de productos, la oferta
econdmica a presentar en la lista de precios Formato 13 del SECOP I, se deberd diligenciar de la siguiente
manera:

a) Para determinar el menor precio, la Entidad tendra en cuenta lo sefiado por el Consejo de Estado, Seccion
Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia Lopez Diaz, Rad.13.408 concordante con lo sefialado
en el Concepto-2019-N0006665-20191027 emitido por la Agencia Nacional de Contratacion-Colombia Compra
Eficiente, el cual establece: “...precio se entienden incluidos todos los costos en que se incurre para vender un
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bien o prestar un servicio...” “...el IVA hace parte del precio que ofrece cada proponente, y asi debe ser

ponderado al momento de la evaluacion de las ofertas”.

Valor unitario de los bienes: El proponente deberd diligenciar con los valores unitarios que desee ofertar las

casillas correspondientes a los residuos a recolectar requeridos en las especificaciones técnicas del objeto,

incluido IVA y demds gravamenes que le apliquen segln su régimen tributario. Estos valores no podran
superar el valor promedio obtenido por la Entidad, so pena de rechazo. La sumatoria de la totalidad de los
items sera el precio por el cual se realizard la comparacién para establecer la oferta econédmica mas baja.

Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.

La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado

los precios para cada item ofrecido, incluido el IVA en cada uno de ellos, si es responsable al Impuesto sobre

las Ventas IVA. Toda vez que la plataforma cuando se incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el
proponente no lo tuvo en cuenta este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE
debera asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es automatica y cierra directamente por

Secop Il.

En caso de existir errores aritméticos en la oferta econdmica, el SENA de oficio efectuara la debida correccion;

y la oferta serd habilitada siempre que el valor total de la oferta econdmica siga siendo mas bajo que las demas

propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente contratacion.

Cuando exista error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econdmica, supere el 2% del valor

total de la misma, la oferta sera rechazada.

3. Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

4. Silaentidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista, lo realizara ante la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo anterior, en concordancia con el concepto
N° 216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidén y ejecuciéon del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento, en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

Nota 1: Solo se pagaran los precios contratados y por tanto no reconocera suma alguna por impuesto ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accidn
directa de la entidad previamente formalizada, de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que
corresponda.

Nota 2: se aclara que, el presupuesto asignado para el presente proceso se ejecutara como una bolsa de
acuerdo con los valores unitarios contratados y a los servicios realmente demandados por el Centro de
Formacion hasta agotar el presupuesto asignado y sin excederse de la presente vigencia.

19.4. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL ARTICULO 3 DEL DECRETO 1860
DE 2021.

De acuerdo con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, se establece:

30

GCCON-F-046 V.02



[ 4
SENA

N

"(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacién
en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacidn y sujetos de especial proteccidn constitucional. En los Procesos de Contratacion, las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran en
los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento
del objeto contractual la provisidon de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracidn o reincorporacion y sujetos de
especial proteccidn constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los
Acuerdos Comerciales vigentes.

La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucién del contrato se fomentard
previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta
el objeto contractual y el alcance de las obligaciones.

Esta provisidn se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%) ni inferior
al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del contrato, de manera
gue no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. (...)”

Una vez realizado el analisis correspondiente por el Centro de Formacidn, se considera que no es procedente
incluir en el presente proceso contractual la referida disposicién por las siguientes razones:

¢ El contrato que se pretende celebrar es de compraventa.

e El soporte requerido debe ser prestado por personal especializado y con experiencia especifica en la
distribucion t comercializacién de papeleria.

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones contractuales y las
especificaciones técnicas requeridas para la ejecucién del contrato que se pretende celebrar, no consideramos
viable establecer la obligacion_de vincular personas en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegraciéon o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, ya
que por la naturaleza del objeto del contrato y el andlisis del sector realizado, el contratista debera contratar
personal especializado y de experiencia especifica para su correcta ejecucion y valor del proceso no alcanzaria
a contribuir con el aporte minimo de ejecucién del 5%, lo que dificultaria la ejecucidn del contrato a suscribir.

19.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos o mas ofertas, la Entidad dard aplicacion a las reglas establecidas en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferente
favorecido.

Nota 1. Los documentos para acreditar cualquier criterio de desempate, si bien no dan puntajes si se
configuran en criterios de seleccidn por lo cual deberdn presentarse con la propuesta y estar vigentes al
momento de la aplicacion de cada caso.
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Nota 2. Por favor, tenga en cuenta que es indispensable aportar la autorizacién de tratamiento de datos
sensibles en los casos que apliquen, debidamente diligenciada y suscrita por el titular de la informacién, so
pena de NO dar aplicacion al criterio de desempate.

ANALISIS DE RIESGOS

La Entidad ha realizado el andlisis de riesgo respectivo (Anexo 3) en la forma sefialada por Colombia Compra
Eficiente, y en cumplimiento con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, con el
fin de identificar los riesgos en el proceso de contratacion, el cual sefiala que:

“Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluacion del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso
de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales
y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente, y que para tal efecto se describe, se anexa
dicho andlisis al presente documento”.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesgos.doc

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente
desde la presentacién de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento
del contrato No Aplica

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo,
vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.
No Aplica

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. No Aplica

Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el
término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
aprobacién de la garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la cladusula penal
pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por el término de ejecucién
del mismo y tres (3) afios mas contados a partir de la aprobacién de la garantia.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Equivalente
X al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, Igual al termino de ejecucién del
contrato y (4) meses mds, contados a partir de la aprobacion de la garantia.
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Calidad del Servicio: Equivalente al veinte por ciento (%) del valor del contrato por el
término de ejecucidn del mismo y () meses mas, contados a partir de la aprobacién de
la garantia.

Proteccidon de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato

Poliza de Responsabilidad extracontractual: Por un valor asegurado de doscientos
salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMLMV) al momento de expedicién
de la pdliza, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido debera agregarse.

Al contratista no se le exigira constituir la garantia por lo siguiente: No Aplica

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad con lo establecido por el articulo 5° del Decreto 1086 de 2021 y en consonancia con los
articulos 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, los procesos cuya cuantia
sea inferior a los ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, serdn susceptibles de Limitacidn a Mipymes.

Entiéndase por MiPymes:
DECRETO 1082 DE 2015:

“...Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo
con la ley vigente aplicable”.

..Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacidn
de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene
el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacién. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.”

Por lo anterior, este proceso se limitard a MiPymes siempre que se cumplan con los preceptos legales antes
sefialados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para limitar la convocatoria a MiPymes colombiana,
a través de la seccion MENSAIJES de la plataforma SECOP Il del presente proceso de contratacion, dentro
del término del dia (1) habil para presentar observaciones y comentarios a la invitacién publicada que se
establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2° del decreto 1860 de 2021.

El Proceso de seleccion es inferior a
ciento veinticinco mil doélares de los

X
Estados Unidos de América (US$125.000) S NO

23. ACUERDOS COMERCIALES:

De acuerdo con lo sefialado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, “las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de
planeacidn si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso
de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacidn con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en
las modalidades de seleccidn de contratacién directa y de minima cuantia”.

24. OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. No Aplica Sl: NO: X

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra Sl: NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. No Aplica Sl: NO: X

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

A. CRITERIO AMBIENTAL/TECNICO

Teniendo en cuenta que la normatividad puede variar dependiendo de la jurisdiccion donde se contrate la actividad,
producto o servicio; se debe consultar previamente con el equipo SIGA del Centro de Formacién la aplicacion de
las normas nacionales y regionales ambientales para la actividad, producto y servicio a contratar.

Por tanto y de acuerdo con el estudio de mercado, el Manual de Contratacién Administrativa version 5 de 2020y
el anexo de verificacidn criterios de contratacion, me permito manifestar que para dicha compra NO APLICA
Requisito Ambiental alguno para incluir.

B. CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO (SG-SST)

Teniendo en cuenta que la normatividad puede variar dependiendo de la jurisdiccion donde se contrate la actividad,
producto o servicio; se debe consultar previamente con el equipo SIGA del Centro de Formacién la aplicacion de
las normas nacionales y regionales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) para la actividad, producto
y servicio a contratar.

Por tanto y de acuerdo con el Manual de Contratacién Administrativa version 4 de 2017, me permito solicitar incluir
los siguientes criterios en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) en dicho contrato:

1. Requisitos en Materia de Seguridad y Salud en el trabajo para el proponente:

En relacidn al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los proponentes deben dar obligatorio
cumplimiento al Disefio e implementacidn del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST),
segun el decreto 1072 de 2015, que tiene por objeto definir las directrices de obligatorio cumplimiento para
implementar el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST, que deben ser aplicadas por
todos los empleadores publicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial
o administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios
temporales y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los
trabajadores en mision.
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Igualmente, deben dar cumplimiento a la Resolucion 0312 de 2019 que aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, a los
trabajadores dependientes e independientes, a las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo,
a las agremiaciones u asociaciones que afilian trabajadores independientes al Sistema de Seguridad Social Integral,
a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes afiliados al Sistema General de Riesgos Laborales y los
trabajadores en misién; a las administradoras de riesgos laborales; a la Policia Nacional en lo que corresponde a su
personal no uniformado y al personal civil de las fuerzas militares, quienes deben implementar los Estandares
Minimos del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema de Garantia de Calidad
del Sistema General de Riesgos Laborales.

Para asegurar el cumplimiento de la normatividad colombiana Legal Vigente aplicable en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo de los requisitos mencionados, el proponente debera suministrar: certificado de la A.R.L no
mayor a un afo, donde conste que el contratista tiene documentado la autoevaluacién del SG-SST incluidos los
estandares minimos que se reglamenten, de acuerdo al nimero de trabajadores y nivel de riesgo; 6 Registro de la
Autoevaluacién no mayor a un afio firmada por el Represente Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y Salud
en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG-SST (adjuntar licencia SST y certificado del curso).

Nota: El profesional que realice la autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al perfil establecido en la
Resolucion 0312 de 2019.

En caso que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del
desarrollo del objeto contractual, no esta obligado a la implementacién de los estandares minimos del Sistema de
Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al Sistema General de
Riegos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, por lo anterior debera presentar el formulario de afiliacion
con sello de la Entidad y/o certificado de afiliacion.

El uso de los elementos de proteccidn personal segun los riesgos de acuerdo con la actividad desarrollada.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica
28. ANEXOS
v CDP
v" Anexo No. 1 - Anélisis del Mercado (Presupuesto Oficial)
v" Anexo No. 2 — Analisis del Sector
v" Anexo No. 3 — Anélisis de Riesgos (Matriz de Riesgos)
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