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PROCEDIMIENTO

~ PROCESG PRESTACION DE SERVICION SOGIALES PARA LA LTSN SOCAL

ENTREQA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen

UNIDAD OPERATIVA: ___verbenal

SERVICIO SOCIAL: ___Comedor
COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal - luclia OPERADOR:

FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O
PREPARACION PREPARACION
Nomuny  |TIOORAMADA PROPUESTA PO RESPONSABLE Y
(dd/mm/anea) 81 #
Linda Sabogal Coordinador
JUGO DE SE DEVUELVE MANGO POR  operativo Luciia M.
it . JUGODEMANGO | vapacuva  [DESCONGELACION Castarén Carrto




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Cédigo: FOR-PSS-245

PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

Version: 0

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Pagina: 1 de 2

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

usaguen SERVICIO SOCIAL.: Comedor comunitario

UNIDAD OPERATIVA: verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza

APROBACION POR

FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O PROFESIONAL EN
: ) NUTRICION ASIGNADO A LA
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESP(?:‘SQSLE Y UNIDAD OPERATIVA NOMEﬁiE?gEﬁg'ﬁNAL
PROGRAMADA PROPUESTA
(dd/mm/aaaa) Sl # NO
REGISTRO RAZON
15/10/2022 20 Jugo de mango Jugo de maracuya alimento no se encuentra en CoSecha, N0 S . a saoga. coudnasor cperavo | 51 95750,3 Low i

cuenta con la cantidad suficiente




*Para cambios de preparaciones en eventos fortuitos, de fuerza mayor o que se den por grado de maduracion de un alimento, exceso de alimentos o por fecha proxima de
vencimiento, el Responsable o Coordinador de la unidad operativa debe diligenciar el formato autorizacion cambio de preparacion, el cual debera ser enviado a la
Profesional en Nutricién a cargo de la unidad operativa 24 horas antes de ofrecer la preparacién, excepto en caso de fuerza mayor este tiempo podra ser menor.
*Para los servicios de operacion en asociacion, los cambios se realizaran de acuerdo a lo establecido en los anexos técnicos.
*El formato se debe diligenciar en su totalidad, para estudiar la posibilidad de cambio. Este se debe entregar en medio fisico o enviado via correo electrénico con minimo 24
horas de anticipacion.
*Los cambios propuestos no deben superar el valor dia establecido por la SDIS, de lo contrario el operador asumira el costo adicional.
OBJETIVO

Registrar la solicitud de cambio de alimento o preparacién programado en el ciclo de menos con el propésito de estudiar la propuesta y una vez validada contar con el
namero de consecutivo entregado por la nutricionista asignada a la unidad operativa.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO
Subdireccion Local/Localidad: sede administrativa de donde depende la unidad operativa, o localidad en donde esta ubicada la unidad operativa.
Servicio Social : nombre del Servicio Social al cual corresponde la unidad operativa.
Unidad operativa: nombre de la unidad operativa donde se presta el servicio.
Coordinador o Responsable: nombres y apellidos del Coordinador o Responsable de la unidad operativa
Operador: nombre del operador en asociacion que realiza la ejecucion en la unidad operativa, para las unidades operativas de operacion directa se escribira SDIS.
Fecha: dia, mes y afio (de/mm/aaaa) en la que se solicita el cambio.
No Menu: escriba el nimero que identifica el mend, en el ciclo de mends, que se vera afectado por el cambio.
Alimento programado: alimento o preparacion programada en el ciclo de menus que se desea cambiar, si se solicita el cambio de todo el menu, debe diligenciarse
Alimento propuesto: alimento o preparacién que desean realizar, si se cambia de preparacion preferiblemente debe usar los mismos ingredientes, en el caso de cambio de
alimentos, el operador en asociacion debe asegurarse de no afectar su presupuesto.
Justificacion: describa brevemente la razén del cambio, por el cual no se ofrece el alimento programado.
Responsable y cargo: escriba el nombre de la persona que solicita autorizacion del cambio y cargo.
Aprobacion por profesional en Nutricién asignado a la Unidad Operativa: DILIGENCIARA LA NUTRICIONISTA A CARGO DE LA UNIDAD OPERATIVA:
Sl # Registro: si el profesional en nutricion considera viable el cambio, debe diligenciar esta casilla con un nimero consecutivo, el cual debe iniciarse asi: el primer nUmero
correspondera al nimero de la localidad, el segundo nimero al orden consecutivo del cambio y el tercer nimero al afio, ejemplo 7-001-2018
NO, RAZON: si el profesional en nutricién no considera viable el cambio diligenciara esta casilla con las razones por las cuales no esta de acuerdo con el cambio y puede
Nutricionista : .Nombres y apellidos en letra legible, firma y cargo del profesional en Nutricién o Ingenieria de Alimentos asignado a la unidad operativa.
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PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Version: 0
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SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaguen SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: __ verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal

OPERADOR: asoesperanza

APROBACION POR

FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O PROFESIONAL EN NUTRICION
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESPONSABLE ¥ ASIGNADO A LA UNIDAD NOMBRE PROFE$|ONAL EN
PROGRAMADA PROPUESTA CARGO OPERATIVA NUTRICION
S| # NO
(dd/mm/aaaa) REGISTRO RAZON
No se encuentra la cantidad suficiente de la  |Lida saboga. coordinador operativo Lucila /A
26/11/2022 10 Sorbete de guanabana Sorbete de guayaba fruta para la produccion de la pulpa. W oo Zarrotio Notriviomes 21062207 Lot Gos




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL Cédigo: FOR-PSS-245

PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Version: 0

ALCALDIA MAYOR Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019
DE BOGOTAD.C. FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pégina: 1 de 2
SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaguen SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: __ verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal

OPERADOR: asoesperanza

APROBACION POR

FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O PROFESIONAL EN NUTRICION
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESPONSABLE ¥ ASIGNADO A LA UNIDAD NOMBRE PROFE$|ONAL EN
PROGRAMADA PROPUESTA CARGO OPERATIVA NUTRICION
S| # NO
(dd/mm/aaaa) REGISTRO RAZON
. No se encuentra la cantidad suficiente de la  |Lida saboga. coordinador operativo Lucila 7 Y
5/11/2022 10 Jugo de Freijoa Jugo de mora fruta para la produccion de la pulpa. W Caldaron Catroto Nuttieioneta 21062206 Lhiid s




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

PRC DE APOYOS ALIMEN ENLOS SOCIALES
< CAMBIO DE
SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: ___ verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION POR
FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O RESPONSABLE Y Aa:smoo:s UNIDAD | NOMBRE PROFESIONAL EN
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION CARGO OPERATIVA NUTRICION
PROGRAMADA PROPUESTA e NO
(dd/mm/assa) REGISTRO RAZON
©/12/2022 18 Papaya con queso doble Melén con queso doble No se encuentra |a cantidad SUfICIENte 08 18 | ... sucps Coomtreter Orrsvs Lucte 21062207
crema m M Cusmeror Caraie Tntrarte




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Cédigo FOR-PBS-245

maracuya que cumple con criterios de
aceptacién y rechazo

PRC DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Vermén 0
Fecha Memo INT 2019028408 - 310872019
FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES
Pagma 1 de 2
SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: __verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION POR
PROFESIONAL EN NUTRICION
FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O
ASIGNADO A LA UNIDAD R IONAL EN
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESPONSABLE ¥ NOMBSHE FROFE S
CARGO OPERATIVA NUTRICION
PROGRAMADA PROPUESTA 5 NO
(ddimm/asaa) REGISTRO RAZON
Se realiza devolucidn de pulpa de Freijoa por
presentar descongelacién y no cumplir con la
| 2411272022 1 Jugo de Freijoa Jugo de y ira ad se recibe pulpa de |y Coiree Smme e | 21062208




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Cédigo: FOR-PSS-245

PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

Version: 0

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Pégina: 1 de 2

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD:

usaquen SERVICIO SOCIAL: Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION POR
FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O PROFESIONAL EN NUTRICION
b . ASIGNADO A LA UNIDAD
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESPC?:‘;QSLE Y OPERATIVA NOMBRIEB?SE??)'NONAL EN
PROGRAMADA PROPUESTA
(dd/mm/aaaa) o NO
REGISTRO RAZON
Se realiza devolucion por incumplimiento de
7/01/2023 21 Sorbete de Guanabana Sorbete de Guayaba tem.peratura Y presentar descongel}amlon, SE  unca Sabogal. Coordinador Operativo Lucila | 5 1 0622009
recibe guayaba que cumple con criterios de |- Galderén Carrefio Nutrcionista
aceptacion y rechazo.
21/01/2023 10 Granadi”a Mandarina Falta de prOduCtO Linda Sabogal. Coordinador Operativo Lucila 21062208

M. Calderén Carrefio Nutricionista




aceptacion y rechazo.

DE SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL Codgo FOR-PSS-245
DE APOYOS AL ENLOS Version 0
Fecha Memo INT 2019026408 - 310872019
CAMBIO DE Y
SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen SERVICIO SOCIAL: ____Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: ___verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION POR
FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O o
PONSAB!I ASIGNADO UNIDAD | NOMBRE PROFESIONAL
PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RES mild m,:;,‘," NUTRICION s
PROGRAMADA PROPUESTA ) NO
(dd/mmvasaa) REGISTRO { RAZON
Se realiza devolucion por i de
1100212023 Sorbete de tomate de érbol Sorbete de curuba mar‘bewrug;quemmplaeon : Lo S Coerireow Ol | 21062209




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Codgo FOR-PSS-245

DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

Version 0 |
Fecha Memo INT 2019028408 - 317082019 J
I FORMATO AL CAMBIO DE Pagina 1 de 2
SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen SERVICIO SOCIAL: ____Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: ___ verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION POR
FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O PROFESIONAL EN NUTRICION
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESP(?;‘:SSLE M AS'GNQI:‘E);ALTANTIDAD NOMBRENZR .
PROGRAMADA PROPUESTA P NO
(dd/mm/asaa) REGISTRO RAZON
18/02/2023 3 SORBETE DE MARACUYA SORBETE DE GUAYABA SE RE:['JS:\':;$2?: g ()B:A%IQTQAUE LA e C R OvermthoLucta | 21062209




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Icoow FOR-PSS-245

—
E PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES ]VM o
ALcALD maron [r.a- Memo INT 2019026406 - 31/052019 j
— — FORMATO CAMBIO DE W"" ]
SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario 7
UNIDAD OPERATIVA: _verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION mcm
FECHA ALIMENTO O ALIMENTO O morzswmmmAE&l:’mm
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESPONSABLE Y |  ASIGNASS NOMBRE PROFESIONAL EN
PROGRAMADA PROPUESTA CARGO — L NUTRICION
b ) REGISTRO ]
8/02/20. GRANAD Se i tercambio, dado que no se [
! 2 10 conrsr;aue'z?a";nnd;"d de fruta suficiente. 1“"""“‘*"""" 21en200
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Cédigo: FOR-PSS-245

PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

Version: 0

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Pagina: 1 de 2

SUBDIRECCION LOCAL/LOCALIDAD: usaquen SERVICIO SOCIAL: Comedor comunitario
UNIDAD OPERATIVA: verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal
OPERADOR: asoesperanza
APROBACION POR
— ALIMENTO O ALIMENTO O PROFESIONAL EN NUTRICION
; . ASIGNADO A LA UNIDAD
No MENU PREPARACION PREPARACION JUSTIFICACION RESPS:‘:QSLE v OPERATIVA NOMBR%B?SE?OS:\‘ONAL &
PROGRAMADA PROPUESTA
(dd/mm/aaaa) & NS
REGISTRO RAZON
SE REALIZA INTERCAMBIO POR NO
4/03/2023 21 PERA MANZANA CONSEGUIR LA TOTALIDAD DEL g Sabogal Cooranader OperanoLuclal 21062209

PRODUCTO.

M. Calderén Carrefio Nutricionista




