
PROCESO PRESTACIÓN DE SERVIGIOR SocALes PARALA INCLUSNGN COCIAL 
PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREQA DE APOYOs ALUMENTARIOS EN LOS seRICIOS BOcWLES veien 

Fehe Meme W HOOJO0 

Pogne. 1do2 
FORMATO AUTORZACION CAMBIO DE PREPARACIONES 

8UBDIRECCIÓN LOCALILOCALIDAD: 
UNIDAD OPERATIVA:verbenal 

Usaquen SERVICIO sOCIAL: _Comedor 
coORDINADOR O RESPONSABLE:_Linda Sabogal - luclla OPERADOR: asoes peranza 

FECHA ALIMENTO0 
PREPARACION 
|PROGRAMADA 

ALIMENTO O 
PREPARACIÓN 

APROBACIN POR PROFEIONAL EN 
NUTRICIO ASIONAD0 ALA UNIDAD 

OPERATIVA PROPUESTA RESPONSABLE Y 

CARCO 
NOMBRE PROFUIONAL BN 
NUTRICIO 

No MENU JUSTIFICAcIÓN 
(dd/mm/aaea) SIREOis TRO NO RAZON 

kucoile cakderon 

Linda Sabogal Coordinedor 
JUGO DE 
MARACUYA 

SE DEVUELVE MANGO POR Operativo Lucie M. 
DESCONGELACIÓN 

24/09/22 JUGO DE MANGO 
Calderdn Carefo 

Nutricionista 



FECHA

(dd/mm/aaaa)
SI  # 

REGISTRO 

15/10/2022 20 Jugo de mango
Linda Sabogal. Coordinador Operativo 

Lucila M. Calderón Carreño Nutricionista 21062203

No MENU JUSTIFICACIÓN
RESPONSABLE  Y 

CARGO

ALIMENTO O 

PREPARACIÓN 

PROPUESTA

APROBACIÓN  POR 

PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN ASIGNADO A LA 

UNIDAD OPERATIVA

NO

RAZON

ALIMENTO O 

PREPARACION 

PROGRAMADA

Jugo de maracuya

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Código: FOR-PSS-245

Versión: 0

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Página: 1 de 2

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

SUBDIRECCIÓN LOCAL/LOCALIDAD: _______usaquen_______________

alimento no se encuentra en cosecha, no se 

cuenta con la cantidad suficiente

OPERADOR: asoesperanza

COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda SabogalUNIDAD OPERATIVA: ___verbenal

SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario_____________________

NOMBRE PROFESIONAL 

EN NUTRICIÓN



Nutricionista : .Nombres y apellidos en letra legible, firma y cargo del profesional en Nutrición o Ingeniería de Alimentos asignado a la unidad operativa.

Unidad operativa: nombre de la unidad operativa donde se presta el servicio.

No Menú: escriba el número que identifica el menú, en el ciclo de menús, que se verá afectado por el cambio.

Alimento programado: alimento o preparación programada en el ciclo de menús que se desea cambiar, si se solicita el cambio de todo el menú, debe diligenciarse 

Alimento propuesto: alimento o preparación que desean realizar, si se cambia de preparación preferiblemente debe usar los mismos ingredientes, en el caso de cambio de 

alimentos, el operador en asociación debe asegurarse de no afectar su presupuesto.

Operador: nombre del operador en asociación que realiza la ejecución en la unidad operativa, para las unidades operativas de operación directa se escribirá SDIS.

Justificación: describa brevemente la razón del cambio, por el cual no se ofrece el alimento programado.

Responsable y cargo: escriba el nombre de la persona que solicita autorización del cambio y cargo.

Subdirección Local/Localidad:  sede administrativa de donde depende la unidad operativa, o localidad en donde está ubicada la unidad operativa.

Servicio Social : nombre del Servicio Social al cual corresponde la unidad operativa. 

*Para cambios de preparaciones en eventos fortuitos, de fuerza mayor o que se den por grado de maduración de un alimento, exceso de alimentos o por fecha próxima de

vencimiento, el Responsable o Coordinador de la unidad operativa debe diligenciar el formato autorización cambio de preparación, el cual deberá ser enviado a la

Profesional en Nutrición a cargo de la unidad operativa 24 horas antes de ofrecer la preparación, excepto en caso de fuerza mayor este tiempo podrá ser menor.

*Para los servicios de operación en asociación, los cambios se realizarán de acuerdo a lo establecido en los anexos técnicos.

*El formato se debe diligenciar en su totalidad, para estudiar la posibilidad de cambio. Este se debe entregar en medio físico o enviado vía correo electrónico con mínimo 24

horas de anticipación. 

*Los cambios propuestos no deben superar el valor día establecido por la SDIS, de lo contrario el operador asumirá el costo adicional.  

Coordinador o Responsable: nombres y apellidos del Coordinador o Responsable de la unidad operativa

Fecha: día, mes y año  (de/mm/aaaa) en la que se solicita el cambio.

Aprobación por profesional en Nutrición asignado a la Unidad Operativa: DILIGENCIARA LA NUTRICIONISTA A CARGO DE LA UNIDAD OPERATIVA:

SI # Registro: si el profesional en nutrición considera viable el cambio, debe diligenciar esta casilla con un número consecutivo, el cual debe iniciarse así: el primer número 

corresponderá al número de la localidad, el segundo número al orden consecutivo del cambio y el tercer número al año, ejemplo 7-001-2018

NO, RAZON: si el profesional en nutrición no considera viable el cambio diligenciará esta casilla con las razones por las cuales no está de acuerdo con el cambio y puede 

OBJETIVO
Registrar la solicitud de cambio de alimento o preparación programado en el ciclo de menos con el propósito de estudiar la propuesta y una vez validada contar con el 

número de consecutivo entregado por la nutricionista asignada a la unidad operativa.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO



FECHA

(dd/mm/aaaa)
SI  # 

REGISTRO 

26/11/2022 10 Sorbete de guanabana
Linda Sabogal. Coordinador Operativo Lucila 

M. Calderón Carreño Nutricionista 21062207

No MENU JUSTIFICACIÓN
RESPONSABLE  Y 

CARGO

ALIMENTO O 

PREPARACIÓN 

PROPUESTA

APROBACIÓN  POR 

PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADO A LA UNIDAD 

OPERATIVA

NO

RAZON

ALIMENTO O 

PREPARACION 

PROGRAMADA

Sorbete de guayaba 

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Código: FOR-PSS-245

Versión: 0

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Página: 1 de 2

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

SUBDIRECCIÓN LOCAL/LOCALIDAD: _______usaquen_______________

No se encuentra la cantidad suficiente de la 

fruta para la producción de la pulpa.

OPERADOR: asoesperanza

COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda SabogalUNIDAD OPERATIVA: ___verbenal

SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario_____________________

NOMBRE PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN



FECHA

(dd/mm/aaaa)
SI  # 

REGISTRO 

5/11/2022 10 Jugo de Freijoa
Linda Sabogal. Coordinador Operativo Lucila 

M. Calderón Carreño Nutricionista 21062206Jugo de mora
No se encuentra la cantidad suficiente de la 

fruta para la producción de la pulpa.

SUBDIRECCIÓN LOCAL/LOCALIDAD: _______usaquen_______________ SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario_____________________

UNIDAD OPERATIVA: ___verbenal COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal

OPERADOR: asoesperanza

No MENU

ALIMENTO O 

PREPARACION 

PROGRAMADA

ALIMENTO O 

PREPARACIÓN 

PROPUESTA

JUSTIFICACIÓN
RESPONSABLE  Y 

CARGO

APROBACIÓN  POR 

PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADO A LA UNIDAD 

OPERATIVA
NOMBRE PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN

NO

RAZON

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL Código: FOR-PSS-245

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Versión: 0

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES
Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Página: 1 de 2



PROCERO PRESTACIÓN DE BERVICIOe sOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOC Cidge FOR-PSS 245 

PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN Los BERVICIO soCALES Version 
Fecha Memo tNT 2019o2840 31/0s/2019 ALCALAIA MAYON 

DE BOOoTA DC 
FORMATO AUTORZACION CAMBIO DE PREPARACIONES 

Pkgna1 de 2 SECRE 1NIA DE 

SUBDIRECCIÓN LOCALLOCALIDAD: 
UNIDAD OPERATIVA:verbenal 
OPERADOR: asoesperanza 

SERVICIO sOCIAL:_Comedor comunitario_ 
coORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal 

_usaquen 

APROBACION POR 
PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNAD0 A LA UNDAD FECHA ALIMENTo o ALIMENTOO 
PREPARACIÓN 

RESPONSABLE Y 
CARGO 

NOMBRE PROFESIONAL EN 
NUTRICION No MENU JUSTIFICACiÓN PREPARACION 

PROGRAMADA 
OPERATIVA 

PROPUESTA NO 
(ddmm/eaa) REGISTROO RAZON 

Papaya con queso doblee Melón con queso doble No se encuentra la cantidad suficiente de ia 
S/12/2022 18 21062207 

crema crema fruta 



PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 8OCALES PARA LA INCLUSION SOCAL Codigo FOR.PSS-245 

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Versión 0 
ALCALDA MAVOR 

DEBOGoTA DC Fecha Memo INT 2019028408 31/05/2019 
FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES 

Pagna 1 de 2 

SUBDIRECCIÓN LOCALLOCALIDAD: 
UNIDAD OPERATIVA:verbenal 
OPERADOR: asoesperanza 

usaquen SERVICIO soCIAL: Comedor comunitario 
coORDINADOR O RESPONSABLE:_Linda Sabogal 

APROBACIÓN POR 
PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNAD0 A LA UNIDAD 
FECHA ALIMENTO O ALIMENTOo 

PREPARACIÓN NOMBRE PROFESIONAL EN 
NUTRICION 

No MENU PREPARACION JUSTIFICACIÓN RESPONSABLE Y 

PROGRAMADA PROPUESTA CARGO OPERATIVA 

(ddimm/aaaa) SI NO 

REGISTROo RAZON 
Se realiza devolución de pulpa de Freijoa por 

presentar descongelación y no cumplir con la 
temperatura adecuada, se recibe pulpa de 

maracuya que cumple con criterios de 

aceptación y rechazo 

24/12/2022 Jugo de Freijoa nda Ssboga Coordiraoor Opervo 21062208 1 Jugo de maracuya 
MCsideron Carrefo Ntaorasts 



FECHA

(dd/mm/aaaa)
SI  # 

REGISTRO 

7/01/2023 21 Sorbete de Guanabana 
Linda Sabogal. Coordinador Operativo Lucila 

M. Calderón Carreño Nutricionista 21062209

21/01/2023 10 Granadilla
Linda Sabogal. Coordinador Operativo Lucila 

M. Calderón Carreño Nutricionista 21062208

No MENU JUSTIFICACIÓN
RESPONSABLE  Y 

CARGO

ALIMENTO O 

PREPARACIÓN 

PROPUESTA

APROBACIÓN  POR 

PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADO A LA UNIDAD 

OPERATIVA

NO

RAZON

ALIMENTO O 

PREPARACION 

PROGRAMADA

Sorbete de Guayaba

Mandarina Falta de producto

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019

Página: 1 de 2

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

SUBDIRECCIÓN LOCAL/LOCALIDAD: _______usaquen_______________

Se realiza devolución por incumplimiento de 

temperatura y presentar descongelación, se 

recibe guayaba que cumple con criterios de 

aceptación y rechazo.

OPERADOR: asoesperanza

COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda SabogalUNIDAD OPERATIVA: ___verbenal

SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario_____________________

NOMBRE PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Código: FOR-PSS-245

Versión: 0



PROCESO PRESTACIÓN DE sERVICIOS 80cALES PARA LA INCLUSION 8ocIAL codgo FORPS8-245 

PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYos ALIMENTARIOS EN LOs sERIGIOS socIALES lersion 0 

ALCALDA MArO Fecha Memo INT 2019026408 31/05/2019 
FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES 

A tANA D INTeoRAUY 9OCA Pagina 1 de 2 

SUBDIREccIÓN LOCALLOCALIDAD: 
UNIDAD OPERATIVA: verbenal 
OPERADOR: asoesperanza 

Comedor comunitario 
coORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda Sabogal 

usaquen SERVICIO soCIAL: 

APROBACIÓN POR 
PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADOALA UNIDAD 
OPERATIVA 

FECHA ALIMENTo0 ALIMENTOo 
PREPARACIÓN NOMBRE PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN 
RESPONSABLE Y 

No MENU PREPARACION JUSTIFICACION CARGO 
PROGRAMADA PROPUESTA 

S NO 
(dd/mm/aaa) REGISTRO RAZON 

Se realiza devolución por incumplimiento de 

temperatura y presentar descongelación, se 

recibe curuba que cumple con criterios de 

aceptacióny rechazo. 

Sebog Onordreder Operto Lu Cae Nenoo 21062209 11/02/2023 Sorbete de tomate de arbot Sorbete de caunuba 



PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS socIALES PARA LA INCLUsIÓN SOCIAL Codigo FOR-PSS-245 

Versión: 0 

Fecha Memo INT 2019020406- 31/0/2019 

PROCEDIMIENTO OPERAcION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIos EN LOS SERVICIOS SOCIALES 

AL CALDA MAYOR 

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES 
Pagina 1 de 2 

SUBDIRECCIÓN LOCALILOCALIDAD: 
UNIDAD OPERATIVA: verbenal 
OPERADOR: asoesperanza 

SERVICIO soCIAL:_Comedor comunitarlo 
coORDINADOR O RESPONSABLE:_Linda Sabogal 

usaquen 

APROBACIÓN POR 
PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADO A LA UNIDAD 
FECHA ALIMENTOo ALIMENTo o RESPONSABLE Y 

CARGO 
NOMBRE PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN No MENU PREPARACION PREPARACIÓN JUSTIFICACIÓN OPERATIVA 
PROGRAMADA PROPUESTA NO S 

REGISTRO (dd/mm/aaa) RAZON 

SE REALIZA INTERCAMBIO YA QUE LA Linda Sabogel Coordiredor Operetho Laucdie 

M Caiderdn careno NUrcona 
18/02/2023 3 sORBETE DE MARACUYA sORBETE DE GUAYABA 21062209 

PULPA ESTÁ INCOMPLETA 



Codigo FOR-.PSS-245 

Version: 0 

Fecha Memo INT 2019026408 31/05/2019 

PROCESO PRESTACIÓN DE sERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN soCAL 

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALMENTARIOS EN LOS sERVICIOS socALES 

ALCALDMA MAVOR 
GoGOTA 

FORMATO AUTORZACION CAMBIO DE PREPARACIONEs 
Pagina: 1 de 2 DE INTEC 

SUBDIRECCIÓN LOCALLOCALIDAD: 
UNIDAD OPERATIVA:_verbenal 
OPERADOR: asoesperanza 

SERVICIO sOCIAL:_Comedor comunitario 
coORDINADOR O RESPONSABLE:_Linda Sabogal 

usaquen 

APROBACIÓN POR 

PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADO A LA UNIDAD NOMBRE PROFESIONAL EN 

OPERATIVA 

FECHA ALIMENTO O ALIMENToo 
PREPARACIÓN 

RESPONSABLE Y 

CARGO 
No MENU PREPARACION JUSTIFICAcIÓN NUTRICION 

PROGRAMADA PROPUESTA 
NO 

RAZON 
SI # 

(dd/mm/aaaa) REGISTRO 

Ser realiza intercambio, dado que no se 

consigue la cantidad de fruta suficiente 
18/02/2023 10 GRANADILLA 

Saboga Coordinador Oper 
MC n Ceo Nercor 21082209 MANZANA 



FECHA

(dd/mm/aaaa)
SI  # 

REGISTRO 

4/03/2023 21 PERA
Linda Sabogal. Coordinador Operativo Lucila 

M. Calderón Carreño Nutricionista 21062209

No MENU JUSTIFICACIÓN
RESPONSABLE  Y 

CARGO

ALIMENTO O 

PREPARACIÓN 

PROPUESTA

ALIMENTO O 

PREPARACION 

PROGRAMADA

MANZANA 

Página: 1 de 2

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

APROBACIÓN  POR 

PROFESIONAL EN NUTRICIÓN 

ASIGNADO A LA UNIDAD 

OPERATIVA

NO

RAZON

SUBDIRECCIÓN LOCAL/LOCALIDAD: _______usaquen_______________

SE REALIZA INTERCAMBIO POR NO 

CONSEGUIR LA TOTALIDAD DEL 

PRODUCTO.

OPERADOR: asoesperanza

COORDINADOR O RESPONSABLE: _Linda SabogalUNIDAD OPERATIVA: ___verbenal

SERVICIO SOCIAL: ___Comedor comunitario_____________________

NOMBRE PROFESIONAL EN 

NUTRICIÓN

PROCEDIMIENTO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES

FORMATO AUTORIZACION CAMBIO DE PREPARACIONES

Código: FOR-PSS-245

Versión: 0

Fecha: Memo INT 2019026406 - 31/05/2019


