PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 22 de noviembre de 2023

Sefior (a)

Doris Judith Vargas Villamil

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4967577

Cargo del supervisor Coordinadora

Dependencia Académica

Ciudad Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes noviembre del aifo
2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 4967577 del afio 2023

Esperanza Sanchez Arias, identificado con la cédula de ciudadania No. 63°321.688 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacidon Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de VEINTIOCHO
MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
(528°660.499) PESOS MCTE. pagaderos de la siguiente forma: a) Un primer pago
proporcional a los dias ejecutados durante el mes de mayo de 2023 b) Seis (6) pagos iguales
por los meses de junio a noviembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES TREINTA'Y SEIS
MIL OCHOCIENTOS NOVENTA ($4.036.890) PESOS MCTE. C) y un pago final
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proporcional a los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2023. Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago serd proporcional a los
dias de ejecucidn del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de CUATRO
MILLONES TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS NOVENTA ($4.036.890) PESOS MCTE. que

corresponde a un periodo de un mes contable.

Plazo: Sera hasta el 20 de diciembre de 2023

OBJETO:

Prestacién de servicios personales de cardcter temporal para orientar formacidn titulada

complementaria y virtual segliin los modelos formativos establecidos por el CSET

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias
1 Orientar formacién a Formacién Anexo disponible
aprendices segun su perfil, Complementaria:
correspondiente a la 2878018, 2878019, 2878020,
“Convocatoriade la APE para 2878021
la conformacidn del Bancode
Instructores del SENA” en
los Programas V%
Competencias indicados en
el “ANEXO 2.PLANDE
CONTRATACION DE
INSTRUCTORES” y sus afines.
2 Aplicar en la resolucion de Formaciéon Complementaria:

problemas reales del sector 2878018, 2878019, 2878020,
productivo, los 2878021

conocimientos, habilidades
y destrezas pertinentes a las
competencias del programa
de formacién asumiendo
estrategias y metodologias
de autogestion y/o afines a
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Su competencia.

Evaluar el proceso de
aprendizaje diligenciando
oportunamente los formatos
correspondientes.

Formaciéon Complementaria:

2878018, 2878019, 2878020,
2878021

Disponible en Sofia
plus.

An
exodisponible

Reportar en el sistema SOFIA
PLUS en un plazo maximo de
tres (3) dias todas las
actividades de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia
con el proceso formativo.

Formacién Complementaria:

2878018, 2878019, 2878020,
2878021

Disponible en Sofia
plus.

Cumplir el objeto del
contrato segln la
programacion que el SENA
indique,dentro del Lugar de
Ejecucidon, y acorde a los
parametros de costeo de la
formaciéon que la Direccidn
General del SENA establece
(notal: para los contratos de
periodo fijo el lineamiento
sefiala que el instructor
contratista debe cumplir con
160 horas de formacidn
directa al mes; nota2: para
los contratos por horas, la
programacion que se costea
es el numero de horas de
formaciéon directa que el
instructor contratista
ejecute conforme lo
establezca la coordinaciéon
académica
correspondiente).

Formaciéon Complementaria:

2878018, 2878019, 2878020,
2878021

Anexo disponible

Dar cumplimiento estricto las
normas que regulan la
Formacidn Profesional Integral
en el SENA.
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Participar en procesos de
promocién de los programas
de formacidn, servicios y
actividades de divulgacion
tecnoldgica.

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria
relacionados en  procesos
formativos propios de su area.

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccion de
aprendices.

10

EL CONTRATISTA manifiesta
gue durante la vigencia del
contrato no esta contratado
simultdaneamente en otro
centro de formaciéon o
dependencia del SENA.

Disponible en
dependencia de
contratacién

11

No utilizar, ni total ni
parcialmente la informacion
a que tenga acceso, en
beneficio propio o de
terceras personas o
entidades diferentes a las
autorizadas por

el SENA.

Disponible en la
dependencia de
ejecucion contractual.

12

Organizar y responder por el
archivo propio de acuerdo con
las tablas de retencidn
documental vigentes para la
entidad.

Disponible en la
dependencia de
ejecucion contractual.

13

Conocer y aplicar los
procesos, procedimientos,
formatos, y demas
documentacion establecida
en el SIGA

relacionados con las
actividades del contrato.

Actualizacion de  datos
plataformas si contratistas,
Secop Il, Sigep 1.

Verificacidn por la
oficina de
Contratacion.

14

Participar de reuniones y/o
eventos y/o comités citados
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y/o  delegados por la
Subdireccién de centro

15

Contribuir a la planeacion que
realice el Centro de Servicios
Empresariales y Turisticos para
definir las acciones de la
siguiente vigencia.

16

Brindar apoyo a la supervisidon
de los contratos que le sean
requeridos por la Subdireccion
del centro.

17

Realizar cuando sea
requerido por la Entidad la
verificacion 'y evaluacion
técnica o econdmica de las
propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacion de la Entidad.

18

Vigilar y salvaguardar los
bienes que hagan parte del
patrimonio del SENA o de
otras entidades o de
particulares  puestos  al
servicio de la entidad, y que
le hayan sido entregados
para el desarrollo del objeto
del contrato, por lo que son
sujetos de control vy
vigilancia; en consecuencia,
deberan dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al
supervisor del contrato
respectivo y a los drganos de
control fiscal y disciplinario,
de ser procedente

19

Presentar los documentos
necesarios para cada pago
parcial del contrato segun el
plan de pagos garantizando
su oportunidad, veracidad y
completitud a fin de

Presentacidn de informe y
soportes de ejecucion.

Anexo disponible
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contribuir a la correcta
ejecucion del plan de caja
que elabora el centro de
formacion.

requerimientos que haga el

supervisor del contrato vy
presentar informes
correspondientes a su
ejecucion.

20 Mantener actualizadas las | Plataforma Territorium Anexo disponible
plataformas tecnolégicas que
el SENA disponga para el
seguimiento, control y gestion
conforme al objeto
contractual.
21 Atender oportunamente los

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 4526225442 de la planilla, operador SOl y periodo octubre. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

Esperanza Sanchez Arias

Contratista
C.C. No. 63°321.688

Recibi a satisfaccion:

=5 Varnes

Doris Judith Vargas Villamil

Firma

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR. 4967577 del aiio 2023

Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO NOVIEMBRE DE 2023

Formacién Complementaria:

& > € & senadterritorio.la/perfil.php?id=35475336 G a =2 + 0O ‘&

ESPERANZA SANCHEZ ARIAS @
i, Facha de Inicio: 15 de Noviemira del 2023 - Fecha Fin: 29 e Noviembre del 2023
]
Vista
Asunto: INVITACION A LA TERCERA VIDEOCONFERENCIA WEE DE LAACTIVIDAD DE APREMDIZAJE 03,
Aprendiz

ACCIONES DE :
' [ 4
__PREVENCION | SENA

EN SALUD MENTAL

i Administrar Grupos
B Proyectos
m Cordial saludo estimados aprendices.
Teniendo en cuenta que daremos inicio & la tercera actividad de aprendlzaje AA3 del curso "ACCIONES DE

PREVENCION EN SALUD MENTAL'. los invito de manera respet e & |a tercera
videoconferencia; donde se darén los respectivos linsamientos para uon‘anuar con €l desamollo de las evidencias.
& Configuracion
FECHA: viernes 17 de noviembre de 2023
HORA: 7:00 pm
Colaboradores cuIC AQui
A lo snterior, les que e visible el de actividadez durante el curso
- Administrador LMS ingresando desde CONTENIDO DEL CURSC- CROMOGRAMA ; slli podrén descargsr la informacion y en ese
@reritoriom = - : P - .
Insuciar mismo espacio podran visuslizar la grabacion de las grabationes.
ESPERANZA SANCHEZ Instructora Esperanza Sanchez Arias
. ARIAS
i . Ingtructor

@ o e € 0l@ &

" 07:28 p.m.
A all G [ 17/11/2023 =
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€ > X @ senadteritorio.la/init.php G a®e#x O8

iQUE ESPERAS PARA FORTALECER
TU PERFIL PROFESIONAL!

@ Aprovecha los CURSOS CORTOS VIRTUALES que el
SENA tiene disponibles para ti.
Diferentes areas del conocimiento para fortalecer fus competencias.

RS

@& CURSOS

£ Palabras Clave: | Buscsr clase por nombre -

@ &
SENA SENA SENA SENA

N N INN

ACCIONES DE PREV... ACCIONES DE PREV... ACCIONES DE PREV... ACCIONES DE PREV...
ACCIONES DE PR ACCIONES DEPR... ACCIONES DEPR.. ACCIONES DEPR..

@ H D W B &

[}

& Instructor & Instructor & Instructor & Instructor

o Sin cidigo o~ Sin cédigo o~ Sin cédigo o~ Sin cédigo
Ficha : 2878018 Ficha : 2878019 Ficha : 2878020 Ficha : 2878021
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& —> C & sena.territorio.la/perfil.php?id=35475341 G a 2 % = 0O ,&

Vista

Aprendiz

&
&
B | ACCIONES DE
? P33130170 CO2878019 R68 i
\ SALUD MENTAL

[®] o )

(]

=]

SENA

Anuncio Evidencia Galeriz

Impartido por:
Administrador LMS , ESPERANZA -
SANCHEZ ARIAS Camparte con todos
— ] Activar texto enriquecido Caracteres: 8000
. [J Marcar como prioritario
Herramientas [ Enviar comen electrénico
Fechas de Disponibilidad

& Participantes Fecha de Inicic: Facha fin-

(M Agregsr = una carpets del cursa [ |

# Hipervinculo

L] MAX. Z00Mb
Adjuntar archivos

&« 5 C @ sena.territorio.la/perfil.php?id=35475351

ACCIONES DE PREVENCIONEN |
SALUD MENTAL (2878021)  ° ACCIONES DE
PI3130170 COBTH024 R68
. ] SALUD MENTAL

SENA

Anuncio Evidencia Galeriz

Impartido por:
Administrador LMS , ESPERANZA -
SANCHEZ ARIAS Comparte con todos
] Activar texto enriquecido Caracteres: 8000
. [J Marcar como prioritario
Herramientas [ Enviar comen electrdnico
Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: Facha fin:
2023-11-17 18:30 2022-11-17 18:20

(M Agregar = una carpets del cursa ||

# Hiparvinculo

L] MAX. 200Mb
Adjuntar archivos — Ea—
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