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CHECK LIST MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS DE PARQUES 

NACIONALES 

 

Nombre usuario: Farley    Fecha: OCT/19/2023 

Cargo: Ing. TI      Técnico asignado: Diego Castro 

 

TOMA INVENTARIO                                                                      *Rellene los campos  

 

VERIFICACION FISICA ANTES DEL MANTENIMIENTO       *Marque con una x y rellene 

los campos  

 

Adjuntamos al grupo de WhatsApp de SOLLINET – PARQUES NACIONALES las 

fotos del equipo a intervenir antes de empezar la ejecución del mantenimiento  

 

Observaciones: Presenta posibles falas físicas en bobinas que inician el ciclo del 

papel o daño en la board lógica. 

Dispositivo Marca Modelo Serial 

Impresora Hewllet Packard Laserjet Pro MFP 

P2250dn 

VNB3R35816 

 
TIPO DE PARTE 

ESTADO DEL DISPOSITIVO  
OBSERVACIONES BUEN ESTADO DEFECTUOSO 

Escáner x   

Unidad fusora x   

Unidad de imagen x   

ADF x   

Cauchos ADF x   

Cargador x   

Conexión de red  x   

Carcaza x   

Bandejas x   

% toner 98%   

EVIDENCIA FOTOGRAFICA ANTES DEL PROCESO  

LIMPIEZA DE HARDWARE                                                                              *Marque SI/NO/NA 

x Sacar página de estado inicial 

x Quitar tóner y unidad de imagen 

x Soplar el interior de la impresora 

x Limpieza externa del cristal de exposición 

x Limpieza externa cristal de escáner del ADF 

x Limpieza de los cauchos del ADF 

x Limpieza de los cauchos de alimentación 

x Lubricar donde este presentando ruidos 

x Limpieza de la unidad fusora 

x Limpieza estética externa del dispositivo 

x Realizar impresiones de prueba finales 

x Ajustar la densidad de la calidad de imagen 

x Configuración Lógica de la impresora  

x Sacar pagina de estado final  
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Adjuntamos al grupo de WhatsApp de SOLLINET – PARQUES NACIONALES las 

fotos del equipo a intervenir después de ejecutar el mantenimiento  

 

 

 

 

_______________________ 

        Firma y cedula del usuario  

VERIFICACION FISICA DESPUES DEL MANTENIMIENTO              *Marque con una x y 

rellene los campos  

 
TIPO DE PARTE 

ESTADO DEL DISPOSITIVO  
OBSERVACIONES BUEN ESTADO DEFECTUOSO 

Escáner x   

Unidad fusora x   

Unidad de imagen x   

ADF x   

Cauchos ADF x   

Cargador x   

Conexión de red  x   

Carcaza x   

Bandejas x   

% toner 98%   

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DESPUES DEL PROCESO  

FIRMA DE CIERRE DE LA ACTIVIDAD 

Con esta firma usted declara que el equipo quedo 

funcionando correctamente después de haber 

recibido el servicio de mantenimiento preventivo 

de acuerdo a lo definido en el presente check list. 

Por favor asegúrese que el mismo se encuentre 

completamente diligenciado antes de firmar  


