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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA - DIRECCION DE ADQUISICIONES

INFORME DE GESTION No.

010

Bogota (Cundinamarca), noviembre de 2023

1. No. DEL CONTRATO 086-CENACPERSONAL-2023

2. FECHA
SUSCRIPCION 26 DE ENERO DE 2023
CONTRATO

3. POLIZA DE | No. De la Pdliza :360 47 994000024970
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Aseguradora Solidaria

Fecha del certificado de aprobacion de la Pdliza: 31 de enero de 2023

No. CRP:5223

Fecha expedicion 27/01/2023

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL

4. CRP Dependencia: DIRECCION DE ADQUISICIONES )
' Posicion catalogo de gasto: 02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $46.750.000

5. FECHA INICIO
EJECUCION 01/02/2023
CONTRACTUAL
6. CONTRATISTA Nombre completo: ELIANA DEL PILAR ARDILA GARAY

Identificacion 21.062.273

Nacionalidad Colombiana

Direccion Calle 17 sur N° 39-85 int. 5 Apto 310

Teléfono de contacto 3104102284

E-mail de contacto: pili741@hotmail.com

7. SUPERVISOR Nombre completo: CT. DIANA MARCELA FRANCO DUARTE

Cargo: OFICIAL DE CONTRATACION DIADQ o quien haga sus veces

debidamente nombrado.

NOMBRADA MEDIANTE ORDEN SEMANAL 046 DEL 10 DE NOVIEMBRE DE

2023

8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA JURIDICA
) CONTRACTUAL ESPECIALIZADA PARA LA DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO

NACIONAL

1. Llevar a cabo la estructuracién y evaluaciéon segun aplique desde el
punto de vista juridico de todos los procesos de contratacién
asignados, bajo su responsabilidad esta la verificacion de todos los
documentos de tipo precontractual, contractual y pos contractual
generados de las diferentes modalidades de contratacion, asi como la
debida publicacion en la plataforma del SECOP Il en los tiempos

9. OBLIGACIONES establemdqs en _eI cronograma de _cada proceso.. _
CONTRACTUALES 2. Estructurar Jurldlcgmente los estL_Jd_los previos, avisos de cpnvocatorla,
proyectos de pliegos y/o solicitudes de oferta, asi como las
resoluciones de apertura de los procesos de contratacion que se
adelantan de acuerdo con el cronograma de contratacion.

3. Verificar plan de necesidades en aspectos juridicos, identificando la
correspondencia entre el rubro presupuestal, la necesidad y la
modalidad a contratar.

4. Evaluar las ofertas conforme al estudio integral del pliego de
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condiciones con sus respectivas adendas o modificaciones si las
hubiere, asi como los documentos que asi lo requieran, velando por
que la escogencia del contratista sea siempre objetiva.

5. El asesor juridico evaluador garantizara la publicacion en la
plataforma SECOP de la resolucion de adjudicacién a mas tardar el
dia siguiente habil de adjudicado el proceso, salvo los impedimentos
de tipo legal que lo justifiquen.

6. Elaborar los contratos resultantes de la actividad contractual, dando
aplicacién a la normatividad legal vigente, asi como las directrices,
manuales y politicas establecidas.

7. El asesor juridico evaluador garantizara la publicacién del contrato en
la plataforma SECOP dos dias habiles después de publicada la
resolucién de adjudicacion, salvo los impedimentos de tipo legal que
lo justifiquen.

8. Una vez publicado el contrato o el acto administrativo que lo modifique
o adicione, el asesor juridico evaluador debera realizar seguimiento
en la plataforma SECOP, de la expedicion de la garantia Unica, dentro
de los cinco dias hébiles siguientes a la suscripcion del contrato,
informando al competente contractual las novedades al respecto,
dejando registro en el SECOP sobre las novedades.

9. Revisar las garantias y elaborar de los volantes de aprobacion de
polizas para verificar el cumplimiento de lo requerido en los contratos
y realizar aprobacion virtual en la plataforma SECOP IlI.

10. Certificar en el acta de aprobacion de las garantias Unicas la veracidad
de las pdlizas.

11. Estructurar, evaluar y elaborar los contratos resultantes de los
procesos de ACOFA.

12. Elaborar las ponencias de aprobacién de estudios previos,
adjudicacién y demas procesos en el desarrollo de la contratacion, con
el fin de garantizar el tramite administrativo, teniendo en cuenta la
normatividad vigente y garantizar que las actas de ponencia sean
firmadas al dia siguiente de efectuada la ponencia.

13. Presentar ante el comité de adquisiciones las ponencias de
aprobacion de estudios previos, adjudicacion y demas procesos en el
desarrollo de la gestion contractual de la DIADQ.

14. Garantizar la publicacién y cargue en el SECOP o Tienda Virtual del
Estado Colombiano de los actos administrativos de los procesos
contractuales a su cargo.

15. Efectuar seguimiento a la ejecucién de los contratos a su cargo,
informando al ordenador del gasto y/o oficial de contratacion sobre el
estado actual y novedades que se presenten.

16. Efectuar los conceptos juridicos requeridos dentro de la gestion
contractual de las LOA’s a cargo de la Direccion de Adquisiciones.

17. Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los
requerimientos juridicos provenientes de los funcionarios competentes
correspondientes, para servir como peritos dentro de las
investigaciones de indole penal, disciplinaria y administrativa, siempre
y cuando para el desarrollo de dicha actividad se tenga el concepto
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

favorable del Oficial del Area de contratacion.
Revision de las resoluciones de los nombramientos de los comités y
cuando las circunstancias lo exijan, la elaboracion de las mismas.

Publicar y realizar el seguimiento agil, oportuno y en los tiempos
estipulados en el Sistema Electronico de Contratacion Publica
“SECOP II”, todos los documentos que hacen parte de los procesos
que le sean asignados por el coordinador juridico en la etapa
precontractual, contractual y pos-contractual para la cual fue
nombrada.

Informar de manera agil y oportuna al oficial juridico y al oficial de
contratacién del Area de Contratacién de los pormenores de la
estructuracion y evaluacion de los procesos que adelanta la Direccién
de Adquisiciones.

Elaborar boletines y circulares para impartir lineamientos y politicas de
contratacion del sector defensa.

Asesoria y elaboracion de los conceptos juridicos para emitir volante
de aprobacioén de los certificados de uso final CUF.

Asesorar y elaborar los volantes de aprobacion para la suscripcion de
convenios por parte del Comandante del Ejército.

Realizar todos los tramites juridicos requeridos para el desarrollo del
proceso sancionatorio en el marco del debido proceso contractual.
Realizar la publicacion en el SECOP Il de los actos administrativos
proferidos en desarrollo del proceso contractual y los
correspondientes informes a la Camara De Comercio y Procuraduria
General De La Nacion.

Elaborar, revisar y avalar las actas de liquidacién, cruzandolas con la
documentacion que reposa en la carpeta maestra y los documentos
publicados en el SECOP II, verificando que estén cargados en su
totalidad.

Sustanciar los actos administrativos necesarios para resolver las
peticiones que con posterioridad a la culminacion del proceso
sancionatorio contractual eleven las partes intervinientes o los
organos de control.

Dar respuesta oportuna a los derechos peticion y requerimientos a los
diferentes entes de control, veedurias, ciudadania, asi como de las
demas dependencias del Ejército Nacional.

Establecer e implementar acciones de mejora en los procedimientos
de los procesos de contratacion de la Direccion de Adquisiciones a
partir de las observaciones, quejas, hallazgos y/o recomendaciones
de los entes de control internos y/o externos y demas dependencias
competentes.

Dar respuesta oportuna a los requerimientos allegados por los entes
de control internos y/o externos que se generen a partir de las revistas
y/o auditorias a los procesos contractuales de la Direccion de
Adquisiciones.

Revisar y emitir aval sobre los proyectos de convenios de colaboracion
suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional — Ejercito Nacional y
las empresas de sector de hidrocarburos, minero, energético y de la
infraestructura.

Apoyar el desarrollo de procesos de contratacion centralizados por el
Ministerio de Defensa Nacional y que requieren la participacién de la
Direccién de Adquisiciones del Ejército Nacional.

Dar respuesta oportuna a las recomendaciones generadas por la
Direccién de Aplicaciéon de Normas de Transparencia del Ejército
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Nacional y/o el Comando de Adquisiciones dentro de las visitas de
acompanamiento a los procesos contractuales de la Direccion de
Adquisiciones.

Revisar los documentos fisicos (carpeta maestra) y documentos
digitales (SECOP), que conforman los expedientes de los procesos
contractuales de competencia de la Direccion y Subdirecciéon de
Adquisiciones, presentando informe escrito sobre la revista de
acuerdo a los tiempos estipulados por el Oficial de contratos.

Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el
supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual.
Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos
en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEO y
haciendo entrega del archivo al término del contrato.

Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le
sean asignadas por el supervisor del contrato.

34.

35.

36.

37.

38.DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacion No. 1: Llevar a cabo la estructuracion y evaluacion segun aplique desde
el punto de vista juridico de todos los procesos de contratacion asignados, bajo su
responsabilidad esta la verificacion de todos los documentos de tipo
precontractual, contractual y pos contractual generados de las diferentes
modalidades de contratacion, asi como la debida publicacién en la plataforma del
SECORP Il en los tiempos establecidos en el cronograma de cada proceso.

No TIPO DE | N° DE | ASUNTO
DOCUMENTO PROCESO/CONTRATO
: ADQUISICION ~ DE ~ PRODUCTO
1 Egisgggs@agr\l TERMINADO ACUERDO MARCO DE
PRECIOS
ESTUDIO PREVIO CONTRATACION DIRECTA | ABASTECIMIENTO DE ESTANCIAS
ACTO INTERADMINISTRATIVA DE ALIMENTACION CON DESTINO AL
ADMINISTRATIVO No.075-DIADQ-DIPER- PERSONAL DE SOLDADOS Y
DE JUSTIFICACION 2023 ALUMNOS DE LAS UNIDADES
2 DE LA . MILITARES DEL EJERCITO
CONTRATACION NACIONAL
DIRECTA
RESOLUCION DE
ADJUDICACION Y
CONTRATO
CONCEPTO Y 026-SUADQ-ARM-2023 ADQUISICION DE FUSIL DE ASALTO
3 CONTRATO LIVIANO CAL. 5.56 mm NATO PARAEL
MODIFICATORIO EJERCITO NACIONAL - DIVFE

Obligacién No. 2.

Estructurar juridicamente los estudios previos, avisos de

convocatoria, proyectos de pliegos y/o solicitudes de oferta, asi como las
resoluciones de apertura de los procesos de contratacion que se adelantan de

acuerdo con el cronograma de contratacion.

No TIPO DE | No.DE PROCESO | ASUNTO
DOCUMENTO
ADQUISICION DE PRODUCTO TERMINADO
! ESTUDIO PREVIO ACUERDO MARCO DE PRECIOS
CONTRATACION ABASTECIMIENTO DE ESTANCIAS DE
DIRECTA ALIMENTACION ~ CON  DESTINO AL
2 ESTUDIO PREVIO INTERADMINISTRATI | PERSONAL DE SOLDADOS Y ALUMNOS DE
VANG.O75-DIADQ- | LAS UNIDADES MILITARES DEL EJERCITO
DIPER-2023 NACIONAL

4. Evaluar las ofertas conforme al estudio integral del pliego de condiciones con
sus respectivas adendas o modificaciones si las hubiere, asi como los documentos
que asi lo requieran, velando por que la escogencia del contratista sea siempre
objetiva.

No TIPO DE No. DE PROCESO ASUNTO
DOCUMENTO
EVALUACION SASI-066-SUADQ- ADQUISICION DE  ELEMENTOS DE
1 JURIDICALOTES3Y7 | INTR-2023 DOTACION, CAMPANA, PRENDAS DE
PROCESO VESTIR PARA EL PERSONAL MILITAR CON
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DESTINO AL EJERCITO NACIONAL

VA" No.075-DIADQ-
DIPER-2023

CONTRATACION ABASTECIMIENTO DE ESTANCIAS DE
EVALUACION DIRECTA ALIMENTACION ~ CON  DESTINO AL
2 JURIDICA INTERADMINISTRAT | PERSONAL DE SOLDADOS Y ALUMNOS DE

LAS UNIDADES MILITARES DEL EJERCITO
NACIONAL

Obligacion No 9 Revisar las garantias y elaborar de los volantes de aprobacion
de polizas para verificar el cumplimiento de lo requerido en los contratos y realizar
aprobacion virtual en la plataforma SECOP II.

No TIPO DE No. DE PROCESO ASUNTO
DOCUMENTO
1 SE REALIZO LA | 026-SUADQ-ARM- ADQUISICION DE FUSILES 5.56 mm
APROBACION DE LA | 2023
GARANTIAS
PRORROGA

Obligacion N° 13: Presentar ante el comité de adquisiciones las ponencias de
aprobacién de estudios previos, adjudicacién y demas procesos en el desarrollo
de la gestion contractual de la DIADQ.

No TIPO DE No. DE PROCESO ASUNTO
DOCUMENTO
SE REALIZO | 026-SUADQ-ARM- ADQUISICION DE FUSILES 5.56 mm
POENNCIA DE | 2023
1 PRORROGA DEL CTO
SE REALIZARON | CONTRATACION ABASTECIMIENTO DE ESTANCIAS DE
PONENCIAS PARA | DIRECTA ALIMENTACION ~ CON  DESTINO AL

APROBACION DE | INTERADMINISTRATI | PERSONAL DE SOLDADOS Y ALUMNOS DE

ESTUDIO PREVIO | VANo.075-DIADQ- LAS UNIDADES MILITARES DEL EJERCITO
EVALUACION Y | DIPER-2023 NACIONAL
ADJUDICACION
PONENCIA DE | 074-SUADQ-TRANS- | ADQUISICION DE SEGURO OBLIGATORIO DE
3 ADJUDICACION 2023 ACCIDENTES DE TRANSITO SOAT PARA
VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL EJERCITO
NACIONAL
PONENCIA SASI-066-SUADQ- ADQUISICION ~ DE  ELEMENTOS  DE
EVALUACION INTR-2023 DOTACION, CAMPANA, PRENDAS DE VESTIR

PARA EL PERSONAL MILITAR CON DESTINO
AL EJERCITO NACIONAL

Dejo constancia que durante el plazo de ejecuciéon del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
39. CONSTANCIAS L

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en noviembre de 2023

=1 \fg 6 \
1 l’//
A CONTRATISTA

PS. ELIANA DEL PILAR ARDILA GARAY
CC:21.062.273
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