gy PROCESO: GESTION ESTRATEGICA Codigo: FOR-GE-001 |
!Wi%f’. y I"-il,fi.?!r\'k»_‘s Ante ala Vida Vgrsmn: 1
S T FORMATO: INF Vigente desde:
ORME DE ACTIVIDADES 01/08/2019
Logros Se logra cumplir con el objeto y funciones de mi contratol
hasta el atendiendo un servicio apropiado en el suministro de los
momento alimentos oportunamente para los adultos mayores
(en relacién con |
elobjetivo
planteado)
Logros no El agradecimiento de los adultos mayores del programa de
esperados Centro Dia, con el servicio que les presto.

Dificultades ninguna

Numero de
personas “adultos
mayores”
beneficiados por
el programa
centro dia

60 participantes.

Avances en el

limi Segun con el objeto del contrato se da cumplimiento a los
cumplimiento g S .
indicadores al suministro de los alimentos para el programa de
de :
_—— centro dia.
indicadores

; En conclusion se puede decir que durante este periodo
CONCLUSIONES [aborado se gara

oportunamente.

ntizo la entrega y suministro de alimentos

e @ o »

ANEXOS

PLANILLAS DE RACIONES ALIMENTARIAS.
CRONOGRAMAS DE LAS FUNCIONES REALIZADAS
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

COMPROBANTE DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL



e O 4
“wWY‘?’:.‘“ = Evazxci:

) 1 o«
e et o E A o S e oy

FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Adulto Mayor”

Nombres y Apellidos

>EY U Noaxde~ za | Y

Perfil

CLARA INES PRADA CRUZ MANIPULADORA DE ALIMENTOS

Fecha 16 de junio - 2023

Nombre del profesional CLARA INES PRADA CRUZ

Comuna 0

Hogar Centro Dia - Fundacion Arte a la Vida

Hora 8:00 am — 4:00 pm

N° Beneficiados 60 adultos mayores

S TS Fr

Registro Fotografico

Preparaci6n de los alimentos

Refrigerio 9: 00 a 9:30 am
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES

Datos del Contratista
- : ;

ombres y Apellidos
CLARA INES PRADA CRUZ

“Programa Adulto Mayor”

Perfil
MANUPULADORA DE ALIMENTOS

Fecha

19 de junio al 23 de juaio - 2023

Nombre del profesional

CLARA INES PRADA CRUZ

Comuna

0

Hogar

Centro Dia - Fundacion Arte a la Vida

Hora

8:00 am — 4:00 pm

N° Beneficiados

60 adultos mayores

A TS P

Registro Fotografico

Preparacion de los alimentos

Refrigerio 9: 00 a 9:30 am
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Adulto Mayor”

Datos del Contratista - _ :

Nombres y Apellidos

Perfil

CLARA INES PRADA CRUZ MANUPULADORA DE ALIMENTOS

Fecha

26 de junio al 3¢ de junio - 2023

Nombre del profesional [CLARA INES PRADA CRUZ

Comuna 0
Hogar Centro Dia - Fundacion Arte a Ia Vida
Hora 8:00 am — 4:00 pm

N° Beneficiados

60 adultos mayores

Registro Fotografico

Preparacion de los alimentos

Refrigerio 9: 00 a 9:30 am

Almuerzo.

Objetivo: Brindar a los adultos mayores una alimentacion sana y balanceada, a través del
suministro de alimentos para el bienestar de cada uno de los adultos mayoresdel programa
Centro Dia del municipio de Flandes Tolima.
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Adulto Mayor”

Datos del Contratista '
N

ombres y Apellides Perfil
CLARA INES PRADA CRUZ MANUPULADORA DE ALIMENTOS
Fecha 5 de julio al 7 de julio - 2023
Nombre del profesional |CLARA INES PRADA CRUZ
Comuna 0
Hogar Centro Dia - Fundacion Arte a 1a Vida
Hora 8:00 am — 4:00 pm
N° Beneficiados 60 adultos mayores
Registro Fotografico

Preparacién de los alimentos

Refrigerio 9: 00 2 9:30 am

Almuerzo

Objetivo: Brindar a los adultos mayores una alimentacion sana y balanceada, a través del
suministro de alimentos para el bienestar de cada uno de los adultos mayoresdel programa
Centro Dia del municipio de Flandes Tolima.
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES

“Programa Adulto Mayor”

Datos del Contratista :

Nombres y Apeliidos
CLARA INES PRADA CRUZ

Perfii
MANUPULADORA DE ALIMENTOS

Fecha

10 de julio al 14 de julio - 2023

Nombre del profesional

CLARA INES PRADA CRUZ

Comuna

0

Hogar

Centro Dia - Fundacion Arte a la Vida

Hora

8:00 am — 4:00 pm

N° Beneficiados

60 adultos mayores

Registro Fotografico

Preparacion de los alimentos

Refrigerio 9: 00 a 9:30 am

Almuerzo

Objetive: Brindar a los adultos mayores una alimentacion sana y balanceada. a través del
suministro de alimentos para el bienestar de cada uno de los adultos mayoresdel programa
Centro Dia del municipio de Flandes Tolima.




DY

IF'undacion Arte 4 Ll \Vida

’{_ (o ::‘/ !" lasron ﬁ,_l’ 21!
INFORME DE

SERVICIOS GENERALES

ALCALDIA DE FLANDES TOLIMA
2023



—— e
Co
gy PROGESO: GESTION ESTRATEGICA o = O e 00)
S Tl S LTI G . (| Version: 1
ARG Fundacion Aute ala Vida Vigente desde:
FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES e
MARICELA MONTEALEGRE
SERVICIOS GENERALES
CONTRATO No 8 TITULO FECHA
16 DE MAYO DE 2023 INFORME DE reRS AN A DRI
ACTIVIDADES No. 2

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DEL 16 DE MAYO DE 2023.

OBJETO DEL CONTRATO

“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE UN ENCARGADO DE OFICIOS
GENERALES PARA LOS PROCESOS DE ATENCION INTEGRAL A LOS ADULTOS
MAYORES EN EL CENTRO DIA DEL MUNICIPIO DE FLANDES.
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- FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES 01/08/2019

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL

CONTRATISTA

En cumplimiento del objetivo descriptivo anteriormente, se considera necesario el
desarrollo de las siguientes actividades y/o obligaciones especificas:

10.

Asear las instalaciones del centro dia, y velar que se mantengan aseadas.
R/ se realiza el aseo pertinente a toda la instalacién de centro dia

Mantener los bafios y lavamanos en perfectas condiciones de aseo y limpieza y con la
dotacién necesaria.

R/ se realiza el aseo adecuado en el cual se mantiene en buenas condiciones, ademas se
suministra los implementos necesarios a cada unidad sanitaria.

Clasificar la basura empacando desechos organicos, papeles y materiales solidos en
bolsas separadas.

R/ segin cronograma de actividades se realiza la clasificacion adecuada de los diferentes
desechos organicos que corresponden a cada bolsa.

Mantener limpios los muebles, enseres, ventanas, vidrios, cortinas, paredes y todo
elemento accesorio de las areas asignadas de la instalacion.

R/ se realiza la limpieza en las diferentes areas dejando todo en 6ptimas condiciones.

Realizar labores propias de los servicios generales.
R/ se realiza diferentes labores acordes al objeto del contrato

Conservar un ambiente durante el desarrollo del servicio, sano, bajo los principios éticos
y sociales. Respeto, tolerancia, responsabilidad, solidaridad entre otros.

R/ aporto positivamente al buen ambiente laboral y al servicio que se les brinda a los
adultos mayores del programa de centro dia.

demas actividades propias de la naturaleza del servicio contratado.
R/ realizo oportunamente las demas actividades con la naturaleza y servicio de mi
contrato

Brindar acompafiamiento en los procesos y actividades de suministro de alimentos, en
las horas y dias en que se esté funcionando el centro dia.

R/ se brinda apoyo y acompaiiamiento al suministro de los alimentos para los adultos
mayores de centro dia.

utilizar de manera idénea y con el debido cuidado los implementos, materiales,
instalaciones, utensilios, documentos y propiedades de la fundacién; En caso de dar mal
uso el contratista respondera por los dafios o pérdidas ocasionadas.

R/ se utiliza adecuadamente y con responsabilidad todos los implementos, materiales e
insumos que estén a mi cargo

Las demas que le sean designadas por el supervisor del contrato de acuerdo con su
perfil ocupacional. Las obligaciones contractuales se deben realizar en las horas y dias
en que esté funcionando los centros vida/dia de atencion para persona adultas mayores.
R/ realizo todas las demas actividades y funciones asignadas oportunamente para el
buen funcionamiento del programa de centro dia y la atencion integral para los adultos
mayores.
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Logros hasta el Atreves de la limpieza e higiene realizadas en las instalaciones de
Siaienito centro dia, sea logradoun ambiente sano y saludable para los

(en relacién con el integrantes del programa de centro dia del adulto mayor del
municipio de Flandes Tolima.

objetivo planteado)
Logros no El agradecimiento de los adultos mayores del programa centro
esperados dia y el trabajo en equipo que brindan.

Dificultades Ninguna

NO.de personas
que han
participado o han
sido
beneficiados por el
proyecto

60 aduitos mayores.

Las labores desempefiadas como servicios e.-neraies slg: haclll rf-:daliza}do

= en oportunamente en todos los aspectos ambientales, brindando a los|
CONCLUSIONES adultos mayores espacios de limpieza y aseo agradables y para
atencion integral.

ANEXOS

e CRONOGRAMAS DE LAS FUNCIONES REALIZADAS
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
COMPROBANTE DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Centro Dia - Adulto Mayor”

Datos del Contratista

Nombres y Apellidos

i . ' Perfil
MARICELA MONTEALEGRE

SERVICIOS GENERALES

Fecha 16, 19, 20,21,22 y 23 de junio - 2023

Nombre del

profesional MARICELA MONTEALEGRE

Comuna 0

Hogar Fundacion arte a la vida, Centro Dia - Adulto
Mayor municipio de Flandes — Tolima

Hora 7:00 ama 12200 m/ 1:00 pm a 4:00pm

N° Beneficiados 60

Registro Fotografico

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Realizara diferentes funciones desde el area de
servicios generales para el Centro Dia

ORDEN DE LA ACTIVIDAD:

~Saludo de bienvenida

-Limpieza interna de las instalaciones area patio.

~Limpieza y desinfecciéon de baios

".impieza de telarafias

FLimpieza y desinfeccion de las areas de oficina, enfermeria y salones de capacitaciones
~Desinfeccion de sifones

-Recoleccion de basuras

-Desinfeccion de las canecas ecolégicas

-Limpieza externa de las instalaciones

OBJETIVO: Brindar un ambiente agradable y espacios saludables a través del aseo limpieza
y desinfeccion realizada en las instalaciones de centro dia.

ACTIVIDAD: Con los insumos suministrados de aseo se realiza la limpieza y desinfeccién en
el area de patio, bafios, sifones, oficinas ademas limpia telarafias y desinfeccion de canecas
de basura con el fin de brindar espacios saludables y un ambiente sano a los adultos
mayores de centro dia.

=
) Somd
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Datos del Contratista :
Nom '

" o Cfwa rawodasvi

FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Centro Dia - Adulto Mayor”

bres y Apellidos Perfil

MARICELA MONTEALEGRE SERVICIOS GENERALES
-

Fecha 26 de junio al 30 de junio

Nombre del

profesional MARICELA MONTEALEGRE

Comuna 0

Hogar Fundacion arte a la vida, Centro Dia - Adulto

Mayor municipio de Flandes — Tolima
Hora 7:00 am a 12:00 m / 1:00 pm a 4:00pm
N° Beneficiados B0

23D

Registro Fotografico

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Realizara diferentes funciones desde el area de
servicios generales para el Centro Dia

ORDEN DE LA ACTIVIDAD:

-Limpieza interna de las instalaciones area patio.
-Limpieza y desinfeccion de bafios

-Limpieza y desinfeccion de paredes y pisos
-Limpieza de oficinas y area de capacitaciones
-Limpieza y desinfeccion de puertas y ventanas
-Limpieza externa de las instalaciones

OBJETIVO: Realizar limpieza y desinfeccion en las instalaciones con el fin de un ambiente
saludable de higiene en pro del bienestar de los adultos mayores de centro dia.

ACTIVIDAD: se realiza limpieza en puertas y ventanas y desinfeccion en los bafios para
mantener espacios saludables y de higiene en las instalaciones de centro dia en pro del
bienestar para los adultos mayores,
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Centro Dia - Adulto Mayor”

Datos del Contratista

Nombres y Apellidos Perfil
MARICELA MONTEALEGRE SERVICIOS GENERALES
Fecha 3 de julic al 7 de julio - 2023
Nombre del
profesional MARICELA MONTEALEGRE
Comuna 0
Hogar Fundacion arte a la vida, Centro Dia - Adulto
Mayor municipio de Flandes — Tolima
Hora 7:00 am a 12:00 m / 1:00 pm a 4:00pm
N° Beneficiados 60

Registro Fotografico

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Realizara diferentes funciones desde el area de
servicios generales para el Centro Dia

ORDEN DE LA ACTIVIDAD:

" impieza interna de las instalaciones area patio.

~Limpieza y desinfeccion de banos

~Limpieza de telarafias

~Limpieza de oficinas y area de capacitaciones

-Limpieza y desinfeccion de puertas y ventanas

-Recibir los insumos y elementos para realizar la limpieza y desinfecciéon

OBJETIVO: Brindar un servicio eficaz y oportuno en aseo, limpieza y desinfeccion en las
estaciones de centro dia para un ambiente agradable y saludable para los adultos mayores.

ACTIVIDAD: se realiza limpieza en areas de oficinas y salones de capacitacion con el fin de
brindar espacios en optimas condiciones, agradables y saludable para desempefiar las labores
en pro de los adultos mayores de centro dia del municipio de Flandes Tolima.
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FORMATO DE EVIDENCIAS ACTIVIDADES
“Programa Centro Dia - Adulto Mayor”

Datos de! Contratista

Nombres y Apellidos = Perfil
MARICELA MONTEALEGRE SERVICIOS GENERALES

Fecha 10 de julic al 14 de julio - 2023

Nombre del

profesional MARICELA MONTEALEGRE

Comuna 0

Hogar Fundacion arte a la vida, Centro Dia - Aduito

Mayor municipio de Flandes — Tolima
Hora 7:00am a 12:00 m 7 1:00 pm a 4:00pm
N°® Beneficiados (4]

Registro Fotografico

e

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Realizara diferentes funciones desde el area de
servicios generales para el Centro Dia

JRDEN DE LA ACTIVIDAD:

~Limpieza interna de las instalaciones area patio.

-Limpieza y desinfeccion de banos

-Limpieza de telarafas

-Limpieza y desinfeccion de las areas de oficina, enfermeria y salones de capacitaciones
-Desinfeccion de sifones

-Recoleccion de basuras

-Desinfeccién de las canecas ecolbgicas

-Limpieza externa de las instalaciones

OBJETIVO: realizar limpieza y desinfeccion adecuada en bafos y canecas bioseguridad con
el fin de mantener un sano y saludable ambiente para los adultos mayores de centro dia del
Municipio de Flandes Tolima.

ACTIVIDAD: se realiza la limpieza y desinfeccién de los bafios y canecas de basuras
“bioseguridad” con ayuda de los implementos de aso para la desinfeccion pertinente.

Zot L
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ANEXOS
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

PERIODO DEL 16 DE JUNIO AL
15 DE JULIO

ALCALDIA DE FLANDES TOLIMA
2023
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EVIDENCIAS FOTOGRAFIAS

CENTRO DIA - ADULTO MAYOR
2023

MINUTAS ALIMENTARIAS
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< Deligenciamiento documental administrativo

= s

% Supervisar entrega de los alimentos y otras actividades
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 Atencion integral a los adultos mayores y a la comunidad
cuando lo requieran

&

% Diferentes reuniones competentes para el buen
funcionamiento de centro dia.
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% Diferentes actividades desde el area de enfermeria
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PSICOLOGIA

Deligenciamiento en diferentes instrumentos a los adultos mayores.
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RUTA PARA EL ADULTO MAYOR




