
 
 
 

ConsecuƟvo No 12 
Conversatorio PAE 

para pueblos 
indígenas VICHADA  

 
 
 



Inicial X Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

¿Cual?

Vbo. SUPERVISOR

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2 y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos 4, 5 y 6 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento Seguimiento y evaluación del evento

1. Presupuesto 4. Imprevisto

2. Convocatoria 5. Evaluación

3. Agenda del evento 6. Cierre

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

FIRMA LÍDER DEL PROCESO

5. ANEXOS:

Público objetivo:
Autoridades, representantes de organizaciones, Asociaciones, Resguardos y comunidades indígenas y Entidades Territoriales Certificadas en Educación, delegado Subcomisión PAE para 

Pueblos Indígenas - CONTCEPI

# de convocados 30

¿Requiere difusión con apoyo de 

Comunicaciones?

Ciudad del evento : Alcaldia Municipal de Cumaribo - Calle 7 Nº 11-98 Barrio el Centro.  Cumaribo, Vichada

Objetivo del evento:
Desarrollar un espacio de diálogo abierto regional con autoridades, organizaciones, comunidades indígenas y equipos PAE de las secretarias de educación para la apropiación de la 

Resolución 18858 de 201 y los procesos de concertación, gestión e implementación de la atención con enfoque diferencial y pertinente

Hora fin: 5:00 p. m.

Otro ¿Requiere avanzada? Si

Espacio de participación ciudadana: Si Asistencia técnica Hora inicio: 8:00

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Modalidad: Presencial Fecha inicio: 24/10/2023 Fecha fin: 24/10/2023

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:

Consecutivo según el plan de eventos: 12 Fecha solicitud 19/10/2023

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante: Ana María Luisa Sierra Nova

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante: Ana María Luisa Sierra Nova / Nohora Pérez Martínez

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante: 310 6961509 / 3107621233

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

       Cancelación

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: miércoles, 18 de octubre de 2023 6:34 p. m.
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova
CC: Yaneth Jimenez Pinzon; Nohora Perez Martinez; Rolando Palacios Gonzalez; Liliana 

Angulo Sandoval
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - 

Vichada octubre 24
Datos adjuntos: GAD-FR-02 Solicitud y ejecucion de eventos - Cumaribo 24102023.xlsm

Mi esƟmada Anita, sabes que con la mayor voluntad y disposición haremos todo lo posible. 
 
Frente a la solicitud tengo las siguientes observaciones y consideraciones:  
 

 Para dar trámite y radicación ante el operador en el formato de solicitud anexo de convocatoria no se 
encuentran relacionados los asistentes que participarán el evento información que es indispensable para la 
óptima ejecución del evento, confirmando así que el numero de asistentes en este caso 30 asistan con lo 
anterior se mitiga algún riesgo de la no asistencia y los excesos de gastos que puedan incurrir de los cada uno 
de los ítems requeridos para el evento ante el operador. 

 Es importante considerar y tener en cuenta los tiempos de radicación de los eventos de acuerdo con el 
procedimiento GAD-PR-01 Gestión logística de eventos, dado que los tiempos mínimos son 5 días hábiles en 
los cuales podemos garantizar una óptima ejecución y coordinación con el operador.  

 De acuerdo con el Plan Anual de Eventos dentro de la programación ajustada por la dependencia agradezco 
indicar cual de los conversatorios programados corresponde este conversatorio. 
 

 
 
 

Frente a los planteamientos anteriores:  
 

 Sugiero realizar reprogramación de evento en otra fecha estimada. 
 Se realice el diligenciamiento completo de la solicitud de evento toda vez que no cumple con los aspectos de 

acuerdo con el anexo técnico para radicar ante el operador. Por lo anterior se realiza devolución tramite. 
 
 
 
De nuevo muchas gracias por la atención quedo atenta alguna inquietud que con mucho gusto será atendida. 
 
Cordialmente ,  
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Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: miércoles, 18 de octubre de 2023 5:48 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; 
Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - Vichada octubre 24 
 
Apreciada Karen 
  
Este tal vez es el evento más diİcil y del cual se Ɵene mas expectaƟva, es la primera vez que como Unidad 
vamos a llegar a Cumaribo y las expectaƟvas de las autoridades indígenas son altas. 
  
Te agradezco podamos realizar la gesƟón con el operador para que nos salga bien. 
  
  
Cordialmente, 
  
  
  

 

Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  
  
De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: miércoles, 18 de octubre de 2023 5:14 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; 
Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - Vichada octubre 24 
  
Muy buenas tardes Karencilla,  
  
ConƟnuando con la programación del ciclo de conversatorios PAE Indígena, adjuntamos la solicitud formal para el 
apoyo logísƟco del Conversatorio Virtual que se realizará en Cumaribo, Vichada el próximo 24 de octubre. 
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Gracias y cordial saludo, 
  
  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

  

  

  

  
 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



 

Bogotá, 23 de octubre de 2023 

 
 

Señora: 
  YESSICA BENITEZ 
  Feeling Company 
  Ciudad 

 COTIZACIÓN No. AM 2310-165 
 

De acuerdo con su solicitud tenemos el agrado de presentar la siguiente cotización para la realización de su 
evento. 

EVENTO 24 DE OCTUBRE CUMARIBO VICHADA 

Ítem Descripción del Servicio:  Cantidad Días V. Unitario. V. Total 

1 Servicio de Refrigerios AM 30 1 $ 17.000 $ 510.000 

2 Servicio de Almuerzos 30 1 $ 40.000 $ 1.200.000 

3 
Servicio de Estación de café para 30 pax de 7am a 3pm, 

Incluye Mesero permanente para el servicio 
1 1 $ 560.000 $ 560.000 

4 

Compra de papelería compuesta por 5 pliegos de papel 

Kraft + 4 cajas de marcadores permanentes de diferentes 

colores + 3 marcadores borrables + 1 conta de enmascarar 

+ 1 resma de papel bond tamaño carta  

1 1 $ 200.000 $ 200.000 

5 Servicio de Transporte 1 1 $ 230.000 $ 230.000 

  Subtotal $ 2.700.000 

  IVA 19% $ 513.000 

  Total $ 3.213.000 

• Refrigerios compuestos por Sándwich + Jugo en caja Hit + Fruta de mano (manzana) + chocolatina, empacado 
para llevar. 

• Almuerzos compuestos por 250 gr de carne de cerdo o res frita o asada, o pollo guisado o pescado frito o asado 
+ arroz blanco + patacones o papa a la francesa + ensalada dulce (lechuga + piña + uvas pasas + crema de leche) 
+ jugo natural + postre (queso con bocadillo), empacado para llevar. 

 

OBSERVACIONES 
● Los valores cotizados corresponden a VALOR UNITARIO de venta. 

● Oferta válida 10 días hábiles a partir de la fecha. 

● De ser aprobada favor enviar orden de servicio mínimo con una semana de anticipación a la realización 
de su evento, citando el número de esta cotización vía mail alfa.mplogistic@gmail.com. 

● De ser cancelada la orden de servicio por causas ajenas a ALFA & MP SAS, el CLIENTE cancelará los 
costos correspondientes al transporte de los equipos o servicios y a los que acarreare dicha orden. 

● FORMA DE PAGO: Pago a 30 días. 
● Puede realizar su pago a la cuenta de ahorros # 690-000059-01 a nombre de ALFA & MP SAS, NIT.  

901.687.816 o pago en efectivo. 

 

Cordialmente, 

 
LIZETH FERNANDEZ 
Directora Comercial 
Tel:3223021629 

mailto:alfa.mplogistic@gmail.com
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 4:34 p. m.
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez
CC: Karen Viviana Mesa Pérez
Asunto: RE: Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA
Datos adjuntos: COT EVENTO VICHADA.pdf

Buenas Tardes,  
 
 
Confirmado, tomar la oferta que presentan con el fin de atender el evento el municipio de Cumaribo el día de 
mañana 24 de octubre, dado que por la ubicación del lugar del evento y las condiciones logísticas de insumos de 
alimentos es la empresa ALFA la que puede presentar los servicios de acuerdo a los ítems solicitados por la 
dependencia con prontitud. 
 
 
Muchas Gracias por a la atención prestada  
 
 
Cordialmente,  
 
 

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 3:23 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Karen Viviana Mesa Pérez <karen.mesa@feelingone.co> 
Asunto: Re: Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 
 
Buenas tardes No señora no se obtuvieron más cotizaciones ya que por la cercanía del evento y la zona no se 
comprometen a prestar el servicio.  
 
Quedo atento, 
 

Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 
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PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
El lun, 23 oct 2023 a las 15:19, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

Muchas gracias, Andres agradecería por fa indicarme si se obtuvo mas cotizaciones y la justificación 
correspondiente . 

  

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 2:24 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Karen Viviana Mesa Pérez <karen.mesa@feelingone.co> 
Asunto: Re: Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 

  

Buenas tardes envio cotizacion para el evento de vichada.  

  

Quedo atento. 
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Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

  

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

  

  

El lun, 23 oct 2023 a las 12:41, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

  

Buenas Tardes, Karen, Andres  

  

  

Confirmo el sitio donde se llevará a cabo el conversatorio para tenerlo en cuenta, y por fis quería saber cómo 
vamos con este tema urgente . 

  

  

Cordial saludo apreciados(as) 

Autoridades de Comunidades y Resguardos, Representantes de Asociaciones, Organizaciones, Indígenas - IPIALES  

Desde la Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar, damos alcance para informar que
el Conversatorio Regional Presencial “PAE: caminando en la atención con enfoque diferencial y pertinente para
pueblos indígenas” que tiene por objetivo:  Desarrollar un espacio de diálogo abierto regional con autoridades,
organizaciones, comunidades indígenas y equipos PAE de las secretarias de educación para la apropiación de la
Resolución 18858 de 2018 y los procesos de concertación, gestión e implementación de la atención con enfoque
diferencial y pertinente..  Este encuentro se llevará a cabo en la ciudad de Ipiales, de acuerdo con la siguiente 
información: 
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 Fecha:                  martes 24 de octubre de 2023 
 Ciudad:                Cumaribo - Vichada 
 Duración:            7:45 a.m. – 4:00 p.m.   

         Lugar:                  Auditorio Casa de la Cultura "La Cacica Tsamani" Cumaribo Vichada (cerca de Palacio 
Municipal) 
Para fines logísticos y teniendo en cuenta que se garantizará refrigerio y almuerzo durante el conversatorio,
estaremos muy atentos a recibir el listado con los siguientes datos:  Nombres y apellidos completos, documento de
identidad, Nombre de la comunidad a la que pertenece, teléfono, correo electrónico y Cargo/Rol que desempeña
dentro de la comunidad. 

Habilitamos cinco (5) cupos para cada comunidad; es importante tener en cuenta que se cubrirá el refrigerio y el 
almuerzo, pero en esta oportunidad no se reconocerá ningún monto por viáticos. 
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Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 11:17 a. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: RV: ALCANCE MODIFICATORIO RE: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo 
- Vichada octubre 24 
Importancia: Alta 

  

Estimada Karen muy buenos días, 

  

Para lo pertinente y acorde a lo adelantado, nos permitimos dar alcance para confirmar la modificación del lugar en 
el que se realizará el Conversatorio PAE Indígena en Cumaribo – Vichada. 

Se realizará en el Auditorio Casa de la Cultura "La Cacica Tsamani" Cumaribo Vichada (cerca de Palacio Municipal) 

  

Gracias y seguimos atentos a tus comentarios, 
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LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: jueves, 19 de octubre de 2023 1:13 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - Vichada octubre 24 

  

Estimada Karencilla buenas tardes, 

  

Damos alcance a la solicitud de apoyo logístico para el Conversatorio del próximo martes 24, incluyendo en el 
“Anexo 2. Convocatoria” el listado de Gobernadores que nos acompañarán.  

Es importante dar claridad respecto a este punto ya que, por tratarse de encuentros de participación sociales, son 
suceptibles de imprevistos en la cantidad de los asistentes por lo que ya en el sitio y momento del evento, puede 
variar el número (menos o más de los confirmados)  

  

Gracias y quedamos atentos, 

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  
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De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: miércoles, 18 de octubre de 2023 5:14 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - Vichada octubre 24 

  

Muy buenas tardes Karencilla,  

  

Continuando con la programación del ciclo de conversatorios PAE Indígena, adjuntamos la solicitud formal para el 
apoyo logístico del Conversatorio Virtual que se realizará en Cumaribo, Vichada el próximo 24 de octubre. 

Gracias y cordial saludo, 

  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

  

  

  

  

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 



9

reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 
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este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  
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CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 4:30 p. m.
Para: Karen Ileana Melo Buitrago; Nohora Perez Martinez
CC: Yaneth Jimenez Pinzon; Liliana Angulo Sandoval
Asunto: RE: COTIZACION Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas 

VICHADA

Buenas tardes 
 
Confirmo la cotización  
 
 
Cordialmente, 
 
 
 

 

Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 
 
De: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 3:34 p. m. 
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: COTIZACION Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 
 
Buenas Tardes, Anita, Nohora. 
 
 
Por medio de la presente me permito informar que sobre esta solicitud por parte de operador logístico se realizaron 
las cotizaciones pertinentes el cual informa como antecede en este correo , la situación que presento en 
consecución de dichas cotizaciones por lo anterior nos presentan esta propuesta que me permito remitir para su 
conocimiento y revisión o si es viable tener algunas otras opciones de manera mas pronta con el fin de realizar el 
proceso correspondiente , cabe anotar que tuvimos otro contacto que nos suministraron pero informan que no 
pueden atender el evento . 
 
 
Muchas gracias por la atención quedo atenta con el fin de correr lo mas pronto en la ejecución y confirmación ante 
el operador. 
 
 
Cordialmente,  
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Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 3:23 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Karen Viviana Mesa Pérez <karen.mesa@feelingone.co> 
Asunto: Re: Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 
 
Buenas tardes No señora no se obtuvieron más cotizaciones ya que por la cercanía del evento y la zona no se 
comprometen a prestar el servicio.  
 
Quedo atento, 
 

Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

  

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
El lun, 23 oct 2023 a las 15:19, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

Muchas gracias, Andres agradecería por fa indicarme si se obtuvo mas cotizaciones y la justificación 
correspondiente . 
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Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 2:24 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Karen Viviana Mesa Pérez <karen.mesa@feelingone.co> 
Asunto: Re: Consecutivo No 12 Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 

  

Buenas tardes envio cotizacion para el evento de vichada.  

  

Quedo atento. 

  

 
 

Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

  

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 
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El lun, 23 oct 2023 a las 12:41, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

  

Buenas Tardes, Karen, Andres  

  

  

Confirmo el sitio donde se llevará a cabo el conversatorio para tenerlo en cuenta, y por fis quería saber cómo 
vamos con este tema urgente . 

  

  

Cordial saludo apreciados(as) 

Autoridades de Comunidades y Resguardos, Representantes de Asociaciones, Organizaciones, Indígenas - IPIALES  

Desde la Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar, damos alcance para informar que
el Conversatorio Regional Presencial “PAE: caminando en la atención con enfoque diferencial y pertinente para
pueblos indígenas” que tiene por objetivo:  Desarrollar un espacio de diálogo abierto regional con autoridades,
organizaciones, comunidades indígenas y equipos PAE de las secretarias de educación para la apropiación de la
Resolución 18858 de 2018 y los procesos de concertación, gestión e implementación de la atención con enfoque
diferencial y pertinente..  Este encuentro se llevará a cabo en la ciudad de Ipiales, de acuerdo con la siguiente 
información: 

  

 Fecha:                  martes 24 de octubre de 2023 
 Ciudad:                Cumaribo - Vichada 
 Duración:            7:45 a.m. – 4:00 p.m.   

         Lugar:                  Auditorio Casa de la Cultura "La Cacica Tsamani" Cumaribo Vichada (cerca de Palacio 
Municipal) 
Para fines logísticos y teniendo en cuenta que se garantizará refrigerio y almuerzo durante el conversatorio,
estaremos muy atentos a recibir el listado con los siguientes datos:  Nombres y apellidos completos, documento de
identidad, Nombre de la comunidad a la que pertenece, teléfono, correo electrónico y Cargo/Rol que desempeña
dentro de la comunidad. 

Habilitamos cinco (5) cupos para cada comunidad; es importante tener en cuenta que se cubrirá el refrigerio y el 
almuerzo, pero en esta oportunidad no se reconocerá ningún monto por viáticos. 
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Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 23 de octubre de 2023 11:17 a. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: RV: ALCANCE MODIFICATORIO RE: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo 
- Vichada octubre 24 
Importancia: Alta 

  

Estimada Karen muy buenos días, 

  

Para lo pertinente y acorde a lo adelantado, nos permitimos dar alcance para confirmar la modificación del lugar en 
el que se realizará el Conversatorio PAE Indígena en Cumaribo – Vichada. 

Se realizará en el Auditorio Casa de la Cultura "La Cacica Tsamani" Cumaribo Vichada (cerca de Palacio Municipal) 

  

Gracias y seguimos atentos a tus comentarios, 
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LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: jueves, 19 de octubre de 2023 1:13 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - Vichada octubre 24 

  

Estimada Karencilla buenas tardes, 

  

Damos alcance a la solicitud de apoyo logístico para el Conversatorio del próximo martes 24, incluyendo en el 
“Anexo 2. Convocatoria” el listado de Gobernadores que nos acompañarán.  

Es importante dar claridad respecto a este punto ya que, por tratarse de encuentros de participación sociales, son 
suceptibles de imprevistos en la cantidad de los asistentes por lo que ya en el sitio y momento del evento, puede 
variar el número (menos o más de los confirmados)  

  

Gracias y quedamos atentos, 

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  
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De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: miércoles, 18 de octubre de 2023 5:14 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Rolando Palacios Gonzalez <rpalacios@uapa-
pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico - Conversatorio PAE Indígena Cumaribo - Vichada octubre 24 

  

Muy buenas tardes Karencilla,  

  

Continuando con la programación del ciclo de conversatorios PAE Indígena, adjuntamos la solicitud formal para el 
apoyo logístico del Conversatorio Virtual que se realizará en Cumaribo, Vichada el próximo 24 de octubre. 

Gracias y cordial saludo, 

  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

  

  

  

  

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
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reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha 
recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, 
reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el 
mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión 
y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original 
y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  
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CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



Fecha de inicio del 

evento 
24/10/2023

Fecha final del evento 24/10/2023

 $                          3.410.370,00 

 $                              197.370,00 

24/10/2023 25/10/2023 26/10/2023 27/10/2023 28/10/2023  $                          3.213.000,00 

Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

1  ALIMENTACIÓN 

Refrigerios tipo A   - El refrigerio está compuesto:

• Producto de sal o de dulce de 150 gramos o sándwich gourmet (pan tipo árabe o 

baguette o aliñado especial, 2 rodajas de jamón de (cordero o pierna) de 70g, 2 

rodajas de queso (doble crema o mozzarella) 60 gr de lechuga rizada y tomate). ** 

Sándwich o producto sustituto.

• Bebida: Jugo de fruta néctar, leche o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en 

empaque comercial duro, de vidrio o plástico o tetrapak o lata. No en bolsas

• Fruta de 150 gramos

• Postre entre 35 y 70 gr     

                                                                                                                                                                                                                                                       

Incluye transporte (distribución en sitio de realización del evento o actividad)

REFRIGEIOS AM 30 17.000$  3.230$  606.900$  

6  ALIMENTACIÓN 

Almuerzo o Cena ejecutivo(a)   - El Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) debe estar 

compuesto:

• Proteína de 250 gr

• Carbohidratos de 150 gr

• Reguladores de 150 gr

• Bebida de 250 ml

• Postre entre 70 gr

El operador debe presentar (3) opciones de Proteína / Vegetariano, Carbohidratos, 

Reguladores, Bebida y Postre.

Incluye transporte, menaje (servido en plato o mesa según corresponda)

(Puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o 

de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, 

plato postre cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, según corresponda)

ALMUERZOS 30 40.000$  7.600$  1.428.000$  

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Presupuesto total del evento con Imprevisto 

Costo Administracion  7,31%

Nota: Diligenciar solo las casillas en color gris, los valores se digitan al finalizar según cotización del operador logístico. Valor total evento

ANEXO No. 1  PRESUPUESTO DEL EVENTO:

Nombre del evento: Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023



Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

10  ALIMENTACIÓN 

Estación de café (Simple) tipo B   - • Café, tinto, aromática, té servido en vaso 

biodegradable de 4 onzas (servido en plato o mesa según corresponda e impuesto 

al consumo si aplica)

• Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas.

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de 

porcelana                                                                                                                                     

Debe incluir mesa o tablón con mantel.

• Incluye el transporte, distribución en sitio de realización del evento o actividad o 

servido en plato o mesa según corresponda. Para estas opciones las estaciones de 

café deberán venir servido en menaje de porcelana.

ESTACIÓN PERMANENTE DE CAFÉ, 

AROMÁTICAS, AGUA CRISTAL
30 18.667$  3.547$  666.400$  

44  MATERIALES Y OTROS Papel kraft (Pliego 100 cm *70 cm)  - Pliego 100 cm *70 cm PAPEL KAFT 5 pliegos 200.000$  38.000$  238.000$  

49  MATERIALES Y OTROS 

Marcador permanente  - Contenido: Caja por 10 unidades de diferentes colores, 

Material: Elaborado mínimo con un 50% en plástico reciclado y libre de cloro. Las 

tintas a base agua o alcohol puro (etanol), sin componentes tóxicos (disolventes 

orgánicos, Xileno o Metales pesados).

diferentes colores 4 cajas   

50  MATERIALES Y OTROS 

Marcador borrable  - Contenido: Caja por 10 unidades de marcadores para tablero 

borrables de diferentes colores. Material: Elaborado mínimo con un 50% en plástico 

reciclado y libre de cloro. Las tintas a base agua o alcohol puro (etanol), sin 

componentes tóxicos (disolventes orgánicos, Xileno o Metales pesados).

diferentes colores 3 unidades   

35  MATERIALES Y OTROS Cinta de enmascarar  - Cinta de Enmascarar 24 mm x 40 Metros 1 unidad   

28  MATERIALES Y OTROS 
Resma Oficio (75 g/m2  resma 500 hojas)  - Resma de papel bond de 75 g/m2.  

tamaño oficio. resma 500 hojas
PAPEL IRIS 1 block   

 transporte  transporte 230.000$  43.700$  273.700$  

      

      

      

      

      

      

      



Fecha de inicio del evento 24/10/2023 ASISTE 0

Fecha final del evento 24/10/2023 NO ASISTE 0

Control

Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación Género (M/F) Teléfono móvil Correo electrónico Lugar origen Si/No Fecha de Llegada Fecha de Salida Días totales Observaciones Si/No Fecha de nacimiento Origen del vuelo Destino del vuelo Fecha de Salida del origen Hora de salida del origen Fecha de Regreso al origen Hora de salida hacia el origen Observaciones Si/No Valor reembolso Concepto de reembolso Barrido 1 Observaciones operador Observaciones Área Barrido 2 Observaciones operador Observaciones área Barrido 3 Observaciones operador Observaciones área Asiste / No Asiste

1 ETC Vichada Coordinadora PAE NIXON ALIRIO PARRA RINCÓN Masculino 3112199871 paevichada@gmail.com; cobertura@sedvichada.gov.co Vichada

2
CRIVI Organización Regional Indígena del Departamento de 

Vichada.
Representante Legal WALTER GÓMEZ PINZÓN Masculino 3204408062 asocrivi2021@gmail.com Vichada

3
PALAMEKU Organización Indígena del Municipio de 

Cumaribo.
Representante Legal FABIÁN OSPINA Masculino 3227032236 Cumaribo

4
ASOCAUNIGUVI: Organización Indígena  Resguardos de 

Guainía y  Vichada 
Representante Legal JOSÉ WILTER RODRÍGUEZ Masculino 3224774602 asocauniguvi2016@gmail.com Guainía

5

ACATISEMA: Organización Indígena del Municipio 

de Cumaribo - Resguardos Unificados de la Selva 

de Mataven.

Representante Legal GEREMÍAS CASTILLO Masculino 3212385971 cumaribo.acatisema@gmail.com Cumaribo

6 ResguardoCAÑO CAWASI Gobernador WILIAM ALEJO PEREZ 91.252.104 Masculino Cumaribo

7 Resguardo AIWAKUNA TSEPAJIBO Gobernador MARTHA LUCIA BELTRAN SALCEDO 30.218.015 Femenino Cumaribo

8 Resguardo BAJO RIO VICHADA DOS Gobernador SANDRA PATRICIA MORENO 1.124.993.240 Femenino Cumaribo

9 Resguardo BAJO RIO VICHADA UNO Gobernador EDWIN HERNANDEZ CHIPIAJE 18.263.896 Masculino Cumaribo

10 Resguardo ATANA PIRARIAME Gobernador DONALDO NARIÑO CARIBAN 18.264.063 Masculino Cumaribo

11 Resguardo CAÑO ZAMA Gobernador FABIO FUENTES PEREZ 18.263.658 Masculino Cumaribo

12 Resguardo MATAVEN FRUTA Gobernador YESID GARCIA PRIETO 1.125.000.000 Masculino Cumaribo

13 Resguardo BERROCAL AJOTA Gobernador JOYNER ARMANDO ORTIZ RAMIREZ 1.121.715.789 Masculino Cumaribo

14 Resguardo LAGUNA NEGRA  Y CACAO Gobernador ANTONIO DASILVA GAITAN 19.017.156 Masculino Cumaribo

15 Resguardo BARRANQUITO LAGUNA COLORADA Gobernador RAMON SALCEDO CARRANZA 19.001.035 Masculino Cumaribo

16 Resguardo LAGUNA ANGUILLA LA MACARENA Gobernador LUIS ENRIQUE RODRIGUEZ MEJIA 19.002.641 Masculino 3113015823 Cumaribo

17 Comunidad SEJALITO SAN BENITO Gobernador JOSE ILARIO ROA LOPEZ 1.121.707.146 Masculino 3124248037 Cumaribo

18 Comunidad CAÑO BOCON Gobernador YUBERNEY GAITAN GAITAN 1.151.196.195 Masculino 3132884649 Cumaribo

19 Comunidad MOROCOTO BUENAVISTA Gobernador ROBERTO FLORES AVILA 19.003.382 Masculino Cumaribo

20 RIO SIARE BARRANCO LINDO Gobernador RAMON LEON LEON 96.805.206 Masculino 3125833610 Cumaribo

21 Cabildo CAÑO CAWASI Gobernador WILIAM ALEJO PEREZ 91.252.104 Masculino 3125917818 Cumaribo

22 Cabildo AIWAKUNA TSEPAJIBO Gobernador MARTHA LUCIA BELTRAN SALCEDO 30.218.015 Femenino 3112265016 Cumaribo

23 Cabildo BAJO RIO VICHADA DOS Gobernador SANDRA PATRICIA MORENO 1.124.993.240 Femenino 3214104342 Cumaribo

24 Cabildo BAJO RIO VICHADA UNO Gobernador EDWIN HERNANDEZ CHIPIAJE 18.263.896 Masculino 3213346408 Cumaribo

25 Cabildo ATANA PIRARIAME Gobernador DONALDO NARIÑO CARIBAN 18.264.063 Masculino 3123390451 Cumaribo

26 Cabildo MATAVEN FRUTA Gobernador YESID GARCIA PRIETO 1.125.000.000 Masculino 3242482744 Cumaribo

27 Cabildo BERROCAL AJOTA Gobernador JOYNER ARMANDO ORTIZ RAMIREZ 1.121.715.789 Masculino 3104616172 Cumaribo

28 Cabildo LAGUNA NEGRA  Y CACAO Gobernador ANTONIO DASILVA GAITAN 19.017.156 Masculino 3143977453 Cumaribo

29 UApA - Subdirección Corporativa Abogado HENRY ALFREDO CRUZ 1.031.145.049 Masculino 3245565573 hcruz@uapa-pae.gov.co Bogotá

30 UApA - SACI Profesioal Especializadp NOHORA PÉREZ MARTÍNEZ 52.355.440 Femenino 3107621233 nperez@uapa-pae.gov.co Bogotá

DATOS DEL CONVOCADO HOSPEDAJE TIQUETES AÉREOS REEEMBOLSOS GESTIÓN DE CALL CENTER

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO: CONTROL ASISTENCIA

Nombre del evento: Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y  ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

mailto:asocrivi2021@gmail.com
mailto:asocauniguvi2016@gmail.com
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mailto:nperez@uapa-pae.gov.co


UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: O

PROCESO: Sistema Integrado de Gestión

Fecha

Nombre del evento

Responsable del evento

Modalidad (Marque X)

Asistentes al evento:

FORMATO: Planilla de asistencia

Presencial Virtual Lugar

Hora de inicio

Número de contacto

ZO

3 -Ml 30

01

320C0teq7

g 400

CÓDIGO: SIG FR -04

VIGENTE DESDE: 09/06/2023

Hora de finalización

ítem Nombres y apellidos Documento de identidad EntidadlDependencia

2
2.3,

3

4 (J > 
5

6

8

z
9

10

11 OS a 

Correo electrónico Firma

Q COZ UA

"Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales de la Unidad (MVW.ahmentosparaaprender gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios'
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: O

PROCESO: Sistema Integrado de Gestión CÓDIGO: SIG -FR - 04

FORMATO: Planilla de asistencia VIGENTE DESDE: 09/06/2023

Asistentes al

Nombres y apellidos Documento de identidad Entidad/Dependencla Número de contacto Correo electrónico

(ali/ c»
13

Pobre Cn"ll,

19

de de ky 1531 de 2012 y



VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA DE INICIO: FECHA FINAL: martes, 24 de octubre de 2023

CIUDAD DEL EVENTO: PÚBLICO OBJETIVO:

Autoridades, representantes de 

organizaciones, Asociaciones, 

Resguardos y comunidades indígenas y 

Fecha Hora Responsable

24 de octubre de 2023 8:10 a.m.  a 8:30 a.m. UApA

24 de octubre de 2023 8:30 a.m.  – 10:30 a.m. UApA

24 de octubre de 2023 10:30 a.m. – 10:45 a.m.

24 de octubre de 2023 10:30 a.m. – 12:30 p.m.

Modera UApA

Autoridades indígenas

24 de octubre de 2023 12:30 p.m. – 2:00 p.m.

24 de octubre de 2023 2:00 p.m. – 2:40 p.m. ETC donde se realiza el conversatorio

24 de octubre de 2023 2:40 p.m. – 3:00 p.m.

Autoridades indígenas

ETC

UApA

24 de octubre de 2023 3:00 p.m. – 4:00 p.m. Conclusiones y compromisos de avance en atención con enfoque diferencial y pertinente para pueblos indígenas

Aspectos claves de la Resolución 18858 de 2018 en las etapas de: 

•	Planeación e Inicio 

•	Contratación y alistamiento

•	Ejecución y seguimiento

•	Cierre y Evaluación

Metodología: presentación a cargo de los funcionarios de la UApA

Refrigerio

Identificación y socialización de cuellos de Botella en la operación de PAE para pueblos indígenas, en cada una de 

las etapas.

Metodología: trabajo en 4 grupos, con el uso de los materiales que se relacionan: papel bond, marcadores

Almuerzo

Socialización metodología estudio de Costos de la Entidad Territorial

Socialización ruta de alertas de la operación del PAE para pueblos indígenas.

Metodología: diseño de tarjetas con las principales alertas en el PAE, otras con la definición de las alertas y 

elaboración en conjunto del paso a paso a seguir para el tratamiento de la alerta.

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

martes, 24 de octubre de 2023

Alcaldia Municipal de Cumaribo - Calle 7 Nº 11-98 Barrio el Centro.  Cumaribo, Vichada

DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO

Tema / Actividad

Apertura y Presentación de la agenda y asistentes

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

ANEXO No. 3 AGENDA DEL EVENTO:



10/11/23, 21:23 Factura - iSiigo

1/1

ALFA y MP SAS
NIT 901.687.816-1

CR 93 A NO. 69 A 60
Tel: (601) 3223021629

Bogotá - Colombia
alfa.mplogistic@gmail.com

Factura electrónica de venta
No. FE 77

Señores FEELING COMPANY S.A.S

NIT 811.025.635-7 Teléfono (601) 3224481

Dirección CL 12 31 193 Ciudad Medellín - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 10/11/2023, 21:21

Expedición 10/11/2023, 21:22

Vencimiento 10/12/2023

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total

1 ALIMENTOS Y BEBIDAS CUMARIBO VICHADA 1.00 3,105,000.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización 18764045315525 aprobado en 20230301 prefijo FE desde el número 1 al 360 Vigencia:

12 Meses
- Actividad Económica 8299 Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p. Tarifa

CUFE: 38d5d67a16a82f8d6815eb938c2f964581f083ae6e18eb3b1ebeb23ae3dda2eed4c68023afdbc05c9e234430675652fe

Total items: 1

Valor en Letras:
Tres millones ciento cinco mil pesos m/cte

Condiciones de Pago:
Pago a crÃ©dito - Cuota No. 001 vence el 2023-12-10 por $ 3,105,000.00

Observaciones:
ABSTENERSE DE PRACTICAR RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO EN
CIUDADES DIFERENTES A BOGOTÁ, YA QUE LA NEGOCIACIÓN SE HACE EN ESTA
CIUDAD

Total Bruto 2,700,000.00

IVA 19% 513,000.00

Retefuente 4% 108,000.00

Total a Pagar 3,105,000.00



DEPENDENCIA QUE SOLICITA:

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA INICIO DEL EVENTO

NOMBRE LIDER DEL EVENTO 

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

ANEXO No. 5 : EVALUACIÓN DEL EVENTO

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación CONSECUTIVO  EVENTO: 12

Conversatorio PAE para pueblos indígenas

24/10/2023 FECHA FINAL DEL EVENTO 24/10/2023 CIUDAD DEL EVENTOAlcaldia Municipal de Cumaribo - Calle 7 Nº 11-98 Barrio el Centro.  Cumaribo, Vichada

Ana María Luisa Sierra Nova

Calificación General del evento:

El Operador Logístico cumplió con todos los requerimientos con calidad y oportunidad.   Es de anotar que la solicitud de catering se realizó con base en la confirmación de los convocados, 

pero debido a dificultad de traslados y algunos inconvenientes de orden público, llegaron únicamente 12 personas y con ellos se desarrolló el Conversatorio, obteniendo buenos resultados.  

Intentamos bajar el número de consumos pero en estos territorios resulta bastante complejo el manejo con los proveedores, razón por la cual los alimentos restantes fueron entregados a los 

mismos participantes.  Agradecemos el apoyo y la disposicion del Operador logístico y de los funcionarios de apoyo en la subdirección corporativa.

Firma:

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA



DD MM DD MM AAAA

Cantidad de convocados:

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA José Orlando Cruz

Consecutivo del evento: 12

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO 6. CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento : Conversatorio PAE para pueblos indígenas

Ciudad del evento :
Alcaldia Municipal de Cumaribo - Calle 7 Nº 11-98 

Barrio el Centro.  Cumaribo, Vichada
Fecha inicio

AAAA

Fecha fin
24/10/2023 24/10/2023

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

30 Cantidad de asistentes: 14

Certifico la ejecución del evento, así como también el cumplimiento de los servicios requeridos y estipulados en la documentación adjunta y, en consecuencia, presento mi visto bueno para que se

adelanten los trámites tendientes al pago de los servicios recibidos.

Se firma en Bogotá D.C a los 22 días del mes de noviembre del año 2023



NOMBRE DEL 

EVENTO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 24/10/2023 FECHA FIN 24/10/2023

ITEM CANTIDAD FOTO FOTO

PAPELERÍA 1

ALIMENTACIÓN: 

REFRIGERIOS, 

ALMUERZOS, 

CENA Y ESTACIÓN 

DE CAFÉ

1

REGISTRO FOTOGRÁFICO

Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA

EVENTO #012

Vichada



 

 

 

Bogotá D.C. noviembre 23 de 2023 

 

 
GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 

CONTRATO N° SAM-UAPA-0012023 

 

 
OBJETO 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 

OPERADOR LOGÍSTICO, PARA LA PLANEACIÓN, 

ORGANIZACIÓN, PRODUCCIÓN, EJECUCIÓN Y DEMÁS 

ACCIONES LOGÍSTICAS Y DE GESTIÓN NECESARIAS PARA LA 

REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE 
ALIMENTACIÓN ESCOLAR - UAPA. 

SUPERVISIÓN KAREN ILENA MELO 

CONTRATISTA FEELING COMPANY S.A.S. 

CÉDULA / NIT 811.025.635-7 

 

VALOR INICIAL 
MIL CIENTO TREINTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS 

TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS 
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($1.131.435.696) 

FECHA EVENTO 24/10/2023 

NOMBRE DEL EVENTO Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 

 
Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 



 

 

EVENTO Conversatorio PAE para pueblos indígenas VICHADA 

Se ejecutaron a satisfacción lo items requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN 

 
 
 

 

Almuerzos 

 
Se sirvieron 30 almuerzos en tres tiempos, según 

requerimiento, por el personal designado en las 

instalaciones del Auditorio Casa de la Cultura "La 

Cacica Tsamani" Cumaribo Vichada, el día 24 de 

octubre. El cliente seleccionó una de las opciones del 

menú. El almuerzo se llevó a cabo sin contratiempos, 

en la hora estipulada. Asistieron todos los participantes 

del evento, antes de continuar con las actividades 

planeadas para la tarde. 

 
 

 
Salón 

 
Se brindo el servicio de un salón con capacidad para 

50 personas con la dotación necesaria y requerida: 

puntos de corriente, mesas, sillas, sonido básico, 

micrófonos, videobeam y conexión a internet. De 

acuerdo con las especificaciones de parte del cliente. 

 
 

Estación de café 

 
Se ofreció el servicio de estación de café, para 30 

convocados que estuvieron permanentemente en la 

jornada el cual contaba con café, aromáticas, 

pasabocas y agua, de manera continua en durante 

todo el evento el día 24 de octubre 



 

 
 

 
 
 
 

Refrigerios 

 

Se entregaron 30 refrigerios, según requerimiento, por 

el personal designado en las instalaciones de la Unidad 

Administrativa Especial de Alimentación Escolar – 

UAPA, el día 24 de octubre, el cliente seleccionó una 

opción del menú para cada día. No se presentaron 

imprevistos, todo se llevó a cabo. Los clientes 

quedaron satisfechos con el servicio y la calidad de la 

alimentación. 

 
 
 
 
 

Materiales 

 
Se entregan materiales que constan de: 

5 Papel kraft (Pliego 100 cm *70 cm) - Pliego 100 cm 
*70 cm 

4 Marcador permanente - Contenido: Caja por 10 

unidades de diferentes colores . 

3 Marcador borrable. 

1 Cinta de enmascarar - Cinta de Enmascarar 24 mm 

x  40  Metros 

1 Resma Oficio . resma 500 hojas Iris 

 

Reembolsos: No Aplican 

 
 
 

 
ALEJANDRO PELAEZ RENDON 

C.C. 71.750.444 

REPRESENTANTE LEGAL 

FEELING COMPANY S.A.S. 


