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FORMATO REQUERIMIENTO DE COMPRAS, SUMINISTROS, MANTENIMIENTO, 
SERVICIOS 

 
 

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD-JUSTIFICACION 
 

El Sistema de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación del SENA, SENNOVA 
cuenta con la línea programática 65 – Apropiación de la ciencia y la tecnología y cultura de 
la innovación y la competitividad. Esta línea es una estrategia que busca articular el 
componente de investigación e innovación con el componente de Servicios de I+D+i del 
ecosistema SENNOVA, permitiendo llevar el conocimiento y los resultados obtenidos de las 
actividades de I+D+i a toda la comunidad SENA, el sector productivo y comunidades en 
región. 

Los procesos de Apropiación de la ciencia y la tecnología, deben darse de manera 
articulada y concertada entre las diferentes estrategias del Ecosistema SENNOVA 
propiciando el intercambio de saberes de tipo científico tecnológico, como saberes sociales 
y culturales que posibiliten espacios de diálogo, divulgación y gestión del conocimiento, 
permitiendo el acceso de comunidad SENA y público en general a la información de CTeI 
de manera clara, que den respuesta a las necesidades reales de quienes lo necesitan. En 
este sentido, a través de esta línea es posible la realización de actividades de divulgación 
como eventos, talleres, cursos, entre otros, que permitan la articulación del ecosistema 
SENNOVA beneficiando a la comunidad de aprendices, emprendedores y empresarios, 
permitiendo dar respuesta a las necesidades reales en las regiones y en los Centros de 
Formación por medio de la divulgación y la apropiación de la ciencia. 

Los eventos de divulgación SENNOVA se caracterizan por ser espacios para la difusión y 
apropiación del conocimiento, donde la comunidad SENA puede intercambiar ideas, datos 
y experiencias alrededor de diferentes temáticas en ciencia, tecnología e innovación. 

Para la vigencia 2023 el Centro de Biotecnología Industrial cuenta con el proyecto 
“Divulgación de productos de ciencia tecnología e innovación y oferta de servicios del CBI 
a nivel nacional e internacional”, con una asignación presupuestal de $ 25.000.000 por lo 
cual el SENA requiere para su ejecución contratar la prestación de servicios logísticos para 
el desarrollo de actividades del Evento EXPOSENA según lo planteado en el proyecto 
11324, que permita la ejecución oportuna del evento, por lo cual se hace necesario contratar 
lo descrito en la presente solicitud. 

Por lo anterior, es deber del Centro de Biotecnología Industrial CBI Palmira, velar por la 
adecuada ejecución del proyecto de divulgación y apropiación de la ciencia para contribuir 
a la calidad de la formación profesional y garantizar la actualización de la comunidad en 
diferentes temáticas de ciencia y tecnología. 

El Sistema de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación del SENA, SENNOVA 
cuenta con la línea programática 65 – Apropiación de la ciencia y la tecnología y cultura 
de la innovación y la competitividad. Esta línea es una estrategia que busca articular el 
componente de investigación e innovación con el componente de Servicios de I+D+i del 
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ecosistema SENNOVA, permitiendo llevar el conocimiento y los resultados obtenidos de las 
actividades de I+D+i a toda la comunidad SENA, el sector productivo y comunidades en 
región. 

 

 
Los procesos de Apropiación de la ciencia y la tecnología, deben darse de manera 
articulada y concertada entre las diferentes estrategias del Ecosistema SENNOVA 
propiciando el intercambio de saberes de tipo científico tecnológico, como saberes sociales 
y culturales que posibiliten espacios de diálogo, divulgación y gestión del conocimiento, 
permitiendo el acceso de comunidad SENA y público en general a la información de CTeI 
de manera clara, que den respuesta a las necesidades reales de quienes lo necesitan. En 
este sentido, a través de esta línea es posible la realización de actividades de divulgación 
como eventos, talleres, cursos, entre otros, que permitan la articulación del ecosistema 
SENNOVA beneficiando a la comunidad de aprendices, emprendedores y empresarios, 
permitiendo dar respuesta a las necesidades reales en las regiones y en los Centros de 
Formación por medio de la divulgación y la apropiación de la ciencia. 

Los eventos de divulgación SENNOVA se caracterizan por ser espacios para la difusión y 
apropiación del conocimiento, donde la comunidad SENA puede intercambiar ideas, datos 
y experiencias alrededor de diferentes temáticas en ciencia, tecnología e innovación. 

Para la vigencia 2023 el Centro de Biotecnología Industrial cuenta con el proyecto 
“Divulgación de productos de ciencia tecnología e innovación y oferta de servicios del CBI 
a nivel nacional e internacional”, con una asignación presupuestal de $ 

25.000.000 por lo cual el SENA requiere para su ejecución contratar la prestación de 
servicios logísticos para el desarrollo de actividades del Evento EXPOSENA según lo 
planteado en el proyecto 11324, que permita la ejecución oportuna del evento, por lo cual 
se hace necesario contratar lo descrito en la presente solicitud. 

Por lo anterior, es deber del Centro de Biotecnología Industrial CBI Palmira, velar por la 
adecuada ejecución del proyecto de divulgación y apropiación de la ciencia para contribuir 
a la calidad de la formación profesional y garantizar la actualización de la comunidad en 
diferentes temáticas de ciencia y tecnología. 

Adicionalmente, existen las siguientes consideraciones fundamentadas en que el presente 
proceso de contratación es para actividades de ciencia, tecnología e innovación: 

Que el régimen aplicable para la contratación de actividades de Ciencia Tecnología e 
Innovación por parte de las Entidades Estatales, según el artículo 2 del Decreto-Ley 393 de 
1991; el artículo 2 del Decreto-Ley 591 de 1991; el literal (e), numeral 4, del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007; los artículos 18 y 33 de la Ley 1286 de 2009 que modificó la Ley 
29 de 1990, los cuales definen cuáles son las actividades de Ciencia Tecnología e 
Innovación del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnología e Innovación, entre las cuales el 
numeral 6 menciona entre ellas la de “Realizar seminarios, cursos, congresos, talleres y 
eventos nacionales o internacionales de ciencia, tecnología e innovación”. 
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Que el régimen contractual aplicable a los contratos para Los contratos para la ejecución 
de programas, proyectos y actividades de ciencia, tecnología e innovación, pueden 
celebrarse en la modalidad de contratación directa de acuerdo con lo dispuesto en el 
literal (e), numeral 4, del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 33 de la Ley 1286 
de 2009. 

Que los contratos para la ejecución de programas, proyectos y actividades de ciencia, 
tecnología e innovación, pueden celebrarse en la modalidad de contratación directa, ya que 
la modalidad de contratación directa se estableció como una excepción a las formas de 
contratación públicas, y, está consagrada en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 artículo 
2.2.1.2.1.4.1 y ss. del Decreto Nacional 1082 de 2015, así como en la Ley 2160 de 2021. 

Las causales de esta modalidad son taxativas, por tanto, la contratación directa, procede 
solamente en los casos, encontrando dentro de ellos los contratos para el desarrollo de 
actividades científicas y tecnológicas 

De acuerdo con lo anterior y, a que el Centro no cuenta con estos servicios indispensables 
para desarrollar las diferentes actividades, se hace necesario adelantar un proceso de 
contratación bajo la modalidad de Contratación directa a monto agotable. La opción de 
monto agotable se solicita debido que el número de participantes puede variar y por tanto el 
número de refrigerios. 

La contratación de este servicio esta soportada en el Plan de adquisiciones para la vigencia 
2023. 

IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD 
 

Contratar la prestación de servicios logísticos para el desarrollo de actividades del Evento 
EXPOSENA según lo planteado en el proyecto 11324, a monto agotable 
 

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÒN DEL ELEMENTO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

CANTIDAD  

1 

20102301 
50201706 
50202301 
78111502 
78140000 
90101600 

 
90111501 

Logístico de soporte para 
atender a los asistentes al 

“4 SIMPOSIO DE 
BIOTECNOLOGÍA, en el 

marco del Proyecto 
(SGPS-11324-2023), 

Divulgación de Productos 
de Ciencia Tecnología e 

Innovación (CTeI) y Oferta 
de Servicios del CBI a 

Prestación de servicio 
logístico de soporte para 
el evento de divulgación 
de Ciencia y Tecnología 
que se llevará a cabo en 

el Centro de 
Biotecnología Industrial 

los días 28 y 29 de 
noviembre. 

 
Incluye:  

Pendón en lona 
con porta araña 
(tamaño 2m*1m 
con logo del 
evento, diseño 
aportado por el 
Centro) 

Unidad 1 

2 

1 estación de 
café y aromática 
para el día 28 de 
noviembre en la 

Unidad 1 
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Nivel Nacional e 
Internacional 

1 Pendón en lona con 
porta araña (tamaño 
2m*1m con logo del 

evento, diseño aportado 
por el Centro) 

 
1 estación de café y 

aromática para el día 28 
de noviembre en la sede 

industrial del CBI para 
500 personas entre las 

jornadas mañana y tarde. 
 

Suministro de agua fría 
para el día 28 noviembre 
en la sede industrial del 
CBI para 500 personas. 

 
2 estaciones de café y 

aromática para el día 29 
de noviembre en la sede 

principal del CBI 1000 
personas. 

 
Suministro de agua fría 

para el día 29 noviembre 
en la sede principal del 

CBI para 1000 personas. 

sede industrial 
del CBI entre las 
jornadas mañana 
y tarde. 

3 

Suministro de 
agua fría para el 
día 28 noviembre 
en la sede 
industrial del CBI 

Unidad 1 

4 

1 estación de 
café y aromática 
para el día 29 de 
noviembre en la 
sede principal del 
CBI. 

Unidad 1 

5 

Suministro de 
agua fría para el 
día 29 noviembre 
en la sede 
principal del CBI  

Unidad 1 

6 

Logística de atención a 
conferencista experto en 
biotecnología. Incluye 
transporte especial desde 
la ciudad de Cali al Centro 
de Biotecnología 
Industrial ubicado en 
Palmira (Valle del Cauca) 
y valor hora de 
conferencista experto 

Transpote 
terrestre ida y 
regreso Cali - 
Palmira - Cali 

Unidad 1 

7 

Logística de atención a 
conferencista experto en 
Bioeconomía. Incluye 
transporte especial desde 
la ciudad de Cali al Centro 
de Biotecnología 
Industrial ubicado en 
Palmira (Valle del Cauca) 
y valor hora de 
conferencista experto 

Transpote 
terrestre ida y 
regreso Cali - 
Palmira - Cali 

Unidad 1 
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8 

Logística de atención a 
conferencista experto en 
Economía popular. 
Transporte desde la 
ciudad de Medellín al 
Centro de Biotecnología 
Industrial ubicado en 
Palmira (Valle del Cauca).  
Para el 29 de noviembre 
de 2023. Incluye 
transporte terrestre 
desde lugar de residencia 
aeropuerto a Palmira y 
valor hora de 
conferencista experto 

Transporte aéreo 
Medellín - Cali - 
Medellín 

Unidad 1 

9 
Logística de atención a 

ponentes del evento los 
días 28 y 29 de 

noviembre. Incluye 
menaje, mesas, 

maneteles y sillas  

Almuerzo día 1: 
Pechuga con 
tocineta, lomo 
caramelizado, 
arroz a las finas 
hiervas, papas 
gratinadas, 
ensalada tropical 

Unidad 1 

10 

Almuerzo día 2: 
Lomo a la 
florentina, 
pechuga en salsa 
de queso, arroz 
viki, ensalada 
primavera 

Unidad 1 

11 

Servicios de catering para 
atención a semilleros de 

investigación, 
empresarios e invitados 

especiales al evento 

Atención a 
semilleros y 
talleristas (30 
personas) 
Día 1 Taller 
científico:  
Refrigerio 
mañana: pastel 
de pollo y jugo 

Unidad 1 

12 

Atención a 
semilleros y 
talleristas (30 
personas) 
Día 1 Taller 
científico, 
Refrigerio tarde: 
Salpicón 

Unidad 1 
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13 

Atención a 
semilleros (30 
personas)  
Día 2 Taller 
científico. 
Refrigerio 
mañana: Pastel 
de pollo y jugo hit 
de caja 

Unidad 1 

14 

Atención a 
semilleros (30 
personas)  
Día 2 Taller 
científico. 
Refrigerio tarde: 
Champús con 
empanada 

Unidad 1 

15 

Atención a 
empresarios 
Día 1 en sede 
industrial 
Refrigerio tarde: 
salpicón 
(30 personas) 

Unidad 1 

16 

Atención a 
empresarios. Día 
2 en sede 
principal 
Refrigerio tarde: 
champus con 
empanada 
(30 personas) 

Unidad 1 

17 

Logística de 
distribución de 
alimentos y 
bebidas 
(transporte, 
desechables, 
meseros, mesas, 
manteles) 

Global 1 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS 
 

En la ejecución del objeto contractual el contratista se obliga a prestar todo tipo de actuación a fin 
de que los servicios logísticos prestados al Centro de Biotecnología Industrial sean de primera 
calidad, pues serán rechazados por no cumplir con los estándares mínimos enmarcados en la 
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
descritas en el presente documento. 
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El Contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca las fechas establecidas por 
la entidad para la ejecución de actividades de acuerdo con las cantidades, unidades y 
características descritas por la entidad. 

 
Nota: Cuando se presenten situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés público que 
impidan temporalmente cumplir el objeto de las obligaciones a cargo del contratista habrá lugar 
a suspensión del contrato por mutuo acuerdo. Cuando dichas situaciones sean ajenas a la 
entidad no habrá lugar a indemnización alguna. 

 
REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 

 

1. Con la propuesta debe entregar el borrador del itinerario aéreos de los vuelos 
nacionales. 

2. Aportar una carta firmada por el representante legal donde se compromete a 
gestionar la participación de los ponentes especializados el día y hora del 
evento según se solicite. 

 
 

OBLIGACIONES TÉCNICAS 

 
 

1. El servicio deberá prestarse durante los días y sitios requeridos por la Entidad, 
previa coordinación con el supervisor del contrato. 

 

2. Entregar en las fechas que la Entidad solicite el material impreso según los 
criterios técnicos descritos. 

 
3. Garantizar el desplazamiento de los ponentes en las fechas solicitadas por la 

Entidad. 
 

4. La propuesta debe presentarse discriminando el valor neto de cada actividad e 
incluyendo dentro de éste toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de 
precios y todas aquellas erogaciones necesarias para la prestación del servicio. 

 
5. El SENA no reconocerá variaciones ni aumentos en los precios de los servicios 

que proponga, ni se reconocerán valores en los que el proponente deba incurrir y 
por olvido de éste, no sean incorporados en la respectiva propuesta. 

 
6. Atender las demás especificaciones técnicas que por la naturaleza surjan en el 

desarrollo del objeto 

 
 

Experiencia: 

 
El proponente debe acreditar experiencia mínima de 2 años como proveedor de 
servicios logísticos de eventos, se verificará mediante en el certificado de existencia 
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y representación legal, matricula mercantil o certificado de reconocimiento de 
personería jurídica según aplique y la presentación de 2 certificaciones o actas de 
liquidación de contratos ejecutados y terminados que llenen los siguientes requisitos: 

 
El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual 
Se encuentren ejecutados en un cien por ciento (100%) por el proponente 
Como mínimo el valor de uno de (1) de los contratos debe ser igual o superior al cien 
por 
ciento (100%) del presupuesto oficial total definido para la presente convocatoria. 

 

El Sena se reserva el derecho a verificar la veracidad de la información, en caso de 
falsedad de documento se inhabilita la propuesta. 
El contenido mínimo de las certificaciones será la siguiente información: 
Razón social o nombre de la empresa contratante. 
Objeto del contrato 
Valor de contrato (incluye adicionales si los hay) 
Valor ejecutado 
Duración del Contrato (fecha de iniciación y terminación) 
Dirección y Teléfono del Contratante 
Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus 
Obligaciones 
Nota 1: En caso de aclaración por parte de la entidad se solicitará al proponente 
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copia del contrato con el fin de identificar los servicios. 
 

Nota 2: esta experiencia puede ser con entidades públicas o privadas 

 
PLAZO DEL CONTRATO 

 
Veinte (20) días calendario o hasta agotar el presupuesto, contados a partir de la 
expedición del registro presupuestal, la aprobación de la garantía única e inicio por 
la plataforma SECOP ll. En ningún caso el plazo podrá exceder del 31 de diciembre 
de 2023. 

PAGO 
UN SOLO PAGO del 100% a la entrega de informe a satisfacción del servicio prestado. 

 
 

LUGAR DE ENTREGA 

El lugar de ejecución del contrato será en la ciudad de Palmira, en las dos sedes del 
Centro de Biotecnología Industrial (Calle 40 No. 30 – 44 Barrio Alfonso López y Calle 
33a No 15- 33 Barrio Guayacán). 

 

 
Solicitado a los catorce (14) días del mes de julio de 2023. 

 
 
 
 
 
 
 

CONSTANZA MONTALVO RODRÍGUEZ 
Profesional G 08 Dinamizadora SENNOVA, cmontalvor@sena.edu.co 

mailto:ymartinezb@sena.edu.co

