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ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  
INVITACIÓN DE MINIMA CUANTIA ESAP-DT-RIS-MC-04-011-2023 

 
Dosquebradas, 27 de noviembre de 2023 
 
 
Señores: 
FUNDACIÓN SEMILLAS DEL FUTURO  
NIT No. 816.004.977-9   
Representante legal  
HERNANDO MAYOR ARANA  
C.C. 10.090.591 

Email: hernandomayor40@gmail.com; 
CENTRO COMERCIAL FIDUCENTRO LOCALES B 103 Y B 104 
Pereira - Risaralda 

 
Ref.: COMUNICACIÓN DE  ACEPTACIÓN  DE  OFERTA  -  Proceso  de  Selección de Mínima 

Cuantía  No. ESAP-DT-RIS-MC-04-011-2023 
 
De acuerdo con el resultado de la verificación de requisitos habilitantes y evaluación en desarrollo del proceso 
de selección de mínima cuantía de la referencia, me permito informarle que la ESAP acepta la oferta presentada 
por usted el 22/11/2023 3:46 PM. De conformidad con lo preceptuado por el literal d) del artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 y el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, esta 
comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado. Las 
condiciones de esta aceptación de la oferta son las siguientes: 

 
1. OBJETO: 
 
Prestar servicios de apoyo logístico que permitan adelantar las actividades de grabación y edición de productos 
audiovisuales CAFESAP de la territorial Quindío Risaralda. 
 
2. OBLIGACIONES  
 

2.1. Generales  
 

1. Suscribir el acta de inicio 
2. Prestar a satisfacción, la totalidad de los servicios requeridos por la entidad, en los términos y 

condiciones consignados en el anexo técnico y en los documentos que hacen parte integral del 
contrato. 

3. Cumplir con el objeto del contrato, así como lo señalado en su propuesta, observando en todo 
momento la constitución política, las leyes colombianas y el régimen de contratación pública. 

4. Abstenerse de suspender o abandonar el cumplimiento del contrato, excepto por situaciones de fuerza 
mayor y caso fortuito que deberán ser previamente justificadas ante la Entidad contratante. 

5.  Ejercer la dirección y el control propio de todas las actividades encomendadas, en forma oportuna y 
dentro del termino establecido, con el fin de obtener la correcta realización del objeto contratado. 
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6. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento y calidad de los servicios 
prestados, por el termino previsto en el presente contrato. 

7. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean 
imputables. 

8. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades 
salvo requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la información y/o documentos que se 
produzcan en desarrollo del presente contrato será de unos exclusivo del ESAP, obligándose desde 
ya EL CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar 
la información que se le suministre ni los resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de 
estos, de conformidad con la ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya 
lugar. 

9. Entregar al Supervisor del contrato el informe sobre las actividades ejecutadas de forma mensual. 
10. Atender los requerimientos, instrucciones, y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato 

le imparta la ESAP a través del supervisor de este, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus 
obligaciones. 

11. Reportar de manera inmediata al supervisor, la ocurrencia de cualquier novedad o anomalía durante 
la ejecución del contrato. 

12. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley, con el fin de obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la ESAP a través del 
funcionario responsable de la supervisión y control de la ejecución, de la ocurrencia de tales peticiones 
o amenazas y a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos a 
que haya lugar. 

13. Pagar por su cuenta las contribuciones al Sistema integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones, 
y contribuciones parafiscales si a ello hubiere lugar en los porcentajes de ley para este tipo de contrato 
de conformidad con el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. Así mismo, deberá asumir los costos 
periódicos de afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales, durante la vigencia del contrato, de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 2° numeral 1° de la ley 1562 de 2012. 

 
2.2 ESPECIFICAS. 

 
1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto  
2. Prestar a satisfacción la totalidad de los servicios requeridos por la entidad, en los términos y 

condiciones consignadas en el anexo técnico y en los documentos que hacer parte integral del 
contrato. 

3. Presentar ante el supervisor o su designado de manera previa a la realización de los eventos en los 
tiempos establecidos, las cotizaciones de los posibles proveedores que sean comparativas a precios 
del mercado que atiendan a la solicitud de la entidad, la misma tendrá que ser detallada para el 
desarrollo de cada actividad institucional. 

4. Disponer de los lugares de eventos que tengan como mínimo un espacio apropiado según los 
requerimientos de la entidad, con iluminación adecuada y demás condiciones técnicas, logísticas y de 
infraestructura requeridos para el desarrollo del evento. 

5. Suministrar todos los materiales y equipos tecnológicos que sean necesarios para la realización de los 
eventos. 

6. Buscar las mejores tarifas y descuentos corporativos, de cuerdo con las condiciones particulares del 
lugar donde deba desarrollarse la respectiva actividad. Todos los descuentos, tarifas preferenciales, 
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cortesías y demás beneficios que otorguen los proveedores como resultado de la realización de un 
evento deben ser trasladados pro el operador de la ESAP. 

7. Pagar a los proveedores de productos y servicios contratados para la realización de los eventos 
requeridos de acuerdo con los plazos establecidos en las negociaciones comerciales que realice. Las 
condiciones comerciales que se pacten con los proveedores son de su responsabilidad y por ningún 
motivo podrá trasladarse la misma a la ESAP, ni condicionar la realización de un evento o el 
cumplimiento de algún requerimiento a las condiciones de pago establecidas por un proveedor como 
pagos anticipados así mismo, el operador no podrá condicionar o amparar su responsabilidad frente 
al pago de proveedores con el momento de realización del pago por parte de la ESAP. 

8. Tramitar oportunamente los permisos y licencias que se requieran ante las autoridades competentes 
para la realización de los eventos, cumpliendo con  los requisitos legales y de seguridad propios de 
estos tipos de actividades, garantizando la idoneidad técnica necesaria para el objeto del contrato. 

9. Suministrar y garantizar el personal idóneo requerido para el cumplimiento a satisfacción de los 
requerimientos del evento. 

10. Cumplir con lo establecido en la Ley 9 de 1979, por el cual se dictan medidas sanitarias. 
11. Tener capacidad de prestar el servicio de manera continua (lunes a lunes) en cualquier horario. 
12. Cumplir con los horarios y programación establecida para cada evento por parte de la supervisión. 
13. Suministrar y mantener durante la ejecución del contrato y hasta la liquidación de este el personal 

profesional ofrecido exigido y necesario. Si por alguna situación de fuerza mayor debidamente 
acreditada se requiere cambiarlo, el nuevo personal deberá cumplir con los mismos requerimientos 
mínimos. 

14. Asumir el pago de salariaos, prestaciones e indemnizaciones de carácter laborar del personal que 
contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, 
gravámenes, aportes y servicios de cualquier genero que establezcan las leyes colombianas y demás 
erogaciones necesarias para la ejecución del contrato. Es entendidos que todos estos gastos han sido 
estimados por el contratista al momento de la presentación de la oferta. 

15. Responder por los perjuicios que se causen a la entidad con ocasión de la prestación de los servicios 
contratados, que constituya responsabilidad del contratista o sus empleados dependientes o 
subcontratistas ocurridos en ejecución del contrato. 

16. Entregar dentro de los diez (10) días calendarios siguientes a la finalización del evento un informe de 
los servicios prestados junto con los soportes necesario por cada evento, que incluirán pero no se 
limitaran a: Registro final de participantes, listados de entrega de material, informe del evento con 
actividades realizadas y novedades reportadas durante la realización del evento, relación consolidades 
de gastos, valor detallado de cada uno de los servicios y factura de soporte que contengan el detalle 
del gasto. 

17. Entregar a la ESAP un informe al finalizar el plazo de ejecución del contrato, donde se presenten los 
resultados obtenidos como se indica en el anexo técnico. El informe deberá ser presentado, en medio 
impreso y magnético, el cual deberá ser aprobado por el supervisor del contrato. 

18. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a la plataforma transaccional SECOP II 
acorde con los lineamientos y guías de la Agencia nacional para la Contratación Publica – Colombia 
Compra Eficiente. 

19. Cumplir con las demás actividades que le sean asignadas por el superviso y todas aquellas que se 
requieran para lograr el cumplimiento del objeto del contrato. 
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PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 
 

El contratista debe entregar a la ESAP, los servicios contratados y ejecutados de acuerdo a lo establecido 
contractualmente y los valores presentados en su oferta económica FORMATO 1 - OFERTA ECONOMICA, 
en los términos fijados en el presente documento.  
 
Además de los siguientes documentos, los cuales deberán contar con la aprobación de la ESAP 

 
1. Informes aprobados por el supervisor del contrato acorde con las obligaciones del contrato. 
2. Certificados de entregas y recibidos a satisfacción de cada evento. 
3. Permisos y licencias requeridos para la realización de los eventos programados. 

 
 

3. OBLIGACIONES DE LA ESAP: 
 
1. Ejercer la supervisión y seguimiento de la ejecución del contrato. 

2. Pagar al contratista el valor monetario del presente contrato en la forma establecida, cumpliendo con los 

requisitos establecidos por la Ley y reglamentos previa programación del PAC de la Escuela Superior de 

Administración Pública – ESAP. 

3. Suscribir el acta de iniciación del contrato y las demás que sean pertinentes durante la ejecución del 

mismo. 

4. Expedir oportunamente el certificado de cumplimiento a satisfacción, a través del supervisor, previa 

presentación por parte del contratista de la factura y de los demás requisitos exigidos para el pago. 

5. Suministrar en forma oportuna la información para que el contratista pueda cumplir lo pactado. 

6. Velar por la correcta ejecución del presente contrato a través del (la) Supervisor (a), quien será el conducto 

regular entre el contratista y la entidad, verificando que se cumplan a satisfacción la totalidad de las 

obligaciones del mismo. 

7. Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecución del contrato. 

8. Elaborar oportunamente el acta de liquidación del contrato. 

 
4. VALOR DEL CONTRATO: 
 
El valor del contrato es hasta por la suma NUEVE MILLONES QUINIENTOS QUINCE MIL PESOS MCTE, 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 
5. FORMA DE PAGO: 
 
El valor del contrato se cancelará al CONTRATISTA en pagos mensuales de acuerdo con los servicios 
efectivamente prestados, previa presentación de factura, fotocopia de pago de aportes a seguridad social y 
riesgos profesionales, en mensualidades vencidas. 
Los pagos se efectuarán previa programación del PAC y la entrega de los siguientes documentos:  
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a) Informe de actividades suscrito por el contratista y aprobado por el supervisor del contrato. 
b) Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite que se encuentra al día en el 
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, que modificó el artículo 41 de la Ley 80 de 1993.  
c) Planilla de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. 
d) Presentar la factura que deberá contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demás normas 
que lo modifiquen, adicionen o aclaren, y demás documentos que de acuerdo con la normatividad vigente debe 
el contratista presentar. 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación 
de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual mensualizado de Caja). 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos 
para el pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente 
corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello, derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 
LA ESAP cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 14923 del 15 de noviembre de 2023 

 
6. PLAZO DE EJECUCION: 
 
El plazo de ejecución del contrato será de 30 DIAS CALENDARIO, contado a partir de la firma del acta de 
iniciación del contrato suscrita entre el contratista y el Supervisor designado por la ESAP, previa la expedición 
del registro presupuestal, y la aprobación de las garantías. Sin exceder el 31 de diciembre de 2023. 
 
7. EL LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 
La ejecución del contrato del será en toda la cobertura de la Dirección Territorial Quindío Risaralda, y el domicilio 
contractual será la Carrera 7ª No.9-64 Sector La Badea del Municipio de Dosquebradas Risaralda. 
 
8. GARANTIAS: 

 

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y (6) 
meses más.  

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 
(5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X Calidad del servicio: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución 
del contrato y seis (6) meses más.  

 

9. SUPERVISION: 

 
La supervisión estará a cargo del Director Territorial, y como apoyo a la supervisión será la líder de 
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comunicaciones de la territorial.  
 
Supervisor del Contrato: 
LUIS ALBERTO SIERRA PAJOY  

luis.sierrap@esap.edu.co 

 
10. RESPONSABILIDAD: 
 
El contratista tiene la absoluta responsabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias para la total y 
cabal ejecución del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente debe considerar todos los aspectos técnicos, 
económicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materialización de riesgos que 
afecten la cabal ejecución del contrato y la permanencia de la ecuación contractual durante toda la vigencia del 
contrato, y en tal evento, serán de su cargo y responsabilidad los gastos que esto conlleve. 
 
11. INDEMNIDAD: 
 
Con ocasión de la celebración, ejecución y liquidación de la presente aceptación de oferta, el contratista se 
compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener indemne a LA ESAP por cualquier daño o perjuicio 
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o 
dependientes. 

 
12. MULTAS: 
En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y previo informe del supervisor, LA 

ESAP podrá imponer y hacer exigibles las multas diarias y sucesivas, equivalentes al uno por mil (1X1000) diario 

sobre el valor del Contrato, las cuales entre si no podrán exceder del diez por ciento (10%) del valor del mismo.  

 

Para los efectos del cobro, se aplicarán las disposiciones establecidas en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 

2011, el Decreto 1082 de 2015, y demás disposiciones que regulen la materia. El pago o la deducción de dichas 

sanciones no exoneran al contratista de su obligación de ejecutar el contrato, ni las demás responsabilidades y 

obligaciones del mismo.  

 
13. CLÁUSULA PENAL: 
 
En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial, EL CONTRATISTA, pagará a LA ESAP a título de 

tasación anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato.  En el 

evento que los perjuicios superen el valor estimado en esta cláusula, LA ESAP adelantará las acciones 

pertinentes para lograr su cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios. Lo dispuesto en la presente 

cláusula también podrá ser aplicado en el evento en que en cualquier momento de ejecución del contrato el 

monto de la totalidad de las multas sucesivas impuestas por LA ESAP igual al diez por ciento (10%) del valor 

del contrato. Para la imposición de multas y sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la 

cláusula penal se realizará el procedimiento establecido en los literales a), b), c) y d) del artículo 86 de 

la Ley 1474 de 2011. 
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14. LIQUIDACIÓN: el presente contrato debe liquidarse: SI_X_ NO   

 

15. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se perfecciona con la Aprobación de las 
partes en la plataforma de Secop II. Para su ejecución requiere la expedición del Registro Presupuestal, la 
aprobación de las garantías y suscripción del acta de inicio. 
 
Las partes darán estricto cumplimiento a lo indicado en el documento complementario a la invitación pública 
de Mínima Cuantía No. ESAP-DT-RIS-MC-04-011-2023, que para todos los efectos legales hace parte del 
contrato celebrado. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 

LUIS ALBERTO SIERRA PAJOY  
Director Territorial Quindío – Risaralda  
 
Redacto: Carolina Osorio – Contratista área jurídica territorial 
Revisó: 
Aprobó:  
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