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ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°10

DEL CONTRATO N°174-2023
NOVIEMBRE-14-2023

Tipo de contrato: Prestacion de Servicios Contrato | Adicion: | Dinero: NA
N° 174-2023 Tiempo: NA
Contratista: SOFTWITZ S.A.S. C.CINIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DEPRESTACIONDE SERVICIOS DEAPOYO A | VIGENCIA:

LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - | Desde la firma del acta de inicio v
CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTA Y | poi- o] 31 de Diciembre de 2023.
ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO
POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al confratista pago total previa
certificacion dei supervisor sobre ei cumpiimiento dei conirato, teniendo en cuenta ei
término de duracion del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:194 | CRP: 271
VALOR EJECUTADO:
$183.433.168.8
VALOR A PAGAREN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$ 18.343.316.88 $ 165.089.851.92
INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general  del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del objeto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual ei contratista realizo Ias siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo a la gestion documeniai para aimacenamiento, custodia, consuita y aciividades inherenies
a la gestion documental, del archivo de la Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por ei proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
carrespondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes. de OCTUBRE en el porcentaje
establecido por el gobierno Nacional.
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' RESUMEN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00

VALOR A CANCELAR EN ESTAACTA $18.343.316.88
VALOR EJECUTADO $183.433.168.8
SALDO RESTANTE POR PAGAR $ 36.596.784.92

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista segtn la presente acta, que corresponde de esta acta.
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ALBERTO URREA RIVERA
SUPERVISOR

GER

OBSERVACIONES: Hace parte integral de 12 presente acta de supervision los soportes allegades
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de OCTUBRE,
con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las entidades de
salud, pension y ARL.




3/11/23, 11:05

Factura - 1Siigo

SOFTWITZ 5.A.S
~~ NIT 901.065.100-5
_—TTE- CL 57 1712 BRRUAFLORIDA F: I ectroni e vent:
v Tel: (0365) 321 actuael:c ggﬁc: de venta
Villamaria - Calewnhiz 0.
gerencia@g39.com.co
Fecha y hora Factura
[}
S MUNICIFIO.DE VILLAMARIA Generacién 03/11/2023, 11:00
NIT B890.B0T.152-8 Teléfono (03B) GOBETT3434" ——
Direccién CL9CR4ESQ Ciudad Villamaria - Colombia pedicidn Wz, 103
Vencimiento 03/12/2023
ftem Descripcién Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total
Contrato de prestacion de serviclos de apoyo a la gestion
documental del Municipio de Villamaria - Caldas, para el
aimavenamiento, custodia, consuita y actividades inherentes a la
1 gestién documental, del archive del Municipio de Villamaria -Caldas, 100 16,414,562.00 2,828,764.88 18,343,316.56
compuesto por aprovimadamente 1,500 cajas v 2. 807 libros
empastlados. Paga Parcial 10
Total items: 1 Total Bruto 15,414,552.00
Valor en Letras:
il : ; - = I VA 18% 2,828,764.88
Rieciocha millanes trescienios cuarenta y. tres. mil trescientas dieciseis pesaos micie con. °
ochenta y ocho cent. Total a Pagar 18,343,316.88

Condiciones de Pago:

Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2023-12-03 por

Observaciones:

$ 18,343,316.88

-

A eslta faclura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador daclara haber recibido real y materiaimente las
mercancias o prestecion de servicios descritos en este titulo - Valor, Numero Autorizacion 18764039078317 aprobado en 20221104 prefijo FE desde el nu 42 al 200 Vig

12 Meses

Responsable de [VA - Actividad Ecanomica 6202 Actividades de consultoria informatica y actividades de administracion de instalaciones informaticas Tarifa 5
CUFE: 2aD551cfb49609b553568c81110b5658518bf5632(79260133cd56c50cdccBbe4924af211640732335b26129ed9732e

Fabricarte Software y Proveeder tecnoldgico Siigo SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Sigo Nubz. Firma electranica: ver cn ef XML
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EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
DE SOFTWITZ S.A.S
WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion. familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas.
vigentes y con las demas obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 03 dias del mes de
noviembre de 2023

T o=

WILMER GIRALDQ TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T




st JUNTA CENTRAL G a

ADMINISTRATIVA

csrecin. DE CONTADORES

Certificado No:

PEBAESOLPPPOBEABE

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador priblico WILMER GIRALDQ TRE.IQS identificada con CEDULA DE CHIDADANIA
No 15929041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarieta Profesional No 55461-T Sl tiene vigente su
inscripcGion en fa Junia Cential de Contadores y desde la fecha de inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS **** # # # % # 4 ¥ x % 4 xxa s 4 s s s 22 44
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Dado en BOGOTA a los 3 dias del mes de Octubre de 2023 con vigencia'de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicién.

/
yd =

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICABCIENGITAl TIENE PLEMEUALIDEZ DE CONEORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFQ 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www-jcc.gov:co-digitando-el-ntimero-del-certificado
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE 2
Identificacion dv Razon Seocial Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfondb | Exonerado SENA e
] 9 ICBF
CC 1002547319 PATING QUINTERO RONALD INDEPENDIENTE Uﬂ!ﬁ_t.ﬂ. CALLE 948 NUMER) 36-16 MANIZALES-CALDAS 8729956 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION i
Perodo Clave Tipo Fecha ago
Pensian Salud Pago Planilla Plarlila Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-10 202310 Z56831831 sﬁgmﬂmﬂ 1 2013/11/07 2023/11/03 | NEQUI o $336,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO i

CODIGO AFILIADOS <»roww_r_oc_o>cc _Z4m_~mm_wm MORA SALDOS E VALOR a PAGAR

_ | | i | i INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 5185,600 50 s0 $185,600
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $185,600 50 50 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 50 50 56,100
LA EQUIDAD SEGUROS 14-29 830,008,685 1 i 56,100 $0 s0 46,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1+ 1 145,000 50 50 145,000
EPS SURA [ANTES SUSALUD)  EPSO10 800,088,702 2 1 $145,000 50 50 $145,000

$336,700

Pagina 2 de 2 2023/11/03 11:20 AM
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& enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién | dv Razon Social Clase Aportinte Sucursaf Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfonb msiqﬁ_.q SENA e
CC 1002547319 PATINO QUINTEROD RONALD INDEPENDIENTE vw!ﬁ«v_p_. tnﬂ»zk_m M.,M, NUMERD 36-16 MANIZALES-CALDAS 729956 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perfoda Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud_ Pago Pianilia Plarfilta Limite Pago Banco Dias Mora Valor
202310 2023-10 I56831831 945786590 i 2023/11/07 2023/11/03 | NEQUI ; ) ] $336,700
,3m>2§8m<?9525§0_523$33> ﬁbﬁm <P%v§gm
el SEE ko INCAPACITIADES pia
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 50 50 $185,600
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 185,600 50 50 $185,600
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 50 S0 $6,100
LA EQUIDAD SEGUROS 14-19 B30,008,685 1 1 56,100 50 50 46,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1: 1 $145,000 50 50 $145,000
EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS(10 So.oz_qo,u 2 1 §145,000 S0 50 §145,000

i $336,700

{

Pagina 2 de 2 2023/11/03 11:20 AM
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POR UNAL COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2| Actualizacion

4. Nimero de formulario

14892280758

Il

& Miimare de ldentificacién Tributarie (MIT) £.DV | 12_Dirmoeidn saccione! ) A"—* Buzin electrinico
9 0 1.0 6 5 1 0 0f6 [muesonyidanmadellaniios A0
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 25. Nomero de identificaciéf,— 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1 | oy, J ) .
Lugarde-expedicién: 28 Pais 28: Departarmento ; i’aﬁ- Cﬂﬁﬂiﬁdumupm
“ !
31. Primer apellido 32. Segundo apeliido 33. Primer nombre ‘{34 - Otros nombres
35, Razén soclal s N s
SOFTWITZSAS. SN\ S
36. Nombre comercial OO,
UBICACION,
38. Pais 38. Departameanto ~ ) 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas <~ 1 7 |Manizales 001
41 Direccion principal > ; __’ '
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE {7 57 AN
42. Cormeo efectronico gestiondocumental@softwitz.com.co” ~ . = /[
42, Cidigs postal [44. Tosstond 1 "," TN N3113581 13 045 Tetétono2
= C{.ASTFICACION
maudmonémlet' e Ocupacién
Actividad principal Actividpdl secundaria-, . Otras actividades 52. Numero
46.Cédigo  47. Fecha inicia actividad 48.Codio 48! Fachd inici6 scikad | go. Cadigo 1 2 51. Cédigo eslablecimientos
l6.2 0-2}{2 0.1 7.0-3,1 6] 17020112017031 8- 17 1.1 2]0- 5 1 1] [ | | E
N/ Ruponnbllldudu Calidades y Atributos
2 4 6 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26

B S T N I I I I

L]
53(:6dtgnL lo |1 4|4 7|4 s[s 21

B I

4 9
AN ||

07- Retencitn en la fuente a titulo de ;em' N

09- Retencidn en Ia fuente en el !mptfes!o y ",.

14- Informante de exogena " ~

47 - Régimen Simple de Tributacion - SIM |~

48§ - Impuesto sobre las venias - IVA

52 - Facturador electronico

Obligedos aduaneros

Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 s 10 ‘
I | ] ] i | | l L | I 55. Forma 56. Tipo Servicio 2 a
54. Cadiga ! ! i1’:‘:. todo {
1 12 13 14 15 16 17 18 18 20
I = |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de ias actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vig: definida y en ia no se exigira su renovacion
e o[ | o [x] 50 o du Folos: - o4 oo [2023-01-30/15:19:38 1

La informacitn suministrada a través del formulario oficlal de inscripcion, actualizacion, suspensicn
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constalar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procadimientos administrativos
sancionalorios o de suspension, segun el caso.

Faragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre PENA GAVIRIA ANA MARIA
985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 30-01-2023 03:22:21PM
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CERTIFICACION
MANIZALES, CALDAS, 15/02/2023

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Numero 087070080798

Cordiaimente,

BANCO DAVIVIENDA

Eanco Daviviervia S.A.




SOFT UNTZ INFORME DE Pago parcial 10
L - ACTIVIDADES No. 10
ASUNTO: Informe de actividades nro. 10 Contrato No. 174 - 2023
DE: Ronald Patifio— Representante legal SOFT WITZ SAS
PARA: Dr. German-Alberto-Urrea— Supervisor Contrato-No: 074-2023-suscrito-entre-el- municipio-

de Villamaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

1. OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSLILTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

2, INFORME DE OBLIGACIONES. Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS. DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacion del pres
ente informe, al cumplimiento de la clausula segunda del contrato 174 _ 2023 (OBLIGACIONES Y
RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA):

21 OBLIGACIONES GENERALES:

A. Obrar con diligencia en la ejecucién de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacion y atencién de
respuestas; en- cada una- de-las actividades inherentes al desarrolio- del contrato 174-2023. Para ello-se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacién en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacion y atencién de conservacion documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
procedimientos realizados.

B. Rendir informes perioédicos sobre la ejecucion de las actividades propias del contrato,
y extracrdinariamente on forma y oportunidad, que ¢l Municipic le exija.

Corresponde a este punto, la presentacién del presente informe. Adicionaimente cuando el Municipio lo
requiera, se rendiran los informes pertinentes.




SOFT UNTZ o INFORME DE Pago parcial 10

\ // ACTIVIDADES No. 10

C. Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato.

Se cumplié a cabalidad con el objeto del contrato. La descripcién de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 (OBLIGACIONES ESPECIFICAS) .

D. Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del
contrato

El presente informe de actividades No. 10, evidencia el cumplimiento de este punto.

E. Disponer lo necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para el direccionamiento normativo y asesoria
aplicable, en el marco del proyecto de gestion documental que adelantamos con el Municipio de
Villamaria.

Adicionalmente se han dispuesto condicion

es de almacenamiento y seguridad de la informacién, en atencién al Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del
articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados a archivos”), asi:

1

Condiciones de los locales destinados como sedes de archivos: Se continia cumpliendo con las
condiciones de almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservacion de los acervos documentales.

2.
Condiciones generales: La edificacion tiene en cuenta los siguientes aspectos:
Ubicacion del local:

& Zona sin-peligre-de-inundaciones-y deslizamientos-
® Espacio suficiente para albergar la documentacion acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estructurales:

® Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.

¢ Pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento
de sustancias nocivas para la documentacién.

Distribucion:




SOFT UNTZ INFORME DE Pagao parcial 10
N\ / ACTIVIDADES No. 10

& [Las areas deslinadas para la cusiodia de ia documeniacion cuenian con ios eiemenios de conlroi y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.

® Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacién de servicios estan fuera de las de
almacenamiento.

® | as dreas técnicas tienen relacién con las de depésito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas
de custedie, recepcion, erganizacion y tratamiente de los documentos.

3.

Areas de depdsito: El almacenamiento de la documentacion, se establecié a partir de las
caracteristicas técnicas de-los soportes documentales, considerando-los siguientes aspectas:

Estanteria:

e Estanteria metalica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

e Estanteria metalica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
desiizainientuv y defuninacion en ius ducuinentos.

Distribucion estanteria:

® Separacion de pared, con fijacién al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.
Espacio de circulacién de 70 cms y un corredor central de 120 cms

4,

Condiciones ambientales y técnicas.

Ventilacién:

® Renovacion de aire: Disposicion de espacios entre estanteria que propician la circulacion de aire e iluminacion
natural.

® Programas de Inspeccion en seguridad y control de los documentos:

® Con el fin de salvaguardar y custodiar e} patrimonio documental del municipio de Villamaria, se cuenta con:

- Servicio de vigilancia presencial 24/7 Y CCT (Prestado por la empresa ACCME SECURITY), asi como con
servicio de alarmas y sensores  de movimiento (Prestado porla empresa- Vigitecol SAS).

- Plan de emergencias de la propiedad Horizontal Edificio G39 (Sitio donde se encuentra el local).

® \Verificacién diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccién en almacenamiento e instalaciones
locativas y saneamiento ambiental en bodega.

® Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacion, limpieza y ubicacion de documentos en la respectiva unidad
de conservacion y espacio en mebiliario, para aquellos documentes manipulados,

Mantenimiento:

® Como parte del sistema de conservacion Documental, en el mes de octubre, se realizé
nuevamente limpieza y desinfeccion de espacios, mobiliario, estanteria (unidades de
almacenamiento) y al material archivistico extemo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos
establecidos.




SOFT UTZ INFORME DE Pago parcial 10
\\ ll ACTIVIDADES No. 10

Qrganizacién:

® Se ha mantenido la informacion organizada en las estanterias, conforme a la signatura lopografica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante
formato diario.

® Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario a la respectiva caja.

F. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades
competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

La-idoneidad-del-persenal-de- SOFT WATZ S.A.S; garantiza-el-cumplimiente de-este-punte; de-cenfermidad.
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticiones o
amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o
hecho.”

G. Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002:

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social,
del personal de SOFTWITZ SAS.

H. Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informacion que maneje y le sea dada
conccer con ocasion de! presente contrato. El Contratista deberé cuidar la informacién a |
que tenga acceso, evitando su destruccién o utilizacion indebida. Asi mismo, le es
prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas n
autorizadas Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza d
este contrato y de las exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacion, esta siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WIiTZ SAS. Adicionaimente se reiiera continuamente ia imporiancia de ia absoiuta
reserva en relacion con toda la informacidon que se maneja, y se fortalece con la revisién y aplicacion
continua de los procedimientos establecidos.

I, Las demis que le sean asignadacs nor el Sunervisor:

Se mantiene constante comunicacion entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.

22 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:




SOFT UNTZ ~ INFORME DE Pago parcial 10
L\’ ACTIVIDADES No. 10

Elcen

tratista tendré las sigulentes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO - CUSTODIA - CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTIO
DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO PO
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS)

Conforme a la apiicacion de normas, técnicas y praciicas arlicuiadas en ia Ley 594 del 2000, se cumpiio

a caba

lidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asi:

1. Almacenamiento — Custodia:

=  Cumpiimienio dei Acuerdo 049 de 2000 para 1.500 cajas y 2.697 iibros.

2. Consultas (Para 1.500 cajas y 2.697 libros):

* En el marco dei Modeio de Gestion de Documenios, adminisiracion de archivos y acceso & g
Informacion, Se cuenta con personal idoneo para:
Consulta de documentacion.
Reproduccion digital de documentos a peticion de usuarios.
Entrega en instalaciones de la alcaldia municipal, de documentos fisicos solicitados en calidad
de préstamo.

e  Gestion de consultas:
En el desarrollo de esta actividad, la atencién de consuitas se ha ejecutado cumpliendo el
protocolo establecido {Con su correspondiente hoja de trabajo en Google Drive), v de acuerdo a
los conocimientos de las partes involucradas (Municipio de Villamaria: Enlace municipal y Grupo
administrativo — SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestion documental)
En un rango no superior a 4 horas se ATENDIERON durante el mes de octubre, 52 consultas,
asi:

Encontradas En proceso de Encontradas y No
Total consultas atendidas | yremitidas | Noencontradas | busqueda ; remitidas encontradas
52 40 12 0 0 0

Solicitada con informacién consistente con inventario documental:
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Sc cnoontr y romitic la informacion de 4@ consultas {Informacién cnviada cn medio digital: 34 -
Folios escaneados: 15.437 - Informacion enviada en medio fisico: 6)

Se encuentran en proceso de busqueda 0 documentos
Solicitada con- informacién-NO-consistente-con-inventaric-documental: 0
Pueden consultarse las consultas atendidas en:

Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos_octubre_2023

Actividades del Plan de Conservacion Documental:

En cumplimiento de! servicic de almacenamiento, custodia, consults y mantenimiento, de! archive
de la alcaldia de Villamaria, compuesto por aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados,
SOFTWITZ SAS, ha desempefiado los siguientes Programas de conservacion que hacen parte del
Plan de Conservacion Documental:

Programa de Capacitacion y sensibilizacion:
Tematica: Jornada de capacitacién y sensibilizacién para la conservacién de los documentos y el
manejo de la informacion

e Actividad: Durante el mes de octubre, se realizé transferencia de conocimiento a las funcionarias
y contratistas de la unidad de archivo del municipio, en lo referente a los Protocolos de
transferencia primaria.

Programa de Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas:

Tematica: Garantizar las condiciones de almacenamiento y seguridad de la informacién, en atencién al
Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos™ del
Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”™

= Actividades:

- Revisién periodica de las instalaciones fisicas de los archivos y los sistemas de almacenamiento
(presencia de humedad, hongos, grietas, fisuras e inclinaciones en pisos, muros, techos y
puertas).

- Revisién de-los componentes tecnolégicos instalados en-depésitos (ca&maras, controles de-acceso,
funcionamiento de los equipos).

- Revision de instalaciones de seguridad, deteccion de fuego, sistemas de alarma

- Realizacién de correctivos.

El reporte de estas actividades se realiza en el punto 2.1 — numeral E, de este informe

Programa de Saneamiento ambiental: Limpieza, desinfeccion, desratizacion y desinsectacion
Limpieza y desinfeccion de espacios, mobiliario y unidades de almacenamiento.
El reporte de estas actividades se realiza en el punto 2.1 — numeral E — punto 4. {tem mantenimiento,

de este informe

3. Actividades inherentes a la GD:
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Siguiendo los protocolos de digitalizacién establecidos, se retomo la digitalizacion de algunos
contratos del afio 2014, con el fin de garantizar la calidad requerida. Para esto se utilizo el scanner
de alta velocidad con que cuenta la empresa.

Actividades del Plan de Preservacidn digital:

En cumplimiento de las actividades inherentes a la gestion documental (Digitalizacion),
SOFTWITZ SAS, ha desarrollado las siguientes actividades que hacen parte del Plan de
Preservacion digital:

Definicion de pautas y protocolos que contribuyen al desarrollo de los objetivos, metas y
esirategias, para ia preservacion efectiva de ios documentos electronicos de archivo de la
administracién municipal de Villamaria.

Siguiendo los protocolos de digitalizacion establecidos, se retomo la digitalizacion de algunos
contratos del afio 2014, con el fin de garantizar la calidad requerida. Para esto se utilizo el scanner
de aita velocidad con que cuenta la empresa.

Compra de espacio de almacenamiento en la nube como deposito para los contenidos digitales.

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

e Acompafiamiento en los protocolos de transferencias secundarias (Previo a la recepcién de
la documentacién):

El Auxiliar de produccién continia acompariando y asesorando al personal de archivo, en el
cumplimiento- de- les protocolos establecides para- el procesc: de- transferencia- documental: Las
principales actividades realizadas se describen a continuacion:

Por parte de la Unidad de archivo del municipio de Villamaria:

Entrega por parte de la unidad de archiva del municipio de Villamaria, de los inventarios
base en formato FUID, asi como el respectivo cuadro resumen transferencia_2_2023,
identificando dependencia, temas en cada dependencia y numero de cajas.

Por parte de SOFTWITZ S.A.S:

Revision y verificacion del cumplimiento normativo, de los inventarios base en formato FUID
entregados por la unidad de archivo.

Verificacion y conteo del nimero de cajas por dependencia (De acuerdo a cuadro resumen
transferencia_2_2023).

Verificacion y conteo del numero de carpetas por caja (Cotejo inverntario fisico vs inventario
base en formato FUID, entregado por la unidad de archivo.
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® Acceso a protocolos:
De consulta y/o préstamos, asi como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.
¢ Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:

Contratos: Afos: 2014 - 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Historias Laborales: INACTIVAS: 631 -
ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25.

3. FORMA DE PAGO:
Actas parciales de $ 18.343.317 (IVA incluido), para un valor total de $ 220.119.806 m/cte (IVA

incluido)
4, ANEXOS:

Corre ientes al arcial 9:

Factura Nro.60 (Pago parcial 10_ 2023)

Certificacion bancaria SOFTWITZ SAS.

Pago de Parafiscales en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional:
Certificado Seguridad social SOFTWITZ 2023
Certificado antecedentes contador.

Tarjeta profesional Contador.

Pann de Parafizcales personal SOFTWITZ SAS:

Planilia Seguridad Social Auxiliar de produccién (Octubre)

Registro Secop Il

Rut SOFTWITZ SAS

Agradeciendo la atencion prestada

Rdhmd pa W0 6.

RONALD PATINO QUINTERO
Rep Legal SOFTWITZ SAS.

Contratista
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