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CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO (Persona Natural) 

 

Teniendo en cuenta el informe presentado por el contratista JAVIER CRUZ VALBUENA, sobre las 
actividades desarrolladas para dar cumplimiento a los términos contratados y los resultados 
obtenidos, una vez realizada la revisión del informe, se autoriza el pago correspondiente al periodo 
comprendido entre el 1 al 31 de OCTUBRE de 2023. 

Contrato:    No. 336 de 2023 

Tipo de Contrato:   PRESTACION DE SERVICIOS  

Contratista:    JAVIER CRUZ VALBUENA 

Cédula o NIT:    No 79.611892de Bta. 
Objeto: “PRESTAR SUS SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR EN EL CENTRO DE 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN (CDI), EN LAS LABORES DE ENTREGA Y RECIBO 
DE LA CORRESPONDENCIA EMITIDA O RECIBIDA POR EL ÁREA DE GESTIÓN DEL 

DESARROLLO LOCAL DE LA ALCALDÍA LOCAL DE CIUDAD BOLÍVAR.” 

Fecha Iniciación:                           09 de febrero de 2023  

Plazo de Ejecución                       Nueve (9) meses 

Fecha de Terminación         08 de noviembre de 2023 

Valor Inicial Pactado                   $ 24.300.000 

Valor a Pagar:          $ 2.700.000 Pago No 9 del contrato 336-2023 

Número de Planilla:                                     9455838243               
Periodo Cotizado                                        SEPTIEMBRE DE  2023  
 
Se verificó el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales relativos a SENA, ICBF, Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda, y ARL (Administradora de riesgos laborales) y al Sistema 
de Seguridad Social Integral) por parte del contratista, de conformidad con el Parágrafo 1 del Art. 23 
la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 244 de la Ley 1955 de 2019.   
 
En constancia se firma a un (1) día del mes de noviembre de 2023 
 
Supervisora, 
 
 
 
 
____________________________________ ________________________________________ 
TATIANA PIÑEROS LAVERDE   CLAUDIA STELLA ORTIZ BUITRAGO 
 C.C. No. 1.018.503.593 de Bogotá   C.C 52.516.267 de Bogotá 
   Alcaldesa Local De Ciudad Bolívar (E)                  Profesional Especializada 222-24 AGDL 
                                                            Alcaldía Local de Ciudad Bolívar 
 
Revisó: Nancy Paola Bolívar Cuchia – Contratista ALCB  

http://www.gobiernobogota.gov.co/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 9 CPS-336-2023 
PERÍODO 01 DE OCTUBRE A 31 DE OCTUBRE de 2023 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA CPS 336-2023 DEL 09 DE FEBRERO DE 2023 

NOMBRE DEL CONTRATISTA JAVIER CRUZ VALBUENA 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

79.611.892 de Bogotá  

PLAZO DE EJECUCIÓN 9 MESES 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $24.300.000= 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $2.700.000 

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

No. O2-30-1160-12-40-00-00-01-986 

FECHA ACTA DE INICIO 09 de FEBRERO 2023 

FECHA INICIO CESION  N/A 

PRÓRROGA1 N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN  N/A 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRÓRROGAS Y 

SUSPENSIONES) 
08 de NOVIEMBRE de 2023 

OBJETO DEL CONTRATO 

“Prestar SUS SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR EN EL 

CENTRO DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN (CDI), EN LAS 
LABORES DE ENTREGA Y RECIBO DE LA CORRESPONDENCIA 
EMITIDA O RECIBIDA POR EL ÁREA DE GESTIÓN DEL 
DESARROLLO LOCAL DE LA ALCALDÍA LOCAL DE CIUDAD 
BOLÍVAR 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 
UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1: Distribuir y 
entregar las comunicaciones externas e 
internas, avisos y documentos que tengan 
origen o destino en la Ciudad, dentro de 
los plazos que se le fijen para el efecto. 

Recibí, distribuí y entregué las 
comunicaciones asignadas por 
medio planilla generadas por 

CDI. 

Distribuí y entregué las 150 comunicaciones de las 22 planillas: 
 
2023458724   20 de septiembre    del 2023 con 11 oficios 
2023461498   21 de septiembre    del 2023 con 7 oficios 
2023464035   22 de septiembre    del 2023 con 13 oficios 
2023464379    22 de septiembre    del 2023 con 1 oficios 
2023467183    25 de septiembre    del 2023 con 3 oficios 
2023469050    26 de septiembre    del 2023 con 5 oficios 
2023472306   27 de septiembre    del 2023 con 3 oficios 
2023474819   28 de septiembre    del 2023 con 14 oficios 
2023474849    28 de septiembre    del 2023 con 1 oficios 
2023477341    29 de septiembre    del 2023 con 17 oficios 
2023479963   2 de octubre             del 2023 con 2 oficios 
2023483062    3 de octubre           del 2023 con 4 oficios 
20233485614   4 de octubre          del 2023 con 6 oficios 
2023488225    5 de octubre           del 2023 con 4 oficios 
2023490494    6 de octubre          del 2023 con 3 oficios 
2023492718     9 de octubre          del 2023 con 4 oficios 
2023495837    10 de octubre         del 2023 con 5 oficios 
2023498814    11 de octubre        del 2023 con 6 oficios 
2023501328    12 de octubre        del 2023 con 8 oficios 
2023503980    13 de octubre         del 2023 con 17 oficios 
2023506571     17 de octubre       del 2023 con 15 oficios 
2023509494     18 de octubre       del 2023 con 1 oficios 

 

Planilla de entrega en el 
CDI /Orfeo 

 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2: Verificar que 
las comunicaciones externas e internas, avisos y 
documentos que recibe y entrega se encuentren 
completos, organizados, foliados y debidamente 

relacionados en las planillas respectivas. 

Revisé las 150 comunicaciones 
asignadas verificando que se 

encuentren completas con sus 
anexos respectivamente foliados. 

Distribuí y entregué las 150 comunicaciones de las 22 planillas: 
 
2023458724   20 de septiembre    del 2023 con 11 oficios 
2023461498   21 de septiembre    del 2023 con 7 oficios 
2023464035   22 de septiembre    del 2023 con 13 oficios 
2023464379    22 de septiembre    del 2023 con 1 oficios 
2023467183    25 de septiembre    del 2023 con 3 oficios 
2023469050    26 de septiembre    del 2023 con 5 oficios 
2023472306   27 de septiembre    del 2023 con 3 oficios 
2023474819   28 de septiembre    del 2023 con 14 oficios 
2023474849    28 de septiembre    del 2023 con 1 oficios 

Planilla de entrega en el 
CDI /Orfeo 
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2023477341    29 de septiembre    del 2023 con 17 oficios 
2023479963   2 de octubre             del 2023 con 2 oficios 
2023483062    3 de octubre           del 2023 con 4 oficios 
20233485614   4 de octubre          del 2023 con 6 oficios 
2023488225    5 de octubre           del 2023 con 4 oficios 
2023490494     6 de octubre          del 2023 con 3 oficios 
2023492718     9 de octubre         del 2023 con 4 oficios 
2023495837    10 de octubre        del 2023 con 5 oficios 
2023498814     11 de octubre        del 2023 con 6 oficios 
2023501328     12 de octubre        del 2023 con 8 oficios 
2023503980     13 de octubre        del 2023 con 17 oficios 
2023506571      17 de octubre      del 2023 con 15 oficios 
2023509494      18 de octubre      del 2023 con 1 oficios 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3: Establecer 
diariamente el itinerario de entrega de las 

comunicaciones externas e internas, avisos y 
documentos atendiendo el orden de prioridad 

que le haya indicado el correspondiente 
supervisor  

Se recibe planilla de oficios para 
organizar ruta de recorrido. 

Según itinerario se hace entrega de documentos en entidades 
ubicadas en: Catastro, Planeación, DADEP, secretaria de 
Integración Social, Concejo de Bogotá, fiscalía general de la 
Nación, Contraloría Distrital, Personería, Procuraduría General 
de la Nación, Alcaldía Mayor de Bogotá, secretaria de Gobierno, 
Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogotá, secretaria de 
Movilidad, Fiscalía de Paloquemao.   

 

 
Planilla de entrega en el 

CDI /Orfeo 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4: . Entregar 
diariamente al Centro de Documentación e 
Información - CDI de la localidad, los acuses de 
recibo de las comunicaciones externas e internas y 
documentos entregados, dentro de los plazos que 
se le fijen para el efecto, para su digitalización en 
el Aplicativo de Gestión Documental ORFEO de 
la Secretaría Distrital de Gobierno, así como 
entregar la justificación escrita y/o reporte de las 
causas que ocasionaron la no entrega oportuna de 
la correspondencia encomendada, si fuere el caso. 

Verifiqué la entrega efectiva de las 
comunicaciones generadas por las 

diferentes dependencias de la 
alcaldía local de Ciudad Bolívar. 

Entregué las 22 planillas asignadas mostrando la efectiva entrega 
de las diferentes comunicaciones. 

Planilla de entrega CDI 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5: Diligenciar 
los Formatos de Devolución de Comunicaciones 
GDI-GPD-F005 y de Notificación de entrega 

Entregué a CDI las planillas 
asignadas en el periodo con 

acuses de recibo. 
En este periodo tuve 1 oficios con formato de devolución Evidencia digital 
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INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE 
APORTA PAGO DE SALUD 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PAGO DE ARL 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PENSIÓN 

FAMISANAR POSITIVA PORVENIR 

FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré 
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto 
del contrato. 

CONTRATISTA 

Firma:  
Nombre: JAVIER CRUZ VALBUENA 
Cédula: 79.611.892 DE BOGOTA 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista 
manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 

Nombre: TATIANA PIÑEROS 
LAVERDE 
Alcaldesa Local Ciudad Bolívar (E) 
 
 
 
 

APOYO A LA INVERSION 

Nombre: CLAUDIA STELLA ORTIZ 
BUITRAGO 
Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADA 
222-24 AGDL-ALCB 
Firma: 
 

 
 

código GDI-GPD-F131, según sea el caso, cada 
vez que se requiera 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6: Asistir a las 
reuniones a las que sea citado o designado, para la 

atención de los asuntos relacionados con el 
objeto contractual.  

En este periodo no se realizó esta 
actividad 

En este periodo no se realizó esta actividad 
En este periodo no se 
realizó esta actividad 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7: Las demás 
que se le asignen y que surjan de la naturaleza del 

Contrato. 

En este periodo no me fueron 
asignadas actividades adicionales 

En este periodo no me fueron asignadas actividades adicionales 
En este periodo no me 

fueron asignadas actividades 
adicionales 
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