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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Federacion Colombiana de Municipios es una entidad de caracter privado, sin &nimo de lucro,
de naturaleza asociativa y de caracter gremial, que se rige por el derecho privado, organizada
con base en la libertad de asociacion prevista en el articulo 38 de la Constitucion Politica y que
cumple con los objetivos misionales, entre los que se puede sefalar: la promocién, la integracion
y la articulacién de acciones que apuntan al desarrollo y bienestar de los municipios en Colombia,
teniendo como finalidad la defensa de sus intereses. Su personeria juridica es propia y diferente
de la de sus asociados, con autonomia administrativa y patrimonio propio. Sus bienes no
pertenecen en forma individual a ninguno de sus asociados y los mismos deben destinarse al
apoyo de la labor que cumple a favor de sus asociados.

Por disposiciéon del articulo 10 de la Ley 769 de 2002, “Codigo Nacional de Transito”, le ha sido
asignada una funcion publica a la Federacion Colombiana de Municipios, consistente en
implementar y mantener actualizado a nivel nacional, un Sistema Integrado de Informacion sobre
las Multas y Sanciones por Infracciones de Transito — Simit, en el cual se consolidan los registros
de infractores a nivel nacional para garantizar la no realizacién de trdmites cuando el infractor no
se encuentre a paz y salvo por dicho concepto, con el propésito de contribuir al mejoramiento de
los ingresos de los municipios.

En el sefialado articulo 10 de la Ley 769 de 2002, el legislador asign6 a la Federacion
Colombiana de Municipios, por concepto de la administracion del Sistema Integrado de
Informacion sobre las Multas y Sanciones por Infraccion de Transito — Simit, un porcentaje
equivalente al 10%, una vez se cancele por parte del infractor el valor adeudado, el cual en
ningln caso podra ser inferior a medio salario minimo diario legal vigente.

Conforme a la anterior normatividad surge para las autoridades de transito territoriales la
obligaciéon legal no solo de reportar al Simit, toda la informacién relacionada con las multas y
sanciones por infracciones a las normas de transito que se imponen al interior de cada
jurisdiccién, sino también la obligacién legal de efectuar las transferencias del 10% sobre cada
recaudo que realice por dicho concepto a la Federacion Colombiana de Municipios.

En este orden de ideas, se tiene que el rol propio de la funcién publica que cumple la Federacion
Colombiana de Municipios y la gestion fiscal que debe realizar por administrar y manejar recursos
publicos con sujecion a los principios de legalidad, eficiencia, economia, eficacia, equidad,
imparcialidad, moralidad, transparencia y publicidad, lleva a que se encuentre sometida a la
constante vigilancia por parte de la Contraloria General de la Republica y los deméas entes de
control.

En desarrollo de dicha funcién publica, cuyo fundamento constitucional se esgrime en el articulo
209 de la Carta Politica, el Sistema Integrado de Informacion sobre las Multas y Sanciones por
Infracciones de Transito - Simit, se encuentra sometido a las normas propias del derecho publico
en cuanto a los regimenes de los actos unilaterales, la contratacion, los controles y la
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responsabilidad, los cuales son propios de las entidades estatales, siendo aplicable entonces
para la presente contratacion, los procedimientos contemplados en la Ley 80 de 1993, modificada
por la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015.

Es asi, como para mantener en funcionamiento el sistema con una infraestructura y logistica de
calidad en el territorio nacional, la Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la
funcién publica asignada debe, y estd autorizada para desarrollar actividades de caracter
administrativo, gerencial y operativo que implican costos, gastos e inversiones permanentes.
Estas erogaciones deben ser cubiertas con el recaudo del 10% de los pagos que realicen los
infractores.

Al respecto, la Corte Constitucional en sentencias C-385 y C-477 de 2003, al resolver la
exequibilidad de los articulos 10 y 11 de la Ley 769 de 2002 sobre los cuales se produjo la cosa
juzgada absoluta, sefialé:

“El funcionamiento del sistema integrado de informacién sobre multas y sanciones por
infracciones de transito a que se ha hecho alusion, requiere de una actividad de caracter
administrativo y de una infraestructura para el efecto, que garanticen que el mecanismo
ideado por el legislador tenga un adecuado y permanente funcionamiento, susceptible de
perfeccionamiento con el tiempo, para que se fortalezca, cada vez mas el ingreso de los
municipios por ese concepto.”

De otra parte, dentro de las competencias otorgadas a las autoridades de transito territoriales,
esta la de adelantar las actuaciones administrativas necesarias para que se logre el recaudo de
las multas de transito, lo cual esta sujeto a un procedimiento, que de no llevarse de manera
adecuada puede llevar a errores y responsabilidades ante los entes de control, y a futuro,
posibles nulidades, que, entre otras cosas, van en detrimento de los recursos que por mandato
legal se destinan a planes de transito, transporte y movilidad, educacién, dotacién de equipos,
combustible, seguridad vial, operacion e infraestructura vial del servicio de transporte publico de
pasajeros, transporte no motorizado, y gestion del sistema de recaudo de las multas.

Que, en el marco del cumplimiento de la funcién publica, la Federacion Colombiana de
Municipios, en su calidad de administrador del Sistema Integrado de Multas y Sanciones por
Infracciones a las Normas de Transito —Simit, requiere: “Suministro de elementos de oficina y
papeleria para el desarrollo de las actividades administrativas y de funcionamiento de la
Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la funcién publica asignada.”

Lo anterior, en virtud de que es necesario adquirir elementos de oficina y papeleria para
mantener las condiciones para el buen funcionamiento y ejecucion de las labores que le son
propias de manera directa o indirecta a los colaboradores para el logro de los objetivos
estratégicos que la entidad traza en beneficio del cumplimiento de la funcién puablica asignada.

Que, dentro del funcionamiento de la entidad, se maneja un alto volumen de impresién en
aquellos documentos esenciales y criticos, lo que requiere contar con inventario disponible de
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papel, constante uso de elementos de oficina tales, como: boligrafos, resaltadores, cera para
manejo de papel, ganchos de cosedora y clips, notas adhesivas, entre otros. Siendo asi, para el
desarrollo de las actividades diarias de los colaboradores y de igual manera mantener la
operatividad de la entidad, es necesario contar con dichos elementos de oficina y papeleria en
las &reas de la entidad y que permiten llevar a cabo los procesos concernientes al cumplimiento
de la funcién publica asignada evitando de esta forma la paralizacion o retraso de esta.

Aunado a lo anterior, considerando que existe la necesidad y el recurso presupuestal para mitigar
la necesidad, se inicia el respectivo proceso contractual que generara el suministro de los
insumos de oficina y papeleria que necesita la entidad durante la actual vigencia.

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE JUSTIFICAN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, sefiala
gque la escogencia del contratista para la entidad se efectuara con arreglo a las modalidades de
seleccion de; licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, minima cuantia y
contratacion directa.

Conforme a lo estipulado en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 mediante el cual se modifica el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 la modalidad de seleccion corresponde a minima
cuantia la toda vez que la contratacién no excede del 10% (por ciento) de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto.

Que la Circular N° 001 de 2023, establecié las cuantias para la contratacion de la funcién publica
asignada a la Federacién Colombiana de Municipios, estableciendo para la minima cuantia un
rango entre UN PESO ($1) y hasta TREINTA Y DOS CUATROCIENTOS OCHENTA MIL
PESOS ($32.480.000) y la presente contratacion no supera este rango.

3. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1 OBJETO

Suministro de elementos de oficina y papeleria para el desarrollo de las actividades
administrativas y de funcionamiento de la Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento
de la funcién publica asignada.

ALCANCE AL OBJETO: No aplica.

CONDICIONES TECNICAS DE LOS BIENES

De acuerdo con el objeto designado para satisfacer la necesidad que tiene la Federacion, a
continuacion, se especifican las condiciones técnicas requeridas de los bienes a adquirir:
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. Cadigo
item Producto Condiciones técnicas Presentacién Ca’?“d?‘d UNSPSC
unitaria
de CCE
Banderitas de . .
1 |colores1/2" 4 12? h01a§ (2.5 X 5 banderitas de colores Paquete 90 14111800
neobn), plasticas, 12mm x 45mm.
colores
o | Baterias AA Pila recargable AA de 3600 MAH Unidad 150 26111701
recargables
Baterias AAA Pila recargable AAA de 1000 MAH,
3 compuesta por Ni-MH, voltaje nominal de 1,2 Unidad 12 26111701
recargables v
4 B_a_terlas CR2430 3V | Pila (_:R2430 botén 3v Cr 2430, compuesta Unidad 16 26111711
Litio por Litio
5 | Boligrafo negro Boligrafo semi gel punta 0,7 mm con tapa, Unidad 1488 | 44121701
color de la tinta negro.
Cera transparente para contar hojas, billetes,
6 | Cera para contar etq. Envase plastico, secado_ rap_ldo, sin Unidad 30 12181501
guimicos, que no manche, ni deje la piel
grasosa, antiséptico, x 42 gr
7 Cinta adhesiva 12 Cinta adhesiva transparente, 12 mm x 40 Unidad 12 31201512
mm x 20 mts metros
8 Cinta de enmascarar | Cinta para enmascarar multipropésito, 24mm Unidad 48 31201503
24 mm x 40 mts X 40 metros
Gancho Clip Tipo Tipo Mariposa No. 2 en alambre metalico .
9 mariposa No.2 galvanizado x 50 und. Caja 6 44122104
10 Gancho Clip x 100 Gancho clip tamafio gs_,tandar, 1 caja x 100 Caja 48 44122104
und und, en alambre metalico galvanizado.
11 )((Szigcﬁr?ddoble clip 1 Gancho Lotero Doble Clip 1", 1 caja x 12 und Caja 6 44122105
12 Ga?cho doble clip Gancho Lotero Doble Clip 1/2", 1 caja x 12 Caja 6 44122105
1/2" x 12 und und
13 )((Szigcﬁr?ddoble clip 2 Gancho Lotero Doble Clip 2", 1 caja x 12 und Caja 6 44122105
14 Gancho plastico Gancho Legajador Plastico Bolsa x 20 Bolsa 80 44122100
legajador unidades. Para archivaren 7y 8 cm.
Grapas para Gancho o Grapa para cosedora galvanizado .
15 cosedora x 5000 estandar 26/6 x 5000 unidades Caja 48 44122107
Guillotina Metélica Tamafio A4 B5 A5 B6 B7.
Especial para el corte de documentos de
Guillotina de palanca | tamafio A4 o mas pequefios. Base de metal
16 | Cortadora de papel |con soporte antideslizante, con dispositivo de Unidad 2 60121301
A4+B5-A5-B6-B7 bloqueo de seguridad para evitar accidentes.
Capaz de cortar de 5 a 12 hojas. Para uso
en oficina.
Marcador Marcador permanente, tinta de secado
17 rapido con tapa, punta fina 1,1 mm, tinta Unidad 24 44121708
Permanente delgado
color negro.
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Memoria tino USB Memoria USB, conectividad 2.0, capacidad
18 16Gb P de almacenamiento de 16 GB, compatible Unidad 12 43202206
con Mac y PC, disefio sin tapa.
19 Notas adhesivas Notas adhesivas de 12 x 7.6 cm, por 100 Taco 72 14111530
Grandes hojas
20 Notas adhesivas Notas adhesivas de 7.6 x 7.6 cm, por 100 Taco 72 14111530
Medianas hojas
Notas adhesivas . .
21 pequefias Notas adhesivas de 4 x 4 cm, por 100 hojas Taco 12 14111530
Papel blanco Resma de papel tamafio carta (21.6 x 27.9
22 Imp/Fot.T/Carta 75g | cm), de 75 gr, 1 resma x 500 hojas, blanco Resma 600 14111507
Perforadora arande Perforadora Industrial 2 Huecos 150 Hojas
23 industrial 9 Profesional, Tamafio de la perforacién: 10 Unidad 1 44101602
mm
Recibo de caia Ref. SF-FE-2002. Recibo de caja menor sin
24 / detalle, Block x 200 hojas, Material: Papel Libreta 6 14111802
menor bond
o5 Resaltador Resaltador caja por 10 unidades, punta Unidad 24 14111530
(Amarillo) biselada, que no traspase la hoja.
26 | Resaltador (Naranja) Resaltador caja por 10 unidades, punta Unidad 24 14111530
I biselada, que no traspase la hoja.
27 | Resaltador (Rosado) | Resaltador caja por 10 unidades, punta Unidad 24 14111530
biselada, que no traspase la hoja.
28 | Resaltador (Verde) Resaltador caja por 10 unidades, punta Unidad 24 14111530
biselada, que no traspase la hoja.
Rétulos adhesivos Ref.3150. Medida: 116 mm, cantidad por
29 ara CD 3150 hoja: 1 x 2, presentacién: 60 rétulos en forma Paquete 12 55121606
P de C.D, color: blanco.
Rétulos adhesivos Ref.3077. Medida: 88.9 x 23mm, cantidad
30 . . por hoja: 2 x11, presentacion: 660 und, color: Paquete 60 55121606
para impresora laser blanco
31 | Sacagancho gacaganchos portatil de oficina para grapa Unidad 6 44121613
e papel
Tablero cuadricula para marcador borrable,
elaborado en férmica adherida a tablex de .
32 | Tablero 9mm., de medidas 90x120 cm o de 120x120 Unidad 1 44111905
cm con marco en pvc de alto impacto
33 | Tijera para oficina | rieramultiusos 21 cm para oficina, cuchilla Unidad 12 44121618
de acero inoxidable pulida

Nota 1. Las cantidades descritas anteriormente fueron validadas previamente con el respectivo
inventario fisico, evaluando la calidad, cantidad y estado de cada elemento de oficina por parte
del personal encargado de la Federacién Colombiana de Municipios para tal fin.
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Nota 2: Los bienes objeto del contrato deberan ser suministrados a la entidad por el contratista,
de acuerdo con las cantidades y en las fechas que solicite la Federacibn Colombiana de
Municipios durante el plazo del contrato, a través del supervisor designado.

Nota 3: El contratista debera entregar los elementos de oficina y papeleria en las instalaciones
de la Federacién Colombiana de Municipios, ubicada en la Carrera 7 N° 74 B - 56, Edificio

Corficaldas de la ciudad de Bogota D.C., en el horario que le indique el supervisor del contrato.

En el evento de que la Federacion cambie de domicilio, el contratista debera efectuar la entrega
en la nueva direccion, siempre que sea en la ciudad de Bogota D.C.

3.2 CODIGO CLASIFICADOR DE UNSPC

De igual manera este objeto se encuentra enmarcado dentro del plan anual de adquisiciones
publicado en el SECOP Il y en la pagina web de la entidad en la fila N° 92 del archivo PAA 2023:

COD. COD. COD. COD.

SEGMENTO FAMILIA CLASE COOMODITY DESCRIPCION OBJETO A CONTRATAR

Suministros de o - .
escritorio Suministro de elementos de oficina y papeleria

para el desarrollo de las actividades

44 12 16 00

administrativas 'y de funcionamiento de la
Suministros para Federacion Colombiana de Municipios en
44 10 31 00 impresora, fax y cumplimiento de la funcién piblica asignada.

fotocopiadora

3.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se suscriba sera de suministro regulado por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, y demés normas que las modifiquen, adicionen o deroguen. En las materias no reguladas
en dichas leyes, las disposiciones civiles y comerciales, de conformidad con el Decreto 1082 de
2015.

3.4 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd de diez (10) dias calendario contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion y sin sobrepasar el 28 de diciembre de 2023.

3.5 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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a) Obligaciones Generales

1.

2.

10.

11.

12.

Cumplir con el objeto contratado de acuerdo con los requerimientos definidos por la
Entidad.

Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para la
firma electrénica de los contratos y sus maodificaciones en la plataforma de SECOP II.
Publicar para cada pago en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica SECOP Il los informes y/o productos de ejecucién contractual, con los soportes,
si hubiere lugar a ellos, de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014, o en la
plataforma que corresponda.

Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucién del objeto
contractual.

Presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en desarrollo del objeto
contractual.

Acatar las directrices establecidas por la Federacion Colombiana de Municipios la
Funcién Publica en cuanto a los tramites para el cobro de los valores pactados en el
presente contrato, cumpliendo los requisitos y fechas definidas por la entidad.

Radicar factura electronica a la Federacién dentro de los dias establecidos, allegando
los soportes correspondientes tales como: RUT actualizado, Certificado de cuenta
bancaria, listado de bienes entregados, Planilla del pago de las obligaciones al Sistema
Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar y Sena) esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002, articulo 23
de la Ley 1150 de 2007 o Certificacion de paz y salvo de aportes a salud, pensién y
parafiscales de los Ultimos 6 meses, debidamente firmado por el Representante Legal o
Revisor Fiscal (en este ultimo, se debe aportar el certificado de la junta central de
contadores y la Tarjeta Profesional), segun el caso, de sus empleados.

Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la
ejecucion contractual.

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de
la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir cualquier acto o hecho.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos que puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus reformas y decretos
reglamentarios.

El contratista se obliga a cumplir las disposiciones normativas de la politica de
Tratamiento de datos personales, Politicas de Operacion Institucionales, Politica de
seguridad de la informacion y Politicas técnicas de seguridad de la informaciéon
adoptadas por la Entidad. Adicionalmente deberd guardar absoluta reserva sobre la
informacion PUBLICA RESERVADA, PUBLICA CLASIFICADA, DATOS SENSIBLES,
DATOS PRIVADOS, DATOS SEMIPRIVADOS, SECRETO EMPRESARIAL
COMERCIAL, durante toda la vigencia del contrato y hasta 2 afios después de la
liquidacion (si aplica) del mismo.
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13. Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi como todas aquellas

b)

1.

c)

o gk

que sefalen la Constitucion y la Ley y que tengan relacién directa con el objeto del
contrato.

Obligaciones Especificas

Efectuar en las instalaciones de la Federacion, la entrega de los elementos de oficina y
papeleria que le sean solicitados a través del supervisor designado, en un plazo maximo
de cinco (05) dias habiles después de aceptada la oferta.

En el caso de pedidos urgentes entregar en un maximo de un (01) dia habil posterior al
requerimiento efectuado por el supervisor del contrato, los elementos que con caracter
urgente le solicite la Federacion Colombiana de Municipios.

El contratista debera garantizar la calidad de los elementos suministrados y que los
mismos cumplan con las caracteristicas de calidad, fisicas y técnicas requeridas para el
cumplimiento del contrato. En caso de que se detecte algun elemento defectuoso, los
mismos deberan reemplazarse sin costo alguno a mas tardar dentro de los dos (02) dias
habiles siguientes a la fecha de la comunicacion efectuada por el supervisor del contrato.
Llevar el registro de los elementos suministrados a la Federacién Colombiana de
Municipios, asegurando que lo entregado no exceda el valor presupuestado, de lo
contrario la entidad no se hara responsable.

Mantener vigentes las tarifas de la propuesta econdmica, durante el plazo contractual.
Cancelar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se
causen por razén del perfeccionamiento del contrato y aquellos derivados de su
ejecucion, de conformidad con la legislacion colombiana vigente.

OBLIGACIONES DE LA FEDERACION:

Pagar a EL CONTRATISTA el valor convenido posterior a la presentacion de cada
entregable y cumplimiento de actividades, previa verificacion y certificacion por parte del
supervisor.

Entregar oportunamente o poner a disposicion de EL CONTRATISTA los elementos,
documentos, datos e informes necesarios para el eficiente y eficaz cumplimiento del
objeto contractual.

Exigir a EL CONTRATISTA la calidad de los bienes y/o los servicios prestados objeto del
contrato.

Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

3.6 VALOR DE CONTRATO
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El valor del contrato es hasta por la suma de treinta y dos millones ciento cuarenta y nueve mil
trescientos cincuenta y tres pesos ($32.149.353) e incluye los impuestos y demas costos directos
e indirectos a los que haya lugar.

El presente proceso se encuentra amparado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
N°CDP-2023-00147 del 23 de noviembre de 2023, expedido por la secretaria general con cargo a

los siguientes rubros:

CODIGO PRESUPUESTAL

NOMBRE DEL CODIGO PRESUPUESTAL

VALOR

2.1.2.02.01.003.002.01. Pasta de papel, papel y carton $ 20.613.867,00
Libros de registros, libros de contabilidad, cuadernillos de

21202.01.003.002.07.0.1. notas, blogques para cartas, agen(_jgs y articulos S|mllares, $ 69.972,00
secantes, encuadernadores, clasificadores para archivos, y
otros articulos de escritorio, de papel o cartén

2.1.2.02.01.003.005.03.3.2. Ceras artificiales $ 160.650,00

2.1.2.02.01.003.006.03.3.0.0. | Laminas acrilicas $ 161.600,00

21.2.02.01.003.006.09.1. Planchas, Ian_nnas, pellcula_s, cmta;, Flras y otras formas $ 341.864,00
planas adhesivas en materiales plasticos

2.1.2.02.01.003.006.09.9. Articulos de materiales plasticos n.c.p. $ 342.720,00
Plumas, lapices, sellos, cintas para maquinas de escribir y

2.1.2.02.01.003.008.09.1. similares, tampones y articulos similares. $ 2.881.676,00

2.1.2.02.01.004.002.09.1. Productos metalicos para uso domeéstico $ 274.805,00

2.1.2.02.01.004.002.09.9. Otros productos metalicos elaborados $ 424.903,00
Otras maquinas de oficina (incluso maquinas multicopistas,

2.1.2.02.01.004.005.01.6. magquinas de imprimir direcciones, maguinas para contar $ 778.845,00
monedas, afiladoras de lapices, perforadoras o engrapadoras)

2.1.2.02.01.004.005.02.7.2 Unidades removibles de almacenamiento $ 293.155,00

2.1.2.02.01.004.006.04. Acumuladores, pilas y baterias primarias y sus partes y piezas | $ 5.805.296,00

TOTAL | $ 32.149.353,00

Lo anterior, asignado al GRUPO ADMINISTRATIVO, por valor de treinta y dos millones ciento
cuarenta y nueve mil trescientos cincuenta y tres pesos ($32.149.353), incluido todos los

impuestos y costos directo

3.7 FORMA DE PAGO

s e indirectos a los que haya lugar.
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La Federacion Colombiana de Municipios cancelara el valor total del contrato, al contratista en un
anico pago, es decir, el cien por ciento (100%) del valor total treinta (30) dias desde la fecha de
entrega, pago que se haré previo el cumplimiento de los requisitos legales.

PARAGRAFO PRIMERO. Para efectuar el pago EL CONTRATISTA deberéa presentar:

1. Constancia del supervisor de recibido a satisfaccion.

2. Factura de venta electrénica de acuerdo con las responsabilidades tributarias del
contratista.

3. Planilla del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS,
Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y Sena) esto en
cumplimiento de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o Certificacion de
paz y salvo de aportes a salud, pension y parafiscales de los ultimos 6 meses para las
personas juridicas, debidamente firmado por el Representante Legal o Revisor Fiscal (en
este Ultimo, se debe aportar el certificado de la junta central de contadores y la Tarjeta
Profesional), segun el caso.

4. RUT

5. Certificado de la cuenta bancaria

6. Formato de ingresos y responsabilidad ante el IVA (si aplica)

PARAGRAFO SEGUNDO. Los pagos se consignaran en la cuenta de ahorros o corriente que
por escrito sefial6 el contratista en la factura, en caso de que el beneficiario sea diferente al
titular, el contratista deberd manifestarlo por escrito, anexando la certificacion bancaria.

PARAGRAFO TERCERO. El monto total pagado no podra exceder el valor total del contrato.
Todos los pagos estaran sujetos a la programacion y disponibilidad mensual del Programa Anual
de Caja- P.A.C.

PARAGRAFO CUARTO. La Federacion concurrira al pago del valor del contrato, dentro de los
treinta (30) dias siguientes, previa presentacién de los documentos descritos en el paragrafo
primero.

PARAGRAFO QUINTO. El valor del contrato quedard sujeto a las correspondientes
apropiaciones presupuestales a que haya lugar de la vigencia fiscal del afio 2023.

PARAGRAFO SEXTO. Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en

la factura esta condicién a fin de no realizar retencién alguna y anexando la resoluciéon que les
otorga tal calidad.

3.8 LUGAR DE EJECUCION

El contratista realizaré las actividades propias del objeto en la ciudad de Bogota D.C.
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3.9 SUPERVISOR

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del
presente proceso de seleccidn ser vigilado a través de un supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, la Federacion Colombiana de Municipios,
establece que el perfil del supervisor del presente proceso de seleccidn, debe ser un funcionario
de planta, que cumpla con las calidades y conocimientos propios de la labor a desarrollar.

Por esta razén, la supervision del contrato sera ejercida por el Coordinador del Grupo
Administrativo de la Federacién Colombiana Municipios, o quien haga sus veces 0 quien
designe el Director Ejecutivo, quien ejercera el control y vigilancia de la ejecucién del contrato y
tendra a su cargo entre otras funciones velar por el cumplimiento del objeto y de las obligaciones
de este.

Igualmente, el supervisor designado sera responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios
y autorizar los pagos, y responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los
términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 y de las demas normas legales y
reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos.

Asi mismo, el supervisor del contrato en el cumplimiento de sus funciones atendera

adicionalmente lo dispuesto en el Manual de Supervisién e Interventoria de la Federacion
Colombiana de Municipios.

4. ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en aplicacion
de la guia expedida por Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios del
sector, indica que en esta modalidad no es necesario hacer un estudio extensivo de las
condiciones generales de los potenciales oferentes, el manual recomienda “(...) En estos casos,
es necesario revisar_las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacién similares,
reunir_informacién_suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega entre otros
clientes del proveedor publicos o privados, solicitar informacion a los proveedores, verificar la
idoneidad de los mismos y plasmar tal informacion en los Documentos del Proceso.” Se subraya.

En este orden de ideas, los aspectos a desarrollar son:

a) Informacion de posibles proveedores
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La Federacion Colombia de Municipios, requiere contratar con el suministro de elementos de
oficina y papeleria para el desarrollo de las actividades administrativas y de funcionamiento de la
Federacion Colombiana de Municipios en cumplimiento de la funcién publica asignada, por ello, es
necesario adquirir elementos de oficina y papeleria para mantener las condiciones para el buen
funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias de manera directa o indirecta a los
colaboradores para el logro de los objetivos estratégicos que la entidad traza en beneficio del
desarrollo de la funcion publica asignada, en este orden de ideas ha identificado que los referidos
bienes son ofertados por:

Direccion
Calle 12 N° 34 - 30, Bogot4, Colombia
Calle 15 N° 32-234, Valle del Cauca, Colombia
Carrera 15 N° 33 — 60, Santander, Colombia
Carrera 28A N° 15 — 60, Bogoté, Colombia
Calle 31 N°2 — 90, Bogotéa, Colombia
Carrera 28 N° 78 — 27, Bogot4, Colombia

Nombre de la empresa

Panamericana libreria y papeleria S.A.

Carvajal Educacion S.A.S.

Suescun Company SAS
Distribuidora El Faro LTDA
Fotocompu SAS

Grupo Los Lagos S.A.S.

b) Informacién de compra de otras entidades publicas

Con el propésito verificar las condiciones con las cuales otras entidades realizaron compras
similares, se consulté en el SECOP I, los siguientes procesos:

Nombre de la N° del proceso . Nombre Valor del Modalidad
entidad en el SFI)ECOP Il Objeto del contrato contratista contrato de seleccién

ESE HOSPITAL CDSAF20230111 | Suministro de papeleria e SOLUCIONES $44.000.000= | Contratacion
UNIVERSITARIO insumos de oficina de la MAF SAS directa
JULIO MENDEZ E.S.E. Hospital Universitario
BARRENECHE Julio Mendez Barreneche, en

los términos, condiciones,

cantidades y especificaciones

técnicas contenidas en el

estudio de necesidad y

establecidos en la oferta, la

cual hacen parte integral del

presente contrato.
CGR-GERENCIA SUS-MC-004- Suministro de papeleria, Utiles | FILADELFO $29.513.590= | Minima
DEPARTAMENTAL | 2023 de escritorio y oficina para la ENRIQUE DE cuantia
SUCRE Gerencia Departamental LEON TULENA

colegiada de Sucre de la

Contraloria General de La

Republica
INSTITUTO SMC ITP 034 Suministro de elementos de M&A ASESORES $31.900.000= | Minima
TERMAL DE PAIPA | 2023 oficina y papeleria para el Y cuantia

instituto termal de Paipa. CONSULTORES

SAS

INSTITUTO MC0162023 Suministrar insumos DISTRIBUCIONES | $21.365.600= | Minima
DEPARTAMENTAL (papeleria, y utiles de TOPALXE SAS cuantia
DE TRANSITO Y escritorio) necesarios para el
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TRANSPORTE DEL

META

funcionamiento del instituto
departamental de transito y
transporte del Meta.

¢) Comportamiento de los gatos histérico

La Federacién Colombiana de Municipios, ha contratado en otras anualidades objetos iguales o
similares a los que se pretenden satisfacer con la presente contratacibn como se puede observar
a continuacion:

NUMERO Y ARO DEL CONTRATO NOMBRE CONTRATISTA VALOR M D E
ORDEN DE COMPRA 59011 -2020 Dispapeles S.A.S $3.778.291,06= Tienda virtual
GRUPO LOS LAGOS S.A.S INVERSIONES _
06 DE 2019 Y SUMINISTROS LM SAS $58.503.756= Subasta
GRUPO LOS LAGOS S.A.S INVERSIONES _
006 DE 2018 Y SUMINISTROS LM SAS $57.096.992= Subasta
004 DE 2017 DISTRIBUCIONES ALIADAS BJ S.A.S. $29.908.968= Subasta
002 DE 2016 DISTRIBUCIONES INTEGRALES NIR $17.477.582= Minima Cuantia
003 DE 2015 GRUPO LOS LAGOS S.A.S $20.400.000= Minima Cuantia
S.0.S. S SOLUCIONES DE OFICINA & _ . P
006 DE 2014 SUMINISTROS SA.S $27.730.441= Minima Cuantia
021 de 2012 UTIESCOLARES S.A.S. $ 24.000.000= Minima Cuantia
Proceso de seleccion 006 de 2012 TALENTO COMERCIALIZADORA S.A. $ 6.000.000= Minima Cuantia

d) Estudio del mercado

Se realizaron cotizaciones a través del SECOP Il, obteniéndose como resultado:

Cotizaciéon N°1 Cotizaciéon N°2
Grupo Los Lagos S.A.S Fotocompu S.A.S
Valor Valor
item Producto cotizado Cantidad unitario Valor total unitario Valor total
unitaria incluido incluido IVA incluido incluido IVA
IVA IVA

1 | Banderitas de colores 1/2", 4 colores 120 4.046 485.520 3.400 408.000
2 | Baterias AA recargables 150 13.090 1.963.500 28.560 4.284.000
3 | Baterias AAA recargables 30 11.888 356.640 47.600 1.428.000
4 | Baterias CR2430 3V Litio 30 59.381 1.781.430 30.599 917.970
5 | Boligrafo negro 1.500 1.071 1.606.500 1.785 2.677.500
6 | CD-RW de lecto-escritura 100 2.261 226.100 4.620 462.000
7 | Cera para contar 24 3.689 88.536 5.355 128.520
8 | Cinta adhesiva 12 mm x 20 mts 12 1.177 14.124 6.250 75.000
9 | Cinta de enmascarar 24 mm x 40 mts 48 4.641 222.768 5.560 266.880
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10 | Funda de felpa para CD/DVD 100 119 11.900 177 17.700
11 | Gancho Clip Tipo mariposa No.2 6 3.689 22.134 4.407 26.442
12 | Gancho Clip x 100 und 48 1.190 57.120 1.407 67.536
13 | Gancho doble clip 1" x 12 und 4,748 28.488 3.297 19.782
14 | Gancho doble clip 1/2" x 12 und 3.558 21.348 4.000 24.000
15 | Gancho doble clip 2" x 12 und 11.662 69.972 11.107 66.642
16 | Gancho plastico legajador 80 4.284 342.720 3.827 306.160
17 | Grapas para cosedora x 5000 48 4.344 208.512 3.944 189.312
18 g‘g:'t';’ggg ddeepgz';faA A+B5.A5.B6.B7 2 95.188 190.376 161.850 323.700
19 | Marcador Permanente delgado 72 1.784 128.448 1.630 117.360
20 | Memoria tipo USB 16Gb 12 23.800 285.600 24.430 293.160
21 | Notas adhesivas grandes 72 3.569 256.968 38.000 236.000
22 | Notas adhesivas medianas 72 2.380 171.360 6.999 503.928
23 | Notas adhesivas pequefias 12 1.190 14.280 10.432 125.184
24 | Papel blanco Imp/Fot.T/Carta 75g 600 23.788 14.272.800 26.400 15.840.000
25 | Perforadora grande industrial 2 440.181 880.362 74.170 148.340
26 | Recibo de caja menor 6 11.662 69.972 6.347 38.082
27 | Resaltador (Amarillo) 24 1.904 45.696 1.734 41.616
28 | Resaltador (Naranja) 24 1.904 45.696 1.734 41.616
29 | Resaltador (Rosado) 24 1.904 45.696 1.734 41.616
30 | Resaltador (Verde) 24 1.904 45.696 1.734 41.616
31 | Rétulos adhesivos para CD 3150 12 45.220 542.640 66.142 793.704
32 | Rétulos adhesivos para impresora laser 60 45.220 2.713.200 6.533 78.396
33| Sacagancho 12 2.499 29.988 2.239 26.868
34 | Tablero 1 157.074 157.074 161.600 161.600
35 | Tijera para oficina 12 3.906 46.836 22.900 274.800
TOTAL 27.450.000 30.493.030

De las cotizaciones se concluye que el valor del presupuesto oficial se determiné con base en las
cotizaciones allegadas se procedié a tomar los valores de mayor coste de cada item para el
suministro de papeleria e insumos de oficina por la suma de treinta y dos millones ciento
cuarenta y nueve mil trescientos cincuenta y tres pesos ($32.149.353) e incluye los impuestos y

demas costos directos e indirectos a los que haya lugar.

5. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los factores habilitantes seran los siguientes:
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CAPACIDAD JURIDICA- DOCUMENTOS JURIDICOS
FACTORES HABILITANTES
HABILITADORES CONDICIONES DE EXPERIENCIA / CAPACIDAD
TECNICA

l. CAPACIDAD JURIDICA- DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

La capacidad juridica del proponente sera objeto de verificacién de cumplimiento, como requisito
habilitante, CUMPLE — NO CUMPLE, pero no de calificacion, y ser& verificada respecto de los
siguientes aspectos:

1 Formato No. 1: Carta presentaciéon de la propuesta

Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de una
persona juridica o por el representante legal del consorcio o unién temporal, si la propuesta se
presenta bajo esta modalidad asociativa.

El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por la
Entidad.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa de
actuar en nombre y representacion del mismo. En este ultimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso
de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la transgresion
del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente
individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de la
junta de socios o asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio 0 unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o
union temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal
facultad de representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato
(en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

1. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION LEGAL
Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:
El oferente debe aportar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la

Camara de Comercio el cual debe tener una fecha de expediciébn no mayor a treinta (30) dias
calendario. Si se trata de personas juridicas extranjeras, el documento debe ser expedido por la
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entidad facultada para ello en su pais de origen, dentro de los sesenta (60) dias calendario
anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso.

Si el proponente no esta obligado a registrarse en la Camara de Comercio, debe allegar el
documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion.

En el proceso pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
consorcios o uniones temporales, cuya actividad u objeto social le permita cumplir con el objeto
contractual. Las personas juridicas, los consorcios 0 uniones temporales, y sus integrantes,
deben acreditar que su duracion es igual a la del contrato y treinta (30) meses mas, de acuerdo
con la guia de asuntos corporativos en los procesos de contratacion G-ACPC-02, expedida por
Colombia Compra Eficiente.

Si el representante legal tuviese alguna limitacién para contratar a nombre de la sociedad, segun
los estatutos correspondientes, debera indicarlo expresamente en la carta de presentacion de la
propuesta y adjuntar copia del acta de autorizacién, de conformidad con los lineamientos
sefalados en el articulo 189 del Cadigo de Comercio, de la reunion del érgano social competente
en la que se autorice al representante legal para intervenir en este proceso de licitacion asi como
para suscribir el contrato. Ademas, se allegara fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal o del pasaporte o cédula de extranjeria, si se trata de personas juridicas
extranjeras.

Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial
y extrajudicialmente. Si el proponente es un agente comercial de una sociedad extranjera, debera
tener domicilio en Colombia y presentar ademas un certificado expedido por la Camara de
Comercio respectiva en que conste que tiene facultades o poderes suficientes para ello,
derivados del contrato de agencia.

2. CERTIFICADO DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Declaracion de la persona juridica, que se entendera bajo la gravedad de juramento, no estar
inmersa en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constitucién Palitica,
el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011 y deméas normas complementarias. Cuando el proponente sea un consorcio o
unién temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus integrantes, de conformidad
con el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006. (Ver Formato No. 1: Carta presentacién de la
propuesta).

En el caso de consorcios o0 uniones temporales, ninguno de los integrantes podra estar incurso
en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en el
boletin expedido por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so pena
de RECHAZO de la oferta.
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3. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trAmite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable
para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica segun se trate, no se encuentra reportada en el boletin
de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con periodicidad
trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion, la Federacion Colombiana de
Municipios verificara en el Gltimo Boletin de responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea
un consorcio 0 una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletin. (Ver
Formato No. 1: Carta presentacion de la propuesta).

4. VERIFICACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y
CAUSAS DE INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Se requiere el certificado del proponente persona juridica de esta y de su representante legal, si
se trata de consorcio 0 unién temporal, de cada uno de los miembros (persona natural y/o
persona juridica), asi como de sus representantes legales la Federacibn Colombiana de
Municipios hard la verificacién en el aplicativo dispuesto para ello por la Procuraduria General de
la Nacion. (Ver Formato No. 1: Carta presentacion de la propuesta).

5. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES - POLICIA NACIONAL

La entidad consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes
judiciales del representante legal de la persona juridica, unién temporal o consorcio que presente
la propuesta, en aras de verificar que no reporta antecedentes judiciales.

6. VERIFICACION DE SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC DE LA POLICIA NACIONAL

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y con el fin de verificar el
pago de multas del proponente (persona nhatural o representante legal de persona juridica o
consorcio o unién temporal), la entidad realizara la consulta correspondiente en el Sistema de
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o0 union temporal, segun el caso, registre multas pendientes de pago, segun lo
establecido en el 183 de la Ley 1801 de 2016 Cdédigo Nacional de Policia, la propuesta sera
rechazada. (Ver Formato No. 1: Carta presentacion de la propuesta).
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7. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Se deberd anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en caso de
consorcio 0 union temporal cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva cédula
de ciudadania.

8. ORIGEN LiCITO DE LOS RECURSOS

Declaracion del representante legal de la persona juridica en el formato respectivo, que se
entenderd bajo la gravedad de juramento, no estar inmersa en algun tipo de lista restrictiva de
lavado de activos de ningun pais, como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas
nacionales o internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles
vinculos con organizaciones delictivas, que los recursos que conforman su patrimonio y que se
empleara para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el proponente
sea un consorcio o uniéon temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus
integrantes, de conformidad con el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

9. CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefalado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacion de su oferta debe
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

El proponente debe adjuntar con su propuesta, el formato respectivo que es una certificacion en
la cual se acredita el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de
Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF y SENA, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha prevista para la recepcion de documentos, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndémina de los ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos. Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, debera aportar la declaracion aqui exigida.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no

esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.
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El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.

10. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El proponente debera aportar con su propuesta, el formato respectivo (Compromiso de
Transparencia), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o union temporal esta declaracion deber& ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes que lo conforman.

11. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT

El proponente deberd anexar copia del documento que acredite el régimen tributario al que
pertenece con el R.U.T. Para las personas juridicas el R.U.T debe estar ajustado segun la
Resolucion N° 154 de 2012 y el Decreto 2460 de 2013, expedida por Direccion de Impuestos y
aduanas nacionales —DIAN, la cual exige actualizar dicho registro con la nueva denominacion de
actividades econémicas determinadas en la clasificacion industrial internacional uniforme (Codigo
ClIv).

En caso de ser auto retenedores, deberan indicarlo y anexar copia del documento que acredite
tal condicion (Resolucion); expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
El proponente que se presente como Consorcio 0 unién temporal, el contratista debera tramitar y
obtener el numero de identificacién tributaria. EI Contador Publico que certifique y dictamine los
estados financieros debe indicar en forma clara el nombre y nimero de Tarjeta Profesional,
quienes deben anexar copia de la cedula de ciudadania, tarjeta profesional y Certificado de
antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores de Colombia, este certificado debe
estar vigente para la fecha de presentacién de la propuesta (no mayor a tres (3) meses de
expedicién) y fotocopias de las tarjetas profesionales.

Il. CONDICIONES DE EXPERIENCIA / CAPACIDAD TECNICA

a) EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE.

La experiencia del proponente se validard con minimo (1) y maximo tres (03) certificaciones o
actas de liquidacion de contratos suscritos, terminados y ejecutados con entidades publicas o
privadas en los ultimos cinco (05) afos y el objeto se encuentre directamente relacionado con el
contrato a celebrar y cuya sumatoria sea igual o superior a 28 S.M.M.L.V.

Las anteriores certificaciones deberan ser expedidas por la entidad contratante, y deberan
contener como minimo los siguientes datos:
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¢ Nombre o razén social de la entidad que certifica, direccién, teléfono, nombre y cargo de
quien expide la certificacion.

¢ Nombre o razon social del contratista. Si se ejecuté en unién temporal 0 consorcio
identificar los integrantes y su porcentaje de participacion.

¢ Obijeto del contrato (donde se evidencie la experiencia en los ramos descritos en el
presente numeral); o funciones u obligaciones desempefiadas.

e Fecha de suscripcién o iniciacion del contrato

e Plazo

e Fecha de terminacion

e Valor del contrato.

Los proponentes sean personas naturales, juridicas, consorcios 0 uniones temporales, deben
indicar en el “FORMATO RELACION DE EXPERIENCIA MiNIMA POR EL PROPONENTE?”,
cuales son los contratos registrados en el RUP que pretenden hacer valer para efectos de la
acreditacion de experiencia.

La verificacion de experiencia total se efectuara inicamente con la informacion que se encuentre
debidamente acreditada en el Certificado Registro Unico de Proponentes (RUP), asi las cosas, si
el proponente o alguno de sus integrantes refiere en el “FORMATO RELACION DE
EXPERIENCIA MINIMA POR EL PROPONENTE?”, algin contrato que no se encuentre incluido
en el certificado RUP, el mismo no ser& tenido en cuenta de conformidad con lo sefialado en el
articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

El “FORMATO RELACION DE EXPERIENCIA MINIMA POR EL PROPONENTE”, debera
entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la
empresa proponente si es persona juridica; y en el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales,
deberd ser firmado por el representante legal elegido por los integrantes.

Cuando se encuentren contratos en la misma u otras entidades o empresas, 0 en un mismo
periodo de tiempo, se tendra en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el
valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el “FORMATO RELACION DE
EXPERIENCIA MINIMA POR EL PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecera la
informacién que conste en el Registro Gnico de proponentes.

La Federacion se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y
de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

El incumplimiento de la experiencia minima requerida generara el rechazo de la propuesta.

Reglas sobre la experiencia
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Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion hayan hecho parte de
algun consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la certificacion para acreditar la
experiencia obtenida en dicho contrato en términos de valor debe discriminar claramente el
porcentaje de participaciéon en el mismo; de no hacerlo, se dividira el valor contratado por el
numero de integrantes del respectivo consorcio o union temporal que ejecut6 el contrato.

En cuanto a personas juridicas extranjeras, la sumatoria de la experiencia especifica se contard a
partir de la fecha de constitucion de la empresa (esta informacion sera tomada del documento
gue acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del documento que permita
corroborar tal informacion, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de
origen de esta).

e Consideraciones en relacion con las certificaciones que acreditan la
experiencia del proponente.

En relacion con las certificaciones que acreditan la experiencia, el proponente debe tener en
cuenta los siguientes aspectos:

1. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos.

2. Las copias de contratos, actas de liquidacion, referencias comerciales, etc., se aceptaran
como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia presentadas y no como
documentos presentados para acreditar la informacion exigida en las mismas.

3. Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el articulo 251 del Cédigo General
del Proceso y el articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos
por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira
Unicamente de la Apostille.

4. Sera vélida la acreditacion de la experiencia certificada a través de subcontratos, siempre y
cuando el oferente haya sido el subcontratista.

5. Para las certificaciones presentadas en moneda extranjera se calculara el valor a la Tasa
Representativa del Mercado (TMR) vigente a la fecha de suscripcién del contrato que se
certifica.

6. EI Comité evaluador designado se reserva el derecho de verificar la informacién que
suministre el proponente.

En el caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la
Federacién podra solicitarlas al proponente por escrito.

b) CUMPLIMIENTO DE FICHA TECNICA:
El proponente debera observar y cumplir cada una de las especificaciones técnicas contenidas

en la ficha técnica y debera presentar ficha técnica debidamente diligenciada, en la cual acepte el
cumplimiento de las condiciones técnicas referida en la misma.
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6. FACTORES DE EVALUACION

De conformidad con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, la
Federacion Colombiana de Municipios revisara las ofertas econdmicas y verificara que la del
menor precio unitario por cada item cumpla con las condiciones de la invitacion publica. El
presente proceso de seleccion se adjudicard por el menor valor ofertado, previo el
cumplimiento de los requisitos habilitantes, al proponente que oferte el menor precio resultado de
la sumatoria del valor dispuesto para cada item, incluyendo todos los impuestos, costos y
contribuciones a que haya lugar, en todo caso no podra exceder el valor promedio unitario y total
dispuesto en los estudios y documentos previos.

Los proponentes no podran exceder el valor del presupuesto oficial establecido ni el valor
promedio del mercado por item, so pena de ser rechazada la oferta. En caso de que el oferente
tenga interés en presentar oferta, deberé presentar oferta con el cumplimiento de la totalidad de
los requisitos previstos.

Asi, la entidad puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacer
diferencias en la evaluacién en funcién de la naturaleza del proponente o cuando es del caso, sin
hacer diferenciaciones respecto a exenciones que puede haber por el origen nacional o
extranjero de los bienes y servicios.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica. En caso de que el menor precio no cumpla con los requisitos
habilitantes se seguira con el siguiente menor precio y asi sucesivamente.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto1082 de 2015, el Comité
Evaluador previo al momento de adjudicar, si considera que el menor precio ofrecido para el
presente proceso de selecciodn, resulta artificialmente bajo, realizara el procedimiento descrito en
dicho articulo, para lo cual requerirdA al oferente para que explique las
razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la informacion que tenga a
su alcance, el Comité Evaluador recomendara al ordenador del gasto la decision a adoptar, con
el fin de garantizar que los precios ofertados no afecten la calidad y cumplimiento del contrato.

En cumplimiento a lo ordenado en los Articulos 2.2.1.1.2.1.1, 2.2.1.1.2.2.4 y 2.2.1.2.1.2.5 del
Decreto No. 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el
Comité Evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso,
explicando sus
razones. Dicho procedimiento puede ser aplicado desde el momento de la apertura de la
propuesta econdmica.
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Procederd la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el
valor de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen
en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se
adjudique el contrato a dicho proponente.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar de manera motivada por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio o por declarar desierto el proceso.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes
reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para
seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en
los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros. ElI Proponente acreditara este factor de desempate con los
mismos documentos que se presentan para el puntaje de apoyo a la industria
nacional. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberan
demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones indicadas en los
numerales anteriormente citados.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en
los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se
otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante
un notario. Esta certificacion debe tener una fecha de expedicibn no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de
Contratacién y en esta debera verificarse el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la
fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de
Condiciones definitivo.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de
proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy,
a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.
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En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
diligenciara el «Formato — Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual acreditard,
bajo la gravedad del juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar
la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferird la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacién, como son las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato — Autorizacion
para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las
circunstancias establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de
su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del presente Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constituciéon de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucién del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato —
Vinculacion de personas en condicion de discapacidad». En caso de modificarse la
fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de
Condiciones definitivo.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez

por ciento (10 %) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
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(25 %) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciard el «Formato—
Vinculacién de personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador — Proponente)», mediante la cual certificara bajo la
gravedad del juramento las personas vinculadas en su nomina y el numero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se valdra la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y
gue hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. Para los casos
de constitucion inferior a un (1) afio, se tendr4 en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada
en el Pliego de Condiciones definitivo.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a la seguridad social del dltimo afio o del tiempo de
constitucién de la persona juridica en caso de que esta sea inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato —
Vinculacién de personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia
— (Empleador — Proponente)», mediante el cual certifique el niumero de trabajadores
vinculados que son personas no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de
todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley
diligenciara el «Formato — Vinculacién de personas no beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad
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del juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y
cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacibn con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirh al oferente que acredite un
mayor porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor proporcién se definira
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo menos el
diez por ciento (10 %) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad del
juramento, diligenciard el «Formato — Vinculacion de poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las
personas vinculadas a su némina y el nimero de identificacion y el nombre de las
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
aflo, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha
de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de
Condiciones definitivo.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador en el Ultimo afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso o del tiempo de su constitucién cuando esta es inferior a un (1) afio.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior
en la cual acredite que los trabajadores pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato —
Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana», mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la
némina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas
anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
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debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacioén de estos, como son las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato - Autorizacion para el
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el
tratamiento de la informaciéon, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacién para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporaciéon o reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacién de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran el «<Formato - Participacion mayoritaria de personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual
certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria 0 cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo que el representante legal, o el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el
«Formato 10 E - Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion
(personas juridica integrante del Proponente Plural)», y aportara los documentos de
identificacion de las personas en proceso de reincorporacion.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacién, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11-
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

1. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:

a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditardn estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del
numeral 6 , de los criterios de desempate del presente Pliego de Condiciones; o por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
diligenciara el «<Formato 10 — Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas juridicas)»,
mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de las personas que
participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion, allegando los documentos de cada uno
de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural.

b) El integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

c) En relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporaciébn o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios 0 representantes legales podran ser empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante
persona natural o el representante legal de la persona juridica de que trata el literal
a) lo manifestara diligenciando el «Formato 10 F Participacion mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracions.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere
que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
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diligencien el «Formato - Autorizacion para el tratamiento de datos personales»
mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacidn, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPyme, lo cual se verificar4 en los términos del
paragrafo del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el
tamafio empresarial se acreditara con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones
mutuales para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico
en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que
tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de las cooperativas 0 asociaciones mutuales que
cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefas o0 medianas.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral. En el evento en que se presente empate entre Proponentes Plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la condicién de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos Proponentes Plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio
empresarial se acreditard con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de

existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales
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10.

a)

b)

cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o medianas, se preferird la oferta
de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefas o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
MiPyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador
publico; o el representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, diligenciara bajo la gravedad de juramento el «Formato 10- Pagos
realizados a MiPyme, cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a MiPyme,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferird a este
siempre que:

Esté conformado por al menos una MiPyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente
Plural, para lo cual se presentara el documento de conformacién del Proponente Plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicibn de MiPyme, cooperativa o asociacion
mutual en los términos del numeral 8;

La MiPyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

Ni la MiPyme, cooperativa o asociacibn mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara diligenciando el
«Formato 10 — Acreditacion MiPyme», suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la condiciébn de micro, pequefas o
medianas, se preferird la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuéles al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MiPyme, para lo cual se
presentard el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma
gue la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de MiPyme en
los términos del numeral 8.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

a) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre
completo de la persona natural, la persona juridica o el Proponente Plural. En caso de
gue dos 0 méas proponentes tengan el mismo nombre se colocara primero en el orden a
quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le
asignara un namero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que
al primero de la lista le corresponda el 1.

b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM que rigié el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta
parte entera entre el nimero total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar
su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

c) Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el niumero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), se escogera al Proponente con el mayor nimero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente
entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que
sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios
de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara la informacién
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra,
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afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas
Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia
general de la actividad principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV).

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato que se llegue a celebrar, la entidad estima
que el contratista deberd constituir por su cuenta y a hombre de la Federacién Colombiana de
Municipios, para aprobacion de ésta, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha del
contrato, de acuerdo con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto
1082 de 2015, garantia de cumplimiento, expedida por una compafia de seguros, legalmente
establecida en Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

e Cumplimiento del contrato: pago de multas, clausula penal pecuniaria y demas
sanciones, debera ser equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia
igual al plazo de este y cuatro (4) meses mas.

o Calidad del bien: La garantia de buena calidad del bien debe ser equivalente al 10% del
valor total del contrato con una vigencia igual al plazo de este y cuatro (4) meses mas.

eSalarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor total del contrato, por un término igual al plazo del mismo y tres (3)
afios mas.

Nota: Cuando haya lugar a la modificacion del plazo o valor consignado en el contrato EL
CONTRATISTA debera constituir los correspondientes certificados 0 anexos de modificacion de
las garantias, sin perjuicio de la obligaciéon que le asiste al tomador de mantener informada a la
aseguradora de cualquier modificacién del estado de riesgo amparado. Asi mismo, sera de cargo
del CONTRATISTA el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion,
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razén de las sanciones que se impongan, por sus prorrogas 0 suspensiones.

9. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Las Entidades Estatales, incluso las de régimen especial, deben determinar en la etapa de
planeacion de los Procesos de Contratacién si los Acuerdos Comerciales son aplicables al
Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con
las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus
Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este
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andlisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia, como en
el presente caso.

10. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Con arreglo a lo establecido en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del
Decreto 1082 de 2015 y en los lineamientos del Manual para la Identificacién y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente, respecto del
presente proceso de seleccién, la Federacion Colombiana de Municipios, ha estimado y asignado
los riesgos previsibles desde su planeacion hasta la liquidacion del contrato conforme al Manual
establecido por la Agencia Colombia Compra Eficiente para su analisis M-ICR-01.

) Identificacion y clasificacion de los Riesgos

a) Clase:
e General: es un Riesgo de todos los Procesos de Contratacion adelantados por la
Entidad Estatal, por lo cual esta presente en toda su actividad contractual.
o Especifico: es un Riesgo propio del Proceso de Contratacién objeto de analisis

b) Fuente:

e Interno: es un Riesgo asociado a la operacion, capacidad, o situacién particular de
la Entidad Estatal (reputacional, tecnoldgico).

e Externo: es un Riesgo del sector del objeto del Proceso de Contratacion, o
asociado a asuntos no referidos a la Entidad Estatal (desastres econdémicos,
existencia de monopolios, circunstancias electorales).

c) Etapa:

e Planeacion: la etapa de planeacion esti comprendida entre la elaboracion del Plan Anual de
Adquisiciones y la fecha en la cual se decide continuar o no con el Proceso de Contratacion.

e Seleccibn: la etapa de seleccion esta comprendida entre el acto de Apertura del Proceso de
Contratacién y la Adjudicacion o la declaracién de desierto del Proceso de Contratacion.

e Contratacién: Una vez adjudicado el contrato objeto del Proceso de Contratacion, inicia la
etapa de contratacion en la cual se debe cumplir con el cronograma previsto para la
celebracion del contrato, el registro presupuestal, la publicacion en el SECOP vy el
cumplimiento de los requisitos para el perfeccionamiento, ejecucién y pago.

e Ejecucion: la etapa de ejecucion inicia una vez cumplidos los requisitos previstos para iniciar la
ejecucion del contrato respectivo y termina con el vencimiento del plazo del contrato o la fecha
de liquidacién si hay lugar a ella.

d) Tipo:
El Documento CONPES 3714 de 2011 clasifica los Riesgos de acuerdo con los siguientes
tipos.

e Riesgos Econdémicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales

como la fluctuacion de los precios de los insumos, desabastecimiento y
especulacion de los mismos, entre otros.
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Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de los cambios de las politicas
gubernamentales y de cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en
la ejecucion del contrato.

Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales
como la suficiencia del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos,
procedimientos, pardmetros, sistemas de informacion y tecnoldgicos, equipos
humanos o técnicos inadecuados o insuficientes.

Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecucion de financiacion o riesgo de
liquidez para obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (i) el
riesgo de las condiciones financieras establecidas para la obtencion de los
recursos, tales como plazos, tasas, garantias, contragarantias, y refinanciaciones,
entre otros.

Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que
afecten la ecuacién econdmica del contrato. Riesgos de la Naturaleza: son los
eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervencion humana que
puedan tener impacto en la ejecucion del contrato, por ejemplo los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o
reglamentarias de caracter ambiental, asi como de las licencias, planes de manejo
0 de permisos y autorizaciones ambientales, incluyendo tasas retributivas vy
compensatorias, obligaciones de mitigacion, tareas de monitoreo y control, entre
otras.

Riesgos Tecnoldgicos: son los derivados de fallas en los sistemas de
comunicacion de voz y de datos, suspension de servicios publicos, nuevos
desarrollos tecnolégicos o estandares que deben ser tenidos en cuenta para la
ejecucion del contrato, obsolescencia tecnoldgica.

Escala de Consecuencias probabilidad

CONSECUENCIAS PROBABILIDAD SUJETOS DE RIESGO

Catastréfico < 30% Casi cierto Contratista
Mayor 30% Probable Entidad Contratante
Moderado 15% Posible
Menor 5% Improbable
Insignificante - 1% Raro
Casi Cierto 6 7
5
Probable 5 6
4
Posible 5
3

Somos REFERENTES DEL EMPODERAMIENTO Y DESARROLLO MUNICIPAL

Federacion Colombiana de
Municipios

 57(1) 5934020 - Fax: 57 (1) 5934027
& fcm@fcm.org.co - contacto@fcm.org.co @ www.fcm.org.co
& Cra7. N° 74B-56 - Piso 18 Bogota D.C. Colombia - Suramérica

u @Fedemunicipios n

Federacion Colombiana de
Municipios




Proceso: Gestién Juridica y Contractual )
CODIGO FOR-SG-GJ-03
Procedimiento: Contratacion, Evaluacién y Supervisién para la )
\@, BAcpiei Funcién Pablica - SIMIT VERSION: | V.1
DE MUNICIPIOS ] | FECHA: 30/01/2023
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS DE MINIMA CUANTIA PAGINA 35 de 48
Improbable 5 6 7
2
Raro 5 6
1

0 1 2 3 4 5

Insignificante Menor Moderado Mayor Catastroéfico

Obstruye la Dificulta la Afecta la Obstruye la Perturba la
ejecucion del ejecucion del ejecucion del ejecucion del ejecucion del
contrato de manera contrato de contrato sin contrato contrato de manera
intrascendente. manera baja, alterar el sustancialmente grave
aplicando beneficio para pero aun asi imposibilitando la
medidas minimas las partes permite la consecucion del
se pueden lograr consecucion del | objeto contractual.
el objeto objeto contractual
contractual
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11. DOCUMENTOS Y ANEXOS

1. Solicitud dependencia competente — Memorando CEDO.
2. Certificado Disponibilidad Presupuestal (CDP).
3. Cotizaciones que sustentan el estudio de mercado.

12. Firma

Original firmado por

ANA MARIA CASTANO VARGAS
Coordinadora Grupo Administrativo

Elabor6: Maria del Pilar Angulo Bermudez — Profesional
Revisé: Norman Julio Mufioz Mufioz — Secretario General
Aprobd: Ana Marfa Castafio Vargas — Coordinadora Administrativa

Fecha de suscripcién del estudio previo: 24 de noviembre de 2023

HISTORIAL DE CAMBIOS DEL FORMATO

Control de Cambios

ftem del Cambio  Versién Cambio Realizado Motivo del Cambio Fecha del Cambio

Cddigo

*Cumplimiento deConstitucién Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de|
2007, Ley 489 de 1998, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto
1082 de 2015, Ley 1882 de 2018.

Creacion formato
Estudios previos
Procesos de
minima cuantia

Creacion y formalizacion de
formato.

FOR-SG-GJ-03 30/01/2023

*Optimizacién de procesos

Reviso

Elaboré

JAZMIN ADRIANA CHAVARRO
Coordinador Grupo Juridico (E)

NORMAN JULIO MUNOZ MUNOZ
Secretario General

DORA LUCIAMOLINA SOLANILLA
Contratista Grupo Juridico

NESLY CAROLINA LONDORNO GIRALDO
Secretaria Privada (E)
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