
 
Bogotá D.C., 30 de agosto de 2023 
 
Respetados Señores, reciban un cordial saludo. 
 
La Federación Colombiana de Municipios, como administrador legal del Sistema Integrado de 
Información sobre las Multas y Sanciones por Infracciones de Tránsito – Simit, se encuentra 
adelantando un estudio de mercado para la suscripción del contrato de la vigencia 2023, cuyo objeto 
es el “Suministro de elementos de oficina y papelería para el desarrollo de las actividades 
administrativas y de funcionamiento de la Federación Colombiana de Municipios en cumplimiento de 
la función pública asignada”, la cual se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones en 
la fila N° 32 con los códigos UNSPSC 44121600 y 44103100. 
 
Las condiciones técnicas objeto de la presente cotización son las siguientes: 
 

ítem Producto Condiciones técnicas 
Unidad 

de 
medida 

Canti
dad 

unita
ria 

Valor 
unitario 
sin IVA 

IVA 
Valor unitario 
incluido IVA 

Valor Total 
incluido IVA 

1 Banderitas de colores 

125 hojas (25 x 5 
banderitas de colores 
neón), plásticas, 12mm x 
45mm. 

Paquete 120 $2.859 $541 $3.400 $408.000 

2 Baterias AA recargables 
Pila recargable AA de 3600 
MAH 

Unidad 150 $24.000  $4.560 $28.560 $4´284.000 

3 Baterias AAA Recargables 

Pila recargable AAA de 
1000 MAH, compuesta por 
Ni-MH, voltaje nominal de 
1,2 V 

Unidad 30 $40.000 $7.600 $47.600 1´428.000 

4 Baterías CR2430 3V Litio 
Pila CR2430 botón 3v Cr 
2430, compuesta por Litio 

Unidad 30 $25.713 $4.886 $30.599 $917.970 

5 Bolígrafo negro 
Bolígrafo semi gel punta 
0,7 mm con tapa, color de 
la tinta negro. 

Unidad 1.500 $1.500 $285 $1.785 $2´677.500 

6 CD-RW de lecto-escritura  
CD-RW 700 MB, Velocidad 
de escritura de 2x - 52x, 80 
min. 

Unidad 100 $3.882 $738 $4.620 $462.000 

7 Cera para contar 

Cera transparente para 
contar hojas, billetes, etc. 
Envase plástico, secado 
rápido, sin químicos, que 
no manche, ni deje la piel 
grasosa, antiséptico, x 42 
gr 

Unidad 24 $4.500 $855 $5.355 $128.520 

8 
Cinta adhesiva 12 mm x 
20 mts 

Cinta adhesiva 
transparente, 12 mm x 40 
metros 

Unidad 12 $5.252 $998 $6.250 $75.000 

9 
Cinta de enmascarar 24 
mm x 40 mts  

Cinta para enmascarar 
multipropósito, 24mm x 40 
metros 

Unidad 48 $4.672 $888 $5.560 $266.880 

10 
Funda de felpa para 
CD/DVD 

Funda sobre en felpa para 
CD/DVD 

Unidad 100 $149 $28 $177 $17.700 

11 
Gancho Clip Tipo 
mariposa No.2 

Tipo Mariposa No. 2 en 
alambre metálico 
galvanizado x 50 und. 

Caja 6 $3.703 $704 $4.407 $26.442 

12 Gancho Clip x 100 und 

Gancho clip tamaño 
estandar, 1 caja x 100 und, 
en alambre metálico 
galvanizado. 

Caja 48 $1.182 $225 $1.407 $67.536 
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13 
Gancho doble clip 1" x 12 
und 

Gancho Lotero Doble Clip 
1″, 1 caja x 12 und 

Caja 6 $2.771 $526 $3.297 $19.782 

14 
Gancho doble clip 1/2" x 
12 und 

Gancho Lotero Doble Clip 
1/2″, 1 caja x 12 und 

Caja 6 $3.361 $639 $4.000 $24.000 

15 
Gancho doble clip 2" x 12 
und 

Gancho Lotero Doble Clip 
2″, 1 caja x 12 und 

Caja 6 $9.334 $1.773 $11.107 $66.642 

16 Gancho plástico legajador 
Gancho Legajador Plástico 
Bolsa x 20 unidades. Para 
archivar en 7 y 8 cm. 

Bolsa 80 $3.216 $611 $3.827 $306.160 

17 
Grapas para cosedora x 
5000 

Gancho o Grapa para 
cosedora galvanizado 
estándar 26/6 x 5000 
unidades 

Caja 48 $3.314 $630 $3.944 $189.312 

18 
Guillotina de palanca 
Cortadora de papel 
A4+B5-A5-B6-B7 

Guillotina Metálica Tamaño 
A4 B5 A5 B6 B7. Especial 
para el corte de 
documentos de tamaño A4 
o más pequeños. Base de 
metal con soporte 
antideslizante, con 
dispositivo de bloqueo de 
seguridad para evitar 
accidentes. Capaz de 
cortar de 5 a 12 hojas. Para 
uso en oficina. 

Unidad 2 $136.008 $25.842 $161.850 $323.700 

19 
Marcador Permanente 
delgado 

Marcador permanente, tinta 
de secado rápido con tapa, 
punta fina 1,1 mm, tinta 
color negro. 

Unidad 72 $1.370 $260 $1.630 $117.360 

20 Memoria tipo USB 16Gb 

Memoria USB, conectividad 
2.0, capacidad de 
almacenamiento de 16 GB, 
compatible con Mac y PC, 
diseño sin tapa. 

Unidad 12 $20.529 $3.901 $24.430 $293.160 

21 Notas adhesivas grandes 
Notas adhesivas de 12 x 
7.6 cm, por 100 hojas 

Taco 72 $31.933 $6.067 $38.000 $236.000 

22 Notas adhesivas medianas 
Notas adhesivas de 7.6 x 
7.6 cm, por 100 hojas 

Taco 72 $5.882 $1.117 $6.999 $503.928 

23 Notas adhesivas pequeñas 
Notas adhesivas de 4 x 4 
cm, por 100 hojas 

Taco 12 $8.766 $1.666 $10.432 $125.184 

24 
Papel blanco 
Imp/Fot.T/Carta 75g 

Resma de papel tamaño 
carta (21.6 x 27.9 cm), de 
75 gr, 1 resma x 500 hojas, 
blanco 

Resma 600 $22.185 $4.215 $26.400 $15´840.000 

25 
Perforadora grande 
industrial 

Perforadora Industrial 2 
Huecos 150 Hojas 
Profesional, Tamaño de la 
perforación: 10 mm 

Unidad 2 $62.328 $11.842 $74.170 $148.340 

26 Recibo de caja menor 

Ref. SF-FE-2002. Recibo 
de caja menor sin detalle, 
Block x 200 hojas, Material: 
Papel bond. 

Libreta 6 $5.334 $1.013 $6.347 $38.082 

27 Resaltador (Amarillo) 
Resaltador caja por 10 
unidades, punta biselada, 
que no traspase la hoja. 

Unidad 24 $1.457 $277 $1.734 $41.616 

28 Resaltador (Naranja) 
Resaltador caja por 10 
unidades, punta biselada, 
que no traspase la hoja. 

Unidad 24 $1.457 $277 $1.734 $41.616 

29 Resaltador (Rosado) 
Resaltador caja por 10 
unidades, punta biselada, 
que no traspase la hoja. 

Unidad 24 $1.457 $277 $1.734 $41.616 

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado

maria.angulo
Resaltado



 

30 Resaltador (Verde) 
Resaltador caja por 10 
unidades, punta biselada, 
que no traspase la hoja. 

Unidad 24 $1.457 $277 $1.734 $41.616 

31 
Rótulos adhesivos para 
CD 3150 

Ref.3150. Medida: 116 mm, 
cantidad por hoja: 1 x 2, 
presentación: 60 rótulos en 
forma de C.D, color: 
blanco. 

Paquete 12 $55.582 $10.560 $66.142 $793.704 

32 
Rótulos adhesivos para 
impresora láser 

Ref.3077. Medida: 88.9 x 
23mm, cantidad por hoja: 2 
x11, presentación: 660 und, 
color: blanco. 

Paquete 60 $5.490 $1.043 $6.533 $78.396 

33 Sacagancho 
Sacaganchos portátil de 
oficina para grapa de papel 

Unidad 12 $1.882 $357 $2.239 $26.868 

34 Tablero 

Tablero cuadricula para 
marcador borrable, 
elaborado en fórmica 
adherida a tablex de 9mm., 
de medidas 90x120 cm o 
de 120x120 cm con marco 
en pvc de alto impacto 

Unidad 1 $135.798 $25.802 $161.600 $161.600 

35 Tijera para oficina  
Tijera multiusos 21 cm para 
oficina, cuchilla de acero 
inoxidable pulida 

Unidad 12 $19.244 $3.656 $22.900 $274.800 

 
NOTA 1: Anexar RUT para validar las actividades económicas. 
NOTA 2: Enviar ficha técnica de los elementos solicitados para garantizar la adquisición correcta de la 
necesidad. 
NOTA 3: Especificar si algún insumo requiere proceso de importación o condición especial de 
distribución. 
 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
El plazo de ejecución del contrato será de dos (2) meses, contados a partir de la suscripción del acta 
de inicio, previo cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 

Los objetos deben ser entregados por el operador previa coordinación con el personal encargado en 
los días hábiles de la semana, en las instalaciones de la Federación Colombiana de Municipios, 
ubicadas en la carrera 7 N° 74B – 56, piso 10, edificio Corficaldas, Bogotá D.C., Colombia, conforme 
al horario establecido por la administración del edificio circunstancia que será informada con 
anticipación. 

En el evento de que la Federación cambie de domicilio, el contratista deberá efectuar la entrega en la 
nueva dirección, siempre que sea en la ciudad de Bogotá D.C. 

 

FORMA DE PAGO 

 
El valor del contrato será cancelado por la Federación Colombiana de Municipios al contratista en un 
único pago, es decir, el 100% del valor total treinta (30) días desde la fecha de entrega, pago que se 
hará previo el cumplimiento de los requisitos legales, esto es, se expida constancia del supervisor de 
recibido a satisfacción, presentación de la cuenta de cobro y/o factura y la acreditación del pago de las 
obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, 
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Cajas de Compensación Familiar y Sena) esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002, artículo 23 de 
la Ley 1150 de 2007. 
 
 

GARANTÍAS 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 del 2015, en concordancia 
con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, no es obligatoria la exigencia de garantías. 
 
No obstante, con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato que se llegue a celebrar, la entidad 
estima que el contratista deberá constituir por su cuenta y a nombre de la Federación Colombiana de 
Municipios, para aprobación de ésta, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha del 
contrato, de acuerdo con el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 
de 2015, garantía de cumplimiento, expedida por una compañía de seguros, legalmente establecida 
en Colombia, que ampare los siguientes riesgos: 
 

 Cumplimiento del contrato: pago de multas, cláusula penal pecuniaria y demás sanciones, 
deberá ser equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de 
este y cuatro (4) meses más. 

 Calidad del bien: La garantía de buena calidad del bien debe ser equivalente al 10% del valor 
total del contrato con una vigencia igual al plazo de este y cuatro (4) meses más. 

 
Atentamente, 
 
ANA MARIA CASTAÑO VARGAS 

Coordinadora Administrativa 

 
Elaboró: María del pilar Angulo Bermúdez – Apoyo Coordinación Administrativa 
Revisó:  Ana María Castaño Vargas - Coordinadora Administrativa 
Aprobó: Ana María Castaño Vargas - Coordinadora Administrativa 



 

BOGOTA 6 DE SEPTIEMBRE DE 2023

SEÑORES

FEDERACION COLOMBIANA DE MUNICIPIOS

ítem Producto Condiciones técnicas
Unidad de 

medida

Cantidad 

unitaria

Valor 

unitario sin 

IVA

IVA

Valor 

unitario 

incluido IVA

Valor Total 

incluido IVA

1 Banderitas de colores
125 hojas (25 x 5 banderitas de colores neón), 

plásticas, 12mm x 45mm.
Paquete 120 3.400 646 4.046 485.520

2 Baterias AA recargables Pila recargable AA de 3600 MAH Unidad 150 11.000 2.090 13.090 1.963.500

3 Baterias AAA Recargables
Pila recargable AAA de 1000 MAH, compuesta 

por Ni-MH, voltaje nominal de 1,2 V
Unidad 30 9.990 1.898 11.888 356.640

4 Baterías CR2430 3V Litio
Pila CR2430 botón 3v Cr 2430, compuesta por 

Litio
Unidad 30 49.900 9.481 59.381 1.781.430

5 Bolígrafo negro
Bolígrafo semi gel punta 0,7 mm con tapa, 

color de la tinta negro.
Unidad 1.500 900 171 1.071 1.606.500

6 CD-RW de lecto-escritura 
CD-RW 700 MB, Velocidad de escritura de 2x - 

52x, 80 min.
Unidad 100 1.900 361 2.261 226.100

7 Cera para contar

Cera transparente para contar hojas, billetes, 

etc. Envase plástico, secado rápido, sin 

químicos, que no manche, ni deje la piel 

grasosa, antiséptico, x 42 gr

Unidad 24 3.100 589 3.689 88.536

8
Cinta adhesiva 12 mm x 20 

mts

Cinta adhesiva transparente, 12 mm x 40 

metros
Unidad 12 989 188 1.177 14.124

9
Cinta de enmascarar 24 mm 

x 40 mts 

Cinta para enmascarar multipropósito, 24mm x 

40 metros
Unidad 48 3.900 741 4.641 222.768

10
Funda de felpa para 

CD/DVD
Funda sobre en felpa para CD/DVD Unidad 100 100 19 119 11.900

11
Gancho Clip Tipo mariposa 

No.2

Tipo Mariposa No. 2 en alambre metálico 

galvanizado x 50 und.
Caja 6 3.100 589 3.689 22.134

12 Gancho Clip x 100 und
Gancho clip tamaño estandar, 1 caja x 100 

und, en alambre metálico galvanizado.
Caja 48 1.000 190 1.190 57.120

13
Gancho doble clip 1" x 12 

und
Gancho Lotero Doble Clip 1″, 1 caja x 12 und Caja 6 3.990 758 4.748 28.488

14
Gancho doble clip 1/2" x 12 

und
Gancho Lotero Doble Clip 1/2″, 1 caja x 12 und Caja 6 2.990 568 3.558 21.348

15
Gancho doble clip 2" x 12 

und
Gancho Lotero Doble Clip 2″, 1 caja x 12 und Caja 6 9.800 1.862 11.662 69.972

16 Gancho plástico legajador
Gancho Legajador Plástico Bolsa x 20 

unidades. Para archivar en 7 y 8 cm.
Bolsa 80 3.600 684 4.284 342.720

17
Grapas para cosedora x 

5000

Gancho o Grapa para cosedora galvanizado 

estándar 26/6 x 5000 unidades
Caja 48 3.650 694 4.344 208.512

Guillotina de palanca

Cortadora de papel A4+B5-

A5-B6-B7

19
Marcador Permanente 

delgado

Marcador permanente, tinta de secado rápido 

con tapa, punta fina 1,1 mm, tinta color negro.
Unidad 72 1.499 285 1.784 128.448

20 Memoria tipo USB 16Gb

Memoria USB, conectividad 2.0, capacidad de 

almacenamiento de 16 GB, compatible con 

Mac y PC, diseño sin tapa.

Unidad 12 20.000 3.800 23.800 285.600

21 Notas adhesivas grandes Notas adhesivas de 12 x 7.6 cm, por 100 hojas Taco 72 2.999 570 3.569 256.968

22 Notas adhesivas medianas
Notas adhesivas de 7.6 x 7.6 cm, por 100 

hojas
Taco 72 2.000 380 2.380 171.360

23 Notas adhesivas pequeñas Notas adhesivas de 4 x 4 cm, por 100 hojas Taco 12 1.000 190 1.190 14.280

95.188 190.376

Las condiciones técnicas objeto de la presente cotización son las siguientes:

18

Guillotina Metálica Tamaño A4 B5 A5 B6 B7. 

Especial para el corte de documentos de 

tamaño A4 o más pequeños. Base de metal 

con soporte antideslizante, con dispositivo de 

Unidad 2 79.990 15.198



24
Papel blanco 

Imp/Fot.T/Carta 75g

Resma de papel tamaño carta (21.6 x 27.9 

cm), de 75 gr, 1 resma x 500 hojas, blanco
Resma 600 19.990 3.798 23.788 14.272.800

25 Perforadora grande industrial
Perforadora Industrial 2 Huecos 150 Hojas 

Profesional, Tamaño de la perforación: 10 mm
Unidad 2 369.900 70.281 440.181 880.362

26 Recibo de caja menor

Ref. SF-FE-2002. Recibo de caja menor sin 

detalle, Block x 200 hojas, Material: Papel 

bond.

Libreta 6 9.800 1.862 11.662 69.972

27 Resaltador (Amarillo)

Resaltador caja por 10 unidades, punta 

biselada, que no traspase la hoja.   (SE 

OFERTA POR UNIDAD

Unidad 24 1.600 304 1.904 45.696

28 Resaltador (Naranja)

Resaltador caja por 10 unidades, punta 

biselada, que no traspase la hoja.   (SE 

OFERTA POR UNIDAD

Unidad 24 1.600 304 1.904 45.696

29 Resaltador (Rosado)

Resaltador caja por 10 unidades, punta 

biselada, que no traspase la hoja.   (SE 

OFERTA POR UNIDAD

Unidad 24 1.600 304 1.904 45.696

30 Resaltador (Verde)

Resaltador caja por 10 unidades, punta 

biselada, que no traspase la hoja.   (SE 

OFERTA POR UNIDAD

Unidad 24 1.600 304 1.904 45.696

31
Rótulos adhesivos para CD 

3150

Ref.3150. Medida: 116 mm, cantidad por hoja: 

1 x 2, presentación: 60 rótulos en forma de 

C.D, color: blanco.

Paquete 12 38.000 7.220 45.220 542.640

32
Rótulos adhesivos para 

impresora láser

Ref.3077. Medida: 88.9 x 23mm, cantidad por 

hoja: 2 x11, presentación: 660 und, color: 

blanco.

Paquete 60 38.000 7.220 45.220 2.713.200

33 Sacagancho
Sacaganchos portátil de oficina para grapa de 

papel
Unidad 12 2.100 399 2.499 29.988

34 Tablero

Tablero cuadricula para marcador borrable, 

elaborado en fórmica adherida a tablex de 

9mm., de medidas 90x120 cm o de 120x120 

cm con marco en pvc de alto impacto

Unidad 1 131.995 25.079 157.074 157.074

35 Tijera para oficina 
Tijera multiusos 21 cm para oficina, cuchilla de 

acero inoxidable pulida
Unidad 12 3.280 623 3.903 46.836

27.450.000

VALIDEZ OFERTA 60 DIAS

Cordialmente

GRUPO LOS LAGOS 

LICITACIONES

GRAN TOTAL


