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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL T Mes Mo
~ CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ALICE TERESA MEJIA ARDILA e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.063.481.332 I DE [ CHIMICHAGUA ]t
TELEFONO DECONTACTO | 320-5032660 | Fuo | | exr. :l .
E-MAIL PERSONAL | ecila2308@live.com |¢.
E-MAIL INSTITUCIONAL I alice.mejia@supernotariado.gov.co I«
BANCO [ BANCO BBVA |« NoDEcCUENTA 694170242 |» ca[ X ]e cc |:]¢.

i CONTRATO ACTUAL _— VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 25.889.490,00 ||«
423 DE 2023 - HONORARIOS MENSUALES 2.251.260,00 |¢

PRESTAR CON AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION
OBJETO DEL CONTRATO ' L
DOCUMENTAL DE LAS CFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTO PUBLICCS A NIVEL NACIONAL, EN EL

DESARRCLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE CARTAGENA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | TATIANA MARGARITA LADRON DE GUEVARA MEDINA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora (E) Resolucion 11756 DEL 26/10/2023 |®
CDP No. 11523 & CRP No. 83523 [
FECHACDA 4/01/2023 | FECHACRA  1/02/2023 PRI .. A
LUGAR DE EJECUCION | 02 l 02 ‘ 2023 Io
CIUDAD CARTAGENA & Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR a SRR [ 30 12 [ 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afo ) MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 02 | 02 [2023]e . E .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | ] | |c CDP No. « CRP No. &
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes Ao MESES  DIAS VALOR
[ ]
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 ||e ﬂ—‘—‘] T No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS le——=" L |‘ L l’
$ 2.251.260,00 —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR

DEL| 01 | 10| 2023 |« PAGONo. NoDiAs | OCTUBRE |
AL | 31 [ 10[ 2023 |e | 09 |u [ 30 t00% OCTUBRE |

PERIODQ DE PAGO
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i 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 EPS SANITAS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2:-FONDO.DE PENSION 185600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS c @ -
3. LABORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 9456642509 ®
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | S 2.176.218,00J «ls 2.176.218,00 $ 23.713.272,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (& || § 4.427.478,00 $ 21.462.012,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« | $ 6.678.738,00 $ 19.210.752,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || S 8.929.998,00 $ 16.959.492,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || S 11.181.258,00 $ 14.708.232,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || § 13.432.518,00 $ 12.456.972,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« || $ 15.683.778,00 $ 10.205.712,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || $ 17.935.038,00 $ 7.954.452,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || $ 20.186.298,00 $ 5.703.192,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «|f$ - $ 5
PAGO 12 VALOR DEL PAGO |3 - $ a
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e« - $ <
Dia Mes Ano
DEL| 01 10 2023 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO | [ 10] | pacowo. |
AL 31 [10] 2023 | |o03]| | OCTUBRE
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcidn de los documentos radicades en |z CRIP que ingresan por ventanilla dando|Alistamienta de tumaos inscrites y devuelios del mes de Octudre
cumplimiento 3 las normas establecidas en registre de los sistemas FOLIO yio SIR con unaldel 2023
penodicicad de cada hora. diligenciando y hirmando el formulanio de control de tumes de linga de
preguccion. 2 Alistamiento del documnento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1576 del 2012, como es. retirar el material abrasivo de los,
documentos por turne, crdenar el turne disponer los decumentes del turne en carpeta
independiente para €l inicio de Ia etapa de digitalizacsdn de acuerdo con el inslructive
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o - OBLIGACIONES

' EVIDENCIAS

3. Digitalizacion de documentos: primera fase. Tomar cada una de las carpefas por furno de
radicacién de menor a mayor e iéentificar log turnos de nueva entrada para referenciar 2l tumao
antericr en el SGD-IRIS. Segunda fase:

1 buscar el tumno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calficacion ¢

farmulario de correccion o nota devalutiva o mayor valor (segdn sea el caso), por Gltimo

se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar,

realizar varificacion completa

4. Calidad ael documento: el digitacor debe verfficar el turno del documento fisico, contra &l tumo e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, efiminar hojas en blance. validar paginacion

5 Realizar 12 Indexacion: Ascciar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%:.

§. Topificacien del documento: validar que el recibo de caja fisico concida con 2l tumne del
decumente digtalizade y los dalos basicos, verificar consacutive, paginada y la tipficacidn

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar decumento come fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al turno respactvo en el archivo temporal en orden de furno les documentos

ciasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,

diligenciar al fermato de préstamos y consultas.

B. Disposicion y armado del framite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la scleitud formularic de

calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/'o mayer valor, este documenta se

anexa al wrno clasficande los tumos de documentos identficades come: devuslios y

mayor valor ubxcandoios en el drea dispuesta que permita su identificaciin Para los

documentos calificados o corregide: s2 procade a ubicar y retirar del archivo temporal la
docurmentacion y separa la copia con desting a registro y la del usuaric. se anexa el

fermularic de calificacién o fermulana de cormeccion a cada paquete s2 entrega a

ventaniia el identificacdo para el usuano, el paquete con desting a registro se ubica en el

archive en el drea lisica definida para armado e inventario

%. Diligenciamienio de informes: Anexo nimere No. 2, novedades presentadas en los

sisternas IRIS y estado de la infraestnuctura tecnoldgica entregada por la SNR para

dasempanar sus funciones, formate Unice de inventaric documental FUID, formato Excel

dando cumplimiento a ia Ley de General de Archivo. (Entrega del archiva en Excel y pdf)

10. Responder por ia administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucdn del
centrato

11, Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion qua raciba para el

cumplimiento ¢el contrato.

12, Reclbir, revisar, clasificar. radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registra en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos gue se requiesan acorde con
les lineamientos institucionales de las actvidades desarncilacas en caja

14. Aplicar el acuerds 042 gde 2012 def Archivo General de la Nacian, las normas que lo

medifiquen y demas normatividad vigente gue rige la maleria.

15 Apoyar 1as funclones de archivo misicnal, administrativo y demas, cuande |a oficina de

registro ¢e Inslrumentos publico no cuente con apoyo de gestian documental

18 Las demas que el superviscr del confrato considere perinentes, conforme a 'a naturaleza del
contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaclones con sus respectivas evidencias an los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas

cCOMOo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la} contratista ALICE TERESA MEJIA ARDILA identificado  {a} con cedula de ciudadania
No 1.063.481.332 de CHIMICHAGUA cumplic  sastifactoriamente  con el aobjeto y obligaciones
del contrate de Prestacion de Servicios No 423 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas nomas técnicas exigibles.

del CRP No. 83523 COP Na 11523

Se autoriza el page por la suma de $ 2.251.260,00

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia  Mes Ano
pEL| 01 [10] 2023 | pagcoNe. | OCTUBRE |
AL | 31 [10] 2023 | |09]| | OCTUBRE |

Para constancia  se  firma en CARTAGENA alos 31 dias del mes de OCTUBRE de 2023

SUPERVISOR

PERIODO DE PAGO

o )
/| st @

Firma Supervisor
TATIANA MARGARITA LADRONDE GUEVARA MEDINA

Registradera (E)} Resolucion 11756 DEL 26/10/2023

CONTRATISTA

T

Alice Hyws Adils

Firma Contratista
ALICE TERESA MEJIA ARDILA
Cedula de Ciudadania No
1.063.481.332 DE CHIMICHAGUA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que;

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO___ X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X___

4. Dependiente Econdomico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3). cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior. se firma a los 31 dias del mes de Octubre de 2023.

Atentamente,

A\) Ce HQ. | ]| A«& ’c

NOMBRE: ALICE TERESA MEJIA ARDILA
CC.1.063.481.332

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 4% Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C.. - Colombia
http:{www.supernctariade.gov.ce
correspondencia@supernotariado.gov.co
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" Hemepage.

.

Busquada

Mis procesos

Mend

| Ira

Encflone = Merd = Adminisiscdde os conlistos — VeF contrato

1

Informacion general
Cendiciones

Bienes y servicios
Documentos cel Proveedor
Documentos cel contrato
Informacidn presuguestal
Ejecucion del Contrato
Maodificacores dol Confrato

Incumpiinientos

Datos guardadi

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

<

(NI E=TUC R -

UTC -5 17:36:56

Alice terasa maji.

Buscar...

Evaluacion da la Entidad Estatal

>

Porcentaje

Recepcian de articulos

Plan de Pagos

£+ Se raquieren emisionas de

codigos de sutorizacikén? o
Id de pago Namero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de Ia factura Estado
Mo existen resuifados que cumplan con [os cniterios de bisqueda especificenos
Crear |
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
5 ARLALICE TERESA MEJIA 5, ARL ALICE TERESA MEJIA Compracor Descargar Deta'e
ARDILA pdf ARDILA. pdf
7. DESIGNACIO N DE SUPCRVISIO 7. DESIGNACIO'N DE SUPERVISICN Comprador Descargar  Datale
‘N - CONTRATC 423(16121).pdf - CONTRATC 425[18421] pat
6. Compromisc 63523 DTR - §. Compromisc 83523 DTR - Comprador Descargar  Detalle
CARTAGENA - CONTRATO CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS FRESTACION DE SERVICIOS
423_2023.p01 4232023 pat
ACTA DE INICIO ALICE MEJIA pdf ACTA DE INICIO ALICE MEJIApdf Comprader Descargar Detalle

O CERTIFICADO SALUD CERTIFICADO SALUD Proveador Dascargar Datalle
QCUFACIONAL.paf OCUPACIONAL.pd?

0 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 02 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 02 Proveador Descargar  Datalla
AL 28 FEBRERQC 2023.zip AL 28 FEBRERO 2023.2ip

O CUENTA DE COBRO 02 AL 28 CUENTA DE COBRO 02 AL 28 Proveador Descargar Dealle
FEBRERQ 2023 il FEBRERO 2023.pdf

0O EVIDENCIAS DE CUENTA COBRO 01 EVIDENCIAS DE CUENTA COBRO 01 Provesdar Dascargar Detalle
AL 31 MARZO 2025.zip AL 31 MARZO 2023.2ip

(0] CUENTA DE COBRO 01 AL 21 CE CUENTADE COBRG 01 AL 21 DE Proveador Descargar Deatalle
MARZO 2023.pat MARLO 20235.pdf

| EVIDENCIAS DE CUENTA DE EVIDENCIAS DE CUENTA DE COBRO Provesdor Descargar Datalle
CO2RO 01 AL 30 ABRIL 2023 2ip a1 AL 30 ABRIL 2023 21p

0 CUENTA DE COBRO 01 AL 30 ABRIL CUENTADE COBRO 01 AL 20 ABRIL Proveedor Descargar Datalle
2023 pdf 2023 pdf

O EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 Proveedor Descargar Datalle
AL 31 MAYO 2023.zip AL 3T MAYO 2023.zip

0O CUENTA DE COBRO 01 AL 31 MAYO CUENTA DE COBRO 01 AL 31 MAYO Proveeacr Descargar Detalle
2023 pdt 2023 pdf

0 EVIOENCIAS CUENTA DE COBRO 01 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 Provaador Descargar Detalle
AL 30 JUNIO 2023 zip AL 30 JUNIO 2023, zip

0O EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO C1 Frovaador Descargar Datalle
AL 31 JULIO 2023.2p AL 37 JULIO 2023 zip

0 CUENTQO DE COBRO 01 Al 30 JUNIC CUENTO DE CO8RO0 01 Al 30 JUNIC Proveador Uescargar Datalie
2023 pdl 2023 pdf

O CUENTA DE COBRO 01 AL 31 JULID CUENTA DE COBRO 01 AL 31 JULIC Proveador Descargie Delalle
2023 pdf 2023 pat

0O EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRC 01 Proveador DCescargar Detalle

AL 31 AGDSTO 2023.zip

AL 21 AGOSTO 2023.zip



. [J  CUENTADE COBROC1AL 31 DE CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE Preveedor Descargar  Detalle
> AGOSTC 2020 pdf AGOSTO 2020 1

0O EVIDENCIAS CUENTA CE COBRO 01 EVIDENCIAS CUENTA BE COBRO D1 Praveedor Descargar  Delalle
Al 30 SEPTIEMBRE 2023.zip AL 30 SEPTIEMBRE 2023.zip

0 CUENTADE COBRO 01 AL 30 DE CUENTADE COBRO 01 AL 30 DE Proveedor Descargar  Detalle
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