YINA PAOLA GONZALEZ

DOS MILLONES DE PESOS MCTE

2019

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

i1

18 2.000.000,00

NIT 800.251.264 -6
COMPROBANTE DE EGRESO 001 - 0015596

PAGO NO 10 CONTRATO 02-2019
DEL 18 DE OCTUBRE AL 17 DE NOVIEMBRE+

Girado:

Girado a: YINA PAOLA GONZALEZ Fecha: 18/11/2019
NIT 1.081.393.603 -2
\Banco: DAVIVIENDA CUENTA CORRIENTE 07 C.Costo: 0001 000 Cheque Nr¢ 15596
(La suma de : DOS MILLONES BE PESQS MCTE h
2.060.000,00
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Comprobante de Transacciin
Fecha: 20/11/2019 09;38:27

Descripcddn do la Transacclén:

Empresa: PERSONRERIA MUNICIPAL DE HEIVA
Usuaris: OSCAR RUBER ZUNIGA CORDOBA

Orlgen de los fondos:
Tipo de producte; CUENTA CORRIENTE

Himero de productor skrrwresraalgg]

Destine de los fondos ¢

Transacclén: Pago de Héminas

Manto: % 5.500.000,00

Desciipeidn: P2go de Niminas

SR0M1172019

09:16:29

Mimero de documento; 34382448

Banco Tipe Desting
DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS
DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS

Fa DAVIMVICADA

HNamero Destino Taelar Valor Estado Motive
*EERELE0II6 YA PACLA GONZALEZ $ 2.000.000,00 Paga Exitose
*edassr=s9IGG ROBY ERIHK ESCAMILLA GAITAN $ 3.500.000,00 Pago Exitaso
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PERSONERIA MURICIPAL DE HEIVA NIT : 800.251.264 -6 CUENTAS POR PAGAR Ho, L-002-00000000848

SERORES ¢ YINA PAOLA GONZALEZ NIT 1,081393603~-2 FECHA T 2019/11/18)
DIRECCION ; CALLE 57 1AW 04 CIUDADELA Teléfonos : 3214503417 !
CIUDARD 1 NEIVA Vendedor :0001 !
]

!

;

H

t

Por Cencepto de ;: | Valor i

» |
5108020000-0000 PAGC HO 10 CONTRATO 02-201% 1,081393603-2 2,000,000.00 |
2490540000-0000 PAGC NO 10 CONTRATC 02-2019 1,081393603-2 2,000,000.00CR|

PAGO 10— CONTRATO 02-2019
DEL 18 DE CCTUBRE AL 17 D ENOVIEMBRE

|

|

! |
! !
i !
i I
! |
| !
| 1
| |
| |
! |
| !
1 i
| t
| i
| |
i |
i |
i !
i !
| |
| |
| 1
| 1
| |
| |
I |
[ |
| ]
| i
| H
| i
! |
i |
H |
i |
| i
| |
| |
| 1
| 1
| |
1 !
| !
| t
| I
| t
} 1
} i
} !
f |
1 1
i |
I |
| I
| |
| |
| t
| |
| 1
! |
| |
1 |
| |
| |
| i
| i
| H
i i
i 1
] |
1 |
i |
i i
|

|

!

|

I
i
1
H
1
{
I
|
|
|
!
|
I
|
1
|
!
!
i
|
|
|
|
!
I
|
|
|
|
|
§
i
|
|
|
|
}
!
|
|
i
I
I
!
i
!
!
i
|
|
|
I
i
|
|
|
|
!
i
i
i
i
|
|
|
|
|
!
!
|
|
1
|
i
i
!
i
t
|
|
|
|
|
|
!
I
i
|
[
|
|
i
i
J
;
H Bigorod | Aceptada Firma NIT
|




PERSONERIA MUNCIPAL DE NEHVA

8002512646

CBLIGACION PRESIUPUESTAL No: 316
Vigencia Fiscal 2019

Fecha Documento @ 1811/2019

Dependencia D 4- PERSONERAMUNCIPAL

Concepto . APOYARLAS ACTIMDADES, LABORES Y PROCEDIMENTOS CONTABLES Y ADVMINSTRATIVOG
- DE LA OFIGINA ADVINSTRATIVA. Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA

Ordenador . 7.728.342 OBCAR HUEER ZUNIGA OORDCEA

Tercero ¢ 1.,081.393.603-2 YINA PACOLAGONZAL EZ

Doc. Soporte 7 - CONTRATO No. 2 Fecha Doc.Soporte: 180172019

sze i cay] 201 -CGASTOSEE 1 - FERSCNERA Horerarios profediades 2- Transferendapera 2.000.000,0C

FUNCIONAVIENTO MUINCIPAL fundorarierto
TOTAL: 2.000.000,00

ANYELA A BOLAROS CALDERCN
- de Presupuesto

Babord: YiINARPACLAGONZALEZ

1 de 1
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8002612646
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1 4 - PERSONERIANVILNAPAL

1 APCOYARLAS ACTIMDALES, LABORES Y PROCEDIMENTOS CONTABLES Y ALVINSTRATIMOG
DE LA OFIANA ADVINISTRATIVAY FINANCIERA CE LA PFERSONERA DE NEIVA |
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CUENTA DE COBRO No 010
18 de noviembre de 2019,

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.403 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido del dieciocho (18)
de octubre al diecisiete (17) de noviembre de 2019, de conformidad con lo
dispuesto en LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del conlrato de
prestacion de Servicios Profesionales 02 del 18 de enero de 2019. Los cuales
deberdn ser consignados ¢ la Cuenta de Ahorros No. 488-400-459-434 de
Banco Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez,

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordiglmente

CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)



PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA ~ |F=oH2 B EMISION:

%\‘ l@f VERSION : 02
G s CODIGO: AP-SA-F-13
. INFORME DE SUPERVISION :
HRSOEAIA L A0T PAGINA: 1de 4

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No 02 de 2019

 NOMBRE DEL CONTRATISTA: YINA PAOLA GONZALEZ VALOR INICIAL: $20.000.000

'NUMERO DE CEDULA: 1.081.393.603 ADICIONAL: $2.866.667

' VALOR TOTAL: $22.866.667

i‘CDP: 03

iCDP ADICIONAL: 129 PERIODO DE EJECUCION: Del dieciocho (18) de
RP. 02 oclubre al diecisiete (17) de noviembre del 2018.

RP ADICIONAL: 131
_FORMA DE PAGO: MENSUAL

OBJETO: APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE
LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA.

PLAZO INICIAL: Diez (10} meses.
PLAZO ADICIONAL: Un (1) mes y 13 dias.
PLAZO TOTAL: Once (11) meses y trece (13) dlas, contados a partir de fa suscripcion del acta de inicio, sin superar

el 31 de diciembre de 2019.

1. RESUMEN

1.1

Informe y avance de actividades del contrato de prestacién de servicios

2)

‘Se relaciona las actividades realizadas durante el periodo del dieciocho (18) de octubre al diecisiete {17) de
‘noviembre del 2019, para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, segun contrato de prestacion

‘de servicios profesionales No.02 de 2019,

1)
la oficina administrativa y financiera de la Personeria de Neiva.

Realizar las actividades de apoyo de las labores y procedimientos contables y administrativos de

Ef cumplimiento de la presente cobligacién se ha efecutado, en linea de las siguientes aclividades.

Prestar apoyo al proceso de causacion de la informacién contable, registro de novedades de némina,
generacion de reportes e informes y emisién de documentos presupuestales en el software habilitado

para tal fin.

Registro las causaciones en el software contable SHGO de la L2 824 ala L2 846 con su respeclivo
comprobante de egreso.

Apoyo en la realizacién de pago de ndmina mes de octubre de 2019,
Apoyo al registro de drdenes de pago y giros presupuesiales

3 Apoyar el proceso de contratacién con el registro de los tramites contractuales en el aplicativo SIA
OBSERVA.

Realizd ia solicitud de cancelacién de usuario y contrasefia de las plataformas del Sia Observa y Sia Contraloria
del exfuncionario Rubén Castro y solicitd |a asignacién de usuario y contrasefia para la nueva Jefe Administrativa

y Financiera Anyela Bolafios.

ta varsién vigante y coalrolada de este documento, solo podrd ser consullads a través dellink 816 www.persenedaneiva.gov.co. La copia o impresidn diferente a la
publicada, serd considerada como documants no controlado y su uso indebido no a5 responsabifidad de la Personeria de Neiva
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* Regfstré en fa plataforma del SIA OBSERVA todos los pagos con sus debidos sopories de los contratos,
durante el dieciocho (18) de octubre al diecisiete (17) de noviembre de 2019.

Registré en la Plataforma del Sia Observa la siguiente documentacion:

¢ Acta de suspension del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
N° 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR
ADQLFO PARRA ARENAS.

. Acta de reiniciacion del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
.N* 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR

\ADOLI‘O PARRA ARENAS.

» ACTA DE JUSTIFICACION AL ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR ADOLFO PARRA ARENAS.

¢ ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION N° 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y

CESAR ADOLFO PARRA ARENAS,

» ACTA DE SUSPENSION del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y ANA MARIA

BORRERO VIDAL.

¢ ACTA DE REINICIACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
N° 14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y ANA MARIA

BORRERO VIDAL,

« ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y ANA MARIA BORRERO VIDAL.

« ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
‘ PROFESIONALES N° 14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
NEIVA Y ANA MARIA BORRERO VIDAL.

s ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA MODIFICATORIA N° 02 AL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 19 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y MARTHA ELENA SALAS ANDRADE,

« ACTA MODIFICATORIA N° 0l AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
PROFESIONALES N° 19 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
NEIVA Y MARTHA ELENA SALAS ANDRADE.

ITA'DE SUSPENSION del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
QI-DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO ALDEMAR
GON ZALEZ TELLO.

i}‘:

Laversin vngenle ¥ contro!ada de este decumento, solo podrd ser consulada a través dal kink SIG www.personeriangiva.gov.co. La copla o impresidn dferente a la
bub]:cada serd considerada como documento no conlrelado y su uso indebldo no es respensabilidad de Is Personaria de Neiva
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ACTA DE REINICIO del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ‘N°. Ql‘l
DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO ALDEMAR

GONZALEZ TELLO.

* ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION
DE SEKVICIOS PROFESIONALES N° 21 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO ALDEMAR GONZALEZ TELLO,

o ACTA MODIFICATORIA N° (01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES N° 21 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE

NEIVA Y DIEGO ALDEMAR GONZALEZ TELLO.

» ACTA DE SUSPENSION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
N° 09 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y JAVIER DARIO

POLANIA MEDINA. |
|

* ACTA DE REINICIO DEL CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° DQ
DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y JAVIER DARIO
POLANIA MEDINA,

* ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACI(?N
DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 09 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y JAVIER DARIO POLANIA MEDINA,

* ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES N° 09 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
NEIVA Y JAVIER DARIO POLANIA MEDINA.

» CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 38 DE 2019,
SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y DANNA MARCELA BARRIOS
ATAHUALPA, S

I

+ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 39 DE 2019,
SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CATALINA CAS’I‘ANEDA

QUINTERO,

+ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 40 DE 2019,
SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y NATALIA ALEJANDRA

BERI}TAL SANCHEZ.
-‘f. CH

4) Apoyar Ia publtcamén de los informes de supervision en [a Plataforma Virtual del SECOP.
Brindé apoyo en 4 pubhcacmon de informes de supervision en la plataforma del Secop 11, y se brindé asesorfa a
contrahslés sobre como cargar los informes de actividades a la plataforma del Secop I,
. Cargé todos los pagos realizados de los contratos, durante el dieciocho (18) de octubre al dleC|3|ete {17)
de nowembre de 2019 en la plataforma del Secop |y Secop i g

Laversibn vigefita I's odnlrolada de este documento, $010 podré ser consuitada a lravés del link SIG wavw.personenaneiva.gov.co. La capia o impresion diferente ata v ! *
publicada, sera cansiderada como documento Ao contrelade y su usa indebido no es respansabilidad de la Personera de Neiva
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5) Apoyar [a scrlpcion de la hoja de vida de confratistas y personal de planta de la Personeria Mummpa!
en el Slstema de Informacién y Gestion del Empleo Pablico — SIGEP. :
. Reallzé ia solicitud de cancelacion de usuario y contrasefia de la plataforma del Sigep ! del exfunmonano
’ Ruben Cas!ro y solicitd la asighacion de usuario y contrasefia para la nueva Jefe Admtmstratwa y
FmanCIera Anyela Bolaios.
1 ] 'I ' ,
6) Brindar apoyo en la custodia, organizacién y control de documentos de la oficina admlnrstrativa y
financiera, asegurando la recepcion, clasificacion y conservacion de los que se originen o ingresen a Ia
misma,
»  Brindd apoyo en la organizacién y control de documentos de la oficina administrativa y financiera.: ,

¢ 7} Transcrihir, proyectar oficios y facilitar todo tipo de informes escritos, recopilacion de datos
estadisticos, entre otros, que le sean requeridos por el Jefe de la Oficina.

» Brindd apoyo en la proyeccién de oficios e informes requeridos.

8) Atender las solicitudes que Heguen a la Oficina Administrativa y Financiera de conformidad a la funcién
que le asignen el Jefe de la Dependencia
s Apoyd en la respuesta a requerimienios de entes de control y terceros.

9} Facilitar informacidn general y especifica de la dependencia, previa orden dei Jefe de la Ofigina.
* Hizo entrega de la informacién solicitada durante el periodo por otras dependencias, con previa orden de
jefe inmediato.

10) Grganizar la informacidn financiera y contractual y mantener actualizada el archivo de la oficina,
+ Organizd vy archivo causaciones, CDP- RP-OP-GP comprobantes de egreso, y demas documentacion
financiera
¢ Apoyo con el archivo de la informacion contractual.
11) Proyectar los certificados laborales cuando sean requeridos, :
+ Realizé los respectivos certificados laborales solicitados durants el periodo tanto para personal de planta
como para contratistas.
.+ Certificado laboral YUDIT LORENA CEDENQO SANCHEZ.
s Certificado laborai ALVARO MACIAS VILLARRAGA.
e Certificado faboral JAVIER DARIO POLANIA MEDINA
» Certificado laboral SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO
-+ Certificado laboral MARLY FERNANDA CASANOVA BRAND

12) Mantener la reserva y estricta confidencialidad sobre la informacién y documentos que conozca en
virtud de la ejecucion del contrato.

*» Mantiene en reserva y esiricta confidencialidad toda la informacion relacionada con la oficina
Administrativa y Financiera.

13) Asistir a las reuniones gue le seflale el Supervisor y el Personero Municipal

La versién'vignnte y controlada de esle documento, solo podrd ser consultada a fravés del link SIG www.persongianeiva.gov.co. L.acopia o impresidn dferente a la
publicada, serd considerada como documento o controlade ¥ su uso Indebldo no &5 responsabilidad de fa Personeda de Nelva
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~ « Asisti6 a las reuniones programadas por el Personero Municipal

14) Acatar las recomendaciones e instrucciones que le imparta el Supervisor del contrato y/o el Personero
Municipal.: .
"+ Acats todas las recomendaciones e instrucciones impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.

15) Presentariinformes mensuales al supervisor sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento del

objeto contractual
¢ Presentd informe de aclividades del dieciocho {18) de octubre al diecisiete (17) de noviembre del 2019.

16) Cuzmbfir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y A.R.L.
» Presentd la planilia del pago de seguridad social integral con No8498168926 periodo de octubre de
2019

17) El contratista se obliga con la Personeria de Neiva a realizarse un examen pre-ocupacional completto
y allegar el respectivo certificado previa suscripcion del respectivo contrato; los costos de este exam}en
seran asumidos por el contratista.

« Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcion y ejecucion del conirato.

1.2, Obligaciones de la Personeria

En cumplimiento a la clausula cuarta: Valor y Forma de Pago - el Contratista fiene derecho al pago por concepto del
servicio prestado durante el periodo comprendido del dieciocho (18) de octubre at diecisiete (17) de noviembre del

2019.

1.3 BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR a0 SALDO
18FE§R'?};%R8EA501179?E 18 FEBRERO DE 2019 $2.000.000 $2.000.,000 $18.000.000
18 QEI\EE&;SR%?;” PE | 16 MARZO DE 2019 $2.000.000 $4.000.000 | $16.000.000
16 DE HMARZO AL 17 DE 12 ABRIL DE 2019 $2.000.,000 $6.000.000 | $14.000.000
18 DE ABRILAL 7 PEMAYO 117 bE MAYO DE 2019 $2.000.000 $8.000.000 $12.000.000
18 DE MAYO AL 17 DE JUNIO | 17 DE JUNIO DE 2019 $2.000.000 $10.000.000 | $10.000.000
18 DE JUNIO AL 17 DE JULIO |17 DE JULIO DE 2019 $2.000.000 $12.000.000 | $8.000.000
18 DE i\%ég% 17 DE 38155 AGOSTO DE $2.000.000 $14.000.000 $6.000.000
18 DEQS,OTISQSB’;'E 17DE 147 DE SEPTIEMBRE $2.000.000 $16.000.000 $4.000.000
18 DESE’&%E&E AL17DE 117 be ocTUBRE $2.000.000 $18.000.000 | $2.000.000

[RY !
i Laversidi vigente y controlada de este documento, solo pedrd ser consultada a través del fink SIG www.personenanaiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
\ 54* publicada, sera considerada como documente no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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ADICIONAL 14 de noviembre de $2.866.667 $22.866.667 $4.866.8667;

{Del dieciocho (18} de octubre al 18 de noviembre d T

'diecisiete (17) de noviembre del 3019 re de $2.000.000 $20.866.667 $2.866.667

2019, L

: o - - Valor Total . Valor'no

.IVanrquntrat_o.];mcsal Valor Adicional Contratado Valor Ejecutado Ejecutado

| Vi Uon B . '

- $2_9'099'P-09 _ $2.866.667 $22.866.667 $20.866.667 $ 2.866.667

, i L 7 1.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
3.1. Verificacién de pagos de Salud, Pensién y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato lo
exige) !

'En cumplimiento de la clausula Segunda del contrato, se verifica los pagos de los derechos de contratacion y pagos
‘correspondientes al Sistema de seguridad social integral y ARL segun planilla No 8498168825 periodo de OCTUBRE de 2019.

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR

SALUD OCTUBRE $ 134.100

PENSION OCTUBRE $ 104.800
RIESGOS PROFESIONALES OCTUBRE $4.500
TOTAL $243.400

1.5 Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacién de servicios profesionales No. 02 de 2019
certifica que el contrato en mencién cumplio satisfacloriamente segun como dice el objeto del mismo, durante el
periodo comprendido del dieciocho (18) de octubre al diecisiete (17) de noviembre del 2019, por lo tanto se recibe
a entera satisfaccion y se autoriza el pago por valor de: $2.000.000.

La presente certificacién se expide con el fin de cumplir los requisitos para el décimo pago parcial (10/12)
correspondiente al pericdo mencionado.

Informe presentado en Neiva, a los dieciocho (17} dlageej mes de noviembre de 2019.

}/U PERVISOR

La varsidn vigente y contiolada de aste documento, solo podra ser consultada a dravés del link SIG wvew. personenaneiva.gov.co. La copia o impresidn dizrente ala.
" publicada, serd considerada como decumento ne controago y su uso indebido no es respensabildad de fa Personeria de Neiva Tl
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2019

APOYAR LAS
ACTIVIDADES, LABORES Y
PROCEDIMIENTOS

Pel dieciocho (18) de

Contratista

YINA PAOLA GONZALEZ

Objeto del CONTABLES Y . Sno {
contrato ADMINISTRATIVOS DE LA Mes Ejecutado g"‘”b“‘? al g‘ecés’?t%g)
OFICINA ADMINISTRATIVA & noviembre de :
Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA.
’ Nombre

No. Documento

1.081.393.603

Supervisor

ANYELA MARIA BOLANOS

Area

CALDERON

ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

[ OBLIGACION CONTRACTUAL

I ACTIVIDAD DESARROLLADA

|| REGISTROS

1} Realizar ias aclividades de
apoyo de las labores y

+ Elcumplimiento de la presente obligacion se ha

procedimientos contables y A nea d s - -NO
administrativos de la oficina ejecutado, en linea de las siguientes aclividades, ADJUNTA.
administrativa y financiera de la
Personerla de Neiva.

. ACTIVIDAD BESARROLLADA
OBLIGACION CONTRACTUAL REGISTROS

2} Prestar apoyo al procesc de
causacion de la  informacién
contable, registro de novedades de
nomina, generacion de reportes e
informes y emision de documentos

« Se registraron las causaciones en el software contable
SliGOdela L2824 ala L2 846 con su respectivo
comprobantie de egreso.

- Apoyo realizacion de pago de nomina mes de
ociubre de 2019.

Se adjunta lista
de causaciones
generado del
software de

coniratacion con el registro de los
tramites contractuales en el
aplicative SIA OBSERVA.

exfuncionario Rubén Castro y se solicitd nueva
contrasefla para nueva Jefe Adminisirativa y
Financiera Anyela Marla Bolafios.

presupuestales en el software SHGO.
habilitado para tal fin. . . .
* Apoyo a regisiro de ordenes de pago y giros
presupuestales
OBLIGACION CONTRACTUAL REGISTROS
Copia de correo
+ Se solicitd cancelacidén de usuario y contrasefia enviado a
3) Apoyar el proceso de del Sfa Observa y Sia Contralorla del Contraloria.

La versién vigenle y conlicfada de esle documento, solo podré ser consuitada a través dellink SIG www.personenianeiva.qow.co. La copla o impresién diferents a 'a publicada,
sera considerada como documento ne contralado y su use indebido no es responsabidad da la Parsoneria da Neva
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» Se registran en la plataforma del SIA OBSERVA Planilla de SIA

todos los pagos con sus debidos soportes de los Observa.

contratos, del dieciocho (18} de octubre ai diecisiete

{17) de noviembre de 2019.

*Se Registré en la Plataforma del Sia Observa la
siguiente documentacion:

‘Acta de suspension del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION N° 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR
ADOLFO PARRA ARENAS.

*Acta de reiniciacion del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION N° 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR
ADOLFO PARRA ARENAS.

*ACTA DE JUSTIFICACION Al ACTA
MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION N° 11 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR
ADOLFO PARRA ARENAS.

*ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION N° 11 DE 2018, SUSCRITO ENTRE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y CESAR
ADOLFO PARRA ARENAS.

‘ACTA DE SUSPENSION del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y ANA MARIA BORRERO
VIDAL.

‘ACTA DE REINICIACION DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y ANA MARIA BORRERO
VIDAL.

. Laversién vigente y controtada de este documente, solo podid ser consullada a lravés del ink SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresidn diferente a la publicada,
ser& considerada como documento no controlado y su use indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva

Iz

-



FECHA DE EMISION

b PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA | 30/0412016
@ﬂ VERSION : 01
wotihveiew | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES | GODIGO: AP-SA-F-12
Herdrss Tor Quoats : PAGINA: 3de4

. ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA
MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
14 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y ANA MARIA BORRERO
VIDAL.

. ACTA MODIFICATORIA N°* 01 AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES N° 14 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
ANA MARIA BORRERO VIDAL.

. ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA
MODIFICATORIA N° 02 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
19 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y MARTHA ELENA SALAS
ANDRADE.

. ACTA MODIFICATORIA  N° 01 AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES N° 18 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
MARTHA ELENA SALAS ANDRADE.

) ACTA DE SUSPENSION del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
24 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERI|A
MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO ALDEMAR
GONZALEZ TELLO.

. ACTA DE REINICIO del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N*
21 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO ALDEMAR
GONZALEZ TELLO.

. ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA
MODIFICATORIA N° 01 AL  CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
21 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO ALDEMAR
GONZALEZ TELLO.

: ACTA MODIFICATORIA N° 01 AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

La versidn vigente y contrelzda de esla documento, solo podrd ser consultada a lravés del link 816 wwiw personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada,

serd considerada como documento no contrelado y s uso indebida no es responsabilidad de la Personerfa de Neiva
}
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PROFESIONALES N° 21 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
DIEGO ALDEMAR GONZALEZ TELLO.

. ACTA DE SUSPENSION DEL CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES N° 09 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
JAVIER DARIO POLANIA MEDINA.

: ACTA DE REINICIO DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
09 DE 2019, SUSCRITQ ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y JAVIER DARIO POLANIA
MEDINA.

’ ACTA DE JUSTIFICACION DEL ACTA
MODIFICATORIA N° 01 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
09 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y JAVIER DARIO POLANIA
MEDINA.

. ACTA  MODIFICATORIA  N° 01 AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES N° 09 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA Y
JAVIER DARIO POLANIA MEDINA.

. CONTRATO DE  PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 38 DE
2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y DANNA MARCELA
BARRIOS ATAHUALPA,

: CONTRATO DE  PRESTAGION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 39 DE
2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y CATALINA CASTANEDA
QUINTERO.

. CONTRATO DE  PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 40 DE
2019, SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE NEIVA Y NATALIA ALEJANDRA
BERNAL SANCHEZ.

La versién vigenta y controfada de esie documento, sofo podra ser consullada a través del Link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copla o impresién diferents a la publicada,

serd considerada como documenta no confrolade y su use indebido no es responsabitidad de la Personeria de Neiva
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clasificacién y conservacion de
los que se originen o ingresen ala
misma.,

OBLIGAGION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
« -Se brinda apoyo en la publicacidon de informes de
supervision en ia plataforma del Secop Il, y se brinda
asesoria a contratistas sobre como cargar los informes Reporte
4} Apoyar la publicacion de los de actividades a la plataforma del Secop |l. Sec% |
informes de supervision en la Secop “y
- Plataforma Virtual del SECCOP. « Se cargan todos los pagos realizados de los P
contratos, durante el dieciocho (18} de cctubre al
diecisiele {17) de noviembre de 2019 en la
plataforma del Secop 1y Secop L.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
5) Apoyar la inscripcion de |a Se adiunta
hoja de vida de contratistas y *Se Realizd la solicitud de cancelacién de usuario y coi ; del
personal de planta de la contrasefia de la plataforma del Sigep | del exfuncionario b
Personeria Municipal, en el Rubén Castro y solicitd la asignacion de usuario y cq{rdeo
Sistema de Informacién y contrasefia para la nueva Jefe Administrativa y Financiera e?wa ; 60 a
Gestién def Empleo Publico — Anyela Bolafios %%?I'C:
SIGEP publica,

OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
8} Brindar apoyo en la custodia,
organizacién y  control de
ggmm:{:;?ﬁ a dey Iaﬁna[?é'f;?aa Se organizan y se fol_ian }as 16 carpetas fisicas “Q(gggtge
asegurando I3 recepci()n, pertenecientes a los funcionarios plblicos activos de la carpetas

: Personerfa Municipal de Neiva,

organizadas.

OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
;2 CmTt:;nS?ggg’ ﬁ;%yec(tjzr ?;'%Srieg Se brinda apoyo en la organizacion 'y control de NO
escritos, recopilacién de  datos documentos de ia oficina administrativa v financiera. ADJUNTA
estadisticos, entre olros, que le sean
requeridos por el Jefe de la Oficina.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
8) Atender las solicitudes que
lleguen a ia Oficina Administrativa y Se apoya en la respuesta a requerimientos de entes de NO

ADJUNTA

Financiera de conformidad a la
funcion que le asignen el Jefe de fa
Dependencia.

control v terceros.

La versidn viggnte y controlada de asle documents, solo podrd ser consullada a lravés del link SIG www personerigneiva.gov.co La copia o impresién diferenta a la publicada,
sera considerada como documante no conlrolado y su uso indebido no es responsabifidad de la Personeria de Neiva
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OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

+ Se hace entrega de la Informacion solicitada durante

8} Facilitar informacion general y el periodo por otras d denci n previa orden d NO
especifica de la dependencia, .efg vy dfi; o as depengencias, con previa orden de It an uNTA
previa orden del Jefe.de la Oficina. J ‘
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
Se organiza y se archiva causaciones, CDP- RP-OP-GP
10) Organizar la informacion comprobanies de egreso, y demas documentacion NO
financiera y contractual y mantener financiera ADJUNTA
aclualizada el archivo de la oficina. Se apoya con el archivo de la informacién contractual,
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
Se realizan los respeclivos certificados laborales
solicitados durante el pericdo lanto para personal de
planta como para contratistas.
1) Proyectar los certificados +Certificado laboral YUDIT LORENA CEDENO _
laborales cuando sean requeridos SANCHEZ. NO ADJUNTA
: Certificado laboral ALVARO MACIAS VILLARRAGA.
*Certificado laboral JAVIER DARIO POLANIA MEDINA
Certificado laboral SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO
*Cerlificado laboral MARLY FERNANDA CASANOVA
BRAND
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA . REGISTROS
12) Mantener la reserva y estricta
confidencialidad sobre la || Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la NO
informacién y documentos que || informacién refacionada con la oficina Administrativa y ADJUNTA
conozea en virtud de la ejecucion del || Financiera.
contrato.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
13) Asistir a las reuniones que le - ) NO
sefiale el Supervisor y el Personero Se asistieron a las reuniones programadas por el ADJUNTA
Munici Personero Municipal.
unicipal. B
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA ]|  REGISTROS

L& version vigente y controtada de esle documento, sofo podré ser consullada a través,del link SIG wwrw.persenerianeiva gov.co. La copia o imprasibn diferente a la pubticada,
serd considerada como documento no centrolado y su uso indebido no es responsabitidad de la Personeria de Neiva
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14) Acatar las recomendaciones e
instrucciones que le imparta el
Supervisor del contrato y/o el
Personero Municipal.

Se acatan todas las recomendaciones e instrucciones
impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.

NO
ADJUNTA

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

18} Presentar informes mensuales
al supervisor sobre las actividades
desarrolladas en cumphmlento del

objeto contractual

Se presenta informe de actividades del dieciocho (18) de
octubre al diecisiete (17) de noviembre del 2019,

NO
ADJUNTA

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

16) Cumplir con las obligaciones
frente al sistema de seguridad
social integral y AR.L.

Se presenta afiliacion al A.R.L y pagos respectivos de
seguridad soclal integral con planilla No8498168926
periodo de octubre de 2019,

NO
ADJUNTA

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

17} Ei contratisia se obliga con la

Personeria de Neiva a realizarse un

examen pre-ccupacional completo y
allegar el respectivo certificado
previa suscripcion del respectivo
contrato; los costos de este examen
seran asumidos por el contratista.

Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcién y
ejecucion def conlfrato

REGISTROS

Firma Contratista

18 de Noviembre
de 2019,

Fecha de
Entrega

V¢ B® Supervisor

No. Folios

La versién vigente y contrelada de esta documento, solo podra ser consultada a través del link SiG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferente & la publicada,
serd considerada como documento no controlado ¥ su uso indebide no es responsabitidad de la Personeria de Neiva
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apqrtes SUCURSAL PRINGIPAL: £
TIPO EMPLEADOR:INDEP!

en linea PERFILNOMINAITE

ULTIMO ACCESO: 2019/10

PAGO ELECTRONICO
Pago de la Planilia de aportes con clave: 8498168926

El page efectrénico de su autoliquidacidn se ha realizado exitosamente
Resumen del pago electrénico

Direccidn IP: 186.117.178.149
Estade de |a transaccion: APROBADA
Valor: $243,400
Cfave Planllla: 8498168926
N° Fransacclén (CUS): 522440100
Fecha: 2019/11/18
Banco BARCO DAVIVIENDA
Descripcion Pago de la Pianilta de aportes con ¢fave: 8498168926
Aportes en Linea 5995001472382
Imprimir

$Qulénes somos? L Como liquido mis aportes? Pregunlas frecuentes Bocumentos y normas
{.JHome/QulenesSomos.aspx)  {./HomelComoLiquldo.aspx) {Contacto.aspx?Mitem=Cntct) [NormasRelevantes.aspx}
Serviclos que ofrecemos LPor gué cleglmos? Contdctenos (Contacto.aspx}

{..MHome/ServiciosQueOfrecemos.figtidne/porqueAporteEnLinea.aspx)

{http:fivwnv facebocok.comfaportesenlinea.

thttps:#www.aportesenlinea.com/Home/Contaclo.aspx?iditern=Cnict)

(http:thensras twitler.conVAPORTESENLINEA) (Btipiffenenn. youtube.com/user/aportes

Copyright © 2018 Aportes en Linea. Todos los derachos reservados. Desarrollado y Operado por Mareigua Lida,



