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Cartagena 
D.T.C. 

ANEXO No. 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA

            Señores 

DISTRISEGURIDAD 

Ciudad. 

 
Asunto: Proceso de Selección PMC-009-2023 cuyo objeto consiste en SELECCIONAR AL OFERENTE QUE SE ENCARGUE DE 
SUMINISTRAR, E INSTALAR ELEMENTOS DE ALMACENAMIENTO Y MOBILIARIO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL BIENESTAR 
LABORAL DE LOS FUNCIONARIOS QUE DESEMPEÑAN SUS FUNCIONES EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVA DE DISTRISEGURIDAD 

 

El/Los suscrito (s) de acuerdo con las 

condiciones que se estipulan en los documentos de la selección de mínima cuantía hacemos la siguiente OFERTA y en caso que 

EL DISTRISEGURIDAD nos adjudique el contrato objeto de la invitación citada en el asunto, a cumplir lo establecido, en los 

estudios previos, la invitación y la oferta. 

 
Declaramos así mismo: 

 

1. Que esta OFERTA y el CONTRATO que llegare a celebrarse solo compromete a los aquí firmantes. 

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta OFERTA ni en el contrato que 

en ella se derive. 

3. Que conocemos la información general y especial y demás documentos de la invitación a presentar OFERTA y 

aceptamos los requisitos en ella contenidos. 

4. Que hemos verificado en la página Web el Portal Único de Contratación del SECOP II la (s) Adenda (s) y aceptamos su 

contenido. 

5. Que conocemos los Manuales y Guías para el uso y presentación de ofertas en el SECOP II expedidos por la Agencia 

Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente 

6. Que hemos verificado en la página Web el Portal Único de Contratación del SECOP II los documentos de preguntas y 

respuestas y aceptamos su contenido. 

7. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en la invitación a presentar 

OFERTA. 

8. Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos Técnicos y obligaciones Mínimas 

establecidas en el Anexo No. 2 de la invitación a presentar   OFERTA, la cual se entenderá como OFERTA Técnica 

Mínima. 

9. Que en caso de resultar adjudicatarios, se cumplirá con lo presentado en la OFERTA. 

10. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la ley y la 

Constitución Política y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 

11. Que, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitación a presentar OFERTA,  obraremos con la 

transparencia y la moralidad que la Constitución 



 

 

INVITACION PUBLICA  

Código: FGC – 025 

Versión: 1.0 

Fecha:23/01/2023 

Página 2 de 11 

  
 

Política y las Leyes consagran, en atención al Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupción. 

12. Que el valor de nuestra OFERTA es el señalado en la plataforma SECOP 

13. Que nos comprometemos a garantizar que los servicios objeto de la invitación cumplan estrictamente con lo solicitado 

por DISTRISEGURIDAD. 

14. Que aceptamos las condiciones especiales consignadas en la presente Invitación Publica, las cuales formarán parte de la 

aceptación de oferta correspondiente. 

15. Que nos comprometemos a cumplir con toda la normatividad relacionada con la prevención de riesgos laborales, en 

especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 – Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo, la Resolución 0312 

de 2019 expedida por el Distriseguridad del Trabajo, mediante la cual se definen los estándares mínimos del Sistema de 

Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y demás normas reglamentarias. 

 

16. ACREDITACIÓN CUMPLIMIENTO RIESGOS LABORALES 

 
16.1 Para PROPONENTES nacionales y extranjeros domiciliados en Colombia: Que cumplimos con toda la 

normatividad relacionada con la prevención de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 

2015 – “Decreto único Reglamentario del Sector trabajo”, la Resolución 0312 de 2019 – “Por la cual se definen los 

Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST” y demás normas que 

le complementen o sustituyan. 

 
16.2 Para PROPONENTES extranjeros no domiciliados en Colombia: Que, en caso de resultar adjudicatarios del 

presente proceso de selección, nos comprometemos a cumplir con toda la normatividad relacionada con la 

prevención de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 – “Decreto único 

Reglamentario del Sector Trabajo”, la Resolución 0312 de 2019 – “Por la cual se definen los Estándares Mínimos 

del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST” y demás normas que le complementen o 

sustituyan, en lo que resulte aplicable a personal en Colombia en lo que resulte aplicable a personal en Colombia. 

 
En tal sentido, aceptamos que DISTRISEGURIDAD durante la ejecución del contrato, realice el requerimiento de 

evidencias relacionadas con el cumplimento del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo en lo que 

aplique, teniendo en cuenta del objeto del presente proceso. 

 

17. Que acepto la aplicación de la Cláusula Penal Pecuniaria, en caso de no remitir a la Entidad las garantías de cumplimiento 

en el término fijado por el Numeral 2.8 “GARANTÍAS” de la presente Invitación (3 días), conforme lo dispuesto en el 

artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

18. Que en caso de ser adjudicatario me comprometo a cumplir la Política de Tratamiento de Datos Personales y en general, 

lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y el Decreto 1074 de 2015, particularmente 

si cumple el rol de Encargado del Tratamiento de Datos Personales
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19. Que declaró bajo la gravedad de juramento a través de la suscripción del presente documento, que los recursos que 

componen mi patrimonio y el de los demás integrantes en caso de proponente plural, no provienen de lavado de activos, 

narcotráfico, terrorismo, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita. De igual manera manifiesto 

que los recursos recibidos en ejecución del contrato no serán destinados a ninguna de las actividades ilícitas antes 

descritas. 

 
Por lo anterior, autorizo expresamente a Distriseguridad, para que consulte los sistemas de información y bases de datos 

a los que haya lugar y, de encontrar algún reporte negativo en mi contra o alguno de los integrantes del Consorcio o 

Unión Temporal, aceptaré la terminación anticipada por mutuo acuerdo en los términos que Distriseguridad lo determine 

y en el momento que así lo solicite. Adicionalmente, me comprometo a realizar todas las actividades encaminadas a 

asegurar que los demás integrantes del Consorcio o Unión Temporal, socios, empleados, proveedores y los recursos de 

estos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades ilícitas, particularmente, de las anteriormente 

enunciadas. 

 

20. Que, durante la ejecución del presente contrato, no he utilizado ni utilizaré recursos que provengan de actividades ilícitas 

tipificadas en la normatividad penal colombiana. 

 

21. Que he dado cumplimiento a las disposiciones legales relacionadas con la ley 1474 de 2011 en relación con el Anti-

soborno y la Anti-corrupción. 

 

22. Que apoyamos la acción del Estado Colombiano y particularmente a Distriseguridad para fortalecer la transparencia en 

el presente proceso de contratación, razón por la cual nos comprometemos a no dar ni ofrecer dinero u otra utilidad de 

manera directa o indirecta a través de terceros, a ningún funcionario público, ni a sus parientes en cuarto grado de 

consanguinidad y segundo de afinidad y/o primero civil, ni a persona alguna ya sea natural o jurídica que actúe como 

funcionario, servidor, empleado, asesor, consultor y/o contratista del Distriseguridad, con el fin de influir en la 

determinación de las condiciones del pliego de condiciones, del contrato o en la evaluación de las propuestas o en la 

adjudicación del presente proceso y nos comprometemos a revelar la información que sobre este proceso solicite el 

Distriseguridad o ante cualquier organismo de control en el momento que se solicite o se requiera. 

 

23. Que el origen de nuestros recursos, fondos, empréstitos, inversiones, aportes y participaciones económicas a cualquier 

nivel y concernientes al presente proceso son producto de la realización de las siguientes actividades: 
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  y los mismos, no provienen de actividades ilícitas ni de actividades 

relacionadas en cualquier forma con el tráfico de estupefacientes, lavado de activos y/o cualquier otra actividad proscrita 

por la legislación nacional e internacional. 

 

24. Que, con la suscripción del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento, que, a la fecha, ninguno de 

los socios persona natural que conforman la sociedad y/o consorcio o unión temporal que represento, se encuentran 

incursos en la causal de inhabilidad de que trata el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007. 

 

25. Que, con la suscripción del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento, que a la sociedad que 

represento: 

 
Le han hecho efectiva la garantía de seriedad de oferta u otra garantía en los últimos tres (3) años, SI NO : o ha realizado 

el pago para evitar la ejecución de la misma en la etapa precontractual, SI  NO . 

 
Ha sido sancionada en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades públicas o privadas en los últimos 

tres (3) años. SI  NO . 

 

26. Que si durante la ejecución del contrato fuere dictado fallo con responsabilidad fiscal en firme y ejecutoriado en mi contra 

autorizo a DISTRISEGURIDAD a hacer las verificaciones correspondientes en el Boletín de Responsables Fiscales de 

la Contraloría General de la República. 

 

27. Que SI acepto o No   acepto (Señalar con una X) ser notificado a través de correo electrónico de conformidad con lo 

señalado en los artículos 56 y 67 del CPACA. En caso afirmativo, por favor indicar el correo electrónico en el cual recibirá 

notificaciones, en el siguiente espacio: correo electrónico para notificaciones . 

 
Atentamente, 

 

 
Nombre o Razón Social del PROPONENTE                                                                     

Nit 

Nombre del Representante      

Cédula de Ciudadanía No. de   

Dirección  Ciudad  

Teléfono    

 
 
 
 
 

 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO. No. 2 

REQUISITOS TÉCNICOS Y OBLIGACIONES MÍNIMAS 

 

El proponente debe ofertar las especificaciones mínimas que a continuación se detallan: 

 1- ELEMENTOS 

 

ITEM ELEMENTO 
CANTIDAD 

REQUERIDA 

1 
ARMARIO METALICO CON 6 ENTREPAÑOS med. 0,90cm de ancho x 2,00 mts de 

altura y fondo 0,30 cm, pintada con pintura epóxica al horno. 
8 

2 

ESCRITORIO DE TRABAJO med. 1.50 cm x 1,50 cm en táblex de 30 mm de espesor, 

enchapado en laminado tipo formica, con archivador tipo 2x1 y sus respectivas patas 

metálicas. 

1 

3 

SILLA PRESIDENCIAL CON CABECERO Espaldar en polipropileno, tapizado en malla. 

Brazos regulables en altura. Mecanismo basculante con una posición debloqueo a 90°. 

Regulación de tensión mediante perilla. Neumático negro con elevación a gas. Brazos 
regulables en altura. Base nylon 

1 

4 
SILLA GERENCIAL SIN CABECERO. Espaldar en polipropileno, tapizado en malla y 
asiento en espuma tapizado. Brazos regulables en altura. Base nylon 

10 

5 
MESA DE JUNTAS. Fabricada en formica color deseada con estructura metálica y 

conectores centrales eléctricos med. 2,40 cm x 1,20 cm 
1 

 

El proponente debe manifestar de manera expresa su compromiso a: 

 

• Instalar los equipos requeridos en la sede que indique el supervisor del contrato en el horario y demás 

condiciones logísticas de acceso y ejecución. Todos los costos asociados a dicha logística (transportes, 

acarreos almacenamiento etc.) correrán por su cuenta. 

• En el mismo sentido, deberá especificar las marcas de los elementos ofertados y entregar con la oferta todos 

los documentos técnicos (catálogos, manuales, instructivos, advertencias etc.), en idioma español o inglés. 

• Se debe ofrecer garantía de los elementos en lo relacionado con defectos de fábrica instalación y obra en 
general por un término no inferior a doce (12) meses, a partir de la fecha de recibo a satisfacción. En el evento 
que se requiera hacer efectiva cualquier garantía, el contratista cubrirá todos los costos que se generen. 

• El transporte el desmonte y la instalación de los elementos, no deben afectar la estructura de redes eléctricas, 
de datos, voz e instalaciones y áreas comunes físicas de propiedad o uso de la entidad. 

• Que cumple las condiciones técnicas relacionadas en el Anexo técnico que hace parte integral del presente 
estudio. 

 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: 
 
Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona directamente con el objeto del proceso de selección, el 
proponente deberá acreditar como requisito habilitante a su oferta lo siguiente: Las entidades que NO se encuentren catalogadas como 
Mipyme deberán presentar: 
 
Tres (3) certificaciones de contratos, en las cuales se acrediten contratos celebrados con entidades públicas y/o privadas, ejecutados al 
momento de la presentación de ofertas del proceso de selección, cuyo objeto, alcance, obligaciones o actividades estén relacionadas con el 
objeto del presente proceso. 
 
El valor DE CADA CONTRATO CERTIFICADO deberá corresponder como mínimo al presupuesto oficial del proceso de selección, es decir la 
suma de DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CIENTO NOVENTA PESOS M/CTE ($17.675.190.oo). 
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Dando cumplimiento a la Ley de Emprendimiento 2069 de 2020 y al Decreto 1860 de 2021 las empresas catalógalas como Mipymes deberán 
presentar: 
 
Dos (2) certificación de contrato, en la cual se acredite contratos celebrados con entidades públicas y/o privadas, ejecutados al momento de 
la presentación de ofertas del proceso de selección, cuyo objeto, alcance, obligaciones o actividades estén relacionadas con el objeto del presente 
proceso. 
 
El valor DE CADA CONTRATO CERTIFICADO deberá corresponder como mínimo al del presupuesto oficial del proceso de selección, es decir 
la suma de DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CIENTO NOVENTA PESOS M/CTE ($17.675.190.oo). 
 
Estas certificaciones reunirán los siguientes requisitos: 
 

• Nombre o razón social del contratante. 

• Nombre o razón social del contratista. 

• Objeto o alcance u obligaciones o actividades del contrato 

• Fecha de suscripción o inicio del contrato o iniciación del contrato (Día/Mes/Año). 

• Fecha de terminación o CESIÓN del contrato (Día/Mes/Año). En el evento que se haya presentado cesión dentro del contrato acreditado, 
en la certificación deberá constar la misma 

• Valor del contrato. 

• Identificación y/o cargo de la persona que expide la certificación. 
 
En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la misma debe identificarse el porcentaje de participación de 
cada uno de sus integrantes. Si el proponente es un consorcio o unión temporal se tendrá en cuenta los certificados aportados por al menos uno 
de los miembros del consorcio o unión temporal. 
 
Si la certificación incluye varios contratos, se identificará en forma precisa si son contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, 
indicando los requisitos aquí exigidos por cada uno de ellos. 
 
Si la certificación incluye el contrato principal con sus adicciones, prórrogas u Otrosí, se entenderá como un solo contrato certificado. 
No se permitirán Auto-Certificaciones de servicios ejecutados con terceros, las certificaciones que acrediten la experiencia deberán ser 
expedidas por la firma o entidad contratante. 
 
En caso de que los proponentes no cuenten con las certificaciones, podrán aportar junto con su oferta, la copia de los contratos y las actas de 
liquidación respectivas siempre y cuando, se evidencien los anteriores requisitos 
 
Los proponentes podrán anexar certificaciones en moneda extranjera, evento en el cual la entidad verificará el cumplimiento del monto exigido 
en este numeral de acuerdo con los siguientes parámetros: 
 

1. Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América ($USD) se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa 
conversión la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM), correspondiente al día de la suscripción, para lo cual el MHCP tomará 
TRM publicada por el Banco de la República en el evento que corresponda a fechas anteriores al 25 de mayo de 2018, posterior a esta 
fecha se tomará la TRM calculada y certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia. 

2. Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dólar de los Estados Unidos de América, se realizará su conversión a dólares 
estadounidenses. 

3. Luego se procederá a la conversión detallada en el numeral 1. 
 
Realizadas las conversiones correspondientes, se verificará el cumplimiento del monto exigido en este numeral.  
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ANEXO No. 3 

ESTUDIO DE MERCADO 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

NOTA 1: El proponente deberá realizar la oferta en la plataforma SECOP II, so pena de incurrir en causal de rechazo. 

 
NOTA 2: No es necesario que los proponentes adjunten el presente anexo en la plataforma SECOP II, toda vez que deben 

realizar su ofrecimiento económico en dicha plataforma., 

 

NOTA 3: El valor de la oferta económica incluye la totalidad de los costos directos e indirectos que genere la prestación del servicio 
requerido, y demás inherentes al mismo, los cuales por ningún motivo se consideran costos adicionales. 
. 
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ANEXO No. 4 
CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL 

 

(Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal) Yo, ,identificado con , en mi 

condición de Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit  , debidamente inscrito en la 

Cámara de Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 

calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección, por los 

conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 

(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 

 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos seis (6) meses. Lo anterior, en 

cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1819 de 2016 

y demás normas que las adicionen, complementen o modifiquen. 

 
Yo, , identificado con ,  y con Tarjeta Profesional No. 

   de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 

compañía) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de , luego de examinar de 

acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el 

pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de 

presentación de la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, 

cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) 

 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos seis (6) meses. Lo anterior, en 

cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1819 de 2016 

y demás normas que las adicionen, complementen o modifiquen. 

 
Dada en , a los () del mes de de   

 

FIRMA    

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA   
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ANEXO 5  

CRONOGRAMA ACTIVIDADES DEL PROCESO 
 
 
 
 

ACTIVIDAD  FECHA  HORA  

Publicación de la invitación  28/11/2023  19:00 horas  

Publicación de los estudios previos y análisis del sector  28/11/2023  19:00 horas  

Plazo para recepción de observaciones  29/11/2023  19:00 horas  

Plazo para manifestación para limitar la convocatoria a  Mipymes  29/11/2023  19:00 horas  

Respuesta a las observaciones  30/11/2023  15:00 horas  

Publicación del aviso de limitación a Mipymes o si 

podrá  participar cualquier interesado 
 30/11/2023  11:00 horas  

Adendas para modificar invitación  30/11/2023  19:00 horas  

Presentación de Ofertas  04/12/2023  09:30 horas  

Apertura de ofertas  04/12/2023  10:30 horas  

Informe de presentación de ofertas  04/12/2023  11:00 horas  

Publicación del Informe de Evaluación de Ofertas  06/12/2023  19:00 horas  

Plazo para presentar subsanaciones  07/12/2023  19:00 horas  

Presentación de Observaciones al Informe de Evaluación  07/12/2023  19:00 horas  

Respuestas a las Observaciones al Informe de Evaluación  11/12/2023  11:00 horas  

Publicación Informe final de Evaluación si a ello hay lugar  11/12/2023  11:00 horas  

Aceptación de oferta  12/12/2023  15:00 horas  

Entrega de garantías  NO APLICA  NO APLICA  

Aprobación garantías  NO APLICA  NO APLICA  

Expedición de registro presupuestal  12/12/2023  14:00 horas  
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ANEXO No. 6 
 

TABLA DE CONSOLIDACION DE LA INFORMACION DEL INTEGRANTE DEL EQUIPO DE 
TRABAJO 

 
 

(DILIGENCIAR PARA CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE TRABAJO) 

 
 

DATOS GENERALES 

NOMBRE DEL PROPONENTE  

ROL (OFRECIMIENTO COMO:)  

NOMBRE Y APELLIDOS DEL INTEGRANTE   

TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD  

IDONEIDAD 

INSTITUCION Y/O ESTABLECIMIENTO FORMATIVO TITULO OBTENIDO 

  

  

  

  

  

  

OBSERVACION:  

• AL PRESENTE FORMATO SE LE DEBERÁ ANEXAR SOLAMENTE COPIA DEL TITULO EXIGIDO. TITULOS 
RELACIONADOS 

EXPERIENCIA 

EMPLEADOR O 
CONTRATISTA 

CARGO O LABOR OBJETO DEL CONTRATO TIEMPO QUE ACREDITA 

    

    

    

    

    

 
OBSERVACION:  

• AL PRESENTE FORMATO SE LE DEBERÁ ANEXAR COPIA DE CADA UNA DE LAS CERTIFICACIONES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADAS. SOLO SE REQUIERE LA(S) CERTIFICACION(ES) QUE PERMITAN 
COMPLETAR LA  EXPERIENCIA MINIMA EXIGIDA. 
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ANEXO No. 7 
 
 

FORMATO GENERICO DE OFERTA ECONOMICA 
 
 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO UNITARIO VALOR 

     

     

     

     

     

 


