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ANEXO No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
Ciudad  
 
Asunto: Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXX. 
 
Nosotros los suscritos _____________________________________________ de acuerdo con las condiciones 
que se estipulan en la invitación pública del proceso de selección de mínima cuantía No. FTIC-XXXXXX, 
hacemos la siguiente oferta seria e irrevocable para “Adquisición de equipos tipo fono cabina, para la 
adecuación de un espacio que permita realizar actividades propias de los Grupos de Interés Internos de Trabajo 
del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, para garantizar la 
confidencialidad y reserva de la información, y la protección y tratamiento de datos, administrados por estos”. 
 
Declaramos así mismo:  
 

1. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta 
propuesta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los 
firmantes están vinculados a dicha propuesta. 

2. Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta carta, que no 
nos encontramos incursos ni personal ni corporativamente, en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar previstas en la Constitución y la Ley. Así mismo, que no nos 
encontramos en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. (En 
caso de tratarse de un Consorcio o Unión Temporal deberá manifestarse que ninguno de sus 
integrantes se encuentra en dicha situación).  

3. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la invitación pública, adendas y demás documentos, 
así como las condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la propuesta. Para tal 
efecto, aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos y elaboramos nuestra 
propuesta ajustada a los mismos.  

4. Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos establecidos en los 
documentos del proceso y nos comprometemos a ejecutar el objeto del presente proceso en las 
condiciones requeridas por el Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de Información y 
Comunicaciones.  

5. Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos de la invitación 
pública, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones que sean aplicables, así como todos los 
costos directos e indirectos que se causen para su ejecución. 

6. Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la información aportada y contenida en 
nuestra propuesta es veraz y susceptible de comprobación.  

7. Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representación del proponente manifiesto (amos) 
que me (nos) obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos y 
condiciones previstos en la invitación pública.  

8. Que de acuerdo con lo establecido en la invitación pública, adjunto se anexa la documentación 
solicitada. 

9. Que en caso de ser aceptada la oferta del contrato derivado del presente proceso, nos 
comprometemos a notificarnos, perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecución, en los plazos 
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previstos en la invitación pública del presente proceso. Así mismo, a ejecutar el objeto contractual de 
acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso, así como los del contrato y las 
demás estipulaciones.  

10. Que, a solicitud del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de Información y Comunicaciones, nos 
obligamos a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta evaluación de la 
propuesta.  

11. Que de manera libre y espontánea manifestamos que, en el evento de ser aceptada la oferta, 
renunciamos a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra del Ministerio/Fondo Único 
de Tecnologías de Información y Comunicaciones por hechos o circunstancias que conocemos o 
hemos debido conocer por razón de las condiciones y exigencias que se establecieron en la invitación 
pública y en el contrato y que manifestamos aceptar en su totalidad.  

12. Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir 
los riesgos sociales, de orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución 
del contrato nos demande y, en consecuencia, manifestamos que asumimos los resultados 
económicos de los mismos.  

13. Que declaramos bajo la gravedad de juramento a nombre propio y de los directivos de mi representada 
que no nos encontramos incursos en conflicto de interés.  

14. Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 
contractual.  

15. Que leímos, entendemos, aceptamos y cumpliremos todas las especificaciones y condiciones técnicas 
y las demás consignadas en la invitación pública y en el anexo técnico.  

16. Que la presente propuesta tiene una vigencia de noventa (90) días calendario, contados a partir de la 
fecha de cierre del presente proceso de selección.  
 

Que en términos de lo prescrito en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011, acepto ser notificado mediante correo 
electrónico enviado a la dirección e-mail: __________________ (incluir la dirección de correo electrónico en la 
que recibirá notificaciones).  
 
Nombre o razón social del oferente: _____________________________.  
N.I.T. __________________________________________________________.  
Nombre del Representante Legal: __________________________________.  
C.C. No. ______________________ de _____________________________.  
Dirección: ____________________________________________________.  
Teléfono: ___________________________.  
Fax: _____________________.  
Firma: ___________________  
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ANEXO No. 2 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
Ciudad 
 
Asunto: Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXX 
 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi 
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
manifiesto que: 
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano, MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 
Y LAS COMUNICACIONES y el FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración 
pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del presente proceso de 
selección. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones 
o prebenda a servidores públicos o asesores de la entidad contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto 
la colusión en el presente proceso de selección. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el presente proceso de selección nos soliciten 
los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar 
Información] de [Insertar información]. 
 

Firma: (Representante legal del Proponente o del Proponente persona natural) 
Nombre: (Insertar información) 
Cargo: (Insertar información) 
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ANEXO No. 3 
CONSTITUCIÓN CONSORCIO 

 
Los suscritos, ______________ (nombre del Representante Legal) y ________________ (nombre del 
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
__________________ (nombre o razón social del integrante) y ______________ (nombre o razón social del 
integrante), respectivamente, manifestamos con este documento, que hemos convenido asociarnos en 
Consorcio para participar en el proceso de mínima cuantía No. XXXXXXXXXX, cuyo objeto es “Adquisición de 
equipos tipo fono cabina, para la adecuación de un espacio que permita realizar actividades propias de los 
Grupos de Interés Internos de Trabajo del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones, para garantizar la confidencialidad y reserva de la información, y la protección y tratamiento 
de datos, administrados por estos”. 
 

CONSIDERACIONES: 
 
Que el Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones publicó la invitación pública del 
proceso No. XXXXXXX. 

 
Que en la invitación pública permiten la participación de oferentes plurales. 

 
Que hemos decidido participar en el proceso No. XXXXXXX bajo modalidad de consorcio. 

 
Manifestamos cada uno de los integrantes que no estamos incursos en inhabilidades ni incompatibilidades para 
contratar con el Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones y cederemos 
el contrato en caso de sobrevenir las causales consagradas en las normas del derecho público que las regula, 
previa autorización escrita del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 
En el evento de no ser posible la cesión renunciaremos a continuar con su ejecución. 
 
De acuerdo con lo anterior, el presente acuerdo se rige por las siguientes  
 

CLÁUSULAS: 
 
PRIMERA: DURACIÓN. La duración de este consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 
contrato que se llegare a suscribir como producto de la adjudicación, ejecución, liquidación y un (1) año más. 
 
SEGUNDA: INTEGRANTES. El consorcio está integrado por: 
 
NOMBRE PARTICIPACIÓN  (%)  NIT 
________________________  ______________  ____________ 
________________________  ______________  ____________ 
 
Parágrafo: El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe 
ser igual al 100%. 
 
TERCERA: DENOMINACIÓN. El Consorcio se denomina CONSORCIO ______________. 
 
CUARTA: RESPONSABILIDAD. La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, tanto en la 
presentación de la oferta, así como en la eventual suscripción y ejecución del contrato. 
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QUINTA: REPRESENTACIÓN. Las partes hemos designado como representante legal del CONSORCIO 
___________ a ______________, mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad de ____________, 
identificado con ______________ No. ________, expedida en __________. 
 
Nuestro representante tiene todas las facultades amplias y suficientes para actuar en nombre del CONSORCIO, 
y en nombre de cada uno de sus miembros, entre algunas de las facultades y sin limitarse a ellas, están las 
siguientes: 
 
• Atender todo lo relacionado de manera directa e indirecta con la elaboración y presentación de los 

documentos de la oferta, y la celebración y ejecución del eventual contrato en el caso de que se seleccione 
la oferta de este oferente plural. 

• Constituir apoderados conforme la legislación colombiana 
• Presentación de los documentos de la oferta del proceso de contratación No. XXXXXXXX 
• Suscribir la carta de presentación de la oferta. 
• Atender todos los posibles requerimientos que formule la entidad relacionados con aclaraciones a la oferta. 
• Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración y 

presentación de la oferta, dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones. 
• Suscribir el eventual contrato. 
 
SEXTA. CAPACIDAD: Por el sólo hecho de la firma del presente acuerdo, el representante legal acepta esta 
designación y entiende las obligaciones que se derivan de la misma. 
 
SÉPTIMA: SEDE DEL CONSORCIO. La sede del consorcio es: 
 
Dirección  ___________________________________________ 
Correo electrónico  ___________________________________________ 
Teléfono  ___________________________________________ 
Ciudad  ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2023. 
 
____________________________________________ 
(Nombre, firma del Representante Legal y NIT 
de cada uno de los integrantes, en original) 
 
____________________________________________ 
(Nombre, firma del Representante Legal del Consorcio, en original) 
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ANEXO No. 4 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 
 
 
En la ciudad de_____________________ a los______________ días del mes de ____________del 
año_____________, entre quienes suscriben este documento, de una parte 
________________________________, sociedad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de Sociedad 
y en su defecto indicar si se trata de persona natural)___________________________legalmente constituida 
y con domicilio principal en la ciudad de ________________, representada legalmente por 
________________________mayor de edad, domiciliado en ________________, identificado con cédula de 
ciudadanía número ______________________, expedida en ________________, en su condición de 
____________________,y representante legal de la misma, por una parte, y por la otra 
___________________________, sociedad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de Sociedad y en 
su defecto indicar si se trata de persona natural), legalmente constituida y con domicilio principal en 
__________________________________, representada legalmente por 
_____________________________________, mayor, domiciliado en__________________ identificado con la 
cédula de ciudadanía número ____________________, expedida en ________________, quien obra en su 
calidad de representante legal de la misma. Han decidido conformar una UNIÓN TEMPORAL, que se 
denominará _____________________ y se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
PRIMERA.- OBJETO Y ALCANCE: El objeto de la UNIÓN TEMPORAL consiste en la presentación conjunta 
al MINISTERIO/FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES, de 
una propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución del contrato cuyo objeto es “Adquisición de equipos 
tipo fono cabina, para la adecuación de un espacio que permita realizar actividades propias de los Grupos de 
Interés Internos de Trabajo del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, 
para garantizar la confidencialidad y reserva de la información, y la protección y tratamiento de datos, 
administrados por estos”. - Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXXX. 
 
La UNIÓN TEMPORAL se compromete en caso de adjudicación a la realización a cabalidad de los trabajos 
objeto del contrato dentro de las normas exigidas por el MINISTERIO/FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE 
LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES y en general al cumplimiento de las obligaciones que se deriven 
de su ejecución. Las partes se encargarán de elaborar la Propuesta, suministrarán el mutuo apoyo técnico, 
logístico y administrativo que se requiera para dicha presentación. 
 
SEGUNDA. NOMBRE Y DOMICILIO. La UNIÓN TEMPORAL se denominará ___ 
________________________________________, y su domicilio será la ciudad de ____________, con 
dirección en __________________, oficina, _____________, FAX ______________, Teléfono ____________.  
TERCERA: TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON LA LEY.- La participación 
de cada una de las partes que conforman el cien por ciento (100%), de la UNIÓN TEMPORAL no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES, y serán distribuidas de la siguiente forma: 
 

INTEGRANTES % LABOR A DESARROLLAR EN LA 
PROPUESTA 
 

 
CUARTA: OBLIGACIONES Y SANCIONES. Los miembros de la UNIÓN TEMPORAL responderán de 
conformidad con lo establecido en la ley. QUINTA: DURACIÓN. La duración de la UNIÓN TEMPORAL en caso 
de salir favorecida con la adjudicación será igual al tiempo de vigencia del contrato, liquidación y un (1) año 
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más. En todo caso la UNIÓN TEMPORAL durará todo el término necesario para atender las garantías 
prestadas. SEXTA: REPRESENTANTE .- La Unión Temporal designa como Representante de ésta, al señor(a) 
_______ __________________________ domiciliado en _________________, identificada(o) con la cédula de 
ciudadanía número _________________ de ________________, el cual está facultado para contratar, 
comprometer, negociar, y representar a la Unión Temporal, domiciliado en __________________________, 
con cédula de ciudadanía número _______________ de _________________.  
 
Para constancia y aprobación, el presente documento se firma en la ciudad de ____ a los ____ días del mes 
de ____________ del año _____, por quienes intervinieron. 
 
______________________________ 
Nombre 
CC 
Representante Legal NIT: 
Dirección: 
Teléfono: 
_______________________________ 
Nombre 
CC 
Representante Legal NIT: 
Dirección: 
Teléfono: 
Acepto 
_______________________________ 
Nombre 
CC 
Representante Legal NIT: 
Dirección: 
Teléfono: 
Acepto 
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ANEXO No. 5 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES PARAFISCALES. 
 

Ciudad y fecha 
 
Señores 
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES  
Ciudad  
 
Asunto: Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXX 
 
Yo_____________________________________, en calidad de Revisor Fiscal (o representante legal) de la 
Compañía _________________________________________, con Nit_______________, identificado con 
cédula de ciudadanía No_______________________ de acuerdo con la Ley 789 de 2002 manifiesto bajo 
juramento que la compañía en mención se encuentra al día en el cumplimiento respecto al pago de sus 
obligaciones legales con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a la caja de 
compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relación con todos mis empleados, por 
un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentación de esta certificación de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1607 de 2012. 
 
Firma: ____________________________ 
Nombre: __________________________ 
C. C. No. __________________________ 
En calidad de: (Revisor Fiscal o Representante legal)  
Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal) No. ______________ 
 
NOTA: Cuando la certificación de pago de aportes allegada para el presente proceso se encuentre 
suscrita por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión 
temporal, deberá allegar el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, 
expedido por la Junta Central de Contadores junto con la fotocopia de la tarjeta profesional del contador 
público responsable de la suscripción de dicha certificación. 
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ANEXO No. 6 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  
 
Utilizando el formato propuesto, se proporciona información sobre los contratos más relevantes para los que 
el proponente fue contratado legalmente, ya sea de manera individual o como integrante de un consorcio o 
unión temporal para acreditar la experiencia mínima requerida en la presente invitación pública.  
 
SE DEBEN DILIGENCIAR TODAS LAS COLUMNAS, de manera completa, clara y legible, teniendo en cuenta 
que:   
 

• En Nombre o Razón Social de Empresa o Entidad Contratante, se debe diligenciar el nombre 
completo o razón social de la persona natural o jurídica que expide la certificación.  

• En Objeto, se debe diligenciar el objeto del contrato certificado.  
• En Fecha de Inicio, en formato día, mes y año, se debe diligenciar la fecha de inicio del contrato.  
• En Fecha de Terminación, en formato día, mes y año, se debe diligenciar la fecha de terminación 

del contrato.  
• En Valor Certificado, se debe diligenciar el valor dentro del contrato, correspondiente a la experiencia 

que se certifica.  
• En Porcentaje de Participación, se debe diligenciar el porcentaje de participación del proponente en 

el caso de consorcio o unión temporal.  
 

No. 

Nombre o 
Razón Social 
de Empresa   

o Entidad 
Contratante 

Objeto 
Fecha de 

inicio 
(dd/mm/aa) 

Fecha 
Terminación 
(dd/mm/aa 

Valor 
certificado 

Porcentaje de 
participación 

Fecha de 
expedición de 

la 
certificación 

        
        
        

 
NOTA. Los soportes entregados deberán incluir la información registrada en este formato, así como las 
actividades específicas realizadas en cada contrato relacionado.  
 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL _________________________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL ___________________________________________________ 
CIUDAD Y FECHA _________________________________________________________________ 
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ANEXO No. 7 
PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

 
[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos.]   
 
Señores 
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES  
Edificio Murillo Toro 
Carreras 7ª y 8ª Calles 12A y 13 
Ciudad  
 
Referencia: Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXX 
 
Objeto: “Adquisición de equipos tipo fono cabina, para la adecuación de un espacio que permita realizar 
actividades propias de los Grupos de Interés Internos de Trabajo del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones, para garantizar la confidencialidad y reserva de la información, y la 
protección y tratamiento de datos, administrados por estos”. 
 
Estimados señores: 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del 
Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para acceder a la causal de desempate 
por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
[Opción 1. Incorporar para el caso de (i) los Proponentes nacionales, (ii) los extranjeros con derecho a trato 
nacional, o (iii) los Proponentes Plurales integrados por nacionales o extranjeros con derecho a trato nacional 
que no manifieste su voluntad de acogerse a la regla de origen de su país o decidió aplicar la noción de Servicios 
Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]  
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del objeto 
contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al 
menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en la invitación pública que sea 
por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior] del total del personal 
requerido para el cumplimiento del Contrato, de conformidad con el tercer inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del 
Decreto 1082 de 2015.  
 
Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo que deberá 
presentarse alguno de los documentos previstos en la invitación pública de las personas con las cuales se 
cumple el porcentaje de personal no inferior al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad 
Estatal que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior]. 
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una 
declaración expedida por su representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal 
nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por prestación de servicios de ese personal.  
 
[Opción 2. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los Proponentes extranjeros con derecho a 
trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad de acogerse a la 
regla de origen de su país]   
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Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son originarios de [indicar 
nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de Colombia [indicar si: A) tiene vigente 
un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VII del documento base; B) ha certificado Trato Nacional 
por reciprocidad; o C) se trata de un país miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 
 
A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar el instrumento 
jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], para lo cual adjunto la 
siguiente documentación: [Señalar anexos, requeridos para demostrar el origen de los servicios en el 
correspondiente país].  
 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
 
 
___________________________________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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ANEXO No. 8  
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA  

 
[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona 
jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el Formato en lo pertinente. La información vertida en este Formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y 
II para su conocimiento] 
 
Señores 
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES  
Edificio Murillo Toro 
Carreras 7ª y 8ª Calles 12A y 13 
Ciudad  
 
Referencia: Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXXXX 
 
Objeto: “Adquisición de equipos tipo fono cabina, para la adecuación de un espacio que permita realizar 
actividades propias de los Grupos de Interés Internos de Trabajo del Ministerio/Fondo Único de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones, para garantizar la confidencialidad y reserva de la información, y la 
protección y tratamiento de datos, administrados por estos”. 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], 
certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. 
Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de 
reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan en la persona 
jurídica (Incluir nombre y documento de 
identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de 
las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
 
________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO No. 9 
 AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
En mi calidad de titular de información personal, actuando libre y voluntariamente, al diligenciar los datos aquí 
solicitados, autorizo al Ministerio/ Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, 
para que de forma directa o a través de terceros realice el tratamiento de la siguiente información personal el 
cual consiste en recolectar, almacenar, usar, transferir, transmitir y administrar los datos personales (marque con un 
“x” los datos que autoriza a tratar): 

 
Fecha de Nacimiento  
Lugar de Nacimiento 
Dirección de correspondencia  
Datos tarjeta profesional Libreta Militar 
Datos medidos referente a exámenes médicos pre-ocupacionales  
Cuenta bancaria 
Número de teléfono 
Fecha y lugar de expedición del documento de identidad  
Material audiovisual para campañas internas y externas 
 
Los datos autorizados para el tratamiento se utilizarán únicamente para las siguientes 
finalidades: 

 
Fines del tratamiento Autorizo Tiempo del tratamiento 

Si No 
1. Caracterización de usuarios beneficiarios de la oferta 

institucional del Ministerio de Tecnologías de la 
información y las Comunicaciones 

 
 
 

 
 
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio 
de Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

2. Disponer de información demográfica de los 
usuarios de la oferta institucional del Ministerio de 
Tecnologías de la información y las Comunicaciones 
para el seguimiento a proyectos y la evaluación de 
estos, y generación de estadísticas. 

   
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio 
de Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

3. Disponer de información demográfica de los usuarios 
de  la oferta institucional del Ministerio de Tecnologías 
de la información y las Comunicaciones para el 
seguimiento a proyectos y la evaluación de estos, y 
generación de 
estadísticas. 

      
 
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio 
de Tecnologías de la 
Información y las 
Comunicaciones 

4. Desarrollar los estudios previos y procesos de selección 
para la contratación oficial del Ministerio TIC 
destinada a garantizar el funcionamiento de la entidad 

    
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio 
de Tecnologías de la 
Información 
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y la ejecución de proyectos y el desarrollo de 
esquemas de gerencia de proyectos 

  y las Comunicaciones 

 
5. Realizar la selección, contratación y/o vinculación 
de servidores públicos y contratistas de prestación de 
servicios de la entidad 

   
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones 

6. Procesos administrativos internos y externos de 
contratación de prestación de servicios profesionales 
o de apoyo a la gestión, en el marco de la Ley 80 de 
1993 y sus decretos reglamentarios, así como los 
procedimientos contables, financieros, de propiedad 
intelectual y cualquiera en el marco de la ejecución 
del objeto a contratar, además del uso de datos 
biométricos para el acceso a las instalaciones de la 
Entidad y los recursos 
audiovisuales como material publicitario del Ministerio 
de TIC 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones 

7.  Estrategia de comunicación y motivación para 
comunicar a la Entidad (servidor público y 
contratista), las fechas especiales tales (cumpleaños, 
tiempo de servicio en la Entidad, entre otros), esta 
estrategia no comunica edad ni datos sensibles del 
colaborador. 

   
 

Mientras exista vinculación 
contractual con el Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones 

8. Registro fotográfico y audiovisual para el uso en 
los canales oficiales y propios del Ministerio TIC, 
tales como 
redes sociales, correos electrónicos, boletines, 
página web, intranet, entre otros 

 
 

 
 

Mientras exista vinculación con el 
Ministerio de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones 

 
Manifiesto que me informaron que en caso de recolección de información sensible (esto únicamente si se recolectan 
datos sensibles), tengo derecho a contestar o no las preguntas que me formulen y a entregar o no los datos solicitados. (Lo 
mismo se debe incluir en caso de que se recolecten datos de menores de edad). Entiendo que son datos sensibles aquellos 
que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminación, tales como aquellos que revelen 
el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, 
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen 
los derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los 
datos biométricos. 
 
Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para las siguientes finalidades: 
 
1. Caracterización de usuarios beneficiarios de la oferta institucional del Ministerio de Tecnologías de la información y 
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las Comunicaciones 
2. Disponer de información demográfica de los usuarios de la oferta institucional del Ministerio de Tecnologías de la 

información y las Comunicaciones para el seguimiento a proyectos y la evaluación de estos, y generación de 
estadísticas. 

3. Diseñar la política pública con enfoque diferencial y focalización de recurso del sector de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones. 

4. Desarrollar los estudios previos y procesos de selección para la contratación oficial del Ministerio TIC destinada a 
garantizar el funcionamiento de la entidad y la ejecución de proyectos y el desarrollo de esquemas de gerencia de 
proyectos 

5. Realizar la selección, contratación y/o vinculación de servidores públicos y contratistas de prestación de servicios de 
la entidad 

6. Procesos administrativos internos y externos de contratación de prestación de servicios profesionales o de apoyo a 
la gestión, en el marco de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, así como los procedimientos contables, 
financieros, de propiedad intelectual y cualquiera en el marco de la ejecución del objeto a contratar, además del uso 
de datos biométricos para el acceso a las instalaciones de la Entidad y los recursos audiovisuales como material 
publicitario del Ministerio de TIC 

7. Estrategia de comunicación y motivación para comunicar a la Entidad (servidor público y contratista), las fechas 
especiales tales (cumpleaños, tiempo de servicio en la Entidad, entre otros), esta estrategia no comunica edad ni 
datos sensibles del colaborador. 

8. Registro fotográfico y audiovisual para el uso en los canales oficiales y propios del Ministerio TIC, tales como redes 
sociales, correos electrónicos, boletines, página web, intranet, entre otros 

 
De manera expresa manifiesto que conozco, entiendo y he sido informado de mis derechos como titular de datos 
personales frente a i) conocer, actualizar y rectificar los datos personales, ii) solicitar prueba de la autorización otorgada 
para su tratamiento, iii) ser informado por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, previa 
solicitud, respecto del uso que le ha dado a los datos personales, iv) presentar quejas ante la Superintendencia de Industria 
y Comercio por infracciones a la ley, v) revocar la autorización y/o solicitar la supresión del(los) dato(s) en los casos en 
que sea procedente, vi) acceder en forma gratuita a los mismos, y vii) abstenerse de responder las preguntas sobre datos 
sensibles o sobre datos de las niñas y niños y adolescentes y que los puedo consultar en la Política de Tratamiento de 
Datos Personales del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones publicada en el diario oficial y 
en el sitio web www.mintic.gov.co. Lo anterior, de conformidad con el Artículo 15 de la Constitución Política, la Ley 
Estatutaria 1581 de 2012 y demás normas concordantes. 
 
Manifiesto que he sido informado que para ejercer mis derechos, lo podré hacer a través de la página web del Ministerio 
de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (www.mintic.gov.co) - en la opción de Atención al 
Ciudadano/PQRSD o comunicarse a la línea telefónica gratuita nacional 01-800-0914014, línea gratuita anticorrupción 01-
800-0912667, línea fija desde Bogotá D.C. 57 (1) 3443460, al fax 57 (1) 3442293, o en el Punto de Atención al Ciudadano 
y al Operador ubicado en el Edificio Murillo Toro, carrera 8 a entre calles 12 y 13, Bogotá, de acuerdo a lo establecido en 
el artículo 13 de la Política de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones - MINTIC. 
 
Leído lo anterior y al diligenciar este formulario autorizo de manera previa, explícita e inequívoca al Ministerio/ Fondo 
Único  de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones realizar el tratamiento de los datos personales 
diligenciados dentro de las finalidades legales, contractuales, comerciales y las aquí contempladas, de acuerdo con la 

http://www.mintic.gov.co/
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Política de tratamiento de datos personales del Ministerio de TIC; además, declaro que la información suministrada en 
este formulario es completa, confiable, veraz, exacta, y manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta 
de presente antes de entregar los datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

 
Conforme con lo anterior: 
 _, identificado con cédula de ciudadanía ( ) cédula de extranjería ( ) otro ( ) 
 N°            , a los     días del mes de        del año  , AUTORIZO 
el tratamiento de los datos personales para los exclusivos fines aquí referidos y en el marco señalado. 

 
 

Firma del Titular de los datos:  
 
 
 _______________________________  
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ANEXO No. 10 
CERTIFICACIÓN PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 

 
Ciudad y fecha 
   
Señores 
MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES  
Edificio Murillo Toro 
Carreras 7ª y 8ª Calles 12A y 13 
Ciudad  
 
Referencia: Proceso de selección de mínima cuantía No. XXXXXXXX 
  
Yo_____________________________________, en calidad de Revisor Fiscal (o representante legal o persona 
natural o apoderado) de la Compañía _________________________________________, con 
Nit_______________, identificado con cédula de ciudadanía No_______________________ de acuerdo con 
el Decreto 392 de 2018, manifiesto bajo juramento que la compañía (que represento) cuenta con un número 
de: ________________ trabajadores vinculados a la planta de personal. 
 
Igualmente acredito que el número mínimo de personas con discapacidad en la planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual está vigente a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección y que se anexa como soporte, es de: _________________. 
  
De conformidad con lo dispuesto en el literal a) del artículo 24 de la Ley 361 de 1997, certifico que este personal 
fue contratado con anterioridad a un año a la fecha de cierre del presente proceso. (Este párrafo deberá ser 
diligenciado para efectos de acreditar el factor de desempate. 
  
En caso de resultar adjudicatario, me comprometo a mantener el personal en situación de discapacidad por un 
lapso igual al de la contratación. 
   
Firma: ____________________________ 
Nombre: __________________________ 
C. C. No. __________________________ 
En calidad de: (Representante legal o Persona Natural o apoderado) 
 
Firma: ____________________________ 
Nombre: __________________________ 
C. C. No. __________________________ 
Revisor fiscal (en caso de que esté obligado de acuerdo con la ley a tener revisor fiscal) 
Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal) No. ____________ 
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ANEXO No. 11 

AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES 
 
En mi calidad de ________________________________( según aplique el criterio de desempate 
previsto en el Decreto 1860 de 2021), autorizo de manera previa y expresa al Ministerio/ Fondo 
Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, para el manejo de la 
información sensible de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, y el literal a) del artículo 
6 de la precitada Ley, salvo en los casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha 
autorización. 

 
Atentamente,  
 
Nombre de quien autoriza _______________________________________  
C. C. _____________________ de _______________  
Correo electrónico _______________________________________  
Ciudad _______________________________________  
Fecha _________________________________________ 
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