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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

   Piedecuesta, 22 de noviembre de 2023 

Señor (a) 
GLORIA JAIMES DUARTE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5375112 
Coordinadora académica
Centro de Atención al Sector Agropecuario
Piedecuesta 

Asunto: Informe mensual de  ejecución 
contractual Mes 09 del año 2023 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5375112) del año (2023) 

Andrés Alberto Silva Gutiérrez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.520.859 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de 
Atención al Sector Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas 
en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: DOCE MILLONES SETECIENTOS MIL CIENTO SETENTA Y 

TRES PESOS ($12.700.173) MCTE. Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago proporcional a los días ejecutados durante 
el mes de SEPTIEMBRE de 2023, b) dos (02) pagos iguales por los meses de OCTUBRE 
a NOVIEMBRE de 2023 por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL 
OCHOCIENTOS TREINTA PESOS ($ 4.096.830) MCTE. C) Un (01) último pago 
proporcional a los días ejecutados durante el mes de DICIEMBRE de 2023. Cada uno 
incluido IVA.(Cada uno incluido IVA.) 

Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2023. 
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OBJETO:  

SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA LA ORIENTACION EN LA 

FORMACIÓN TITULADA COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL SEGÚN LOS MODELOS 

FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CASA SENA REGIONAL SANTANDER. 

– PRODUCCION PECUARIA.

Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar formación a 
aprendices según su perfil, 
correspondiente a la 
“convocatoria de la APE para 
la conformación del Banco 
de instructores del SENA” en 
los programas y 
competencias indicados en el 
ANEXO 2. PLAN DE 
CONTRATACION DE 
INSTRUCTORES” y sus afines. 

Se inició la convocatoria 
para formar las fichas 
beneficiarias de la 
formación 
complementaria. 

 ejecutado 

2 Aplicar en la resolución de 
problemas reales del sector 
productivo, los 
conocimientos, habilidades y 
destrezas pertinentes a las 
competencias del programa 
de formación asumiendo 
estrategias y metodologías 
de autogestión y/o afines a 
su competencia. 

Se estipula la formación 
complementaria en: 
fortalecimiento asociativo 
como el curso a otorgar, el 
cual brindara herramientas 
efectivas para la 
conformación de las 
diferentes formas 
asociativas que impulsarán 
la economía campesina 

 ejecutado 

3 Evaluar el proceso de 
aprendizaje diligenciando 
oportunamente los formatos 
correspondientes. 

El proceso se evalúa a 
partir de la conformación 
de las diferentes fichas 

 ejecutado 
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4 Reportar en el sistema SOFIA 
PLUS en un plazo máximo de 
(3) días todas las actividades
de acuerdo con los procesos
que son de su
responsabilidad garantizando
la calidad de la información y
su coherencia con el proceso
formativo.

se inicia la ruta de 
aprendizaje para la 
aplicación del instructivo 
en el SENA sofia 

 ejecutado 

5 Cumplir el objeto del 
contrato descrito según la 
programación y lugares que 
el SENA indique 

Se participó en la asamblea 
campesina desarrollada en 
las instalaciones del SENA 
de la carrera 27, donde se 
presentó la convocatoria 
para proyectos asociativos 
por parte de la ADR 

Evidencia digital de la 
reunión del 22 de 
septiembre 

6 Dar cumplimiento estricto las 
normas que regulan la 
Formación Profesional 
Integral en el SENA. 

Se cumple con rigurosidad 
las normas que regulan la 
formación profesional 

ejecutado 

7 Participar en procesos de 
promoción de los programas 
de formación, servicios y 
actividades de divulgación 
tecnológica. 

Se dio inicio a la 
convocatoria a diferentes 
grupos de ciudadanos para 
otorgar la formación 

 ejecutado 

8 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha 
de equipos y maquinaria 
relacionados en procesos 
formativos propios de su 
área. 

Participación en la jornada 
de sensibilización dirigida a 
todos los funcionarios y 
contratistas del SENA 

Evidencia digital de la 
actividad realizada el 25 
de septiembre en las 
instalaciones de campo 
alegre 

9 Coadyuvar en el proceso de 
ingreso e inducción de 
aprendices. 

se inicia la ruta de 
aprendizaje para la 
aplicación del instructivo 
en el SENA sofia 

 ejecutado 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX XX XX 

2.  XX  XX XX XX 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No.9457364210 de la planilla, aportes en línea de septiembre 2023. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (03) folios 

Cordialmente,  

Andrés Alberto Silva Gutiérrez 

Contratista 

C.C. No. 91.520.859 de Bucaramanga

Recibí a satisfacción: 

GLORIA JAIMES DUARTE 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5375112 DE 2023  

Coordinadora académica 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANDRES ALBERTO SILVA GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/09/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 40,0014/09/2023 30/09/2023

40,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANDRES ALBERTO SILVA GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00
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