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1

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

conmeatsta | SAIRA KATERIN PULIDO JARAMILLO "

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.006.697.540 | DE | SAN MARTIN META e

TELEFONO DE CONTACTO | 31443864?‘59 | o l: EXT. [_—_—l .

E-MAIL PERSONAL [ | saira.pulido1999@gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | saira.pulido@supernotariado.gov.co o

BANCO [ BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA [ 36712842002 |« CA.[ X |« cc[ o
FRNIBATOACIUAL 1 VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ano

1417 DE 2023 I« ‘ HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Auxiliar Administrativo

para el apoyo en la aplicaciéon de las Tablas de Retencién Documental en los archivos de la Oficina de

OBJETO DEL CONTRATO _ i .
Registro
de Instrumentos Pblicos ORIP SAN MARTIN - META
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA |«
CARGO DEL SUPERVISOR ‘| REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-META |
e
CDP No. 28623 & CRPNo. 245823 « )
FECHA APROBACION
FECHACDP| 7/02/2023 | FECHACRA 11/05/2023 POLIZA Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION | | 10 05| 2023 |«
CIUDAD SAN MARTIN i Dia Mes Afo
: FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO META « CONTRATO | 31 ] 12] 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [15 ] 05 [ 23 o - .
T
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | [ ] |« cOPNo. « CRPNo. -
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
oG I o o o P +
: COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 |« ; No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e _" |" l I"
i $ 2.251.260,00 ___J Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 01 [11] 2023 |e PAGONo. NoDiAS [ NOVIEMBRE | Q
PERIODO DE PAGO ‘
AL 30 [ 11| 2023 |e| 07 e[ 30]100% NOVIEMBRE | -
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS ____ Pagink
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 COMPENSAR EPS « 125%
i SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
« FOINDQ DE RENDION e DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
- LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 9458029510 |«
~ 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 19.135.710,00 ACONEILADS: SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 1.200.672,00 |« [ §  1.200.672,00 $ 17.935.038,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |« | §  3.451.932,00 $ 15.683.778,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 [« [ $  5.703.192,00 $ 13.432.518,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 [« $  7.954.452,00 $ 11.181.258,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 |« (| $ 10.205.712,00 $ 8.929.998,00
PAGO 06 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |« [ § 12.456.972,00 $ 6.678.738,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |« || § 14.708.232,00 $ 4.427.478,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «f$ . $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO E - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f$ - $ g
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1K - $ .
Dia Mes Ano
DEL | [11] 2023 | pacono. | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
a[ 30 [11] 2023 ] [07] [ _NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERV!S!@N DE LAS OBL!GACME& DEL C.NTRAT%STA

OﬂﬂGﬂCiQNES
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1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con |
Gestion  Documental, el cronograma de a
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organ
inventarios documentales de archivos de acuerdo con
aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entid

archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabagjo y entrega de |
establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades 9
genere la interrupcién de la prestacidn de los servicios con
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documg
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.
9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por
la labor encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos conter
Norma Técnica de la Gestiébn Pdblica NTC GP 1000.200
complementarias relacionadas, conforme a los lineam
Estratégico Institucional de la Entidad.

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

:j C'oordinocién del rupo de
ctividades a desarroliar.
por la entidad sobre los tfemas

izacién y levantamiento de
el ciclo vital del documento
ad.

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacién, idenfificacidn de fondos
acumulados documentales, preparacidén de inventarios para eliminaciones
documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos

0s productos en los tiempos|

trabajo del Grupo de Gestion
cualquier ofra situacién que
tratados.

2ntos que sean manipulados,

lo que no podrd subcontratar
idos en el numeral 4.2.4 de la

9 e ISO 9001 2008 y normas
ientos contenidos en el Plan

En conjunto con la coordinacién del grupo de gestion
documental se estructurd un plan de trabagjo para
avanzar en la verificacion de unidades de
almacenamiento e inventario.Lla actividad central es;
“traslado del archivo documental de la oficina de
registro de instrumentos pablicos de San Martin Meta”
para iniciar con la actividad central se realizd una
verificacion de inventario existente con los expedientes
que hay en fisico, se verificé un total de 542 cajas y se
registrd la informacién y hallazgos en un archivo Excel de
drive. Se estd realizando

la preparaciéon del inventario, esto con el fin de aplicar
las tablas de retencidén documental.

NOTA: 8i se requiere ampliar mds las obligaciones co
colocarias como anexoes.

n sus respectivas evidencias en os cuadros como texto o imdgenes\avor

ESTE DOC. DEBE GUARDARS

E SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZA

\CION PARA PAGO
Uno vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presenTe periodo, se deja consfoncno que el
(Ia) contratista SAIRA KATERIN PULIDO JARAMILLO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.006.697.540 de SAN MARTIN META  cumplié sastfifactoriamente con el objefo y obligaciones

del confrato de Prestacion de Servicios No 1417 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 245823 CDP No 28623
Se autoriza el pago por la suma de : S 2.251.260,00
ek an et DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS CON
" |00 CNTVS
Dia Mes Afio /\
DEL| O] 11 2023 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ ] | racoNo. | |
ALl 30 [11] 2028 | [o7 | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en SAN MARTIN alos 30 ias del mes de NOVIEMBRE de 2023
SUPERV/|SOR '
irmarStpervisor /
IVIA DEL PILA RADA PENA
REGISTRADOR SECCIONALSAN MARTIN-META
- CONTRATISTA ’
Q‘M &)\l \(J(z
Firma Contratista
SAIRA KATERIN PULIDO JARAMILLO
Cedula de Ciudadania No
1.006.697.540 DE SAN MARTIN META
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Supenntendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 lnt 201

PBX 57 + (1) 32821
Bogoté D.C, Coiombla

http://www. supernotanado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




