1.

Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2023-0167

Plazo de Ejecucion - Desde: 22/02/2023 - Hasta: 31/12/2023

Nombre y Apellido del Contratista: SANDRA MILENA ARAUJO ROMO

No. Documento de Identificacion: 1.042.430.466 de Soledad

Periodo: Del 22 de OCTUBRE al 21 de NOVIEMBRE de 2023

No. de Pago: 09

2. INFORME DE ACTIVIDADES
Obligacién Contractual Producto

1. Participar en el proceso de formulacion,
seguimiento, ajuste y control de los instrumentos
de planeacion institucional (Plan de Desarrollo
Distrital, Plan Estratégico, Planes de Accion, e Informacion FUT y PAT corte 31 de octubre.
entre otros) asi como los programas y proyectos |e¢  Resumen ejecutivo (logros) 2020-2023
que requiera la Dependencia, en el corto,
mediano y largo plazo, dentro de las normas
legales y criterios regulatorios vigentes.

2. Realizar la recoleccion, consolidacion y analisis Recoleccion de informacion de procesos para la
de la informacion para la elaboracion de los presentacion de la auditoria externa.
informes de gestion del proceso.

3. Realizar las actividades requeridas para la
operacién, mantenimiento y mejora del Sistema . . L
De Gestion de Calidad de la Secretaria Distrital | :jijsitg:}gaextzr:z reunion de apertura  de
de Educacion (Auditorias internas al sistema, ) oo
actualizacion de la informacion de la e Apoyoenel desarr_ollo dela au_dltorla externa
dependencia, medicion de indicadores del del proces_q de calidad educativa .
proceso, actualizacion de procedimientos y * Presen_tamon del proceso de calidad
elaboracién de acciones de mejora 'y educativa.
correctivas).

4. Asesorar al jefe inmediato en el seguimiento a
los contratos, convenios y demas actos Revisién del 1er inf d ti6n (3
contractuales suscritos por la Dependencia que ¢ evision g Ier informe de geds lon ( er
este le delegue, y propender por su correcta lsemestre)_d ed a ntwgestrlaéar} e u_(t:)acmn con
ejecucion, de acuerdo con lo establecido a universidad autonoma del caribe
contractualmente y a la normatividad vigente.

5. Dar respuesta a los requerimientos de
informacién sobre el proceso que se generen | .
desde otros procesos y mantener actualizada la | Apoyo en la aplicacion de la prueba EGRA.
informacién en los sistemas, aplicativos u otros
medios tecnolégicos de su competencia

6. Participar en las actividades orientadas a la | Revisién de la tabla de retencion del proceso de

actualizacion y organizacion del archivo de la
dependencia, con el objeto de facilitar la consulta

calidad educativa




ylo requerimientos que, sobre el particular,
realicen los ciudadanos, en cumplimiento de lo
definido por la Ley General de Archivos.

Anexos:

1. Enlace para verificacion de evidencias:
https://drive.google.com/drive/folders/1fsETC30i8eu0kjOvpDYFw-IMvelL gkO-
b?usp=drive link

2. Formato de interventoria firmada por el supervisor

ﬁﬂ’\wdo 2.

SANDRA MILENA ARAUJO ROMO
Contratista
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