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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

 
FECHA DE ELABORACIÓN: 22/11/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Infraestructura y logística 

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirección Centro Nacional Colombo 
Alemán 

OBJETO: CONTRATACIÓN DEL MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO DE LOS PISOS 
ESMALTADOS DE LOS AMBIENTES DE 
SOLDADURA DE CNCA 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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De conformidad con lo señalado en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la ley 80 de 
1993, modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011, literal a) del numeral 2 del 
artículo 2 de la ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y la 
Ley 1882 de 2018, el Centro Nacional Colombo Alemán del SENA Regional Atlántico, 
procede con la elaboración del estudio previo sobre la conveniencia y oportunidad para 
llevar a cabo una contratación. 

El SENA es un establecimiento público del orden nacional, cuyos fines se orientan a invertir 
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y 
desarrollando programas de formación profesional integral, promoviendo la incorporación 
y desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 
económico y educativo de la región y el país. La Institución está facultada por el Estado 
para la inversión en infraestructura necesaria para mejorar el desarrollo social y técnico de 
los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formación profesional integral que 
logra incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las 
necesidades específicas de recurso humano en las empresas, a través de la vinculación al 
mercado laboral bien sea como empleado o subempleado, con grandes oportunidades para 
el desarrollo empresarial, comunitario y tecnológico. 

Teniendo en cuenta los objetivos de la entidad tales como: “Dar formación profesional 
integral a los trabajadores de todas las actividades económicas, y a quienes, sin serlo, 
requieran dicha formación, para aumentar por ese medio la productividad nacional y 
promover la expansión y el desarrollo económico y social armónico del país, bajo el 
concepto de equidad social redistributiva”. Y “Apropiar métodos, medios y estrategias 
dirigidos a la maximización de la cobertura y la calidad de la formación profesional integral”, 
el Centro Nacional Colombo Alemán requiere adelantar un proceso contractual que permita 
tener un ambiente formación para trabajo seguro en altura que cumpla con las exigencias 
de la resolución 4272 del 2021 por la cual se establecen los requisitos mínimos para el 
desarrollo de trabajo en altura, conforme a lo previsto en los artículos 348 del Código 
Sustantivo del Trabajo; 80, 81 y 84 de la Ley 9 de 1979; 21 del Decreto ley 1295 de 
1994; 26 de la Ley 1562 de 2012, el 2o de la Resolución 2400 de 1979 y el Decreto Único 
Reglamentario 1072 del Sector Trabajo, en los artículos 2.2.4.6.1 y 2.2.4.6.8, expedido por 
el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, los empleadores y capacitadores son 
responsables de la seguridad y salud de sus trabajadores y aprendices, además de  proveer 
condiciones seguras de trabajo para desarrollar el conocimiento de los aprendices de 
manera coherente con el entorno laboral y según las exigencias del mercado. 

El Centro Nacional Colombo Alemán de la Regional Atlántico en Cumplimiento de la misión 
institucional de formación profesional integral, dentro de la ejecución de su proceso de 
formación y producción, comprometida con el bienestar y seguridad de la comunidad SENA, 
el centro de formación debe garantizar que los ambientes de formación cumplan con los 
estándares mínimos requeridos para garantizar una formación integrar, por lo tanto                                                                                                                               
el el mantenimiento de estos pisos esmaltados es de vital importancia debido alto 
movimiento de  carga pesada de la zonas que se desea mejora, pues esta área es utilizada 
para la manipulación de soldaduras y estas partículas se esparcen haciendo en pisos 

https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/codigo_sustantivo_trabajo.htm#348
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/ley_0009_1979.htm#80
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/ley_0009_1979.htm#81
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/ley_0009_1979.htm#84
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/decreto_1295_1994.htm#21
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/ley_1562_2012.htm#26
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/decreto_1072_2015.htm#2.2.4.6.1
https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/decreto_1072_2015.htm#2.2.4.6.8
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comunes que se desgasten más rápidos, sin embargo el esmalte permite una mayor 
durabilidad de la plantilla de piso ya que ofrecen una máxima protección, tienen una mayor 
vida útil que los pisos de tráfico pesados comunes pues son altamente resistentes a trabajos 
como el descrito, además es de fácil mantenimiento y de mayor seguridad al transitarlo, ya 
que sin ellos los pisos serian demasiado lisos y poco seguros para el personal que lo transita, 
lo cual es de suma importancia teniendo en cuenta que esta área permanece en servicio 
para el grupo de aprendices.  
 
En temas de seguridad permite un fácil manejo de los colores a la hora de señalización y 
durabilidad de esta por su alta resistencia.  
 
De esta forma, para el Centro Nacional Colombo Alemán, la mejor forma de llevar a cabo el 
objetivo antes mencionado es llevar a cabo un proceso de contratación por modalidad de 
mínima cuantía, que le permita hacer un mantenimiento preventivo y correctivo con personal 
expertos, que sean capaces de enfocar esos usos significativos y ahorrativos de los recursos 
naturales existentes en el funcionamiento de estos ambientes. 
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De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993, 
en el numeral 5 del artículo 2 de la ley 1150 adicionado por el Artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, la Regional 
Atlántico, Centro Nacional Colombo Alemán, del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
presenta a continuación el estudio previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar 
un proceso de contratación por la modalidad de Mínima Cuantía. 
 
El Comité estructurador considera que para el Centro de Formación la mejor forma y la 
más conveniente para satisfacer la necesidad descrita, es adelantar el proceso de 
contratación antes descrito. 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad 

 

Código 
UNSPSC 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

 
 

80111600 

8_9207_750 CONTRATACIÓN DEL 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS 
PISOS ESMALTADOS DE LOS 
AMBIENTES DE SOLDADURA DE CNCA 

 
 
$115.144.400,00 

 
Dorys del 
Toro Ruiz 

Centro Nacional 
Colombo Alemán, 
Regional Atlántico 

Calle 
30 No. 3E- 

164 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC): 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ÍTEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 72000000 72100000 72101500 72101508 Servicio de limpieza de pisos 

2 70000000 7010000 72103300 72103301  
Servicios de mantenimiento y 

reparación de infraestructura 

3 81000000 81100000 81101500 81101513 Gestión de construcción de edificios 
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5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

 

 
6. OBJETO 

 

 

 
7. ALCANCE DEL OBJETO 

 

 

 

8. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
  

 ÍTEM  DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD  

1 PISOS     

1.1 Limpieza y retiro de grasa de la superficie ML 1 

1,2 Desbaste de superficie con maquina  M2 1 

1,3 Aplicación de resina epóxica  ML 1 

1,4 Pintura epóxica y acabado final  M3 1 

SUBTOTAL  

ADMINISTRACIÓN 15% 

UTILIDAD 5%  

IVA DEL 19% IMPUESTO SOBRE LA UTILIDAD 

VALOR TOTAL  

 

 

 

 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS. 
 
Las descritas en el numeral 7 del presente documento.  
 
NOTAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: 

Como requisito para participar en el proceso que se adelante en SECOP II, los proponentes 
deberán garantizar el cumplimiento de los requisitos y calidades establecidas a continuación, los 
cuales serán considerados como habilitantes de las propuestas y son de obligatorio 
cumplimiento: 

 
El SENA analizará el valor unitario de los ítems cotizados de acuerdo con la especificación ofrecida 
por los interesados los cuales deben coincidir en su propuesta adjunta presentada en PDF y el 
formato diligenciado en la plataforma SECOP II, de presentarse inconsistencias entre la 

 
NO APLICA 

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS BAÑOS DEL 
COMPLEJO CALLE 30 Y SEDES ALTERNAS DEL CNCA 

N/A. 
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propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP II, esta Entidad tendrá 
encuenta la diligenciada en la Plataforma, tal como lo establece el concepto Guía de Colombia 
Compra Eficiente, es importante señalar lo establecido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE 
en la Guía rápida para presentación de ofertas de proponentes en el    SECOP II, página
 10, publicada en el link:  
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC
.2055208&isFromPublicArea=True&isModal=False   
 
Los valores unitarios propuestos contemplarán todos los costos directos, indirectos, impuestos, 
tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier otra erogación 
necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso de Mínima Cuantía. Los 
precios unitarios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la 
ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la cual, el proponente deberá 
prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive 
aquellos que se presenten en la ejecución del contrato por cambio de año. 
 
EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD para 
la presentación de su oferta técnica junto con todos los documentos y soportes que permitan al 
comité evaluador verificar el cumplimiento de la totalidad de los requisitos solicitados. EL 
PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD, 
relacionado con el CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS. 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
1. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE, firmada en 
original por el representante legal y/o por quien esté debidamente autorizado para ello mediante 
poder notarial. 
2. Que el proponente haya diligenciado la totalidad de los ítems. No podrá modificar los ítems 
y/o su descripción, presentar casillas en blanco del ítem, el precio correspondiente y la marca 
reconocida ofrecida, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida son pena de 
incurrir en causal de rechazo. 
3. El valor de la propuesta debe ser exacto, verificable matemáticamente y sin decimales. 
4. Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto Oficial. 
5. La oferta económica presentada debe contemplar todos los costos directos, indirectos, 
utilidades impuestas, tasas y contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la 
ejecución del Contrato, en cumplimiento de las condiciones de entrega indicadas por el SENA. 
6. El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la compra 
y servicio, según las necesidades descritas en el proceso. 
7. El oferente debe garantizar que los bienes suministrados y servicios prestados sean de 
primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas 
y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto. 
8. El oferente debe presentar un plan de manejo de residuos.  

9. El oferente debe presentar la Identificación de Peligros, Evaluación y Valoración de 
Riesgos.  

 
 
    ASPECTOS TÉCNICOS ADICIONALES EQUIPO DE TRABAJO 
 
Teniendo en cuenta la complejidad de las actividades a realizar dentro del proyecto objeto del 
presente proceso de selección, se hace necesario contar con personal idóneo para la ejecución 
del contrato resultante.  
 
Para verificar este requisito el proponente debe aportar con su oferta todos los documentos del 
personal propuesto, se requiere como mínimo el siguiente personal: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.2055208&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.2055208&isFromPublicArea=True&isModal=False
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UN (01) RESIDENTE  
 
Un Ingeniero civil con mínimo cinco años de experiencia profesional contados a partir de la 
expedición de la tarjeta profesional y experiencia profesional específica como Residente de Obra 
en un proyecto relacionado con mantenimiento y/o adecuación de bienes inmuebles con 
entidades públicas.  
 
Para fines de acredita la experiencia se deberá anexar: 
 
Hoja de vida 
Diploma de títulos académicos 
Tarjeta profesional con su certificado de vigencia 
Certificado de Experiencia Laboral 
Contrato del proyecto ejecutado como experiencia  
 
 
UN (1) COORDINADOR SST 
 
Profesional o especialista en seguridad y salud en el trabajo con mínimo cuatro años de 
experiencia profesional contados a partir de la expedición de la Licencia, con Especialización en 
gerencia de la calidad y experiencia profesional específica como Coordinador SST en un 
proyecto relacionado con mantenimiento y/o adecuación de bienes inmuebles con entidades 
públicas. 
 
Para fines de acreditar la experiencia se deberá anexar: 
 
Diploma Profesional 
Diploma Especialización   
Licencia en seguridad y salud en el trabajo. 
Certificado de Experiencia Laboral 
Contrato del proyecto ejecutado como experiencia  
Certificado de Curso de altura vigente 
 
UN ESPECIALISTA EN TECNICAS DE SUPERFICIE 
  
Un (01) profesional de áreas administrativas con estudios en técnicas de preparación de 
superficies con experiencia en específica mínimo tres proyectos estructurales.  
 
Para fines de acreditar la experiencia se deberá anexar: 
 
Hoja de vida 
Diploma de títulos académicos 
Certificados de Experiencia Laboral 
 
 
 
AYUDANTES (3) 
 
Tres (3) ayudantes, personal de oficios varios que tendrán la función de apoyo, con experiencia 
específica mínimo de dos años en actividades relacionadas de oficios varios.  
Para fines de acreditar la experiencia se deberá anexar: 
 
Hoja de vida 
Certificación de experiencia 
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Notas: - La información presentada por cada uno de los oferentes, será sujeto de verificación en 
etapa de evaluación a fin corroborar la veracidad de la misma, so pena de rechazo en caso de 
hallar inconsistencias.  
 
La experiencia profesional general exigida por la entidad para el equipo de trabajo, será 
computada como lo dispone la ley, dependiendo del perfil profesional acreditado por el oferente, 
teniendo en cuenta el área del perfil profesional.  
Para la estimación de la experiencia no se tendrá en cuenta traslapo de tiempo entre 
certificaciones. No podrán para un mismo periodo, en un análisis conjunto de certificaciones 
contractuales, certificar dedicación mayor al 100%, de presentarse esta situación, ninguna 
certificación será tenida en cuenta. 
Las certificaciones laborales expedidas por terceros, deberán contar con la firma del competente 
por parte de la entidad pública o privada, y en todo caso, deberá consignar la información 
correspondiente del contrato ejecutado. 
Tenga en cuenta que ningún personal propuesto debe tener antecedentes fiscales, disciplinarios, 
judiciales y/o reportes como deudores alimentarios; de lo contrario será evaluado como no 
cumple so pena de rechazo. 
 

 
ANALISIS DEL SECTOR 
Se realiza análisis del sector dando cumplimiento a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del 
Decreto 1082 de 2015. 

 

VER ANEXO 1 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El análisis económico que se realiza a continuación se incluye con el fin de determinar el precio 
unitario básico promedio para cada ítem, cuyo valor no podrá ser superado por el oferente al 
momento de presentación de la propuesta. 
 
Teniendo en cuenta el listado de materiales a contratar y el límite de recursos presupuestales 
por el cual se tiene para la presente vigencia un valor máximo de CIENTO QUINCE MILLONES 
CIENTO CUARENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE. 
($115.144.400,00), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar 
y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, 
costos directos e indirectos. 
 
Se estima este valor como presupuesto oficial, no obstante, el valor final del contrato se 
definirá al finalizar la ejecución de este, de conformidad con los servicios realmente 
requeridos y prestados, los cuales no pueden exceder del valor del Presupuesto Oficial 
de la Entidad.  

 
Por tratarse de un contrato de suministro a monto agotable se realizaron cotizaciones por 
cantidades unitarias, ya que de acuerdo con la disponibilidad presupuestal se establece la 
ejecución contractual y la cantidad requerida de cada uno de los ítems descritos, de acuerdo 
con la necesidad que presenten los vehículos del parque automotor y aulas móviles. 

 
NOTA 1: Por lo anterior, la adjudicación se realizará inicialmente por la totalidad del 
presupuesto oficial asignado. Por lo que el futuro contratista deberá tener pendiente el 
agotamiento del presupuesto con el fin de no sobrepasarlo. 
NOTA 2: Se les recuerda a los interesados en participar que la entidad verificará 
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minuciosamente la estructura de la oferta económica y que el valor ofrecido no sea constitutivo 
de un PRESUNTO PRECIO ELEVADO; para lo cual deberán tener en cuenta el RESULTADO 
DEL ESTUDIO DE MERCADO realizado para el presente proceso de selección contractual, 
razón por la cual el precio o valor unitario de los elementos y/o servicios, no debe estar por 
encima de los valores arrojados por el mencionado estudio de mercado, allegados en 
cotizaciones, a menos de que surja una circunstancia especial comprobable por la Entidad en 
la que se logre evidenciar que hubo un cambio considerable en los valores del mercado. 

 

Si la entidad identifica que, en uno o varios de los ítems ofertados por el proponente, pueden 
llegar a tener precios artificialmente bajo, aplicará lo establecido por la Guía para el manejo de 
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, y de 
llegar eventualmente a demostrarse se rechazará de plano la propuesta. 
Así pues, teniendo en cuenta el análisis del sector, la necesidad suministrada por el personal 
del área responsable de su definición, las cotizaciones y el presupuesto asignado, se estima 
el valor del contrato en CIENTO QUINCE MILLONES CIENTO CUARENTA Y CUATRO MIL 
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE. ($115.144.400,00), incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones 
de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

 
Los recursos están amparados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 14423 
expedido el 27 de octubre de 2023 por la persona encargada de presupuesto del Grupo Mixto 
de Apoyo Administrativo de la Regional Atlántico SENA. 

 

El contratista deberá facturar y discriminar el IVA, a los ítems que le sea aplicable de 
conformidad con la normatividad que regule la materia. 

 
 

NOTA: El SENA deja constancia que la necesidad que el Centro de formación requiere es 
superior a la que se describe en el numeral octavo 8º, por tanto, dichas limitaciones de orden 
presupuestal impiden que se realice la totalidad de los mantenimientos requeridos. En el evento 
en que las circunstancias presupuestales lo permitan EL SENA se reserva el derecho de ampliar 
las cantidades de los bienes ofertados, de acuerdo con el trámite legal que corresponda. 
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ESTUDIO DE MERCADO PARA DETERMINAR PRESUPUESTO  

DIRECCION REGIONAL ATLANTICO - SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

FORMULARIO DE CANTIDADES Y PRECIOS  

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN SENA REGIONAL ATLANTICO  

OBJETO: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS PISOS ESMALTADOS DE 
LOS AMBIENTES DE SOLDADURA DEL CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN 

COTIZACION 1  COTIZACION 2   COTIZACION 3   PRESUPUESTO OFICIAL   

Ítem Descripción  Un.   Cant.   Valor Unitario    Valor Total    Valor Unitario    Valor Total    Valor Unitario    Valor Total    Valor Unitario    Valor Total   

1 PISOS                     

1.1 Limpieza y retiro de grasa de la superficie  M2  1000 $ 3.476 $ 3.476.250 $ 5.372 $ 5.372.000 $ 4.379  $         4.379.000   $                           4.409   $      4.409.083  

1,2 Desbaste de superficie con maquina   M2  1000 $ 20.600 $ 20.600.000 $ 20.999 $ 20.999.000 $ 18.453  $       18.453.000   $                         20.017   $    20.017.333  

1,3 Aplicación de resina epoxica   M2  1000 $ 14.420 $ 14.420.000 $ 15.030 $ 15.030.000 $ 16.016  $       16.016.000   $                         15.155   $    15.155.333  

1,4 Pintura epoxica y acabado final  M2 1000 $ 78.924 $ 78.923.750 $ 80.628 $ 80.628.000 $ 78.703  $       78.703.000   $                         79.418   $    79.418.250  

  

SUBTOTAL  
 $ 

117.420.000,00  
SUBTOTAL  

 $ 
122.029.000,00  

 SUBTOTAL   
 $ 

117.551.000,00  
 SUBTOTAL   

 $  
119.000.000  

ADMINISTRACION 15% 
 $       

17.613.000  
ADMINISTRACION 15% 

 $       
18.304.350  

 ADMINISTRACION 15%   $       17.632.650   ADMINISTRACION 15%  
 $    

17.850.000  

 UTILIDAD 5%   
 $         

5.871.000  
 UTILIDAD 5%   

 $         
6.101.450  

 UTILIDAD 5%    $         5.877.550   UTILIDAD 5%    $      5.950.000  

IVA DEL 19% IMPUESTO 
SOBRE LA UTILIDAD 

 $         
1.115.490  

IVA DEL 19% IMPUESTO 
SOBRE LA UTILIDAD 

 $         
1.159.276  

 IVA DEL 19% IMPUESTO 
SOBRE LA UTILIDAD  

 $         1.116.735  
 IVA DEL 19% IMPUESTO SOBRE 

LA UTILIDAD  
 $      1.130.500  

VALOR TOTAL  
 $     

142.019.490  
VALOR TOTAL  

 $     
147.594.076  

 VALOR TOTAL    $     142.177.935   VALOR TOTAL   
 $  

143.930.500  
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-14-0-3699016-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SEDES MANTENIDAS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA Y LA 
CAPACIDAD INSTITUCIONAL DEL 
SENA A NIVEL NACIONAL 

 
    $115.144.400,00 

Funcionamiento    

 

 
Nro. de CDP 
o Vigencia 
Futura 

Fecha de CDP o 
Vigencia Futura 

Fecha de 
vencimiento del 
CDP 

 
Dependencia 

Posición Catálogo de 
Gasto 

 
Fuente  

Valor en Letras  
Valor en Números 

 

14323 

 

27-10-2023 

 

31/12/2023 

920724 CENTRO 
NACIONAL 
COLOMBO 
ALEMAN - 
CONSTRUCCIONE
S Y 
ADECUACIONES 

C-3699-1300-14-0-

3699016-02 

ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y 

SERVICIOS - SEDES 

MANTENIDAS - 

FORTALECIMIENTO 

DE LA 

INFRAESTRUCTURA 

Y LA CAPACIDAD 

INSTITUCIONAL DEL 

SENA A NIVEL 

NACIONAL 

Propios  
CIENTO QUINCE 

MILLONES 
CIENTO 

CUARENTA Y 
CUATRO MIL 

CUATROCIENTO
S PESOS M/CTE. 

($115.144.400) 
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11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

La presente contratación se soporta en atención a la cuantía del contrato en los términos 
de la Ley 1150 de 2007, en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, artículo 2o. de 
las modalidades de selección. 

 
El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podrá adelantar 
a través de la MODALIDAD DE SELECCIÓN POR MÍNIMA CUANTÍA, dado que el valor, 
no exceda el 10% de la menor cuantía. 

 
La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección más 
específicamente en lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 de 2021, 
mediante el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 
32, 34 y 35 Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan 
otras disposiciones”, a saber: “Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. 

 
12. MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 
 

Otro:  Monto agotable 

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
1. Entregar en los sitios señalados y ciñéndose estrictamente a las indicaciones suministradas 

por el SENA a través del supervisor del contrato. 
2. Impartir la instrucción en el manejo adecuado de los equipos a la persona designada por el 

SENA. 
3. Asumir los costos de desplazamiento del personal del contratista que ejecutará la entrega 

e instalación de los equipos en la ciudad de Barranquilla - Atlántico. 
4. Garantizar la calidad de los bienes objeto del contrato y responder por ello de conformidad 

Contrato de prestación de servicio con persona jurídica  

Mínima Cuantía 
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con lo estipulado por el Artículo 5° Numeral 4° de la Ley 80 de 1993. 
5. Suministrar al supervisor designado por el SENA, la información que le sea solicitada para 

verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae. 
6. Constituir las garantías solicitadas en el presente contrato. 

7. Asumir todos los gastos que se ocasionen en relación con la ejecución del presente 
contrato. 

8. Garantizar el objeto del presente contrato y atender los reclamos, cuando se presenten 
fallas imputables a la ejecución de este, como garantía, según lo estipulado en la propuesta. 

9. Pagar los salarios y prestaciones sociales en forma oportuna a todo el personal que utilice 
en la ejecución del contrato, conforme la información presentada en la Propuesta. 

10. Dar estricto cumplimiento a todas las obligaciones del sistema integral de seguridad social 
y aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar. El incumplimiento del CONTRATISTA, 
de estas obligaciones con sus empleados, podrá generar imposición de multas sucesivas, 
la afectación de la garantía Única en los amparos de cumplimiento y de salarios y 
prestaciones. 

11. Allegar certificación para la suscripción del contrato y para el pago, mediante la cual conste 
el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales, expedida por 
el Representante legal y/o Revisor fiscal, de conformidad con lo preceptuado por el 
parágrafo 2 del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el artículo 1° de la Ley 
828 de 2003 en armonía con el artículo 23 de la Ley 1150. 

12. Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y tropiezos 
que pudieran presentarse, y obligándose no sólo a lo pactado expresamente en el presente 
contrato, sino a todo lo que corresponda a la naturaleza del mismo, según la ley, la 
costumbre o la equidad natural. 

13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando una situación así se presente el 
CONTRATISTA deberá informar inmediatamente su ocurrencia a la ENTIDAD y a las 
demás autoridades competentes. 

14. El contratista deberá incluir todos los accesorios necesarios que garanticen el 
funcionamiento y conexión de los equipos. 

15. Cumplir con lo establecido en el objeto contractual, en concordancia la propuesta anexa por 
el contratista la cual hace parte integral del contrato que se celebre, en los términos del 
Decreto 1082 del 2015. 

16. Proveer los equipos solicitados en el proceso y definidos en el contrato. 
17. Dar cumplimiento a las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

18. Realizar las demás actividades inherentes al objeto del contrato, garantizando así la 
culminación de la misma. 

19. Mantener los precios ofrecidos fijos e informar oportunamente sobre cualquier irregularidad 
que advierta en el desarrollo del contrato. 

20. Responder por el pago de los impuestos que cause la suscripción del contrato. 
21. Radicar las facturas de cobro por los servicios prestados dentro de los plazos convenidos. 
22. Presentar los documentos necesarios para la ejecución y perfeccionamiento del contrato. 

23. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo. 

24. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato o las 
modificaciones conjuntamente si las hubiere con el supervisor o interventor del mismo. 

25. Presentar oportunamente las facturas, soportes correspondientes y demás documentos 
necesarios para el pago. 

26. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia 
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responsabilidad. 
27. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 

entrabamientos. 

28. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos 
por el SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR. 

29. Proveer los equipos de óptima calidad, con las condiciones y garantías que certifiquen su 
uso y manipulación en condiciones seguras. 

30. Reemplazar los equipos y accesorios que resulten defectuosos, de mala calidad, sin costo 
alguno para el SENA. 

31. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por 
conducto del funcionario que ejercerá la supervisión. 

32. Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalía que se 
presente durante la ejecución del mismo. 

33. El contratista deberá avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida 
ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. De 
hacer caso omiso a esta obligación deberá responder por los daños y perjuicios que se 
causen al SENA como consecuencia. 

34. Los elementos o equipos deben ser entregados en el almacén Regional ubicado en la Calle 
30 # 3E - 164. vía aeropuerto. 

35. Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual. 

36. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 
PROVEEDOR hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado. 

37. Informar al SENA las condiciones generales que deberá tener en cuenta para cada uno de 
los equipos. 

38. El contratista será responsable por la calidad de los bienes. Por lo mismo, se obliga a asumir 
los costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfacción por el supervisor, o 
con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la 
respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias 
que la Entidad considere pertinentes y que sea responsabilidad del contratista. Se 
entiendepor bienes de mala calidad los que se generen un mal funcionamiento, incluidos los 
de valor agregado ofertado, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a 
las exigidas para los diferentes fines, la entrega de accesorios que no funcionen 
debidamente o con características diferentes o insuficientes. El contratista deberá realizar 
el cambio por un bien que cumpla en términos de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir 
el pago de los daños que hayan sufrido por los bienes defectuosos. 

39. Conocer a cabalidad estudio previo, pliego de condiciones, anexos y el contrato para 
realizar la ejecución del mismo. 

40. Presentar los Informes sobre la ejecución del contrato que le sean solicitados por el 
supervisor del mismo. 

41. Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al 
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del 
equilibrio contractual. 

42. Informar al SENA previo a la entrega de los equipos, las características físicas necesarias 
a tener en cuenta en el sitio donde se entregarán. 

43. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y que sean necesarias para la correcta 
ejecución del objeto de este y demás normas vigentes. 
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44. Las demás que por ley o contrato le correspondan. 

45. Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y 
riesgos laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los 
documentos respectivos que acrediten todos los anteriores. 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del presente Contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de 
acuerdo con su propuesta. 

2. Acatar de manera inmediata las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le 
impartan por parte de los encargados del control y vigilancia. 

3. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, 
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del contrato, 
sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no responderá por el pago de dineros 
que excedan del valor del contrato. 

4. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho 
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 
puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

5. Responsabilizarse de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su personal cause 
al – SENA Regional Atlántico y /o terceras personas, comprometiéndose a repararla en 
forma inmediata; de no hacerlo así el SENA procederá a corregirla en la forma que estime 
conveniente pero su costo y el de las posibles indemnizaciones surgidas se descontara de 
los pagos pendientes al contratista. 

6. Ejecutar el objeto contractual en el lugar y plazo establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras que se estipulen en el contrato a celebrarse y en los 
documentos que formen parte del mismo. 

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por 
conducto del funcionario que ejercerá la supervisión. 

8. Entregar los elementos de primera calidad, libres de defectos y cumplir con las 
especificaciones técnicas. 

9. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto 
10. Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta. 

 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 

1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato. 
3. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 

objeto del presente contrato. 
4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

 
14.3 REGLAS PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
1. En aras de garantizar el principio de igualdad y selección objetiva del contratista, en caso 

de presentarse proponentes que pertenecen al régimen simplificado de IVA, la entidad 
realizará la evaluación económica de las propuestas sin tener en cuenta dicho impuesto, 
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es decir evaluar sobre el precio neto del bien o servicio descontado el valor del impuesto en 
las ofertas de proponentes del régimen común. Así, la Entidad Estatal puede comparar el 
precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacer diferencias en la evaluación en 
función de la naturaleza del proponente o, cuando es del caso, sin hacer diferenciaciones 
respecto a exenciones que puede haber por el origen nacional o extranjero de los bienes 
o servicios 

2. El valor de la propuesta deberá incluir toda clase de impuestos, transporte, instalación, 
fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones necesarias para la ejecución de lo 
contratado en el lugar de ejecución del contrato. El SENA no reconocerá variaciones ni 
aumentos en los precios de los bienes que proponga, con ocasión del aumento de la 
materia prima necesaria para su preparación ni se reconocerán valores en los que el 
proponente deba incurrir y por olvido de este no sean incorporados en la respectiva 
propuesta 

3. Acogiendo las instrucciones de la Presidencia de la República a través del Decreto 777 del 
2021, Presentar en un documento firmado por el interesado y/o representante legal de la 
empresa en el caso de las personas jurídicas, El Protocolo General de Bioseguridad para 
mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia originada por el 
Coronavirus COVID-19 y cumplir con los protocolos para el ingreso a las instalaciones del 
SENA, debidamente registrado y tramitado por el ente territorial que corresponda antes del 
cierre de la convocatoria 

4. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE 
5. Que el proponente haya diligenciado la totalidad de los ítems. No podrá modificar los ítems 

y/o su descripción, presentar casillas en blanco del ítem, el precio correspondiente y la 
marca reconocida ofrecida, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida 
so pena de incurrir en causal de rechazo, se considerará como no ofrecido el ítem, será 
causal de rechazo. 

6. El valor de la propuesta debe ser exacto, verificable matemáticamente y sin decimales. 
7. Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto Oficial. 

8. El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la 
compra, según las necesidades descritas en el proceso. 

9. Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente deben 
obedecer a elementos o materiales de alta calidad. 

10. Productos y condiciones de estos: Garantizar que los elementos o bienes sean originales, 
de primera calidad y no remanufacturados; Todos los elementos que entregará el 
contratista deberán ser de primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir 
con las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad 
del producto. 

11. Las marcas de los productos que ofrezca el proponente en su propuesta económica 
deberán ser de la máxima calidad que se encuentre en el mercado, las cuales deben 
responder a las especificaciones técnicas definidas en el presente proceso. Las marcas de 
los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser las marcas que se 
entregarán al SENA si se le adjudica el contrato. 

12. El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los bienes. Por lo mismo, 
se obliga a asumir los costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfacción 
por el supervisor, o con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo 
anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras medidas 
correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea 
responsabilidad del proponente. Se entiende por bienes de mala calidad los que se generen 
un mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los que cuenten con 
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especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los diferentes fines, la entrega 
de piezas que no funcionen debidamente o con características diferentes o insuficientes. 

13. Los productos que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al 
contratista y deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a (2) días. 

14. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de esta en 
un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato. 

15. El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue y entrega 
de los elementos requeridos por el SENA, serán asumidos por el proveedor. 

16. Todos los precios relacionados en la propuesta económica deben ser ajustados al peso y 
estar basados en las características técnicas solicitadas. Para efecto del señalamiento del 
precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, 
seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que considere 
necesarios para la fijación de la propuesta económica. 

17. Dar repuesta oportuna a las solicitudes requeridas por la entidad. 

 
14.4 REQUISITOS DE INGRESO A LAS INSTALACIONES: 

1. Presentar documento de identificación. 
2. Portar el carnet de identificación en un lugar visible. 
3. Ingresar a las instalaciones con zapatos cerrados. 
4. Evite ingresar en blusas con escote, minifaldas, short y pantalones con rotos. 

5. Evite el consumo de alcohol, drogas y fumar dentro de las instalaciones. 

6. Evite ingresar bajo condiciones de embriaguez o bajo la influencia de sustancias 
alucinógenas. 

7. Identifique el punto de encuentro y las rutas de evacuación. 
8. Evite correr por las instalaciones. 
9. Evite traspasar las zonas prohibidas o aisladas con cintas y vallas. 
10. Cumplir con las normas de seguridad establecidas. 

11. Evite ingresar a talleres de formación sin los elementos de protección personal 
adecuados. 

12. Evite traer niños menores de 12 años. 
13. Evite portar armas de fuego. 
14. En caso de que haya ingreso masivo de aprendices o visitantes, el área encargada 

15. de la actividad, deberá suministrar los listados del personal a ingresar a la empresa 
de vigilancia, para el control de ingreso 

16. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
 

 

15 PRODUCTOS PARA ENTREGAR POR PARTE DEL CONTRATISTA 

Los bienes indicados en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATAR, con las cantidades indicadas y entregados en el lugar de distribución del objeto del 
contrato. 

16 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

El plazo de ejecución del contrato será de quince (15) días calendario, contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del 
contrato/aceptación de la oferta y acta de inicio, sin exceder el 31 de diciembre de 2023. 
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16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en la ciudad de Barranquilla, el contratista deberá entregar 
los bienes a adquirir en las instalaciones del Almacén del Centro Nacional Colombo Alemán del 
SENA Regional Atlántico, ubicado en la calle 30 No 3E – 164 de Barranquilla –Colombia. 

 
PARÁGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
Barranquilla. 

 
16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 
Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago 

PAGOS PARCIALES Porcentaje acorde a los 
mantenimientos realizados 

Recibido a satisfacción de 
supervisor y cumplimiento de 

requisitos financieros y 
ambientales. 

 

 
Otra forma de Pago: 

El SENA pagara el valor del contrato mediante pagos parciales, en la 
medida en la que se realicen los mantenimientos respectivos, 
previamente solicitados por el supervisor y cuyos mantenimientos se 
encuentren contemplados en el contrato; de conformidad a la oferta 
presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de 
transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificación 
de cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al 
Registro Presupuestal derivado del Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 12823 del 19 de septiembre del 2023.Teniendo en 
cuenta las regulaciones del comercio electrónico y circulares interna de 
la entidad, los documentos soportes de la ejecución contractual será 
cargados en el módulo de ejecución del contrato indicando allí número 
de factura y fecha de emisión, fecha de radicación y mes de cobro; es 
responsabilidad del contratista presentar la factura y todos sus soportes 
conformes, de lo contrario toda demora en el pago por la no entrega de 
la documentación de acuerdo con lo solicitado, será su responsabilidad. 
Una vez realizado todo el procedimiento de entrega y cargue de los 
documentos en el SECOP II, se procederá con el pago dentro de los 10 
días hábiles siguientes de la factura. La facturación deberá venir 
acompañada por: recibido a satisfacción por parte del supervisor de 
contrato, acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social y Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del 
período correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación del 
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales 
acompañado de las planillas de pago, certificado de cuenta bancaria del 
beneficiario del pago con fecha de expedición no mayor a 30 días y 
resolución de Facturación expedida por la DIAN con vigencia no mayor 
a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura, Una vez reunida 
la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, el 
contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-
000054, donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera 
GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:GF_NIT_
 RP_MES_AÑO.pdf GC_NIT 
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RP_MES_AÑO.zip Estos documentos deberán ser auténticos, 
legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la 
aprobación del Contratista una vez suba el documento a la plataforma 
de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que 
cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo 
cuidadoso con la información registrada, que se encuentren en el 
orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip. Antes de 
cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la 
información consignada y el documento sea el que realmente va a 
enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el 
trámite del pago. Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de 
adquisición de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que 
dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la 
Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 
días, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así como 
el soporte de la planilla de pago de la seguridad social. Si es persona 
natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del 
mes anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor 
es clasificado como Responsable de IVA, entregará factura de venta o 
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario Este documento es escaneado y 
subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la 
estructura: FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf. Solamente se 
CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los 
documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR 
A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar 
la actividad hasta que se encuentre seguro que están completos los 
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte 
de la cuenta de cobro o factura. Si se envía a la entidad antes de haber 
subido la totalidad de los documentos, se crea automáticamente otro 
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, 
lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. El 
Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de 
SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por 
el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la 
idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el 
cumplimiento de fechas. El Supervisor de Contratos enviará solicitud 
de inicio de trámite de pago por todos los demás conceptos 
correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al 
Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. Cargas 
Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista 
deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión 
de la celebración del contrato tales como retención en la fuente, 
reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este obligado según las 
disposiciones legales vigente para tal efecto. Los pagos que el SENA 
se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de PAC, de 
acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público por intermediación de la Dirección General y en 
concordancia a las normas vigentes. Los pagos que el SENA se 
comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de PAC, de 
acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público por intermediación de la Dirección General y en 
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concordancia a las normas vigentes. SENA efectuará al 
CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. Cuando el contratista sea agente auto retenedor 
deberá informar en la factura esta condición con la finalidad de no 
efectuar la retención por parte del SENA. Según lo estipulado en el 
Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el derecho de 
turno. 

 
 
 

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X  

 

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato 

Determine  el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valortotal del contrato 

Amortización: Requisito para 
el 

desembolso 

N/A N/A N/A N/A 
 

 

CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 
El Contrato requiere interventoría: SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

El presente seguimiento técnico, 
administrativo, financiero, contable y 
jurídico no requiere conocimientos 
especializados, ni un perfil predeterminado. 
Pero si es necesario que tenga asignadas 
funciones relacionadas con el objeto 
contractual y que tenga conocimiento sobre 
las especificaciones técnicas de los bienes 
y/o servicios que se pretenden adquirir en 
el presente proceso de selección. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación al funcionario Isabel 
Cristina Niño Camacho, Coordinadora Metalmecánica del Centro Nacional Colombo Alemán 
como supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto 
contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría de la entidad. 
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17 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA, adjudicará hasta la totalidad del 
presupuesto en el plazo señalado en el cronograma del proceso el contrato para desarrollar el 
objeto de este proceso. 

 
El ordenador del gasto, por medio de carta de aceptación, adjudicará el contrato al Proponente que 
haya presentado la oferta de menor valor, teniendo en cuenta la sumatoria de los valores unitarios 
de los ítems descritos en la necesidad y esta cumpla con todos los requisitos exigidos en el 
presente documento o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, si a ello hubiere lugar. 
Una vez adjudicado el contrato, la Entidad hará público el resultado incluyendo la identidad de los 
proponentes. 

 

El presupuesto total del contrato es la suma de CIENTO QUINCE MILLONES CIENTO 
CUARENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE. ($115.144.400,00), incluido el 
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), por lo que la oferta seleccionada de conformidad con la 
modalidad de selección aplicable es la de menor valor, debe tenerse en cuenta que los valores 
unitarios ofertados no podrán superar los valores unitarios promedio señalados en el estudio de 
mercado. 

 
18 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE PARA LA ENTIDAD 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección. 
Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis jurídico, 
técnico, económico y financiero de los documentos que las integran, con el fin de verificar el 
cumplimiento de los requisitos para participar, teniendo como punto el menor valor ofertado por ser 
proceso de mínima cuantía. 
El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberá verificar la información consignada en la propuesta 
y solicitará las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera objetiva, 
ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones. 
Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité Evaluador, 
deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la entidad, 
so pena del RECHAZO de su propuesta. 

El estudio de las propuestas corresponderá a la verificación de los requisitos exigidos por la entidad a 
través del Pliego de Condiciones 
La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 

1. El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el 
precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere 
el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo. 
2. Establecido este orden se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos 
3. habilitantes para el oferente que tenga el precio más bajo. 

4. En caso de que este (1º) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá 
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa 
verificación de calidades habilitantes. 

5. En caso de que este (2º) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se 
verificaran las de quien presento el tercer (3º) menor precio y así sucesivamente 
hasta obtener un oferente habilitado. 
6. Si solo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 
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7. En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta 
entre los empatados, según el orden de entrega de las misma. 

 
La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 

1. El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el 
precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere 
el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo. 

2. Establecido este orden se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos 
3. habilitantes para el oferente que tenga el precio más bajo. 

4. En caso de que este (1º) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá 
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa 
verificación de calidades habilitantes. 

5. En caso de que este (2º) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se 
verificaran las de quien presento el tercer (3º) menor precio y así sucesivamente 
hasta obtener un oferente habilitado. 

6. Si solo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 

7. En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta 
entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas. 

 
18.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 

son: 
a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

 
19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

 
1. Carta de Presentación de la oferta firmada por el representante legal, persona natural y/o 

por quien esté debidamente autorizado para ello mediante poder notarial. Si la firma es 
digital debe anexar certificado de firma digital. El proponente deberá presentar su propuesta 
en la plataforma SECOP II anexando, una comunicación remisoria de la propuesta original, 
debe diligenciarla de acuerdo con el Formato N° 1 del Anexo de la invitación Publica. 

2. Certificado de existencia y representación legal vigente, con una antelación no mayor a 30 
días calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de la convocatoria. El 
objeto de la sociedad oferente deberá ser concordante con el objeto de este proceso. 

3. En caso de ser personas naturales adjuntar copia de la cedula de ciudadanía y en los casos 
de tratarse de actos de comercio deberán además adjuntar certificado de propietario de 
establecimiento de comercio o registro como comerciante. 

4. Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). 

5. Fotocopia del RUT actualizado – en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad 
económica esté directamente relacionada con el objeto contractual. 

6. Certificación de encontrarse estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, 
ICBF y SENA, contratación de aprendices, este requisito solo podrá habilitarse con la 
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planilla de pago vigente del mes. 
7. Planilla de reporte de pago realizado al Sistema de Seguridad Social de los seis últimos (6) 

meses anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria, en caso de consorcios y/o uniones 
temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este documento. 

8. El SENA verificara en la evaluación y dejara evidenciado a través de la impresión de los 
certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado en el Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República (www.contraloriagen.gov.co. y, en el 
reporte de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación. 

9. La entidad verificará los antecedentes judiciales y antecedentes de medidas correctivas de 
conformidad con el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016. 

10. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 4969 de diciembre de 2009, a partir del 31 de julio de 2010, el 
único documento de identidad valido para los mayores de edad será la cedula de 
ciudadanía amarilla con hologramas de seguridad. 

11. MULTAS, SANCIONES, APREMIOS Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO 
CONTRACTUAL: Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 
90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente deberá presentar con su propuesta una 
manifestación escrita donde se indique que no ha sido objeto de multas, apremios, 
sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo 
ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de 
contratos dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso de 
selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, apremios o declaratorias 
de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada 

Entidad). En caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por 
todos y cada uno de los integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, 
sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual deberá indicar dicha información 
en la presentación de la propuesta; cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar 
manifestación escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento. 
El proponente que no informe u oculte declaratorias de incumplimiento contractual, multas, 
sanciones o apremios impuestos, que se encuentren debidamente ejecutoriadas dentro del 
término establecido, incurrirá en causal de rechazo. 
Esta inhabilidad de conformidad con el artículo 90 ibídem, se extenderá a los socios de 
sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como las 
sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha 
declaratoria. 

12. Certificado paz y salvo contratación de aprendices: El proponente debe adjuntar con su 
oferta una certificación del representante legal o del Revisor Fiscal, si a ello hubiere lugar, 
en la cual acredite el cumplimiento con el contrato de aprendizaje. En el evento de no estar 
obligado, así deberá manifestarlo. (No es el certificado que expide el SENA ni tampoco tiene 
que ver con los aportes parafiscales para el SENA). 

13. Declaración expresa de no tener limitaciones a la capacidad jurídica, y que no está incursos 
en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.  persona jurídica. 

14. Declaración expresa de no tener limitaciones a la capacidad jurídica, y que no está incursos 
en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones. persona natural. 

15. Acogiendo las instrucciones de la Presidencia de la República a través del Decreto 0666 
del 2020, Presentar en un documento firmado por el interesado y/o representante legal de 
la empresa en el caso de las personas jurídicas, El Protocolo General de Bioseguridad para 
mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia originada por el Coronavirus 
COVID-19 y cumplir con los protocolos para el ingreso a las instalaciones del SENA, 

http://www.contraloriagen.gov.co/
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debidamente registrado y tramitado por el ente territorial que corresponda antes del cierre 
de la convocatoria 

16. Certificación de la cuenta bancaria a la cual será realizada la transferencia del pago en caso 
de resultar seleccionada la oferta, con una antelación no mayor a treinta (30) días 
calendario, contados retroactivamente desde el cierre de la convocatoria 
 
REQUISITOS TECNICOS 
 

- El oferente debe presentar un plan de manejo de residuos.  

- El oferente debe presentar la Identificación de Peligros, Evaluación y Valoración de Riesgos.  

 

 
 

19.1.2.1 Oferta Económica 

 
1. En aras de garantizar el principio de igualdad y selección objetiva del contratista, en caso de 

presentarse proponentes que pertenecen al régimen simplificado de IVA, la entidad realizará 
la evaluación económica de las propuestas sin tener en cuenta dicho impuesto, es decir 
evaluar sobre el precio neto del bien o servicio descontado el valor del impuesto en las ofertas 
de proponentes del régimen común. Así, la Entidad Estatal puede comparar el precio ofrecido 
en igualdad de condiciones, sin hacer diferencias en la evaluación en función de la naturaleza 
del proponente o, cuando es del caso, sin hacer diferenciaciones respecto a exenciones que 
puede haber por el origen nacional o extranjero de los bienes o servicios 

2. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. 
3. El proponente deberá diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP II el valor de su 

oferta económica, incluida todos los gastos asociados a la eventual ejecución. 
4. Se verificarán los valores contenidos en las propuestas (Anexo de la oferta económica), 

verificando que estos no superen los precios promedios unitarios del estudio de mercado. El 
menor valor total ofrecido definirá el orden de evaluación de las propuestas presentadas, 
iniciándose por la propuesta cuyo valor total de la oferta (IVA incluido) sea la de menor valor. 

5. En la presentación de oferta dicho valor deberá incluir todos los costos directos e indirectos 
que se deriven de la contratación (de legalización y ejecución del contrato) incluyendo IVA y 
demás erogaciones no podrá superar el presupuesto disponible. 

6. La oferta económica debe diligenciarse completamente y deberá cumplir con los siguientes 
requisitos: 

7. Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en la invitación pública. 
8. El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco de 

los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o 
sus unidades de medida. 

9. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del 
mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, 
incluido el IVA, no podrán superar el presupuesto Disponible. La oferta económica debe ser 
clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para 
cada ítem ofrecido. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA (en caso de que haya 
lugar), este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir 
el costo del impuesto. 

10. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos 
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
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consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda. 

11. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 

respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven 
de la presente contratación. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones 
o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 

12. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso 
de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que 
se propongan deberán considerar tales conceptos. 

13. El anexo a la oferta económica debe estar diligenciada de acuerdo con el Formato Adjunto 
en los documentos del proceso. 

14. El SENA revisará y corregirá aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta 
en el anexo de la oferta económica a evaluar y, para todos los efectos se tomará como valor 
ofertado, la cifra que resultare después de la corrección, siempre y cuando la nueva cifra no 
supere en un 2% el valor total inicial ofertado. Por consiguiente, de existir error aritmético y la 
corrección a que haya lugar de la oferta económica supere el 2% del valor total inicial de la 
misma, esta será rechazada conforme a lo establecido en las causales de rechazo del anexo 
a la invitación pública. 

15. Con el propósito de garantizar el principio de igualdad de selección objetiva e igualdad de 
condiciones de los proponentes, la evaluación económica se realizará únicamente con el valor 
SUBTOTAL de la oferta económica, sin tener en cuenta impuestos discriminados como IVA, a 
fin de que la evaluación se realice en igualdad de condiciones sin favorecimientos por 
diferencias de regímenes tributarios. 
 

 
19.1.4 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

 
Capítulo 2 Titulo 1 del Decreto 1082 de 2015, al momento de elaborarse la invitación 
correspondiente para esta modalidad de contratación, y en razón a la forma de pago pactada 
en el estudio previo, no se requerirá verificación de la capacidad financiera del oferente. 
 

19.1.5 REQUISITOS DE EXPERIENCIA 
 
El proponente deberá acreditar una (1) certificación donde conste su experiencia relacionada, en 
contratos con entidades públicas o privadas que acrediten cada una un valor igual o superior al 100% 
del presupuesto oficial destinado para la presente contratación, cuyo objeto sea igual o esté 
relacionado directamente con el objeto del presente proceso de contratación, para tal efecto, debe 
aportar certificación (es) o contrato (s) expedido (s) por la entidad (es) con la (s) cual (es) haya 
celebrado contrato. Si la certificación que presenta el proponente para acreditar la experiencia 
solicitada no especifica el valor de los servicios relacionados directamente con el objeto del presente 
proceso, por tratarse de un contrato en el que se incluyeron diferentes clases de bienes, deberá 
adjuntar fotocopia del contrato o acta de liquidación o el documentos respectivo, en el que se pueda 
verificar que en él se incluyeron los bienes objetos del presente proceso de contratación y su valor 
correspondiente, caso en el cual para la acreditación del valor de la experiencia solo se tendrá en 
cuenta el valor concerniente a los bienes relacionados con el objeto del presente proceso. La 



34 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

certificación debe contener mínimo los requisitos relacionados en el cuerpo del correo: • Nombre o 
razón social del contratista • Número del contrato • Objeto del contrato • Valor total del contrato • 
Valor de las adiciones si a ello hubo lugar • Fecha de inicio del contrato • Fecha de terminación del 
contrato • Firma del encargo de la entidad contratante. 

 
19.1.6 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Describa los requisitos de capacidad organizacional de acuerdo con el Manual de Contratación y 
la Normativa Vigente. 

 

 

 
19 ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 1. Matriz de Riesgos 

20 GARANTÍAS 
 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X Cumplimiento: por el (20%) el valor total del contrato, con una vigencia igual al término de 
duración del contrato y cuatro meses más, a la cual podrá imputarse tanto el valor de la 
cláusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de 
caducidad. Tal garantía deberá constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al 
registro presupuestal del contrato. (No podrá ser inferior al 20% del valor del contrato, deberá 
cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria pactada. Debe tener una vigencia mínima 
hasta la liquidación del contrato. En el evento en que el valor del contrato sea superior a 
1.000.000 SMMLV aplican las reglas establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto 
reglamentario 1082 de 2015.) 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 
término de duración del contrato y tres (3) años más, contados a partir de su 
perfeccionamiento. 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Tiene por 
objeto cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios imputables al contratista por la deficiente 
calidad de los bienes que la Entidad Estatal recibe. Esta será equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor del contrato, y su vigencia será por el término de duración del mismo y doce 
(12) meses más contados a partir de la fecha del acta de recibo a satisfacción. 

X Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y su 
vigencia será por el término de duración del mismo y cuatro (4) meses más 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: Equivalente a 200 SMMLV al momento de 
la expedición de la póliza. La vigencia de esta garantía se otorgará por todo el periodo de 
ejecución del contrato a fin de garantizar la responsabilidad civil frente a terceros. 

 

N/A 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

Al contratista no se le exigirá constituir la garantía por lo siguiente: 
 
N/A 
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21 LIMITACIÓN A MIPYMES 
 
 
 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: 

Con la expedición del Decreto 1860 de 2021, se regula lo concerniente a la limitación a 
mipymes enlos procesos de mínima cuantía por lo que durante el mismo termino para 
presentar observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Y posteriormente publicará un aviso en el SECOP precisando si el 
proceso efectivamente se limitó a Mipyme y si se realiza la limitación territorial o si se realiza 
nacional, o si podrá participar cualquier otro interesado, dicho aviso será publicado y se 
otorgará el término de un día hábil luego de publicado el aviso para que posteriormente se 
presente oferta. 

 
Conforme a lo anterior y de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015se tiene 
que: 

 
Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un 
(1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasade cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativaaplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto socialles permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 
siempre que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en 
las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo. 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que 
tiene el 
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tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

• Las personas naturales mediante certificación 
expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

• Las personas jurídicas mediante certificación 
expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 
copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta 
condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes 
aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 
representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) díascalendario anteriores a laprevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo parasolicitar la convocatoria 
limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursospúblicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios 
diferencialespara los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema 
de compras 
públicas. 

Teniendo en cuenta lo anterior, y dado a que el presente proceso es de modalidad de 
Mínima Cuantía, el presente proceso será convocado a limitar Mipymes nacional, siempre 
que se reciban por lo menos dos (2) Mipyme para limitar y que cumpla con los requisitos 
antes dicho. 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000) 

SI X NO 
 

22.1. ACUERDOS COMERCIALES 

De conformidad con lo establecido en el “Manual para el manejo de acuerdos comerciales 

en proceso de contratación”, emitido por Colombia Compra Eficiente, Literal D para los 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&0


37 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

procesos de contratación directa y mínima cuantía, no se debe hacer este análisis. 

 
23. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto 
del contrato. 

 
SI: 

  
NO: 

 
X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra  
SI: 

  
NO: 

 
X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones 
del proponente. 

 
SI: 

  
NO: 

 
X 

 
 

24. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

El oferente y eventual contratista deberá presentar los siguientes documentos: 

 

Formato Anexo De Verificación y Evaluación del Cumplimiento de Requisitos Legales 
Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo 

CONTRATO No./PROCESO No.:  NOMBRE DE PROVEEDOR/OFERENTE: 

VIGENCIA DEL CONTRATO/PROCESO: NOMBRE DEL SUPERVISOR DE CONTRATO: 

OBJETO: Criterios para la contratación de mantenimientos de infraestructura y tanques 

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) ENERGÉTICO(S) Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
- Consumo de insumos químicos  
- Generación de residuos peligrosos 
- Consumo de agua 
- Consumo de energía  
- Potencial de lesiones o afectaciones a la salud 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 
(Indique aquí el documento que 

soporta su respuesta o la razón de 
que no aplique la disposición) 



38 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

Criterios para la contratación de los mantenimientos 

Mantener productos químicos debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación 
y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 
1496 de 2018. 

Contractual         

Certificar y seguir la implementación de las 
recomendaciones de buenas prácticas, en el uso 
Eficiente de la Energía: 
* En espacios con climatización deben 
permanecer puertas y ventanas cerradas mientras 
se ejecuta el mantenimiento. 
* El sistema de iluminación debe permanecer 
apagado cuando no exista personal ejecutando 
actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera 
responsable y eficiente, promoviendo la 
reutilización en los casos que aplique. 

Contractual         

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas 
de datos de seguridad de los productos usados. 
Las fichas deberán ser las suministradas por el 
fabricante, comercializador o importador acorde 
con definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 de 2018. 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en 
idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar 
actualizadas (fechas no superiores a los 5 años) 

Contractual         

El proponente deberá allegar una declaración 
juramentada expedida por el Representante Legal 
en la cual se certifique que durante el 
mantenimiento NO se utilizarán y/o adquirirán 
productos elaborados o que contengan asbesto 
de cualquier variedad.  

Precontractual         
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Certificar y seguir la implementación de las 
recomendaciones de buenas prácticas, en el uso 
Eficiente de la Energía: 
* En espacios con climatización deben 
permanecer puertas y ventanas cerradas mientras 
se ejecuta el mantenimiento. 
* El sistema de iluminación debe permanecer 
apagado cuando no exista personal ejecutando 
actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera 
responsable y eficiente, promoviendo la 
reutilización en los casos que aplique. 

Contractual         

Cuando se realice instalación de unidades 
sanitarias y equipos hidrosanitarios, implementar 
sistemas de consumo mínimo de agua e 
instalación de elementos ahorradores Decreto 
3102 de 1997, Directiva 09 de 2018  

Contractual         

El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de 
las pinturas arquitectónicas, tuberías, accesorios y 
soldaduras empleados en la instalación o 
reparación de cualquier sistema de distribución 
de agua para uso humano, animal o de riego, que 
migren al agua no podrán presentar 
concentraciones de plomo superiores al 0,0005 
mg por litro de agua, con el objetivo de soportar 
que se encuentran dentro de los niveles 
permitidos de plomo.  

Contractual         

En caso que se generen residuos durante el mantenimiento 

Residuos de construcción y demolición (RCD): 
presentar constancia al SENA, donde especifique 
la cantidad de residuos y destino de los mismos, 
relacionando los datos básicos del gestor 
debidamente autorizado y del generador, tal 
como lo especifica el Anexo II de la Resolución 472 
de 2017 en el caso de los RCD. 

Contractual         
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Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la 
Licencia Ambiental vigente del proveedor con 
quien gestionará el tratamiento, 
almacenamiento, aprovechamiento o disposición 
final de residuos peligrosos.  
Nota: En las ciudades en las que aplique contar 
con permiso para movilizar aceite lubricante 
usado, se deberá entregar al SENA los permisos 
de movilizador y los permisos correspondientes 
exigidos por las autoridades locales.  

Contractual         

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados 
de tratamiento, aprovechamiento o disposición 
final de los RESPEL generados durante el 
mantenimiento, indicando las corrientes de los 
residuos, fecha, sitio de recolección y las 
cantidades en kilogramos, en un término no 
mayor a tres (3) meses  después de entregados los 
residuos.  

Contractual         

Recolección de residuos líquidos y/o lodos mediante vector u otra modalidad 

Presentar copia de los permisos ambientales del 
tercero que reciba los residuos líquidos (permiso 
de vertimientos o licencia ambiental según 
aplique).  

Precontractual         

Presentar los certificados de tratamiento, 
aprovechamiento, reúso y/o disposición final de 
los residuos líquidos gestionados.  

Contractual         

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 

(Indique aquí el documento 
que soporta su respuesta o la 

razón de que no aplique la 
disposición) 

Criterios para la compra, instalación o reemplazo de elementos para redes eléctricas y/o piezas o redes 
hidrosanitarias 

El proveedor debe presentar la ficha técnica de la grifería 
y garantizar la implementación de grifos con 
temporizadores mecánicos y/o electrónicos, para reducir 
los consumos de agua. Deberá entregar las fichas técnicas 
de los elementos a instalar. 

Contractual         
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Para la compra de sanitarios, se deberá presentar la ficha 
técnica que evidencie que estos cuentan con instalación 
de pulsadores de doble descarga, dispositivos 
interruptores de descarga, detectores de fuga o válvulas 
de llenado en inodoros con depósito adosado que 
permitan reducir el consumo de agua 

Contractual         

Para la compra, instalación y/o reemplazo de tuberías y 
accesorios de redes hidrosanitarias, se deberá certificar el 
cumplimiento del Reglamento de Agua y Saneamiento. 

Contractual         

 

 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable 
del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización 
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del 
SG-SST. 
 
3.Evaluacion de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019    

Precontractual 

        

 
 
 

25. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
 

NO APLICA 
 

26. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 

NO APLICA 
 

27. ANEXOS 

 
 

Matriz de riesgos 
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ANEXO 1 COMPROMISO ANTICORRUPCION 
Formato No 1. Carta de presentación de la propuesta 
Formato No 2. Autorización para notificación electrónica de actos administrativos 

Formato No 3A. Constitución de consorcio Formato No 3B. Constitución de unión temporal 
Formato No 4. Oferta económica 
Formato 5A. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de persona 
jurídica 
Formato 5B. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de persona 
natural 
Formato 6. Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terror 
Formato 7. Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el 
trabajo – copia 

 
Se firma en Barranquilla a los veintidós (22) días del mes de noviembre de 2023. 

 
 
 
 
 

DORYS DEL TORO RUIZ 

SUBDIRECTORA DEL CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMÁN 

 

 

Estructurador Técnico: Eduardo Gomez Peña, Administrador de edificio   
 
Estructuración Componente Seguridad y Salud en el Trabajo: Cristina Blanco Acuña  
Responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo.  
 
Estructuración Técnico y Componente Ambiental: Monica Marcela Castro Lemus  
Dinamizador Ambiental y Energético MC. 
 
Revisión Jurídica: Andrea Margarita Daza Orozco 
Apoyo Jurídico de Adquisición de Bienes y Servicios. 
 
Estructuración Estudio de Mercado: Fabian Conrado  
Apoyo Administrativo Gestión Contractual. 

 
 
 

 


