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Villavicencio, 21 de noviembre de 2023
AREA SOLICITANTE: Secretaria de la Mujer, la Familia y Equidad de Género

FUNCIONARIO CON CAPACIDAD PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO: CLAUDIA PATRICIA
BAQUERO TORRES identificada con cédula de ciudadania nimero 40.436.961 expedida en
Villavicencio, en calidad de Secretaria de la Mujer, la Familia y la Equidad de Género del departamento
del Meta, nombrada mediante Decreto 002 del 04 de Enero de 2021, posesionada segun consta en el
Acta 002 del 04 de Enero de 2021, facultada para contratar en nombre y representacion del
departamento del Meta, mediante el Decreto 275 de 2020 proferido por el Gobernador del departamento
del Meta; en adelante se denominara EL DEPARTAMENTO.

Banco de programas y proyectos; que el objeto a contratar se encuentra registrado en el banco de

programas y proyectos de inversidn departamental BPPID bajo el nimero 2021005500105 de fecha 16
de noviembre de 2023.

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con cargo
al:

0301-
7480 | 20/11/2023 MUJER 85962 2.3.41.4103.1500.001.2.3.2.02. | $16.600.000 | $16.600.000
02.008.20

MUJER 0301-
7480 | 20/11/2023 85062 2.3.41.4103.1500.001.2.3.2.02. | $3.231.151 $3.231.151
02.008.20 RB

TOTAL $19.831.151

OBJETO A CONTRATAR: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines estatales requiere
contratar para REALIZAR EVENTO PARA EL RECONOCIMIENTO Y POSICIONAMIENTO DE LOS
EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES DEL DEPARTAMENTO DEL META GALARDONADAS CON EL
SELLO HECHO POR MUJER METENSE.

ALCANCE DEL OBJETO: realizar el reconocimiento y posicionamiento de productos de mujeres con el
Sello Hecho por Mujer Metense

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGO UNSPSC =~ -~ . -~ c o - T CLASEQO:PRODUCTO - -
20102301 Transporte de personal
90111503 Hospedajes de cama y desayuno
80141902 Reuniones y eventos
81141601 logistica
80111620 Servicios temporales de recursos humanos

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION: E! contrato tendra un término de ejecucién de GINCO (5) dias, o
hasta el cumplimiento de las actividades del cronograma, contados a partir de la firma del acta de inicio,
la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del
supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; se dara por
cumplido el tiempo o hasta la entrega de la totalidad de los enfregables que se detallan en la forma de
pago.
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EL LUGAR DE EJECUCION del presente contrato sera en la ciudad de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: E! presupuesto estimado para el contrato es la suma de: DIECINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO CINCUENTA Y UN PESOS ($19.831.151)
M/CTE.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la
presente contratacion de la siguiente manera:

PAGOS: La Gobernacion del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del
contrato asi: UN PAGO por el 100% del valor del contrato una vez se haya ejecutado en un 100% el
cumplimiento de las obligaciones del contrato. Este pago se realizara previa presentacion del informe de
actividades y certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, acreditacion de pago
de seguridad social y parafiscal, facturas y demas documentos exigidos.

iTEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: E| obieto a contratar se encuentra inscrito en el Plan

de Anual de Adquisiciones, y se identifica claramente tal y como se registra en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica SECOP Il en la siguiente tabla;

RSESERS
301
90111503
80141902
81141601
80111620

Mujer_105_Realizar feria de emprendimiento femenino $19.831.151

ESTUDIO TECNICO:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

Durante mucho tiempo en Colombia, ia mujer en el terreno laboral y productivo ha sido relegada a un
plano secundario. Gracias a la constitucion de 1991, esta ha tenido un papel mas relevante en la
economia y emprendimiento, dejando un poco de lado su papel de ama de casa, para formarse como
ejecutiva o empresaria. A nivel mundial, el papel protagénico de la mujer en el plano econémico ha tenido
un incremento considerable, porque ha demostrado su capacidad de liderazgo.

Dicho liderazgo y empoderamiento de tas mujeres, ademas de ser un elemento central de la garantia de
sus derechos, es una necesidad imperante, si se desea erradicar la pobreza y tener economias y
sociedades saludables e inclusivas, no solo porque las mujeres son mas de la mitad de la poblacién, sino
ademas porque son un talento que esta siendo desaprovechado. En promedio, en América Latina, ¥
particularmente en Colombia, la mayoria de las mujeres son graduadas de carreras universitarias y
postgrados; pero sus tasas de desempleo y subempleo son mas altas que las de los hombres.

Empoderar a las mujeres, para que participen plenamente en las diferentes actividades y sectores yen
todos los niveles de la actividad econdmica, resulta fundamental para construir y establecer sociedades
mas estables y justas, alcanzar los objetivos de desarrollo, sostenibilidad y derechos humanos acordados
internacionalmente y mejorar la calidad de vida de las mujeres y de las sociedades en general
erradicando la discriminacién de género

En el mercado laboral, las mujeres enfrentan tasas de ocupacién mas bajas y tasas de desempleo mas
altas, en comparacién con las de los hombres. Sin embargo, las mujeres contribuyen de manera muy
significativa a las economias, ya sea como emprendedoras 0 empleadas, aunque en las dos ultimas
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decadas, las mujeres han incursionado en la actividad empresarial, creando, gestionando y lanzando
exitosos proyectos. Estudios han demostrado, que las empresas creadas por mujeres han comenzado a
tomar fuerza en muchos paises, impactandolos positivamente.

Es por ello que el Gobierno Departamental en el afio 2012, presento la Politica Publica de Equidad de
Genero para las Mujeres del Meta 2012 ~ 2023 cuyo objetivo es garantizar el ejercicio y el establecimiento
de los derechos de las mujeres del Meta, mediante la generacion de procesos incluyentes de cambio a
nivel politico, cultural, social econdmico e instituciones, tanto en lo piblico como en lo privado. La Politica
Publica de Equidad de Género para la Mujeres del Meta, se regira en todo tiempo, entidad y territorio del
departamento por los siguientes principios rectores y orientadores.: Dignidad humana, equidad,
diferencia, igualdad, desarrollo con equidad, justicia social, participacion, autonomia, construccion de paz
y desarrollo, institucionalidad dialogante y garantia de los derechos.

Por lo anterior, nace la necesidad de crear en el Departamento del Meta, el reconocimiento y sello
"HECHO POR MUJER METENSE", se cret para fortalecer y promover los proyectos productivos de las
mujeres emprendedoras del departamento y como exaltacion a aquellas mujeres quienes con su trabajo
y proyectos productivos de emprendimiento hayan sobresalido, contribuyendo al desarrollo econdmico
de su entorno y en beneficio de otras mujeres y sus familias a través de la ORDENANZA No.1002 DE
2018 "Por medio del cual se crea el reconocimiento y sello "HECHO POR MUJER METENSE" y se
establecen los lineamientos para institucionalizar su reconocimiento quienes por su labor trasformadora,
creativa, comercial, de talento y empresarial, tendran la posibilidad de exponer en sus productos,
Servicios y transacciones el reconocimiento; dando exaltacion a su productos y son merecedoras de:

1. Espacio en los eventos promocionales organizados por el Departamento del Meta, como ventana a la
comercializacion de sus productos y/o servicios.

2. Priorizacion en las capacitaciones ofrecidas por parte del Departamento del Meta en diferentes
tematicas que favorezcan el mejoramiento de su producto y su cadena alimenticia.

3. Promocion de sus productos yfo servicios a través de las redes sociales y emisora radial del
Departamento del Meta.

4. Autorizacion para usar en sus ventas y transacciones el eslogan "HECHO POR MUJER METENSE"
siendo este importante porque a partir de él se promueve el buen nombre de la empresa en el ambito
departamental, nacicnal e internacional.

5. La garantia de que los compradores estan apoyando al progreso de las mujeres emprendedoras del
Departamento del Meta.

De ahi surge la importancia de generar estrategias que permitan resaltar el rol que desempefian las
mujeres en el ambito econdmico y social, permitiendo reconocer el trabajo que realizan, a través de sus
diferentes actividades productivas, con las cuales sobresalen y han beneficiado a otras mujeres.

Es por este motivo que el Gobierno Departamental, a través de la Secretaria de la Mujer, 1a Familia y
Equidad de Género, desde su misionalidad en promover el empoderamiento econdmico de las mismas,
impulsa el reconocimiento “Sello Hecho por Mujer Metense”, a fin de que las mujeres emprendedoras y
empresarias del departamento, sean galardonadas con el mismo, busca desarrollar un espacio de
reconocimiento para exaltar los emprendimientos femeninos de mujeres que hayan sido merecedoras
del “SELLO HECHO POR MUJER METENSE” a fin de destacar su trabajo contribuye al desarrollo del
departamento del Meta.
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UBICACION DEL PROYECTO EN EL PLAN DE DESARROLLO

META3 generar
Mejoramiento de la 4103 Programa 3 edsplacl?ls ?19 pr:omoqmn
participacion de las Hagamos inclusion social y Apoyo a Feria de & ?nee?en:(e: oa:ra!mer
mujeres en la Grande Al Inclusidn productiva para emprendimientos emprendimiento sicionar los P duch
economia del Meta En Lo social la poblacion en colectivos e femF:enino po deoso mu'e?n;cs) e 08
departamento del Social situacion de individuales diferentes rr{ercados a
Meta vulnerabitidad . .
traves de alianzas
publico privadas

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

La Secretaria de la Mujer, la Familia y Equidad de Género del departamento del Meta, cumpliendo con
los objetivos trazados en el Plan de Desarrollo "HAGAMOS GRANDE AL META 2020-2023", considera
necesario contratar el REALIZAR EVENTO PARA EL RECONOQCIMIENTO Y POSICIONAMIENTO DE
LOS EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES DEL DEPARTAMENTO DEL META GALARDOQNADAS
CON EL SELLO HECHO POR MUJER METENSE, constituyéndose en una estrategia de Ia
administracion departamental, que busca apoyar a mujeres emprendedoras por su empoderamiento
economico y con ello, brindar una mejor calidad de vida para ellas y sus familias.

El proposito de la inversion apunta a exaltar a las mujeres que por sus emprendimientos hayan sido
merecedoras del “SELLO HECHO POR MUJER METENSE Por esta razon la Secretaria de la Mujer del
departamento del Meta, ve oportuno y pertinente la contratacién antes descrita.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

La gobernacion del Meta, a través de la Secretaria de la Mujer, la Familia y Equidad de Género del
Departamento estima conveniente REALIZAR EVENTO PARA EL RECONOCIMIENTQ Y
POSICIONAMIENTO DE LOS EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES DEL DEPARTAMENTO DEL
META GALARDONADAS CON EL SELLO HECHO POR MUJER METENSE, a través de la ejecucion
de actividades que estan contempladas en el presupuesto y que se describen y justifican a continuacion:

Las especificaciones técnicas consideradas en el presente estudio previo estan divididas en un
componente:

1. Componente Logistica
DESCRIPCION DE COMPONENTES Y ACTIVIDADES A REALIZAR

Componente 1. Logistico

El proposito de la inversion, apunta al fortalecimiento de cincuenta (50) emprendimientos femeninos a
través de un evento de reconocimiento en el que se realice la entrega del Sello “Hecho por Mujer
Metense” dando alcance a la ordenanza 1002 de 2018. Por esta razén, la Secretaria de la Mujer del
departamento del Meta, ve oportuna y pertinente la contratacién antes descrita.

Lo anterior, se realizara como estrategia para apoyar el fortalecimiento de los proyectos productivos de
cincuenta (50) mujeres que fueron seleccionadas de las convocatorias realizadas en los afios 2021, 2022
y 2023, donde las mismas cumplieron con los requisitos exigidos en el articulo 8 de la ordenanza 1002
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de 2018, para ser merecedoras del Sello "Hecho por Mujer Metense”. De estas cincuenta (50) mujeres,
las once (11) seleccionadas en 2023, realizaran una exhibicién comercial de sus emprendimientos.

A continuacion se relacionan el nimero de emprendedoras por municipio:

ACACIAS i3

CABUYARO 1

CASTILLA LA NUEVA
CUBARRAL
CUMARAL

EL CASTILLO
FUENTE DE ORO
GRANADA

LEJANIAS 1
MESETAS 1
PUERTO GAITAN 1
PUERTO LOPEZ 2
RESTREPO 4
VILLAVICENCIO

TOTAL DE ASISTENTES

W |lalalalal =

9
0

17,1 =Y

A las treinta y un (31) participantes que viajan de los municipios aledafios, se les garantizara el servicio
de transporte terrestre intermunicipal ida y regreso desde su municipio de origen hasta Villavicencio y
viceversa. Adicional, se les brindara un auxilio de $11.200 para el transporte interno, desde la terminal
de transportes de Villavicencio hasta el sitio del evento o al hotel para las que aplique y viceversa, a las

emprendedoras de Villavicencio no se les brindara el servicio toda vez que cuenta con domicilio en la
misma ciudad.

Reconocedores que cinco (5) emprendedoras viven en los municipios de Cabuyaro, el Castillo, Lejanias,
Mesetas y Puerto Gaitan, mas alejados de la ciudad de Villavicencio, se les garantizara el dia anterior
Servicio de alojamiento en la ciudad de Villavicencio, acomodacion sencilla, incluido el desayuno del dia
siguiente a su estadia, no incluye hotel 5 estrellas.

CABUYARO
EL CASTILLO
LEJANIAS
MESETAS

PUERTO GAITAN
TOTAL

| | W N

la|lalalaln

Al evento debera garantizar el servicio de un auditorio amplio y cémodo con capacidad de 40 a 80
personas aproximadamente, contar con servicio de aire acondicionado y demas elementos que
garanticen el normal desarrollo de la actividad, asi mismo debera garantizar una Estacion de cafeteria
(Tinto, agua, aromatica. incluye vasos, azlcar, mezcladores y personal de servicio), para los invitados,
asi mismo en el lugar debera adecuar un espacio donde deberd contar con seis (8) mesas decoradas
con arreglo floral semi-exético y manteles para mesa tablén rectangular medidas 3x1,5 mts color blanco,
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sillas referencia Tiffany y once (11) carretas con techo de 183 cm de altura x 83 cm de ancho para una
exhibicion comercial de los emprendimientos.

GARANTIZAR EL SgRV]CIO DE ALQUILER DE 6
MESAS TIPO TABLON PARA 8 A 10 PUESTOS,
MEDIDAS 2,00 MT X 70 CM X 70 CM (LARGO X | VILLAVICENCIO UNIDAD
ANCHO X ALTO)
GARANTIZAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE 5
2 MANTEL PARA MESA TABLON RECTANGULAR | VILLAVICENCIO UNIDAD
MEDIDAS 3X1.5 MT COLOR BLANCO
GARANTIZAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE 65
8 SILLAS REFERENCIA TIFFANY VILLAVICENCIO UNIDAD
GARANTIZAR LA ENTREGA DE ARREGLO FLORAL 12
At VILLAVICENCIO UNIDAD
GARANTIZAR EL ALQUILER DE CARRETAS CON 11
5 TECHO DE 183 CM DE ALTURA X 83 GM DE VILLAVICENCIO UNIDAD
ANCHO
GARANTIZAR LA ENTREGA DE ESTATUILLA EN
ARCILLA Y RESINA POLIESTER DE 20 GM DE
6 | ALTO, DISENO PREVIAMENTE ENTREGADO POR | VILLAVICENCIO UNIDAD 50
LA SECRETARIA DE LA MUJER, LA FAMILIA Y
EQUIDAD DE GENERO.

Durante la actividad, se les garantizara el servicio de alimentacion con una comida tipo A, almuerzo
racion servida a la mesa, puesta en el lugar del evento en recipiente individual que incluya como minimo
180 gr de proteina de origen animal (carde de pollo, de res o cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta
alimenticia), 130 gr de verdura cocida o cruda, 12 oz de jugo de fruta natural.

“ALMUERZO ' T 8D
TOTAL 50

Para la correcta ejecucion del evento el operador debera garantizar por dos (2) dias los servicios de un
coordinador logistico con perfil de un tecnélogo o profesional con un (01) afio de experiencia laboral en
apoyo a la gestion en logistica y en organizacion de eventos; el cual sera el encargado de organizar el
plan de trabajo, la convocatoria y deberan garantizar la logistica que deriva pre, durante y después del
evento, el cual debera informar previamente al supervisor cualquier eventualidad que se pueda generar
para e! desarrollo del mismo.

Para realizar el protocolo de entrega del reconocimiento se entregaran cincuenta (50) estatuillas en arcilla
y resina poliester de 20 cm de alto con el Sello Hecho por Mujer Metense, disefio previamente entregado
por la Secretaria de la Mujer, la Familia y Equidad de Género. De igual manera, se realizara la entrega a
todas las participantes el certificado de reconocimiento al Sello Hecho por Mujer Metense.

Para realizar la exhibicion de los once (11) emprendimientos, se garantizara la entrega de once (11)
escarapelas a las emprendedoras. Para armonizar el espacio de! evento se garantizara el alquiler de
once (11) carretas con techo de 183 cm de altura, 83 cm de ancho para la exhibicion de los
emprendimientos, seis (6) mesas tipo tablon para 8 a 10 puestos, medidas 2,00 mt x 70 cm x 70 ¢m
(largo x ancho x alto). Garantizar el servicio de alquiler de seis (6) manteles para mesa tablon rectangular

medidas 3 x1,5 m, color blanco.
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Durante el desarrollo del evento estara a cargo de un maestro de ceremonias, asignado por de la
Gobernacion del Meta, quien estara a cargo de mantener el ritmo de! evento, presentar a los participantes
y asegurarse de que el programa se desarrolle sin contratiempos de acuerdo al itinerario.

Por esta razén la Secretaria de la Mujer del departamento del Meta, ve oportuno y pertinente la
contratacién antes descrita.

Alguiler Auditorio Capacidad de 40 a 80 PAX, locacidn apta para reuins de
acuerdo a los rangos establecidos, que incluye los siguientes items dentro del valor - .
1 pagado: Mesas, sillas, sonide amplificade con micrdfonos, aire acondicionado, Viltavicencio UNIDAD 1 /
videobeam y computador. aplica para municipios principales
Comida tipo A ALMUERZQO. Entregado en el lugar en recipiente individual que
incluya como minimo 180 gr de proteina de origen animal {carne de res, pollo ¢ I .
2 cerdo} 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia) 130 gr de verdura cocida o ¢ruda, Villavicencio UNIDAD 5¢ /
12 oz de jugo.
Garantizar una Estacidn de cafeteria (Tinto, agua, aromatica. Incluye vasos, azucar, N .
3 | mezcladores y personal de servicio) capacidad para 100 pax). Villavicencio UNIDAD 1y
Servicios de alojamiento en acomodacion sencilla por personz, GARANTIZANDO
4 DESAYUNC. Alojamiento de acuerdo a la acomodacion en la ciudad de Viflavicencic, | Villavicencio UNIDAD 5 4
no incluye hoteles 5 estrellas ni establecimientos de Iujo.
5 Escarapelas. Formato 10x12 ¢cm, papel propalcote 150gr, incluye forro y cordén Villavicencio UNIDAD "
& Certificados de asistencia. Tamano carta, Impreso a full color, papel propalcote 150gr Vitlavicencic UNIDAD 50 ,
Garantizar los servicios de un coordinador logistico para apoyo de los servicies I .
7 logisticos del evento Villavicencic UNIDAD 1
Garantizar el servicio de alguiler de mesas tipo tablon para 8 a 10 puestos, medidas - .
8 | 2,00 mtx 70 cm x 70 cm {argo x ancho x alto) Villavicencic UNIDAD &,
Garantizar el servicio de alquiler de mantel para mesa tablén rectangular medidas __ .
9 3x1.5 mt color blareo Villavicencio UNIDAD 6 .
10 Garantizar el servicio de alquiler de sillas referencia Tiffany Villavicencic UNIDAD 65
11 | Garantizar la entrega de arreglo floral semi-exdtico Villavicencic UNIDAD 12
Garantizar la entrega de estatuilla en arcilla y resina poliéster de 20 cm ce alto, disefio S .
12 previamente entregado por |a secretaria de la Mujer, ta Familia y Equidad de Género. Villavicencio UNIDAD 5 v
13 Garantizar el alquiler de carretas con techo de 183 cm de altura x 83 cm de ancho Villavicencio UNIDAD » p
Servicios de transporte:
S o S i
ACACIAS UNIDAD 26/
CABUYARQ UNIDAD 2
CASTILLA LA
NUEVA UNIDAD 2
CUBARRAL UNIDAD 2
CUMARAL UNIDAD 2
EL
/
CASTILLOD UNIDAD 2
14 Garantizar el servicio de transporte intermunicipal incluye trayecto por persona iday | FUENTE DE UNIDAD 2
regreso, del municipio de origen a la cludad de Villavicencio y viceversa; no incluye ORO !
desplazamiento veredal ni intermunicipal GRANADA UNIDAD 8
LEJANIAS UNIDAD 2 i
MESETAS UNIDAD 2
PUERTO
GAITAN UNIDAD 2
PUERTO
LOPEZ UNIDAD ,
RESTREPQ UNIDAD |
Servicios de transporte interno desde el terminal de transportes hasta el lugar de . .
15 alojamiento o hacia el sitic del evento ida y regreso Villavicencio UNIDAD 31

somr| | o
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DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO PREVIO:

No. DOCUMENTO

Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Departamental
BPPID. (Para contratos con recursos de inversién)

Anadlisis del Sector

Estudio de Mercado (Invitaciones a Cotizar) (Cotizaciones)

Presupuesto Oficial

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Dispenibilidad Presupuestal

d |l (LN

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ESTUDIO DE MERCADO:

Para tener una referencia del valor a pagar por concepio de los bienes y servicios se tomd como
lineamiento la circular de racionalizacion del gasto, actualizada al 27 de abril de 2018, la cual establece
una tabla de precios techo de referencia; el valor del IPC fue ajustado al afic 2023 y de esta manera
establecer un precic apropiado y coherente con la necesidad.

Respecto a los servicios técnicos a contratar, se tomo como referencia el decreto 115 de 2020 por el cual
se establecen los requisitos, equivalencias y criterios para determinar los honorarios de prestacion de
servicios profesionales y apoyo a la gestion de la administracién central del departamento del Meta.

El servicio de transporte intermunicipal se tomé como lineamiento ias nuevas tarifas ajustadas a causa
de la emergencia sanitaria conforme a lo establecido en el decreto 482 de 2020, resoluciones 666 de
2020, resolucion 677 de 2020 y circular conjunta 003 de 2020 en el cual se autoriza para cada ruta reducir
la oferta de operacion hasta el 70% de la capacidad trasportadora autorizada, esto en cumplimiento de
la resolucion 3600 de 2020, por lo anterior se consultd el valor de tarifas que publica el terminal de
transportes del municipio de Villavicencio a través de la pagina web https://ttvillavo.cofinformacion-
viajeros/tarifas/ con su correspondiente incrementos y descuentos legales.

Para el servicio de transporte publico interno en la ciudad de Villavicencio se tuvo en cuenta el de los
Decretos 1000-24-474 y 1000-24-475, del 3012/2020, por medio del cual se autoriza el incremento de la

tarifa para el servicio publico de transporte para pasajeros en vehiculos taxi en la ciudad de Villavicencio
tarifa minima $5.600 pesos.

Para el resto de elementos que no estan contemplados en la circular de racionalizacién del gasto,
actualizada del 27 de abril de 2018, se usan como precios de referencia tres (3) cotizaciones con
empresas que desarrollan este tipo de actividades y de esta manera establecer con la necesidad.

La Secretaria de la Mujer de la Gobernacion del Meta conforme al estudio de mercado realizado,
determind que el valor probable para el presupuesto oficial, asciende a la suma de DIECINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO CINCUENTA Y UN PESOS ($19.831.151)
M/CTE.

Este valor estimado incluye todos los costos directos e indirectos en que tenga que incurrir el contratista
para cumplir a cabalidad y conforme a las necesidades de la entidad, el objeto del Contrato, asi como
impuestos, tasas o contribuciones, todo lo cual esta a cargo del Contratista, ademas el contratista debera
pagar o cotizar al Sistema General de Seguridad Social.
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ACUERDO MARCO DE PRECIOS

Siempre que exista un Acuerdo de Marco de Precios para adquirir bienes o servicios de caracteristicas
teécnicas uniformes y el presupuesto del proceso de contratacion sea equivalente a la minima cuantia de
la entidad, debe acudirse al procedimiento de seleccidn de minima cuantia independientemente del
objeto a contratar.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente mediante concepto 105 de
2022 sefiald que con base al articulo 30 de la Ley 2069 de 2022 y el Decreto 1860 de 2021, cuando el
valor del objeto no exceda del 10% de la menor cuantia del presupuesto de |a entidad, se debe adelantar
mediante procedimiento de minima cuantia. Por lo tanto, en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
la contratacion cuyo valor no exceda el 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad estatal
independientemente de su objeto —lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes — se efectuara a través de la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Por lo anterior, se considera procedente apartarse de la compra de catalogo y continuar el proceso de
compra publica a través de la modalidad de seleccion objetiva de minima cuantia.

ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo encuentra el objeto a contratar, su cuantia y lo estable ido en el
articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.15,1 y 2.2.1.2. 5.2 del Decreto 1082 de 2015,
la modalidad de seleccion para la escogencia del contratista sera de contratacién de minima cuantia.
Que la ley 80 de 1993 consagra los principios de transparencia, economia y responsabilidad, los cuales
se deben tener encuentra al momento de adelantar las actuaciones contractuales de las estatales, para
buscar de esta forma el cumplimiento de sus fines, la continua y eficiente prestacion de los servicios
publicos vy la efectividad de los derechos e interés de los administrados.

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de 10s recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten
el desarrollo normal del mismao.

4. Evaluary aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin,

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

6. Informar a la comunidad, antes del inicio de la ejecucidn de! contrato, todo lo relacionado con
este y el proyecto o programa que con ocasion del mismo se va a ejecutar.

7. Concurrir a la Finalizacion y Liquidacion del contrato en el término legal.

8. Las demas estipuladas por ta Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

SUPERVISION. El departamento del Meta ejercera [a supervision de! presente contrato, a través de la
secretaria de la mujer, la familia y equidad de género, ordenador del gasto y o a quien este designe, el
cual tendra |as siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen de! desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion si se requiere.

3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte del
contratista.
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. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de

acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la constitucion y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y
articuio 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacidn, Interventoria y Supervision del Departarnento del Meta,

El supervisor debera entregar en medio magnético la informacion de todo el proceso precontractual,
contractual y postcontractual hasta la liquidacion, (aplica para Licitaciones, Selecciones Abreviadas y
Concurso de Méritos).

Publicar en pagina Secop 1l, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la ejecucion y
liguidaciones del proceso.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES:

1.
2.
3

11.

12

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.
Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.
Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social Integral en los términos establecidos en
la tey 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la
gjecucion del contrato.
Dar cumplimiento de la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).
Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior lo ofertado.
Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda Interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas.
Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion
del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por
lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo
para el desarrollo de la prestacion del servicio.
Presentar informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea
requerido por el Supervisor,
Suscribir Actas de inicio. Finalizacién y Liguidacion det contrato
. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato,
para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos
del Sistemna integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la
pagina web de |la entidad.
Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarlas
que le competan de acuerdo con el marco normativo
. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista para [a ejecucién del contrato debera garantizar las siguientes obligaciones y productos;

1.

El contratista debera garantizar los servicios logisticos para cada una de las actividades, al igual
que asegurar el cumplimiento de ¢ada una de las especificaciones técnicas establecidas como del
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

personal requerido para cada uno de los items del presupuesto y de conformidad con la propuesta
presentada para cada actividad.

Garantizar los servicios de un coordinador logistico quien debera coordinar, gestionar y prever
cualquier inconveniente y debe estar dispuesto a solucionarlo para darle cumplimiento a las
obligaciones establecidas en el presente estudio previo.

Garantizar el Alquiler de Auditorio Capacidad de 40 a 80 Personas que incluye [os siguientes items:
aire acondicionade con mesas, sillas, sonido amplificade con microfono, videobeam y computador
para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico, registro de asistencia
y certificacion del servicio del hotel o auditoric.

Garantizar el Servicio de alojamiento de cinco (5) participantes en la ciudad de Villavicencio,
acomodacion sencilla, no incluye hotel 5 estrellas, ni establecimientos de Iujo que incluya desayuno
para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico, planilla de recibido, y
certificacion del hotel.

Garantizar la entrega de Comida tipo A ALMUERZO puesto en su lugar racion servida, Entregado
en el lugar en recipiente individual que incluya como minimo compuesto por 180 gr de proteina de
origen animal (carme de pollo o res o cerdo), 130 gr de cereal (arroz o pasta alimenticia) 130 gr de
verdura cocida o cruda, 12 oz de jugo, puesto en el lugar de cada evento, previa coordinacién con
el supervisor, para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico y planilla
de recibido.

Garantizar una Estacion de cafeteria (Tinto, agua, aromatica. Incluye vasos, azticar, mezcladores y
personal de servicio). para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotogréafico.
Garantizar la entrega de once (11) Escarapelas. Formato 10x12 cm, papel propalcote 150gr, incluye
forro y corddn marcado con la imagen institucional alusivo al evento, para acreditar el cumplimiento
de 1a actividad, allegara Registro Fotografico y planilia de recibide.

Garantizar la entrega de cincuenta (50) Certificados de asistencia. Tamafo carta, Impreso a full
color, papel propalcote 150grmarcado con la imagen institucional alusivo al evento, para acreditar
el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico y planilla de recibido.

Garantizar el apoyo al transporte intermunicipal terrestre ida y vuelta a las treinta y un (31)
participantes que se despiazan hasta Villavicencio de los municipios de origen, para acreditar el
cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico y planilla de recibido.

Garantizar el Servicio interno de transporte ida y regreso del terminal de Villavicencio hasta &l sitio
del evento o al hotel para las que aplique y viceversa, para acreditar el cumplimiento de la actividad,
allegara Registro Fotografico y planilla de recibido.

Garantizar el servicio de alquiler de seis {(6) mesas tipo tablon para 8 a 10 puestos, medidas 2,00 mt
X 70 cm x 70 cm (largo x ancho x alto}, puesto en el lugar del evento para acreditar el cumplimiento
de la actividad, allegara Registro Fotografico.

Garantizar el servicio de alquiler de seis (6) manteles para mesa tablén rectangular medidas 3x1,5
mt color blanco, para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico.
Garantizar el servicio de alquiler de sesenta y cinco (65} sillas referencia Tiffany, puestas en el lugar
del evento para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico.

Garantizar la entrega de doce (12) arreglo floral semi-exético puestas en el lugar del evento para
acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico.

Garantizar la entrega de cincuenta (50) estatuillas en arcilla y resina poliéster de 20 cm de alto,
disefio previamente entregado por la secretaria de la Mujer, la Familia y Equidad de Género.
Garantizar el alquiler de once (11} carretas con techo de 183 ¢cm de altura x 83 cm de ancho puestos
en el lugar del evento para acreditar el cumplimiento de la actividad, allegara Registro Fotografico.
Garantizar el montaje, decoracion de las mesas, carretas y desmontaje del evento.

Los bienes que se requieran deben ingresar al almacen departamental y posteriormente entregados
al supervisor.

Responder por la calidad de los elementos y servicios suministrados.
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20. Coordinar de manera previa con el supervisor del contrato, el itinerario y el desarrollo de cada una
de las actividades para garantizar el opimo desarrollo del evento.

21. Presentar informe detallado con los debidos soportes legales de la ejecucion de las actividades
realizadas del contrato, incluyendo ademas evidencia fotogréfica del cumplimiento de las actividades
descritas anteriormente y suministrar oportunamente la informacion que solicite et departamento
sobre la ejecucién del mismo.

22. Enelevento de que resulten bienes sobrantes de la ejecucion del contrato; de los componentes que
financia el Departamento; deberan ser reportados al supervisor del contrato y entregados al
Departamento.

23. Concurrir a la liquidacién del contrato en el término legal.

24, Las demas conforme a la ley y a la naturaleza del contrato surjan a cargo del contratista

REQUISITOS HABILITANTES DEL OFERENTE: Para establecer los requisitos habilitantes se debe
realizar de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 se debe tener en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de coniratacion,

El analisis del sector econdmico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes o servicios gue
ofrecera a las Entidades Estatales, de acuerdo con las actividades econdmicas y el objeto social que
desarrolle la persona, lo cual se verificara en registro mercantil para personas naturales, y certificado de
existencia y representacion legal para personas juridicas; a su vez, se evaluara la capacidad del
representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para
tal efecto, con ocasién de los limites a la capacidad del representante legal del interesado en relacién
con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre del posible oferente.

PERSONA NATURAL: Deberé anexar la siguiente documentacion:

1. Formato de bienes y rentas y conflicto de interés, en virtud de la Ley 2013 de 2019.

2. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con
una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta, con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

3. Copia de la cedula de ciudadania (Ampliada al 150%).

4. Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

5. Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado segin
de la resolucidn No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de Ia propuesta)

7. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la autoridad
competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021 (Mientras se implementa la plataforma
de consulta, se debera incluir dentro de su propuesta si se encuentra o no incurso en alguna
demanda a manera de declaracion)

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion
de |la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

10. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

11. Certificado de! Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
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12.

Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causales de inhabilidad o incompatibilidad
para confratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente docurnentacion:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16

Formato de bienes y rentas y la declaracion de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.
De la persona juridica.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion; 2) con renovacion de la
matricuta mercantil a ta vigencia actual. 3) el objeto social de la persona juridica debera estar acorde
con el objeto de las actividades a contratar, 4) la duracion de la persona juridica debera ser igual o
superior a la del plazo de gjecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene
limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia
del acta de la junta de socios 0 junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la
propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo
caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de presentacion de ta propuesta.

Copia de la cedula de ciudadania del representante legal

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro Unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado segun
de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de fa persona juridica y representante legal
(no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no superior
a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacién de la propuesta).

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) del representante legal,
expedido por la auteridad competente de acuerdo a la ley 2087 del 2 de julio del 2021.

Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Documento que acredite la constitucién de consorcio o unién temporal: cuando el contratista sea un
consorcio o unién temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y representacién legal de
cada uno de sus integrantes (si son personas juridicas).

En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros.

En el caso de que el contratista sea una unidn temporal en el documento de constitucién, sefialaran
los terminos y extension de la participacion en fa propuesta y en el contrato, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucion la persona
que los representara para todos los efectos.

Certificacion del representante legal y revisor fiscal o contador que indique estar af dia en el pago
con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales
y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso.

Certificado de medidas correctivas

Paragrafo primero: Cuando se trate de entidades sin &nimo de lucro, (ESAL), deberan anexar certificado
de inspeccion, vigilancia y confrol expedido por autoridad competente.

Paragrafo segundo: En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan
cumplir con estos requisitos, presentando fotocopia de los documentos.
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Paragrafo tercero: Serd responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales,
Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

CAPACIDAD TECNICA: Este factor determina si la oferta se ajusta a los requerimientos de la

Gobernacion del Meta definidos en los estudios previos, con lo cual se determinara si la propuesta es
HABIL o NO HABIL.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:
EXPERIENCIA:

El proponente deberd acreditar un maximo de un (1) contrato ejecutado vy liquidado con el sector publico
y/o privado, cuyas actividades sean de caracteristicas relacionadas con el objeto a contratar y su valor
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, anexando la correspondiente copia del contrato,
acta de finalizacion y/o liquidacion o certificados expedidos por terceros que hayan recibido del oferente
los bienes y servicios, con su respectiva factura del servicio prestado y debera contemplar los siguientes
componentes: prestacion de servicios de apoyo logistico para la organizacion de eventos, servicio de
auditorio o salén de eventos, servicio de alimentacion, servicios de hospedaje, servicios de transporte
terrestre intermunicipal urbano, entrega de exaltaciones celebrado con entidades publicas o privadas y
cuyo objeto social apoyo logistico y desarrolio de todo tipo de eventos culturales. ..

El oferente debera certificar en su camara de comercio y Rut las siguientes actividades comerciales o
economicas:

8230 organizacion de convenciones y eventos comerciales

9007 Actividades de espectaculos musicales en vivo

El proponente acreditard la experiencia requerida mediante acta de liquidacion del contrato y/o
certificacion expedida por la entidad que contrato el servicio, certificacion que debera tener como minimo
la siguiente informacion y debe soportarse con la correspondiente factura:

-Nombre la empresa coniratante

-Nombre del contratista

-Numero del conirato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato {dia- mes- afio)

-Fecha de terminacién del contrato (dia- mes —aiio)

-Fecha de expediciéon de |a certificacién (dia- mes — afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de quien expide la certificacion.

-Si se trata de un consorcio o una unién temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman y
el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros.

En caso de que el contrato que pretende acreditar la experiencia exigida haya sido suscrito con personas
privadas (particulares) se debera aportar facturas, copia del registro mercantil o certificado de existencia

y representacién legal (dependiendo el caso) de la persona con la que se haya suscrito el Contrato a
acreditar.

Paragrafo: En caso de Consorcio o Union Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, para lo
cual anexaran el documento de constitucion, donde se establezca los términos y extension de la
participacion, se debe identificar los costos (facturas de venta y de compra, pdlizas, pagos de seguridad
social y parafiscales) de acuerdo al porcentaje de los que conforman el consorcio © unién temporal.
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No se tendrd en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, de igual forma la Gobernacion solo
evaluara por razones de economia procesal y celeridad en el contrato, relacionado en el anexo, por
considerar que es suficiente para acreditar lo requerido. Independientemente de que sea presentado por
una persena natural, juridica, unién temporal o consorcio.

La Gobernacion del Meta, se reserva el derecho de verificar la informacién contenida en los respectivos
documentos. Cualquier informacion que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones
pertinentes, sera motivo de rechazo de la propuesta.

OTRAS CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS
PERSONAL REQUERIDO:

Para garantizar el desarrollo logistico y Servicios de personal, dispuesto a labores de logistica, control y
arganizacion dei evento, se requiere entre ellos un coordinader logistico quien coordinara con el equipo

de trabajo y con el supervisor del contrato, el itinerario y el desarrollo de cada una de las actividades para
garantizar el Optimo desarrollo del evento.

1. Hoja de vida de un tecnologo o profesional con un (01) afio de experiencia laboral en apoyo a la gestion
en logistica y en organizacion de eventos, junto con la oferta debera aportar:

* Fotocopia legible del titulo tecnologice o profesional y/o del acta de grado.

+ Fotocopia legible del documento de identificacién: cédula de ciudadania, o documento legal que lo
identifique.

» Libreta militar, si es hombre menor de 50 afios o situacion militar definida.

» Fatocopia legible de los documentos soportes de experiencia.

+ Copia de antecedentes disciplinarios, contraloria, judiciales y Certificado del Registro Nacional de
Medidas Correctiva RNMC, certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — Redam.

» Carta de compromiso individual que indique que cuenta con la disponibilidad del 100% para el desarrollo

del objeto del contrato y que dicha disponibilidad no generara ninguna relacién laboral a cargo de la
entidad.

El proponente debe anexar con su propuesta: Compromiso suscrito por el proponente, en el que indique
su aceptacion y compromiso a cumplir con todas las especificaciones técnicas requeridas por la entidad
"ESPECIFICACIONES TECNICAS" de la invitacidn plblica.

NOTAS.

Nota 1. En el evento en que el proponente no ofrezca los items minimos exigidos con las cantidades y
calidades sefialadas en las obligaciones especificas del contratista para la ejecucion del contrato que se
pretende celebrar, dara lugar a la calificacién de |a propuesta como INHABILITADO TECNICAMENTE y
por consiguiente no podra ser evaluada.

REQUISITO HABILITANTE ECONCMICO: E| posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los
ftems establecidos, con su valor unitario y total, so pena de ser la propuesta RECHAZADA
econdmicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos, no se aceptaran
precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.
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Las sumas cotizadas por el proponente no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas
sumas contemplan la fotalidad de los costos en que incurrird el contratista para la ejecucion y
cumplimiento del contrato, razon por la cual el DEPARTAMENTO, no reconocera costo adicional alguno
por este concepto.

Los precios unitarios y totales deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien
sea por exceso o por defecto y deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucién del contrato.
Cuando el proponente no cumpla con los parametros econdmicos objeto de evaluacion, la propuesta
sera evaluada como NG CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo

94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la siguiente
manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y
de experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacién con el proponente, con el

precio mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las normas
legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de fa evaluacion del menor precio se otorgara un
(1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.
Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que

se entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el
proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen para
todos los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

En virtud del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, reglamento los articulos 30,31,32,34 y 35 del
Decreto 2069 de 2020, en relacion con: el procedimiento de minima cuantia, incluyendo disposiciones
particulares que se refieren a la contratacidén con Mipyme y grandes almacenes; los criterios diferenciales
para Mipyme, y la definicion y los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres; las convocatorias limitadas a Mipyme; el fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte
de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y, sujetos de especial proteccién constitucional; asi como la acreditacion de los factores
de desempate previstos en 1a Ley de Emprendimiento.

En atencion a lo anteriormente mencionado [a presente convocatoria es susceptible de ser limitado a
Mipymes dentro del mismo término para la formulacion de observaciones; termino que se incluira en el
cronograma de |a invitacién publica.

La presente convocatoria podra ser limitada Mipyme CON MINIMO UN ANO DE EXISTENCIA siempre
que concurran 10s siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Coniratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y ios particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion,

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo obijeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la

calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocaterias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

Asi mismo en virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.3 se podran realizar limitaciones territoriales que cada Mipyme
debera acreditar atendiendo a su domicilio (Departamento o Municipio) donde se vaya a ejecutar el
contrato y tamafio empresarial de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario

anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados dnicamente por Mipyme.

PARAGRAFOQ 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas."
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CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En aplicabilidad del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1860 de 2021 se establece criterio diferencial para
Mipymes en el sistema de compras publicas, como condicion habilitante para promover y facilitar |a
participacion de las Mipymes con domicilio en el territorio nacional.

Ndmero De Contratos Para La Acreditacion De La Experiencia

Para el presente proceso de seleccién de conformidad con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.2.4.2.18
del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de 2021; log proponentes que ostenten |a
Decreto 1082 de 2015, deberan acreditar experiencia especifica con maximo DOS (02) CONTRATOS,
con actividades similares a las caracteristicas del presente proceso, cuyo valor sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial o0 mas, anexando las correspondientes copia del contrato ejecutado v
liqguidado o certificados expedidos por terceros que hayan recibido del oferente los bienes y servicios,
que el contrato que se pretende acreditar cuente en su experiencia la prestacién de servicios de tipo
logistico para la realizacion o celebracion de eventos con poblacién vulnerable, debera contemplar los
siguientes componentes: prestacion de servicios de apoyo logistico para la organizacion de eventos,
servicio de auditoric 0 salon de eventos, servicio de alimentacion, servicios de hospedaje, servicios de
transporte terrestre intermunicipal urbano y entrega de exaltaciones, celebrado con entidades publicas o
privadas y cuyo objeto social apoyo logistico y desarrolio de todo tipo de eventos culturales. ..

El oferente debera certificar en su cdmara de comercio y Rut las siguientes actividades comerciales o
economicas:

8230 organizacidon de convenciones y eventos comerciales

9007 Actividades de espectaculos musicales en vivo

El proponente acreditaré la experiencia requerida mediante acta de liquidacién del contrato y/o
certificacion expedida por la entidad que contrato el servicio, certificacion que debera tener como minimo
la siguiente informacion y debe soportarse con la correspondiente factura:

-Nombre la empresa contratante

-Nombre del contratista

-Numero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato {dia- mes- afio)

-Fecha de terminacién del contrato (dia- mes —afio)

-Fecha de expedicion de la certificacién (dia- mes — afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de quien expide la certificacion.

-Si se trata de un consorcio o una union temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman vy
el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros.

En caso de que el contrato que pretende acreditar la experiencia exigida haya sido suscrito con personas
privadas (particulares) se debera aportar facturas, copia del registro mercantil o certificado de existencia

y representacion legal (dependiendo el caso) de la persona con la que se haya suscrito el Contrato a
acreditar,

Para contratos celebrados entre particulares debera acreditar certificacion de la empresa o entidad a
quien le presto el servicio, certificacion expedida por el revisor fiscal o contador pablico del oferente en
el que certifique la experiencia con Ia copia de la tarjeta profesional del contador plblico o revisor fiscal
(segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
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Contadores, los documentos equivalentes gue hagan las veces de factura y copia de la declaracién del
impuesto a las ventas (IVA) del Proponente correspondiente al periodo de ejecucién del contrato esto
con el fin de verificar dicha experiencia.

PARAGRAFO 1. Para los efectos pertinentes, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos
en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria
y Turismo, o la norma gue lo modifique, derogue o sustituya.

PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, el presente criterio diferencial solo se aplicara si
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento {10%) en el consorcio o la unién temporal.

PARAGRAFO 3. Se advierte a los proponentes u oferentes, tal y como lo dispone el paragrafo 3 del
articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, adicionado por el Decreto
Nacional 1860 de 2021, que lo previsto en este criterio diferencial NO REGIRA Sl EL PRESENTE

2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 6 del
decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata

del Decreto 1082 de 2015, que fue adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS: De acuerdo al articulo 4 de la Ley
1150 de 2007, dispone que las entidades publicas deban incluir en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos. Dando cumplimiento a lo ordenado
por las normas antes citadas, debe definirse una metodologia que permita hacer la estimacién, tipificacion
y asignacion del riesgo, asi como los criterios de distribucién de las diferentes areas contractuales.

De la misma manera, para darle mayor alcance a los preceptos legales y de aplicacién de dicha labor de
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos no debe hacerse de la misma manera y con igual
metodologia para todos los contratos estatales, ya que hay contratos juridicos rutinarios, de poca
complejidad, que exigiran un analisis somero guiado, por el sentido comin, bajo las reglas de
experiencia, y de los antecedentes de los contratos que se han suscrito por las entidades estatales,
mientras que en otros escenarios, principalmente en la generacién de infraestructura, de desarrollo
tecnoldgico y concesion de servicios, se requerira de estudios técnicos especializados para llevar a cabo
dicha labor.

Teniendo en cuenta lo anterior se procedera a tipificar, estimar y asignar riesgos previsibles para la
presente contratacion. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del servicio que limite,
retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la
tipificacion de los riesgos, su infegridad vy, salud mental y fisica.
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De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del manual de
riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente esta entidad ha definido como riesgos dentro de la

ejecucion del futuro contrato, los siguientes riesgos:
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5 - Ao g::ar el riesgo E?ﬁr el iesge
Reduslr al fiesgo Redusr ¢l rissgo
Compastr o ransferir el riesgo  Compartir o transfectr el rlesgo |

4 - Prooatlz Reducir el riesgo Evitar el iesgo - Evitar el iesgo
Asumir 2l nesgo Redudr el riesgo Reducir el riesgo
Compartir o transterir el riesgo '~ Comparlir o ransferir el fesgo

6 2

Moderado Alls

Racucir gl nesga Evitar el fesgo

Asumir el riesge Redudir el riesgo )
© Compartir ¢ ransfedr el tesg

3-Posisie

[ -]
Moderado ' Alta
2 - imgrosanle Regucir el fesgo . Bvitar ¢l rlesgo
Asumir al riesgo Reduclr 8! rlesgo
Compartir o fransfarr al riesgo
a 4 5
Uoderadc Alta Alta
1 -Baja Reducir el riesgo Evitar el rieggo Evitar ot rlesge
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PROBAB

LXTAET TV R
1 Raro El evento pusde ocurrir solo &an circunstancias excepcionales {(no s= ha presentado =n
los ultimos cinco afios)
2 improbable El evento puede ocurrir en algiun momento (al menos una vez el los Allimos cinco afios)
3 FPosible El evento puede ocurrir en algin momenic (al menos una vez el los dltimos dos afios)
El evento probablemente ocurrira en la mayoria ¢e las cicunstancias (al menos de
4 Probable e
una vez en el Oltimo afo)
- oria de | i
s Casi Seguro g; Z?‘p‘;;ra que el evento ocurra en ia may a 5 circunstancias (Mas de una vez

IMPACTO

MNIVEL IMFACTO DESCRIPCIHIN GENERAL

1 Insignificante Si el hecho llegara a presentarse, tendria consecuencias o efectos minimos sobre el
I cumpiimiento del objeto del contrato.

Menor Si el hecho llegara a presentarse, tendria bajo impacto o efecto sobre el cumplimienta
del objeto del contrato.

3]

5 Moderado Si el hecho llegara a presentarsea, tendria madianas
consecuencias o efectos sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

4 Mayor 5i el hecho llegara a presentarse, tendria altas consecuencias o efectos sobre el
4 cumplimiente del objeio del contrato.

5 Catastrofico Si el hecho llegara a presentarse, tendria desastrosas consecuencias o efectos sabre
el cumplimiento del objeto del contrato.

GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimienio de las obligaciones
surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante su vida y liquidacion, se ajustara a los limites,
exigencias y extension del riesgo amparado. Las garantias consistirdn en polizas expedidas por
compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucion del

presente contrato se requiere de la aprobacién de la garantia Unica que debera amparar cada uno de los
siguientes riesgos:
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VIGENCIA APLICA - NO
AMPARC SUFICIENCIA (TERMINO) APLICA
_ Por el Diez por ciento (10%) de!l valor | Igual a su ejecucion y cuatro (4) .
Cumplimiento del Contrato total del contrato meses mas Aplica
. - Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucién y cuatro (4) .
Calidad del Servicio total del contrato meses mas Aplica
Calidag % Correcto | Por el Diez por ciento (10%) del valor | lgual a su ejecucién y cuatro {4) Aplica
Funcionamiento de los Bienes | total del contrato meses mas P
Buen Manejo y Correcta | lgual al Cien por ciento (100%) del | lgual a su efecucion y cuatro (4) No aplica
Inversién del Anticipo valor det anticipo meses mas P
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) del valor | Ilgual a la vigencia del mismo y Aolica
Prestaciones Sociales total del contrato fres (3) afios mas P
Responsabilidad Civil . L .
Extracontractual Por 200 SMLMV lgual a su ejecucién Aplica

APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Las garantias exigidas por la entidad deberan
ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando retnan las condiciones legales y reglamentarias
propias de cada instrumento y ampare los riesgos establecidos en cada caso.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL © UN TRATADO DE LIBRE COMERCIOQ. El siguiente cuadro muestra si
la contratacion publica objeto del presente se encuenira cubierta bajo las obligaciones internacionales
de los compromisos de los Acuerdos Comerciales, una vez identificada, define si cumplir 0 no cumplir
con respecto de la contratacion asi:

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion
Valor del Proceso de | Excepcion Proceso de
Entidad Estatal | Confratacion Superior | Aplicable al | Contratacion cubierto
Acuerdo Comercial éVigente? Cubierta 2l Umbral del Acuerdo | Proceso de jpor el Acuerdo
Comercial Contratacidn Comercial
Si-No Si-No Si-No Si-No
Chile Si Si No Si No
Alianza Pacifico | México Ne No No No No
Peri Si Si No Si No
Canada No No No No No
Chile Si Si No Si No
Corea Si Si No Si No
Costa Rica Si Si No No No
Estados Unidos Si Si Ng Si No
Estados AELC Si Si Ne Si No
México No No No No No
El Satvador Si Si Si Si No
Tridngulo Norte | Guatemala Si St Si S No
Honduras No Ne No No No
Reino Unido | Si Si No Si No
Union Europea | Idanda  del
Norte
Israel Si Si No Si No
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Comunidad Andina | Si [si [si [ No [Si

Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales

APROBACION: Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por et Ordenador
del Gasto.

{ f\$ecretaria de la Mujer, Ram'ili'é\y la Equidad de Género
| Woal )

Firma: \ Firma: Firma:
Nombre: Patri}ia ﬁlentoR Nombre: FranWwez Nombre: Patricia Ba
Cargo:  w== jukicica SMFEG Cargo: Profesional\Universitaria Cargo: Secretaria - SMFES
SMFEG
Proyecte jUridico Revisa Aproba
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