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RECOMENDACIONES GENERALES 

 
Las presentes Condiciones Generales Adicionales del presente proceso de selección abreviada por 
subasta inversa ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas que la modifican o complementan, para lo cual se han 
realizado los estudios previos con base en los requerimientos del Municipio de Cota, y atendiendo los 
requisitos exigidos por los Artículos 2.2.1.1.2.1.3, 2.2.1.2.1.2.1, 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, 
cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les 
otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que 
cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, 
por lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores 
públicos. 
 
Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso 
de selección, leer detenidamente el presente documento y cumplir con las reglas previstas para el 
mismo. 
 
De igual manera, los proponentes deberán leer detenidamente las siguientes recomendaciones: 
 

1. Examinar rigurosamente los estudios previos, el contenido del pliego de condiciones, los documentos 
que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, toda vez que hacen parte integral del presente 
proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.  

2. Verificar no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para celebrar 
contratos con las entidades estatales según lo dispuesto en la normatividad legal vigente.  

3. Cerciorarse que cumple las condiciones y reúne los requisitos señalados en los documentos que 
soportan el proceso de contratación incluyendo el presente pliego. 

4. Reunir la información y documentación exigida y verificar la vigencia para los documentos que la 
requieran. 

5. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar 
con las propuestas y verificar que contiene la información completa que acredite el cumplimiento de 
los requisitos exigidos en la Ley y en el presente pliego de condiciones. 

6. Verificar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos 
exigidos en el pliego de condiciones. 

7. Los términos establecidos en el cronograma del presente proceso de selección son perentorios y 
preclusivos. 

8. Suministrar toda la información requerida en el presente documento. 
9. Tener en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso.  
10. Cumplir las instrucciones que en este documento se imparten para la elaboración de su propuesta. 
11. Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos mencionados en este documento. 
12. Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, en ningún caso se 

recibirán propuestas radicadas pasada la hora fijada para el efecto o por fuera de la plataforma 
del SECOP II.  En todo caso la hora oficial que será tenida en cuenta, por la Alcaldía Municipal de 
Cota, será la señalada por la página Web http://horalegal.inm.gov.co/ de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 5 del artículo 20 del decreto 2153 de 1992, sin perjuicio del horario establecido en la 
plataforma transaccional del SECOP II. 

13. Todas las actuaciones del presente proceso se realizarán en la plataforma del SECOP II, por lo que 
los interesados deberán asesorarse en el manejo de la misma en la Agencia de Colombia Compra 
Eficiente.  

14. Los proponentes por la sola presentación de la propuesta autorizan a la entidad para verificar toda 
la información que en ella se suministre. 

15. Las propuestas presentadas son públicas y sólo existirá confidencialidad o reserva de algún 
documento específico de las mismas cuando la Constitución o la ley lo establezca. Por tal razón, los 
oferentes deberán indicar en la carta de presentación de su propuesta cuáles de los documentos 
aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, si el oferente no 
hace pronunciamiento expreso amparado en la ley o incluye textos de reserva o confidencialidad sin 
soporte normativo se entenderán como no escritos. 

16. La presentación de la propuesta por parte del proponente constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente los estudios previos, ficha técnica, pliego de condiciones, adendas (cuando a ello 
hubiere lugar) especificaciones exigidas, formatos y demás documentos del presente proceso; que 
recibió las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado 
que este documento es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del objeto 
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requerido por la Alcaldía Municipal de Cota, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir 
las obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebra.  

17. Serán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su 
propuesta. 

18. El Municipio de Cota, podrá verificar cualquier información que se allegue con la propuesta a través 
de la autoridad o institución que considere pertinente. 

19. Es responsabilidad del proponente verificar, a través del Sistema Electrónico de Contratación Pública 
–SECOP II– la publicación de los diferentes documentos que se generen con ocasión del presente 
proceso de selección y buscar la asesoría respectiva en la Agencia de Colombia Compra Eficiente. 

20. Para que la propuesta pueda ser evaluada, ésta deberá presentarse desde el usuario del proponente 
quien presenta la oferta, por consiguiente, no serán tenidas en cuenta aquellas propuestas que se 
presenten desde una cuenta de usuario diferente.  

21. Cuando la propuesta sea presentada por consorcio o unión temporal, tenga en cuenta que la 
inscripción o creación de la cuenta en la plataforma SECOP II, será necesario efectuarla para la 
figura asociativa y no solamente como inscripción de sus integrantes a título de persona natural o 
jurídica, conforme a los instructivos y tutoriales de la plataforma SECOP II. Lo anterior en desarrollo 
del deber de diligencia y cuidado que corresponde al interesado. 

22. Es responsabilidad del oferente, leer los instructivos y tutoriales establecidos por la Agencia Nacional 
de Contratación Colombia Compra Eficiente para el desarrollo del proceso contractual que será 
llevado a cabo a través de la plataforma SECOP II, para ingresar y cargar documentos e interactuar 
con la Entidad en la plataforma SECOP II, así como para participar del evento de subasta inversa 
electrónica: instructivos y tutoriales, que podrá consultar en la página www.colombiacompra.gov.co.  

 
 
  

CAPITULO I.  

INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II. 
 
Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP II se deberán hacer al correo electrónico: 
gestioncontractual@alcaldiacota.gov.co  
 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia Compra Eficiente, que entró 
en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando 
se presente alguna indisponibilidad de la plataforma SECOP II.  
 
Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para cada una de ellas así: 
 
Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos sus 
usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y 
la fecha y hora de terminación. El certificado se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas 
siguientes a la terminación de la misma en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.  
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que impiden 
la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en específico. Estos casos particulares son certificados 
por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por 
el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.  
 
En el correo Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que 
habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad. 
 
El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se presentan fallas dentro de las cuatro (4) 
horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecución de esta.  
 
Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se debe hacer 
uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de comunicación hasta tanto no se certifique que se superó la 
Falla, ya que los mensajes podrían estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso. 
 
1.1 Procedimiento en caso de falla general:  
 
En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el Municipio de Cota recibirá los diferentes 
documentos en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo y adicionalmente adjuntar el certificado 
de indisponibilidad generado por Colombia Compra Eficiente.  
 
A continuación, se indican los diferentes eventos del proceso así:  
 
a. Presentación de ofertas: Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberán enviar un 

correo electrónico al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo al momento del cierre del proceso donde se 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra 

Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Además del certificado el 

correo deberá contener:  

a. el número de Proceso;  
b. el nombre del usuario en la plataforma. 
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;  
d. el NIT o cédula del Proveedor.  
 
No serán aceptadas ofertas con correos electrónicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta enviados después 
de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por presentación extemporánea. Cuando el cierre fue 
afectado por una falla general, la entidad recibirá la oferta en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este 
capítulo, durante las 16 horas hábiles de la entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo máximo de 
recepción de ofertas. 
 
 NOTA IMPORTANTE: Se exceptúan el proceso de mínima cuantía, o régimen especial con oferta donde la entidad 
recibirá la oferta en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, durante las ocho (08) 
horas hábiles de la entidad siguiente al momento previsto para el cierre o plazo máximo de recepción de ofertas. 
 
En los procesos de concurso de méritos, subasta inversa electrónica o presencial y licitación pública de obra, por tratarse 
de modalidades que contemplan entrega de sobre económico cerrado aparte, la entidad recibirá la oferta económica (sobre 
cerrado) en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, en archivo protegido con contraseña, la 
cual será suministrada a la entidad únicamente al momento de la apertura del sobre.  
 
Para los demás documentos del proceso aplica lo indicado en el inciso segundo. Una vez recibidas las ofertas la entidad 
procederá a cargarlas a través del canal de oferta externa. 
   

b. Otras actuaciones del proceso: Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso diferente a la 

fecha de presentación de ofertas, los proponentes interesados, deberán en todos los casos, enviar un correo electrónico 

al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo a la fecha límite para cada actividad de acuerdo con lo establecido 

en el cronograma del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de 

indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario 

previas al vencimiento de dicho plazo, que deberá contener:  

a. el número de Proceso;  
b. el nombre del usuario en la plataforma  
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;  
d. el NIT o cédula del Proveedor.  
 

En estos casos, los proponentes deberán enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas hábiles siguientes del plazo 
fijado por la entidad para cada una de las etapas del proceso en el cronograma del mismo.  
 
1.2 Procedimiento en caso de fallas particulares:  
 
Las fallas particulares son reportadas por las Entidades Compradoras o por los Proveedores y certificadas por Colombia 
Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de Servicio, la cual será enviada desde el mail 
soporte@secop.gov.co.   
 
Cuando una falla particular se de en un proceso de contratación, en una fase particular o Evento, en la cuenta de Entidad 
Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o Proveedor, deberá ser puesta en conocimiento de los 
interesados por la Entidad Compradora o Proveedor que experimentó la Falla.  
 
Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento de la Entidad Compradora al 
correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad 
Compradora, esta será comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje público en el SECOP II.  
 
Los Usuarios deberán tener en cuenta que sólo podrán utilizar las respuestas a los tickets para habilitar el protocolo de 
fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 horas calendario previas al Evento afectado y la respuesta a 
los tickets certifique la falla técnica de plataforma.  
 
Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificación por parte de Colombia Compra Eficiente, por 
lo cual, no son causal de uso de la presente guía. (SFT)  
 
Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizará los mismos mecanismos y plazos definidos para las fallas 
generales, pero los usuarios en todos los casos deberán poner en conocimiento de la Entidad Compradora la falla al correo 
electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra 
Eficiente certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas hábiles siguientes al vencimiento del plazo del evento 
de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.  
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El tratamiento a las fallas particulares se hará tal como lo dispone para ellos el protocolo de indisponibilidad de Colombia 
Compra Eficiente, que hace parte integral de la presente invitación pública. 
 
1.3 Deber de estar informado en el uso del SECOP II y en las publicaciones del Municipio. 
 
El proponente deberá leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP II, toda la información que se genere 
en el proceso se tramitará a través de esta plataforma. Se recomienda al Proveedor verificar de manera recurrente si la 
Entidad Estatal realizó Adendas.  
 
Si usted ya envió su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la sección del cuestionario del pliego de 
condiciones, el proveedor debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta, sino vuelve a presentar su oferta, la 
Entidad Estatal no tendrá acceso a la misma y no podrá ser evaluada por la Entidad Estatal. 
 
1.4 Reglas para la presentación de las propuestas. 
 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en este pliego de condiciones, 
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Las instrucciones para el registro y la presentación de 
ofertas en el SECOP II se encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través 
de la página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/.   
 
El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii.  
Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la página, 
podrá descargar el “Manual de uso del SECOP II Proveedores”.  
 
El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al “Área de trabajo del 
proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que 
la sección X. “Presentación de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo 
crear ofertas en SECOP II.  
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener en cuenta que los 
integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en el SECOP II. Una 
vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente 
plural) y emplear este usuario para el envío de su oferta como Proponente plural. El integrante que creó el Proveedor plural 
es el único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como 
Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores para el uso del SECOP 
II. 
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los requerimientos contenidos en el 
presente documento y la información solicitada en los formularios o requerimientos de información incluidos en SECOP II. 
 
NOTA: Cualquier procedimiento que no se encuentre en este pliego respecto a la indisponibilidad del SECOP II, 
deberá remitirse al protocolo de indisponibilidad publicado por Colombia compra eficiente en el siguiente link:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_seco
p_ii.pdf 

 
CAPITULO II. GENERALIDADES 

 
2.1 INFORMACIÓN GENERAL 

 
El MUNICIPIO DE COTA en adelante “EL MUNICIPIO” invita a todos los interesados a presentar propuesta conforme a 
las condiciones del presente pliego de condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de 
COMPRAVENTA derivado del presente proceso. 
 
En los capítulos y anexos de la presente invitación de condiciones se proporcionan más detalles sobre el objeto, el alcance 
del objeto requerido. En los formatos se encontrarán guías para la elaboración de la oferta. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de pliego de condiciones y el pliego de 
condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos están o estarán a disposición del público en cada una de sus 
etapas, en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II). https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA  
PRESENCIAL, bajo los lineamientos del artículo 2.2.1.2.1.2.2. y SS del Decreto 1082 de 2015, el numeral 3 del artículo 
de la Ley 1150de 2007 y las reglas dispuestas en el presente proceso de selección. 
 
Si EL MUNICIPIO lo considera conveniente podrá, efectuar modificaciones o aclaraciones que estime pertinentes a los 
pliegos de condiciones mediante adendas, conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Único 
Reglamentario No. 1082 de 2015, las cuales se publicarán en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
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(SECOPII) https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, razón por la cual será responsabilidad del proponente 
mantenerse al tanto de su publicación para su conocimiento. 

 

2.2 INTERPRETACIÓN DE LAS CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Todo proponente deberá examinar, analizar y estudiar cuidadosamente todos los documentos del proceso de SELECCIÓN 
ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL, las exigencias y condiciones de este pliego e informarse de todas las 
circunstancias que puedan afectar de alguna manera el objeto y las actividades a desarrollar, su costo y tiempo de 
ejecución, además de los anexos y adendas que figuren a los mismos, se complementan mutuamente, de manera que lo 
consignado en uno de ellos se tomará como consignado en todos. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad de los proponentes, las interpretaciones y deducciones que hagan de las 
estipulaciones contenidas en los documentos del presente proceso de selección y las aclaraciones efectuadas por EL 
MUNICIPIO. 
 
La presentación de la propuesta evidencia que el proponente ha examinado las condiciones del proceso de selección, y 
ha obtenido de la Entidad aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso. 
 
Cualquier oferente e interesado podrá solicitar cualquier aclaración adicional, observaciones, dentro del plazo determinado 
en el cronograma. Las comunicaciones recibidas por fuera de este plazo no obligarán al Municipio a resolverlas dentro del 
término programado para la presentación de las ofertas y se les dará el tratamiento de derecho de petición acorde con los 
lineamientos establecidos por el Código de Procedimiento Administrativo y Contencioso Administrativo. 
 
2.3 INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Cota invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 
2.4 COMUNICACIONES. 
 
Se informa a los interesados en el presente proceso que TODA COMUNICACIÓN (observaciones, consultas, subsanes, 
propuestas, comunicaciones, etc.) con el MUNICIPIO DE COTA podrán realizarse a través de la plataforma del SECOP II. 
 
Así mismo la Entidad ÚNICAMENTE aceptará y tendrá como válidas las comunicaciones que se reciban a través del 
SECOP II. 
 
Se aclara que toda vez que la autenticación del SECOP II, es decir el nombre de usuario y la contraseña constituyen una 
firma electrónica en los términos del artículo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que lo reglamentan, se hace necesario 
que quien presenta la oferta y quien firme el contrato lo haga desde el usuario que tenga la capacidad o autorización para 
ello, so pena de rechazo. 
 
2.5 IDIOMA  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para efectos 
del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. 
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, 
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.  
 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual deberá ser oficial en los términos del 
artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización.  
 
2.6 CONVERSIÓN DE MONEDAS.  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y 
adicionalmente en pesos colombianos, cuando fueron requeridos y bajo los criterios de ley para el presente proceso de 
selección. 
 
2.7 MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección del contratista es el previsto en el Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, Ley 1955 de 2019, Ley 
2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021) y sus decretos reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de 2015 y demás, 
normas que adicionen, complementen o regulen la materia; así como la Ley 1474 del 12 de julio de 2011. 
 



 

Las modalidades de selección de la contratación pública contenidas en la Ley 1150 de 2007 establecen que las entidades 
públicas podrán contratar a través de las modalidades de Licitación Pública, Selección abreviada, Concurso de méritos, 
Contratación directa y Mínima cuantía. 
 
Por regla general y como proceso residual se contratará a través de licitación pública. Así, la ley establece casos en los 
cuales se seleccionará la modalidad en razón al objeto y cuantía del proceso. 
 
Respecto del objeto entendiendo que el presente proceso no requiere “la selección de consultores o proyectos a que se 
refiere el numeral 3° del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007” que menciona el artículo 54 del Decreto 66 de 2008 y que se 
refieren al concurso de méritos pues lo que se busca es la adquisición de bienes y no de servicios de consultoría, por lo 
anterior, se prescinde para el proceso de la modalidad de concurso de méritos. 
 
Que teniendo en cuenta el valor del presupuesto, designado a la entidad para la Vigencia 2023 y el SMMLV. El proceso 
de contratación supera la mínima cuantía, entonces se descarta dicho proceso de selección. 
 
Por tanto, habiendo verificado que los procesos de contratación directa, concurso de méritos y mínima cuantía no son 
aplicables al proceso, una vez verificado el objeto contractual, al pretender la adquisición de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las entidades, encontramos la modalidad de 
selección abreviada en razón al objeto y cuantía del proceso a voces del numeral 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 
son causales de selección abreviada: “ (…) a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de 
desempeño y calidad objetivamente definidos. Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, 
siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra 
por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de 
productos; (…)” (…)” 
 
Es por lo anterior que entraremos a hacer un análisis de cara a lo señalado en el Artículo 2.2.1.2.1.2.9. Utilización del 
Acuerdo Marco de Precios, en donde se indica de antemano que se procedió a revisar el acuerdo marco de precios de 
vehículos III, así como la bolsa de productos, evidenciando que no se encuentra la totalidad de los aspectos técnicos en 
los vehículos que requiere la Entidad. 
 
A su turno, el numeral 2° del artículo 2 de la norma en comento establece que la modalidad contractual de selección 
abreviada “… corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que por las características 
del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o la destinación del bien, obra o servicio, puedan 
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual”. 
 
Teniendo en cuenta que la naturaleza del contrato que se pretende realizar es un contrato de suministro, dichos elementos 
y/o materiales son de común utilización pues son ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para quien los 
solicite, e independientemente de sus características descriptivas comparten patrones de calidad objetivamente definidos; 
razones por las cuales se consideran bienes de características técnicas uniformes y de común utilización, conforme al 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En virtud de lo anterior, el fundamento de la modalidad de selección del contratista será el objeto del contrato, siendo 
procedente adelantar un proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa conforme al literal a) del numeral 2, del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Actualmente el proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa se encuentra reglamentado por el artículo 
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual en sus apartes determina el procedimiento a adoptar por la Entidad. De 
igual manera, el artículo 2.2.1.2.1.2.5 establece que la subasta inversa podrá adoptar una de las siguientes modalidades: 
electrónica o presencial. En este contexto y por contar la Entidad con la infraestructura tecnológica necesaria, se adelantará 
un proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica. 
 
Sin embargo, es necesario hacer claridad frente a los productos que la Alcaldía Municipal de Cota, desea adquirir y la 
modalidad que se ha escogido, por cuanto la norma establece claramente que la Selección abreviada corresponde a la 
modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que por las características del objeto a contratar, las 
circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. Según el Decreto 1082 de 2015 serán causales de 
selección abreviada las siguientes: "a) La adquisición o suministro de bienes v servicios de características técnicas 
uniformes v de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, v comparten patrones de 
desempeño y calidad objetivamente definidos. Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, 
siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra 
por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de 
productos. 
 
De acuerdo a las necesidades del Municipio, para realizar la actual adquisición, se debe establecer cuáles son los puntos 
concretos, por los cuales la Alcaldía Municipal, se decide por la subasta inversa regulada en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que el decreto en comento privilegia el Acuerdo Marco de Precios, en el 



 

entendido de la obligatoriedad que el mismo decreto en su artículo 2.2.1.2.1.2.7 prescribe, frente a la Subasta Inversa y a 
la Bolsa de Productos, quedando estos, como procesos subsidiarios; para este fin de explicar la posición nuestra, traemos 
apartes de la Jurisprudencia del Consejo de Estado: 
 
Centrándonos en la primera de las causales de la modalidad de selección en cuestión, concretamente la del literal a), esto 
es, "La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización", la Ley 
1150 de 2007 enunció tres (3) procedimientos cuya reglamentación defirió al Gobierno Nacional, a saber: (i) subasta 
inversa, (ii) instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios, y (iii) 
procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
 
“(…) la normativa que el actor señala como violada defiere al reglamento el establecimiento de las condiciones bajo las 
cuales esas entidades están obligadas al uso de acuerdos marco de precios, debe precisarse el alcance del vocablo 
‘condición’ dentro de un ordenamiento jurídico. 
 
En este contexto, la condición es un acontecimiento futuro e incierto del cual depende el nacimiento o extinción de un 
derecho, un Negocio jurídico, o como ocurre en el caso sub lite, una obligación. 
 
¿Cuáles son, entonces, los acontecimientos (porque la ley alude a condiciones, en plural) que, en principio, podrían 
aparecer como señalados en las normas acusadas, de los cuales se hace depender el nacimiento de la obligación, para 
las entidades estatales que conforman la Rama Ejecutiva del Poder Público a nivel nacional, de usar marcos de precios 
para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes? 
 
Prima facie, allí se señalan, dos: el primero, que existan y estén vigentes los acuerdos marco de precios (…), y el segundo, 
que el ‘catálogo para acuerdos marco de precios’ así existente y vigente, contenga el bien o servicio requerido por la 
entidad estatal (…). 
 
Siendo esto así, puede entender, provisionalmente, que las normas acusadas dan cabal cumplimiento a la previsión del 
artículo 2, parágrafo 5, inciso 4 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Desde esta perspectiva de análisis, parece plausible concluir, por lo menos hasta este estado inicial del proceso, (sic) que 
en aquellos casos en los que no existen acuerdos de precios vigentes, o en los que existiendo estos, no contengan los 
bienes o servicios que requiera la entidad demandada, esta podrá recurrir, bien al proceso de subasta inversa, o bien a su 
adquisición en la bolsa interna de productos”...(….)(subrayado nuestro) CONSEJO DE ESTADO, SALA DE LO 
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, SECCIÓN TERCERA,SUBSECCIÓN, Consejera ponente: MARTA NUBIA 
VELÁSQUEZ RICO, Bogotá D.C., veinticinco (25) de julio de dos mil dieciocho (2018)., Rad. No.: 11001-03-26-000-2016-
00015-00 (56165)A 
 
De lo analizado en la anterior sentencia, se interpreta que así existan los productos en el Catálogo del Acuerdo Marco de 
Precios vigentes, las entidades estatales deberían acogerse a ellos para así satisfacer los propósitos de su 
implementación, pero si estos no llenan las exigencias técnicas por las cuales se requieren de estos productos, la entidad 
estatal queda en plena libertad de acogerse a los demás mecanismos de selección autorizados por la ley, esto es, la 
subasta inversa o los procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
 
Al revisar los mecanismos anteriormente indicados, no encontramos en ninguno de los referenciados, las características 
que requiere el Municipio, que como garante de los derechos de las victimas del conflicto, requieren como apoyo para el 
desarrollo de sus proyectos productivos, necesitan, de acuerdo con su calidad y exigencias técnicas, para el alcance de 
las metas propuestas en el Plan de Desarrollo, Por amor a Cota, sí podemos 2020 - 2023”.  
 
Así las cosas, por tratarse de un negocio jurídico, que busca vincular a un proveedor de bienes y servicios que represente 
la mejor opción en el mercado para que la entidad pública contratante alcance sus objetivos, en aplicación a la normativa 
antes citada, se considera procedente adelantar el proceso de Selección abreviada a través del procedimiento de subasta 
inversa concluyéndolo en la suscripción de un Contrato de Compraventa. 
 

El MUNICIPIO verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la cual se hará de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de requisitos habilitantes en 
Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 

Esta etapa comprende la revisión de la documentación exigida para acreditar, la capacidad jurídica, financiera, la 
experiencia mínima y el cumplimiento de las condiciones técnicas del proponente. Esta verificación no da derecho a la 
asignación de puntaje, pero conducirá a determinar si la oferta es HÁBIL O INHÁBIL, para continuar con la asignación de 
puntaje en el proceso de selección. En consecuencia, EL MUNICIPIO podrá solicitar a los oferentes subsanar los requisitos 
habilitantes de la oferta, que están contenidos en este capítulo y que no afectan la asignación de puntaje. 

El proceso de selección de contratistas y las actuaciones de quienes intervienen en la contratación estatal, deben 
desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia, economía y responsabilidad, acordes con los principios que 
rigen la función administrativa, consignados en el artículo 209 de la Constitución Política.   



 

El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento 
fundamental para su interpretación e integración, pues contiene la voluntad de la Administración a la que se someten los 
proponentes y el futuro contratista. 

 
2.8 INSTRUCCIÓN PRELIMINAR 

 
Antes de presentar su oferta, el interesado deberá verificar que no se encuentra incurso dentro de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Municipio de Cota, las cuales se establecen en los artículos 8 y 9 de la 
Ley 80 de 1993. Además, se deberán analizar los Pliegos de Condiciones y las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 
2011 y 1882 de 2018, así como el Decreto 1082 de 2015 y en general todas las demás normas que regulan la contratación 
con entidades públicas. 

 

2.9. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS VIGENTES APLICABLES 
 
El análisis señalado se encuentra en el Estudio previo. 
 

2.10 PREVALENCIA DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre el contenido del pliego y el contenido de los 
demás documentos generados en la etapa precontractual, prevalecerá el contenido del pliego de condiciones, incluyendo 
sus adendas que se publiquen en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP)  
www.colombiacompra.gov.co. 
 

2.11 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos del presente proceso de SELECCIÓN 
ABREVIADA SUBASTA INVERSA y el contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y 
la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. 
 
En caso de que EL MUNICIPIO advierta hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el proceso 
de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva propuesta. 
 
Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar 
lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo 
contrato. 
 
Lo no regulado particularmente por la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1882 de 2018 y sus decretos 
reglamentarios se aplican las normas civiles y comerciales de la República de Colombia, las reglas previstas en este pliego 
de condiciones y documentos que sobre la materia se expidan en desarrollo del proceso de selección. 
 
Con la presentación de la oferta, se entiende que el oferente se adhiere al compromiso anticorrupción. 
 
2.13 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR Y PREPARACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

REQUISITOS PARA PARTICIPAR 
 
Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en el registro único de proponentes de la Cámara de 
Comercio. 
 
Las calidades y demás requisitos exigidos a los proponentes en el pliego de condiciones deberán acreditarse mediante los 
documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente, conforme a la ley colombiana. 
 
En especial deben cumplir los siguientes requisitos: 
 

1. El proponente individual, y todos y cada uno de los miembros integrantes de un consorcio o unión temporal y 
demás formas asociativas, deberán NO encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad 
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la ley 80 de 
1993, artículo 18 de la ley 1150 de 2007, artículos 1, 2, 4 y 90 de la ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes. El proponente declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso 
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.      

2. El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en el presente pliego de condiciones, 
anexando la documentación exigida. 

3. La propuesta se presentará en idioma castellano, que será también el idioma para el contrato, para la totalidad 
de la documentación referida en este pliego de condiciones y para la correspondencia pertinente. Los 
documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma Castellano, deberán presentarse acompañados de 
la traducción oficial a dicho idioma. 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

4. Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que su duración no es inferior al plazo de 
ejecución del contrato. En el caso de los consorcios, de las uniones temporales y demás formas asociativas, 
cada uno de sus integrantes (personas jurídicas) deberá cumplir individualmente con esta regla. 

5. La propuesta deberá ser presentada dentro del término establecido en el cronograma del proceso, la propuesta 
que llegue después del término límite para su presentación no será recibida.  

6. En el caso de los consorcios y de las uniones temporales, el documento de constitución deberá cumplir con lo 
establecido en el artículo 7 de la ley 80 de 1993.  

7. Los Proponentes nacionales o extranjeros podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de 

APODERADO, evento en el cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se 

confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 

responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del 

Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero con domicilio permanente, en Colombia, 

y deberá estar facultado para representar al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, y deberá 

señalar las actividades: (i) Formular Oferta para el proceso de selección; (ii) Dar respuesta a los requerimientos 

y aclaraciones que solicite la entidad; (iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso; (iv) 

Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato. El poder especial en referencia es diferente 

a la Carta de Presentación de la oferta, razón por la cual, este último sí necesita de los requisitos legales 

establecidos para los poderes especiales, es decir, debe contar con la respectiva presentación personal. Lo 

anterior, en concordancia con el artículo 5° del Decreto 019 de 2012. 

 
2.14 FORMALIDAD DE LAS OFERTAS 
 
Las propuestas una vez presentadas formalmente constituyen oferta en los términos del Estatuto General de Contratación 
de la Administración Pública y vinculan al proponente frente a la entidad. En caso de aceptación de la propuesta, su 
contenido se torna obligación a favor de la entidad y a cargo de quien la haya suscrito. 

 

3. CAPITULO III- ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL 

 

3.1 CRONOGRAMA EL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
El cronograma del proceso es el establecido en el Portal Único de Contratación Pública -SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co., el cual es el siguiente. 
 

Actividad Fecha y Hora Lugar 

PUBLICACIÓN AVISO DE 
CONVOCATORIA, ESTUDIOS PREVIOS Y 

PROYECTO DE PLIEGO DE 
CONDICIONES 

Viernes, 27 de octubre 
de 2023 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

OBSERVACIONES AL PROYECTO DE 
PLIEGO DE CONDICIONES 

Del 30 de octubre al 3 de 
noviembre de 2023 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

RESPUESTA OBSERVACIONES AL 
PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES 

7 de noviembre de 2023 
Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP 
II. 

PUBLICACIÓN ACTO ADMINISTRATIVO 
DE APERTURA DEL PROCESO 

 

7 de noviembre de 2023 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

PUBLICACIÓN PLIEGOS DE 
CONDICIONES DEFINITIVO 

7 de noviembre de 2023 
Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP 
II. 

OBSERVACIONES AL PLIEGO DE 
CONDICIONES DEFINTIVO 

Del 8 al 10 de noviembre 

de 2023 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

RESPUESTA OBSERVACIONES AL 
PLIEGO DE CONDICIONES 

14 de noviembre de 2023 
Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP 
II. 

FECHA MAXIMA PARA EXPEDICION DE 
ADENDAS 

14 de noviembre de 2023 

05:00 pm 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

DILIGENCIA DE CIERRE Y ENTREGA DE 
PROPUESTAS 

15 de noviembre de 2023 

05:00 pm 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 
HABILITANTES, EVALUACIÓN Y 

CALIFICACIÓN DE PROPUESTAS 

Del 16 al 17 noviembre 

de 2023 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

PUBLICACIÓN INFORME DE 
VERIFICACION DE REQUISITOS 

HABILITANTES 

20 de noviembre de 2023 
Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP 
II. 

TRASLADO INFORME DE VERIFICACION 
DE REQUISITOS 

Del 21 al 23 de 

noviembre de 2023 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

RESPUESTA A OBSERVACIONES Y 
PUBLICACIÓN DE LISTADO DE 

HABILITADOS PARA LA SUBASTA 

24 de noviembre de 2023 

10:00 am 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

APERTURA DE LOS SOBRES QUE 
CONTIENEN LAS OFERTAS INICIALES DE 

PRECIO DE LOS PROPONENTES 
HABILITADOS Y COMUNICACIÓN DE LA 

MENOR DE ELLAS 

24 de noviembre de 2023 

2:00 pm 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

EVENTO SUBASTA 
24 de noviembre de 2023 

3:00 pm 

Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP 

II. 

EXPEDICIÓN DE LA RESOLUCIÓN DE 
ADJUDICACIÓN Y/O DECLARATORIA DE 

DESIERTA DEL PROCESO 

25 de noviembre de 2023   
Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP 
II. 

SUSCRIPCIÓN Y LEGALIZACIÓN DEL 
CONTRATO 

25 de noviembre de 2023 
Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP 
II. 

 
 
3.2 ETAPAS: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y en el decreto 1082 de 2015, en la presente 
Selección Abreviada Subasta Inversa Electrónica se cumplirán con las siguientes etapas: 
 
 

 ETAPAS 

1 AVISO DE CONVOCATORIA  

2 PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS PREVIOS Y ANÁLISIS DEL SECTOR 

3 PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

4 RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

5 RESPUESTA A LA OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

6 ACTO ADMINISTRATIVO DE  APERTURA DEL PROCESO  

7 PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  

9 PUBLICACIÓN DE ADENDAS  

10 CIERRE DEL PROCESO DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 

11 EVALUACIÓN DE OFERTAS 

12 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION Y TRASLADO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES Y SUBSANACIÓN DE 

REQUISITOS HABILITANTES Y ACLARACIONES 
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3.2.1 AVISO DE CONVOCATORIA 
 
El aviso de convocatoria del presente proceso de selección se surtirá con arreglo a lo previsto en la Ley 80 de 1993, al 
artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y estará disponible para consulta en la fecha 
establecida en el CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN del pliego de condiciones, en la página SECOP II. 
 
3.2.2. PUBLICACIÓN ESTUDIOS PREVIOS Y ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Los estudios previos y análisis del sector será publicado en la página secop II. 
 
3.2.3. PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES.  
 
El proyecto de pliego de condiciones se publicará en la página SECOP II, por el término de cinco (5) días hábiles, de 
conformidad con lo establecido el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015.  
 
3.2.4 RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES: atendiendo al 2.2.1.1.2.1.4. 
Observaciones al proyecto de pliegos de condiciones del Decreto 1082 de 2015 los oferentes, las observaciones al pliego 
de condiciones definitivo se harán dentro del término establecido en el cronograma del proceso, incluido en el acto 
administrativo de apertura del proceso de selección y en el pliego de condiciones definitivo. Éstas podrán ser acogidas o 
rechazadas, y para el efecto se dará respuesta a las mismas, por escrito y se publicarán en la página SECOP II  
 
3.2.5 RESPUESTA A LA OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Las respuestas a las observaciones formuladas al proyecto del pliego de condiciones serán contestadas por la entidad y 
publicado en la plataforma SECOP II. 
 
3.2.6 Convocatoria limitada a Mipymes   
 
La alcaldía Municipal de cota, Atendiendo lo establecido en la ley 1150 del año 2007, en su artículo 12 y sus parágrafos: 
1 al 3 modificado por el artículo 34 de la ley 2069 de 2020, en concordancia con lo establecido en el 2.2.1.23.1.5.2. en 
especial sus numerales 3 y 4 y los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto único reglamentario 1082 
del año 2015 modificados por el Decreto nacional 1860 de 2021 podrá limitar el presente proceso contractual adelantado 
bajo la modalidad de selección abreviada, para que puedan presentar propuestas u ofertas únicamente las personas 
naturales con establecimiento de comercio, las personas jurídicas o proponentes plurales que tengan calidad de mipyme 
toda vez que el presente proceso cumple con la siguiente circunstancia:  
 

A.  El primer requisito se entiende por no cumplido, en el sentido de que el valor estimado del proceso contractual 
es: superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125,000), liquidados con la 
tasa de cambio que para el efecto determine cada dos años el Ministerio de Comercio, Industrie y Turismo. Tal 
como lo establece el Numeral 1 del Artículo: 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto Único Reglamentario 1082 del 2.015. 

B. De la condición de MIPYME: La condición de pequeña o mediana empresa se observarán conformes a los rangos 
de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 del año 2.000 y el Decreto Único 
Reglamentario 1074 del año 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

C. El municipio deberá recibir como mínimo: DOS (2) SOLICITUDES por parte MIPYMES colombianas para 
proceder a limitar el proceso contractual para la presentación de propuestas u ofertas solo para Mipymes. 

 
Por lo tanto, dicha solicitud debe ser presentada en el término de: UN (1) DIA HABIL, establecido para ello en el respectivo 
cronograma (CAPITULO 2 numeral 2) del proceso contractual, tal como lo dispone el Numeral 2 del Artículo: 2.2.1.2.4.2.2. 
del Decreto Único Reglamentario 1082 del 2.015, cuando aplique para el proceso de selección y sea asi establecido en el 
cronograma del proceso. 
 
Acreditación de requisitos para solicitar la limitación del proceso contractual a MIPYMES: Las Mipyme colombianas deben 
acreditar que tienen el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

1) Las Personas Naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
Certificado de Inscripción en el Registro Mercantil, con una fecha de expedición máxima de 60 días calendario 
anteriores a la fecha del inicio del plazo para solicitar que la convocatoria sea limitada a mipyme.  

2) Las Personas Jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 0 revisor fiscal, 
si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por 
la Cámara de Comercio 0 por la autoridad competente para expedir dicha certificación, con una fecha de 
expedición máxima de 60 días calendario anteriores a la fecha del inicio del plazo para solicitar que la 
convocatoria sea limitada a mipyme.  

3) De igual manera las personas naturales o jurídicas podrán acreditar su condición de: MIPYME, adjuntando el 
Registro Único de Proponentes de que trata el Articulo 6 de • ..la Ley 1150 del año 2.007, expedido por la Cámara  
Comercio de su circunscripción y/o donde tenga su domicilio principal, el cual debe encontrarse vigente y en 
firme al momento de su presentación', con una fecha de expedición máxima de 60 días calendario anteriores a 
la fecha del inicio del plazo para solicitar que la convocatoria , sea limitada a mipyme.  

 



 

Los anteriores documentos con los que se pretenda acreditar la condición de MIPYME, deberán ser adjuntos o anexos a 
la respectiva solicitud de limitación, cuando el proceso de selección así lo estime en su cronograma, caso en contrario 
deberá entenderse que el mismo no aplica. Lo anterior sin exclusión del derecho a la observación en la etapa de publicación 
de los prepliegos o proyectos de pliegos y pliegos de condiciones. 
 
D) Las Personas Naturales con establecimiento de comercio o las Personas Jurídicas (empresas o proponentes plurales), 
que realicen la respectiva solicitud. Deben tener como mínimo: UN (1) AÑO de existencia, contado a partir de la fecha de 
su constitución, lo cual deberá constaren su Certificado de Inscripción en el Registro Mercantil {personas naturales con 
establecimiento de comercio) o el Certificado de Existencia y Representación Legal (personas jurídicas); conforme a lo 
establecido en el Inciso 1 del Artículo: 2.2.1.2.4.2.2. Del Decreto Único Reglamentario 1082 del 2015. Ahora, actividades 
económicas de las personas naturales inscritas, deben estar relacionas con el objeto del contrato, y tratándose de 
Personas Jurídicas su solicitud será aceptada siempre y cuando el objeto social y/o empresarial se encuentre relacionado 
con el contrato a ejecutar. Lo anterior, so pena de rechazo ello, con fundamento en lo establecido en el inciso final del 
Numeral 2 del Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Del Decreto Único Reglamentario 1082 del 2015.  
 
E) Solicitud de limitaciones territoriales (locales y/o en el lugar de ejecución del contrato): Las Personas Naturales con 
establecimiento de comercio o las Personas Jurídicas (empresas o proponentes plurales), que tengan la calidad de 
MIPYME. Cuyo domicilio sea local o en el lugar de ejecución del contrato. Pueden realizar su solicitud de limitación a 
Mipyme. Indicando pidiendo o requiriendo a la Entidad para que la limitación se realice solamente o exclusivamente para 
las MIPYMES: *Municipales o *Departamentales de la circunscripción territorial donde se vaya a ejecutar el contrato: para 
efectos de lo anterior, la Entidad verificara el domicilio de la siguiente manera:  
 

❖ El de las Personas Naturales con establecimiento de comercio: Con la copia del Certificado de inscripción en el Registro 

Mercantil, en el cual conste su domicilio y/o el de su establecimiento de comercio. 

 ❖ El de las Personas Jurídicas (empresas o proponentes plurales): Con la copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal, en el cual conste su domicilio y/o del (los) establecimientos de comercio.  
 
Limitación del proceso contractual a MIPYMES cuando se trate de proponentes plurales (Consorcios o Uniones 
temporales): Cuando se trate de proponentes plurales, esto es: Consorcios o Uniones Temporales de que tratan los 
Artículos: 6 y 7 de la Ley 80 del año 1.993; la Entidad accederá a efectuar la limitación a Mipymes que se presente, siempre 
y cuando cada uno de los integrantes del proponente plural: 1) Acrediten su calidad de mipyme. 2) Cumplan con la totalidad 
de los requisitos en el presente Pliego de Condiciones. En caso de que uno o varios de los integrantes del proponente 
plural no cumplieren con los requisitos señalados, la solicitud de limitación será rechazada y no será tramitada por la 
entidad. 
 
Acto mediante el cual configurara la limitación a MIPYMES dentro del presente proceso contractual: El Municipio de Cota 
Cundinamarca, con el objeto de dar estricto cumplimiento a la normativa que se cita a continuación: El Articulo 2 numeral 
2 de la Ley 11150 del año 2.007, en concordancia con: El Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Único Reglamento 1082 del 
año 2.015 «Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2021 » en especial sus numerales: 3) y 4)-iii) y su 
Parágrafo único; como también, dando cumplimiento al CRONOGRAMA del proceso contractual, dispuesto en la 
Plataforma: Sistema Electrónico de Contratación Pública II (SECOP II), en el respectivo alojamiento del proceso 
contractual: Expedirá un AVISO en el cual se determinará sobre la Limitación o NO Limitación y el tipo de limitación en 
caso que se acceda a ella: *Nacional, Territorial, Departamental o Local (municipio de ejecución del contrato): en el sentido 
de que puedan presentar propuestas u ofertas UNICAMENTE las personas naturales con establecimiento de comercio, 
las personas jurídicas o proponentes plurales que tengan la calidad de MIPYME, cuyo domicilio, establecimiento de 
comercio o sucursal se encuentre ubicado(a) en la respectiva circunscripción territorial a la cual se haya limitado el proceso. 
 
Dicho AVISO será publicado en la Plataforma: Sistema Electrónico de Contratación Pública II (SECOP II), el término más 
expedito, dando cumplimiento al cronograma dispuesto para el proceso contractual.  
 
Si en el anterior acto se determina que efectivamente se limita el proceso contractual a MIPYMES, la Entidad dando plena 
aplicación a lo dispuesto en el: Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Del Decreto Único Reglamento 1082 del año 2015 «Modificado por 
el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2.021» Parágrafo 3; recibirá propuestas u ofertas UNICAMENTE de las 
personas naturales, jurídicas o proponentes plurales que tengan la calidad de: MIPYMES establecidas en el respectivo 
aviso: Nacionales o Locales (Departamentales o Municipales), por lo tanto. Se rechazarán aquellas ofertas de proponentes 
que no tengan tal calidad o que su ubicación territorial no corresponda. 
 
3.2.7 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO 
 
EL MUNICIPIO ordenará la apertura del proceso de selección, mediante acto administrativo motivado en los términos 
previstos al efecto por el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, el cual será publicado en 
la plataforma SECOP II. 
 
3.2.8 PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
EL MUNICIPIO publicará en la plataforma SECOP II el pliego de condiciones definitivo atendiendo a las observaciones 
aceptadas -si las hubiere por los oferentes-, para que pueda ser consultado a efectos de confeccionar el ofrecimiento. 
 



 

3.2.9 PUBLICACIÓN DE ADENDAS 
 
Como resultado de la respuesta a las observaciones presentadas al pliego de condiciones o de oficio, EL MUNICIPIO 
podrá modificar el pliego de condiciones mediante adendas de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. 
Del Decreto 1082 de 2015.  
 
NOTA 1: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guía de proveedores dispuesta en la plataforma SECOP II, verificar las 
ADENDAS al pliego de condiciones. ES NECESARIO que antes de enviar su oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho 
adendas al proceso de contratación. El SECOP II no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic en 
“Aplicar modificación”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios hechos por la Entidad Estatal al proceso. 
Colombia Compra Eficiente recomienda al proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad Estatal ha realizado 
adendas. 
 
3.2.10. CIERRE DEL PROCESO DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 
 
Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del objeto 
del presente proceso.  
 
Por la sola presentación de la propuesta se considera que el oferente ha realizado el examen completo de todos 
los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 
 
Los proponentes deberán presentar su propuesta únicamente a través de la plataforma SECOP II , para lo cual, deberán 
diligenciar los cuestionarios, adjuntar los formatos y documentos establecidos en el pliego de condiciones, así como en la 
plataforma SECOP II “www.colombiacompra.gov.co”. 
Así mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantía 
asociados con la ejecución del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones económicas 
de los sitios donde se ejecutará el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito 
información puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulación de su propuesta. 
 
La ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA, en atención a lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, 
presenta en documentos adjuntos al contenido del presente documento, los anexos y formatos que deberán ser 
diligenciados por los oferentes.  
 
Para la presentación de la propuesta se observarán las siguientes reglas: 

• Las ofertas deberán presentarse dentro del término señalado en el cronograma del proceso.  

• No se recibirán propuestas en físico en las instalaciones de la ALCALDIA MUNICIPAL, ni enviadas por correo 
electrónico o correo certificado, salvo que se presente indisponibilidad de la plataforma SECOP II, evento en el cual 
deberá agotarse el procedimiento establecido en la guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II. 

• Cada proponente tendrá derecho a presentar únicamente una propuesta ya sea de manera individual o en calidad de 
integrante de un consorcio o unión temporal, siempre y cuando el proponente cumpla con la totalidad de las 
condiciones establecidas para cada uno de ellos. 
 

La propuesta deberá presentarse a través de la plataforma Secop II “www.colombiacompra.gov.co” en la fecha y hora 
máxima prevista para la entrega de propuestas de conformidad con lo establecido en el cronograma del proceso.  
 
3.2.11. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 

 
La propuesta deberá tener una validez mínima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente 
convocatoria. En caso de no expresar en la propuesta el término de validez de la misma, se entenderá como tal el término 
de vigencia de la garantía de seriedad de la propuesta.  
 
En todo caso, los proponentes se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de selección y a quien resulte 
favorecido hasta la constitución de la garantía única del contrato resultante de este proceso. 
 
Durante este período el proponente no podrá retirar su propuesta ni modificar los términos o condiciones de la misma. 
La propuesta no podrá ser retirada del proceso de selección con posterioridad al cierre, so pena de hacer efectiva la 
Garantía de seriedad del ofrecimiento. 
 
3.2.12. REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA 

 
3.2.12.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA. 

 
Todos los documentos constitutivos de las propuestas deberán presentarse en idioma castellano, con excepción de otros 
documentos preimpresos que podrán presentarse en otro idioma con su correspondiente traducción al castellano. 
 
El proponente puede presentar con la oferta una traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, 
debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial 



 

debe ser presentada a más tardar dentro de los tres días siguientes a la adjudicación de proceso la cual debe ser el mismo 
texto presentado. 
 
3.2.12.2. MONEDA. 
  
Todos los valores que se estimen en la propuesta económica deberán presentarse en Pesos Colombianos. 
 
Para efectos de la comparación de las propuestas, cuando se requiera verificar cualquier información registrada en la 
propuesta en moneda extranjera, se hará la conversión del valor en moneda extranjera presentada a pesos colombianos, 
tomando como referencia la respectiva Tasa Representativa del Mercado (TRM) vigente en Colombia al día del cierre del 
proceso, publicada por el Banco de la República en su página oficial. 
 
3.2.12.3. PROPUESTAS PARCIALES  

 
La ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA, NO aceptará la presentación de propuestas parciales, condicionadas o alternativas.  
 
Las propuestas parciales, condicionadas o alternativas serán causal objetiva de rechazo. 
 
3.2.12.4. COSTOS DE LA PROPUESTA 
 
Serán de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y presentación de su propuesta y la ALCALDIA 
MUNICIPAL DE COTA, en ningún caso será responsable de los mismos.  
 
3.2.12.5. RETIRO DE LAS PROPUESTAS 
 
El proponente podrá retirar su propuesta antes de la fecha y hora fijada para el cierre.  Para lo cual deberá agotar el trámite 
en la plataforma del SECOP II. 
 
NOTA 1: información reservada. 
 
Si dentro del archivo original de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter de 
información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y precisión, identificando el 
documento o información que tiene el carácter de reservado y la disposición legal que la ampara como tal. En caso de que 
sean secretos industriales, deberá indicar con claridad, qué documentos están sujetos a este secreto industrial. Sin 
perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, el municipio se reserva el derecho de dar a 
conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el 
efecto. 
 
En todo caso, el municipio, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a mantener la 
confidencialidad de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada 
por el proponente. De no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, la entidad no 
tendrá la obligación de guardar reserva respecto de esta. 
 
Nota: *Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla, e indicar bajo que normatividad apoya la 
reserva. 
 
NOTA 2. Acta de cierre. 
 
En el SECOP II la publicación de la lista de oferentes, generada por la plataforma, hace las veces de acta de cierre, por lo 
cual no se requiere de la presencia de los proponentes. 
 
3.2.13. FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA. 
 
La oferta económica deberá presentarse en la plataforma SECOP II.  
 
El proponente deberá ofertar la de acuerdo a los ítems descritos en el FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA de acuerdo, 
en dicho formato deberá ofertar el VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA (cuando aplique); además deberá tener en cuenta 
los impuestos, gastos, costos, directos e indirectos, y las demás erogaciones necesarias para cumplir con el objeto 
contratado durante la ejecución del mismo, sobre la totalidad de los Ítems, no se aceptarán ofertas parciales. 
 
En la plataforma del SECOP II (sobre No. 2), debe incluir la propuesta económica con la que pretenda participar, el valor 
de su oferta económica deberá corresponder a la sumatoria del valor unitario de LA TOTALIDAD DE ITEMS, en pesos 
colombianos, en números enteros (sin DECIMALES), con base a los precios unitarios oficiales señalados en el presente 
estudio previo y en el cuestionario de la plataforma del SECOP II 
 
El proponente deberá tener en cuenta que en su propuesta están incluidos el IVA  
 
La Entidad podrá solicitar una mayor discriminación de precios si lo estima necesario. 
 



 

Nota 1: Cuando la oferta económica exceda el valor del presupuesto oficial y/o supere el valor de la sumatoria de 
los ítems establecidos por la Entidad en FORMATO OFERTA ECONÓMICA, la oferta será rechazada. 
 
Nota 2: De presentarse una discrepancia entre el valor total de los formatos de discriminación de oferta 
económica y el diligenciado en la sección sobre económico del pliego electrónico la oferta será rechazada de 
plano, toda vez que no es posible realizar la modificación de los valores diligenciados por el proveedor en SECOP 
II. 
 
Nota 3: El proponente deberá ofertar en la plataforma SECOP II todos los ítems. En caso de que la oferta no contemple 
todos los ítems de la propuesta será RECHAZADA. 
 
Nota 4: El proponente deberá consignar su oferta económica en la plataforma del SECOP II, de acuerdo con el cuestionario 
descrito para la oferta económica. 
 
Nota 5: El proponente deberá tener en cuenta en su oferta económica que con el valor ofertado para cada uno de los ítems 
suministrará los elementos teniendo en cuenta las especificaciones contenidas en el anexo técnico.  
 
Nota 6: Es responsabilidad exclusiva del proponente incluir en su oferta todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, 
impuestos y descuentos que se generan para la suscripción y ejecución del contrato de acuerdo con la ley. 
 
3.2.11. EVALUACIÓN DE OFERTAS 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta, no será subsanable y será causal de rechazo de la misma 
(parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, incluido mediante el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018).  
 
La entidad procederá a evaluar los requisitos habilitantes y criterios de ponderación de los oferentes. 
 
3.2.12. PUBLICACION INFORME DE EVALUACION Y TRASLADO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES Y 
SUBSANACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y ACLARACIONES 
 
De conformidad con el artículo  2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015 el municipio procederá a publicar el informe de 
evaluación, además el MUNICIPIO DE COTA, en el término previsto en el cronograma del presente proceso, solicitará a 
los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto 
de subsanabilidad y los proponentes deberán allegarlos hasta el término de traslado del informe de Evaluación, señalando 
que, dicho término es preclusivo y perentorio y la no entrega de lo solicitado dentro de este término generará el rechazo 
de la propuesta. 
 
3.2.13. RESPUESTA DE OBSERVACIONES Y PUBLICACIÓN DEL INFORME DEFINITIVO. 
 
La entidad procederá a brindar respuesta a las observaciones allegadas al informe de evaluación y aunado a lo anterior, 
procederá a publicar el informe definitivo de evaluación. 
 
3.2.14. PUBLICACIÓN DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DESIERTA 
 
La adjudicación se hará de manera total, previa evaluación de las propuestas y el análisis comparativo de las mismas, al 
proponente cuya propuesta ajustada al Pliego de Condiciones, resulte ser la más favorable para la Entidad.  
 
Se considera como ofrecimiento más favorable, aquel que teniendo en cuenta el cumplimiento de los factores de 
escogencia, ocupe el primer orden de elegibilidad, por haber obtenido el mayor puntaje. 
 
La adjudicación del contrato se realizará mediante acto administrativo motivado, de manera total a la oferta que obtenga 
el mayor puntaje. 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario, no obstante lo anterior, sí dentro del plazo 
comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad 
o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad, mediante 
acto motivado, podrá adjudicarse de acuerdo al término del cronograma al proponente calificado en segundo lugar, siempre 
y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.  
 
La entidad puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.  
 
NOTA: DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
Habrá lugar a la declaratoria de desierta en los siguientes casos:  
 

a) No se presenten ofertas. 
b) Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos 

en el pliego de condiciones. 



 

c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
d) El representante legal del MUNICIPIO o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por 

la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión.  
e) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los requisitos establecidos en el 

Estatuto de Contratación y sus reglamentaciones o del presente pliego de condiciones, y la irregularidad sea de 
aquellas que legalmente no pueda ser subsanada. 

f) Cuando se hubiere violado la reserva de la presente convocatoria de manera ostensible y antes del cierre de 
esta. 

g) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes durante el proceso que 
impidan o no garanticen la selección objetiva de la oferta. 

h) Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 
3.2.15. SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO  
 
Adjudicado el proceso, se procederá a la suscripción del contrato el cual deberá ser aceptado a través de la plataforma 
SECOP II. 

4. CAPITULO IV- OBJETO A CONTRATAR 

4.1. OBJETO: ADQUISICIÓN DE MAQUINARIA E INSUMOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS 
PRODUCTIVOS DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO BENEFICIADA, RESIDENTE EN EL 
MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA.”. 

Los bienes a adquirir objeto del presente Proceso de contratación están codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica a continuación:  

Producto Código UNSPSC 

Toallas  52121700 

Maquinaria Industrial para Elaboración de Bebidas. 23181800 

Computadores  43211500 

Impresoras de computador 43212100 

Muebles de oficina 56101700 

Manterías de Cocina y Mesa y accesorios  52121600 

Tasas de Servicios de Mesa 48101900 

Maquinas calculadoras y accesorios 44101800 

Herramientas Manuales de jardinería, agricultura y forestación 27112000 

Resinas  13111000 

Ropa de Seguridad 46181500 

Componentes de Equipo Pesado 22101700 

Maquinaria para trabajar madera, piedra, cerámica y similares 23101500 

Llaves Inglesas y Guías 27111700 

Herramientas Neumáticas  27131500 

Mangueras  40142000 

Equipos para cocina o calentar  48101500 

Maquinaria para la elaboración de alimentos 23181500 

Muebles 56101500 

Asientos 56112100 

Hilos 11151700 

Electrodomésticos para cocina 52141500 

Herramientas de corte y engarzado y punzones 27111500 

Equipos para preparado de alimentos 48101600 

Maquinaria para cocinar o ahumar alimentos 23181700 

Maquinaria y accesorios para transformados textiles  23121500 

Sopladores o secadores  23151600 

Herramientas Neumáticas  27131500 

Herramienta de sujeción y fijación 27112100 
 

4.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES A ADQUIRIR: 
 
El proponente que participe en el proceso de selección deberá garantizar que su propuesta cumpla con las especificaciones 
mínimas las cuales se indican en el anexo dispuesto para el efecto en el pliego de condiciones. 
 



 

4.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
 
El valor del presupuesto oficial previsto para el presente proceso es por la suma de CIENTO ONCE MILLONES 
CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($111.059.928)  incluidos los impuestos 
Municipales y Nacionales y demás costos directos e indirectos a que haya lugar, todos los costos en los que debe incurrir 
el contratista para la ejecución del contrato, respaldado en los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal: 
 
BPIN CDP RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR 

2023252140055 2023001035 GI0541010380320232521400530072.3.2.02.02.008 1.2.1.0.001 Servicios 
prestados a las 
empresas y 
servicios de 
producción 
FUENTE: 
Ingresos 
corrientes de libre 
destinación 

$ 58.000.000 

2023252140055 2023001035 GI0541030250320232521400530142.3.2.02.02.009 1.2.1.0.001 Servicios para la 
comunidad, 
sociales y 
personales 
FUENTE: 
Ingresos 
corrientes de libre 
destinación 

$ 62.000.000 

    TOTAL $120.000.000 

 

El proponente deberá incluir dentro del valor total de la oferta todos los impuestos nacionales y territoriales, así como todos 
los costos directos e indirectos a los que haya lugar. Para determinar el presupuesto oficial, el Municipio procedió a solicitar 
cotizaciones a diferentes proveedores ubicados en el mercado, una vez recibidas se realizó el estudio de precios de 
conformidad con el análisis del sector, que hace parte del presente proceso. 

 

4.4. VALOR DEL CONTRATO: 
 
El proceso de selección se adjudicará hasta por el valor del presupuesto oficial, correspondiente a la suma de CIENTO 
ONCE MILLONES CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($111.059.928)  incluidos 
los impuestos Municipales y Nacionales demás costos directos e indirectos a que haya lugar.  
 
Se deja constancia que, al estimar el valor del presupuesto oficial, este ya incluye la totalidad de los impuestos Municipales 
y Nacionales, todos los costos por concepto de Impuestos, tasas y contribuciones, así como todos los costos y gastos 
directos e indirectos que fueron tenidos en cuenta por cada cotizante.  
 
El valor promedio de las cotizaciones tres (3) recibidas, arroja como resultado el valor del presupuesto oficial que asciende 
a la suma de CIENTO ONCE MILLONES CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE 
($111.059.928), suma que se establece como Precio de referencia a partir del cual se realizará la evaluación económica 
de las ofertas presentadas, con el fin de optimizar los recursos destinados al proceso de contratación. 
 
Para efectos de evaluación económica, se tendrá en cuenta que los precios unitarios no superen el valor promedio 
establecido en el análisis del mercado dispuesto a través de cotizaciones, conforme se evidencia en el análisis del sector. 
 
Por lo anterior, el proponente deberá diligenciar el formulario de la Oferta Económica, tomando en consideración aspectos 
relativos a la conformación de la oferta, costos directos e indirectos, gastos, impuestos y demás, así como las causales de 
rechazo del pliego de condiciones en especial atención a que su oferta económica supera el valor del presupuesto oficial. 
 
En el evento que el oferente omita por acción o por desconocimiento ateniente a la voluntad de su autonomía, se presume, 
para todos los efectos, que el o los mismos está(n) incluido(s) en el valor ofertado. 
 
EL MUNICIPIO verificará las operaciones aritméticas de los componentes de los valores relacionados por el oferente en 
la correspondiente propuesta económica. En caso de encontrarse error, EL MUNICIPIO realizará las correcciones 
aritméticas necesarias y se tendrá en cuenta el valor unitario relacionado en la oferta. 
 
4.5. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO HABILITANTES DE LA PROPUESTA 

 
4.5.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 
 
Deberá diligenciarse estrictamente el formato dispuesto para el efecto, debidamente firmada por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica, por el representante del consorcio o unión temporal, o por apoderado 
debidamente acreditado, el cual deberá adjuntar para todos los casos fotocopia de la cédula de ciudadanía y tarjeta o 
matrícula profesional si a ello hubiere lugar, y poder debidamente otorgado, conforme lo establece el Código General del 
Proceso (FORMATO ANEXO) 



 

 
4.5.2. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA: 
 
Con la presentación de la propuesta, se entiende que los Proponentes suscriben el compromiso de transparencia 
manifestando su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el 
incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso 
de contratación actúe en su nombre, es causa suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento 
tenga consecuencias adicionales. (FORMATO ANEXO) 
 

4.5.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE COMERCIO 
Y/O REGISTRO MERCANTIL. 
 
Si el oferente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio respectiva del lugar de su actividad comercial o civil; cuando se trate de personas 
jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación 
legal de conformidad con las normas de su país de origen.  
 

A. Las personas naturales deberán presentar certificado de inscripción en el registro mercantil en el cual conste 
que su actividad mercantil o civil registrada guarda relación con la que se pretende contratar, el cual deberá 
contener la siguiente información, salvo que se trate de profesiones liberales. 

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite de presentación de 
las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera fecha de 
presentación.  

b) Debe estar inscrito y vigente para la vigencia de 2023 
 

B. Si es persona jurídica el certificado deberá contener la siguiente información: 
 

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite de presentación de 
las ofertas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera fecha. 

b) Debe estar inscrito y vigente para la vigencia de 2023 
c) La duración de la sociedad contada a partir de la fecha límite para la presentación de ofertas, no podrá ser inferior 

al plazo establecido para el contrato y un (01) año más. 
d) Facultades del representante legal. Si el Certificado refiere restricciones del representante legal contenidos en 

los estatutos de la empresa, deberá adjuntarse fotocopia de los respectivos estatutos. 
e) Si el representante legal de la entidad tiene restricciones estatutarias y legales para contraer obligaciones en 

nombre de esta, deberá adjuntarse el documento de autorización debidamente suscrito donde expresamente se 
le permita ofertar y suscribir el contrato. 

 
En el caso de los consorcios o uniones temporales u otra forma asociativa, cada sociedad deberá comprobar su existencia 
y representación, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio, cumpliendo las condiciones antes señaladas. 
Si el consorcio o la unión temporal o forma asociativa distinta, lo conforman personas naturales deberán presentar fotocopia 
de la cédula de ciudadanía, fotocopia de la tarjeta profesional si a ello hubiere lugar. 
 

C. Si el oferente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá: 
 
Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la autoridad 
competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los TREINTA (30) días calendarios anteriores a la 
fecha de presentación de la oferta, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente 
y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la 
oferta. En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del interesado extranjero no hubiese un documento 
que contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado 
en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, 
el oferente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para vincular y 
representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente 
numeral; y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las 
demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.  
 
4.5.4 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: 
 
El oferente lo diligenciará tomando como guía los formatos anexos (ANEXO No 2 y 3) al pliego de condiciones y teniendo 
en cuenta lo siguiente: 
 
Cada una de las personas naturales o jurídicas que formen parte de consorcios o unión temporal deberá aportar la 
documentación relativa a capacidad, existencia y representación legal exigida para tales personas en el presente pliego 
de condiciones. 



 

 
En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para comprometerlas en el 
contrato a celebrar con EL MUNICIPIO, deberán aportar autorización del órgano social competente facultando a quien 
obre en nombre y representación de la persona jurídica para participar en el consorcio o unión temporal y a través de este 
presentar la oferta, celebrar y ejecutar el contrato. 
 
En la oferta deberá obrar el documento de constitución del consorcio o unión temporal, en el cual deberá indicarse: 
 

a. Si la participación es a título de consorcio o de unión temporal y las reglas básicas que regulen las relaciones 
entre sus integrantes. 

b. Deberá señalar el nombre del consorcio o unión temporal. 
c. Determinar el domicilio del consorcio o unión temporal. 
d. El porcentaje de participación de los integrantes del consorcio y el porcentaje de participación de los integrantes 

de la unión temporal. La omisión de esta información generará el RECHAZO de la oferta, en el evento en que la 
misma fuere necesaria para verificar el cumplimiento de requisitos mínimos establecidos en el pliego de 
condiciones o que la sumatoria de los porcentajes no correspondan a un 100%. 

e. SI SE TRATA DE UNA UNIÓN TEMPORAL DEBERÁN INDICARSE, ADEMÁS, LOS TÉRMINOS Y 
EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE SUS INTEGRANTES EN LA OFERTA Y EN LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO; DE LO CONTRARIO, EL MUNICIPIO CONSIDERARÁ QUE LA OFERTA FUE PRESENTADA 
POR UN CONSORCIO. 

f. La duración del consorcio o de la unión temporal, que deberá ser, mínimo, por el lapso comprendido entre el 
cierre del proceso de selección y la liquidación del contrato y un (1) año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, 
con posterioridad, los integrantes del consorcio o unión temporal estén llamados a responder por hechos u 
omisiones ocurridos durante la ejecución del contrato. 

g. La designación de la persona que tendrá la representación del consorcio o de la unión temporal, indicando 
expresamente sus facultades. El representante deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular 
la oferta, suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 

h. Si en el documento de conformación del consorcio o unión temporal se le imponen limitaciones al representante 
para formular la oferta, y este las excede, la oferta será RECHAZADA. 

i. La omisión de las firmas del representante o de sus miembros, o la omisión del documento mismo, se entenderán 
como falta de constitución del consorcio o unión temporal y podrá generar el RECHAZO de la oferta. Adicional 
a lo anterior, si en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se le imponen limitaciones al 
representante para formular la oferta, y éste las excede, la oferta podrá ser RECHAZADA. 

j. Una vez constituido el consorcio o unión temporal, sus integrantes no podrán ceder o transferir su participación 
en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, salvo en el evento en que EL MUNICIPIO 
lo autorice previamente y por escrito en los casos en que legalmente está permitido. 
 

4.5.5 ACTA DE AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL COMPETENTE  
 

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un consorcio o unión temporal tiene alguna limitación 
para suscribir la oferta y/o el contrato, según lo indicado en el certificado de existencia y representación legal, o requiere 
de autorización de sus órganos de dirección para la propuesta y para suscribir el contrato, deberá anexar a su propuesta 
los documentos que acrediten legalmente dicha autorización la cual debe ser previa a la presentación de la oferta. 

 
4.5.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: 

 
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente pliego de condiciones, mantenimiento de 
la propuesta y oferta económica, la suscripción del contrato, su contribución para legalización y cumplimiento de los 
requisitos para la ejecución del mismo, el proponente deberá constituir y entregar junto con la propuesta, una garantía de 
seriedad, en los términos previstos en el Decreto1082 de 2015. La Garantía de Seriedad de la Propuesta se constituirá en 
los siguientes términos: 
 

Aclarando que el presente proceso de selección corresponde a Selección Abreviada – Subasta Inversa, que de 
conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 20221, esta exento de la aplicación de criterios 
diferenciales para Mipyme. 
 
La garantía de seriedad debe tomarse así: 
 
 

✓ Asegurado(s) / Beneficiario: MUNICIPIO DE COTA - Nit No 899999705-3 
✓ Cuantía: Diez por ciento (10%) del PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
✓ Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
✓ Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del oferente tomador o afianzado, así: Si el oferente es 

una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en 
el certificado de existencia y representación legal. Si el oferente es un Consorcio o unión temporal, la 
garantía deberá tomarse a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes). 



 

✓ Número y objeto de la convocatoria pública. 
 
EL MUNICIPIO hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta cuando el oferente favorecido con la adjudicación, sin 
aducir y acreditar justa causa, incurra en cualquiera de las siguientes causales: 
 

a. Se abstenga de suscribir el contrato sin justa causa por parte del oferente seleccionado, en los términos 
señalados en el presente pliego de condiciones.   

b. NO amplíe la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos para la 
adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, 
siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. 

c. La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida por el 
MUNICIPIO para amparar el incumplimiento de la obligación del contrato. 

d. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las ofertas 
 
Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la oferta, EL MUNICIPIO podrá demandar 
por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la oferta, ya que queda expresamente claro 
que la sola presentación de esta constituye aceptación plena, por parte del oferente, de todas las previsiones de los pliegos 
de condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su oferta sea considerada la más 
favorable. 
 
4.5.7. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 

PROPONENTES (RUP): 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 

de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o jurídicas nacionales que aspiran a celebrar contratos 

con las entidades estatales deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes. Para tal efecto, el interesado 

deberá presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, 

con fecha de expedición no mayor a un (1) mes de anterioridad respecto de la fecha límite de recepción de las propuestas.  

 

De conformidad con la Circular Externa N°. 13 Del 13 de junio de 2014 expedida por la Agencia Nacional de Contratación 

pública – Colombia Compra Eficiente en consonancia con el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 

2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la inscripción del proponente debe encontrarse vigente y en firme antes de la 

adjudicación del proceso, cuando haya solo un proponente habilitado. 

 
Nota 1: El proponente persona natural o persona jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, 

deberán estar inscritas de conformidad con lo indicado. 
 
Nota 2: La personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no están obligadas a estar inscritas en el 

RUP, deberá acreditar esta información de acuerdo a lo que se solicite en cada criterio y el Municipio llevaran a 
cabo la labor de verificación del cumplimiento del respectivo requisito habilitante. 

 
4.5.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA: 
 
El proponente deberá adjuntar el certificado de antecedentes fiscales del oferente persona natural o jurídica y 
Representante legal expedido por la Contraloría General de la República y los mismos gozarán de plena validez y 
legitimidad dentro del proceso en el que conste que el oferente y el representante legal  no se encuentre reportado en el 
boletín de Responsables Fiscales. 
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
 
De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona jurídica o el Representante Legal de la persona jurídica, 
figura en el Boletín de Responsables Fiscales la oferta será RECHAZADA. 
 
4.5.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN: 
 
El proponente deberá adjuntar el certificado de antecedentes disciplinarios del oferente persona natural o jurídica y del 
Representante legal expedido por la Procuraduría General de la Nación y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad 
dentro del proceso; en el que conste que el oferente y el representante legal no se encuentre reportado en el boletín 
disciplinario. 
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
 
De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona jurídica o el representante legal de la persona jurídica, 
presenta antecedentes disciplinarios la oferta será RECHAZADA. 
 
4.5.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: 



 

 
El proponente deberá adjuntar el certificado de antecedentes del representante legal del oferente ya sea persona natural 
o jurídica expedido por la policía nacional y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del proceso; en el 
que conste que la persona natural o representante legal  no cuente con antecedentes judiciales.  
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
 
De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, presenta antecedentes 
judiciales la oferta será RECHAZADA. 
 

4.5.11 CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) 
 
El proponente deberá adjuntar la certificación del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RMNC) del oferente ya sea 
persona natural o jurídica expedido por la policía nacional y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del 
proceso; en el que conste que la persona natural o representante legal  no cuente con medidas correctivas.  
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
 
De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, presenta multas sin 
cancelar la oferta será RECHAZADA, de conformidad con lo establecido en el artículo 183 del Código Nacional de Policía 
y Convivencia. 
 
4.5.12 OBLIGACIONES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL, PARAFISCALES E 

IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR. 
 
El proponente debe acreditar que a la presentación de la propuesta se encuentra al día en el pago de las obligaciones con 
el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) parafiscales e impuestos a que haya lugar, 
de conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2.007. 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la presentación de la oferta, el proponente 
persona natural, deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, lo cual se hará mediante la entrega de copia de la planilla de aportes, en la cual 
se pueda verificar el cumplimiento de esta obligación (presentar la última planilla del mes de acuerdo al NIT, fechas de 
pago establecidas en la norma y fecha del cierre del proceso).(ANEXO No 5) 
 
Las personas Jurídicas, realizaran la acreditación mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista 
de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el representante legal, en este documento, se debe certificar que el 
proponente durante un lapso no menor a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta o a aquel 
desde el cual se hubiere constituido la sociedad, si dicho plazo es menor, ha cumplido con sus obligaciones frente al 
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF); lo anterior en 
aplicación del Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. (ANEXO No 4) 
 
En el caso de figuras asociativas (consorcios o uniones temporales), la acreditación del pago de seguridad social y/o 
parafiscales se deberá realizar por cada una de las personas que las integren de manera individual. 
 
Si la certificación es suscrita y/o avalada por el contador y/o revisor fiscal del proponente persona jurídica, deberá adjuntar 
a la certificación los siguientes documentos: 
 

• Copia del documento de identidad.  

• Copia de la tarjeta profesional 

• Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por el consejo que rige la profesión del profesional., 
VIGENTE. 

 
En todo caso EL MUNICIPIO se reserva el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral, 
Parafiscales e Impuestos a que haya lugar. 
 
4.5.13. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): 
 
Los oferentes deberán aportar el Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN, en el caso de consorcios o uniones 
temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de sus integrantes, el registro único tributario del consorcio o unión 
temporal se deberá tramitar una vez se adjudique el contrato. 
 
4.5.14. CEDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE O PERSONA NATURAL: 
 



 

Las personas naturales colombianas deberán presentar copia de su Cedula de Ciudadanía. Las personas naturales 
extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran 
residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cedula de Extranjería expedida por la autoridad 
colombiana competente o visa de residente. 
 
En caso de personas jurídicas, se aportará copia de la cedula de ciudadanía del representante legal y en el evento de 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cedula de ciudadanía del presentante legal del mismo 
y del representante legal o persona natural de cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
4.5.15. LIBRETA MILITAR O DOCUMENTO QUE DEMUESTRE LA SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA DEL 
REPRESENTANTE LEGAL EN CASO DE PERSONA JURÍDICA O DE LA PERSONA NATURAL, CUANDO SE TRATE 
DE HOMBRE MENOR DE 50 AÑOS. 
 
Se deberá presentar fotocopia de la libreta militar de las personas naturales, representante legal de la persona jurídica; y 
miembros de consorcios o uniones temporales y representante de consorcios o uniones temporales (hombres menores de 
cincuenta años); o aportando el certificado expedido por las Fuerzas Militares de Colombia, en el que conste la definición 
de su situación militar. 
 
4.5.16 PODER CUANDO LA OFERTA SE PRESENTE A TRAVÉS DE UN APODERADO 
 
Los proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar 
el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso 
y en la suscripción del contrato. 
 
4.5.17 APODERADO PARA OFERENTES EXTRANJEROS 
 
Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a través de apoderado 
facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. 
 
La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá presentar propuesta, previo 
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las 
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos. 
 
• Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas o privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal el Colombia, deberán acreditar la constitución de un apoderado (poder 
especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, 
así como para respetarla administrativa, judicial o extrajudicial. 
• Deberán adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del país en que 
se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al español o castellano oficial de la Republica 
de Colombia, debe presentarse en su lengua original junto con la traducción simple al castellano. En el evento en que el 
oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante 
el cual se remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para los 
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 
• En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el 
artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012, oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona 
jurídica extranjera que no tengan establecida sucursal en el país, NO se encuentra obligada a inscribirse ni calificarse en 
el RUP. 
• El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que 
dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación 
respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento, tal y como lo establece la circular N°. 
17 de 11 de febrero de 2015, por Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación y antes de la fecha de suscripción del contrato prevista en el 
cronograma del proceso, el oferente deberá presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados, 
en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado, de acuerdo con lo dispuesto en la circular 
externa N°. 17 del 11 de febrero de 2015 expedida por Colombia Compra Eficiente y el articulo 251 del Código General 
del Proceso. Vencido este plazo sin que se hubiera presentado los documentos, se considerará que no existe interés para 
suscribir el contrato de extensión de garantía y se hará efectiva la garantía de seriedad. 
 
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, 
para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del 
código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los artículos 471 y 474 del citado código. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del código de Comercio, en concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 
de 1991, el artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución N°. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, 
emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta 
será el de la fecha de su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.  
 



 

4.5.18 CERTIFICACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSALES DE CONFLICTO DE INTERESES, INHABILIDAD, 
INCOMPATIBILIDAD, PROHIBICIONES.  
 
El proponente deberá adjuntar la certificación de no estar incurso en conflicto de intereses, inhabilidades, 
incompatibilidades, y prohibiciones. FORMATO No 10. 
 
4.5.19. CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD O DE MIPYME: FORMATO No 11 
 
Los oferentes podrán acreditar con la oferta lo siguiente: 
 

a. Para la condición de discapacidad los proponentes deberán acreditar que cuentan con personal vinculado con 
condición de discapacidad conforme lo establece el Art. 24 de la Ley 361 de 1997. 

b. Para las Mipymes, la certificación expedida por el Representante Legal  contador o revisor fiscal, según sea el 
caso, en el que señale la clase de Mipyme que se trata (Micro, pequeña o mediana empresa), la planta de 
personal con que cuenta la empresa y los activos totales de la misma expresados en SMMLV. 

c. Así como el valor de los ingresos por actividades ordinarias y el tamaño de la empresa de conformidad con lo 
establecido por el Decreto 1074 de 2015 y Decreto 1860 de 2021. 

 
En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostenten las condiciones anteriores, debe 
acreditarla. Y se verificará únicamente en caso de presentarse empate en la presente convocatoria. 
  
4.6 DOCUMENTOS TÉCNICOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA:  
 
Los proponentes deberán describir los bienes y/o servicios ofrecidos, los cuales deben cumplir con los requisitos mínimos 
establecidos en el APENDICE TECNICO ANEXO 01 del pliego de condiciones. 
 

4.7. DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA HABILITANTES DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá acreditar la siguiente experiencia, información que deberá estar contenida en el Registro Único de 
proponentes (RUP), el cual debe estar vigente, con el trámite de renovación adelantado en los plazos establecidos en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información a verificar se halle en firme. La 
fecha de expedición de dicho certificado no puede ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre. 
 
Para verificar la experiencia el Proponente deberá acreditar la información solicitada mediante en el registro único de 
Proponentes (RUP), el cual debe estar vigente, con el trámite de renovación adelantado en los plazos establecidos en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 en armonía con lo dispuesto Decreto Nacional 434 
de 2020, y cuya información a verificar se halle en firme, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores al 
cierre del proceso de selección. 
 
4.7.1 EXPERIENCIA GENERAL: Criterios diferencial para no mipymes y no empresas o emprendimientos de mujer. 
El Proponente deberá acreditar en la experiencia general, en un (1) contrato suscrito con Entidades públicas o privado por 
el valor del presupuesto oficial y que su objeto o alcance este directamente relacionado con el objeto a contratar es decir 
con el suministro de elementos para programas de proyectos productivos. 
 
El contrato aportado deberá acreditar el cumplimiento al menos  nueve (9) de los siguientes códigos UNSPSC, así: 
 

CODIGO UNSPCS CLASIFICACION 

56101500 Muebles 

52141500 Electrodomésticos para cocina 

23121500 Maquinaria y accesorios para transformados textiles 

48101500 Equipo para cocinar o calentar 

56101700 Muebles de oficina 

27111500 Herramientas de corte y engarzado y punzones 

48101600 Equipos para preparado de alimentos 

24102000 Disposición en estantes y almacenamiento 

44101800 Máquinas calculadoras y accesorios 

11151700 Hilos 

52121700 Toallas 

80141700 Distribución  

60121900 Materiales de decoración de telas y arte textil y suministros 

23181700 Maquinaria para cocinar o ahumar alimentos 

27112000 Herramientas manuales de jardinería, agricultura y 
forestación 

27112100 Herramientas de sujeción y fijación 

40142000 Mangueras 

60121000 Arte  

 
 



 

Criterios para mipymes y/o empresas o emprendimientos de mujer. El Proponente deberá acreditar en la experiencia 
general, en dos (02) contratos suscrito con Entidades públicas o privado por el valor del presupuesto oficial y que su objeto 
o alcance contemple este directamente relacionado con el objeto a contratar es decir con el suministro de elementos para 
programas de proyectos productivos. 
 
El contrato aportado deberá acreditar el cumplimiento al menos  nueve (9) de los siguientes códigos UNSPSC, así: 
 

CODIGO UNSPCS CLASIFICACION 

56101500 Muebles 

52141500 Electrodomésticos para cocina 

23121500 Maquinaria y accesorios para transformados textiles 

48101500 Equipo para cocinar o calentar 

56101700 Muebles de oficina 

27111500 Herramientas de corte y engarzado y punzones 

48101600 Equipos para preparado de alimentos 

24102000 Disposición en estantes y almacenamiento 

44101800 Máquinas calculadoras y accesorios 

11151700 Hilos 

52121700 Toallas 

80141700 Distribución  

60121900 Materiales de decoración de telas y arte textil y suministros 

23181700 Maquinaria para cocinar o ahumar alimentos 

27112000 Herramientas manuales de jardinería, agricultura y 
forestación 

27112100 Herramientas de sujeción y fijación 

40142000 Mangueras 

60121000 Arte  

 
Experiencia Especifica:  
 
La Alcaldía Municipal de Cota, requiere para este proceso que el proponente acredite una experiencia adquirida en 
contratos ejecutados y terminados, que la experiencia tenga relación con el objeto del presente proceso, cuyo valor en 
Salarios Mínimos Legales Mensuales Vigentes sea equivalente al  cien (100%) del presupuesto oficial (PO) expresado en 
salarios mínimos legales mensuales vigentes (SMLMV) en MÁXIMO UN (1) CERTIFICACIONES, y cuya sumatoria 
presentada tenga al menos nueve (9) de los códigos identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer 
nivel relacionados, que se describen a continuación: 
 

CODIGO UNSPCS CLASIFICACION 

56101500 Muebles 

52141500 Electrodomésticos para cocina 

23121500 Maquinaria y accesorios para transformados textiles 

48101500 Equipo para cocinar o calentar 

56101700 Muebles de oficina 

27111500 Herramientas de corte y engarzado y punzones 

48101600 Equipos para preparado de alimentos 

24102000 Disposición en estantes y almacenamiento 

44101800 Máquinas calculadoras y accesorios 

11151700 Hilos 

52121700 Toallas 

80141700 Distribución  

60121900 Materiales de decoración de telas y arte textil y suministros 

23181700 Maquinaria para cocinar o ahumar alimentos 

27112000 Herramientas manuales de jardinería, agricultura y 
forestación 

27112100 Herramientas de sujeción y fijación 

40142000 Mangueras 

60121000 Arte  

 
De conformidad con el inciso segundo del numeral 1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, el certificado de Registro 
Único de Proponentes será plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constar y que hayan sido verificadas 
por las Cámaras de Comercio. 
 
Para acreditar la experiencia los proponentes allegarán de manera independiente las certificaciones de experiencia 
general y especifica, de ninguna manera podrán ser los mismos contratos, deberán presentar las CERTIFICACIONES 
que deben incluir como mínimo, la siguiente información: 
 

• Nombre de la Empresa o Entidad Contratante 



 

• Nombre del Contratista 

• Número del contrato. 

• Objeto del contrato 

• Valor del contrato 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 

• Nombre y firma de quien expide la certificación. 
 

Dicha certificación debe ser suscrita por el ordenador del gasto de la entidad (en caso de entidades públicas), su 
representante legal, o funcionario competente. No se aceptan certificaciones suscritas por interventores ni supervisores 
de contratos, así como de interventores o supervisores externos. 
 
NOTA 1: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 
 
NOTA 2: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de 
verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el interesado certifique y que se encuentren en ejecución. Así 
mismo, podrá solicitar al interesado certificaciones expedidas por la autoridad competente en las que se acredite la 
experiencia que se está presentando. Lo anterior incluye a las compañías extranjeras. 
 
Para el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, sólo será tenida en cuenta la experiencia 
de acuerdo con el porcentaje de participación en el consorcio unión temporal o promesa de sociedad futura, en la cual 
fue adquirida. 
 
No se acepta acreditar la experiencia a través de la ejecución de contratos bajo la modalidad de Administración 
Delegada. 
 
Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal: Los proponentes podrán asociarse en cualquiera de las formas o 
combinaciones que les permita participar entre naturales y/o personas jurídicas, en donde cada uno cumpla con el perfil u 
objeto solicitado para cada una de ellas; para presentar propuestas de acuerdo con lo establecido en el artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993 y cumpliendo con los requisitos establecidos en el presente documento. 
Para el caso del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) cualquiera de los integrantes y/o 
en conjunto podrán acreditar la experiencia que cumpla con los requisitos solicitados. 
Si el proponente no cumple con la experiencia mínima solicitada será evaluado como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE. 
 
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: 

 

De evidenciarse oferta con precios artificialmente bajos respecto al precio final ofertado, la entidad solicitará al proponente 
que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas estas razones el comité asesor de compras 
recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. (Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.2.2.4). En caso 
de ser rechazada la oferta, el contrato será adjudicado a quien ofertó el segundo menor precio 
 
G. FACTOR DE EVALUACIÓN  
 
Para el presente proceso el factor de evaluación es el que se describe a continuación: 
 

FACTORES CUMPLIMIENTO 

VERIFICACION JURIDICA HABIL / NO HABIL 

VERIFICACIÓN TÉCNICA HABIL / NO HABIL 

VERIFICACIÓN FINANCIERA HABIL / NO HABIL 

 
La conversión a salarios mínimos (SMMLV) para toda la información presentada se debe hacer con el valor del salario 
mínimo mensual vigente en la fecha de terminación del contrato respectivo. Para efectos de los cálculos, se debe hacer 
uso de la tabla de equivalencias que se relaciona a continuación: 
 

PERIODO MONTO MENSUAL 

Enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007 $433.700 

Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 $461.500 

Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $496.900 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $515.000 

Enero 1 de 2011 a Dic 31 de  2011 $535.600 

Enero 1 de 2012 a Dic 31 de  2012 $566.700 

Enero 1 de 2013 a Dic 31 de 2013 $589.500 

Enero 1 de 2014 a Dic 31 de 2014 $616.000 

Enero 1 de 2015 a Dic 31 de 2015 $644.350 

Enero 1 de 2016 a Dic 31 de 2016 $689.454 

Enero 1 de 2017 a Dic 31 de 2017 $737.717 

Enero 1 de 2018 a Dic 31 de 2018 $781.242 



 

Enero 1 de 2019 a dic 31 de 2019 $828.116 

Enero 1 de 2020 a dic 31 de 2020 $877.803 

Enero 1 de 2021 a dic 31 de 2021 $908.526 

Enero 1 de 2022 a dic 31 de 2022 $1.000.000 

Enero 1 de 2023 a dic 31 de 2023 $1.160.000 

 
Y utilizando la siguiente fórmula: 
 
VP= (Vo ÷ SMLFT) x SMLFC 
 
Dónde: 
VP          = Valor presente de los Contratos Celebrados 
Vo          = Valor total del contrato a la fecha de terminación 
SMLFT     = Salario mínimo a la fecha de terminación del contrato 
SMLFC    = Salario mínimo a la fecha de cierre del presente proceso 
 
NOTA: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar 
el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el interesado certifique y que se encuentren en ejecución. Así mismo, 
podrá solicitar al interesado certificaciones expedidas por la autoridad competente en las que se acredite la experiencia 
que se está presentando. Lo anterior incluye a las compañías extranjeras. 
 
Si el proponente no cumple con la experiencia mínima solicitada será evaluado como NO CUMPLE 
TÉCNICAMENTE  
 
4.8. DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES DE LA PROPUESTA: 
 
Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas a continuación, para lo cual, EL 
MUNICIPIO, tomara las cifras de los estados financieros certificados en el RUP para el cálculo de los índices financieros 
y de capacidad organizacional exigidos en el presente proceso, de conformidad con lo señalado en el artículo 5 de la Ley 
1150 del 2007, en concordancia con lo preceptuado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. La información 
financiera debe estar actualizada al interior del Registro Único de Proponentes con corte a 31 de diciembre de 2022. 
 
El RUP expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha fijada para el cierre del presente proceso. Este certificado debe ser presentado en ORIGINAL O COPIA. 
 
La evaluación de indicadores financieros y de capacidad Organizacional de acuerdo al decreto  1041 de 2022 se realizará 
con la información registrada en los estados financieros o el RUP, se tendrá en cuenta la información financiera del mejor 
de los tres (3) últimos años fiscales (2020, 2021, 2022), de conformidad con los decretos 399 y 579 de 2021.   Para el 
efecto el proponente deberá mediante oficio indicar al municipio el año a tener en cuenta para la evaluación financiera.  En 
todo caso, teniendo en cuenta los plazos legalmente establecidos para la actualización del RUP; para llevar a cabo la 
evaluación financiera, el municipio tendrá en cuenta la información que se encuentre en firme en el RUP de los proponentes 
a la fecha de presentación de la oferta.  Para las empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre de 
2022, los estados financieros que se verificarán serán los del balance de apertura reportado en el Certificado de 
Clasificación de la Cámara de Comercio. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro Único de Proponentes de cada 
uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal.  
 
En todo caso la información objeto de verificación en el RUP deberá estar vigente, con el trámite de renovación adelantado 
en los plazos establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información 
a verificar se halle en firme, para que COMITÉ EVALUADOR pueda considerar que el oferente está habilitado y evaluar 
su oferta. 
 
Documentos Financieros Proponente Extranjero sin Domicilio o Sucursal en Colombia: Los Proponentes extranjeros deben 
presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de 
origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país 
de origen:   
 
(i) Estado de situación financiera. 
(ii) Estado de resultados  
 
Los proponentes extranjeros, deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos, con la respectiva conversión a dólares de los Estados Unidos de Norte América y adicionalmente en pesos 
colombianos. Para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 
 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para Colombia (PUC). 
 



 

4.8.1. INDICADORES FINANCIEROS PROPONENTE NACIONAL Y EXTRANJERO 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, para la verificación de los 
requisitos habilitantes los cuales se denominarán como CUMPLE NO CUMPLE; los Índices financieros que se verificarán 
en el presente proceso de selección son: 
 
Tales indicadores se requirieron con base al respectivo análisis del sector tomando la información de los diversos 
proponentes en procesos anteriores y según base de datos, la cual se tomó como referente para la determinación de los 
siguientes requerimientos, y así garantizar pluralidad de oferentes. 
 

• CAPACIDAD FINANCIERA: 

 
Con base en la información certificada en el Registro Único de Proponentes, y conforme las disposiciones del Artículo 
del Artículo 2.2.1.1.1.5.3. Numeral 3 del Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 del 13 de abril de 2021 y Decreto 579 del 
31 de mayo de 2021, el Municipio verificará la fortaleza financiera del interesado quien deberá certificar los siguientes 
índices financieros en el RUP.   
 
Se revisarán en el RUP los siguientes indicadores que miden la capacidad del oferente: 
 

 
Nota: En caso de que el proponente no presente obligaciones financieras y por ende no incurra en gastos financieros, 
cumplirá con el indicador de Cobertura de intereses. 
 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura su capacidad financiera se calculará 
afectada por el porcentaje de participación de cada uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumarán 
para obtener el indicador del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura.  
 

• Capacidad Organizacional  
 
Se revisarán en el RUP los siguientes indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de 
activos del interesado: 

 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura su capacidad de organización se calculará 
afectada por el porcentaje de participación de cada uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumarán 
para obtener el indicador del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura.  
 
Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas, lo cual será verificado con los estados 
financieros certificados en el RUP. 
 
De conformidad con los artículos 2 y 3 del Decreto 579 de 2021, a partir del 1 de julio de 2021, la evaluación de indicadores 

financieros y de capacidad Organizacional se realizará con la información registrada en los estados financieros o la 

información financiera que se encuentre vigente y en firme en el RUP, teniendo en cuenta la información financiera del 

mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente durante los tres (3) últimos años fiscales anteriores a la 

inscripción o renovación, dependiendo de la antigüedad del proponente.  En todo caso, teniendo en cuenta los plazos 

legalmente establecidos para la actualización del RUP; para llevar a cabo la evaluación financiera, el municipio tendrá en 

cuenta la información que se encuentre en firme en el RUP de los proponentes a la fecha de presentación de la oferta.   

 

Para el efecto, los proponentes deberán señalar al Municipio, en documento  (ANEXO 10), cuál fue el mejor año fiscal a 

partir del cual se procederá a realizar la evaluación financiera.  De igual forma, si el proponente es consorcio o unión 

temporal deberá anexar dicha manifestación para cada uno de sus integrantes. En caso de consorcios o uniones 

temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro Único de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio 

o de la unión temporal.   

 



 

Con el presente análisis hemos seleccionado y comparado económicamente bienes y/o servicios que satisfacen las 

necesidades objeto de contratación, y permitir establecer el contexto financiero, económico y competitivo del mismo. 

 

4.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Antes de la selección del contratista, además de las causales de rechazo expresamente contempladas en la Ley de 
Contratación Estatal, EL MUNICIPIO rechazará cualquier oferta que se encuentre incursa en cualquiera de las siguientes 
causales, siempre y cuando los oferentes no hayan presentado las subsanaciones correspondientes dentro del término 
establecido para el efecto: 
 

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 

establecidas en la constitución y en las normas legales vigentes. 

2. La no presentación de la oferta económica junto con la propuesta y/o cuando la oferta económica 

exceda el valor del presupuesto oficial estimado por la Entidad en el estudio de mercado cuando supere 

el valor de la sumatoria de los ítems estimados. 

3. Cuando el proponente no subsane lo solicitado por la entidad hasta el momento previo a la realización 

de la subasta. 

4. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea en forma individual o 

en calidad de integrante de un consorcio, unión temporal o cuando el representante o los 

representantes legales o los socios de una persona jurídica o modalidad asociativa ostenten igual 

condición en otras personas jurídicas diferentes que participen en el presente proceso de selección. 

En este evento sólo se tendrá en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo cual se dejará constancia 

de la fecha y hora de recibo de las ofertas y a las demás se les aplicará la presente causal de rechazo. 

Cuando se trate de un proceso por grupos, esta causal opera para las propuestas presentadas para 

un mismo grupo. 

5. Cuando no se cuente con capacidad jurídica para presentar propuesta o para contratar. 

6. Cuando la oferta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que impidan 

compararla. 

7. Cuando el término de duración del proponente persona jurídica sea inferior al plazo de ejecución del 

contrato y un (1) año más, o cuando el término de duración de la persona jurídica integrante del 

consorcio o unión temporal sea inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

8. Cuando, de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal, el proponente o alguno de sus miembros, 

tratándose de un proponente plural se encuentre en causal de liquidación judicial obligatoria, o las que 

se refieren en los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 

9. Cuando se presente la propuesta en forma condicionada o parcial. 

10. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o se presente por un medio diferente al SECOP 

II. 

11. Cuando no se diligencie la “Oferta Económica” en la plataforma SECOP II o se modifiquen las 

especificaciones técnicas allí previstas, o cuando la oferta económica exceda el valor del presupuesto 

oficial y valor techo de cada ítem(s) determinados en el estudio de mercado, o no se presente en pesos 

colombianos. 

12. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan información que de cualquier 

manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciarán las acciones correspondientes, si a 

ello hubiere lugar. 

13. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del 

proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta económica pone 

en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida 

con la adjudicación y no se soporte el valor ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el 

artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

14. Cuando la renovación y/o actualización en el Registro Único de Proponentes no se encuentre en firme 

hasta el momento previo a la realización de la audiencia de subasta. Lo anterior de conformidad con 

lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 y el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 

2015.  

15. Cuando se compruebe que los proponentes se han puesto de acuerdo para desarrollar actuaciones 

que atenten contra la transparencia del desarrollo del proceso de selección. 

16. Cuando el proponente no aporte la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. Lo anterior 

de conformidad con lo previsto en el artículo 5º de la ley 1882 del 15 de enero de 2018. 

17. Cuando no se acredite la existencia de la sociedad proponente, la constitución de consorcio, de la 

unión temporal o promesa de sociedad futura, su representación por quien suscribe la oferta o cuando 

dichos documentos presenten defectos y el interesado no subsane deficiencias sobre los mismos, en 

el plazo que la entidad disponga para tal efecto. 

18. Cuando el Consorcio o Unión Temporal no registre la totalidad de sus integrantes en la plataforma 

SECOP II, bajo los parámetros indicados en la Guía de Uso de SECOP II como Proveedor (Guía rápida 

para el registro de proveedores en el SECOP II) de Colombia Compra Eficiente. 



 

19. Cuando el proponente plural presente su oferta a través de una cuenta diferente a la del consorcio o 

unión temporal, en la plataforma SECOP II, la Entidad no podrá evaluarla y en consecuencia será 

rechazada. 

20. Habrá lugar al rechazo económico de las propuestas en los siguientes eventos:  

a. Cuando la propuesta económica no se presente al momento del cierre junto con la propuesta 

principal.  

b. Cuando la propuesta económica no se diligencie de forma correcta.  

c. Cuando la propuesta económica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no 

permita su verificación aritmética.  

d. Cuando el valor de la propuesta económica, una vez verificado y corregido supere el 

presupuesto oficial del proceso o el valor techo por ítem, establecidos para el presente 

proceso.   

e. De presentarse una discrepancia entre el valor total de los formatos de discriminación de 

oferta económica y el diligenciado en la sección sobre económico del pliego electrónico la 

oferta será rechazada de plano, toda vez que no es posible realizar la modificación de los 

valores diligenciados por el proveedor en SECOP II. 

f. Cuando en la propuesta económica o en una de sus casillas no se indique ningún número, 

se adicione, suprima o modifique cualquiera de los ítems contenidos en el sobre Anexo 

Económico del SECOP II, ya sea generado por errores de digitación.  

g. Cuando se presente valores de moneda extranjera.  

h. Cuando se determine, por parte del comité evaluador, que los valores ofertados son 

artificialmente bajos. 

21. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones 

previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicación. 

22. Las demás contempladas en la Constitución Nacional, la Ley y en el presente pliego de condiciones. 

 

4.11. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 
 
EL MUNICIPIO, declarará desierto el presente proceso de selección cuando:  
 

i) No se presenten ofertas. 
j) Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos 

en el pliego de condiciones. 
k) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
l) El representante legal del MUNICIPIO o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por 

la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión.  
m) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los requisitos establecidos en el 

Estatuto de Contratación y sus reglamentaciones o del presente pliego de condiciones, y la irregularidad sea de 
aquellas que legalmente no pueda ser subsanada. 

n) Cuando se hubiere violado la reserva de la presente convocatoria de manera ostensible y antes del cierre de 
esta. 

o) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes durante el proceso que 
impidan o no garanticen la selección objetiva de la oferta. 

p) Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 

4.12. PROPUESTAS PARCIALES  
 
No se aceptarán propuestas parciales para el presente SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL y 
serán objeto de causal de rechazo. 
 

4.13. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 
 
No se admite presentación de propuestas alternativas y serán objeto de causal de rechazo. 
 

4.14. RECIPROCIDAD 
 
La reciprocidad aplica para aquellos proponentes, persona natural, jurídica o consorcios o uniones temporales extranjeros 
que deseen el tratamiento de oferente nacional. 
 
Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que presenten oferta, recibirán el mismo tratamiento que los 
nacionales y/o como se determine en el correspondiente TLC debidamente vigente y aplicable con el país de origen del 
posible oferente extranjero  si ello llegare a aplicar, o siempre que exista un acuerdo o un convenio entre el país de su 
nacionalidad y Colombia, en el sentido de que a las ofertas de servicios colombianos se les concederá en ese país el 
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la 
adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. 
 



 

En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, el interesado deberá incluir dentro del sobre de la oferta un 
certificado emitido por la respectiva Misión Diplomática Colombiana, en la cual conste que los oferentes colombianos gozan 
de la oportunidad de participar en los procesos de contratación pública en las mismas condiciones y con los mismos 
requisitos exigidos a los nacionales de su país. 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificación mencionados no restringe la participación de sociedades o 
personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su oferta. 
 
 

CAPITULO V 
 

CIERRE DEL PROCESO, VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES, EVALUACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS, TRASLADO Y CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 

5.1. CIERRE DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS. 
 
La recepción de las propuestas será UNICAMENTE por medio de la plataforma SECOP II www.contratos.gov.co, hasta la 
hora y fecha estimada para tal fin en el cronograma de la presente Invitación. 
 
El proponente deberá elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en esta invitación, y en la fecha suscrita en el 
cronograma y acompañadas de los documentos solicitados. 
 
Los proponentes presentarán las propuestas, de acuerdo con lo exigido en el SECOP II. 
 
Los proponentes deberán elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberán incluir dentro de ella toda la información 
exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitación. 
 

5.2. FACTORES DE VERIFICACIÓN. 
 
Una vez efectuada la apertura de las propuestas, el comité evaluador procederá a verificar la capacidad jurídica, 
condiciones de experiencia, técnicas, de capacidad financiera y organizacional de los documentos que las integran, con el 
fin de verificar el cumplimiento de estos requisitos, de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones.  
 
Son factores de verificación que debe cumplir la propuesta: 
 

FACTORES CUMPLIMIENTO 

VERIFICACIÓN JURÍDICA HÁBIL O NO HÁBIL 

VERIFICACIÓN TECNICA Y EXPERIENCIA HÁBIL O NO HÁBIL 

VERIFICACIÓN ECONÓMICA HÁBIL O NO HÁBIL   

VERIFICACIÓN FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL HÁBIL O NO HÁBIL 

 
EL MUNICIPIO comprobará la exactitud de la información consignada en cada propuesta y podrá solicitar en cualquier 
momento las aclaraciones que considere pertinentes, dichas aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la 
verificación realice la Entidad, deberán ser resueltas por el oferente hasta antes de la apertura de los sobres económicos. 
 
La verificación de la información contenida en los documentos aportados con la propuesta se realizará en relación con los 
requisitos exigidos en el pliego, en consecuencia, es necesario e indispensable consignar y adjuntar toda la información 
detallada que permita su análisis. 
 
En la propuesta, si existe discrepancia entre la información, tenor literal, cifras, ofrecimientos y la documentación aportada, 
EL MUNICIPIO se abstendrá de realizar cualquier tipo de interpretación, razón por la cual se calificará como NO HÁBIL.  
 

5.2.1. VERIFICACIÓN CAPACIDAD JURÍDICA  
 
El informe jurídico no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL MUNICIPIO, para 
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO 
HÁBIL. 
 

5.2.2. VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES TECNICAS Y DE EXPERIENCIA 
 
El informe de experiencia no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL MUNICIPIO, 
para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos del pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO 
HÁBIL. 
 

5.2.3. VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES ECONÓMICA 
 

http://www.contratos.gov.co/


 

El informe técnico no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL MUNICIPIO, para 
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos del pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL. 

 

5.2.4. VERIFICACIÓN CAPACIDAD FINANCIERA 
 
El informe financiero no tiene ponderación alguna, se trata del estudio que debe realizar EL MUNICIPIO, para determinar 
si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL. 
 

5.3.  CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, el MUNICIPIO debe escoger el Proponente aplicando los 
criterios de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, en el siguiente orden sucesivo y excluyente: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si 
la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley. 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por 
lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitanas. 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de 
familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas 
o asociaciones mutuales. 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 
de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPyrvMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad 
BIC, del segmento MIPYMES. 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en 
los Documentos del Proceso se procederá al desempate a través de balotas de colores en una bolsa oscura donde solo 
habrá una balota de color blanco y las demás de otro color hasta completar la cantidad de ofertas empatadas que haya y 
quien saque la balota de color blanco será quien quede seleccionado. 
 
La forma de acreditación de los anteriores factores deberá realizarse en la forma contemplada en los conceptos C-006, C-
009, C-012, C-013, C-015, C-016 y C-026 del 2021 expedidos por la Agencia Nacional de Compra Pública – Colombia 
Compra Eficiente. 
 
5.3.1. ACREDITACIÓN DE CRITERIOS PARA DESEMPATE  



 

 

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACIÓN 

1 

Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 
 

Este criterio se verificará mediante el anexo de apoyo a la 
industria nacional y la verificación de las condiciones del 
proponente y/o su personal según sea el caso. 

• Para el caso del origen del proponente, se verificará 
mediante el certificado de existencia y representación legal si 
es persona jurídica, o el documento de identificación si es 
persona natural. 

• Para el caso de los bienes, se verificará con el manual o 
certificado expedido por el fabricante en donde se haga 
referencia expresa al lugar de manufactura de los bienes. 

• Para el caso del personal, se verificará mediante el 
documento de identificación del personal ofertado. 
 
Para el caso de los proponentes plurales, todos los 
integrantes deberán acreditar el origen nacional de la 
oferta en las condiciones señaladas en la ley. 

2 

Preferir la propuesta de la mujer cabeza 
de familia, mujeres víctimas de la 

violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de 

familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas 

Jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

 

MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se adquirirá desde el 
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare 
ante un notario. Esta declaración debe tener una fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendarios 
anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección. 
MUJERES VÍCTIMAS DE LA VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR: 
 
Certificación del comisario o del juez civil municipal o la 
autoridad indígena donde ocurrieron los hechos.   
 
Para el caso de personas jurídicas se deberá jurídicas se 
deberá presentar la declaración bajo gravedad de juramento 
del representante o revisor fiscal donde certifique 
participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 
violencia intrafamiliar, que más del 50% de la composición 
accionaria o cuota parte está constituida por mujer cabeza 
familia o víctima de violencia. 
 
En el caso de los proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones antes descritas.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, se requiere que el titular de la información 
diligencie el “Formato Autorización para el tratamiento de 
datos Personales” como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
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Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina está 
en condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina 

está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, debe 

tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el 

consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta. 
 

 De conformidad con lo previsto en el artículo 24 de la Ley 
361 de 1997 los particulares empleadores que vinculen 
laboralmente personas con limitación, serán preferidos en 
igualdad de condiciones en los procesos de selección, 
adjudicación y celebración de contratos, sean estos públicos 
o privados si estos tienen en sus nóminas por lo menos un 
mínimo del 10% de sus empleados en las condiciones de 
discapacidad enunciadas en la  ley, dicho personal deberá 
haber sido contratado por lo menos con anterioridad a un año 
al cierre del presente proceso de selección. 
Para lo cual deberán acreditar esta situación presentando los 
siguientes documentos: 

• Certificación vigente expedida por Ministerio del Trabajo. 

• Documento suscrito por la persona natural o por 
Representante Legal de la persona jurídica que acredita el 
personal con discapacidad y el revisor fiscal o contador 
público o quien haga sus veces en la respectiva jurisdicción, 
según sea el caso, en el cual además de la información allí 



 

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACIÓN 

contenida, se manifestará el compromiso de mantener 
vinculado a dicho personal por un lapso igual al de la 
contratación. 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión 
temporal, el integrante del proponente que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en consorcio o en la unión 
temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia general habilitante.  
El tiempo de vinculación en planta referida de que trata este 
numeral se acreditara con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de constitución 
cuando su conformación sea inferior a un (1) año en el que 
se demuestren los pagos realizados por el empleador.   

4 

Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite la vinculación en 

mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido 

La persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal certificará bajo la gravedad de 
juramento las personas vinculadas en su nómina y el número 
de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
mayores que se encuentren en las condiciones descritas y 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o 
mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante 
legal debe certificar el número de trabajadores 
vinculados que, siendo personas mayores no 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley, de todos los integrantes 
del consorcio o de la unión temporal. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera sus integrantes. 
Así mismo en todos los casos, cada uno de los trabajadores 
que cumpla las condiciones previstas por la ley certificaran 
bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad 
de pensión, además deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número 
total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por 
lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 
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Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos 

diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitanas. 

 

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, 
según corresponda, certificara señalando el número de 
identificación y el nombre de las personas vinculadas a su 
nómina que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o 
mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de constitución de la persona jurídica. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida 
por el Ministerio del interior en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 



 

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACIÓN 

En el caso de los proponentes plurales, su representante 
legal deberá certificar   que por lo menos el diez por 
ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se 
definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de 
cada uno de los integrantes del proponente plural. 
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 
deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrqm o gitana en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique 
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Preferir la propuesta de persona natural 
en proceso de reintegración o 

reincorporación o de la persona jurídica 
en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por personas en 

proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 
 

 

PERSONA NATURAL  
Para acreditar dicha situación la persona natural podrá 
presentar   algunos de los siguientes documentos.  

• Certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida 
la Oficina de Alto Comisionado para la Paz. 

• Certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de 
forma individual. 

• cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. 
Además, se entregará copia del documento de identificación 
de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 

PERSONAS JURÍDICAS  
En el caso de las personas jurídicas se requiere declaración 
del representante o revisor fiscal si corresponde, donde 
certifique que más del 50% de la composición accionaria o 
cuota parte está constituida por personas en proceso de 
reintegración o reincorporación.  
Adicionalmente deberá aportar alguno de los certificados del 
inciso anterior y, Ios documentos de identificación de cada 
una de las personas que está en proceso de reincorporación 
o reintegración. 
PROPONENTE PLURALES  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados solicitados a la persona 
jurídica; o personas jurídicas donde más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciarán, 
bajo la gravedad del juramento, junto con los 
documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, se requiere que el titular de la información 
diligencie el “Formato Autorización para el tratamiento de 
datos Personales como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
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Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en 

la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una 

participación de por lo menos el 
cincuenta  por ciento (50%) en el 

Para los eventos del LITERAL (a) estas condiciones se 
acreditarán conforme lo señalado  de acuerdo con lo previsto 
en el ítem 2  y/o ítem 3 según corresponda en caso de  una 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración,  el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, certifica, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 



 

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACIÓN 

proponente plural; (b) la madre cabeza de 
familia, la persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta; y (c) 
ni la madre cabeza de familia o persona 

en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni 

sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del 

proponente plural. 

personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una 
de las personas que participen en la sociedad que sean 
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este 
literal. Este integrante debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente 
plural. 
b) el integrante del proponente plural debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
acreditada en la oferta. 
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre 
cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas 
socios o representantes legales podrán ser empleados, 
socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente 
plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) Lo 
manifestará diligenciando la carta de presentación de la 
oferta 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información diligencien 
el “Formato Autorización para el tratamiento de datos 
Personales como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. 
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Preferir la oferta presentada por una 
Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mipymes, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 
 

La acreditación del tamaño empresarial se efectuará 
mediante certificación, bajo la gravedad de juramento, que la 
Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una 
cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se aportará 
el certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. 
En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral.  
En el evento en que se presente empate entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas 
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Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido en su 
totalidad por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

 

La acreditación del tamaño empresarial se efectuará 
mediante certificación en cual bajo la gravedad de juramento 
certifica la condición de micro o pequeña empresa de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen.  



 

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACIÓN 

La condición de cooperativa o asociación mutual se 
acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 
respectiva.  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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Preferir al oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de 
diciembre del año 2022, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de 

pagos realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por 

concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior. 

Igualmente, cuando la oferta es 
presentada por un proponente plural se 

preferirá a este siempre que: 
(a) esté conformado por al menos una 

MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta; y (c) 
ni la MIPYME, cooperativa o asociación 

mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 

proponente plural 
 

Para acreditar este criterio el proponente persona natural y 
contador público, o el representante legal de la persona 
jurídica y contador público, según corresponda, igualmente 
deberá certificar los pagos realizados a las Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente,  
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural 
se deberá presentar el documento de conformación del 
proponente plural y acreditar la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8;  
Así mismo ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales deberán ser 
empleados, socios o accionistas de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará.  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales, que cumplan con todos los criterios , cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas 
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11 

Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio 

e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES 

 

Para la acreditación de este criterio, se deberá presentar el 
certificado de existencia y representación legal en el que 
conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la 
Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o la sustituya. 
Asimismo, acreditará la condición de Mipymes en los 
términos del numeral 8. Tratándose de proponentes plurales, 
se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. 
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Si después de aplicar los criterios 
anteriormente mencionados persiste el 

empate: (a) La ALCALDIA MUNICIPAL 
DE COTA, ordenará a los proponentes 
empatados en orden alfabético según el 

nombre de la persona natural, Ia persona 
jurídica o el proponente plural. 

 
Una vez ordenados, le asignará un 

número entero a cada uno de estos de 
forma ascendente, de tal manera que al 

primero de la lista le corresponda el 

 



 

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACIÓN 

número 1. (b) Seguidamente, La 
ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA 
tomara la parte entera (números a la 

izquierda de la coma decimal) de la TRM 
que rigió el día del cierre del procederá a 
dividir esta parte entera entre el número 
total de proponentes en empate, para 

posteriormente tomar su residuo y 
utilizarlo en la selección final. (c) 

Realizados estos cálculos, la ALCALDIA 
MUNICIPAL DE COTA seleccionará a 

aquel proponente que presente 
coincidencia entre el número asignado y 
el residuo encontrado. En caso de que el 

residuo sea cero (0), se escogerá al 
proponente con el mayor número 

asignado. 
Nota. Si el empate entre las propuestas 

se presenta con un proponente 
extranjero, cuyo país de origen tenga 

Acuerdo Comercial con Colombia o trato 
nacional por reciprocidad, no se aplicarán 

los criterios de desempate de los 
numerales 8, 9,10 y 11. 

NOTA 1: La información requerida para aplicar los criterios de desempate, deberá ser presentada junto con la propuesta; 
en todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la participación del proponente, ni es causal de 
rechazo de la propuesta. 
NOTA 2: La acreditación de los criterios de desempate, deberán ser presentados y acreditados junto con la 
propuesta el día del cierre del proceso señalado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos 
documentos no son subsanables toda vez que sirven para la comparación de las ofertas en caso de empate, en el 
evento que se alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendrán en cuenta. 
En todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la participación del oferente, ni es causal de 
rechazo de la oferta. 

 
 

CAPÍTULO VI 

 

 
6. CONDICIONES DEL CONTRATO 
 
6.1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 

A continuación, se establecen las condiciones contractuales esenciales a tener en cuenta para la celebración y ejecución 
del respectivo contrato de COMPRAVENTA que surja como consecuencia del PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA 
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. En todo caso estas condiciones estarán sujetas a los ajustes y modificaciones 
derivadas de lo previsto en las reglas de participación, las necesidades propias del contrato específico y el proceso de 
selección. 

 

6.2. PLAZO DE EJECUCIÓN Y VIGENCIA DEL CONTRATO. 
 
El plazo de ejecución será de VEINTE (20) DÍAS SIN QUE SUPERE EL 27 DE DICIEMBRE DE 2023, a partir de la 
suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución, contados a partir de la fecha de 
suscripción del acta de inicio, previa aprobación de la garantía única si se requiere, el cumplimiento de los demás requisitos 
de ejecución y la vigencia del contrato contendrá el plazo de ejecución y cuatro (4) meses más, este último será para el 
trámite de la liquidación 
 

6.3. FORMA DE PAGO 
 
El pago del contrato será cancelado mediante UN (1) ÚNICO PAGO, al recibir a satisfacción la totalidad de las máquinas 
e insumos objeto del contrato, con la respectiva certificación de ingreso a Almacén General, la presentación de las 
correspondientes facturas, de la certificación de la entrega de los elementos a satisfacción expedida por el Supervisor del 
contrato, previa verificación del cumplimiento de las obligaciones contenidas en el art 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Dicho pago se realizará previo el lleno de los siguientes requisitos: 



 

 
1. Acreditación de pagos de seguridad social integral y parafiscales según corresponda 
2. Certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato 
3. Presentación de informe de actividades y/o de ejecución del contrato 
4. Presentación de Factura y/o cuenta de cobro. 
5. Copia del RUT 
6. Certificación de ingreso a Almacén General 
7. El último pago está sujeto a la liquidación del contrato.  

 
Al pago se le efectuarán los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales. Las 
estampillas se liquidan antes de IVA. 
 
El pago de dichas actas estará supeditado al P.A.C. de la entidad. 
 
 6.4. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
 
El lugar de ejecución del contrato objeto del presente proceso será el Municipio de Cota (Cundinamarca) y se pactara en 
común acuerdo como domicilio del contrato que se derive de la adjudicación la Sede Principal de la Alcaldia Municipal de 
Cota, ubicada en la Carrera 4 no 12-63 en Cota-Cundinamarca. 
 

6.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
6.5.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el Municipio, en relación 
directa con el objeto del contrato, a lo siguiente:  
 

1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos, características técnicas y condiciones establecidos, 
de conformidad con lo estipulado en el documento, en el estudio previo y la oferta presentada por el 
Contratista.  

2. Garantizar la entrega conforme a las especificaciones técnicas exigidas, incluida la garantía técnica 
de cada uno de los elementos. 

3. El contratista garantizará el cumplimiento de las características físicas de los equipos, maquinaria e 
insumos de los cuales deben ser entregados en excelentes condiciones. 

4. El contratista deberá garantizar que los bienes objeto de este contrato deben ser nuevos no 
remanufacturados. 

5. El contratista una vez haga la entrega, en un término no mayor a 24 horas, deberá realizar la respectiva 
capacitación de funcionamiento y adjuntar los manuales técnicos de operación y mantenimiento, así 
como el documento que respalda la garantía contra posibles defectos de fabricación, daños 
ocasionados por fallas en el diseño o materiales, de conformidad con el tiempo establecido en cada 
items.  

6. Suministrar los equipos, maquinaria e insumos requeridos por la entidad, con las condiciones técnicas 
y económicas ofertadas. 

7. Reemplazar los elementos que resulten defectuosos o dañados o que no satisfagan las 
especificaciones técnicas en un término no mayor de dos (2) días hábiles contados a partir de la 
solicitud por parte del supervisor del contrato.  

8. Asumir todos los gastos y/o costos ocasionados con la entrega de los elementos objetos de este 
contrato. En ningún caso el contratista podrá trasladar estos gastos a la alcaldía 

9. Garantizar que los elementos sean de primera calidad (Artículo 4°, numeral 5° de la Ley 80 de 1993), 
originales, no remanufacturados ni repotenciados y de las referencias y en las especificaciones 
solicitadas en el pliego de condiciones definitivo 

10. El contratista se compromete a cumplir el objeto del presente proceso, con la discriminación de bienes 
y servicios, que en todo caso deberán incluir los descrito en la fecha técnica dentro del respectivo 
proceso de selección y deberán cumplir las obligaciones específicas de cada ítem.  

11. El nivel de riesgo y la propiedad del producto serán asumidos por el contratista hasta el momento en 
que se realice la entrega total de los bienes y servicios a satisfacción de la entidad contratante.  

12. En caso de presentarse una nueva necesidad para la entidad, está podrá solicitar bienes que no se 
encuentren relacionados dentro de las especificaciones técnicas solicitadas inicialmente. Para 
establecer su precio, el supervisor del contrato o quien haga sus veces, realizará un estudio de 
mercado, el cual consistirá en la consecución de tres (3) cotizaciones, por lo cual el valor máximo a 
pagar por la entidad, corresponderá al promedio de dichas cotizaciones. 

13. Las demás que se deriven del objeto contractual aquí señalado.  
 
6.5.2 OBLIGACIONES GENERALES: 
 
En desarrollo del presente contrato EL CONTRATISTA se obliga para con EL MUNICIPIO a ejecutar las siguientes 
obligaciones generales: 



 

 
1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto de contrato.  
2. Suscribir el acta de inicio conjuntamente con el supervisor del contrato. 
3. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilización de los recursos materiales, técnicos y 

humanos que requiera para la correcta y oportuna ejecución de las actividades y de acuerdo con las 
condiciones técnicas establecidas en los documentos previos. 

4. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del 
Contratista, o sus empleados con el Municipio. 

5. Realizar la entrega de los bienes e insumos correspondientes según las instrucciones del Municipio, para 
realizar el objeto del contrato. 

6. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecución del objeto del contrato. 
7. Garantizar la calidad de los bienes contratado y responder por ello. 
8. Constituir todas las pólizas a que haya lugar amparando los riesgos, montos en dinero, y tiempos exigidos 

de conformidad con los estudios previos y la propuesta presentada. 
9. Elaborar, rendir y entregar los informes que solicite la entidad contratante a través de la supervisión o de 

quien esta designe, en relación con el objeto contratado y las obligaciones derivadas del mismo. 
10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y evitando las dilaciones y entrabamientos 

que pudieran presentarse.  
11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún 

hecho. 
12. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el 

desarrollo del contrato. 
13. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por escrito una 

explicación que fundamente este hecho.  
14. Acreditar sus pagos de SSI o parafiscales según sea el caso y cuando fuere necesario, se obliga a afiliar a 

los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que 
se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 
1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo 
establecido en la ley 789 de 2002, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demás 
normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social y pago a cajas de 
compensación familiar e impuesto al CREE, vigentes a la fecha de presentación de la propuesta y durante 
la vigencia del contrato. 

15. El contratista en virtud de la suscripción del presente contrato se compromete a: a) Manejar de manera 
confidencial la información que como tal sea presentada, entregada y toda aquella que se genere en torno a 
ella como fruto de la presentación de sus servicios. b) Guardar confidencialidad sobre esa información y no 
emplearla en beneficio propio o de terceros mientras conserve sus características de confidencialidad o 
mientras sea manejada como un secreto empresarial o comercial. c) Informar inmediatamente, al supervisor 
del contrato sobre cualquier circunstancia presentada en el desarrollo de su trabajo. d) Colaborar con la 
mayor diligencia en la documentación y declaración de lo hallado y mantener sobre todo ello los compromisos 
de confidencialidad requeridos y necesarios.  

16. Mantener indemne al Municipio de cualquier reclamación proveniente de terceros que tengan como causa 
las actuaciones del contratista.  

17. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse el personal, los 
subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasión del contrato.  

18. Será responsabilidad del contratista sufragar los gastos de salarios, prestaciones sociales y demás 
erogaciones que se generen por concepto del personal que vincule. 

19. Cumplir con todas las normas de bioseguridad que hoy se exigen en el territorio nacional a raíz del contagio 
mundial producido por el Covid-19. Debe implementar medidas de prevención, mitigación y contención de la 
pandemia y evitar contagio masivo. 

20. Deberá asumir los riesgos tipificados y distribuidos en los estudios y documentos previos, el pliego de 
condiciones definitivo. Para los fines pertinentes, la matriz de riesgos hace parte integral del contrato y debe 
interpretarse en forma conjunta.   

21. Deberá asumir los riesgos tipificados y distribuidos en los estudios y documentos previos, el pliego de 
condiciones definitivo. Para los fines pertinentes, la matriz de riesgos hace parte integral del contrato y debe 
interpretarse en forma conjunta.  

22. Las demás que se deriven del objeto contractual aquí señalado. 
 

6.5.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:  
 

1. Poner a disposición del contratista la información necesaria para efecto del cumplimiento del objeto contractual y 
las condiciones pactadas.  

2. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente 
con él para el desarrollo del mismo. 

3. Ejercer la supervisión y seguimiento permanente durante la ejecución del contrato, verificando el cumplimiento de 
todas las condiciones y características establecidas en los documentos previos, las cuales deberán hacerse con 
alta calidad. 

4. Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el presente Estudio.  



 

5. Adelantar las gestiones que sean necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de 
las garantías a que haya lugar. 

6. Suscribir conjuntamente a la finalización de la ejecución del contrato un acta de liquidación en la cual se detalle el 
desarrollo del contrato y la inversión de los recursos, debidamente soportados. 

7. Las demás inherentes al presente contrato, y las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad de 
Supervisión. 

 

6.6 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: 
 

La supervisión será ejercida por el Municipio de Cota a través de la Secretaría General y de Gobierno, quien 
haga sus veces y/o quien designe el Ordenador del Gasto, quien realizará el seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico del contrato. 
 
Podrán EL SUPERVISOR en cualquier momento, exigir a EL CONTRATISTA la información que considere necesaria, así 
como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, 
económicas y financieras existentes al momento de la celebración del contrato. 
 
EL SUPERVISOR apoyará, asistirá y asesorará al MUNICIPIO en todos los asuntos de orden técnico, financiero, 
económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del contrato y hasta su recibo definitivo y liquidación. 
 
Así mismo, EL SUPERVISOR está autorizado para ordenarle a EL CONTRATISTA la corrección, en el menor tiempo 
posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para 
prever o solucionar rápida y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecución del contrato. 
 
EL CONTRATISTA deberá acatar las órdenes que le imparta por escrito EL SUPERVISOR; no obstante, si no estuviese 
de acuerdo con las mismas así deberá manifestarlo por escrito, antes de proceder a ejecutarlas; EL SUPERVISOR 
responderá solidariamente con EL CONTRATISTA si del cumplimiento de dichas órdenes, se derivaran perjuicios para la 
EL MUNICIPIO. 
 
Adicionalmente, en cumplimiento del artículo 83, parágrafo 1 de la ley 1474 del 2011 que trata: “En adición a la obligación 
de contar con interventoría, teniendo en cuenta la capacidad de la entidad para asumir o no la respectiva supervisión en 
los contratos de obra a que se refiere el artículo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor 
supere la menor cuantía de la entidad, con independencia de la modalidad de selección, se pronunciarán sobre la 
necesidad de contar con interventoría”,  se aclara que al ser un  contrato de consultoría que no requiere de conocimientos 
especializados,  no  se requiere Interventoría. 
 

6.6.1 FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SUPERVISOR 
 

a. Ejercer las funciones de supervisión sobre el contrato producto de la adjudicación de la presente SELECCIÓN 
ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. 

b. Efectuar el control general sobre la debida ejecución del contrato, que le permitan mantener perfectamente 
enterado de la ejecución del contrato a EL MUNICIPIO. 

c. Informar oportunamente al alcalde sobre los cambios que se presenten durante la ejecución del contrato y velar 
porque se suscriban por las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prórrogas que se requieran 

d. Conocer las obligaciones a cargo del contratista y de EL MUNICIPIO y los riesgos que asume cada parte dentro 
del contrato. 

e. Conocer el contrato y verificar que se cumplan los objetivos generales del mismo. 

f. Supervisar que el contratista tenga total conocimiento de las normas, especificaciones y demás requisitos 
indispensables para el normal desarrollo del contrato. 

g. En los casos que se requiera, organizar una visita al sitio donde se ejecutará el contrato con los asesores que 
considere necesario, y con el contratista con el objeto de verificar las condiciones y detectar las posibles 
modificaciones del mismo. 

h. Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las exigencias de cumplimiento así 
lo requieran 

i. Elaborar, revisar y suscribir las actas requeridas para el desarrollo del contrato. 

j. Revisar y tramitar oportunamente ante la dependencia competente al interior de EL MUNICIPIO los documentos 
de solicitud de adición y/o prórroga, suspensión y reinicio del contrato remitidos por el contratista, que impliquen 
una modificación al contrato. 

k. Consultar y solicitar asesoría jurídica de EL MUNICIPIO sobre las inquietudes de orden legal que se presenten 
en relación con el contrato. 

l. Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados por EL 
CONTRATISTA 

m. Remitir la documentación del contrato al archivo de gestión de la Secretaría General y de Gobierno de EL 
MUNICIPIO. 

n. Las demás funciones inherentes a la supervisión. 
 



 

4.9.1. FUNCIONES TÉCNICAS DEL SUPERVISOR. 
 

a. Verificar que los servicios cumplan las exigencias técnicas establecidas en el pliego de condiciones. 

b. Supervisar que el contratista cumpla con las normas técnicas de calidad y de garantía vigentes y demás 
documentos requeridos para el desarrollo del contrato. 

c. Verificar y revisar el correcto funcionamiento de la adecuada prestación del servicio objeto de la presente 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. 

d. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de ejecución del contrato. 

e. Elaborar el acta de liquidación del contrato con la totalidad de los soportes. 

f. Verificar que el contratista esté cumpliendo con los demás requerimientos establecidos en la presente 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. 
 

6.6.3. FUNCIONES FINANCIERAS DE LOS SUPERVISORES. 

a. Revisar y dar el visto bueno a las solicitudes de desembolso. 

b. Verificar que el contrato esté amparado con los recursos presupuestales asignados para el mismo. 

c. Efectuar las actividades conducentes al buen desarrollo financiero del contrato. 
 
Además, tendrá el seguimiento contable y jurídico sobre la ejecución del contrato. 

 

6.7. GARANTÍAS 
El contratista se obliga a constituir, suscribir y presentar, dentro de los TRES (3) días hábiles siguientes a la fecha de 
perfeccionamiento del contrato, las garantías que se relacionan a continuación, de las obligaciones derivadas del Contrato, 
a favor de la Entidad Contratante. Dichas garantías amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales, de 
acuerdo con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 
2015. 

 
(…) 

Las garantías que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales, se solicitan 

conforme a las circunstancias propias del proceso, de acuerdo con lo establecido en los Artículos 

2.2.1.2.3.1.1  al 2.2.1.2.3.5.1  del Decreto Único Reglamentario N°.1082 de 2015, de la siguiente forma: 

 

La oferta deberá acompañarse de una garantía de acuerdo con lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 

del decreto 1082 de 2015, con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte 

del proponente favorecido con la ubicación, la cual contendrá:  

 

Asegurado/beneficiario: Municipio de Cota 

 

Tomador/Afianzado: la garantía deberá diligenciarse con el nombre la persona natural o razón social 

de la persona jurídica que figura en el significado existencia y representación legal expedido por la 

cámara de Comercio respectiva, y no sólo con sus siglas, a no ser que el referido documento exprese 

que la sociedad podrá denominarse esa manera. Cuando la propuesta se presente en consorcio unión 

temporal, la garantía deberá diligenciarse a nombre de sus integrantes y a nombre de conformidad con 

las disposiciones legales vigentes. 

 
AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

Por el diez (10%) sobre el valor total del 
contrato 

Por el término de ejecución del contrato y seis (6) 
meses más, contados a partir de la fecha de 
perfeccionamiento del contrato. 

CALIDAD DEL SERVICIO 
Por el veinte por veinte (10%) del valor del 
contrato. 

con una vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más, contados a partir de la 
fecha de perfeccionamiento del contrato. 

CALIDAD Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE 

LOS BIENES 

Por el veinte por veinte (10%) del valor del 
contrato. 

con una vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más, contados a partir de la 
fecha de perfeccionamiento del contrato. 

 
 

6.8 ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL 
EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 

 
El presente análisis y estudio se efectúa en cumplimiento de lo ordenado por el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en 
concordancia con lo dispuesto en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 el cual define en su artículo 2.2.1.1.1.3.1 
“Riesgo: Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de 
Contratación o en la ejecución de un Contrato”. De igual forma, el documento CONPES 3714 de 2011 del Consejo Nacional 
de Política Económica y Social República de Colombia, definió el riesgo previsible como “(…) todas aquellas circunstancias 
que, de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio financiero 
del mismo, siempre que sean identificables y cuantificables en condiciones normales”. 
 



 

De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, en el presente pliego de condiciones, se dispone de un 
anexo, en el cual se identifican los riesgos previsibles del proceso de contratación desde su planeación hasta su liquidación, 
el cual hace parte de los estudios previos debidamente publicados. 
  
Las condiciones que en el referido anexo se analizan, permiten la estimación anticipada de las contingencias que puedan 
producirse en la ejecución del CONTRATO a celebrar, afectando el equilibrio financiero del mismo, teniendo en cuenta la 
capacidad de cada una de las partes para gestionarlo, controlarlo, administrarlo y mitigarlo. 
 
El futuro contratista asumirá por su cuenta los riesgos que le fueron asignados y los riesgos propios del negocio jurídico 
que no sean asumidos en forma expresa por EL MUNICIPIO contratante, así como los demás que no sean explícitamente 
excluidos de la responsabilidad del contratista. Igualmente, asumirá los riesgos de inversión, empresariales, inherentes a 
la ejecución de las obligaciones que le corresponden. 
 
Por lo anterior, no procederán reclamaciones del futuro contratista basadas en el acaecimiento de alguno de los riesgos 
que le correspondan y la Entidad no hará reconocimiento alguno, ni se entenderá que ofrece garantía alguna, que permita 
eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de algún riesgo asumido por el contratista. 
 
Se entenderá que el oferente acepta de manera expresa la distribución de riesgos establecida en el anexo que hace parte 
integral del presente pliego de condiciones, a la presentación de su propuesta y los riesgos que asume a su cargo están 
incluidos en el costo del contrato. 
 

6.9. SANCIONES PECUNIARIAS 

 

6.9.1. MULTAS: 
En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla parcialmente y de manera injustificada las 
obligaciones que asume en virtud del contrato, EL MUNICIPIO podrá imponerle, mediante resolución motivada, multas 
sucesivas por DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($200.000), por cada día de incumplimiento, sin exceder el 10% del valor 
del mismo; suma que EL MUNICIPIO hará efectiva mediante el cobro de la garantía de cumplimiento o, a su elección, del 
descuento de los saldos que adeude a EL CONTRATISTA, si los hubiere, para cual se entiende expresamente autorizado 
con la suscripción del contrato. Si esto no fuere posible, se cobrará por jurisdicción coactiva y/o vía judicial. La aplicación 
de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto 
establecido como tasación anticipada de los mismos. 
 

6.9.2. PENAL PECUNIARIA: 
En caso de incumplimiento parcial o definitivo por parte de EL CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones contraídas 
en virtud del contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en pagar al MUNICIPIO a título de pena, una 
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato; suma que EL MUNICIPIO hará efectiva mediante el 
cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los saldos que adeude al contratista, si los 
hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato. La aplicación de la cláusula 
penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como 
tasación anticipada de los mismos. 
 
 El valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se tomará del saldo a favor del contratista si los hubiere, o de la 
garantía constituida. Si esto último no fuere posible, se cobrará judicialmente. 
 

6.10 CADUCIDAD. 
De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de 80 de 1993 y demás normas complementarias y concordantes, 
cuando se verifique cualquiera de las causales previstas en la ley, EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad 
administrativa del contrato por medio de resolución motivada, mediante la cual lo dará por terminado y ordenará su 
liquidación en el estado en que se encuentre.  
 

6.11. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACIÓN UNILATERALES 
 
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en  80 de 1993, artículos 15, 16 y 17. 
 

6.12. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
La liquidación del contrato estará sujeta a lo dispuesto en los artículos 60 de la ley80 de 1993, modificado por el artículo 
217 del decreto 019 de 2012 y artículo 11 de la ley 1150 de 2007. Sin perjuicio de lo establecido en el artículo 141 y 164 
del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 

6.13. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES 
 
Las partes, en aras de solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la ejecución 
del contrato, acudirán a los mecanismos de solución de conflictos previstos en la Ley,tales como la conciliación, amigable 
composición y transacción. 
 



 

6.14. CESIONES Y SUBCONTRATOS 
 
El futuro CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el objeto del contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional 
o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del MUNICIPIO pudiendo esta reservarse las razones para negar la 
autorización de la cesión o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar 
a la reclamación diplomática. EL CONTRATISTA es el único responsable por la celebración de subcontratos. 
 

6.15. IMPUESTOS. 
EL CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebración y 
ejecución del contrato, de conformidad con la leycolombiana. 

 

6.16. DOCUMENTOS, INTEGRALIDAD Y DOCUMENTOS DEL PLIEGO. 
Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los efectos parte integrante del contrato y, 
en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales:  
 
A. Aviso de convocatoria 
B. Estudios previos. 
C. Análisis del sector. 
D. Certificado de disponibilidad presupuestal. 
E. Proyecto de Pliego de condiciones y sus adendas. 
F. Pliego de condiciones definitivo 
G. La resolución de adjudicación. 
H. Propuesta del oferente 
I. El contrato. 
J. Las garantías exigidas y su aprobación. 
K. El registro presupuestal 
L. El acta de inicio suscrita por las partes. 
M. La correspondencia cruzada entre EL MUNICIPIO y el contratista. 
N. Las actas que durante la ejecución del contrato se redacten y firmen las partes, con inclusión de las relacionadas 

con las especificaciones o las condiciones del contrato. 
O. Las facturas que se generen para el pago del contrato. 
P. Los informes y certificaciones emitidas por EL SUPERVISOR designado por EL MUNICIPIO 
Q. El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, decreto 019 

de 2012, decreto único reglamentario 1082 de 2015 y las normas adicionales que las complementen o reglamenten, 
modifiquen o sustituyan. 
 

6.17. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE COTA. 
EL FUTURO CONTRATISTA mantendrá indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que 
pueda causarse o, por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA, sus 
subcontratistas o dependientes durante la ejecución del contrato y hasta la liquidación definitiva del contrato.Se consideran 
como hechos imputables al CONTRATISTA todas las acciones u omisiones de su personal, de sus subcontratistas y 
dependientes y del personal al servicio de cualquiera de ellos, y en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones 
contractuales. 
En caso de que se instaure un reclamo, demanda o acción legal contra EL MUNICIPIO por asuntos que, al tenor del 
contrato, sean de responsabilidad del contratista, este será notificado lo más pronto posible para que por su cuenta adopte 
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al MUNICIPIO DE COTA 
Si en cualquiera de los eventos antes previstos EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del 
MUNICIPIO DE COTA, este podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al contratista y este pagará todos los 
gastos en que se incurra por tal motivo.  
 
En caso de que así no lo hiciere EL CONTRATISTA, EL MUNCIPIO DE COTA tendrá derecho a descontar el valor de tales 
erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razón de los trabajos motivo del contrato, o a utilizar cualquier 
otro mecanismo legalSUBSATA INVERSA PRESENCIALSECOP II 

 

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA, realizará la verificación de los requisitos habilitantes de cada una de las 
propuestas, teniendo en cuenta para ello los requisitos aquí indicados, los cuales están en concordancia con la 
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013. 
 
Conforme al numeral 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la 
adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las 
entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido. Teniendo en cuenta que 
los bienes que se pretenden adquirir son de características técnicas uniformes y de común utilización y 
conforme con lo expresado en citado artículo, el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel que dé el 
menor precio a la Entidad, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
 

No. FACTORES DE ESCOGENCIA 



 

1 Propuesta Económica – Precio más bajo Según puja, se adjudicará al que oferte el menor 
precio (por valores unitarios) cumpliendo las 
características mínimas exigidas. 

 
Así pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificación podrán 
participar en la Subasta Inversa Electrónica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio a la 
Entidad. El procedimiento para la realización de la subasta será conforme lo establece el artículo 2.2.1.2.1.2.2 
del Decreto 1082 de 2015 y los manuales instructivos que para el efecto ha emitido Colombia Compra Eficiente. 
 
Margen Mínimo de Mejora para cada lance: El margen mínimo de mejora de la oferta será del DOS PORCIENTO 
(2%) sobre el valor total de la propuesta inicial de menor valor. 
 
NOTA 1. El valor de la oferta inicial de cada proponente no podrá superar el valor total estimado del presupuesto 
del proceso so pena de rechazo de la oferta. Así mismo, el valor de cada ítem de dicha oferta no podrá superar 
el valor de cada ítem de acuerdo con el análisis del valor del presupuesto del proceso, Sopena de rechazo de 
la oferta. 
 
NOTA 2: Si al terminar la subasta inversa hay empate, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA, seleccionará al 
oferente que presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el empate, se dará aplicación de las reglas 
del numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA 3: El valor unitario de cada uno de los ítems de la oferta adjudicada, corresponderán al valor de la menor 
oferta inicial del evento de subasta menos el margen de mejora total ofrecido por el proponente adjudicatario 
aplicada a todos y cada uno de los ítems que conforman la oferta. 
 
NOTA 4: El proceso de selección se adelantará a través de la plataforma dispuesta para Subastas Inversas 
Electrónicas por Colombia Compra Eficiente - CCE en el Secop II. 
 
NOTA 5: El proponente deberá estar inscrito como proveedor en la plataforma y es de exclusiva responsabilidad 
capacitarse en el uso de la herramienta a través de los diferentes medios que ofrece CCE, así como leer 
cuidadosamente las guías correspondientes, en especial la de presentación de ofertas como proponente plural 
y las relativas a la subasta inversa. 
 
El proponente deberá estar inscrito como proveedor en la plataforma, para ello deberá tener en cuenta las guías 
establecidas por Colombia Compra Eficiente en especial la de conformación de un proponente plural en el 
evento que la propuesta sea presentada por esta modalidad, y deberá por su cuenta capacitarse en el uso de 
la herramienta a través de los diferentes medios que ofrece CCE. 
 

7.1. PROCEDIMIENTO APLICABLE CUANDO SOLO UN PROPONENTE RESULTA 

HABILITADO PARA PARTICIPAR EN LA SUBASTA 

 

Si en el proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes cumplen con la ficha técnica y 
está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual 
o inferior al presupuesto oficial destinado para la contratación, caso en el cual no habrá lugar a subasta inversa, 
de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En este caso, el oferente único habilitado deberá a hacer un descuento a su oferta equivalente a un lance (2%) 
sobre el valor de su propuesta.  
 

 
7.2. DJUDICACIÓN EN CASO DE QUE NO SE PRESENTE LANCES EN LA SUBASTA ELECTRÓNICA 

 
La ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA, podrá adjudicar el contrato cuando aún estado dos o más proponentes 
habilitados para el evento de subasta electrónica, no se presenten lances, al proponente que presentó la oferta 
más baja inicialmente. 

 
En este caso, el oferente que presentó su oferta con menor valor, deberá a hacer un descuento a su oferta 
equivalente a un lance (2%) sobre el valor de su propuesta.  

 
 

7.3. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA 

PRESENCIAL 

 



 

Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir cuentan con características técnicas uniformes y 
de común utilización y conforme con lo expresado en el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, 
concordante con el artículo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento más 
favorable corresponde a aquel que ofrezca el menor precio a la Entidad, es decir, que en este tipo de procesos 
de contratación se tendrá como único factor de selección el menor precio. 
 
Así pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificación podrán 
participar en la Subasta Inversa, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio a la entidad. 
 
La celebración de la Subasta Inversa será en las instalaciones de la Alcaldía Municipal de Cota, en el día y hora 
definido en el cronograma del proceso. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, 
solamente podrá efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales, cuando existan 
por lo menos dos (2) proponentes habilitados. 
 
La subasta debe iniciar con el precio más bajo presentado por los oferentes y, en consecuencia, solamente 
serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta sea mejorada en por lo 
menos el margen mínimo valido establecido, expresados en números enteros. 
 
En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la Entidad tomará como su oferta 
económica definitiva la oferta económica inicial. 
 
De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de lo 
previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto 
sea la adquisición o suministro de bienes de características técnicas uniformes y común utilización, las 
entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido”, el presente proceso se 
adjudicará a quien, conforme a lo ya enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menos 
precio total de cierre, en el evento de subasta. 
Solo podrán participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las condiciones 
jurídicas, financieras y técnicas.  
 

a. APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO 

Llegada la fecha y hora, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA, procederá a abrir los sobres que contienen la 
propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los 
evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque de la subasta. 
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrónica inversa deberá tener en cuenta 
las siguientes recomendaciones técnicas para su participación: 
 
1) Tener conexión a internet estable. 
2) Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP II 
 
Con la presentación de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el proceso y por lo 
tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente en la subasta. 
 

b. DESARROLLO DE LA SUBASTA. 

La subasta tendrá una duración de treinta (30) minutos. 
 
Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II, además 
cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente. 
 
Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo definido en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: … “si por causas imputables al oferente o a su 
proveedor de soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, durante la subasta electrónica 
la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que 
pierde su conexión ha desistido de participar en la misma” …, salvo que logre volver a conectarse antes de la 
terminación del evento, entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de 
precio dentro del proceso de selección de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, 
o por el último lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. (leer guía de 
indisponibilidad). 



 

 
Los oferentes habilitados que participen en la subasta electrónica deberán acceder a la misma a través de sus 
propios recursos, LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE COTA, no provee conexiones desde sus instalaciones para 
este evento. 
 
El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor precio total de los ofrecidos por los 
oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. 
 
Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de precio electrónicamente, 
usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP II. 
 
Para que sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo de mejora de oferta del UNO PORCIENTO 
(1%) 
 
Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen 
mínimo a su último lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un 
margen mayor. 
 
El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente a los demás 
oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posición, 
necesariamente deberá hacer un lance. La modalidad de precio invisible será la desarrollada para el presente 
evento de subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo 
conocen la posición en la que se encuentran. 
 
Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, SECOP 
II tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero dicha postura. 
 
De igual manera, si dos o más oferentes resultaran en la posición número uno (1) con lances exactamente 
iguales se aplicará el criterio de desempate con el estampado cronológico certificado. Si, por el contrario, dos 
o más oferentes ostentaran en la plataforma la misma posición por llegar al mismo tiempo, pero sus lances 
fueron diferentes, el criterio de desempate será el precio. De persistir el empate se aplicarán los siguientes 
criterios de desempate, de conformidad con lo estipulado en el Artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 

1082 de 2015, modificado por el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020. 
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados por parte del 
sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se 
encuentra su propuesta. 
 
Si se realiza una postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en los últimos dos (2) minutos de 
duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posición número uno 
(1), la subasta se extenderá cinco (5) minutos más. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática 
hasta que no se presenten posturas o lances en los últimos dos (2) minutos. Será importante establecer que, 
por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la auto extensión se realiza de manera automática 
siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del lance que da origen a la auto extensión y 
el momento en que culmina dicha auto extensión o el término establecido para la finalización del evento. 
 
Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como las 
previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de 
la misma, “… la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal 
debe reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca 
LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE COTA y que serán comunicadas a los proponentes habilitados. Será importante 
tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los 
mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación del evento de conformidad 
con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, este proceso lo determinará 
la entidad una vez culminada el evento de subasta y aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la identidad de 
los oferentes habilitados. 
 



 

El proponente que presentó un lance no válido no podrá en lo sucesivo efectuar más lances y se tomará como 
su oferta definitiva el último lance válido 
 
NOTA: Una vez adjudicado el proceso, el contratista procederá a informar a la ALCALDIA MUNICIPAL DE 
COTA el valor unitario de cada uno de los ítems objeto del contrato, para efectos de la elaboración del contrato 
y la posterior entrada al almacén de los elementos que lo requieran. 
 
Serán lances no válidos: 
 
• Si el lance está por debajo del margen mínimo de mejora 
• Si el proponente presenta la lista de precios en blanco 
• Si el proponente realiza lances por fuera del tiempo establecido. 
• Si el proponente incorpora valores unitarios por encima del máximo establecido por ítem. 
 

c. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el Comité Evaluador 
previo al momento de adjudicar, sí considera que el menor precio ofrecido dentro del presente proceso resulta 
artificialmente bajo, requerirá al (los) oferente(s) para que explique(n) las razones que sustenten el valor 
ofertado y, con base en las mismas y la información que tenga a su alcance, el comité evaluador recomendará 
al Ordenador del Gasto la decisión a adoptar. Por tratarse de una subasta inversa se predicará el precio 
artificialmente bajo respecto al precio resultado de la subasta. 
 
En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE COTA, podrá 
optar de manera motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofreció el segundo menor valor o por 
declarar desierto el proceso. 
 
 
 
  



 

 

 
 

          ANEXO No. 01 
APENDICE TÉCNICO 

ESPECIFICACIONES MÍNIMAS EXIGIDAS 
 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE MAQUINARIA E INSUMOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS 
PRODUCTIVOS DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO BENEFICIADA, RESIDENTE EN 
EL MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA. 
 
FICHA TECNICA: 
 

ITEM 

Requerimiento Imagen de referencia  
unidad 

de 
medida 

Cantidad 

1 

Maquina bordadora de 5”x7” con 
pantalla táctil LCD a color grande. 

• 138 diseños de bordado 
incorporados y 11 fuentes 

• Área máxima de bordado de 
5”x7” 

• Con cortador de hilo 
automático 

• Memoria incorporada 

• Cantidad de puertos 
USB: 1 

• Tipo de 
visualización: LCD 

• Tamaño de pantalla LCD: 3.2” 
(8 cm) x 1.8” (4.5 cm) 

• Tipo de 
iluminación: LED 

• Sistema de enhebrado de 
aguja avanzado 

• Tipo de selector de puntada: 
Panel táctil 

• Tensión del hilo: automático 
 
Dimensiones 

• Dimensiones de la Unidad 
(LXPXA): 17.48” (44 cm) x 
9.48” (24 cm) x 11.81” (30 cm) 

Peso de la Unidad (kg.): 8kg 
Garantía: Un (1) año 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

unidad 1 

2 

Hilo para máquina de bordar de 400 
yardas cada uno, de colores 
surtidos 

• Material: Poliéster 

• 400 yardas C/U 
Cada tamaño: Aproximadamente 
3x6 cm/1,2 

 

conos 17 



 

3 
Toallas unicolor de 120 x 60 cm 
400 gramos/M2 
Composición: 100% algodón 

 

unidad 17 

4 

Tostadora de café en acero inoxidable, con 
capacidad de media arroba, con control 
de temperatura. 
 
Tambor en acero inoxidable, estructurada 
en hierro 
110V 
Sistema de gas 
Control de temperatura y 
 
      sistema de enfriamiento 

 
Medidas 
110cm de largo x 135cm de alto x 55cm de 
ancho 

 
90 Watts de potencia 
Garantía: Un (1) año 

 

unidad 1 

5 

Portátil de 14” pulgadas 500 GB HDD 
1.9 X32,8x23,6 CSM 
4GB – 14” HD 1,9 Klg 

Intel celeron N4500 3 USB, HDMI 
Garantía: Un (1) año 

 

unidad 1 

6 

Impresora multifuncional 
(copiadora, escáner, impresión 
Doble Cara. 
 
Multifuncional Energía eléctrica 
Tipo de impresión: Inyección de 
tinta 
Tipo de insumo: Botellas Sistema 
de alimentación de papel: 
Alimentación por hojas 
Conectividad por Bluetooth, WiFi y 
puerto USB 
 
Dimensiones: 

• Ancho o frente: 42,75 cm 

• Fondo 36,4 cm 
Alto 19.86 cm 
Garantía: Un (1) año 

 

unidad 1 



 

7 

Escritorio de trabajo en MDF 
Con 3 cajones 75X120X43 cm 
 
Espesor: 15 mm 
Largo: 43 cm 
Ancho: 120 cm 
Alto: 75 cm Color: Wengué 
Material cubierta: MDF Material 
estructura: MDF Peso: 29,6 
kilogramos 
Garantía: Un (1) año  

 

unidad 1 

8 

Silla visita apilable 2.0 Sin brazos 
Alto: 83 cm 
Ancho: 56 cm 
Largo 56,5 cm Color negro Peso: 
6,1 kg 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

9 

Vitrina lateral mostrador torre 
panorámica de 50 cm x 180 cm x 
50 cm con 5 entrepaños, 
iluminación vidrio de 6 milímetros 
en formica negra. 
 
Color: Negra Alto: 180 cm 
Ancho: 50 cm 
Fondo: 50 cm 
Capacidad: 6 espacios C/U 
Material: MDF enchapado en 
formica 
Garantía: Un (1) año 

 

unidad 1 

10 

Individuales rectangulares de 
30x40cm en 4mm Punta redonda 
Material: madera MDF 
Garantía: Seis (6) meses  

 

unidad 6 



 

11 
Portavasos redondos Diámetro: 10 
cm Material MDF  
Garantía: Seis (6) meses 

 
 

unidad 6 

12 
Retablos de MDF De 70x25 cm 
Puntas cuadradas 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

13 
Retablos de MDF De 60x25 
Puntas cuadradas 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

14 
Retablos de MDF de 70X60 
puntas cuadradas 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

15 

 
 
 
 
 
Retablos de MDF         de 45x30 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 



 

16 

Lienzo bastidor 70cm x 50cm x 1 
cm en empaque Material: algodón 
Espesor: 2.5cm 
Color blanco 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

17 

Lienzo bastidor 40cm x 60cm 
Material: algodón Espesor: 2.5cm 
Color blanco 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

18 

Lienzo bastidor 60cm x 80cm 
Material: algodón Espesor: 2.5cm 
Color blanco 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

19 
Pañalera con cajón Material madera MDF 
Ancho 26cm x largo 14cm x alto 36 cm 
Garantía: Un (1) año 

 

unidad 6 



 

20 

 
 
 
Pañalera sin cajón Material madera 
MDF Ancho 26cm x largo 14cm x 
alto 30cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

21 

 
Caja servilletero doble tapa 9 ml 
Material madera MDF 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

22 

Caja servilletero tapa lisa Material: 
madera quintuplex 
Medida: ancho 17cm x largo 17cm x 
alto 7.5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

23 

 Caja servilletero tapa volada 
Material: madera quintuplex 
Medida: ancho 18cm x largo 18cm x 
alto 8 cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 



 

24 

Portarretrato x2/ 20x30cm Material: 
madera MDF Medidas: ancho 48cm 
x largo 36.5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

25 

 
Portarretratos 15x20cm Material: 
madera MDF 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

26 

Joyero con 3 cajones material 
madera MDF Ancho 21.5cm x largo 
21.5cm x alto 18cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

27 

Joyero con 4 cajones Material 
madera MDF Ancho 21.5cm x largo 
21.5cm x alto 21.5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 



 

28 
Tabla de quesos Material madera 
MDF 25 de diámetro 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

29 

 
Tabla de quesos Material de 
madera MDF 30 de diámetro 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

30 

 
Tabla de quesos Material de 
madera MDF 35 de diámetro 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

31 

 
Bandeja charol Material madera 
pino Ancho 36cm x largo 23.5cm x 
alto 2cm 
Garantía: Seis (6) meses  

unidad 6 



 

32 

 
Bandeja charol Material madera 
pino 
Ancho 40cm x largo 28cm x alto 
2.5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 

33 

 
Lapicera Material madera 
QUINTUPLEX 
Ancho 19cm x largo 4cm x alto 4cm 
Garantía: Seis (6) meses 
 

 

Unidad 6 

34 

Bandeja cuadrada con manijas 
Material madera MDF Ancho 33cm 
x largo 28,5cm x alto 9ml 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

35 

 
Bandeja cuadrada con manijas 
Material madera MDF Ancho 50cm 
x largo 40cm x alto 9ml 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 



 

36 

Cubertero tapa volada Material 
madera quintuplex Medidas ancho 
33,5cm x largo 23,1cm x alto 8cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

 Unidad 6 

37 

 
 
Caja de té por 6 
Material madera quintuplex 
Medidas ancho 22cm x largo 16cm 
x alto 7,5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

38 

Caja de té por 9 
Material madera quintuplex 
Medidas ancho 23cm x largo 23cm 
x alto 9cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

39 

Caja de té por 4 
Material madera quintuplex 
Medidas 
Garantía: Seis (6) meses 

 
 

Unidad 6 



 

40 

Portarretrato 
Material madera de pino Ancho 11 
cm x alto 16 cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

41 

Baúl lluvia de sobres Material 
madera quintuplex Medidas ancho 
19,5cm x largo 14cm x alto 12cm 
Sin porta candado 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

42 

 
Caja con portavasos tapa plana con 
6 portavasos Material madera MDF 
Medidas ancho 10cm x largo 10cm 
x alto 5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 6 

43 

 
Caja con portavasos tapa volada 
con 6 portavasos Material madera 
MDF Medidas ancho 12cm x largo 
12cm x alto 5,5cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

unidad 6 



 

44 

Campana en acero inoxidable 
calibre 20 de 230x80x60 con filtros 
trampa grasa y extrusión motor 
instalado 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

45 

Caja registradora medidas 33cm de 
ancho x 33cm de largo x 27cm de 
alto Medidas del monedero 33cm x 
33cm x 10cm 
 
- Con doble pantalla: para cliente 

y operario , la pantalla para 
operario tiene 10 líneas que 
permiten visualizar el pedido 
del cliente, número de artículos 
y subtotal pendiente, el cajeto 
tiene acceso a ver el listado de 
los productos solicitados por el 
cliente 

- Tiquete para el cliente y copia 
- Control de 2000 PLUS o 

códigos con el nombre y precio 
de su producto. 

- Manejo de inventarios 
- Impresora térmica 
- Teclas para controlar pagos de 

facturas, salidas de dinero y 
control de la base. 

- IVA programable, 
discriminando base y valor del 
IVA 

- Claves de seguridad. 
- Reloj incorporado para el 

cambio automático de fecha y 
hora. 

- Pilas Ni-CD para protección de 
la memoria. 
Ranura para tarjeta SD que 
permite trasladar los totales de 
venta a un PC y/o 
programación de esta 
registradora a otra similar. 
Garantía: Un (1) año 

 
 
 

 
 

Unidad 1 



 

46 

Estufa industrial de dos (2) puestos 
grandes. Parrillas y
 quemadores indeformables 
en fundición de hierro, de alto 
rendimiento. 
 
Mueble y entrepaño en acero 
inoxidable. 
Encendido electrónico. Patas en 
tubo de acero inoxidable con 
nivelador. 
 
Dimensiones: 50x88x87 cm 
A gas 
Garantía: Un (1) año  

Unidad 1 

47 

Plancha asadora 
Plancha grande en platina de 
hierro. Recolector de grasas. 
Quemador indeformable en hierro, 
de alto rendimiento. Mueble y 
entrepaño en acero inoxidable. 
Encendido electrónico. Patas en 
tubo de acero inoxidable con 
nivelador. Dimensiones: 
50x60x87cm A gas 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

48 

Mesa en acero 
• Tapa en acero inoxidable 
antiácido calibre 20 
• Entrepaño en acero 430 
• Patas en tubo redondo 
inoxidable 305 con protectores 
plásticos 
• Dimensiones: frente 120 
cm – fondo 60cm 
– alto 90cm 
Garantía: Un (1) año 

 
 
 
 
 

 

Unidad 1 

49 

Cortasetos manual - potencia Kw/cv 
0.75 - 1 cilindrada cm3 2702 - 
cuchilla distancia entre dientes mm 
30 - peso kg 5 
- longitud de corte cuchilla 60 cm 
Garantía: Un (1) año  

Unidad 1 



 

50 

Guadaña - cilindrada 41.5 cm3 - potencia 
1.5 Kw - peso sin equipo de corte 8kg - 
volumen del tanque 

0.47 L + sus accesorios incluidos: 
herramienta, tarro mezclador, yoyo de corte, 
cuchilla y arnés 
Garantía: Un (1) año 

 
 
 

 

Unidad 1 

51 

Sopladora manual - cilindrada 28 
cm3 - potencia 0.8Kw - velocidad 
del aire 76m/s - Peso 4.35kg - 
volumen del tanque 0.51 + sus 
accesorios incluidos: herramienta, 
arnés, tarro mezclador, bolsa de 
recolección y boquillas 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

52 

 
Cuchilla para guadaña de 4 puntas 
2,54cm 
Peso 522g 
Medidas 24x29x0,3cm Material: 
metal 
Color: gris 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 1 

53 
Nylon redondo para guadaña 
diámetro 2,7mm azul 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad  2 

54 

Aceite para motores de 2 tiempos ¼ 
galón 
Peso: 889g 
Tipo: Aceites y lubricantes Medidas 
5x12x23cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 2 



 

55 

 
Delantal de carnaza medida 80 x 57 
cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad  1 

56 

Careta facial protectora Esmerilado, 
limpieza mecánica, etcétera. 
Mica panorámica de policarbonato, 
intercambiable y abatible. 
Resistente a impactos de partículas 
y salpicaduras. 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 1 

57 

Set tijera corta césped más tijera 
podado Herramientas de mango 
corto 
Set de tijeras para podar pasto con 
mango de madera y tijera pequeña 
en bypass podadora Material: 
metal, madera 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad  1 

58 

Machete niquelado de 18 pulgadas, 
machete de alta calidad, adecuado 
para trabajo pesado, con filo 
duradero y resistente, mango anti 
deslizable para brindar más 
seguridad y mejor agarre 
 
Largo 46 cm aprox  
Color: plateado 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 1 

59 

Pala redonda pequeña con mago 
de madera 45 cm de alta 
resistencia para facilitar las labores 
agrícolas 
Dimensiones: ancho 15cm x alto 
7cm 
Color: negro/madera Material del 
mango: madera 
Espesor 1mm 
Material de la hora: acero carbón 
Tipo de pala: punta huevo 
Garantía: Seis (6) meses 

 
 

 

Unidad 1 



 

60 

Rastrillo con astas y mango 
Material: aza en acero carbono 
mango en madera Alto: 8,2 cm 
Ancho: 3,8 cm 
Color: madera- negro Peso: 1,43kg 
Medidas: 8,2x3,8x167cm Largo 167 
cm 
Garantía: Seis (6) meses 

 

 

Unidad 1 

61 

Taladro percutor 1/2 – pulg 18V 
1.5Ah 
Tamaño del mandril ½ 
pulgadas 
Tipo de taladro: inalámbrico 
Uso de herramienta: industrial 
Alto: 22,5cm Ancho 6,2 cm 
Velocidad 1800 RPM 
Potencia 127 V 
Peso: 1,6 Kg Alimentación: Batería 
de litio; batería recargable Niveles 
de potencia 2 Torque 54 Nm 
Voltaje 18V 
Batería 18V de 2,0 Ah Largo 19 cm 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

62 

Pulidora 4 ½ pulg 710w 12000 Rpm 
Gws-700 
Tipo de velocidad: fijo Velocidad: 
12000RPM Voltaje 110V 
Potencia 710W 
Uso de herramienta: industrial 
Alimentación eléctrica Alto: 11cm 
Ancho 12 cm 
Largo 28 cm Peso 1,7Kg 
Diámetro del disco 115mm Largo 
del cable 2m 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

63 

Juego de copas M1/2 25 piezas 
3/8- 13/16 10- 17mm 
Largo: 29 cm 
Alto: 7 cm 
Ancho 37 cm 
Número de piezas: 25 Incluye: 7 
Copas 6 puntas 
Mando 1/2": 10, 11, 12,13, 
14, 15, 17 (mm), 8 Copas 6 puntas 
Mando 1/2": 3/8, 7/16, 1/2, 9/16, 
5/8, 11/16, 
3/4, 13/16 (pulgadas), 1 Extensión 
de 5" y 10", 1 Copa bujía 5/8", 1 
Ratchet 1/2", 5 Llaves combinadas 
3/8, 7,16, 1/2, 9/16, 5/8 
(Pulgadas) y 1 Caja plástica. 
Garantía: Un (1) año  

Unidad 1 



 

64 

 
 
Juego de llaves mixta polichada 
cromo vanadio juego 10 piezas 6 a 
22mm. Características: Llaves 
milimétricas, Boca mixta y Llaves 
(6-8-9-10-11-13-14- 
17-19-22 mm) 
Material: Acero cromo vanadio 
Garantía: Un (1) año 

 

 

Unidad  1 

65 

Aceites para motores de 2 tiempo- 
¼ galón 946 MI Lubricante semi-
sintético para motores de 
combustión interna de 2T a 
gasolina refrigerados por aire, 
reduciendo la fricción y evitando el 
desgaste. 
Cumple los requerimientos del nivel 
de desempeño JASO FC e ISO-L-
EGC Alto: 0,228 
Uso: motores de combustión interna 
2 tiempos 
Ancho 0,12 
Largo 0,05 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad  12 

66 

Aceite 4T 20w-50 para motos ¼ 
Contenido: ¼ Aceite: base mineral 
Peso: 0,9Kg 
Presentación: envase plástico 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 12 

67 

 
 
Comprensor 1,5 HP 50 
litros 270 litros/minuto 115psi 
Peso: 30 Kg 
Capacidad del estanque 50 litros 
Uso de herramienta: profesional 
Alimentación eléctrica Caudal 
máximo 182 l/mi Potencia 1,5 HP 
Presión máxima 8 Bar Voltaje 120 V 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 



 

68 

Juego de 10 destornilladores 
Material: Acero cromo vanadio 
Alto: 35 cm 
Ancho: 4 cm 
Número de piezas 10 Tipo de 
punta: Phillips; plana 
Largo: 27 cm 
Barra en cromo-vanadio. Barras de 
aleación de acero termo tratado 
para mayor duración. 
 
Barras niqueladas resistentes al 
óxido.  
Punta imantada, facilitando el 
encaje de la punta en el tornillo.  
Punta reforzada anti-deslizante. 
Mangos con cuatro lóbulos 
diseñados ergonómicamente para 
mayor torque y comodidad.  
Mangos codificados por colores 
facilitando la rápida identificación 
del destornillador. Mango con 
diseño innovador, diferenciándose 
por la excelente ergonomía y 
óptimo manejo. Identificación de la 
medida en la parte superior de la 
herramienta. 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

69 

 

Juego de accesorios para taladro 
percutor 
Alto: 22,22 cm Material Acero aleado 
Ancho 5,08cm 
Tipo: accesorios para taladros 
Características 0,635CM Hex Shank 
Largo 21,59cm 
Incluye: (2) 5.080CM 
Phillips (2) 5.080CM 
Cuadrado (8) 2.540CM 
Ranurado (4) 2 a 2.540CM 
Phillips (2) 3 a 2.540CM Phillips 1 a 
2.540CM Cuadrado (2) 2 a 2.540CM 
Cuadrado 8 a 2.540CM 5.080CM
 Ranurado 
0.635CM 0.794CM 
0.952CM  Nutsetters 0.318CM
 y  0.476CM 
Perforadoras de impacto Soporte
 magnético 
Pivotante 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 



 

70 

Pistola de aire caliente 1500 W 
Material: plástico Alto: 7,3 cm 
Ancho 23,5 cm 
Potencia 1500 W Peso 0,74kg 
Alimentación eléctrica Voltaje 120V 
Largo 23,3 
1500W Proporciona calor intenso 
para trabajos difíciles. Proporciona 
calor intenso para trabajos difíciles. 
Base incorporada para un fácil 
enfriamiento. 2 Ajustes de 
temperatura, 400 °c y 540 °c para 
una gran variedad de aplicaciones. 
Ideal para quitar pintura y barniz, 
aflojar tuercas y pernos oxidados y 
descongelar tuberías. Potencia: 
1500W. Ajustes de calor: 400°C y 
540°C (750°F y 1000°F). 
Cable: 1.85m. 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

71 

 
Aerógrafo de 400 CC Capacidad 
400 centímetros cúbicos Material: 
Aluminio Presión de aire 50 PSI 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

72 

Extensión profesional Cal 10 P/T 3 
Sal de 10 metros Tensión 125 V AC 
Material PVC + cobre Potencia 
1875 Watts Largo del cable: 10 
metros Tipo: Profesional Amperaje: 
15ª 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 10 

73 

Manguera de aire 200 libras 
20 metros de largo x ¼ 
pulgadas acoplada. Diámetro: ¼ 
Uso de herramienta: profesional 
Modelo: manguera Características: 
Manguera acoplada para aire, de 
alta resistencia y duración, fácil 
manejo, alta calidad, 200 libras. 
Presión máxima: 200 Psi Ancho: 26 
cm 
Flujo de salida 3 Largo 1000 cm 
Con acoples 
Garantía: Un (1) año 

 

Metros 20 



 

74 

Horno industrial de dos cámaras 
frente en acero estructura en lamina 
pintura horneable, para dos 
bandejas de 65x 45cm. 
 
Incluye base inferior y válvula de 
seguridad 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

75 

Sillas plástica blanca sin 
brazos. 
Medidas: ancho 48cm x largo 48cm x 
alto 88cm 
Material Polipropileno (Plástico) Resistencia 
130 Kg 
Protección UV para proteger de luz y agua 
Aptas para interiores y 
exteriores 

Resistente tráfico pesado para restaurantes 
y bares 
Garantía: Seis (6) meses 

 

Unidad 69 

76 

Máquina plana mecatrónica (máquina de 
coser industrial) 
• Con lubricación automática ( 

tanque de aceite ) 
• Posicionador de aguja 

electrónico 
• Regulador de largo de puntada y 

palanca de atraque 
• Devanador automático de bobinas 

incorporado al cabezal 
• Botón para realizar de una puntada 
• Luz Led en área de costura 
• Entra en stand by cuando no se usa 

( ahorrando energía) 
• Seguro electrónico que 

desconecta la máquina cuando 
existen variaciones de tensión 
(por encima y por debajo de los 
220 V) 

Servo motor de bajo consumo incorporado ( 
ahorro de hasta un 70 % de energía con 
respecto a motores convencionales ) 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 



 

77 

Kit taladro percutor ½-pulg 20V 
+ set de accesorios 100 piezas 
 
Taladro percutor sin escobillas con 2 
baterías de ion de litio, kit de 100 
piezas y caja plástica, especial para 
trabajos profesionales 100% 
garantizado. 
 
Tipo de taladro: Taladro inalámbrico 
Tamaño del mandril: industrial Alto:16,7 
cm 
Ancho: 13,8 
Velocidad 1750 RPM Potencia: 340W 
Peso: 3,7 Kg 
Tipo: taladro inalámbrico Alimentación: 
Batería de litio Voltaje 20V 
Batería: Batería Ion de litio. Largo: 30,5 
cm 
Incluye: 2 batería 2Ah + 1 cargador + 
kit 100 piezas + bolsa de lona  
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

78 

 
CORTA CESPED COMBUSTION 
M510I 146CC 30W ADC 50CM 
 
Ancho de corte: 53 cm Alto: 36,5cm 
Material: acero Ancho: 61cm 
Potencia: 30w 
Alimentación: Gasolina 
Largo:139cm Cilindraje 146cc 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

79 

 
Guadaña multiuso 4 en 1 a gasolina 
2t, 26cc 
 
Guadaña Multifuncional 4 funciones 
en 1 sola ( motosierra, corta setos, 
cortes nylon, cortes con discos) con 
Accesorios (Kit de Herramientas, 
Arnés, Envase para Hacer Mezcla) 
a Gasolina, 26 de cilindrada motor 2 
tiempos 
 
Alto: 105,0cm Ancho 28,0cm Largo 
33,0cm Peso 12.0 Material Pasta 
Tipo multiuso 
Contenido: yoyo, espada, cuchilla, 
corbatín 
Garantía: Un (1) año 

 

Unidad 1 

 
 
Nota No. 1. Los bienes a adquirir deberán ser suministrados de conformidad con las necesidades y 
requerimientos del supervisor.  
Nota No. 2. Los suministros deberán ser entregados en perfectas condiciones para su uso y funcionamiento.  
Nota No.3. Los bienes deben ser entregados en la Alcaldía Municipal y/o donde lo determine el supervisor del 
contrato en la fecha y hora señaladas. 
 
 
 



 

CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS EXIGIDAS:  

 

Para la presente contratación se establecieron las siguientes condiciones:  

 

CARACTERÍSTICAS DE CALIDAD DE LOS BIENES A ENTREGAR 

 

1. Los bienes a entregar a la Administración Municipal de Cota, deben cumplir con condiciones de 

calidad y garantía de funcionamiento de los mismos. 

 

Estas condiciones deben acompañar a los bienes, por el tiempo establecido en cada ítems, para lo cual es 
necesario cumplir con los estándares de calidad exigidos en la normativa Colombiana vigente y las que 
sean procedentes para el tipo de contrato a celebrar con el fin de garantizar que los elementos sean de 
primera calidad (Artículo 4°, numeral 5° de la Ley 80 de 1993), originales, no remanufacturados ni 
repotenciados y de las referencias y en las especificaciones solicitadas en el pliego de condiciones 
definitivo. 
 

2. El contratista deberá garantizar que los bienes objeto de este contrato deben ser nuevos y de 

marca y calidad reconocida en el mercado, así mismo, los oferentes deberán adjuntar los 

manuales técnicos de operación y mantenimiento por cada equipo, así como el documento que 

respalda la garantía contra posibles defectos de fabricación, daños ocasionados por fallas en el 

diseño o materiales. 

 

3. Garantizar por el término de la garantía de calidad de los bienes, el efectivo cumplimiento de la 

calidad de los bienes adquiridos, en caso de bienes con imperfectos o defectuosos, el contratista 

deberá asumir la totalidad de los costos de arreglo o cambio total de los mismos incluyendo todos 

los gastos de traslados de los bienes o del personal técnico. 

 

4. El contratista deberá entregar los elementos adquiridos en el contrato que se derive del presente 

proceso, en los lugares que le indique el supervisor del contrato, el cual corresponde a los 

beneficiarios de los proyectos productivos, en el municipio de Cota – Cundinamarca, los cuales 

deben entregarse debidamente instalados y perfecto funcionamiento y en el término no mayor a 

24 horas, realizar la respectiva capacitación de funcionamiento. 

 
Para el recibo a satisfacción de los bienes se tendrán en cuenta el cumplimiento de todas y cada una 
de las especificaciones registradas en las fichas técnicas, pliego de condiciones y la oferta presentada. 
El no cumplimiento de alguna especificación será motivo de rechazo de la propuesta. 
 
El proponente deberá presentar como mínimo las siguientes alternativas para la atención de pedidos: a. 
Atención personalizada. b. Atención telefónica. c. fax. d. Correo electrónico; para lo cual deberá relacionar los 
datos que corresponden a cada una de las alternativas. 
 
Los ofrecimientos solicitados, deberán presentarse mediante escrito, claro y expreso, dirigido a la Alcaldía, y 
debidamente suscrito por el representante legal, y deberán indicar el número y el objeto del proceso de 
convocatoria y el plazo de ejecución del contrato. En todo caso, deberá cumplir con las obligaciones del futuro 
contratista y las condiciones de ejecución exigidas como requisitos de habilitación y deberá corresponder a los 
valores agregados ofertados para el proceso de selección. 
 
En caso de consorcios y/o uniones temporales, los anteriores requisitos puedes ser demostrado 
por uno de sus integrantes. 
 
La información y los documentos solicitados no serán susceptibles de modificación, aclaración, complementación, ni 
corrección por parte del oferente con posterioridad a la fecha de cierre del presente proceso, por tratarse de un factor de 
ponderación esencial para la comparabilidad de las ofertas. 
 
Si el proponente no cumple con los requisitos mínimos solicitados será evaluado como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE. 
 
 
ELPORPONENTE DEBE INDICAR: 
SI cumple o no  cumple: 
 
Nombre REPRESENTANTE LEGAL:_______________________ 
 
FIRMA DEL RERPESENTANTE LEGAL:_____________________________ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

         ANEXO No. 02 

                                                                        MINUTA DEL CONTRATO 
 

EL PRESENTE MODELO PUEDE SER MODIFICADO POR LAS PARTES PREVIA LA SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO 

(ES SOLAMENTE INFORMATIVA) 
 

 
 

 
CONTRATO DE SERVICIOS No. __ 
 
CONTRATISTA: 
 
CONTRATANTE:MUNICIPIO DE COTA 
 
OBJETO: 
 
PLAZO: 
 
VALOR: 
 
Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cedula de ciudadanía No. 

XXXXXXXXXXXXXXXXX de Bogotá D.C., Secretario General y de Gobierno del Municipio de Cota – 

Cundinamarca,nombrado mediante Decreto No. 100.25.0061 de 04 de mayo de 2016, y posesionado en el cargo 

mediante acta de posesión de fecha 4 de mayo de 2016, en ejercicio de las competencias legales otorgadas 

mediante Decreto 110.25.0022 de 5 de enero de 2016 expedido por el Alcalde Municipal de Cota – Cundinamarca, 

a través del cual se delegó la facultad de celebrar contratos y ordenar el gasto del Municipio, y con fundamentos 

en las facultades establecidas en el Acuerdo Municipal No. 007 de Noviembre 24 de 2015, y en ejercicio de la 

competencia otorgada por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, quien para los efectos 

del presente contrato se denominará EL MUNICIPIO y por la otra, ______ EL CONTRATISTA, con capacidad 

para contratar, hemos convenido en celebrar el presente contrato de prestación de servicios de apoyo logístico, 

previas las siguientes consideraciones: ______ XXIII. Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el 

cual se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA.- DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente 

contrato con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos 

definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 

utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 

de 2015 y de acuerdo al significado establecido en los pliegos de condiciones Los términos no definidos en los 

documentos referenciados o en la presente cláusula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y 

obvio. 

DEFINICIONES 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE  COTA 

CONTRATISTA  
 

1. SEGUNDA.- OBJETO: El objeto del contrato es el “________”,  y según las especificaciones contenidas en 
el Anexo de Propuesta Económica, los pliegos de condiciones y los estudios previos. Los documentos del 
Proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del 
contrato. TERCERA.- Serán los establecidos en los artículos 4º y 5º, respectivamente de la ley 80 de 1993. 
CLAUSULA TERCERA. VALOR DEL CONTRATO.- Las partes acordamos el valor del presente contrato 
en la suma de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS M/CTE ($XXXXXXX), incluido IVA  y demás impuestos 
y descuentos de carácter Nacional, Departamental y Municipal. De conformidad con la verificación y 
evaluación efectuada por el evaluador económico designado en el proceso de selección del que se deriva el 
presente contrato. A continuación, se detalla la descripción de los elementos o servicios a adquirir objeto del 
contrato, incluyendo cantidades, valor unitario y valor total: SE INSERTA EL CUADRO DE VERIFICACIÓN. 
CLAUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO.- El Municipio de Cota, pagará el valor del contrato contra entrega 
de la siguiente manera: 1.  Se realizará el primer pago por valor del 40% del valor total del contrato, 
cuando hayan sido avaluados el 40% del total de los bienes muebles e inmuebles previo recibo a satisfacción 
y cumplimiento por parte del supervisor. 2.  Se realizará un Segundo pago por valor del 40% del valor 
total del contrato, cuando hayan sido avaluados el 80% del total de los bienes muebles e inmuebles previo 
recibo a satisfacción y cumplimiento por parte del supervisor. 3.  Se realizará un tercer y último pago por 



 

valor del 20% del valor total del contrato, cuando haya sido ejecutado el 100% de las actividades 
contractuales, previo recibo a satisfacción y cumplimiento por parte del supervisor, entregando la totalidad 
de los entregables, además, los productos generados a partir de las obligaciones específicas del presente 
documento y suscripción del acta de liquidación. Para efectos de autorizar el pago deberá acreditarse por 
parte del contratista que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de 
Seguridad Social en integral.Dichos pagos se realizarán previo el lleno de los siguientes requisitos: 
Presentación de informe de actividades y/o de ejecución del contrato. Acreditación de pagos de seguridad 
social integral y parafiscales cuando corresponda. Certificación de cumplimiento expedida por parte del 
supervisor del contrato. Presentación de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda. Copia del RUT.El 
municipio realizara el último pago facturado con la suscripción del acta de liquidación. Al pago se le 
efectuarán los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales. Estas 
estampillas se liquidan antes de IVA. CLAUSULA QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL 
PRESENTE CONTRATO.-  El plazo de ejecución será de VEINTE (20) DÍAS SIN QUE SUPERE EL 27 DE 
DICIEMBRE DE 2023, a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
ejecución, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, previa aprobación de la garantía 
única si se requiere, el cumplimiento de los demás requisitos de ejecución y la vigencia del contrato contendrá 
el plazo de ejecución y cuatro (4) meses más, este último será para el trámite de la liquidación. CLAUSULA 
SEXTA. LUGAR DE EJECUCION.- El lugar de ejecución del contrato objeto del presente proceso será el 
Municipio de Cota (Cundinamarca) y se pactara en común acuerdo como domicilio del contrato que se derive 
de la adjudicación  la Sede Principal de la Alcaldia Municipal de Cota, ubicada en la Carrera 4 no 12-63 en 
Cota-Cundinamarca.. CLAUSULA SEPTIMA. AUSENCIA DE RELACION LABORAL.- Entre el MUNICIPIO 
y EL CONTRATISTA y/o las personas que este último ocupe para ejecución del objeto de este contrato, no 
existirá relación ni vínculo laboral y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún 
tipo de emolumento distinto al valor acordado en la cláusula tercera del mismo, en virtud a lo dispuesto en 
el numeral 3º del artículo 32 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA OCTAVA. CONDICIONES ESPECIALES.- 
Si hay necesidad de esta cláusula se indican aquellas condiciones plasmadas en el pliego de condiciones 
definitivo (Ej: maquinaria, equipo de trabajo, herramientas, etc). CLAUSULA NOVENA.  OBLIGACIONES 
DE LAS PARTES.- Se tendrán como obligaciones las siguientes: A. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 
CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el Municipio, en relación directa con el objeto del contrato, 
a lo siguiente: 1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos, características técnicas y condiciones 
establecidos, de conformidad con lo estipulado en el documento, en el estudio previo y la oferta presentada 
por el Contratista. 2. Garantizar la entrega conforme a las especificaciones técnicas exigidas. 3. El contratista 
garantizará el cumplimiento de las características físicas de los equipos, maquinaria e insumos de los cuales 
deben ser entregados en excelentes condiciones. 4. El contratista deberá garantizar que los bienes objeto 
de este contrato deben ser nuevos. Se deberá adjuntar los manuales técnicos de operación y mantenimiento, 
así como el documento que respalda la garantía contra posibles defectos de fabricación, daños ocasionados 
por fallas en el diseño o materiales, de conformidad con el tiempo establecido en cada items. 5. Cumplir con 
las condiciones técnicas y económicas ofertadas. 6. Suministrar los equipos, maquinaria e insumos 
requeridos por la entidad. 7. Reemplazar los elementos que resulten defectuosos o dañados o que no 
satisfagan las especificaciones técnicas en un término no mayor de dos (2) días hábiles contados a partir de 
la solicitud por parte del supervisor del contrato. 8. Asumir todos los gastos y/o costos ocasionados con la 
entrega de los elementos objetos de este contrato. En ningún caso el contratista podrá trasladar estos gastos 
a la alcaldía. 9. Garantizar que los elementos sean de primera calidad (Artículo 4°, numeral 5° de la Ley 80 
de 1993), originales, no remanufacturados ni repotenciados y de las referencias y en las especificaciones 
solicitadas en el pliego de condiciones definitivo. 10. El contratista se compromete a cumplir el objeto del 
presente proceso, con la discriminación de bienes y servicios, que en todo caso deberán incluir los descrito 
en la fecha técnica dentro del respectivo proceso de selección y deberán cumplir las obligaciones específicas 
de cada ítem. 11. El nivel de riesgo y la propiedad del producto serán asumidos por el contratista hasta el 
momento en que se realice la entrega total de los bienes y servicios a satisfacción de la entidad contratante. 
12. En caso de presentarse una nueva necesidad para la entidad, está podrá solicitar bienes que no se 
encuentren relacionados dentro de las especificaciones técnicas solicitadas inicialmente. Para establecer su 
precio, el supervisor del contrato o quien haga sus veces, realizará un estudio de mercado, el cual consistirá 
en la consecución de tres (3) cotizaciones, por lo cual el valor máximo a pagar por la entidad, corresponderá 
al promedio de dichas cotizaciones. 13. Las demás que se deriven del objeto contractual aquí señalado. B. 
OBLIGACIONES GENERALES: En desarrollo del presente contrato EL CONTRATISTA se obliga para con 
EL MUNICIPIO a ejecutar las siguientes obligaciones generales: 1. Ejecutar idónea y oportunamente el 
objeto de contrato. 2. Suscribir el acta de inicio conjuntamente con el supervisor del contrato. 3. Desarrollar 
con diligencia el objeto del contrato mediante la utilización de los recursos materiales, técnicos y humanos 
que requiera para la correcta y oportuna ejecución de las actividades y de acuerdo con las condiciones 
técnicas establecidas en los documentos previos. 4. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía 
técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de 
subordinación, ni vínculo laboral alguno del Contratista, o sus empleados con el Municipio. 5. Realizar la 
entrega de los bienes e insumos correspondientes según las instrucciones del Municipio, para realizar el 
objeto del contrato. 6. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecución del objeto del 
contrato. 7. Garantizar la calidad de los bienes contratado y responder por ello. 8. Constituir todas las pólizas 
a que haya lugar amparando los riesgos, montos en dinero, y tiempos exigidos de conformidad con los 
estudios previos y la propuesta presentada. 9. Elaborar, rendir y entregar los informes que solicite la entidad 
contratante a través de la supervisión o de quien esta designe, en relación con el objeto contratado y las 
obligaciones derivadas del mismo. 10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y 



 

evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse. 11. No acceder a peticiones o amenazas 
de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún hecho. 12. Informar oportunamente 
al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del contrato. 13. 
Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por escrito una 
explicación que fundamente este hecho. 14. Acreditar sus pagos de SSI o parafiscales según sea el caso y 
cuando fuere necesario, se obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una 
entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en 
especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y 
obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el artículo 23 de la ley 
1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes o complementarias, en materia de 
aportes a seguridad social y pago a cajas de compensación familiar e impuesto al CREE, vigentes a la fecha 
de presentación de la propuesta y durante la vigencia del contrato. 15. El contratista en virtud de la 
suscripción del presente contrato se compromete a: a) Manejar de manera confidencial la información que 
como tal sea presentada, entregada y toda aquella que se genere en torno a ella como fruto de la 
presentación de sus servicios. b) Guardar confidencialidad sobre esa información y no emplearla en beneficio 
propio o de terceros mientras conserve sus características de confidencialidad o mientras sea manejada 
como un secreto empresarial o comercial. c) Informar inmediatamente, al supervisor del contrato sobre 
cualquier circunstancia presentada en el desarrollo de su trabajo. d) Colaborar con la mayor diligencia en la 
documentación y declaración de lo hallado y mantener sobre todo ello los compromisos de confidencialidad 
requeridos y necesarios. 16. Mantener indemne al Municipio de cualquier reclamación proveniente de 
terceros que tengan como causa las actuaciones del contratista. 17. Responder por cualquier tipo de 
reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse el personal, los subcontratistas o un tercero contra 
el Municipio, por causa o con ocasión del contrato. 18. Será responsabilidad del contratista sufragar los 
gastos de salarios, prestaciones sociales y demás erogaciones que se generen por concepto del personal 
que vincule. 19. Cumplir con todas las normas de bioseguridad que hoy se exigen en el territorio nacional a 
raíz del contagio mundial producido por el Covid-19. Debe implementar medidas de prevención, mitigación 
y contención de la pandemia y evitar contagio masivo. 20. Deberá asumir los riesgos tipificados y distribuidos 
en los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones definitivo. Para los fines pertinentes, la matriz 
de riesgos hace parte integral del contrato y debe interpretarse en forma conjunta. 21. Deberá asumir los 
riesgos tipificados y distribuidos en los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones definitivo. 
Para los fines pertinentes, la matriz de riesgos hace parte integral del contrato y debe interpretarse en forma 
conjunta. 22. Las demás que se deriven del objeto contractual aquí señalado. C. OBLIGACIONES DEL 
MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:  1. Poner a disposición del 
contratista la información necesaria para efecto del cumplimiento del objeto contractual y las condiciones 
pactadas. 2. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando 
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3. Ejercer la supervisión y seguimiento permanente 
durante la ejecución del contrato, verificando el cumplimiento de todas las condiciones y características 
establecidas en los documentos previos, las cuales deberán hacerse con alta calidad. 4. Efectuar 
cumplidamente los pagos enunciados en el presente Estudio. 5. Adelantar las gestiones que sean necesarias 
para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de las garantías a que haya lugar. 6. Suscribir 
conjuntamente a la finalización de la ejecución del contrato un acta de liquidación en la cual se detalle el 
desarrollo del contrato y la inversión de los recursos, debidamente soportados. 7. Las demás inherentes al 
presente contrato, y las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad de Supervisión. 
CLAUSULA DECIMA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.- XXXXXXXXXXXXXX, identificado(a) 
con la cédula de ciudadanía número XXXXX expedida en XXXXXXXX, en calidad de representante legal de 
XXXXXXXXXXXXXXXXX declara bajo la gravedad del juramento la inexistencia de conflictos de intereses, 
ni hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición para contratar 
contempladas por la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y en las demás normas aplicables. 
PARÁGRAFO: Así mismo manifiesta el CONTRATISTA bajo la gravedad del juramento no ser deudor 
moroso respecto a las obligaciones contraídas con el Estado ni aparecer relacionado en el boletín de 
deudores morosos de la misma entidad. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. SUJECION DE LOS PAGOS A 
LA APROPIACION PRESUPUESTAL.- El gasto que ocasione el cumplimiento del presente contrato se hará 
con cargo a la disponibilidad de fecha xxxxx (xxxx) de xxxxxx de xxxxx y número xxxxxxxxxxx rubros: 
XXXXXXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX FUENTE: XXXXX; del Presupuesto General de Ingresos y Egresos 
del Municipio de Cota (Cundinamarca), para la Vigencia Fiscal del año dos mil xxxxxx (20xx) y expedido por 
la secretaría de Hacienda. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIAS: El Contratista deberá constituir 
a favor del Municipio de Cota, como mecanismo de cobertura de riesgo, cualquiera de las siguientes 
garantías: Garantía Bancaria, Patrimonio Autónomo o Contrato de Seguro contenido en una póliza otorgada 
por una compañía de seguros legalmente establecida y autorizada para funcionar en Colombia, que ampare: 

 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

Por el diez (10%) sobre el 
valor total del contrato 

Por el término de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más, 
contados a partir de la fecha de 
perfeccionamiento del contrato. 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Por el veinte por veinte (10%) 
del valor del contrato. 

con una vigencia igual al plazo de 
ejecución del contrato y seis (6) meses 
más, contados a partir de la fecha de 
perfeccionamiento del contrato. 



 

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 

Cubrimiento de la 
responsabilidad civil 
extracontractual por (200) 
SMLMV 

Por el término de ejecución del 
contrato. 

 
 
 PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA deberá cumplir con los requisitos para mantener vigente las garantías 
y seguros a que se refiere esta cláusula y será a cargo de EL CONTRATISTA el pago de todas las primas y demás 
erogaciones de constitución y mantenimiento de las garantías y seguros mencionados. Si EL CONTRATISTA se 
negare a constituir las garantías, la entidad respectiva, dará por terminado el contrato en el estado en que se 
encuentre sin que por este hecho a la misma deba reconocer o pagar indemnización alguna. PARAGRAFO 
SEGUNDO: En caso de que el presente contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento en que 
fuere necesario EL CONTRATISTA se obliga a modificar las garantías señaladas en esta cláusula de acuerdo a las 
normas legales vigentes. CLAUSULA DECIMA TERCERA. SUPERVISOR DEL CONTRATO. (en caso de contar 
con interventoría externa, se ajusta la redacción de esta cláusula)- EL MUNICIPIO efectuará la supervisión a la 
ejecución del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, a través de xxxxxxxxxxx, 
quien verificará y exigirá el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 
Podrá EL SUPERVISOR en cualquier momento, exigir a EL CONTRATISTA la información que considere necesaria, 
así como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones 
técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la celebración del contrato. EL SUPERVISOR apoyará, 
asistirá y asesorará al MUNICIPIO en todos los asuntos de orden técnico, financiero, económico y jurídico que se 
susciten durante la ejecución del contrato y hasta su recibo definitivo y liquidación. Así mismo, EL SUPERVISOR 
está autorizado para ordenarle a EL CONTRATISTA la corrección, en el menor tiempo posible, de los desajustes que 
pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rápida y 
eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecución del contrato. EL CONTRATISTA deberá acatar 
las órdenes que le imparta por escrito EL SUPERVISOR; no obstante, si no estuviese de acuerdo con las mismas 
así deberá manifestarlo por escrito, antes de proceder a ejecutarlas; EL SUPERVISOR responderá solidariamente 
con EL CONTRATISTA si del cumplimiento de dichas órdenes, se derivaran perjuicios para la EL MUNICIPIO: 
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SUPERVISOR: 1) Efectuar el control general sobre la debida ejecución del 
contrato, que le permitan mantener perfectamente enterado de la ejecución del contrato a EL MUNICIPIO. 2) Informar 
oportunamente al alcalde sobre los cambios que se presenten durante la ejecución del contrato y velar porque se 
suscriban por las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prorrogas que se requieran. 3) Conocer 
las obligaciones a cargo del contratista y de EL MUNICIPIO y los riesgos que asume cada parte dentro del contrato. 
4) Conocer el contrato y verificar que se cumplan los objetivos generales y específicos del mismo. 5) Supervisar que 
el contratista tenga total conocimiento de las normas, especificaciones, permisos, resoluciones y demás requisitos 
indispensables para el normal desarrollo del contrato. 6) En los casos que se requiera, organizar una visita al sitio 
donde se ejecutará el contrato con los asesores que considere necesario, y con el contratista con el objeto de verificar 
las condiciones y detectar las posibles modificaciones del mismo. 7) Efectuar los requerimientos que sea del caso a 
EL CONTRATISTA cuando las exigencias de cumplimiento así lo requieran. 8) Elaborar, revisar y suscribir las actas 
requeridas para el desarrollo del contrato. 9) Revisar y tramitar oportunamente ante la dependencia competente al 
interior de EL MUNICIPIO los documentos de solicitud de adición y/o prorroga, suspensión y reiniciación del contrato 
remitidos por el contratista, que impliquen una modificación al contrato. 10) Verificar durante la ejecución del contrato, 
la vigencia y estado de cada una de las garantías constituidas por parte del contratista. 11) Consultar y solicitar 
asesoría jurídica de EL MUNICIPIO sobre las inquietudes de orden legal que se presenten en relación con el contrato. 
12) Verificar que se cumpla la programación y coordinación de las reuniones de seguimiento del contrato. 13) Verificar 
que el personal del contratista se encuentre afiliado a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice 
la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (decreto 1295 de 1994), y a aplicar en 
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el 
decreto 1703 de 2002,el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes o complementarias, en 
materia de aportes a seguridad social, parafiscales e impuestos a que haya lugar, vigentes a la fecha de presentación 
de la oferta y durante la vigencia del contrato. 14) Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y 
verificar los informes presentados por EL CONTRATISTA. 15) Elaborar los informes parciales según el plazo de 
duración del contrato, o por lo menos uno cada tres meses a partir de la suscripción del acta de inicio y los certificados 
de cumplimiento para el pago del valor del contrato de acuerdo con lo establecido en la cláusula de forma de pago. 
16) Elaborar el informe final de supervisión, con el fin de tramitar la liquidación del contrato. 17) Remitir la 
documentación del contrato al archivo de gestión de la Oficina de Contratación de EL MUNICIPIO. 18) Las demás 
funciones inherentes a la supervisión. FUNCIONES TÉCNICAS DEL SUPERVISOR: 1) Verificar que los bienes y/o 
servicios cumplan las exigencias técnicas establecidas en el pliego de condiciones. 2) Supervisar que el contratista 
cumpla con las normas técnicas de calidad y de garantía vigentes y demás documentos requeridos para el desarrollo 
del contrato. 3) Verificar y revisar el correcto funcionamiento de los bienes y/o la adecuada prestación del servicio 
objeto del presente contrato. 4) Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de ejecución del contrato. 5) Elaborar 
el acta de liquidación del contrato con la totalidad de los soportes. 6) Verificar que el contratista esté cumpliendo con 
los demás requerimientos establecidos en el presente contrato. FUNCIONES FINANCIERAS DEL SUPERVISOR: 
1) Revisar y dar el visto bueno a las solicitudes de desembolso. 2) Verificar que el contrato esté amparado con los 
recursos presupuestales asignados para el mismo. 3) Efectuar las actividades conducentes al buen desarrollo 
financiero del contrato. 4) Además tendrá el seguimiento contable y jurídico sobre la ejecución del contrato. 
PARÁGRAFO: El Municipio a través del alcalde, se reserva el derecho de cambiar en cualquier momento la 
designación de SUPERVISOR durante la ejecución del contrato y comunicárselo a EL CONTRATISTA. CLAUSULA 
DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.- Se podrá de común acuerdo entre las partes, 



 

suspender temporalmente la ejecución del contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los 
efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspensión. CLAUSULA DECIMA QUINTA. CESIONES Y 
SUBCONTRATOS.- El CONTRATISTA no podrá ceder el contrato, sin el consentimiento previo y expreso de EL 
MUNICIPIO, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la autorización de la cesión. El 
CONTRATISTA no podrá subcontratar la ejecución del contrato sin la aprobación previa y escrita de EL MUNICIPIO. 
En el texto de los subcontratos, cuando hubiere lugar a ellos, se dejará constancia de que se entienden celebrados 
dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad de El CONTRATISTA. EL 
MUNICIPIO, podrá dar por terminado el subcontrato en cualquier tiempo, exigiendo a El CONTRATISTA el 
cumplimiento inmediato y directo de las obligaciones. CLAUSULA DECIMA SEXTA. LIQUIDACION DEL 
CONTRATO.- El presente contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes al cumplimiento de su objeto. En 
esta etapa las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidación 
constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias 
presentadas y poder declararse a paz y salvo. Si El CONTRATISTA no se presenta a la liquidación o las partes no 
llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, será practicada directa y unilateralmente por EL MUNICIPIO y se 
adoptará por acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposición. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. 
GASTOS.- Los gastos por el concepto de impuestos y retenciones que surjan del contrato (si los hay), serán a cargo 
del CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- El CONTRATISTA 
quedará exento de toda responsabilidad por cualquier daño o dilación de este contrato pero sin derecho a 
indemnización, cuando se concluya por EL MUNICIPIO, que tales hechos son los resultados del caso fortuito o fuerza 
mayor debidamente comprobado. PARÁGRAFO. Se entenderá suspendido el plazo del contrato, mientras que, a 
juicio de EL MUNICIPIO, por intermedio del supervisor, subsistan los efectos asignados por fuerza mayor o caso 
fortuito. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL.- 
Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato, que hiciere necesaria la interpretación, 
modificación y terminación unilateral del mismo, se dará aplicación a lo dispuesto en los artículos 15, 16 y 17 de la 
ley 80 de 1.993. CLÁUSULA VIGÉSIMA. MULTAS.-  En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o 
incumpla parcialmente y de manera injustificada las obligaciones que asume en virtud del contrato, EL 
MUNICIPIO podrá imponerle, mediante resolución motivada, multas sucesivas por DOSCIENTOS MIL PESOS 
M/CTE. ($200.000), por cada día de incumplimiento, sin exceder el 10% del valor del mismo; suma que EL 
MUNICIPIO hará efectiva mediante el cobro de la garantía de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los 
saldos que adeude a EL CONTRATISTA, si los hubiere, para cual se entiende expresamente autorizado con la 
suscripción del contrato. Si esto no fuere posible, se cobrará por jurisdicción coactiva y/o vía judicial. La aplicación 
de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto 
establecido como tasación anticipada de los mismos. CLÁUSULA VIGESIMA PRIMERA. CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA.- Atendiendo la cuantía del contrato EL MUNICIPIO aplicará a El CONTRATISTA, la suma equivalente 
al diez por ciento (10%) del valor del contrato, cuando dejare de cumplir totalmente las obligaciones que contrae, 
dicho valor se imputará a los perjuicios que sufra EL MUNICIPIO, por incumplimiento de El CONTRATISTA. El valor 
de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se cobrará por jurisdicción coactiva. CLÁUSULA VIGESIMA 
SEGUNDA. RIESGOS.- Las partes aceptan como riesgos previsibles que pueden llegar a afectar la ejecución del 
contrato, los que se encuentran descritos en el pliego de condiciones y adensas (si la hay). CLÁUSULA VIGÉSIMA 
TERCERA. CADUCIDAD.- Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del Contrato, que hiciere 
necesaria la declaratoria de caducidad del presente contrato, EL MUNICIPIO a ello procederá, previo cumplimiento 
de los requisitos y procedimiento establecido en el artículo 18 de la ley 80 de 1993 y artículo 86 de la ley 1474 de 
2011. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO.- Forman parte integral del presente 
contrato: 1) La certificación del plan anual de adquisiciones; 2) Los estudios y documentos previos, el pliego de 
condiciones; 3) Las actas que se produzcan durante la vigencia del contrato; 4) El certificado de disponibilidad 
presupuestal correspondiente; 5) Oferta; 8) Resolución de adjudicación; 9) Las pólizas constituidas y su acto de 
aprobación; 10) Los demás documentos que directa o indirectamente se relacionen con este contrato o con la 
ejecución del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. SOLICITUDES DEL CONTRATISTA.- Las solicitudes de El 
CONTRATISTA se entenderán presentadas cuando se radiquen en la se indica la dependencia responsable de la 
ejecución del contrato de EL MUNICIPIO, y se resolverán de común acuerdo entre el secretario y el supervisor. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.- A partir de la suscripción del contrato, El 
CONTRATISTA se compromete al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social (Salud, 
Pensión y Riesgos Laborales), Parafiscales e impuestos a que haya lugar, tanto suyas como del personal señalado 
en la propuesta y que empleará para la ejecución del contrato. Si llegare a incumplir con estas obligaciones EL 
MUNICIPIO le impondrá mediante acto administrativo motivado, multas sucesivas mensualmente equivalentes al 
0.1% sobre el valor total del contrato, hasta que se reinicie el cumplimiento de las obligaciones, previa verificación 
de la mora mediante liquidación efectuada por la entidad administradora. Previo el cumplimiento del debido proceso. 
PARÁGRAFO PRIMERO: Con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la presente cláusula, El 
CONTRATISTA hará llegar al supervisor copia planilla pila del periodo correspondiente, en caso de persona jurídica 
certificación mensual expedida por el revisor fiscal si existe, de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el 
representante legal, del pago de los aportes mencionados. PARÁGRAFO SEGUNDO: El no pago por parte de El 
CONTRATISTA, de las sanciones relacionadas con el Sistema de Seguridad Social, impuesta por el Ministerio de 
Protección Social, generará inhabilidad sobreviviente en El CONTRATISTA, y se aplicará el siguiente procedimiento. 
a) Si llegare a sobrevenir inhabilidad en El CONTRATISTA, este cederá el contrato previa autorización escrita de EL 
MUNICIPIO y si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución. b) Presentada la causal de inhabilidad, El 
CONTRATISTA deberá informar a EL MUNICIPIO dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su acontecimiento 
y podrá proponer a una persona, quien, a su vez, deberá manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a 
continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer contratista. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SEPTIMA. MODIFICACION BILATERAL AL CONTRATO.- En los casos  que sea necesario y hubiese 



 

acuerdo al respecto, EL MUNICIPIO de común acuerdo con EL CONTRATISTA, introducirán las modificaciones que 
fueren necesarias al contrato, con el fin de evitar su paralización o la producción de efectos lesivos para EL 
MUNICIPIO con su incumplimiento. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. PRÓRROGA DEL PRESENTE CONTRATO.- 
El término de ejecución del presente contrato podrá ser prorrogado de común acuerdo por las partes antes de su 
vencimiento. En ningún caso habrá lugar a prórrogas o adiciones automáticas o tácitas del presente contrato. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA. INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA se obliga a mantener libre de cualquier daño 
o perjuicio al MUNICIPIO, originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de 
sus subcontratistas o dependientes, en virtud del presente contrato. CLÁUSULA TRIGÉSIMA. SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES.- Conforme al artículo 68 de la ley 80 de 1993, si durante la ejecución del 
contrato, se llegare a presentar controversias que impida la ejecución del contrato, las partes contractuales buscarán 
los medios pertinentes para solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de las 
actividades contractuales, haciendo uso de los mecanismos de solución previstos en la mencionada ley. CLÁUSULA 
TRIGÉSIMA PRIMERA. INCORPORACION DE NORMAS.- Se entienden incorporadas al texto del presente 
contrato, las disposiciones contenidas en la ley 80 de 1993, ley 1150 del 2007, ley 1474 de 2011, decreto único 
reglamentario 1082 de 2015, Código de Comercio, Código Civil y demás normas concordantes y complementarias. 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL PRESENTE 
CONTRATO.- El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntad de las partes y la suscripción del mismo 
y requiere para su ejecución el cumplimiento de los siguientes requisitos: 1) La expedición del registro presupuestal 
correspondiente. 2) Presentación de la póliza correspondiente por parte del Contratista. 3) Acta de aprobación de las 
garantías constituidas por EL CONTRATISTA a favor del MUNICIPIO. 4) La suscripción del acta de inicio de ejecución 
del objeto contractual por parte de EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR designado por EL 
MUNICIPIO. CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA. DOMICILIO.- Para todos los efectos legales y fiscales atinentes 
a este compromiso, las partes acuerdan como domicilio contractual el Municipio de Cota, Departamento de 
Cundinamarca. CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA. NOTIFICACIONES.-  Para efectos de la notificación  a las partes 
se tendrán en cuenta los siguientes datos: a) Por EL MUNICIPIO, Dirección: Carrera 4 No. 12-53, Cota-
Cundinamarca; teléfono: 3161800 Ext. 5000 y b) Por EL CONTRATISTA, Dirección: según lo indique la carta de 
presentación de la oferta, y  autoriza EL CONTRATISTA, ser notificada al Email: correo electrónico indicado en la 
carta de presentación de la oferta. 
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   ANEXO  

 
Este análisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificación, estimación, asignación, impacto y tratamiento 
de los riesgos en la contratación; se desarrolla de conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Único 
Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificación del Riesgo en los procesos de Contratación emitido por 
Colombia Compra Eficiente. 
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contrat
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Que el 
Estado 

Colombi
ano 

expida 
normas 

que 
impacten 

la 
ecuación 
económi

ca del 
contrato 

Que se 
pueda 
romper 

la 
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ción de 
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un 
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 Desde la 
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Final 
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expedi
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la 
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Una 
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que 
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ement

e la 
ecuaci

ón 
econó
mica 
del 
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o 
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Que 
existan 
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temas 
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s, en 
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es que 
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la 
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n del 
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regulaci
ón que 
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final 

A 
través 
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la 
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ón 
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de 
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segui
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s 

seman
ales 
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Por 
acción y 
/ u 
omisión 
por parte 
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contratist
a se 
causen 
Accident
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lesiones 
personal
es, 
durante 
la 
ejecució
n del 
contrato 
a los 
beneficia
rios del 
contrato, 
los 
trabajad
ores a 
cargo del 
contratist
a como a 
terceros, 
así 
mismos 
daños a 
bienes 
del 
municipi
o como a 
bienes 
de 
terceros. 
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s 
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ales, 
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perma
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incluso 
la 
muerte 
de 
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tercero
s, así 
como 
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o 
perdida
s total 
de los 
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deman
das o 
denunc
ias.  

2 3 5 

R
IE

S
G

O
 M

E
D

IO
 

A
A

 
C

O
N

T
R

A
T

IS
T

A
 

Se 
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Firma 
Acta de 
Inicio 

Acta de 
recibido 
a 
satisfacci
ón  

Acta 
de 
recibid
o a 
satisfa
cción 
por el 
supervi
sor. 
Acta 
de 
entreg
a de 
los 
eleme
ntos 
por 
parte 
del 
contrat
ista 

Durant
e la 
ejecuci
ón del 
contrat
o. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

FORMATO No 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
 
((Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
XXXXXXXXXXXXX 
Atn: Dr.  
 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA  No.:  xxxxxx   
OBJETO:  xxxxxx   
PLAZO DE EJECUCIÓN: LETRAS (NUMEROS)  
 
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado tal como aparece al pie de mi firma, actuando (en nombre propio o) 
(como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (número), de acuerdo con los requisitos exigidos 
en los pliegos de condiciones, presentamos la siguiente oferta técnico-económica, y en caso de que nos sea aceptada por 
el MUNICIPIO, nos comprometemos en suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad las actividades de 
acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual declaramos: 
 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de esta carta en las calidades 

presentadas, y que nos declaramos idóneos técnica y financieramente para ejecutar el objeto de la presente 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA. 

2. Que hemos leído y estudiado los pliegos de condiciones, los anexos, formatos y la minuta del contrato, por lo cual 
aceptamos todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la presentación de la oferta como para la ejecución 
del contrato. 

3. Que con la presentación de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el proceso de la referencia 
4. Que no existe respecto al oferente, de sus asociados, de su representante legal o de sus dependientes, incapacidad 

alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las normas vigentes pudiera impedir o viciar 
la presentación de nuestra oferta o de la firma del contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicación. 

5. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta oferta ni el probable 
contrato que se celebre. 

6. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiera haberse presentado en la elaboración de la oferta que sometemos 
a consideración del MUNICIPIO, o en el contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple 
interpretación errónea de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos del pliego de 
condiciones, son de nuestro exclusivo riesgo y responsabilidad; en relación con los cuales tuvimos la oportunidad de 
solicitar las aclaraciones del caso. 

7. Que a la fecha hemos recibido las siguientes Adendas: (relacionar las adendas recibidas, para los cuales se 
deberá indicar número y fecha de las mismas). 

8. Que, en caso de ser aceptada la oferta, nos comprometemos a constituir la garantía única y sus amparos establecidos 
en los pliegos de condiciones. Estas pólizas estarán sujetas a la aprobación por parte del MUNICIPIO, como requisito 
para la legalización y ejecución del contrato.  

9. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro de los 
últimos cinco (5) años anteriores a la fecha límite de entrega de las ofertas, O en su defecto, informamos que hemos 
tenido incumplimiento con las siguientes entidades: (indicar el nombre de cada entidad). 

10. Que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos 
incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en el presente pliego de condiciones 

11. Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato nos obligamos a aceptar la interventoría y/o 
supervisión técnica y administrativa designada por EL MUNICIPIO, y a iniciar la ejecución cuando la interventoría y/o 
supervisión lo autorice. 

12. Que adjuntamos la garantía única de seriedad de la oferta número ______ expedida por ______________, por un 
valor de ______________ y con una vigencia hasta el día ___________. 

13. El valor total estimado de mi oferta es como aparece expresamente determinado en el formato - oferta económica en 
sobre cerrado, sellado e identificado- 

14. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del 
contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales 
gastos 

15. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de 
acuerdo con los documentos y anexos del proceso y hacen parte integral de la Oferta.  

16. Que la oferta que ahora sometemos a la consideración del MUNICIPIO tiene una validez de tres (03) meses contados 
a partir a la fecha del cierre de la presente SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA  

17. Que manifiesto estar a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y 
demás aportes relacionados con las obligaciones laborales 

18. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato objeto de la presente y selección abreviada por el procedimiento de 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ________(indicar de forma general si son bienes y/o 



 

servicios)_________ a satisfacción del MUNICIPIO, dentro del plazo establecido en el presente pliego de 
condiciones. 

19. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del contrato, este cumplirá 
con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el apéndice técnico del 
pliego de condiciones 

20. Los bienes y servicios son 100% nacionales (       ) o son menos del 50% Extranjeros (    ) 
21. Que autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de contratación, 

bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a reserva. 
22. Que nuestro(s) correo(s) electrónico(s) es (son):__________ y ________, en consecuencia  y de manera expresa 

mediante este documento, aceptamos ser notificados de las decisiones y actos administrativos que así lo requieran 
a este (estos) correos electrónicos observando lo dispuesto en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011 

23. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección: 
 
 
 

PERSONA DE CONTACTO Nombre]  

DIRECCIÓN   [Dirección de la compañía]  

TELÉFONO  [Teléfono de la compañía] Celular  

E-MAIL  [Dirección de correo electrónico de la 
compañía]  

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
____________________________ 
Firma del Representante Legal del Proponente 
Nombre: 
C. C. No.: 
 
 
 
Nota:    Este documento deberá presentarse en original y con firmas del represente del oferente y de quien avala 
la propuesta si es necesario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

FORMATO No. 02 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 
 
 
CIUDAD Y FECHA 
 
 
Señores 
XXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No.:  xxxxxx   
OBJETO: xxxxxx  
  
 
 
Apreciados señores: 
 
 
Los suscritos, ___________________ y _____________, debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _______________ y _________________ respectivamente, manifestamos mediante este escrito que 
hemos convenido constituirnos en consorcio para participar en el SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No. 
_______________, cuyo objeto es ___________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente. 
 
La duración de este consorcio será igual a la del término comprendido entre el cierre del proceso de selección y la 
liquidación del Contrato y un (01) año más. 
   
Nombre del Consorcio: 
 
Este consorcio está integrado por: 
NOMBRE       PARTICIPACIÓN (%) 
___________________________    ______ 
___________________________    ______ 
 
 
La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada. 
 
 
El representante de este consorcio es ____________________________, quien se identifica con la C.C. No. 
____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, presentar la oferta, y en 
caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que 
fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
 
El representante suplente del Consorcio es ____________________________], identificado con C. C. No. 
______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, 
en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 
 
El Señor[a] ___________________ acepta su nombramiento como representante del CONSORCIO 
__________________________________  
 
 
La sede del consorcio es: 
DIRECCION    ______________________________ 
NUMERO TELEFONICO   ______________________________ 
NUMERO DE FAX   ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
 
 
En consecuencia se firma en __________________ a  los ____ días del mes de ___________ de 201XX. 
 
(miembros) 
 
 
 



 

Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
 
Nombre 
Firma 
C.C. 
NIT. 
Representante del Consorcio 
 
 
 
Nombre 
Firma 
C.C. 
NIT. 
Representante Suplente del Consorcio 
 
 
 
 
 
Nota:    Este documento deberá presentarse en original y con firmas  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

FORMATO No. 03 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 

 
CIUDAD Y FECHA 
 
 
 
Señores 
XXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXX 
 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No.:  xxxxxx   
OBJETO:      xxxxxx   
 
Apreciados señores: 
Los suscritos, _________________ y __________________, debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _______________ y ___________________, manifestamos mediante este escrito que hemos 
convenido constituirnos en unión temporal para participar en la LICTACIÓN PÚBLICA No. _______________, cuyo objeto 
es _________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente: 
 
La duración de esta unión temporal será igual a la del término comprendido entre el cierre del proceso de selección y la 
liquidación del Contrato y un (01) año más 
 
Nombre de la Unión Temporal: 
 
Esta unión temporal está integrada por: 
NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA OFERTA Y SU EJECUCIÓN (*) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 
igual al 100%. 

 
La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria 
 
El representante de la unión temporal es ________________________, quien se identifica con la C.C. No. 
____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, presentar la oferta y, en 
caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar todas las decisiones 
que fueran necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________], identificado con C. C. No. 
______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, 
en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 
El Señor [a] ___________________acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 
 
 
La sede de la unión temporal es: 
DIRECCION    ______________________________ 
NUMERO TELEFONICO   ______________________________ 
NUMERO DE FAX   ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
 
En consecuencia, se firma en __________________ a los ____ días del mes de ___________ de 201XX. 
 
(miembros) 
 
 
 

Nombre del integrante 
Términos y Extensión de 

participación en la 
Ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 

   

   

   



 

Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

FORMATO No. 04 

DECLARACIÓN JURAMENTADA PAGO APORTES SEGURIDAD SOCIAL, PARA FISCALES E IMPUESTOS A QUE 
HAYA LUGAR 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

 
MEMBRETE:  (Persona Jurídica) 
 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Atn.: Dr.  
Ciudad. 
 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No.: xxxxxxxxx 
OBJETO: xxxxxxxxx   
 
Cordial saludo: 
 
__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la 
compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir 
de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002. 
  
__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ 
, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos 
seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
  
(En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución como sigue:  
  
__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la 
compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
  
__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ 
, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha 
de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.) 
  
(En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el 
valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual 
deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del 
proceso de contratación) 
  
LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O 
SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL 
VINCULADO EN COLOMBIA. 
  
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que SI (___) o NO (_____) que me encuentro exonerado del 
pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
  



 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE 
POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS 
CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE INCLUIRÁ LA EXPRESIÓN “BAJO 
JURAMENTO”. CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL DEBERÁ CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 
  
Dada en ______, a los ( XX) _________ del mes de __________ de ________  
  
FIRMA -----------------------------------------------------------  
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 



 

FORMATO No. 05 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
(PERSONAS NATURALES) 

 
 
_______________________________ identificado (a) con C.C ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en el 
artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones 
que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes 
y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),  
 
(En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este 
evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes 
anterior al cierre del proceso de selección) 
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA 
LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que como persona natural empleadora me SI 
(_____) o NO (______) encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al 
Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales 
mensuales vigentes. Lo anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales 
seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso. 
 
Bajo la gravedad de juramento manifiesto que dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta no 
tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. (Dejar el texto, 
si corresponde) 
 
Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 
 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la declaración de la que 
tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del 
respectivo Contrato, ante la dependencia ejecutora, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad 
social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
 
 
 
 
 



 

 

FORMATO No. 06 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
Lugar y fecha  
 
Señores  
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COTA 
  
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No. (Indicar el número del Proceso) 
  
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en 
mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de presentación de la propuesta el 
Proponente se compromete a:  
 

1. Cumplir estrictamente la Ley Aplicable. 
2. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera que siempre produzcan los 

efectos buscados por las mismas. 
3. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso de Contratación. 
4. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación, primen los aspectos 

de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 
5. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como realizar estudios y 

análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e 
información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para 
presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones 
contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este.  

6. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con los encargados de planear el 
proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

7. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con otros Proponentes para tratar 
de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

8. Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de utilizar herramientas 
para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente 
en las reglas de la selección. 

9. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus propuestas sin 
contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto 
irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio 
o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

10. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos carentes de sustento probatorio para 
efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del proceso de selección. 

11. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando solamente los 
procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratación.  

12. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a ningún funcionario 
público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes 
a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades 
previsto en la Constitución y en la Ley. 

13. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto ético de 
conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de 
la propuesta y en la ejecución del contrato. 

14. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa o 
indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o 
contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

15. No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o mediática, con 
el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de procesos de contratación 
estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.  

16. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de selección por los canales 
definidos en los documentos del proceso.  

17. No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de cualquier 
naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o 
acceso a información privilegiada, relacionada con el proceso de selección.  

18. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de 
la República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de 
un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre 
posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

19. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de Transparencia del 
Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, 



 

 

prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, 
administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 
involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o 
posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar 
información].  
  
____________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información]  
 
 
 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE OFERENTE SI ES PLURAL, SEAN 
PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES 
LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O 
PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

FORMATO No. 07 
EXPERIENCIA DEL OFERENTE 

 
El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la información de los contratos que haya ejecutado y desee se tengan 
en cuenta para computar la experiencia solicitada en el pliego de condiciones.  
 
 

CONTRATANTE CONTRATISTA OBJETO 
VALOR EN 

PESOS 

VALOR 
EXPRESADO 
EN SMMLV 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO 

CONSECUTIVO 
EN EL RUP 

FECHA INICIO 
Y 

TERMINACIÓN 
DEL 

CONTRATO 

         

 
 

 
       

 
 
Nota 1: En el evento en que se indiquen más contratos y/o registros de los solicitados en el pliego de condiciones, sólo serán 
tenidos en cuenta en el orden diligenciado de acuerdo a lo solicitado por la entidad. 
 
Nota 2: El valor ejecutado en SMMLV debe corresponder con el registrado en el RUP. 
 
 
______________________ 
Firma del proponente 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



 

 

 
FORMATO No. 08 

OFERTA ECONÓMICA 
 

Señores 
Alcaldía Municipal de Cota 
 
 
 
 
Asunto: oferta económica 
 
(aquí el nombre de la empresa) con Nit No XXXx, representada legalmente por XXX identificado con CC XXX , presento oferta 
económica para el proceso de selección SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No XXX cuyo objeto es XXXXX, en los 
siguientes términos: 
 

ITEMS DESCRIPCION  VALOR UNITARIO IVA 
VALOR 
TOTAL 

     

     

     

  
TOTAL OFERTA ECONÓMICA 
  
  

  

 
 
Nota: con la oferta económica se deberá adjuntar la estructura de costos que soporta el valor de la oferta económica, se entiende 
dada la naturaleza del proceso de contratación que se deberá ajustar a la estructura y marco legal colombiano, así mismo en 
aplicación del principio de publicidad, transparencia, economía y de legalidad, no se aceptara por ningún motivo reserva sobre 
documento o soporte aquí requerido. 
 
 
El oferente debe incluir el valor unitario con IMPOCONSUMO e informar el valor total del presupuesto para efectos de 
cumplimiento del monto de la oferta. 
 
VALOR DE LA OFERTA ECONÓMICA: (llenar LETRAS Y NÚMEROS) a precios unitarios, incluido IVA y demás costos directos 
e indirectos a que haya lugar. 
 
 
Nombre del oferente: ___________________________________ 
Identificación / NIT ___________________________________ 
Dirección  ___________________________________ 
Tel / Celular  ___________________________________ 
Firma    ______________________________________ 
El valor total de la oferta incluye costos directos e indirectos, así como también el valor de los impuestos nacionales, 
departamentales y municipales. 
 
Nota 1. Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su 
propuesta. En caso de no estar obligado a la retención del IVA, no diligenciar dicho campo en la oferta económica. 
Nota 2. Los impuestos deben ir incluidos dentro de la propuesta y no como un punto o ítem diferente, deben estar en la totalidad 
de los costos. 
 
La Entidad sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 
A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica. 
B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta económica de las 
operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto 
cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a 
punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero 
 
  



 

 

FORMATO No. 9 
DECLARACION PERSONA NATURAL Y/O PERSONA JURIDICA 

(Ciudad y fecha)  
  

(Ciudad y fecha)  
Señor:  
NOMBRE DEL SR ALCALDE 
Alcalde Municipal de Cota 
Ciudad.  
 
 

Ref.: Certificación de no estar incurso en causales de conflicto de intereses, Inhabilidad, Incompatibilidad, 
prohibiciones.  

 
Cordial saludo,  
 
Por medio de la presente, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en alguna (s) causal (es) de 
conflicto de intereses, inhabilidades, incompatibilidades y/o prohibiciones, establecidas en la Constitución Política de Colombia, 
así como las de los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Leyes 734 de 2002 y 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y las 
demás que se encuentren vigentes.  
 
Conforme lo anterior, manifiesto ser el único responsable por los efectos de la presente declaración, y por lo tanto asumo todas 
las consecuencias jurídicas que ello acarrea, tanto penales, como disciplinarias y fiscales.  
 
Igualmente, manifiesto saber el contenido del artículo 442 del Código Penal, que establece: “Falso testimonio. El que en actuación 
judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, 
incurrirá en prisión de cuatro (4) a ocho (8) años”,  
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Oferente ______________________________________________  
NIT: __________________________________________________  
Representante Legal ____________________________________  
Cédula de Ciudadanía _____________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

ANEXO 10 
FORMATO – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

[Número del Proceso de Contratación]   

FORMATO A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional, o los 
Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin 

derecho a trato nacional que opten por el puntaje correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros] 

  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad] 

  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de contratación” 

Objeto: 

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

  

Estimados señores: 

En mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] 
o [Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por el puntaje 
por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del objeto contractual destinaré 
un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el 
porcentaje definido por la Entidad Estatal en el pliego que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir 
uno superior] del total del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo que deberá presentarse 
alguno de los documentos previstos en el pliego de condiciones de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de 
personal no inferior al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el pliego que sea por lo menos del 
cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del 
contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que mantiene el 
porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por prestación de servicios de ese personal. 

[Opción. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con derecho a trato nacional o 
Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad de acogerse a la regla de origen de su país] 

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son originarios de [indicar nombre del 
país de origen de los servicios], país con el que la República de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, 
en los términos del Capítulo VI del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un 
país miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar el instrumento jurídico o 
comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], para lo cual adjunto la siguiente documentación: 
[Señalar anexos al Formato, requeridos para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país]. 

 
Atentamente, 
  
Nombre del Proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C.    _____________________ de _______________ 
Dirección de correo   _______________________________________ 
Correo electrónico     _______________________________________ 
Ciudad  _______________________________________ 
__________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal]  



 

 

FORMATO B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional. Únicamente lo diligenciará 
los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje correspondiente a incorporación de 

componente nacional en servicios extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al 
menos un extranjero sin derecho a trato nacional.] 

  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad] 

  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación” 

Objeto: 

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

En mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] 
en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen colombiano. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la ejecución del contrato más del 
noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano. 

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la entrega de alguno de los 
documentos previstos en el pliego de condiciones. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, 
deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se mantiene el porcentaje 
de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra 
modalidad de ese personal. 

  

Atentamente, 

  

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo   _______________________________________ 

Correo electrónico     _______________________________________ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ANEXO 11 
FORMATO – MEJOR AÑO FISCAL  

 
Señores 
MUNICIPIO DE COTA 
Ciudad 
 
Proceso No.:   (indicar el número de proceso) 
Tipo de Proceso: (indicar el tipo de proceso) 
Objeto:   (indicar el objeto del proceso) 
 
Respetados señores: 
 
De conformidad con el artículo 1 del Decreto 1041 de 2022, en el que se determina adicionar el Parágrafo Transitorio 3 al 
artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual indica lo siguiente:  “En el año 2023, para efectos de la inscripción o 
renovación del Registro Único de Proponentes, el interesado reportará la información contable de que tratan los numerales 1.3 y 
2.3 de este artículo, correspondiente a los últimos tres (3) años fiscales anteriores a respectivo acto. 
 
En aquellos casos en que el proponente no tenga la antigüedad suficiente para acreditar la información financiera 
correspondiente a los tres (3) años descritos en el inciso anterior, podrá acreditar dicha información desde su primer cierre 
fiscal…” 
 
En consecuencia, teniendo en cuenta la información financiera del mejor año fiscal que se refleja en el registro único de 
proponentes, el cual se encuentra vigente y en firme y en atención a lo establecido por ustedes en el pliego de condiciones, 
comedidamente me permito manifestar lo siguiente: 
 
Marque con una X según corresponda: 
 
Soy proponente:  individual   SI ___   NO___ plural  SI___ NO____ 
 
Para proponente Individual: 
 
Razón Social:  __________________________________________________________ 
NIT.:  ____________________________  (si es proponente individual) 
 
Para efectos de la evaluación financiera informo que el mejor de los tres últimos años fiscales corresponde a la vigencia:  
(marcar con X, solo un año) 
 
Dic-2020: _______ Dic-2021: ________  Dic-2022: _______ 
 
 
Para proponente Plural: 
 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, diligencie la información requerida a continuación: 
 
Nombre del Proponente Plural: 
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________                                                                                         _                                                                                                                                             
.               
Integrantes:  (si el proponente plural está integrado por más de cinco miembros, deberá adicionar los campos necesarios para la 
totalidad de los integrantes) 
 
Nombre o razón social  % participación  Mejor año fiscal 
 
_____________________________       __________ 2020: ____ 2021: ___ 2022: ___ 
_____________________________       __________ 2020: ____ 2021: ___ 2022: ___ 
_____________________________       __________ 2020: ____ 2021: ___ 2022: ___ 
_____________________________       __________ 2020: ____ 2021: ___ 2022: ___ 
_____________________________       __________ 2020: ____ 2021: ___ 2022: ___ 
 
Para las empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre de 2022, los estados financieros que se 
verificarán serán los del balance de apertura reportado en el Certificado de Clasificación de la Cámara de Comercio. 
 
En constancia firma; 
 
Firma: 
Nombre del Representante Legal: 
Proponente: 



 

 

ANEXO 12 
 
CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE ESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 
 
 
Yo___________________________actuando en calidad de __________________________(representante legal o apoderado), 

de ___________________________(nombre del proponente o del integrante del consorcio o unión temporal ) certifico 
que mi (nuestra) organización cuenta con un sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo, en 
cumplimiento a la normatividad establecida por el Ministerio del Trabajo en el Decreto 1072 de 2015, capitulo 6 
“sistema de Gestión integral y Salud en el Trabajo” Para dar cumplimiento al mismo contamos con el personal idóneo 
que se encarga de la implementación y mantenimiento del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo, de 
acuerdo a lo establecido en la resolución o. 0312 de 2019. 

 
De igual manera respecto de nuestro personal, manifiesto que daremos cumplimiento en su totalidad a los requisitos legales en 

Seguridad y Salud en el Trabajo de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, con el fin de garantizar 
el control de peligros y riesgos, que puedan generarse en el desarrollo de las actividades contractuales y posteriores a 
estas.  

 
Finalmente, nos comprometemos a dar estricto cumplimiento al protocolo de bioseguridad establecido mediante la resolución 

No. 350 del 1 de marzo de 2022, el Ministerio de Salud y Protección Social, cumplir con el objeto del contrato dando 
un adecuado manejo de las medidas de mitigación de la transmisión de la enfermedad COVID-19, durante la vigencia 
de dicha resolución y/o de las modificaciones que se llegasen a presentar. Así mismo, aceptamos que si La Alcaldía 
Municipal de Cota, lo considera conveniente una vez superada culmine la vigencia de la Resolución, podrá extenderse 
la aplicación de protocolos de bioseguridad de la Entidad, adoptado.  

 
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información]    
 
NOTA: En caso de consorcios o uniones temporales, de conformidad con lo previsto en el último inciso del artículo 20 de la 

Resolución 0312de 2019 expedida por el Ministerio del trabajo, esta certificación se hará de manera independiente en 
este anexo, por lo que cada documento deberá estar suscrito por cada uno de los integrantes o representantes de los 
miembros que conforman el consorcio u la unión temporal.  

 
 
 
 
 
 


