
Barranquilla, 30 octubre de 2023 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 

 
 

SR. 
KAREN MORENO ECHEVERRI 

SUPERVISOR 

ALCALDÍA DISTRITAL DE BARRANQUILLA 

 

 
DIANA CAROLINA PONTON GUTIERREZ identificado con la cédula de ciudadanía 

No.1.065.827.574 en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. 

CD-48-2023-5824, presento CUARTO INFORME DE ACTIVIDADES: 

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la propuesta y 

requeridas por el Distrito. 

1. Apoyo en la creación y digitalización de carpetas, digitalización de documentos, 

escrituras públicas y otros. 

 
2. Apoyar en la gestión de archivo y organización de carpetas y documentos. 

 
3. Apoyo en las labores que se realicen en la bodega y demás gestiones que se 

requieran para la oficina de servicios administrativos y logísticos. 

 
4. Acompañar en la ejecución de visitas técnicas a los diferentes inmuebles de propiedad 

del Distrito de Barranquilla. 

 
5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen 

previamente 

 

6. Creación del código QR en donde se encuentra toda la información pertinente a la 

ficha técnica de los insumos de aseo 

 

7. Visitas a sedes externas supervisión las funciones de los operarios de servicios 

generales, comportamiento, buen uso de los epp y presentación personal 

 

8. Evidencia de clasificación y disposición de los residuos solidos en la entidad 

 

Para la constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al acta de 

Interventoría de mi contrato 
 
 
 
 

 

DIANA CAROLINA PONTON GUTIERREZ. 

1065827574 



 


