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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 24 de noviembre de 2023  

 

Señor (a) 
CAROLINA MESA BARRERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4620681 de 2023 
Coordinadora de Formación 
Profesional G04 
Dependencia SENA – CATA 
Málaga 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes noviembre del año 
2023 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4620681 del año 2023 

Yerlith Viviana Suárez Ortega, identificado con la cédula de ciudadanía No 63.552.643 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Delegada apoyos socioeconómicos, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada uno de los contratos la suma de 

DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y TRES 

PESOS M/CTE ($ 18.981.633). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de 

febrero de 2023, b)(10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por 

valor deUN MILLÓN SETECIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE($ 1.763.000) cada 

uno, iva incluido.. 
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Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2023. 

OBJETO: OBJETO: Prestar los servicios personales para acompañar la asignación y 

seguimiento de los apoyos socioeconómicos y/o estímulos, en el marco del plan nacional 

integral de bienestar al aprendiz y normatividad vigente, en el Centro Agroempresarial y 

Turístico de los Andes. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Presentar para aprobación 
por parte del supervisor del 
contrato, un plan de trabajo 
que incluya cronograma y 
entregables. 

1 al 30 de noviembre 

se hizo Cronograma de 
Actividades Gestor de 
Apoyos 
socioeconómicos  

1 al 30 de noviembre 

Documento digital 

 

2 Identificar, generar y 
evaluar, estrategias 
orientadas a la retención de 
los aprendices dentro del 
alcance del objeto 
contractual, articulando con 
el equipo que adelanta 
acciones del plan de 
bienestar y grupos internos 
del Centro de formación, el 
desarrollo de mecanismos 
que mejoren la retención de 
aprendices. 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo Adjudicación 
Fase II Convocatoria I 
2023 Apoyo de 
Sostenimiento Regular 
por reemplazo a través 
de la plataforma de Sofía 
plus 
  
Se hizo Adjudicación 
Apoyo de Medios 
Tecnológicos  - Plan de 
Datos  Programa FIC 
 

Se hizo Adjudicación 
Apoyo de Alimentación 
Temporal    Programa FIC 

1 al 30 de noviembre 

Resolución de 
adjudicación radicadas 
No. 68-04542 del 15 
noviembre de 2023  
 
Pantallazos de la 
plataforma de Sofía plus 
  
Resolución de 
adjudicación radicadas 
 
 
 

Resolución de 
adjudicación radicadas 
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3 Apoyar la revisión de 

cumplimiento de requisitos 
por parte de los candidatos 
a recibir apoyos 
socioeconómicos o 
estímulos 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo Verificación, 
reporte de calificación y 
priorización a través de 
la plataforma de Sofía 
plus para reemplazos de 
regular. 
 

Se Hizo revisión de 
novedades a través de la 
plataforma de Sofía plus 
Regular y FIC  
 

1 al 30 de noviembre 

Archivo digital 
Plataforma de Sofía plus 
 
 
 
 
 
 
Plataforma Sofía plus 
 
 
 

 
4 Gestionar mensualmente, o 

cuando se requiera, 
reportes sobre el estado de 
los aprendices beneficiarios 
de estímulos y apoyos 
socioeconómicos en el 
sistema de gestión 
académico administrativo, e 
informar al responsable del 
monitoreo del plan de 
acción de bienestar al 
aprendiz sobre los 
porcentajes de 
permanencia de estos 
aprendices 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo Generación 
reporte de aprendices 
calificados y priorizados 
Apoyo de sostenimiento 
Regular I 2023 - Para 
reemplazos 
 
 
Se hizo revisión 
novedades a través de la 
plataforma de Sofía plus 
Regular y FIC  
 

1 al 30 de noviembre 

Reporte de Sofia plus – 
Excel 
Archivo digital 
 
 
 
 
 
Plataforma Sofía plus 
 

 

5 Evaluar el grado de 
satisfacción de los 
aprendices beneficiarios de 
apoyos de sostenimiento y 
estímulos del centro de 
formación y entregar 

1 al 30 de noviembre 

Se Hizo análisis de 
encuestas de 

1 al 30 de noviembre 

Presentación de 
Encuestas 
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informe al responsable de 
monitoreo del centro de 
formación 

satisfacción enviadas de 
Dirección general 

6 Implementar acciones de 
bienestar al aprendiz 
dirigidas a los beneficiarios 
de apoyos socioeconómicos 
en coordinación con los 
demás integrantes del 
equipo responsables de la 
ejecución del plan de 
bienestar, para promover el 
adecuado uso de los apoyos, 
así como su propósito en la 
permanencia y certificación 
del aprendiz. 

1 al 30 de noviembre 

Se Hizo divulgación a 
través de  correo 
electrónico - 
Convocatoria - 2023 
Apoyo De Alimentación 
Temporal Y Apoyo Para 
Medios Tecnológicos – 
Plan De Datos Programa 
FIC CATA Sena 

 

 

1 al 30 de noviembre 

Correo electrónico  

Evidencias Fotográficas  

 

 

 

7 Participar conforme a su 
objeto contractual en la 
formulación del plan de 
bienestar al aprendiz del 
Centro de formación según 
normatividad vigente 

1 al 30 de noviembre 

Se Hizo divulgación a 
través de correo 
electrónico - 
Convocatoria - 2023 
Apoyo De Alimentación 
Temporal Y Apoyo Para 
Medios Tecnológicos – 
Plan De Datos Programa 
FIC CATA Sena 

 

Se hizo reunión de 
seguimiento Aprendices 
beneficiarios a Apoyo 
FIC y Regular 

1 al 30 de noviembre 

Correo electrónico  

Evidencias Fotográficas  

 
 
 
 
 
 
Fotografías y lista de 
asistencias  
 

 
8. Proyectar las circulares de 

divulgación de 
convocatorias de 

1 al 30 de noviembre 1 al 30 de noviembre 
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monitorias, transporte, 
alimentación y otros apoyos 
socioeconómicos que 
adelante el centro de 
formación. 

Se Hizo presentación 
información 
Convocatoria - 2023 
Apoyo De Alimentación 
Temporal Y Apoyo Para 
Medios Tecnológicos – 
Plan De Datos Programa 
FIC CATA Sena  
 

Presentación en Power 
Point 

Correo electronico  

 

 

9 Cumplir con el 
procedimiento adoptado 
por la entidad para el 
desarrollo y adjudicación de 
apoyos socioeconómicos y 
estímulos a los aprendices 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo atención a 
atención inquietudes y 
solicitudes a los 
aprendices e 
instructores referentes a 
las convocatorias 

 

Se hizo Proyección 
resolución desembolso 
de pago Apoyo de 
sostenimiento FIC mes 
de octubre   

 

Se hizo Proyección 
Resolución de Pago mes 
de octubre Apoyo de 
Sostenimiento Regular I 
2023 

Se hizo Proyección 
Resolución de Pago mes 
de octubre Apoyo 
Medios Tecnológicos 

1 al 30 de noviembre 

Grupos de WhatsApp   
Correo electrónico  
Manera presencial 
 
 
 
 
 
Resoluciones de 
desembolsos radicadas 
No. 68-04431 del 9 
noviembre de 2023 
 
 
 
Resoluciones de 
desembolsos radicadas 
No. 68-04485 del 14 
noviembre de 2023  
 
 
Resoluciones de 
desembolsos radicadas 
Correo electrónico  
No. 68-04343-2023 
No. 68-04342-2023 
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Plan de Datos I 2023 y 
Alimentación II - III 

 

 

Se hizo Resolución Por la 
cual se modifica 
parcialmente la 
Resolución No. 68 – 
03455 de 2023, “Por la 
cual se ordena el 
desembolso para el 
pago de apoyo a 
aprendices beneficiarios 
del Apoyo de 
Sostenimiento Regular I, 
a los aprendices 
adjudicados en la 
vigencia 2023 en el 
Centro Agroempresarial 
y Turístico de los Andes, 
SENA Regional 
Santander 

 

Radicación de cuentas 
para pago Monitorias II 
2023 Periodo 17 de 
octubre al 16 de 
noviembre y 24 de 
octubre y 23 de 
noviembre 

No.68-04335-2023  

No. 68-04336-2023 del 
03 noviembre de 2023  
 
 
Resoluciones de 
desembolsos radicadas 
No. 68-04484-2023 del 
14 noviembre de 2023  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Correo electrónico  
Informe de pago 
Resoluciones 
Adjudicadas radicadas 
No.68-02526-2023 
No.68-02527-2023 
No.68-02528-2023 
No.68-02530-2023 
No.68-02529-2023  
No.68-02636-2023 
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10 Alertar al ordenador de 
gasto sobre cualquier 
irregularidad que pueda 
afectar la correcta ejecución 
y cumplimiento del 
procedimiento de apoyos 
socioeconómicos. 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo Solicitud CDP 
Apoyos   
Socioeconómicos  mes 
de diciembre 
 
Seguimiento 
Presupuestal Regular, 
Alimentación Datos y 
FIC 

1 al 30 de noviembre 

Correo electrónico  

CDP 

Archivo Digital 

 

Archivo Digital 

 

 

11 Generar y entregar reportes 
sobre el desarrollo de las 
convocatorias de apoyos 
socioeconómicos 
(internados- centros de 
convivencia) y estímulos al 
responsable del monitoreo 
del cumplimiento plan de 
acción en el centro de 
formación. 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo Generación 
reportes aprendices 
Adjudicados a la 
convocatoria I 2023 
Regular . A través de la 
plataforma de Sofía plus  

 

Se hizo Generación 
reportes aprendices  
inscritos a la Fase II 
Convocatoria I 2023 
Apoyo Regular  

 

1 al 30 de noviembre 

Plataforma de Sofía plus  

 

 

Plataforma de Sofía plus  

 

12 Realizar registro de 
actividades realizadas en el 
aplicativo de Sofía Plus y en 
las demás plataformas 
dispuestas; realizar 
informes, reportes y otros 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo la realización de 
actividades de Apoyos 
Socioeconómicos a la 

1 al 30 de noviembre 

Códigos Sofia plus 
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documentos asociados a las 
actividades relacionadas 
con el objeto contractual, 
haciendo uso de las 
plataformas institucionales 
de acuerdo con el aplicativo 
CompromISO. 

plataforma de Sofía plus 
mes de Agosto 
 
Se hizo proyección 
informe Ejecutivo 
Apoyos 
Socioeconómicos  
 
Reunión Bienestar al 
aprendiz  
 

 
 
 
Informes, Archivo digital 
Informe ejecutivo 
 
Informes, Archivo digital 
 

Lista de asistencia 

Fotografías  

 

13 Organizar y controlar 
documentos propios de las 
actividades ejecutadas en el 
desarrollo de su objeto 
contractual. 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo la Recepción y 
revisión Informe etapa 
lectiva mes de 
noviembre 2023, 
Regular y Monitorias 
enviados por 
instructores de 
formación 

 

Se hizo la actualización 
Drive Apoyos 
Socioeconómicos   

 

 
Se hizo Recepción y 
revisión Certificados de 
cuentas bancarias - de 

1 al 30 de noviembre 

Formato Informe etapa 
lectiva 
Correo electrónico 
 

 

 

Drive Apoyos 
Socioeconómicos 

 
 

Correos electrónicos  

Certificados Bancarios  
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aprendices adjudicados 
reemplazos y 
ampliación de cupos  
Fase II Convocatoria I 
2023 Apoyo de 
Sostenimiento Regular 

 

 

14 Participar en las actividades 
programadas por el SENA y 
equipo SIGA a las cuales se 
les convoque en 
cumplimento de las 
actividades propias del 
objeto contractual. 

1 al 30 de noviembre 

Reunión Seguimiento  DG 
Fase de Reemplazos 
Convocatoria I-2023 
Apoyo Regular 

1 al 30 de noviembre 

Pantallazos Teams 
 
Lista de Asistencia  

 

15 El contratista que realice 
comisiones de servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor deberá presentar 
dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la fecha 
de finalización de la 
comisión, la respectiva 
legalización al área de 
Contable o quien haga sus 
veces 

1 al 30 de noviembre 

Para el presente 
periodo no se requirió 
de esta actividad. 

1 al 30 de noviembre 

 

16 Hacer entrega oportuna al 
supervisor del contrato, 
según cronograma que se 
establezca por parte de la 
entidad y atendiendo la 
forma de pago establecida 
de los documentos y 
soportes de cuenta de 
cobro, con el fin de dar 
cumplimiento a la meta de 
ejecución presupuestal. 

1 al 30 de noviembre 

Realizo entrega 
oportuna de los 
documentos requeridos 
para la cuenta de cobro 
como lo es el archivo de 
Gestión Contractual 
“GC” y el archivo de 
Gestión Financiera “GF”. 

1 al 30 de noviembre 

Documentos publicados 
en la plataforma del 
SECOP II, ítem 7 
ejecución del contrato, 
cuenta de cobro 010 del 
presente contrato. 
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17 El CONTRATISTA deberá 
acreditar que se encuentra 
al día en el pago de los 
aportes al sistema de 
seguridad social integral 
(salud, pensión y riesgos 
laborales). 

1 al 30 de noviembre 

Acredite mediante la 
planilla SOI 4527361196 
correspondiente al mes 
de octubre, estar al día 
en el pago a los aportes 
al sistema de seguridad 
social integral. 

1 al 30 de noviembre 

Anexo planillo de 
seguridad social SOI, en 
el documento GF del 
presente informe. 

18 Atender los requerimientos 
que le realice el supervisor 
dentro del marco del objeto 
contractual 

1 al 30 de noviembre 

Se hizo la orientación a 
respuesta a Solicitud 
Correo electrónico – 
Supervisora 

Se hizo radicación Cuentas 
mes de septiembre pago 
FIC, REGULAR, Medios 
Tecnológicos Plan de 
Datos. 

Se hizo Solicitud - Registro 
Cuentas Bancarias de 
aprendices beneficiarios al 
área de presupuesto  

Se hizo proyección Carta 
Bancolombia – apertura de 
cuenta para aprendices 
beneficiarios 

  

Se asistió a Reunión 
equipo de Bienestar al 
aprendiz mes de 
noviembre 2023 

 

Se hizo actualización Drive 
de Gestión Documental 

1 al 30 de noviembre 

Correo electrónico 

 

 

Correo electrónico 

 

Certificados bancarios 
Correo electrónico  
 

 

Carta Bancolombia 
Firmada  
Correo electrónico 

Evidencia Fotográfica Lista 
de asistencia 

 
 
 
Link Drive gestión 
documental 
fotografía 
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Entrega Archivo Apoyos 
socioeconómicos – 230 

 

Atender solicitudes 
supervisor  

 

Diligenciar Planilla Para 
Registro de Cuentas CB 
Adjudicados Reemplazo -
Ampliación De Cupo 
Regular I 2023 - 18 
Aprendices CATA SENA 
Noviembre 

 

Socialización Convocatoria 
- 2023 Apoyo De 
Alimentación Temporal Y 
Apoyo Para Medios 
Tecnológicos – Plan De 
Datos Programa FIC Cata 
Sena a la Ficha  2849085 
Tg En Levantamientos 
Topograficos Y 
Georreferenciacion Ficha 
2849085 

Diligenciar Seguimiento 
Convocatorias De 
Monitorias 2023 

Divulgar a través de los 
grupos de WhatsApp a los 
voceros e instructores de 
formación - "De acuerdo 
al Programa de Jóvenes en 
acción” 

Enviar solicitud 
Centralización Excedentes 
royecto Mejoramiento FPI 

 

 

Correo electrónico 

WhatsApp  

 

Correo electrónico  

 

 

 

Evidencia Fotográfica 

 

 

 

Pantallazo 

Correo electrónico  

 

Grupos de WhatsApp 

 

 

Correo electrónico  

 

 



 

12 

GTH-F-062 V10 

Enviar a Coordinador 
Administrativo Solicitud - 
Centralización Recursos 
Apoyo de Sostenimiento 
FIC 

Correo electrónico  

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4527361196 de la planilla, SOI, octubre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (89) folios 

Cordialmente,  

 

YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 

Recibí a satisfacción: 
 
CAROLINA MESA BARRERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Coordinadora de Formación 
Profesional G04 
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  
  

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  
 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 

EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE 01 AL 30 de 2023 
 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE EVIDENCIAS 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Reunión equipo de bienestar al 

aprendiz  
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Planilla Para Registro De Cuentas 

Planilla Registro Cb Adjudicados 

Reemplazo Regular I 2023 - 7 

Aprendices SENA CATA 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

1. Solicitud - Registro Cuentas 

Bancarias Reemplazo Convocatoria I 

2023 Apoyo De Sostenimiento Regular 

Octubre - SENA CATA 

 

MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Recepción y revision Informe etapa 

lectiva apoyo Regular I 2023 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar apoyo administrativo para 

actualización de Gestion documental 

ACTA N. 53  Apoyos Socieconomicos 

2023 del mes de septiembre 2023 

 

MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Divulgar a través de los grupos de 

WhatsApp a los voceros e 

instructores de formación - "De 

acuerdo al Programa de Jóvenes en 

acción un número importante de 

aprendices SENA no han finalizado el 

proceso de inscripción al programa 

Jóvenes en Acción, están pendientes 

de cargar documentos.  (Copia del 

documento de identidad y el soporte 

de graduación  de bachiller) Si no 

finalizan, no podrán quedar 

registrados al programa ni recibir el 

incentivo. 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar resoluciones de 

modificación - Tipo de documento 

aprendices FIC desembolso mes de 

septiembre 4 apre 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolucion Desembolso del 

pago correspondiente al Apoyo de 

Alimentación Temporal II mes 

octubre 

 

 

MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolucion Desembolso del 

pago correspondiente al Apoyo de 

Alimentación Temporal III mes 

octubre 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área jurídica para Revisión - 

Resoluciones de Pago mes de 

OCTUBRE -2023 - APOYO DE 

ALIMENTACION II Y III CATA SENA 

 

MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolucion desembolso 

mes de octubre Apoyo de medios 

tecnológicos – Plan de datos II 

General 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolucion desembolso 

mes de octubre Apoyo de medios 

tecnológicos – Plan de datos II  

Programa FIC 2023 
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MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área jurídica para Revisión - 

Resoluciones De Pago Mes De 

OCTUBRE -2023 - Apoyo De Medios 

Tecnologicos Plan De Datos II CATA 

SENA 

 

MIERCOLES 

01 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar 1.Resolución modificación 

de cuenta bancaria Rosalía Mejía 

Morales  Datos FIC II 2023 

septiembre 
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JUEVES 02 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar documentos para Radicación 

Cuentas - Monitores II 2023 Pago 

periodo 24 de septiembre al 23 de 

octubre 2023 SENA CATA – aprendiz 

RONALD ALONZO ROJAS CASTAÑEDA 

 

JUEVES 02 DE 

NOVIEMBRE 

Revisar novedades Regular Fase I y 

Fase II  en la plataforma de sofia plus 
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JUEVES 02 DE 

NOVIEMBRE 

Revisar Reemplazo Fase I y Fase II en 

la plataforma de sofia plus 

 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud radicar 

DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE 

PAGO APOYO DE SOSTENIMIENTO 

PROGRAMAS FIC 2023 - SEPTIEMBRE- 

Sena CATA Aprendices pendientes 
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VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Informe ejecutivo mes de 

octubre Apoyo Socioeconómico 2023 
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VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Apoyo Admon Bienestar al 

aprenidiz INFORME EJECUTIVO 

Dimensión Apoyos Socioeconómicos-

OCTUBRE 2023 CATA SENA 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Ingresar actividades en la plataforma 

de Sofia plus semana 01 al 03 de 

noviembre 2023 Apoyo 

socioeconómicos  

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Apoyo Admon de Bienestar 

al aprendiz Reporte Actividades Sofia 

plus - 01 al 03 de NOVIEMBRE de 

2023 - Apoyos Socioeconómicos 

Yerlith Viviana 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Revisar novedades Regular Fase I y 

Fase II  en la plataforma de sofia plus 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud Radicar Documentos Para 

Tramites Apoyo De Medios 

Tecnológicos – Plan De Datos II - 

Programa FIC - Septiembre 2023 Sena 

Cata Aprendiz Rosalia Mejia Morales 

 

 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Subdirección Revisión  

aprobación con la firma - 

Resoluciones de Pago mes de 

OCTUBRE -2023 - APOYO DE 

ALIMENTACION II Y III CATA SENA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Revisar Reemplazo Fase I y Fase II en 

la plataforma de sofia plus 

 

 

 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Realizar proyección recursos Apoyo 

Regular 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a subdirección Proyección 

correo - Para Solicitud Ampliación 

Cupos - Fase I Convocatoria I 2023 

Apoyo de sostenimiento Regular mes 

Noviembre  CATA SENA - 

 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramites 

Apoyo De Medios Tecnológicos – Plan 

De Datos II - octubre 2023 SENA 

CATA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramites 

Apoyo De Medios Tecnológicos – Plan 

De Datos II - Programa FIC - octubre 

2023 SENA CATA 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

VIERNES 03 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramites 

3cer Pago Apoyo De Alimentación 

Temporal II – octubre 2023 Sena 

CATA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramites 

Apoyo De Alimentación Temporal III – 

octubre 2023 Sena CATA 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud Radicar - 

Documentos Para Tramites Apoyo 

De Medios Tecnológicos – Plan De 

Datos II - Octubre 2023 Sena Cata 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud Radicar - 

Documentos Para Tramites Apoyo 

De Medios Tecnológicos – Plan De 

Datos II - Programa FIC - 

Octubre2023 Sena Cata 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud Radicar - 

Documentos Para Tramites 3cer 

Pago Apoyo De Alimentación 

Temporal II – Octubre 2023 Sena 

CATA 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud Radicar - 

Documentos Para Tramites Apoyo 

De Alimentación Temporal III – 

Octubre 2023 Sena Cata 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar formato Solicitud PAC  

Recursos Nación  mes Diciembre 

2023 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud PAC mes de 

diciembre a área de tesoreria  

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyección Resolución de pago 

Apoyo REGULAR fase I y II 2023mes 

octubre 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

 

Verificar reemplazos en la plataforma 

de sofia plus Fase I y Fase II Apoyo 

regular 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision informe etapa 

lectiva Apoyo FIC octubre 2023 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a área jurídica Solicitud 

Revisión - Resoluciones de Pago mes 

de OCTUBRE -2023 APOYO APOYO 

REGULAR SENA CATA 

 

MARTES 07 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyección de Resolución 

modificación de cuenta bancaria 

Fredy Leandro Rojas Romero Regular 

I 2023 septiembre 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

08 DE 

NOVIEMBRE 

Divulgar a través de los grupos de 

WhatsApp a los voceros e 

instructores de formación - 

información remitida por el 

PROGRAMA JÓVENES EN ACCIÓN- 

piezas comunicativas en las que se 

está informando a los aprendices 

sobre la entrega de los incentivos que 

para el SENA corresponde al periodo 

verificado de junio – julio. 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

08 DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision informe etapa 

lectiva mes octubre Apoyo FIC 2023 

 

 

MIERCOLES 

08 DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar resolución de desembolsos  

Apoyo FIC mes de octubre 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MIERCOLES 

08 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a area juridica para Revisión - 

Resoluciones de Pago mes de 

OCTUBRE -2023 APOYO APOYO FIC 

SENA CATA 

 

JUEVES 09 DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Subdireccion  Revisión - 

Resoluciones de Pago mes de 

OCTUBRE -2023 APOYO APOYO FIC 

SENA CATA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 09 DE 

NOVIEMBRE 

Verificar en sofia plus reemplazos 

regular  

 

 

JUEVES 09 DE 

NOVIEMBRE 

Realizar seguimiento de apoyo 

regular con instructores de formación  
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 09 DE 

NOVIEMBRE 

Apoyo 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 09 DE 

NOVIEMBRE 

Atender solicitudes del supervisor 

 

VIERNES 10 

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramite 

De Pago Apoyo De Sostenimiento 

Programas FIC 2023 - octubre- Sena 

CATA 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

VIERNES 10 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud radicar 

Documentos Para Tramite De Pago 

Apoyo De Sostenimiento Programas 

FIC 2023 - OCTUBRE- Sena CATA 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 10 

DE 

NOVIEMBRE 

Verificar en la plataforma de sofia 

plus – Reemplazos Apoyo de 

sostenimiento Regular noviembre 

2023 

 

 

VIERNES 10 

DE 

NOVIEMBRE 

Ingresar actividades de Apoyo 

Socioeconómicos en la plataforma de 

sofía plus semana  correspondiente 

07 al 03 de NOVIEMBRE de 2023   

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

VIERNES 10 

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Apoyo Administrativo de 

bienestar al aprendiz Reporte 

Actividades Sofia plus - 07 al 03 de 

NOVIEMBRE de 2023 - Apoyos 

Socioeconómicos Yerlith Viviana 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 10 

DE 

NOVIEMBRE 

Generar Reporte resultados 

priorización y calificación en la 

plataforma de sofia plus  

 

 

LUNES 13  DE 

NOVIEMBRE 

 

Verificar reemplazos en la plataforma 

de sofia plus – Regular 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

LUNES 13  DE 

NOVIEMBRE 

Adjudicar Reemplazos – ampliación 

de cupos Apoyo de sostenimiento 

regular en la plataforma de sofia plus 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

LUNES 13  DE 

NOVIEMBRE 

Generar Resolución de adjudicación 

Apoyo regular en la plataforma de 

sofia plus  

 

 

MARTES 14  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Resolución adjudicacion -  

cancelaciòn  de apoyo de 

sostenimiento Regular I 2023 CATA 

SENA 21 aprendices noviembre 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 14  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a área jurídica a Revisión y 

VoBo - Resolución adjudicación - 

cancelación de apoyo de 

sostenimiento Regular I 2023 CATA 

SENA -  21 aprendices noviembre 

 

MARTES 14  

DE 

NOVIEMBRE 

Radicar Documentos Para Tramite de 

Pago Apoyo de Sostenimiento  

Regular 2023 - Septiembre- Sena 

CATA  - Aprendiz Fredy Leandro Rojas 

Romero 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 14  

DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud Base de Datos Aprendices - 

Técnico En En Elaboración de Ensayos 

de Suelos y Concretos 2023 

 

MARTES 14  

DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud Base de Datos Aprendices - 

Técnico En Construcción De Vías 

 

MARTES 14  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Documentos Para Tramite 

De Pago Apoyos De Sostenimiento 

Regular I 2023 - octubre Sena CATA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Centralización- Proyeccion 

Recurso 44 Apoyos de sostenimiento 

2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Enviar solicitud Centralización 

Excedentes Proyecto Mejoramiento 

FPI 

 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar recursos Apoyo de 

sostenimiento Regular 

 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud - Modificar Tipo de 

identidad en la Plataforma SIIF 

aprendiz Apoyo FIC - ENDER YADIR 

PINZON SANTANDER 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Proyección recurso Apoyo de 

sostenimiento FIC 

 

 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Informe de Pago 

Monitorias II 2023 – Periodo 17 

octubre  al 16 de noviembre 2023 y  

Periodo 24 octubre  al 23 de 

noviembre 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Informe de pago 3cer periodo 

octubre - noviembre Monitores II - 

2023 

 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y Revision Certificados de 

cuentas bancarias adjudicados en el 

mes de noviembre regular 

reemplazos y ampliación de cupos 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

15  DE 

NOVIEMBRE 

Asignar y digitalizar Digitalizar 

resolución de adjudicación Apoyo 

Regular en la Plataforma de Sofia plus 

noviembre 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

JUEVES 16  

DE 

NOVIEMBRE 

Seguimiento Apoyo FIC y Regular 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud - Centralización Recursos 

Apoyo de Sostenimiento FIC 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Solicitud - Modificar Tipo de 

identidad en la Plataforma SIIF 

aprendiz FERNEY DARIO SILVA 

GOMEZ Apoyo FIC - 

 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar Carta  Bancolombia 

Solicitud Apertura y certificación 

bancaria para aprendices 

Beneficiarios Regular 2023  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar documentos para 

Radicación Cuentas - Monitores II 

2023.- Pago periodo 17 de octubre al 

16 de noviembre 2023 SENA CATAón 

Cuentas - Monitores II 2023.- Pago 

periodo 17 de agosto al 16 de 

septiembre 2023 SENA CATA 

 

 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar Solicitud Radicación Cuentas - 

Monitores II 2023.- Pago periodo 17 

octubre al 16 de noviembre 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área presupuesto para 

REVISION-Solicitud del CDP - 2023 - 

Apoyos de Alimentación Temporal 

Programa FIC SENA CATA 

 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar área presupuesto para 

REVISION-Solicitud del CDP - 2023 - 

Apoyo Medios Tecnológicos - Plan de 

Datos Programa FIC SENA CATA 

 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Subdirección Solicitud del 

CDP - 2023 - Apoyos de Alimentación 

Temporal Programa FIC SENA CATA. 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Subdirección  Solicitud del 

CDP - 2023 - Apoyo Medios de 

Tecnológicos - Plan de Datos 

Programa FIC S 

 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Ingresar actividades de Apoyo 

Socioeconómicos En la plataforma de 

Sofia plus – periodo comprendido 14 

de noviembre al 17 de noviembre de 

2023. 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 17  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Apoyo Administrativo de 

bienestar al aprendiz Reporte 

Actividades Sofia plus - 14 al 17 de 

NOVIEMBRE de 2023 - Apoyos 

Socioeconómicos Yerlith Viviana 

 

LUNES 20  DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision CB de cuentas 

bancarias Aprendices adjudicados a 

Regular Noviembre 2023 

 

LUNES 20  DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision Informe de 

etapa lectiva FIC mes de octubree 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

LUNES 20  DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision informe etapa 

lectiva REGULAR octubre  - 

noviembre 2023 

 

LUNES 20  DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision informe etapa 

lectiva MONITORIA octubre  - 

noviembre 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

LUNES 20  DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision CB de cuentas 

bancarias Aprendices adjudicados a 

Regular Noviembre 2023 

 

LUNES 20  DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar carta de Bancolombia para 

apertura de cuenta Apoyo regular 

Noviembre 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision CB de cuentas 

bancarias Aprendices adjudicados a 

Regular Noviembre 2023 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Reunión Seguimiento Fase de 

Reemplazos Convocatoria I-2023 

Apoyo Regular 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Recepcion y revision CB de cuentas 

bancarias Aprendices adjudicados a 

Regular Noviembre 2023 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar Planilla Para Registro de 

Cuentas Planilla Registro CB 

Adjudicados Reemplazo  -Ampliacion 

De Cupo Regular I 2023 - 18 

Aprendices CATA SENA Noviembre 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Generar Reporte resultados 

priorización y calificación Fase II 

Convocatoria I Regular – mes de 

noviembre en la plataforma de Sofia 

plus 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Revisar novedades en la plataforma 

de Sofia plus REGULAR  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar presentación Convocatoria 

AA  Y APOYOS DE MEDIOS –  

TECNOLÓGICOS - PLAN DE DATOS 

Programa FIC 2023  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Divulgacion -  Convocatoria - 2023 

Apoyo De Alimentación Temporal Y 

Apoyo Para Medios Tecnológicos – 

Plan De Datos Programa FIC Cata 

Sena 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Divulgacion -  Convocatoria - 2023 

Apoyo De Alimentación Temporal Y 

Apoyo Para Medios Tecnológicos – 

Plan De Datos Programa FIC CATA 

Sena  Ficha 2826617 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MARTES 21  

DE 

NOVIEMBRE 

Divulgacion -  Convocatoria - 2023 

Apoyo De Alimentación Temporal Y 

Apoyo Para Medios Tecnológicos – 

Plan De Datos Programa FIC CATA 

Sena  Ficha 2849085 

 

 

MIERCOLES 

22  DE 

NOVIEMBRE 

Enviar Proyección correo - Para 

Solicitud Recursos - Fase II 

Convocatoria I 2023 Apoyo de 

sostenimiento Regular mes 

Diciembre CATA SENA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

22  DE 

NOVIEMBRE 

Verificar en la plataforma Registrar 

Alternativa Para Desarrollar Etapa 

Práctica – Aprendices regular  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 

22  DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar Planilla Para Registro De 

Cuentas Planilla Registro CB 

Adjudicados Reemplazo  -Ampliacion 

De Cupo Regular I 2023 - 18 

aprendices SENA CATA 

 

MIERCOLES 

22  DE 

NOVIEMBRE 

Verificar en la plataforma de sofia 

plus - Adjudicar Reemplazos 

 

MIERCOLES 

22  DE 

NOVIEMBRE 

Diligenciar Seguimiento 

Convocatorias De Monitorias 2023 
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MIERCOLES 

22  DE 

NOVIEMBRE 

SEGUIMIENTO CONVOCATORIAS DE 

MONITORIAS II 2023 

 

 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a  área de presupuesto 1. 

Solicitud - Registro Cuentas Bancarias 

FASE II CONVOCATORIA I 2023 

APOYO DE SOSTENIMIENTO REGULAR 

NOVIEMBRE - SENA CATA 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a  área de presupuesto 2. 

Solicitud - Registro Cuentas Bancarias 

FASE II CONVOCATORIA I 2023 

APOYO DE SOSTENIMIENTO REGULAR 

NOVIEMBRE - SENA CATA 

 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Socialización Convocatoria - 2023 

Apoyo De Alimentación Temporal Y 

Apoyo Para Medios Tecnológicos – 

Plan De Datos Programa FIC Cata 

Sena a la Ficha  2849085 Tg En 

Levantamientos Topograficos Y 

Georreferenciacion Ficha 2849085 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar carta Apertura 

Bancolombia para los aprendices 

próximos a ser beneficiarios a 

Alimentación y Datos programa FIC 

 

 

 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyectar documentos - Radicación 

Cuentas - Monitores II 2023 Pago 

periodo 24 de octubre  al 23 de 

noviembre 2023 SENA CATA – 

aprendiz RONALD ALONZO ROJAS 

CASTAÑEDA 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Subdirección Radicación 

Cuentas - Monitores II 2023 Pago 

periodo 24 de octubre  al 23 de 

noviembre 2023 SENA CATA – 

aprendiz RONALD ALONZO ROJAS 

CASTAÑEDA 

 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Ingresar actividades de Apoyos 

Socioeconómicos en la plataforma de  

Sofia plus -  semana del 20 al 24 de 

noviembre de 2023   

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

JUEVES 23  

DE 

NOVIEMBRE 

Enviar a Apoyo administrativo de 

Bienestar al aprendiz - Reporte 

Actividades Sofia plus - 20 al 24 de 

NOVIEMBRE de 2023 - Apoyos 

Socioeconómicos Yerlith Viviana 

 

VIERNES 24  

DE 

NOVIEMBRE 

Proyección Resolución de adjudación 

Apoyo de Medios Tecnológicos – Plan 

de datos II - Programa FIC – CATA 

SENA 

 

 

 
YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  

 
 
Recibí a satisfacción: 

 
Firma 
CAROLINA MESA BARRERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4620681 de 2023 
Coordinadora de Formación 
Profesional G04 

 Málaga 


