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PERSONERIA MUNICIPAL DE GUARNE - ANTIOQUIA
ANALISIS DEL MERCADO
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
OBJETO A CONTRATAR:
“SUMINISTRO DE ARTICULOS DE OFICINA Y PUBLICIDAD PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL”

ANALISIS DEL MERCADO:

Aspecto Técnico:

La Personeria del Municipio de Guarne, en cumplimiento a los mandatos
constitucionales debe brindar las condiciones necesarias para que la entidad tenga un
correcto funcionamiento, por lo que se requiere adquirir los elementos de papeleria y
publicidad, necesarios para cumplir la misién de la entidad, para esto ha determinado la
ficha técnica de los suministros a fin de que estos sean de buena calidad y cumplan con
lo requerido por la entidad; la ficha técnica se relaciona a continuacion:

ITEM PRODUCTO CARACTERISTICAS / UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA

Diseno + Aviso en acrilico 5mm con 1
impresion adhesivo laminado + instalacién

con dilatadores en sitio

1 Aviso en acrilico

Medida: 150cm x 80cm

(Personeria de Guarne)

Disefio + Aviso en acrilico 5mm con 1

impresion adhesivo laminado + instalacion
con dilatadores en sitio

2 Aviso en acrilico

Medida: 70cm x 20cm
(Atencioén a los Usuarios)
Disefio + Aviso en acrilico 5mm con 3
impresion adhesivo laminado + instalacién
con dilatadores en sitio

3 Aviso en acrilico

Medida: 80cm x 50cm
(Mision, visién y codigo de integridad)
Disefio + Aviso en acrilico 5mm con 1
impresion adhesivo laminado + instalacién
4 Aviso en acrilico con dilatadores en sitio

Medida: 70cm x 20cm
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(Horario y canales de atencion)

Disefio + Aviso en poliestireno calibre 60, 10
plastificado brillante.

5 Aviso en Medida: 23cm x 28cm
poliestireno (Ruta de evacuacion, salida, espacio
libre de humo de tabaco, salida de
emergencia, extintor, camilla, botiquin)
Sefalizacion de piso humedo en resina 3
poliéster reforzada con fibra de vidrio,
color: Amarillo, modelo tipo tijera. Dos

caras con informacion, textos en espanol
e inglés.

Sefializacion en
resina poliéster

Medida: 62cm alto x 29.7cm de ancho.

Diseno + Penddn en lona 13 onzas + 2
porta pendén

7 Pendon
Medida: 200cm x 100cm
Disefio + Impresion en lona 13 onzas 1

8 Lona
Medida: 200cm x 100cm

Disefio + Carné en PVC + porta carné + 10
9 Carné cintilla marcada con Personeria de
Guarne

Chaleco con logo de la Personeria 10
bordado frontal y espalda, en tela anti
fluido con acolchado, costura tipo
10 Chaleco Michelin, con forro, cuello alto y cierre.

TallasMy L

Disefio + Agenda 2024 personalizada 100 35
hojas bond internas con renglones,
11 Agenda tamario carta, caras en cartén duro.

Medida: 21cm x 14cm

Tablero magnético para avisos, recubierto 1
Tablero en tela color gris, con imanes.
magnético

12

Medida: 50cm x 80 cm
Disefio + Libreta tamafio media carta, 150
argollado en parte superior, con hojas
13 Libreta bond de rayas en ambas caras y tapas en
carton flexible.
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Medida: 14cm x 21cm

Diseno + Cuaderno tamafo media carta, 110
argollado en lado izquierdo, hojas de
14 Cuaderno rayas en ambas c(:jirgs, tapas en carton

Medida: 14cm x 21 cm

Disefio + Plegable tamaiio carta, doble 500
15 Plegable cara a color, 3 pliegues, material
propalcote esmaltado ambas caras.

Disefio + Tarjeta de presentacion con 1000
impresion en ambas caras en cartulina
brillante con relieve.

Tarjeta de

16 -
presentacion

Medida: 8.5cm x 5.5 cm

Diseno + Carpeta tamafio oficio en carton 100

flexible con impresién en cara frontal y
17 Carpeta cara posterior, con bolsillo interno.

Medida: 21.5cm x 31.5cm
Lapicero plastico con sistema retractil, 150
tinta negra, con impresién de logo de la
18 Lapicero Personeria Municipal.

Medida: 14cm de largo aprox.
Gorra 6 paneles, dril esmerilado, 4 ojetes 10
bordados, visera indeformable 6 costuras,
botén forrado, frente fusionado, encintado

interior, tafilete absorbente en poliéster
algodon, cierre hebilla metalica.

19 Gorra

Logo de la Personeria Municipal bordado
en la parte frontal.
Tabla de apoyo y porta-documentos 10
plastica, con compartimento para guardar
Tabla porta- documentos, con gancho sujetador en la
20
documentos parte externa. Color azul.

Medida: 24cm x 34 cm.

Para determinar el presupuesto del proceso, se realizé el analisis del sector econdmico,
para lo cual se solicitaron cotizaciones a varias empresas del mercado donde solo se
recibié la cotizacion de SYC EVENTOS, con la cual se analizo el precios del mercado;
para los valores del presente proceso de seleccion se tiene los valores unitarios de los
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elementos requeridos, el cual se manejara tipo bolsa, segun los requerimientos del
concejo:

Cotizaciones:

FICHA TECNICA
COTIZACION INSUMOS IMAGEN INSTITUCIONAL PERSONERIA DE GUARNE

COTIZACION

SYC EVENTOS
CESAR AUGUSTO CARDONA CASTANO
NIT. TO.rS4ery
DMECCION: CR 50 48 37
NUMERO DE TELEFONO: 3016803188
RESPONSABLE DE IMPUESTO AL CONSUMO
RESPONSABLE DE VA

Item Articulo Descripcion Cantidad Valor

Disefio + Aviso en acriico Smm 1 $ £.930.000
con Impresion adhasivo laminado +
1 Avisoen acriico | INStaiacion con dlatadores en sitio

Medidx: 150cm x 80cm
(Personeria oe Guame)
Disefo + Aviso en acriico Smm 1 $305.000
con Impresion adhesivo Iaminado +
Instaiacion con allatadores en sitio

2 Aviso en acriico

Medda: 70cm x 20cm
(Atencion 3 los Usuarios)
Diseflo + Aviso en acriico Smm 3 $2.734.0C0
con Impresion adhesivo Iaminado +
Instalacion con allatadores en sitio

3 Avisoen acriico
Medda: 80cm x SOcm
(Mision, vision y codigo de
Inteqricad)
Disefio + Aviso en acriico Smm 1 $308.000
con Impresion adhesivo Iaminado +
Instalacion con alatadores en sitio

4 Aviso en acriico
Medda: 70cm x 20cm

{Horario y canales de atencion)
Diseflo + Aviso en poillestireno 0 $3335.300
calibre 60, piastificado brilante.
. Aviso en Medda: 23cm x 28¢m
poliestireno (Ruta de evacuacion, salda,

e5pacio 1ore ge humo o2 1:abaco,
sallda de emergencia, extintor,
camilia, botiquin)
Sefaiizacion de piso humedo en 3 $ 765.000
6 Sefalzacion en | resina polléster reforzada con fbra
resina poléster o2 vidrio, color: Amariio, modeio
00 tlera. DOs caras con
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Informacion, textos en espanol e
Inglés.

Medida: 62cm alto x 29.7cm ge

Pendon

ancho.
Disefo + Pendon en lona 13 onzas
+ porta pendon

Mediaa: 200cm x 100cm

[
“w
’

"~
"~
8
o
o
o

Lona

Disefio + Impresion en iona 13
onzas

Medida: 200cm x 100cm

Came

Disefio + Came en PVC + porta
cameé + cintilla marcada con
Personeria ge Guame

20 $ 763.000

Chalkeco

CNaIleco con 10go 0 |3 Personera

pordado frontal y espaida, en tela

ant! fuldo con acoichado, costura

11po Michelin, con forro, cuelio aito
y clerre.

TallasMyL

20 $3.080.0C0

Agenca

Disefio + Agenda 2024
personalzada 100 hojas bond
Intemas con renglones, tamafio
carta, caras en carton duro.

Medda: 21cm x 14cm

33 $2.122.0C0

Tablero
magnetco

Tabiero magnetico para avisos,
recublerto en tela color gris, con
Imanes.

Medida: S0cm x 80 em

: $21.147.300

Lbreta

Disefo + Libreta tamafio media
cana, argollado en parne superior,
con hojas bond o8 rayas en ambas
Caras y tapas en carton fiexidie.

Medda: 14cm x 21cm

Cuagerno

Disefio + Cuaderno tamafio media
carta, argoliado en lado lzquierdo,
noias de rayas en ambas caras,
tapas en cardn duro.

Medida: 14cm x 21 cm

20 $4.207.3C0

Plegable

Disefio + Plegabie amafhio cana,
gobie cara a color, 3 pllegues,
material propaicote esmaltaco

ambas caras.

Teléfono: 551 5473

blen] $333.300
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Disefio + Taneta 02 presentacion 1000 $333.300
con impresion en amdas caras en

F—— cartulina briliante con relieve.

presentacion
Medida: 8. Scmx S.Sem
Disefo + Carpeta tamafio oficio en 100 $2
carion fiexibie con impresion en
- " cara frontal y cara posterior, con
17 Carpeta Doislio Mtemo.

"

$3.000

Medida: 21.5cm x 31.5¢cm
Lapicaro plastico con sistiema 130 $373.730
retractll, tinta negra, con Impresion
18 Lapicero de 10go de |a Personeria Municipal.

Medida® 14cm de 13rgo aprox
Gorra 6 paneles, dril esmeriado, 4 20 $ 439.000
ojetes DOrdados, visera
Indeformabie 6 costuras, boton
forrado, frente fusionado,
encintado Interior, taflete
absorente en poliéster 3igodon,
clere hebilla metalica.

Logo de I3 Personeria Municipal
Dordado en |a parte frontal.
Tabia de apoyo y porta- T $ 763.000
documentos plastica, con
compartimento para guardar
gocumentos, Con gancho sujetador
en Ia pane externa. Color azul.

20 Tabla porta-
documentos

Medida: 24cm x 34 cm
[ | TOTAL_IVA INCLUIDO | [ 526.875.406

CISAR CARDONA
nrseon

Teniendo en cuenta lo anterior y como parte de la fase de planeacion del presente
proceso, se llevo a cabo el estudio del sector asociado al objeto a contratar en virtud de
lo cual se llego a las siguientes conclusiones:

Con el fin de surtir el proceso de seleccion correspondiente, se observa que en el
mercado existen proveedores que pueden suministrar los elementos requeridos. Asi
mismo, se precisa que los proveedores interesados en participar en el presente proceso
deben cumplir con las normas y principios contenidos en la Constitucion Politica de
Colombia y en las leyes que regulan la materia.

Presupuesto Oficial:

Estudiada la necesidad y considerando las cotizaciones del mercado relacionadas
anteriormente, con las cuales se puede determinar el valor promedio unitario de los
suministros requeridos. La entidad destind como presupuesto oficial la suma de
VEINTISEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL DOSCIENTOS VEINTIDOS PESOS
($26.900.222), incluido IVA.
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ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD

PROMEDIO
VALOR TOTAL
IVA INCLUIDO

Disefio + Aviso en acrilico 5mm con
impresion adhesivo laminado +
instalacion con dilatadores en sitio

Medida: 150cm x 80cm
(Personeria de Guarne)

1

$ 1.530.000

Diseno + Aviso en acrilico 5mm con
impresion adhesivo laminado +
instalacion con dilatadores en sitio

Medida: 70cm x 20cm
(Atencién a los Usuarios)

$ 306.000

Disefio + Aviso en acrilico 5mm con
impresion adhesivo laminado +
instalacion con dilatadores en sitio

Medida: 80cm x 50cm
(Misidn, vision y codigo de integridad)

$ 2.754.000

Disefio + Aviso en acrilico 5mm con
impresion adhesivo laminado +
instalacion con dilatadores en sitio

Medida: 70cm x 20cm
(Horario y canales de atencion)

$ 306.000

Disefio + Aviso en poliestireno calibre
60, plastificado brillante.

Medida: 23cm x 28cm
(Ruta de evacuacion, salida, espacio
libre de humo de tabaco, salida de
emergencia, extintor, camilla, botiquin)

10

$ 535.500

Sefalizacion de piso humedo en resina
poliéster reforzada con fibra de vidrio,
color: Amarillo, modelo tipo tijera. Dos

caras con informacion, textos en
espafiol e inglés.

Medida: 62cm alto x 29.7cm de ancho.

$ 765.000

Disefo + Pendén en lona 13 onzas +
porta pendon

Medida: 200cm x 100cm

$ 1.224.000

Disefio + Impresion en lona 13 onzas

Medida: 200cm x 100cm

$ 459.000
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Disefio + Carné en PVC + porta carné
+ cintilla marcada con Personeria de
Guarne

10

$ 765.000

10

Chaleco con logo de la Personeria
bordado frontal y espalda, en tela anti
fluido con acolchado, costura tipo
Michelin, con forro, cuello alto y cierre.

Tallas My L

10

$ 3.060.000

11

Disefio + Agenda 2024 personalizada
100 hojas bond internas con renglones,
tamano carta, caras en carton duro.

Medida: 21cm x 14cm

35

$ 2.142.000

12

Tablero magnético para avisos,
recubierto en tela color gris, con
imanes.

Medida: 50cm x 80 cm

$ 1.147.500

13

Disefno + Libreta tamano media carta,

argollado en parte superior, con hojas

bond de rayas en ambas caras y tapas
en carton flexible.

Medida: 14cm x 21cm

150

$2510.156

14

Disefio + Cuaderno tamano media
carta, argollado en lado izquierdo,
hojas de rayas en ambas caras, tapas
en carton duro.

Medida: 14cm x 21 cm

110

$ 4.207.500

15

Disefo + Plegable tamario carta, doble
cara a color, 3 pliegues, material
propalcote esmaltado ambas caras.

500

$ 535.500

16

Disefio + Tarjeta de presentacion con
impresion en ambas caras en cartulina
brillante con relieve.

Medida: 8.5cm x 5.5 cm

1000

$ 535.500

17

Disefio + Carpeta tamafio oficio en
carton flexible con impresion en cara
frontal y cara posterior, con bolsillo
interno.

Medida: 21.5cm x 31.5cm

100

$ 2.295.000

18

Lapicero plastico con sistema retractil,
tinta negra, con impresion de logo de la
Personeria Municipal.

150

$ 573.750
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Medida: 14cm de largo aprox.

Gorra 6 paneles, dril esmerilado, 4 10 $ 459.000
ojetes bordados, visera indeformable 6
costuras, boton forrado, frente
fusionado, encintado interior, tafilete
19 absorbente en poliéster algodon, cierre

hebilla metalica.

Logo de la Personeria Municipal
bordado en la parte frontal.
Tabla de apoyo y porta-documentos 10 $ 765.000
plastica, con compartimento para
guardar documentos, con gancho
20 sujetador en la parte externa. Color
azul.

Medida: 24cm x 34 cm.
$ 26.875.406

Aspecto legal:

Atendiendo al objeto del contrato y el monto del mismo, la modalidad de seleccién del
contratista es: Contrataciéon de Minima Cuantia.

Teniendo en cuenta la necesidad a satisfacer y que el presupuesto oficial considerado
para esta contratacion no excede el diez (10%) por ciento de la menor cuantia
establecida para el Municipio en la vigencia de 2021, la modalidad a emplear en el
presente proceso de seleccion es la Invitacion Publica de Minima Cuantia, segun lo
dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto
1082 de 2015; para ello, la Entidad formulara Invitacién Publica para que participen los
interesados en el proceso de seleccion.

Contratacion de Minima Cuantia

"6) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual
se senalara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como
las condiciones técnicas exigidas.

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior
a un dia habil.
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¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas.

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

Las patrticularidades del procedimiento previsto en este numeral, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén” sefalada por
la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento
que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

La contratacion a que se refiere el presente numeral se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se
aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, y en el articulo 12 de la presente ley".

Esta modalidad de contrataciéon tiene su regulacion en la Subseccion V del Decreto
1082 de 2015.

ANALISIS DE LA DEMANDA:

Adquisiciones Previas de la Entidad

CONTRATO OBJETO CONTRATISTA | VALOR DURACION
SUMINISTRO PARA EL
FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA
Minima PERSONERIA TENDIENTE A LA | EL COLORDE | ¢4 o)
cuantia ORGANIZACION TUS IDEAS or |1 MES
N°004-2020 | ADMINISTRATIVA Y LA IMAGEN SAS
CORPORATIVA DE
CONFORMIDAD CON EL NUEVO
MODELO MIPG
— SUMINISTRO DE ARTICULOS
('\:’I'J'gmg PARA LA OFICINA DE LA EDD'agl'z‘)ES $4.500.0 | g Dias
N°005.0021 | PERSONERIA MUNICIPAL ACTUAL SAS 00
SUMINISTRO  DE  PIEZAS
Minima PUBLICITARIAS PARA | GRABADOS §
cuanti CAMPANAS ~ PROMOCIONALES | IMPRESIONY | % o | .o dias
ops06.202o | DE DERECHOS Y DEBERESDELA | PUBLICIDAD | (fo
PERSONERIA MUNICIPAL EXTERIOR !
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Histérico de Compras de otras Entidades

CONTRATO ENTIDAD OBJETO CONTRATISTA | VALOR | DURACION
ADQUISICION DE
CONCEJO | PAPELERIA PARA
S0 COMP- | MUNICIPIO | FUNCIONAMIENTO DEL | gae - S&P $1398025' 30 DIAS
DE COTA | CONCEJO MUNICIPAL
DE COTA
COMPRA DE
CONCEJO éﬁg:z(lz_télh?ps\ Y UTILII:E)E
MC-007.2022 MUNICIPA | PAPELERA Y UTILES | oMy INNOVA | $21.004. | o | bixs
L YUMBO SAS 496
CONCEJO DEL
MUNICIPIO DE YUMBO -
VALLE DEL CAUCA
ADQUISICION E
INSTALACION DE
PERSONE | SENALETICAS,
MINI_2022_06 RIA  DE | IMPRESOS Y MATERIAL gzg EXPRESS $22'g?g' 60 | DIAS
MEDELLIN | PUBLICITARIO PARA LA
PERSONERIA DE
MEDELLIN
SUMINISTRO A MONTO
AGOTABLE DE
IMPRESOS,
PUBLICACIONES
CONCEJO :
MATERIAL EDITORIAL 20.000.0
MC 006 2023 MINSIPA | LITOGRAFICO Y | GROW SAS oo | 1 [mes
ELEMENTOS DE
PUBLICIDAD PARA EL
CONCEJO MUNICIPAL
DE CHIA VIGENCIA 2023

Coémo compran los particulares: Los particulares regularmente realizan compras en
almacenes de cadena o directamente con el distribuidor mayoritario que ofrecen
diversos elementos, dependiendo de la cantidad y frecuencia de consumo, la mayoria
de los particulares compran al detal y de acuerdo a sus necesidades, por otra parte, el
suministro de elementos de publicidad, lo ofrecen empresas privadas. El pago de los
servicios y/o productos se realiza en muchos casos en efectivo, al momento de recibir a
satisfaccion lo solicitado.

Informacioén Financiera:

Los recursos con los cuales se financian las actividades objeto del contrato provienen
del presupuesto de rentas y gastos de la actual vigencia fiscal, aprobado mediante
Acuerdo Municipal 017 del 16 de noviembre de 2022 “Por medio del cual se aprueba el

Teléfono: 551 5473
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presupuesto general del Municipio de Guarne, Antioquia, para la vigencia fiscal de
2023

La direccion del fondo, esta a cargo de la Personeria Municipal y la administracién del
fondo esta a cargo de la Administracion Municipal y corresponde a recursos soportados

en la disponibilidad presupuestal numero 1829 del 22 de noviembre de 2023, cddigo
presupuestal 20.2.1.5.02.09.03 IMPRESOS Y PUBLICACIONES.

Guarne, 24 de noviembre de 2023

Atentamente,

LT NP R | e
EDWIN|CAMILO MARIN CUBILLOS
Personero Municipal
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