EAAA

DEL Espinalesr.

ESPINAL-TOLIMA
27-11-2023

Senor:
YAJAIRA YAZMIITH PERDOMO CUBIDES
Profesional universitario 219-02 grupo potabilizacién de agua y saneamiento.

Asunto: designacién de los siguientes contratos:
Reciba un cordial saludo;

Por medio de la presente me permito designarla como supervisora de los contratos y
procesos contractuales que estan a cargo de la sefora ANDREA JOHANA GUZMAN GARCIA,
profesional 219-01, potabilizacién de agua y saneamiento hidrico. Direccién operativa.

CUADRO SEGUIMIENTO CONTRATOS 2023

PRODUCTO N°DE CONTRATO OBJETO

SUMINISTRO DE COAGULANTE PARA EL
PROCESO DE POTABILIZACION DE AGUA EN

SUMINISTRO DE LA PTAP CHICORAL PARA EPOCAS DE ALTAS
COAGULANTE PARA N.03-2023 TURBIEDADES Y COLORES DEL AGUA CRUDA
ALTAS TURBIEDADES CON EL FIN DE SER DISTRIBUIDAS EN LAS

REDES DE ACUEDUCTO DE LA CABECERA
MUNICIPAL DEL ESPINAL Y SU ZONA RURAL.
SUMINISTRO DE COAGULANTE PARA EL
PROCESO DE POTABILIZACION DE AGUA EN

SUMINISTRO DE LA PTAP CHICORAL PARA EPOCAS DE BAJAS
COAGULANTE PARA N.04-2023 TURBIEDADES Y COLORES DEL AGUA CRUDA
BAJAS TURBIEDADES CON EL FIN DE SER DISTRIBUIDAS EN LAS

REDES DE ACUEDUCTO DE LA CABECERA
MUNICIPAL DEL ESPINAL Y SU ZONA RURAL
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PRESTACION DE SERVI-
CIOS BACTERIOLOGA

N.09-2023

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO BACTERIOLOGO (A)
PARA EL ANALISIS Y CONTROL DE LA CALI-
DAD DE LAS MUESTRAS DE AGUA POTABLE
EN LOS LABORATORIOS DE CONTROL DE CA-
LIDAD DE LA PTAP - CHICORAL PERTENE-
CIENTE A LA E.A.A.A. DEL ESPINAL ESP”

MANTENIMIENTO PRE-
VENTIVO Y/O CORREC-
TIVO DEL SISTEMA DOSIFI-
CADOR

N.21-2023

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y/O CORRECTIVO DEL SISTEMA DOSIFICA-
DOR DE CLORO GASEOSO Y SISTEMA DE DE-
TECCION DE FUGAS DE CLORO GASEOSO DE
LA PTAP CHICORAL DE LA EMPRESA DE
ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DEL
ESPINAL, EN DICHO MANTENIMIENTO DE-
BERA ESTAR INCLUIDO EL CAMBIO DE LAS
PIEZAS DANADAS O DETERIORADAS POR EL
FUNCIONAMIENTO NORMAL DEL EQUIPO O
DARNO FORTUITO.

SUMINISTRO DE COAGU-
LANTE PARA EPOCAS DE
BAJAS TURBIEDADES

N.27-2023

SUMINISTRO DE COAGULANTE PARA EL
PROCESO DE POTABILIZACION DE AGUA EN
LA PTAP CHICORAL PARA EPOCAS DE BAJAS
TURBIEDADES Y COLORES DEL AGUA CRUDA

CON EL FIN DE SER DISTRIBUIDAS EN LAS

REDES DE ACUEDUCTO DE LA CABECERA
MUNICIPAL DEL ESPINALY SU ZONA RURAL.

SUMINISTRO DE PRODUC-
TOS DE DESINFECCION

N.30-2023

SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE DESINFEC-
CION PROPIOS DEL PROCESO DE POTABILI-
ZACION DE AGUA CON EL FIN DE SER DISTRI-
BUIDAS EN LAS REDES DE ACUEDUCTO DE
LA CABECERA MUNICIPAL DEL ESPINAL Y SU
ZONA RURAL.

SUMINISTRO DE REDUC-
TOR DE MATERIA ORGA-
NICA

N.33-2023

SUMINISTRO DE REDUCTOR DE MATERIA
ORGANICA PARA EL
TRATAMIENTO DE LAS AGUAS RESIDUALES
EN LA PLANTA TRATAMIENTO EN LA PTAR
DE LA E.A.A.A. DEL ESPINAL ESP.”

SERVICIO DE ANALISIS FI-
SICOQUIMICO Y MICRO-
BIOLOGICO

N.41-2023

SERVICIO DE ANALISIS FISICOQUIMICO Y
MICROBIOLOGICO POR MEDIO DE
LABORATORIO ACREDITADO A MUESTRAS
DE AGUA POTABLE TOMADAS AL AGUA
DISTRIBUIDA EN LAS REDES DE
DISTRIBUCION DEL MUNICIPIO DEL ESPINAL
EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN
EL PROGRAMA DE GESTION, LO
ESTABLECIDO EN LA RESOLUCION 2115 DE
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2007 Y DEL AGUA CRUDA DE LOS POZOS
VEREDALES PERTENECIENTES AL MUNICIPIO
DEL ESPINAL - TOLIMA

SERVICIO DE RECOLEC-
CION DE RESIDUOS PELI-
GROSOS

ORDEN N. 08-
2023

SERVICIO DE RECOLECCION, TRANSPORTE Y
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGRO-
SOS DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VI-
GENTE PROVENIENTES DE LA EMPRESA DE
ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DEL
ESPINAL E.S.P.

SUMINISTRO DE REPUES-
TOS PARA MANGAVELE-
TAS

ORDEN. 09-2023

SUMINISTRO DE REPUESTOS PARA MANGA-
VELETAS DE LA PTAP CHICORAL.

SUMINISTRO DE BOMBA
DOSIFICADORA

ORDEN.10-2023

SUMINISTRO DE BOMBA DOSIFICADORA DE
COAGULANTE

SERVICIO DE MANTENI-
MIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO ELECTRICO

ORDEN.23-2023

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y/O CORRECTIVO ELECTRICO PARA LA EAAA
DEL ESPINAL ESP

SUMINISTRO DE NEVERA
Y PROTECTORES DE ENER-

ORDEN.24-2023

SUMINISTRO DE NEVERA'Y PROTECTORES
DE ENERGIA PARA EQUIPOS EN LA PTAP

GIA CHICORAL

En su calidad de supervisor deberd cumplir con las siguientes funciones:

1=

Cumplir las funciones encomendadas para la continua y eficiente realizacion
de los fines estatales, la prestacion de los servicios publicos y la consiguiente
efectividad de los derechos e intereses de los administrados. Por eso la contra-
tacidn de la entidad se fundamenta en los proyectos, planes y programas que
ésta adelanta para el cumplimiento de sus objetivos y funciones.

Vigilar y controlar que se cumpla cabal y oportunamente con el objeto del con-
trato o convenio, para que se realicen los fines propuestos cuando se definié la
necesidad de la contratacion.

Cuando se trate de convenios o contratos que involucren la ejecucién de re-
cursos, el supervisor deberd velar porque los mismos se ejecuten Unicamente
para los fines sefialados en el contrato o convenio, y propenderd por el estricto
cumplimiento de las condiciones y obligaciones, sefialados en el mismo.

Las actuaciones de quienes intervengan en la confrataciéon de la Empresa de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Espinal ESP., se cefirdn, entre otros, a los principios
de igualdad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, seleccién objetiva, celeridad,
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publicidad, fransparencia, economia y responsabilidad y a los postulados que orientan
la buena fe administrativa.

El supervisor para el ejercicio de sus funciones debe conocer:

- E estudio previo del contrato o convenio, de modo que tenga pleno conoci-
miento de los argumentos que justificaron la celebracién del mismo y actie en
procura de obtener esos propdsitos.

- El pliego de condiciones del contrato, si es el caso, teniendo en cuenta que éste
hace parte integral del contrato y contiene las condiciones en que debe desa-

rrollarse el mismo.
- La propuesta presentada por el contratista o el proyecto relacionado en el ob-

jeto del contrato, si es el caso.

- La totalidad de los documentos que conforman el expediente contractual, y
especialmente aquellos que permitieron su perfeccionamiento, cumplimiento
de los requisitos de ejecucion y legalizacion.

Las obligaciones del supervisor son las siguientes:
Al inicio de la Ejecucién del contrato o convenio:

a) Verificar que el contratista haya cumplido con todos los requisitos de perfecciona-
miento, ejecucidn y legalizacién del mismo.

b) Suscribir un acta de iniciacién del contrato, en los casos que asi lo estipule el mismo.

c) En los casos en que asi lo demande la naturaleza del contrato, definir un crono-
grama de ejecucion del mismo.

d) Cuando se haya pactado un anticipo, exigir y avalar un plan de inversion y manejo
del anticipo.

e) Adquirir pleno conocimiento del objeto del contrato, en especial, fecha de inicia-
cién, terminacién, obligaciones, forma de pago y garantias.

f)  Obtener copia del contrato, sus anexos y aprobacién de la garantia Unica.

Durante la Ejecucion del Contrato o convenio:

a) Tener contacto constante y directo con las partes del contrato y servir de enlace y
medio de comunicacién entre las mismas.

b) Revisary constatar que el contratista cumpla con todas las obligaciones contrac-
tuales, respetando las especificaciones técnicas y econdmicas previstas en su
oferta y en el confrato.

c) Revisar que el contratista cumpla con el cronograma definido al inicio del contrato,
en el caso en que este se haya solicitado.

d) Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual.

e) Revisar y avalar los informes parciales y el informe final que deba presentar el con-
tratista.

f) Revisar permanentemente la vigencia del contrato y de los amparos de la garantia
Unica.
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Supervisar la adecuada ejecucién de los recursos entregados al contratista como
anticipo para la ejecucién del contrato, para lo cual deberd hacer seguimiento
permanente al plan de inversion y manejo aprobado al inicio del contrato y presen-
tar a la Direccién Administrativa de Contrataciéon informes relativos a su cumpli-
miento, y un informe final cuando haya finalizado la amortizacién del anticipo.
Vigilar que el suministro de bienes o servicios se haga hasta concurrencia del valor
contratado, exclusivamente.
Emitir concepto debidamente justificado y las respectivas recomendaciones sobre
la viabilidad o no de las prérrogas, adiciones, suspensidn, terminacion anficipada o
aplicacién de cldusulas excepcionales.
Solicitar oportunamente, a la Direccién Administrativa de Contratacién, las adicio-
nes, modificaciones o prérrogas que se requieran.
Realizar requerimientos oportunos, por escrito, con el fin de lograr que el contratista
cumpla oportunamente con sus obligaciones contractuales. En este caso, deberd
establecer cronogramas de cumplimiento con términos perentorios, los cuales de-
berdn constar por escrito.
Remitir a la Direccién Administrativa de Contratacién copia de todos los documen-
tos que se expidan en el marco de sus obligaciones como supervisor o interventor.
Elaborar y suscribir todas las actas de las reuniones que se adelanten en desarrollo
del contrato objeto de supervisién y/o interventoria y remitirlas a la Direccién Admi-
nistrativa de Contratacién, a mds tardar dentro de los cinco (5) dias siguientes, junto
con los documentos que soporten el contenido de las mismas.
Avisar oportunamente y por escrito a la Direccién Administrativa de Contrataciéon
sobre cualquier retraso, incumplimiento parcial o total de obligaciones o irregulari-
dades que se presenten durante la ejecuciéon del contrato, anexando los respecti-
vos soportes de los requerimientos realizados al contratista y el informe del estado
actual de la ejecucidén del contrato.
Emitir los conceptos que solicite el ordenador del gasto en relacién con la ejecucion
del contrato.
Brindar colaboracién y orientacién al contratista sobre las acciones y medidas que
debe adoptar para la correcta y debida ejecucion del contrato.
Solicitar al contratista los documentos e informacién necesarios para el debido se-
guimiento al desarrollo del contrato.
Llevar un archivo ordenado cronoldégicamente de los documentos del contrato y
de la correspondencia que se produzca.
Adelantar reuniones periddicas con el contratfista para analizar el estado de
avance de ejecucion, constatar las dificultades que se presenten, acordar correc-
tivos y hacer recomendaciones. Se deberd levantar un acta de cada una de estas
reuniones la cual deberd estar suscrita por el Contratista y el Interventor y/o super-
visor.
Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social
Integral y pagos parafiscales, durante la ejecucion del contrato, si es el caso.
Revisar y aprobar la totalidad de los desembolsos que se deban realizar de confor-
midad con el objeto del confrato.
En el evento en que los desembolsos estén sujetos a la entrega de un informe, pro-
ducto o avance en el desarrollo de una obra, se deberd certificar el cumplimiento
a satisfacciéon de la respectiva obligacion.
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w) Exigir y verificar la calidad de los bienes y servicios adquiridos, o en su defecto los
exigidos por las normas técnicas obligatorias.

x) Informar ala entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

y) Registrar los avances del contrato en el Sistema de Informacién Contractual, las ve-
ces que lo considere necesario y debera elaborar un informe mensual de ejecucién,
en el formato que se establezca para el efecto, y remitilo dentro de los cinco (5)
primeros dias de cada mes a la Direccién Administrativa de Contratacioén, junto con
todos aquellos soportes documentales, magnéticos o fotogrdaficos generados en el
mes.

z) Elaborary enviar a la Direccién Administrativa de Contratacién, los informes de su-

pervision de acuerdo a la periodicidad que se establezca.

aa) Poner en conocimiento de la entidad cualquier iregularidad de la cual tenga co-

nocimiento y que afecte de cualquier manera la ejecucion del objeto del contrato.

Al finalizar el contrato o convenio:

a) Revisar que el objeto del contrato se haya cumplido en su totalidad y suscribir el
acta definitiva de recibo a satisfacciéon del objeto contractual y sus obligaciones.

b) Elaborar Acta de Liquidacién del contrato y entregarla ala Direccién Administrativa
de Contrataciéon dentro de los plazos establecidos para este efecto lo cual segun
el manual de contratacién es dentro de los cuatro meses siguientes a la terminacion
del contrato, junto con todos los demdas documentos requeridos para el tramite de
liquidacion.

Otras obligaciones:

Ademds de las obligaciones antes expuestas y de las que sefialen las normas vigentes
sobre la materia, el supervisor tendrd las siguientes:

1. Diligenciar la informacién correspondiente al contrato o convenio en el Sistema
de Informacién Contractual y en los demds sistemas de informacion que la Em-
presa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Espinal ESP tenga y se relacionen
con el objeto del contrato o convenio objeto de supervision.

2. Desde el momento en que es notificado de su asignacién, se le hace entrega
de la copia del contrato y de los documentos con los cuales éste se legalizd, y
se le informan las obligaciones y responsabilidades que asume como supervisor,
serd responsable de obtener los documentos necesarios para cumplir con sus
obligaciones.

3. Tramitar todos los asuntos relativos a la supervision del contrato de conformidad
con los procedimientos y formatos establecidos para el efecto.

¢ QUE RESPONSABILIDADES TIENE UN SUPERVISOR?

El supervisor serd responsable ante la entidad, de los informes, productos u obras que
reciba a satisfaccion total o parcialmente. Segun los articulos 51 y 53 de la Ley 80 de
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1993, los interventores y/o supervisores, responderdn disciplinaria, civily penalmente por
sus acciones u omisiones en la actividad contractual, segun sea el caso, en los términos
de la Constitucion y la Ley, sin perjuicio de las consecuencias que se presenten en su
relacién contractual con la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del Espinal
ESP. En el caso en que sean declarados civiimente responsables deberdn pagar la in-
demnizacién de perjuicios en el monto que sefale el juez competente. Si son declara-
dos civil o penalmente responsables quedardn inhabilitados para proponer y celebrar
contratos con las entidades estatales por el término establecido en la ley.

La falta de actudalizacién de la informacién o la presentacién inoportuna de los informes
a los que hace referencia el Manual de Contratacién podrdn dar lugar al inicio de
acciones disciplinarias en contra del supervisor o interventor.

Cordialmente,

b}gﬁuw

DIEGOALEXANDER LOPERA CALDERON
Gerente (E) EAAA del Espinal E.S.P.

Sefor: ﬁﬂ@?@}\’t&'@

YAJAIRA YAZMIITH PERDOMO CUBIDES
Profesional universitario 219-02 grupo potabilizacién de agua y saneamiento.

Notificada.

Proyecto: Diana Chacdén- Técnico administrativo 367—02.@104 o |
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