Barranquilla Atlantico, 01 de Noviembre de 2023

Doctora

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Subsecretaria de Servicios Administrativos
Supervisora Contrato N° 202301336

Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el séptimo (7) informe de gestién,“- 4

\ |

correspondiente al periodo comprendido entre el 27 de Septiembre al 26 de Octubre de 2023.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO

202301336

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

VALOR
($18.540.000.00).

DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA MIL

PESOS MI/L

VALOR ADICION

SEIS MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS M/L ($6.180.000.00).

PLAZO

El plazo para la ejecuciéon del contrato serd por seis (6) meses, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

PLAZO ADICION

Se prérroga el plazo de ejecucién del Contrato de Prestacion de Servicios
N0.202301336, hasta el veintiséis (26) de noviembre de 2023, contados a partir
del vencimiento del plazo inicial.

A continuacion me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito
en la referencia, en cumplimiento de la obligacién contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

I. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO CORRESPONDIENTE

Obligacién

Producto

Realizar apoyo operativo de las actividades archivisticas
de la gestion documental en los archivos de gestién y
archivo central, de manera oportuna y eficiente, asi como
las de caracter operativo que busquen fortalecer la
institucion y hacerla mas eficaz y eficiente.

Se apoyd en la aplicacién de todas las actividades
archivisticas en lo relacionado a la clasificacion,
organizacion y depuracion de 6 cajas de expedientes de
la Secretaria de Educacion.

Asistir en el apoyo operativo y logistico para el traslado
de cajas, expedientes, y en general todo lo relacionado
con Gestién Documental y Archivo.

Se apoyo logistico en las actividades de ubicacion de
cajas de expedientes organizados ubicados en el Archivo
Central.

Realizar las actividades relacionadas con los procesos
establecidos en el programa de gestiéon documental.

Se brinda apoyo en las actividades de verificacion,
revision y archivo de documentos en orden cronolégico.

Cumplir con los volumenes de trabajo y metas en los
tiempos establecidos por el supervisor del contrato.

Se cumple con los volimenes de trabajo y metas en los
tiempos establecidos por el supervisor del contrato.

Atentamente,
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YARINE DE JESUS PIMIENTA ARRIETA
CC N° 1.050.037.358 de San Jacinto - Bolivar
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