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El presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleceidn Contrataridn inferior a 20 smmby (Ley 715 de 2001, el Decreto &
decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 v considerando le establacido en el articulo 15.1.1 dal Reglamento de Contratacion de la
Institucidn Educativa Zanta Teresita de Araucs, so realizan los estudios v documentos previos simplificados incluldo el estudio del
sector, para | adguisicidn de suministros de oficing, escritorio, papeleria v cendecoraciones para apovo a la labor pedagdgica v
administrativa de las sedes de la Institucion Educativa Santa Teresita del Mupicipia de Arauca.

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Institucion Educativa Santa Teresita, en desarrollo de sus funciones elabord el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencla del
arfn 2023, con base en el Plan de Mejoramiente Institucional v en las necesidades especificas de la Institucidn, Dicha Plan tiene
como meta cubrir laz necesidades que s& reguieran para el buen funcicnamiento de la Institucidn Educativa v el mejoramienta de
la prestacion del servicio, el mizmo incorpora dentro de ses items | adguisicion de elementos de oficing ¥ papeleris para el apoyo
i la labor acadimica que le permitan operar de una manera adecvada, cportuna, eficiente v eficaz. La labos pedagtgica diaria
requiere de elementos bidsicos que son utilizados por docentes y estudiantes en sus actividades de aprendizaje v evaluacidn, De
igwal forma, se hace necesario dotar los elementos de consumo basicns para el cumplimiente de las actividades de apove a los
funcienarios de la entidad que cumplen tareas misionales, por lo que se busca tener perfmanentemente dispenibles los elementos
en el almacén institucicnal para evitar pardlisis en las diferentes dependencias v facilitar el desarrolle v cumplimiento de las
funcicnes en cada una de ellas.

Se evidencio que en el almacén de la institucidn v en das coordinaciones de las sedes Santa Teresita, Almirante Padilla, Divino MNifo
¥ Oscar Mogolldn Jaimes se agotaron los elementos de papelecia v Giiles de oficing por lo que se requiare provisionar nuevamente
eslas dependencias por un tiempo prudente, con el fin de tener las existenclas necesarias para culminar el afo escolar 2023 v
tener existencias al momento de reinigiar las labores en el 2024 y hasta recibir nuevamente recursos econtmicos gue posibiliten
otrd compra.

Se requiene ipudlmente el suministro de estimules pedagdgicos a estudiantes de laz sedes de la Institucion Educathva Santa Teresita
ded municipio de Sraucs, La Institucian finalize su afio lectivo 2023 el 7 de diciembre, coma quiers gue e manual de convivencia
contempla la entrega de titulos, condecoraciones ¥ documentas a los estudiantes de las diferentes sedes de la Institucidn va sea
por su culminacién de estudios o por su destacado desempeho, 58 demanda la adguisicidn de los elementos como diplomas, actas
de grade, mengiones, medallas, botones ¥ placas en [Bmina de aluminio fotograbada en alto relieve con base de madera coma
simbalo del logro alcanzado a fos estudiantes enlos piveles ¥ prupos,

Las cantidades requeridas de los elementos, segin las estandares de consume predefinidos que garantizan un abastecimiento para
un pericde de tiempo prudente, fueron incorporadas en el Plan de Compras de la Entidad para la presente vigencia fiscal, sin
embargs, el alto nivel de precios manifestado en el pais v valor mésime del ddlar alcaneado, generan uba disminucidn en las
cantidades de elementos a adguirie, 3¢ iniciard el proceso que tendrd como cbjeto la compra de papeleria, Gtiles de oficinag Y
distinciones gque se reguiersn para el eficlente v eficaz cumplimients de nuestre mision, basados en los principios orlentadores de
Iz funcign publica [eficacia, eficiencia, celeridad, etc.]. Estos recursps son provenientes del sistema general de participaciones. Es
evidenbe que esta pecesidad solo pueds satisfacerse mediante lo adquisicién de tales elementas; porlo tanto, s& hace necesario
adelantar el respectivo procese de suministra,

e b constatado la existencig de los recurses de lp participacion pard edusacion del 5GP, destinadas a la financiacidn de la
gratuldad de la educacion para realizar este tipo de adqulsiclones.

"'.“ For lo anterior, s& presentan los estudios previos simplificados requeridos, conforme a 1o dispueste en el articulo 15.1.1 del
Reglamento de Contratacion de la Institucion, para adelantar la celebracion del contrato reguerido,
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Z. ELOBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS ¥ CONTRATO & CELEBRAR

a. Crbjeta

ADCUISICION DE SUMINISTRCS DE OFICING, ESCRITORID, PAPELERIA ¥ CONDECORACIONES PARS APOYD A LA LABOR
PEDAGOGICA ¥ ADMINISTRATIVA DE LAS SEDES DE LA INSTITUCICH EDUCATIVA SANTA TERESITA DEL MUNICIPIC DE ARAUCA,

Clasiticacion UMEPSE
Codificacidn en el sistema UNSPSC

CLASIFICALION UNSPSC SEGMEMTOD FanaiILEs, CLASE

44003000 [ 144] PRODUCTOS DE  USD | 44412 Suministros de oficing | (441216} Suministros  de
FINAL escritorio

b, Especificaciones técnicas.

SRS TP

ITER | CODIGO UNSPSC DESCRIPCIGH UNIDAD | CANTIDAD
1 == ﬂ.Dq;_lIi'lt:lﬂ_:.lH DE SLBAIMISTROS DE OFICINA, ESCRITORIO, FAPELERIA Y
COMDECORACIONES PARA LA SEDE SANTA TERESITA -
ACTAS DE GRADD EN PAPEL WiA LING BLANCO FURD TAMARIO OFICIO DE
11| 60121103 i MURERQ 160
120 GRM ] |
1.2 | 40122106 ALFILERES POR CAJA 50gr NUMERD | 1
13 | 44121305  ALMOHADILLA DACTILAR PARA 2300 HUELLAS MERLETTO MEDIAND 4057 | NUMERD 1
14 | 44121612 | BISTURI PLASTICS GRANDE SENCILLD NUMERD _H
15 | 60121523 | BOUGRAFD PUNTA FINA NEGRO | wumero | o
BOTON EN BASE METALICA IMPRESO CON EL ESCULD INSTITUCIONAL DE ,
MUMERD %0
A0 49101701 Lﬂ. F_‘_R_IEI_MI:IEIDN 2023 ]
17 | AM111515 | CAJAS PARA ARCHIVO DE TAPA FRONTAL # 12 MARCO NEGRO NUMERD | 24
18 | 44122003 |CARPETA DESASIFICADA CUATRE ALETAS ECOR 220 NUMERD ap
18 | 44122000  |CARPETAS DE PRESENTACION EN CARTULINA CARTA MUMERD 50
110 60121148 [CARTOMN PAJA CREMAPLIEGD NUMERD 12
$11 G0121106  |CARTULINA BRISTOL COLORES SUAVES 100 PLIEGD NUMERD 40
f 112 60121106  |CARTULINA FOSFORESCENTE 1/2 PLIEGD NUMERD | 20
113 44122112 | CHINCHE PLASTIFICADD CAJA POR 100 UNIDADES NUMERD 7

wigsw santaberasita,adu.co
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L] omms | Em 1-?.5 DE PAPEL RAZO. ROUA, AMARILLA, BLANCA, AZUL Y DORADA — .
115 | 44121500 | CINTA ENMASCARAR TIRRD 248N XA0M N NUMERD 3
116 | 44121500 | CINTA TRANSPARENTE ANCHA GRANDE 48 mm X 100 mts NUMERD
L17| 44121805 | CORAECTOR LIQUIDO LAPIZ NUAMERD
= PAPEL PERGARNANATI NATURAL CRENA DE 230
e B P e ® NUMERO | 80
110 | GUI0G0S | DIPLONMAS EN PAPEL VIA LING NATURAL TAMARD CARTA D 216 GR NUMERD 280
170 | 49101701 Elljr:l‘-l Ir"lrj::‘l:ﬂfl.r‘lélsr;-éi:}itlg.aﬂr.z;g PERSEVERAMCLA EMN DMETAL COM CORDOM Y MUMERD 50
R e
o [P A GOt T T | o
123 | 53131629 | ESCARCHA DE COLORES YARIADOS PAQUETE 500 GR B MUME R 2
124 | GOLI1206 | FOAMY 1/8 COLORES MUME RO 1
125 | 60L11206 | FOAMY PLIEGO & CARTAS COLORES VARIADOS MUMERD 24
126 | 44122018 | GANCHO CLIP ESTANDAR PLASTIFICADO CAJA POR 100 LINIDADES |250) NUMERG 5
127 | 44122016 | GANCHO CLIP MARIPOSA METALICO CAM POR 50 UNIDADES {100} NUMERD) 5
125 | 60111400 GLOBO BOMEA RLZXSD SURTIDA NUMERD 3
129 | 0111400 GLOBOS R-9 ELANCO PAGUETE X 50 UNIDACES NUMERD 1
130 | 44122107 | GRARA GANCHO COSEDORA STAMDARD GALVANIZADA CAJS X5000 NUMERD 3
131| 44171615 | GRAPADORA GRANDE 900 M NUMERD 4
132 | 44121706 | LAPIZ MINA NEGRA N°2 DR X 12 NUMERD | 10
133 | 14111808 | LIBAO DE ACTAS OFICIO MUMERADD X 200 NUMERD 2
131 GO121502 | MARCADOR PERMANENTE GRANDE NUAERD a0
135 B0121502 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE NUMERD 40
136 | B0129502 | MARCADOR SHARPIE REGRO ) KUMERD 12
137 | 60121115 | PAPEL CREPE COLORES VARIADOS PLIEGO FAGUETE X 10 NUMERD 5
138 | BOLZI1100 | PAPEL FOTOCOPIA CARTA 75GR RESMA POR 500 HOIAS NUMERD 50
139 | 60121100 | PAPEL FOTOCOPIA OFICID 75GR RESMA POR 500 HOJAS NUMERD | 2
140 | B0121124 | PAPEL KRAF ROLLO X 220 MT DE 120 CM GOGR NUMERD 1
141 | B0121117 | PAPEL 5EDA COLORES VARIADOS PLIEGD NUMERD 200
147 | 60105704 | PEGANTE EN BARRA 25 GR MUMERD 5
60121276 | PINCELES GRANDES #12 NUMERC 10

#,;1.43
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i PLACA EN LAMINA DE ALUMINID FOTOGRABADA EN ALTO RELIEVE CON
(145 | 49101704 | BASE DE MADERA AL MEJOR BACHILLER ¥ MEIDR PRUABA SABER 11 Y|  NUMERO 3
RECONCCIMIENTO ~ —
146 | 44121716 | RESALTADOR GRUESD AMARILD ) NUMERD 12
147 44122034 SEPARADORES CARTLILINA [HOMA AMARILLA) 600 PAQLIETE X 5 MUMERD 5
148 | 12352310 [SILICONAEN PARRADEIGADABS PAQUETEXTD | NUMERD 2
1.49 | 12352310 | SILICONAEM BARRA GRUESA 2B PAQUETEX 25 NUMERO 2
150 | 44111800 | SILICOMA LIGUIDA TARRO X 250 ML ART NUMERQ 4
151 | 44121500 | SORRES DE MANILA CARTA 29X22CHM PAQUETE X 100 NUMERQ 1
152 | 44121503 | SOBRES DE MANILA GRANDES 31X35CH PAQUETE X 100 NUMERQ 1
153 | 14111530 TACO ADHESIVG NEON 76MMXTEMM 100 HOIAS NUMERQ 10
e i I:HH:LEI:.? Ei L:‘E?;ELGQ'RE” PABEL POP SET CLOLID, PERLE TAMARD 11_.5 " =
155 | 44171818 | TUEAAS DE USD GENERAL D MANGO FLASTICO DE B PULG CwumErRn | 'S
S pT—— mm EDING FARA MARCADDR RECARGARLE DE COLORES VARIADOS 100 i F
158 | 44103103 | TOMER GEMERICD IMPRESDRA HE 1020 124 NUMERD 2
158 | 44103103 | TOMER IMPRESDRA RICOH MPI05 NLUBMERD
160 | 44103103 | TONER GENERICO IMPRESORA SAMSUNG PROXPRESS MAOTOFR NUMERD 2
161 |  44111800 | VINILO CORRIENTE ERASCO ¥ 125 GR COLORES FRIMARIDS 120C NUMERD 0 |
, ADCUISICION OF SUMINISTROS DE OFICING, ESCRITORID, PAPELERIA ¥
COMDECORACIDNES RARA LA SEDE DIVING NIFD,
21 44171612 | BISTURI PLASTICO GRANDE SENCILLO KUMERD 2
237 60121523 | BOLIGRAFO PUNTA FINA NEGRO NUMERD 50
33 | 44111912 | BORRADOR DE MADERA FELEA PARA TABLEAC NLUMERD 20
24 | 44122008 | CARPETA DESASIFICADA CUATRO ALETAS ECOR 220 RUMERD 20
25 | 44122003 | CARPETAS DE PRESENTACION EN CARTULINA CARTA MUMERC 50
26 | 60121148 | CARTON PAdA CREMA FLIEGO NUMERD 17
27 | 60121106 | CARTULINABRISTOL COLORES SUAVES 100 BLIEGO NUMERQ 30
28 | 60121106 | CARTULINA FOSFORESCENTE 1/2 PLIEGD MUMERD 70
29 | 44122112 | CHINCHE PLASTIFICADO CALA POR 100 UNIDADES NUMERO 1
210 | 60111408 CINTADE PAPEL RAZD ACIM ¥ BLANCO ASMTS MUMERO 2
511 | 44121500 CINTA ENMASCARAR TIRRD 240MXA0M NUMEROD 1
212| 44121500 CINTA TRANSPARENTE ANCHA GRANDE 48 mm X 100 mis MUMERO 1
213 | 44121805 | CORRECTOR LIQUIDD LARIZ NUMERO 3
217 | 60101609 | DIPLOMAS EN PAPEL ViA LING NATURAL TAMARG CARTA DE 216 GR NUMERD an
;%q 215 | 53131620 | ESCARCHA DE COLORES VARIADOS PACUETE 500 GR NUMERD 2
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(216 | 60111206 | FOAMY 1/8 COLORES NUMERD 1
| 247 60111206 | FOAMY PLIEGO & CARTAS COLORES VARIADDS = NUMERD &
(28 | 24172016 | GANCHO CLIP ESTANGAR PLASTIFICADD CAl Ptﬁﬁlpu LNIDADES {250) NUMERD 1
1218 | 44122107 | GRAPA GANCHD COSEDDRA STANDARD GALVANIZADA CAJA X5000 NUMERD 1
Laan | 84121615 | GRAPADCHA GRANDE S0 M NUMERD 1
221 44131706 E LARIZ MINA NEGRA N2 DP X 12 HNUMMERD 2
272 | 14111808 | LBRO DE ACTAS OFICIO NURMERADO X 200  NUMERO 2
273 | E0121507 | MARCADOR PERMANENTE GRANDE NUMERD 20
224 | B0L21502 | MARCADOR BORHABLE RECARGABLE NUMERD 20
225 | BOUZI116 | PAPEL CREPE COLORES VARIADDS PLIEGD PACIUETE X 10 NUMERD 4
736 | 60121124 | PAPEL KRAF ROLLO X 220 MT DE 120 CM G0GR NUMERD 1
PETE? BOIZ11LY E PAPEL SEDA COLORES WARLADOS FLIEGD NUMERD 150
278 | 60121117 | PAPEL SILUETA DIVERSDS COLORES 100 PLUEGO NUMERD 20
229 | 60105704 | PEGANTE EN BARRA 25 GR | MUMERD =
230 | 60105704 | PEGANTE SIPEGA LIGLIDGD 125 GR NUMERD 2
231 | aaimieon | PE RFORADORA GRANDE NUMERD 1
237 | 60121276 | PINCELES GRANDES #17 NUMERD 4
234 | a4111800 | SILICONA LICUIDA TARROD X 250 ML ART NUMERG 3
235 | 14111530 TACO ADHESIVO NEON 7EMMXTEMA 100 HOJAS MUMERD 2
(236 | 44121618 TUERAS DE USO GENERAL DE MANGO PLASTICO DE § PULG MUMERD 2
457 44171904 :iLII‘-.IT,I!u FI:IIP{G PARS PMARCADDERE RECARGEARLE OF COLORES VARADOS 100 NUMERD 3
738 | 44103103 TOMER GENERICO IMPRESORA LASERIET ha1132MFP MUMERD
(239 | 44103103 TOMER GENERICO IMPRESORA SAMSUNG PROXFRESS MEOTOFR NUMERD 1
240 | 44111800 VINILO CORRIENTE FRASCO X 125 GR COLORES PRIMARIOS 120C NUMERD 30
: ADQUISICIAN DE SURMINISTROS DE DFICING, ESCRITORIO, BAPELERIA ¥
CONDECORACIONES PARA LA SEDE ALMIRANTE PACILLA
34 34171617  BISTURI PLASTICO GRANDE SENCILLO NUMERD 7
32 0121148 CARTOM PAIA CREMA PLIEGD NUMERD 7
33 G0IZ1106  CARTULINA BRISTOL COLORES SUAVES 100 PLEGO NUMERD 24
34 60171106 | CARTULINA FOSEORESCENTE /2 PLIEGO MUMERD 12
15 34121500 | CINTA ENMASCARAR TIRAD 240 MX40M NUMERO | 2
35 60101609 | DIPLOMAS EN PAREL ViA LINO NATURAL TARMARD CARTA DE 216 GR NUMERD | 24
37 | 60111206 | FOAMY 1/8 COLORES MUMERD
38 S0111400 | GLORDS -9 DE COLORES YARIADOS PAQUETE x 50 UNIDADES NUMERD
:'1,3-9 44122107 | GRAPA GANCHD COSEDORA STANDARD GALYANIZADA CAUA X5000 NUMERD
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310 A4121615 | GRAPADORA GRANDE 900 M FUMERD 1
511 | 44121706 | LAPIZ MINA NEGRA N'2 DF X 12 NUMERD
312 | 60121502 | MARCADOR PERMANENTE GRANDE NUMERD 10
513 | 60121507 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE NUMERD 10
514 | 60111217 | PAPEL BOMD PLIEGOS DISPA 500 NUMERD | 50
315 | 60121116  PAPEL CREPE COLORES VARIADOS PLIEGO PAQUETE X 10 NUMERO 8
3.6 | 60121100 PAPEL FOTOCORIA CARTA T5GH RESMA POR 500 HOJAS NUMERQ 10
317 0121100 | PAPEL FOTOCOPIA DFICI 75GR RESMA POR 500 HOIAS NUMERD z
3 16| 60121117 | PAPELSEDA . COLORES VARIADDS PLIEGD NUMERQ 100
318 60121117 | PAPEL SILUETA DIVERSOS COLORES 100 PLEGD NUMERD 20
330 | GUI05704 | PEGANTE BN BARRA 25 GR ) HNUMERD 2
321 | G0I05704 | PEGANTE SIPEGA LIQUIDO 125 GR NUMERD 7
323 | 60L05704 | SILICONA EN BARRA DELGADA 55 PAQUETE % 70 NUMERD 1
(324 | BOLOSTO4 | SILICONA EM BARRA GRUESA 28 PAQUETE X 25 NUMERD 1
325 | 44111800 SILCOMA LIQUIDA TARRO ¥ 250 ML ART NUMERD 3
336 | 14111530 | TACD ADHESIVE NEON 76MME7EMM 100 HOIAS NUMERQ 2
327 | a8171904 | TINTA SISTEr-.-;.;.“CDNTI"-.LID EFS0M S00ML BLACK NLMERD 1
328 | 44121904 | TINTA SISTEMA CONTINUD EPSON S00ML CYAN NUMERO 1
3,30 44171904 | TINTA SISTERGA CONTINUD EPSON S00RL MAGENTA NUMERD | 1
330 | 44121904 | TINTA SISTERMA CONTINUD EPSON 500ML YELLOW NUMERD 1
531 | 44111800 | VINILD CORRIENTE FRASCC X 125 Gft COLORES PRIMARIOS 12CC HUMERD an
2 T | ADOLISICION DE SUMINISTROS DE OFICINA, ESCRITORID, PAPELE RIA ¥
CONDECORACIONES PARA LA SEDE OSCAR MOGOLLON JAIMES
41 | 60121523 | BOLIGRAFD PUNTA FINA NEGRO NLUMERD 50
47 | 44111912  BORRADOR DE MADERA FELPA PARA TARLEROD NUMERG 15
83 | 44111515 | CAJAS PARA ARCHIVO DE TAPA FRONTAL 4 12 MARCO NEGRO MUMERD 10
a4 | 44122003 | CARPETA DESASIFICADA CUATRD ALETAS ECOR 220 | HUMERD 10
4.5 44123003 CARPETAS Dl:: PRESEMTACION EM CARTULINS CARTA, MLUNERD 90
16 | 60121106 | CARTULINA BRISTOL COLORES SUAVES 100 PLIEGD NUMERD 29
47 | 60121106 | CARTULINA FOSFORESCENTE 1/2 PLIEGD - NLIMERD 12
T48 | 44122117 | CHINCHE PLASTIFICADD CAIA POR 100 UNIDADES NUMERD 1
48 | 84171500 | CINTAENMASCARAR TIRRO 24RIMXA0M MUMERD 1
410 | 44121500 | CINTA TRANSPARENTE ANCHA GRANDE 48 mm X 100 mts NUMERD 1
A1l | 44171805 | CORRECTOR LIGUIOD LAPIZ | MUMERD 2
417 | 60101609 | DIFLOMAS EN PAPEL VIA LINO NATURAL TAMARO CARTA DE 216 GR NUMERO | 40
‘HT 13| 53131629 | ESCARCHA DE COLORES VARIADOS PACUETE 500 GR | NUMERO 2
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414 |  GO111206 | FOAMY PLIEGO & CARTAS COLORES VARIADDS MUMERD 10
415 | 44127016 | GANCHO CLIF ESTANDAR PLASTIFICADO CAJA POR 100 UNIDADES (250] NUMERD 1
416 | 44122016 | GANCHO CLIF MARIFOSA METALICO CAJA POR 50 UNIDADES (100] MUMERC 1
417 | 60111400 | GLORO BOMBA RIZKSOSURTIDA NUMERD 2
423 | 60111400 | GLOROS RS DE COLORES VARIADDS PAQUETE x 50 UNIDADES MUMERD 2
__;"I__ﬂ_- -_;ﬂ-l.liﬁ:lﬁ GRAPADORA GRARNDE 9041 M MUK F.Ee_ =5 .:!'=
420 | 48121706 | LAPIZ MINA NEGRA N'2 DP X 12 - NUMERD 4 |
421 14111908 | LIBRD DE ACTAS OFICIO NUMERADD X 200 N NUMERD 2
422 | 60121502 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE ) NUMERD 20
423 | 60121136 | PAPEL CELOFAN [500) FLEGD PAQUETE X 10U NUMERO 4
424 | EOL21116 | PAPEL CREPE COLORES VARIADOS PLIEGD PACUETE X 10 MUMERD
475 | 60121100 | PAPEL FOTOCORIA CARTA 75GR RESMA POR 500 HOJAS NUMERD 30
426 | 60121100 | PAPEL FOTOCORIA OFICIO 75GR RESMA POR 500 HOJAS NUMERD 2
427 | 60121117 | PAPEL SEDA COLORES VARIADOS PLIEGO NUMERO 150
478 | GOL05704 | PEGANTE SIPEGA LIGUIDO 125 GR NUMERD 2
429 | 44121800 | PERFORADDRA GRANDE NUMERG 1
431 | GOI0S704  SILICONA EN BARRA GRUESA 28 PAQUETE K 25 NURERD 1
232 | 41121500 SILICONA LIGUIDA TARRD X 250 ML aRT NURMERD 3
433 | M121618  TUERAS DE USO GENERAL DE MANGO FLASTICO DE B PULG  NUMERD 2
o | —— :' |{ rlum EDING PARA MARCADOR RECARGARLE O COLORFS VARIADOS 100 ,
435 | 44121504  TINTASISTE ngg_gp_mm LIC) EPSEIN SO0ML BLACK NUMERQ 1
436 | 44121504 TINTA SISTEMA CONTINUG EFSON SCOML CYAN B NUMERQ 1
437 | a9121808  TINTA SISTEMA CONTINUG ERSON S00ML M:uitﬁwhm NUMERD 1
438 | 44121904 TINTA SISTEMA CONTINUO EPSON S00ML YELLOW NUMERO | 1
439 | 44103103 | TOMER GENERICEH MPRESORA SAMSUNG PROXPRESS M4DT0FR NUMERD 2
440 | 44111800 |VINILO CORRIENTE FRASCO X 125 GR COLORES PRIMARIOS 12CC NUMERC 30

OTRAS COMDICIONES TECHICAS: Estos materiales, deben incluir aspectos relacionados con su calidad tales como reconocimiento
de su marca v referencia y garantla, cuando s2a el caso, ademis del precio de oferta,

En Ios articulos que se afrerca garantia de uso o fabricacidn, debe incluirse el término de garantia que ofrece el fabricante, el
distribuider v el comerglalizador. Estos son los requerirmientos bEenicos minimos exigidos por la Entidad para el objeto a contratar,
é{f}b}g cuales son de abligatorio cumplimiento.
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a. |dentificacién del Contrata a Celebrar:

El Futuro Contrato a Celebrar se tipifica como contrato de compra venta, en consideracién a su objeto, a las obligaciones de hacer
y dar ¥ farma de pago.

Plaze, vigencia y lugar de ejecucion:

[l cantrata & ralebrar tendrd una duracion de quince (15) diss, contadas a partir del acta de inicio. La vigencia del contrato serd
igual al plazo de ejecucidn y se extenderd por el término de la garantia exigida, que para este caso es de CUMPLIMIENTO, &5 decir,
par el térming de ejecucién del contrate y cuatre (4] meses mas. El lugar de gjecu cidhn g5 la Instiiuclén Educativa Santa Teresita
uhicada en la calle 14 # 23-27 de la ciudad de frauca, departamento de Arauca,

3. LA MODALIDAD DE SELECCICN DEL CONTRATISTA, INCLUYENDD LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAM SU
ELECCION.

Por &l maonto la Modalidad de seleccion es MENOR PRECIO por invitacian pablica por cuantia inferior a 30 SMMLY. Observandose
o establecido en el numeral 2, articulo 16.1 del Manual de Contratacién de la Institucién Educativa Santa Teresita de Arauca.

4. ANALISIS DEL SECTOR, EL VALOR ESTIMADD DEL CONTRATO ¥ LA JUSTIFICACION DEL RISHMO.
para efectuar un adecuada estudio de costos y mercado la Institucion Educativa realizi el siguiente analisis:
A Andlisis del sector
a. Ecordmico

Nuestre pals se encuentra dividido en nueve (%) Macrs sectores eco nomicas a saber:

1. Conformaco por los sectores de Abarrotas, Viveres y Rancho, Cémicos, Panaderias y Repesteria.

7. Almacenes por Departamento: Conformado por los sectores de Almacenss por Departamento, Miscelineas,
Supermercades v Electrodomesticns,

3. Fducacion, Tecnotogiadinformacién y Comunicacién: conformade por los sectores de Librerias y papeleriss, Entidades
pducativas, Informatica v telecomunicaciones, Comunicacion gratica v servicios digitales.

4. Inmobiliario: Conformada por los sectores de Centros Comerciales, Decoracian y Muehles, Ferreteria Pesada y Ferreteria
Liviana, dd ministradores y Correderes de Propiedad Raiz y Materiales para la Construccion.,

5. Salud: Conformado por los sectores de Salud, Belleza y Cosméticos, Medicamentos, Productos Quimicos, Farmaréwuticos a
Insumos Agricolas

5 Servicios: Conformadn por los sectares Solidario, Funerarias y Servicios Exequiales , Seguridad y Vigilancia, Operadares
Logisticos de Comercio Exterior y Empresas de Servicios Temporales,

7. TestilfConfeccidn, Disefic vy Meda: Conformade  porlos  sectores  de  Telas v Vestuaric, Fabricantes
Confeccionistas, Caleado, Cuern,  Plasticos v sus Manufacturas, loyerias v Relojeras,

8. Transporte: Conformada por los sectores de Repuestos, Accesorios y Maguinaria, Estaciones de Servicio y Llantas,
Autamatores, Centros de Diagndstico Automotor, COA Y Transporte terrestre,

3. Turlsmo: Conformasdo por los sectores de Restaurantes, Discotecas y Bares y Turisma Haga elic agul para ver el intarme de
}‘ pste MACHD sactor.
L9
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Los bienes que requiere addquirie la eptidad para satisfacer la necesidad presentada, pertenecen al Macro sector 3 Educacian,
Tecnologia, a su vez, pertenecen a los siguientes sectores: Abarrotes viveres v ranche’, librerias v papelerias®

El secter comerclo constituye una parte importante de la economia nacional. Existen grandes almacenes, hipermercados v
empresas que forman parte de esta actividad econdmica, La comercializacidn de dtiles de oficing ¥ papeleria, al igual gue insumas
para el asen v cafeteria, se encuentran en el mercado a traves de canzales de distribucion (fabricantes, importadores] que ponen a
disposicidn de los consumidores (usuarios finales) los productos para que los adguisran, La separacion geografica entre
compradores ¥ vendedores v la imposibilidad de situar la fibrica frente al consumidor hacen necesaria la distribucion (iransporte
v comercializacian} de bienes v servicios desde su lugar de produccion hasta su lugar de utilizacion o consumo.

El punto de partida del canal de distribucion es el productor o fabricante, el punto final o de destino es ¢l consumider, El conjunto
de personds ¥ organizacionss que estan entre productor o fabricante y el usuario final son los denominados intermedianos; en este
septide, wn canal de distribucidn estd constituido por una seria de emprasas (distribuidor auterdzada, distribeidor mayorista) y/o
personas que facilitan la circulacion del preducto elaborade hasta llegar a las manos del comprador o usuario final que
generalmente suelen ser los intermediarios, en la mayoria de los (comercio al por menor o al detalle), que cobra importancia para
la gensracidn de empleo vy aporta al PIB de la Macion,

= Produccidn, comercializacion y ventas

Erv |a actualidad en el mercado se cuenta con uma diversidad de empresas v establecimientos de comerclo gue ofrecen el
suministro v distribucicn de Otiles de oficing, Insumos para impresoras, etc., estableciéndose la diferencia en la calidad,
presentacidn de los productos, valores agregados como servicio durante T venta o la postventa, la ubicacion del lugar, acceso al
publico etc. En la cadena comercial los praductores tienen facll entrada v zalida del mercade; la publicidad y el mercaden juegsn un
papel importante, ¥ que este representa un incremento en fas ventas, Los productns pesen a contar con egracteristicas similaras
en cyants a su compaosicidn v funcionalidad, se diferencian por su presentacion, marketing ¥ costos,

bl. Andlisis de la oferta:

Mormalmente este tipn de elementos es ofertade por empresas o establecimientos de comercio bajo lp denominacidn de
empresas de litografia, empresas de suministro de slementos de archive y oficing, v empresas dedicadas a la comercializacign de
equipos de computo sus partes y accesorios existiendo, por lo tanto, una buena oferta de servicios relacionados con el objeto
contractual de este proceso. Los servicios son ofrecidos por empresas juridicas micro, pequefias empresas ¥ también grandes
empresas. Asl como son ofrecidos por parte de personas naturales v juridicas.

*  JQuién vende?

El camercie minorista ha experimentado un importante dinamismo a nivel internacicnal, nacional y regional, Colombia ha tenido
tradicionalmente un comercio minorista altamente competitive, resultado en gran parte de |3 segmentacidn geografica que e
presenta en el interior del pais; para el caso particular, en el Departamento de Arauca existen establecimientos de comercia
%L}Sprtr;g al publico, asi como intermediarios gue ofrecen el tipo de elementos requeridos por la administracidn,

N,

Parrio Santa Teresita Arauca- Aradca
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En el mercade nacional existen empresas dedicadas a la produccion de dtites de oficing y escolares, gue cuentan con ung solides
firanclera, y operacional que ha servide para su posicicnamiento en el mercado del sectaor.

En &l mercado Departamental, si bien no se cuents con una cadena productive gue este radicsda en el territorio, existen
distribuidores avtorizados de marcas posiciopadas v reconocidas en &l mercado que permiten la adguisicidn de fns elementos
requeridas, pese a ello, y a la poca rotacion de ciertos elementos de oficing, se hace necesario recurrir a cadenas de distribucidn
cen maver Aoy disponibilidad de elementos, fas coales por bo general incrementan los costos, toda ver que el transportedflebes)
hacia este sector del pals por lo general incrementan fos valores de los elermentos, v hace que los plazos de ejecucion de los
contratos a celebran resulten mas extensas de o que deberian establecerse,

Come resultado del analsls financiera del sector YOOMERCIO AL POR MAYOR DE PAPEL ¥ CARTON PRODULCTOS DE PAPEL
CARTON", en la Zona nororental de Colombia [CASANARE ¥ ARBLICA], la Instilucidn, determing que el mercade cuenta con la
sofidez financiera necesarla para garantizar &l optimo v adecuado desarrollo del contrato & celebrar como respaldo de fas em presas
gue ofrecen sus servicios come distribuidores de las marcas que se encuentranen el mercada,

= [Dindmica De Produccion, Distribucion Y Entrega De Bienes, Obras o Sarvicios.

Los Gtiles de oficing se definen como los instrumentos o elermentos necesarios para registrar, graficar v eliminar informacion, son
necesarios para el desermperio de las actividades de instituciones pdblicas y privadas, permitiendo el desarrolls eficiente de las
actividades matutinas,

Ers niuestra regidn exlsten un sinndmera de establecimientos que s¢ dedican a la comercializacidn de Otiles de oficing, sin embargo,
hay establecimientos que s& han especializado en la distribucion de los produectos al consumidor, los cuales se identifican dentro
de la cadena de wvalor como distribuidores detallistas especializades, gue son, s gque dedican sus instalaciones fisicas
exclusivaments a esta actividad; tamblén se identiflcan los distribuidores al detalle no especializados gue son los que destinan wuna
parte de la infraestructura fisica de sus establecimientos para la distribucidn de Otiles de oficing, pero su actividad principal
cansiste en la comercializacion de productos varios.

El mercacn de Utiles de oficing muestra un compartimiznto bastante dindmice gracias a la cantidad considerable de arzas de
productos que compiten entre si, va ses en precie o en calidad. En este punto resulta importante destacar que al no ewxistir
sustibubas, la competencia se genera a través de marcas de productos (competencia intermarca) e incluse variando el pracio de la
miisma marca v el mismo producto en diferentes establecimientas,

En el Departamento de Arauca la distribucian e realizga a fravés de intermediarios en muchos casos directos, [vendedores
autorizados de cada marcal, en algunos cazos se generan costos adicionales por cuante fas productos son fabricados al interior del
pait v requlere de amplios trayectos para su distribucion final,

c). Analisis de la demanda.

yariabilidad de los precios en el mercado de este tipa de servicios: los precios del mercado son variables, dependiendo del tipo de
ctablecimiento, asi comn o capacidad v caracteristicas del establecimiento que ofrece estos elementas, va gue en ello influye

Calle 14 23-27F Barrie S5anta Tereslta Arauca- Arauca won'wrsantaterasita.etdu .o
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aspectas tales coma la capacidad administrativa del lugar, concsimientos téenicos del recurse humans, tamahio del drea cperativa
y otras varables que influyen en el precio final del servicio.

Para revizar la demanda, se hizo uso del SEC0OP buscando entidades de la loralidad que hubieran contratado el afio anterior o este
afio la adguisicion de blanes de consume final como elementas de oficing v papelera o un contrato de similares condicicnes

NUMERQ DE PROCESO MODALIDAD ENTIDAD QRJETO VALOR
IEINEM 2023-019 REGIMEN ESPECIAL INSTITLICIGH SURINISTRI DE 14.492,132
EDLICATIVA JOSE | PAPELERIA 24
MAMUEL  RODRIGUEZ | ARTICULOS DE OFICING
TORICES oF
CARTAGEMA (BOLVAR) |
RE-D05-2023 REGIMEN ESPECIAL INSTITUCIGN SURMINISTRO DE 5.865.523
EDUCATIVA  MWUESTRA | PAPELERIA
SEFIDRA DEL PILAR DE

CIBLILLA L& GLIATIRA)
COSAFIN2 0053 RESIMEM ESPECIAL ESE HOSPITAL | 3UMINISTRO DE 22.000.000
UMIVEREITARID  JLILIC | PAPELERLA
MENDOEZ  DE  SANTA
RBARERTA {RAGDALERA)

También se reallzd revizidn a las contrataciones que habis efectuade la Institucian en los afos anteriores a5

i- ' Contrato de comgra venta Contrato de compra venta
Mo, 20 del L6 de noviembre Me, 25 el 17 de noviermbre
PRODLICTD de 2022 Institucion Educativa | de 2021 Institucidn WALOR PRCMEDID
Santa Teresita de Aravca Educativa Santa Teresita de
; o Arauca
SURMINISTRO DE
ELEMEMTOS DE QFICIMA Y
| PAPELERA 16.044.981 7.508.450 | 11.776.715.50 |

B.  Estudio del mereade,

Para realizar &l estudio de precios en el mercada se recurrid 3 solicitar cotizaciones por el valor 8 todo coste de los elementos a
adguirir para las sedes de la Institucion Educativa Santa Teresite del Municipio de Arauca, obienléndose los siguientes resuftados;

KEWIN 10SE ABC
T — MANDSALYA J:;ﬁiﬂﬂﬁi CONSTRUCCIONES ¥
COLMENARES CC AT SLIMIBISTROS 5AS VALOR PROMEDID
: 1116803600 “TF | NIT 2003588238
SUMINISTRC DE ELEMENTOS
DE CFICINA Y PAPELERIA, 16794827 16.741.134 | 17.326.089 16.354.050 |

Wi santateresita.edu.co
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D la comparacian anterior s& puede concluir:

PROGLICTO [ PRECIO PAOMEDIC PRECIC PROMEDID PRECIC hAAS BAJD DEL MERCADD
SECOP HISTORICO

COMPRA DE ELEMENTDS DE
CFICINA Y PAPELERIA, 14.119.218.33 LL776.715.50 16.954,0560

Teniends en cuenta gque la cantidad de articulos solicitedos, respecte del afia anterlor ¥ los antecedidos analisis v con miras a
determinar la cuantiz se concluye que el valor sumanio a contratar por adquisicion de los bienes y servicios asciende a DIECIEEIS
RAILLOMES NOVECIENTOS CINCUENTA ¥ CLUATRO MIL CINCUENTA FESOS (5 15.954,050),

£ Condiciones comerciales

Forma de pago: La Institucidn Educativa pagard el walor del contrato, previa presentacién de la Crden de Pago debidamends
soportads, asi

Un 50% a titule de anticipo v un 50% restante, previo ingreso de los bienes a almacén, certificacion de cumplimiento del
supervizor, el soporte de page de seguridad soclal, suscripcidn del Acta de Liquidacion y |a correspondiente presentacion de la
factura por parte del contratista.

4,  Imputacidén presupuestal

La entidad contratanie garantiza la existencia de apropiacidn suficiente v libre de afectacion pera stender esxte compramiso,
redianta los certificados expedido par la tesorera de |3 Instizucion Edurativa de Dispanibilidad Presupuestal ndmeros:

| DISPONIBILIDAD

FLENTE DE
SEDE et FECHA CODIGD RUBRO | WALDR Eriutt
nanta Teresita 412, DEQI_@}EE 7,734,891 GRATUIDAD
Diving Mifio : 2,1.2.02.00.003.002 | MATERIALES ¥ | 1476250  GRATUIDAD
Almirante Padilla 2.1.2.02.01.003.002 | SUMINISTROS 050,609 | GRATUIDAD
| Ciscar hogollon 15 d=
Jaimes 43 noviembre | 2.1.2.02.01.003.002 | 2,292,350 | GRATUIDAD
Santa Teresita | de2023 |32.120201,002.005 ) 2,700,000 | GRATUIDAD |
'_ Divino Hifig 2.1,2.0201.003.005 |\ oncene " HOO,000 | GRATUIDAD |
Almirante Padilla | 2.1.2.02.01.003.005 pUBLICACIONES | 200,000 [ GRATUIDAD
Qscar Magollén
laimes - 2.1.2.02.01.003.005 800,000 | GRATUIDAD
é,: TOTAL B 16,954,050

Calle 14 23 1 arrle Santa Teresita Arauca- Arauce W, Sa R teresiEs. eau. o0
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5. LOS CRITERIDS PARA SELECCIONAR LA OFERTA nAS FAVORABLE
A, Factor de seleccian

Para todos los casos el Factor de seleccion que se aplicard para esta modalidad es el MENOR PRECID, De esta manera, Iz Institucidn
adjuddicard el procese de contratacidn al oferente que cumpla con todas las condiclones exigidas en Ins estudios previos v la
inwitacidn a participar ¥ que ofrezca el menor valer. Mo hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del
objeto a contratar, su calidad o condiciones,

Se realizard revision a las ofertes para establecer cudl es la de mencr precio, establecer el orden de elegibilidad v luego proceder a
varificar el cumplimiento de los reguisitos minlmos habilicantes, para la oferta de menor precio, cbservando la regla de
subsanabilidad establecida en el numeral 13.5 del manual de contratacion,

En cazo de empate @ menor precio, fa Rectoria adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun &l
orden de entrega de las mismas,

Cuando la Institucion considers gue el valor de una oferta resulia artificialmente bajo, srgun la Informacidn que 52 cbtlens, podra
reguerir al oferente para que explique las razones gue sustenten el valor por &l ofertade, Analizadas las explicaciones, se podra:

1. Dar continuidad de la oferta en el proceso o seleccidn, cuande el valor de la misma responde a dreunstancias objetivas del
propanente v su oferta, gue no ponen en resgo el progesa, ni el cumpliriento de las cbligaciones contractuales en caso de
que sa adjudique el contrato a dichs proponente,

2 Rechazar la oferta en el proceso de seleccidn, cuando el proponents no justifique de manera chjetiva las circunstancias que le
permiten ofrecer a bajo precio, lo cual pueds poner en riesge el procesa v el cumplimiento de las obligaciones contractuales
5i 58 le adjudica el contrato a dicho propenente,

3. Cuando la oferta se rechace, la Rectora podrd optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertadeo =l zegundo mejor precio
W asi suceshvamenta o por declarar desierto el proceso,

La Institucion podrd adjudicar el contrato cuando sdlo se haya presentade una oferta, y ésta curnpla con las requisitos habilitantes
exipidos, slempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacidn poblica

B, Reguisitos habilitantes

Se verificard el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion en forma adecuada
y proparcional & la naturaleza ¥ valor del contrato, es decir, que debera atenderse la relacion entee ¢ contrato que se pretende
celebrar v la expariencia del proponente, su capacidad juridica, financiera v organizacional, estes documentos son:

1. Losrequisitos minimos habiltantes para personas naturales son;

a. Fotocopia de la céduls para perscnas naturales,

k. Fobocopia del RUT,

g Certificado de matricula mercantil original con fecha dé expedicidn inferior a 30 dias calendario,

d, Certificado de antecedentes disciplinarios [expedida por fa Procuradurfal con fecha de expedicldn infarior a 30 dias

calendario.
k g, Cerificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contralerial con fecha de expedicidn inferior a 30 dias calendaria,

B LTt
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f, Consulta de antecedentes judiciales [la realiza la Institucion Educativa en el portal web de la Pelicia Macional) con fecha de
expedicidn inferior a 30 dias calendaria,

g Copia del dltime page de segunidad sedlal [salud v pension como independiente o empleador} que deberd corresponder
con el mes de fecha de celebracion del contrate, siempre v cuando apligue de conformidad con la pormatividad vigente
&N la materia,

h, Declaracidn de ausencia de inhabilidades g incompatibilidades.

i. Certificacidn o copia de dos contratos celebrades ¥ terminados cova objeto sea similar al del presente process v cuya
sumatoria supere el monto disponible.

2. Los requisitos minimos habilitanbes para personas juridicas son;

a. Fobocopia del BUT die la persena juridica

b. Certificade de matricela mercantil donde conste la representacian legal orginal, con fecha de expedicion inferior a 30 dias
calendaria,

c. Forocopia de la cedula del representants legal,

d. Cerificade de aptecedentes disciplinarios para la persona juridica v su representante legal, con fecha de expedicién
inferior a 30 dias calendario.

g, Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridiza v su representante legal, con fecha de expedicion inferior a
30 diag calendario,

f.  Consulta de antecedentes judiciales para ls persona jurigica y su representante fegal, con fecha de expedicidn Iinferior a
30 dias calendario.

g.  Copia del dltimo pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado por el revisor fiscal de estar cum pliendo con
la obligacidn.

h. Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona juridica ¥ ¢l representants legal,

i, Certificacidn o copla de dos contratos celebrados v terminados cuva objete sea similar al del presente proceso y cuva
sumatoria supera el monta disponible,

6. EL ANALISIS DE RIESGD ¥ LA FORMA DE MITIGARLO

Los riesgos en este contrato se pueden dar por 1a entrega de elementos o Otiles de oficina diferentes a los esperados o por el
incumplimisnto en la entrega, los cuales se mitigan cor la abstencidn del pago del precie del contrato, toda wez que el desem bolse
ho se reallza mientras el contratista no hava hecho entrega real v material de los bienes & entera satisfaccidn de la Institucidn
Educativa. En todo case, ¢ contratista asumird por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tante econdmicos como fisicos que
puedan surgir en la sjecucidn del contrato. Por otra parte, los mecanismaos de cobertura del riesgo gue la Institucién Educativa
solicite, consistirdn en polizas de seguros expedicas por compaiiia de seguros legalmente establecidas en Colombia y eubrirdn los
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7.LAS GARANTIAS QUE LA INSTITU CION CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

WALOR MINIMO
RIESGOS ] ASEGLIRABLE APLICACION ¥ VIGENCIA
Equivalente al 10% del | For el térming de ejecucidn del contrato v cuateo (4) meses
CLMPLIMIENTD walor del contrata, rmis, Cubre el valor de fa clausula penal y las multas.
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