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INFORME DE ACTIVIDADES No. 007
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01/01/2023 AL 31/01/2023

 INFORMACION GENERALDELCONTRATO
No. Contrato o Convenio y afio de 1325 de 2022

Prestar los servicios operativos para apoyar la
organizacion, produccion y realizacion de las jomadas
y/lo acciones para la implementacién de medidas de
reparacion integral a las victimas del conflicto armado
que le sean solicitadas por la Unidad, de acuerdo con
Objeto: los requerimientos técnicos y de conformidad con el
Anexo No. 1 “Anexo de Especificaciones Técnicas'.
Prestar los servicios operativos para apoyar la
organizacion, produccion y realizacion de las jomadas
y/lo acciones para la implementacion de medidas de
reparacion integral a las victimas del conflicto armado

| —rim la mmme e Al e mc T M Haldad e mmiimed e e

Clase de Contrato o convenio: Prestacion de Servicios |
Fecha Inicio: 14/06/2022

Fecha Terminacion: 31/03/2023 |
Porcentaije de Avance Fisico de 83%

Nombre del contratista: Unién Temporal UT UARIV LOGISTICA DQS 2022

CC/ Nit: 901.599.552-3

Nombre del Supervisor del Contrato o . .

convenio: Clelia Andrea Anaya Benavides

Cargo del Supervisor: Directora de Reparacion

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DEFINIDAS EN EL CONTRATO O CONVENIO Teniendo en cuenta la naturaleza

y tipo de contrato o convenio de conformidad con lo establecido en la clausula No _ll_se presenta el informe
correspondiente.

1) Prestar los servicios, de conformidad con lo establecido en el Anexo No. 1 “Anexo de Especificaciones Técnicas” los
cuales seran remitidos por la Direccion de Reparacion de la Unidad a través de los requerimientos operativos.

Durante el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2023 al 31 de enero de 202 se facturaron 5
jornadas desagregadas de la siguiente manera:

Eventos efectivamente ejecutados y facturados por parte de la Unién Temporal UT UARIV LOGISTICA DQS
2022:

- Reparacion Individual: 4 jornadas.
- Retornos y Reubicaciones: 1 jornadas.
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Al cierre de este corte de facturacion fueron radicados todos los eventos ejecutados a la fecha

Evidencia: Se adjunta las carpetas de la facturacion Digital.

2) Garantizar por su cuenta y riesgo con personal idoneo y capacitado para el cumplimiento del objeto y obligaciones
del contrato y la propuesta presentada.

Se conto desde el inicio del contrato con el Personal requerido y sus productores, con su debida capacitacion
para poder dar inicio al contrato

Evidencia: Hojas de vida con sus debidos soportes y cumplimiento de pago de parafiscales del mes.

3) Presentar las cotizaciones antes de la realizacion de la jornada de acuerdo con los bienes y servicios solicitados en
el requerimiento operativo enviado y confirmado por la Unidad y de conformidad con el procedimiento establecido
en el Anexo No. 1 “Anexo de Especificaciones Técnicas”.

BLIGACIONE:

En el marco del contrato 1325 de 2022, se han presentado las respectivas cotizaciones de 5 eventos
solicitados por la unidad las cuales se ejecutaron en el mes de ENERO de 2023 conforme a los bienes y
servicios solicitados en el requerimiento operativo enviado y confirmado por la Unidad y cumpliendo con el
procedimiento establecido en el Anexo Especificaciones técnicas

Evidencia: Pantallazo de las cotizaciones de los eventos aprobados por la Unidad de Victimas en el marco
del contrato 1325 de 2022. (Reposan en cada una de las carpetas digitales de los eventos ejecutados.)

4) Gestionar la reserva, compra, confirmacion de tiquetes aéreos, cambios de Itinerarios de vuelos, durante las 24
horas del dia y los 7 dias de la semana, los cuales le seran solicitados mediante requerimiento operativo o de
acuerdo con el procedimiento establecido en anexo técnico de conformidad con las solicitudes de la Unidad:

| Evidencia: N/A

5) Indicar previamente a los proveedores las deducciones de impuestos y demas retenciones que se haran por el
servicio prestado, sea persona natural o juridica:
SOAC D DESARROLLA D

Se ha indicado previamente a los proveedores las deducciones de impuestos y demas retenciones que se
haran por el servicio prestado, sea persona natural o juridica

Evidencia: Se anexan términos y condiciones de pago a proveedores
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6) Dar cumplimiento al protocolo de bioseguridad suministrado por el Supervisor del contrato.

No se realiz6 toma de lista de chequeo de bioseguridad dentro del periodo facturado.

Evidencia: N/A

7) Dar cumplimiento a la Norma Técnica Sectorial NTS-006-01, referente a los requisitos del sistema de gestion para
la sostenibilidad ambiental, sociocultural y econémica que deben cumplir los operadores profesionales de
congresos, ferias y convenciones.

Se da cumplimiento a la norma Técnica Sectorial NTS-006-01, aplicando la norma a todos los eventos
ejecutados en el marco del contrato 1325-2022.

i

Evidencia: Norma Técnica Sectorial NTS-006-01.

8) Contar con la presencia de minimo (1) una persona designada por el contratista en eventos con asistencia mayor o
igual a cien (100) personas y por cada cien personas adicionales sin costo adicional para la Unidad, quien debera
velar por el desarrollo efectivo y oportuno de toda la actividad programada.

Durante la ejecucion en el mes de enero no se realizé la entrega de apoyo logistico adicional.

Evidencia: N/A

9) Digitalizar y registrar los participantes por cada actividad en un formato dispuesto por la Unidad, de conformidad
con el Anexo No. 1 “Anexo de Especificaciones Técnicas”. Esta informacion debe ser remitida a la Unidad en
medio magnético junto con los soportes de pago.

Se llevé a cabo la digitalizacion de 5 carpetas de las jornadas gestionadas y ejecutadas en el marco del contrato
1325 de 2023, correspondientes a los eventos realizados o legalizados durante el mes de enero de 2023

Evidencia: CD con las carpetas digitalizadas de las jornadas ejecutadas durante el mes de enero de 2022.

10) Digitalizar y sistematizar en los formatos dispuesto por la Unidad, las encuestas de satisfaccion diligenciadas por
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realizadas en cada jomada del mes de enero de 2023

Evidencia: Se entrega archivo digital en 5 carpetas con los respectivos soportes, debidamente tabulados y
entregados en CD.

11)Participar activamente en las reuniones y en el comité operativo que se generen en la implementacion, puesta en
marcha y seguimiento del contrato, llevando de cada una de ellas registro escrito mediante acta.

No se realizé reunion o comité para este periodo
Evidencia: N/A

12)Presentar oportunamente la facturacion con sus respectivos soportes en los tiempos establecidos por la Unidad.

T o

Se llevo a cabo la elaboracion de la factura y entrega de informes por jornada
Evidencia: Se entrega 5 facturas en CD.

13)Presentar el balance financiero el cual debe especificar el valor de las jornadas ejecutadas y la imputacion
presupuestal y el pago a proveedores

Se llevo a cabo la consolidacion y entrega de la base de pagos a proveedores correspondientes al mes de enero
de 2023. Se entrega el balance financiero a través del informe de ejecucion por linea.

Evidencia: Se anexa informe de jornadas ejecutadas por linea y base de pago a proveedores.

14)Presentar de forma oportuna los informes, evaluaciones y demas documentos sefialados en el Anexo No. 1 “Anexo
de Especificaciones Técnicas” por escrito y en medio magnético, seglin requerimientos, plazos y condiciones
sefialados en el pliego de condiciones, contrato, sus anexos y los efectuados por la supervision del contrato.

(1) informe mensual por linea
(Subdireccion de Reparacion individual y Retornos y Reubicaciones) correspondientes a la facturacion radicado.

Evidencia: 1 informe dé cada una de las jornadas ejecutadas durante el mes de enero (reposan en cada una de
las carpetas digitales radicadas en la Direccion de Reparacion)

Un (1) informe mensual por linea (Retornos e individual), correspondiente a la facturacion radicada.

15)Entregar al supervisor del contrato los archivos fisicos y/o digitales en cajas X200 y carpetas desacificadas,
debidamente rotuladas, con hoja de control y diligenciamiento del FUID, de la informacion relativa a las
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operaciones, actividades y demas realizadas producto de la ejecucion contractual, garantizando su conservacion y
confidencialidad, de acuerdo con los procesos y procedimientos establecidos por el proceso de Gestion
Documental de La Unidad, conforme a la Ley 594 de 2000, Ley 1712 de 2014, Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno y demas normatividad archivistica
vigente.

Se hace entrega a la supervision del contrato 5 carpetas debidamente digitalizadas con todos los soportes de la
ejecucion de las jornadas ejecutadas en el mes de enero las cuales fueron facturadas en este corte

Evidencia: Se entrego el archivo digital de 5 carpetas con los respectivos soportes de facturacion entregados en
una memoria CD.

16) Vincular dentro de su recurso humano, personal en situacion de discapacidad en una proporcion de minimo el 10%
con relacion al personal vinculado al proyecto.

Se ha trabajado con el recurso humano en situacion de Discapacidad

Evidencia: Anexar Copia certificado de discapacidad vigente.

17)Mantener vigente durante el tiempo de ejecucion del Contrato el Registro Nacional de Turismo como Operador
Profesional de Congresos, Ferias y Convenciones.

Se mantiene vigente durante la ejecucion del contrato el Registro Nacional de Turismo

Evidencia: Copia del Registro

18)Presentar para el inicio de la ejecucion del contrato y trimestralmente, certificacion que evidencie estar al dia en la
liquidacion y pago de la contribucion parafiscal para la promocion del turismo, emitida por el Fondo Nacional de
Turismo — FONTUR.

Se presenta el Certificado FONTUR
Evidencia: Anexar Copia del certificado

19) Destinar para la ejecucion y cumplimiento del contrato un porcentaje no inferior al cinco por ciento (5%) en la
provision de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las
condiciones de calidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 donde se

adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.16 al Decreto 1082 de 2015.
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Durante el mes de enero no se
comunidades étnicas.

Evidencia: N/A

i

on con sujetos de especial proteccion constitucional y

S

realizo la contrataci

20)Realizar la Identificacion, evaluacion y control de los aspectos ambientales significativos asogiados alas
actividades, productos y servicios desarrollados y a los posibles impactos ambientales asociados desde la
perspectiva de ciclo de vida.

Se aplico la norma NTS-006-01 para la ejecucion de las actividades y servicios desarrollados en el mes de enero
de 2022.

Evidencia: Se anexan evidencias fotogréficas del control e identificacion de los aspectos ambientales durante el
mes de enero.

T

21) Garantizar el almacenamiento y recoleccion de los residuos generados en eventos y espectaculos masivos en
recintos cerrados o en areas publicas es responsabilidad del organizador de estos, quien debera contratar el
servicio de aseo con una persona prestadora del servicio publico de aseo. El costo del servicio que preste la
persona prestadora al organizador del evento sera pactado libremente entre las partes, asi como su forma de
pago. Se deberan separar los residuos sélidos aprovechables de los no aprovechables para lo cual el organizador
del evento debera proveer los recipientes necesarios y garantizar su transporte.

Durante el mes de enero no se realizaron eventos masivos en recintos cerrados o areas publicas
Evidencia: N/A.

22) Durante el desarrollo de actividades a ejecutar se debe evitar el uso de poliestireno expandido y materiales
desechables plésticos, asi como el uso innecesario de bolsas plasticas, debera ofrecer opciones amigables para el
medio ambiente productos reciclables, reutilizables entre otros.

Durante el mes de noviembre y diciembre se realizé la socializacion a los proveedores contratados del tipo de
empaque que se debe utilizar y la gestion de desechos.

Evidencia: Se anexan evidencias fotograficas de la gestion de desechos

23)Presentar para el inicio de la ejecucion del contrato y trimestralmente a la supervision del contrato, autorizacion del
Ministerio del Trabajo para trabajar en jornadas complementarias de conformidad con lo establecido en el articulo
162 del CST, modificado por el articulo 1 del Decreto 13 de 1997

B

Durante el mes de enero la union temporal no vinculé al proyecto personal por contrato laboral que excediera la
jornada maxima laboral permitida por ley.
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G

Evidencia: Se anexa carta y certificacion de las jornadas laborales

24)Aportar para la suscripcion del acta de inicio certificacion de la autoevaluacion exigida en la Resolucion 0312 de

2019 del Ministerio de Trabajo, en la que conste el porcentaje de implementacion del SG-SST y su plan de accion,
si a ello hubiera lugar.

Para el acta de inicio se aporta certificacion exigida en la Resolucion 0312 de 2019.
Evidencia: Se anexa constancia de porcentaje de implementacion del SG-SST emitido por la ARL.

25)Cumplir las demas obligaciones que se deriven del pliego de condiciones, propuesta presentada por el contratista,
contrato, formatos y anexos.

Se cumple con las solicitudes exigidas por la supervision.

Evidencia: Se dio reporte de los comprobantes del pago de las jornadas solicitadas por la supervision via

whatsapp y correq electronico, asistencia a reuniones virtuales y presenciales programadas por la entidad y la
UT.

Nota: El contratista debe anexar el numero total de actividades que se encuentren definidas en su contrato.

Anexos: En mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecucién de las

actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe en el aplicativo SECOP Il de acuerdo con la Guia Presentacién
Informe de Actividades y Supervision a la Ejecucion Contractual.

A Pedro Sarmiento Charry
FAORRAAA 1 DRI e ot AR CocisTeR s oz
2023-0103241-2
;echa Rad: 2023-02-22 10:20:31 Us: Claudia Liliana

Proceso: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y
CONTABLE

Clelia Aﬁdrea\naya Benavides
Directora de Reparacion

Nota: Para los casos en que haya designacion se debe adjuntar al primer informe el documento de designacion expresa por parte del representante
legal, y en caso de requerirse cambio del designado se debera presentar la nueva designacion como parte del informe al periodo que corresponda.
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VERIFICACION Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALES POR PARTE
DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

INFORME DE TECNICO MENSUAL DE SUPERVISION No.7
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01/01/2023 AL 31/01/2023
’ . |NFORMACION GENERAL DEL CONTRATO \ ’

No. Contrato o Convenio y afio de suscripcion: | 1325 de 2022

Prestar los servicios operativos para apoyar la organizacion,
produccion y realizacion de las jomadas ylo acciones para la
implementacion de medidas de reparacion integral a las victimas del
conflicto armado que le sean solicitadas por la Unidad, de acuerdo con
los requerimientos técnicos y de conformidad con el Anexo No. 1
Objeto: “Anexo de Especificaciones Técnicas”. Prestar los servicios operativos
para apoyar la organizacion, produccion y realizacion de las jornadas
y/o acciones para la implementacion de medidas de reparacion integral
a las victimas del conflicto armado que le sean solicitadas por la
Unidad, de acuerdo con los requerimientos técnicos y de conformidad
con el Anexo No. 1 “Anexo de Especificaciones Técnicas”.

L=

Clase de Contrato o convenio: Prestacion de Servicios

Fecha Inicio: 14/06/2022

Fecha Terminacion! 31/3/2023 |
Porcentaje de Avance Fisico de Ejecucion: 83%

Prorroga(s) N/A

Valor inicial pactado: $ 30.499.288.015 menos valor liberado $3.127.455.548 *
Valor adicionado: $0

Valor a pagar: $67.681.045

Nombre del contratista: Unién Temporal UT UARIV LOGISTICA DQS 2022 ‘
CC/ Nit: 901.599.552-3

Nombre del Supervisor del Contrato o convenio: |Clelia Andrea Anaya Benavides

Cargo del Supervisor: Directora Técnica de Reparacion
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En mi céliliad dé superwsc'>r» dél boh{fat/coenio No. 1325 DE 2022 suscrito entre la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a la Victimas y el/la contratista Union Temporal UT UARIV LOGISTICA DQS 2022

Certifico que realizé sus actividades conforme a lo estipulado en el contrato, de manera oportuna y con la calidad y
eficiencia requeridas, asi como en los tiempos establecidos para el desarrollo de cada una de ellas.

Es importante mencionar que la actividad 4, 6, 8, 11, 19 y 21 no fueron objeto de desarrollo para el periodo del presente
informe.

En mi calidad de supervisora del contrato/ convenio No. 1325 DE 2022, certifico el cargue de los informes de actividades y
evidencias de la ejecucion por parte del Contratista, en el aplicativo Secop |l

Observaciones del Supervisor:

Durante el mes de enero vigencia 2023, se ejecutaron 5 jomadas, las cuales se facturan en el presente informe. El valor

inicial del contrato es $ 30.499.288.015, para el total del avance de ejecucion se tuvo en cuenta la disminucion del valor
liberado por $3.127.455.548.

Que, como supetvisor, valido el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales relativos a SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, y ARL (Administradora de riesgos laborales) y al Sistema de Seguridad

Social Integral) por parte del contratista, de conformidad con el Parigrafo 1 del Art. 23 la Ley 1150 de 2007 y el
Articulo 244 de la Ley 1955 de 2019.
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SEGUIMIENTO A LA MATERIALIZACION DE ANALISIS DE RIESGOS (PUNTO 9 ANALISIS DEL SECTOR)

S

Realizé seguimiento a la matriz de riesgos del presente contrato/convenio? Sl NO

¢Luego del seguimiento detecto alguno con alta probabilidad de ocurrencia? Sl NO

Detalle cual(es) riesgos detecté con alta probabilidad de ocurrencia:

Observaciones adicionales:

Desde el apoyo a la supervision se han revisado todos los documentos para garantizar que estén completos y

correspondan a los soportes de legalizacion de cada actividad, asi mismo, se han generado alertas internas para la
remision de las novedades que correspondan al operador.

|i|l\||!||()l!|!!@\1||c|)lld]|g|!‘|l1||_lgllll||I

Fecha Rad: 2023-02-22 10:20:31  Us: Claudia Lillana (?Ielia Aﬂdr,e Anaya Ben ide's
2 Directora Técnlica de Repafacion
Proceso: GRUPO DE GESTION FINANCIERAY

C.ONTABLE

NOTAS: De acuerdo con el color de la fuente del presente formato tener en cuenta lo siguiente:
v' Color negro: Texto inmodificable y que no se puede eliminar.

v" Color rojo: Texto objeto de modificaciones segun la necesidad de cada dependencia.

v" Color morado: Recomendaciones y ejemplos que la dependencia debe tener en cuenta y suprimirlos en el documento
definitivo.

CONTROL DE CAMBIOS

Version ~ Descripcion de la modificacion

24/08/2022 Creacion documento
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PROCEDIMIENTO SOLICITUD REQUERIMIENTO OPERADOR

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES OPERADOR LOGISTICO.

Fecha de presentacion del informe 16/02/2023

Contrato N°: 1325 de 2022

Nombre del contratista Unién Temporal UT UARIV LOGISTICA DQS 2022
Periodo del informe 01 de enero al 31 de enero de 2022

Linea de Ejecucién Grupo de Retornos y Reubicaciones

1. Descripcion de las actividades.

(Se realizara un resumen del total de jornadas ejecutadas indicando, el proceso de ejecucion desarrollado y se llevara a
cabo la desagregacion de la informacidon de cada una de las jornadas ejecutadas en el cuadro adjunto.)

a) Desagregacion de jornadas mensuales ejecutados

Tabla 1 Desagregacion jornadas mensuales ejecutados

048 CARLOS ANDRES
CUMUNIDAD EMBERA 3 3 BEDOYA

22/01/202 | 23/01/202

ALISTAMIENTO AL RETORNO DE LA CUNDINAMARCA BOGOTA 450

Aspectos positivos evidenciadas en las jornadas

e Cobertura a nivel nacional.
e Disposicion del personal para dar cumplimiento a las diferentes jornadas

b) Dificultades y/o aspectos negativos evidenciadas en las jornadas
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¢ Ninguna

c) Acciones de mejora implementadas por el operador frente a las dificultades o aspectos negativos
presentados en las jornadas.

2. Informacion Financiera de ejecuciones mensuales

(Se desagrega la informacién de las jornadas mensuales detallando el valor asociado a cada rubro y se realizara un balance final
de la linea)

Tabla 2 Desagregacion presupuestal por jornadas mensuales

2632 3048 RR 58.095.293 40.973.940 17.121.353

Tabla 3 Balance final ejecuciéon por linea

$2.700.000.000 58.095.293 1.305.870.135 1.394.129.865
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Nombre y firma del responsable del operador
Martha Jaimes Cobos
Cargo: Gerente del proyecto

ANEXOS

Anexo 1: Control de cambios

Descripcion de la modificacion

Vi 09/07/2019 Creacion del formato

V2 16/07/2020 Se ajusta y modifica el concepto de evento por jornada.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES OPERADOR LOGISTICO

Fecha de presentacion del informe 16/02/2023

Contrato N°: 1325 de 2022

Nombre del contratista Unidn Temporal UT UARIV LOGISTICA DQS 2022
Periodo del informe 01 de enero al 31 de enero de 2023

Linea de Ejecucién Reparacién Individual

1. Descripcion de las actividades.

(Se realizara un resumen del total de jornadas ejecutadas indicando, el proceso de ejecucién desarrollado y se llevara a
cabo la desagregacion de la informacion de cada una de las jornadas ejecutadas en el cuadro adjunto.)

a) Desagregacion de jornadas mensuales ejecutados

Tabla 1 Desagregacion jornadas mensuales ejecutados

MOMENTO DE JAIME
3045 ORIENTACION Y NARINO PASTO 12/01/2023 12/01/2023 100 GONZALO
HERNANDEZ
ASESORIA REVED &)
MOMENTO DE JENNY LORENA
3046 ORIENTACION Y META VILLAVICENCIO | 13/01/2023 13/01/2023 120 ROJAS
ASESORIA - MOA MUNOZ
MOMENTO DE JENNY LORENA
3047 ORIENTACION Y META GRANADA 17/01/2023 17/01/2023 52 ROJAS
ASESORIA - MOA MUNOZ
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MOMENTO DE KAROL ANDREA
3050 ORIENTACION Y VALLE DEL CAUCA CALI 30/1/2023 3/2/2023 135 COSME
ASESORIA - MOA

Aspectos positivos evidenciadas en las jornadas

e Cobertura a nivel nacional.
e Disposicidén del personal para dar cumplimiento a las diferentes jornadas

b) Dificultades y/o aspectos negativos evidenciadas en las jornadas
e Ninguna

c) Acciones de mejora implementadas por el operador frente a las dificultades o aspectos negativos
presentados en las jornadas.

2. Informacion Financiera de ejecuciones mensuales

(Se desagrega la informacién de las jornadas mensuales detallando el valor asociado a cada rubro y se realizara un balance final
de la linea)

Tabla 2 Desagregacion presupuestal por jornadas mensuales

4.400.414 4.400.414

2627 3045 I

&
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2628 3046 | 2.201.891 . 2.201.891 .
2629 3047 l 916.462 916.462
2631 3050 I 2.066.985 2.066.985

Tabla 3 Balance final ejecucion por linea

$1.245.998.397 9.585.752 893.205.689 352.792.708

Nombre y firma del responsable del operador
Martha Jaimes Cobos
Cargo: Gerente del proyecto

ANEXOS
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Anexo 1: Control de cambios

Versio . . s
= Fecha Descripcion de la modificacion
Vi 09/07/2019 Creacion del formato
V2 16/07/2020 Se ajusta y modifica el concepto de evento por jornada.




