
  

 1  Sobre único

 1.1   REQUISITOS HABILITANTES

 1.1.1    

1. Los comerciantes personas naturales están obligados a
matricularse en el Registro Mercantil que lleva la Cámara de
Comercio. Las personas jurídicas deberán presentar certificado
existencia y re-presentación legal acreditar que su duración es
igual a la del contrato y un (1) año más. En este cer-tificado la
persona jurídica o del Registro Mercantil e l proponente deberá
tener capacidad para desarrollar e l objeto de la presente
contratación. La fecha de expedición del certificado de
existencia y representación legal o del Registro Mercantil si es
el caso, no podrá ser superior a tre inta (30) días calendario
anterior al cierre del proceso contractual. Si la persona jurídica
no está obligada legal-mente a inscribirse en la Cámara de
Comercio, deberá allegar e l documento legal que acredite su
existencia o representación legal o reconocim iento de
personería jurídica. El representante legal debe encontrarse
debidamente facultado para representar a la persona jurídica y
para celebrar e l contrato sin lim itación alguna. En el evento de
tener facultades lim itadas, deberá acreditar junto con la oferta,
que ha sido facultado por la junta de socios para todos los
actos del proceso.

Esta pregunta requiere anexar documentos (1. Los comerciantes personas naturales están obligados a matricularse
en el Registro Mercantil que lleva la Cámara de Comercio. Las personas jurídicas deberán presentar certificado
existencia y re-presentación legal acreditar que su duración es igual a la del contrato y un (1) año más. En este cer-
tificado la persona jurídica o del Registro Mercantil e l proponente deberá tener capacidad para desarrollar e l objeto
de la presente contratación. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal o del Registro
Mercantil si es e l caso, no podrá ser superior a tre inta (30) días calendario anterior al cierre del proceso contractual.
Si la persona jurídica no está obligada legal-mente a inscribirse en la Cámara de Comercio, deberá allegar e l
documento legal que acredite su existencia o representación legal o reconocim iento de personería jurídica. El
representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar a la persona jurídica y para celebrar e l
contrato sin lim itación alguna. En el evento de tener facultades lim itadas, deberá acreditar junto con la oferta, que
ha sido facultado por la junta de socios para todos los actos del proceso.)

     

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '1. Los comerciantes personas
naturales están obligados a matricularse en el Registro Mercantil que lleva la Cámara de Comercio. Las personas jurídicas deberán presentar certificado existencia y re-presentación
legal acreditar que su duración es igual a la del contrato y un (1) año más. En este cer-tificado la persona jurídica o del Registro Mercantil e l proponente deberá tener capacidad para
desarrollar e l objeto de la presente contratación. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal o del Registro Mercantil si es e l caso, no podrá ser superior
a tre inta (30) días calendario anterior al cierre del proceso contractual. Si la persona jurídica no está obligada legal-mente a inscribirse en la Cámara de Comercio, deberá allegar e l
documento legal que acredite su existencia o representación legal o reconocim iento de personería jurídica. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
representar a la persona jurídica y para celebrar e l contrato sin lim itación alguna. En el evento de tener facultades lim itadas, deberá acreditar junto con la oferta, que ha sido facultado
por la junta de socios para todos los actos del proceso.'.

 1.1.2    
2. Diligenciar e l formato No. 01 que se encuentra en
documentos del proceso. Carta de presentación de la
propuesta.

Esta pregunta requiere anexar documentos (2. Diligenciar e l formato No. 01 que se encuentra en documentos del
proceso. Carta de presentación de la propuesta.)

     This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '2. Diligenciar e l formato No. 01
que se encuentra en documentos del proceso. Carta de presentación de la propuesta.'.

 1.1.3    

3. Documento que acredite la conformación del Consorcio o
Unión Temporal; En el evento que la pro-puesta sea
presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con
su propuesta debida-mente diligenciado para cada caso en
particular e l documento de conformación del Consorcio o la
Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el
artículo 7o. de la Ley 80 de 1993.

Esta pregunta requiere anexar documentos (3. Documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión
Temporal; En el evento que la pro-puesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con su
propuesta debida-mente diligenciado para cada caso en particular e l documento de conformación del Consorcio o la
Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993.)

     
This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '3. Documento que acredite la
conformación del Consorcio o Unión Temporal; En el evento que la pro-puesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con su propuesta debida-mente
diligenciado para cada caso en particular e l documento de conformación del Consorcio o la Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993.'.

 1.1.4    

4. Diligenciar e l formato No. 4 que se encuentra en documentos
del proceso. Declaración de persona natural o jurídica. El
Proponente deberá allegar certificación debidamente suscrita
por e l represen-tante Legal, cuando se trate de persona jurídica
o suscrita por la persona natural, de no encontrarse incurso en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Esta pregunta requiere anexar documentos (4. Diligenciar e l formato No. 4 que se encuentra en documentos del
proceso. Declaración de persona natural o jurídica. El Proponente deberá allegar certificación debidamente suscrita
por e l represen-tante Legal, cuando se trate de persona jurídica o suscrita por la persona natural, de no encontrarse
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.)

     
This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '4. Diligenciar e l formato No. 4
que se encuentra en documentos del proceso. Declaración de persona natural o jurídica. El Proponente deberá allegar certificación debidamente suscrita por e l represen-tante Legal,
cuando se trate de persona jurídica o suscrita por la persona natural, de no encontrarse incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.'.

 1.1.5    

5. Certificación de Pagos y Aportes Patronales y Parafiscales
Persona Jurídica El proponente persona jurídica deberá aportar
certificaciones del cumplim iento de sus obligaciones y pago de
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendi-zaje, cuando a ello haya
lugar, mediante certificación expedida por e l revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerim ientos de ley, o
por e l representante legal, por un lapso equiva-lente al que
exija e l respectivo régimen de contratación para que se hubiera
constituido la sociedad, e l cual en todo caso no será inferior a
los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato.

Esta pregunta requiere anexar documentos (5. Certificación de Pagos y Aportes Patronales y Parafiscales Persona
Jurídica El proponente persona jurídica deberá aportar certificaciones del cumplim iento de sus obligaciones y pago de
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendi-zaje, cuando a
ello haya lugar, mediante certificación expedida por e l revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerim ientos de ley, o por e l representante legal, por un lapso equiva-lente al que exija e l respectivo régimen de
contratación para que se hubiera constituido la sociedad, e l cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses
anteriores a la celebración del contrato.)

     

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '5. Certificación de Pagos y
Aportes Patronales y Parafiscales Persona Jurídica El proponente persona jurídica deberá aportar certificaciones del cumplim iento de sus obligaciones y pago de aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendi-zaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por e l revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerim ientos de ley, o por e l representante
legal, por un lapso equiva-lente al que exija e l respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, e l cual en todo caso no será inferior a los seis (6)
meses anteriores a la celebración del contrato.'.

 1.1.6    

6. Pago al Sistema de Pensión y Salud Persona Natural El
proponente persona natural deberá acredi-tar con la constancia
de pago del mes inmediatamente anterior o del mes de la
presentación de la propuesta si ya lo efectuó, que se encuentra
al día en el pago de aportes a los sistemas de salud y
pensiones

Esta pregunta requiere anexar documentos (6. Pago al Sistema de Pensión y Salud Persona Natural El proponente
persona natural deberá acredi-tar con la constancia de pago del mes inmediatamente anterior o del mes de la
presentación de la propuesta si ya lo efectuó, que se encuentra al día en el pago de aportes a los sistemas de salud
y pensiones)

     
This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '6. Pago al Sistema de Pensión
y Salud Persona Natural El proponente persona natural deberá acredi-tar con la constancia de pago del mes inmediatamente anterior o del mes de la presentación de la propuesta si
ya lo efectuó, que se encuentra al día en el pago de aportes a los sistemas de salud y pensiones'.

 1.1.7    

7. Certificado expedido por la Entidad Financiera de Cuenta de
Ahorros o Corriente. La cuenta de aho-rros o corriente debe
estar a nombre de la persona natural o jurídica que presenta la
propuesta.

Esta pregunta requiere anexar documentos (7. Certificado expedido por la Entidad Financiera de Cuenta de Ahorros
o Corriente. La cuenta de aho-rros o corriente debe estar a nombre de la persona natural o jurídica que presenta la
propuesta.)

     This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '7. Certificado expedido por la
Entidad Financiera de Cuenta de Ahorros o Corriente. La cuenta de aho-rros o corriente debe estar a nombre de la persona natural o jurídica que presenta la propuesta.'.

 1.1.8    8. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante
Legal y de la Persona Natural.

Esta pregunta requiere anexar documentos (8. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Representante Legal y de
la Persona Natural.)

     

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '8. Fotocopia de la Cédula de

Ciudadanía del Representante Legal y de la Persona Natural.'.

 1.1.9    
9. Fotocopia de la Libreta Militar. En caso de que el proponente
sea persona natural, deberá allegar li-breta m ilitar si es varón
menor de 50 años o certificación de situación m ilitar definida.

Esta pregunta requiere anexar documentos (9. Fotocopia de la Libreta Militar. En caso de que el proponente sea
persona natural, deberá allegar li-breta m ilitar si es varón menor de 50 años o certificación de situación m ilitar
definida.)

     This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '9. Fotocopia de la Libreta
Militar. En caso de que el proponente sea persona natural, deberá allegar li-breta m ilitar si es varón menor de 50 años o certificación de situación m ilitar definida.'.

 1.1.10    

10. El (RUT) Registro Único Tributario debidamente actualizado,
debe corresponder a la persona natu-ral o jurídica que oferta, y
su actividad económica debe estar re lacionada con el objeto del
contrato.

Esta pregunta requiere anexar documentos (10. El (RUT) Registro Único Tributario debidamente actualizado, debe
corresponder a la persona natu-ral o jurídica que oferta, y su actividad económica debe estar re lacionada con el
objeto del contrato.)

     This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '10. El (RUT) Registro Único
Tributario debidamente actualizado, debe corresponder a la persona natu-ral o jurídica que oferta, y su actividad económica debe estar re lacionada con el objeto del contrato.'.

11. Diligenciar e l formato No. 2 o 3 dependiendo del tipo de
proponente (SIIF) que se encuentra en do-cumentos del
proceso. En caso de que el proponente se presente bajo la
modalidad de Unión Tem-poral, Consorcio o Sociedad Futura,

Esta pregunta requiere anexar documentos (11. Diligenciar e l formato No. 2 o 3 dependiendo del tipo de proponente
(SIIF) que se encuentra en do-cumentos del proceso. En caso de que el proponente se presente bajo la modalidad



 1.1.11    
modalidad de Unión Tem-poral, Consorcio o Sociedad Futura,
no se hará exigible la presentación de este documento con la
presentación de la propuesta. Este documento se hará exigible,
en el evento de que el proponente bajo la modalidad de Unión
Temporal, Consorcio o Sociedad Futura (Proponente Plural) sea
el ad-judicatario del contrato.

(SIIF) que se encuentra en do-cumentos del proceso. En caso de que el proponente se presente bajo la modalidad
de Unión Tem-poral, Consorcio o Sociedad Futura, no se hará exigible la presentación de este documento con la
presentación de la propuesta. Este documento se hará exigible, en el evento de que el proponente bajo la
modalidad de Unión Temporal, Consorcio o Sociedad Futura (Proponente Plural) sea el ad-judicatario del contrato.)

     

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '11. Diligenciar e l formato No. 2
o 3 dependiendo del tipo de proponente (SIIF) que se encuentra en do-cumentos del proceso. En caso de que el proponente se presente bajo la modalidad de Unión Tem-poral,
Consorcio o Sociedad Futura, no se hará exigible la presentación de este documento con la presentación de la propuesta. Este documento se hará exigible, en el evento de que el
proponente bajo la modalidad de Unión Temporal, Consorcio o Sociedad Futura (Proponente Plural) sea el ad-judicatario del contrato.'.

 1.2   PROPUESTA TECNICA

 1.2.1    1. Diligenciar e l anexo 1 que se encuentra en documentos del
proceso. Especificaciones técnicas

Esta pregunta requiere anexar documentos (1. Diligenciar e l anexo 1 que se encuentra en documentos del proceso.
Especificaciones técnicas)

     This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '1. Diligenciar e l anexo 1 que se
encuentra en documentos del proceso. Especificaciones técnicas'.

 1.2.2    

2. Documentos para realizar la Verificación de Experiencia del
Proponente. El proponente deberá acreditar experiencia en
contratos cuyo objeto guarde relación con el objeto del contrato,
para lo cual deberá anexar como MINIMO DOS (2)
certificaciones de cumplim iento a satisfacción que debe-rá
contener los siguientes aspectos: • Nombre de la empresa o
entidad contratante • Nombre del contratista • Número de
Contrato (si tiene) • Objeto del Contrato • Fecha de inicio y
term inación del contrato (día, mes, año) • Certificación de
cumplim iento y calidad del servicio a satisfacción. • Firma de la
persona autorizada para expedir este tipo de certificaciones Si
e l proponente es un consorcio o una unión temporal, se
tendrán en cuenta las certificaciones aportadas por cualquiera
de los m iem-bros del consorcio o unión temporal. No se
aceptarán actas de liquidación, ni contratos, ni facturas, es
decir, documentos diferentes a la certificación para acreditar la
experiencia. Se advierte que se podrán aceptar certificaciones
con entidades públicas o privadas Ley 1882 de 2018

Esta pregunta requiere anexar documentos (2. Documentos para realizar la Verificación de Experiencia del
Proponente. El proponente deberá acreditar experiencia en contratos cuyo objeto guarde relación con el objeto del
contrato, para lo cual deberá anexar como MINIMO DOS (2) certificaciones de cumplim iento a satisfacción que debe-
rá contener los siguientes aspectos: • Nombre de la empresa o entidad contratante • Nombre del contratista •
Número de Contrato (si tiene) • Objeto del Contrato • Fecha de inicio y term inación del contrato (día, mes, año) •
Certificación de cumplim iento y calidad del servicio a satisfacción. • Firma de la persona autorizada para expedir este
tipo de certificaciones Si e l proponente es un consorcio o una unión temporal, se tendrán en cuenta las
certificaciones aportadas por cualquiera de los m iem-bros del consorcio o unión temporal. No se aceptarán actas de
liquidación, ni contratos, ni facturas, es decir, documentos diferentes a la certificación para acreditar la experiencia.
Se advierte que se podrán aceptar certificaciones con entidades públicas o privadas Ley 1882 de 2018)

     

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question '2. Documentos para realizar la
Verificación de Experiencia del Proponente. El proponente deberá acreditar experiencia en contratos cuyo objeto guarde relación con el objeto del contrato, para lo cual deberá anexar
como MINIMO DOS (2) certificaciones de cumplim iento a satisfacción que debe-rá contener los siguientes aspectos: • Nombre de la empresa o entidad contratante • Nombre del
contratista • Número de Contrato (si tiene) • Objeto del Contrato • Fecha de inicio y term inación del contrato (día, mes, año) • Certificación de cumplim iento y calidad del servicio a
satisfacción. • Firma de la persona autorizada para expedir este tipo de certificaciones Si e l proponente es un consorcio o una unión temporal, se tendrán en cuenta las certificaciones
aportadas por cualquiera de los m iem-bros del consorcio o unión temporal. No se aceptarán actas de liquidación, ni contratos, ni facturas, es decir, documentos diferentes a la
certificación para acreditar la experiencia. Se advierte que se podrán aceptar certificaciones con entidades públicas o privadas Ley 1882 de 2018'.

 1.2.3    

Punto de atención. El proponente deberá acreditar que cuenta
con una sede, domicilio o establecim iento de comercio en la
ciudad de Santa Marta, completamente funcional. Se verificará
esta condición en el certificado de existencia y representación
legal emitido por la cámara de comercio. Quedará a discreción
de La Entidad realizar una visita a la sede, domicilio o
establecim iento de comercio que se reporte en el Certificado de
Existencia y Representación Legal o verificar e l funcionamiento
de la m isma, al momento de evaluar e l cumplim iento de las
condiciones técnicas de las propuestas allegadas.

Esta pregunta requiere anexar documentos (Punto de atención. El proponente deberá acreditar que cuenta con una
sede, domicilio o establecim iento de comercio en la ciudad de Santa Marta, completamente funcional. Se verificará
esta condición en el certificado de existencia y representación legal emitido por la cámara de comercio. Quedará a
discreción de La Entidad realizar una visita a la sede, domicilio o establecim iento de comercio que se reporte en el
Certificado de Existencia y Representación Legal o verificar e l funcionamiento de la m isma, al momento de evaluar
el cumplim iento de las condiciones técnicas de las propuestas allegadas.)

     

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes' step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question 'Punto de atención. El
proponente deberá acreditar que cuenta con una sede, domicilio o establecim iento de comercio en la ciudad de Santa Marta, completamente funcional. Se verificará esta condición en
el certificado de existencia y representación legal emitido por la cámara de comercio. Quedará a discreción de La Entidad realizar una visita a la sede, domicilio o establecim iento de
comercio que se reporte en el Certificado de Existencia y Representación Legal o verificar e l funcionamiento de la m isma, al momento de evaluar e l cumplim iento de las condiciones
técnicas de las propuestas allegadas.'.

 1.3   PROPUESTA ECONOMICA

 1.3.1    DILIGENCIE EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

     
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

5.000.000,00

     Ref.
Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo

indique la Entidad Estatal

     1 14111500

Suministro de elementos de
papelería, útiles de escritorio y
de oficina destinados para
atener la operación de los
servicios ecoturísticos del
PARQUE NACIONAL NATURAL
TAYRONA, de acuerdo a lo
establecido en la descripción
técnica de los bienes o
servicios

1,00 UN 5.000.000,00 5.000.000,00 5.000.000,00

 1.3.2    DILIGENCIE VALOR UNITARIO SIN INCLUIR IVA Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

     
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

63.230,00

     Ref.
Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo

indique la Entidad Estatal

     1 14111500 Bandas Elásticas Ref. 22 X 25G 1,00 CX 3.818,27 3.800,00 3.800,00

     2 14111500 Bolígrafo Negro 1,00 UN 520,56 500,00 500,00

     3 14111500 Borrador De Nata 1,00 UN 422,15 400,00 400,00

     4 14111500 Cera Para Contar - Cera
Dactilar Cuenta Fácil 1,00 UN 2.716,76 2.500,00 2.500,00

     5 14111500 Chinches X 50 1,00 UN 854,28 800,00 800,00

     6 14111500 Cinta Adhesiva Para
Enmascarar 48Mm 1,00 UN 4.204,16 4.000,00 4.000,00

     7 14111500 Clip Mariposa Gigante X 12 1,00 CX 1.812,59 1.800,00 1.800,00

     8 14111500 Corrector Líquido En Lápiz 1,00 UN 4.079,25 4.000,00 4.000,00

     9 14111500 Grapa No. 26/6 Caja X 5000 1,00 CX 2.350,88 2.200,00 2.200,00

     10 14111500 Lápiz De Escritura Mina Negra 1,00 UN 554,50 500,00 500,00

     11 14111500 Libro De Actas 100 Folios 1,00 UN 7.314,60 7.300,00 7.300,00

     12 14111500 Marcador Borrable Desechable 1,00 UN 1.498,71 1.400,00 1.400,00

     13 14111500 Marcador Permanente 1,00 UN 1.382,95 1.300,00 1.300,00

     14 14111500 Marcador Permanente Punta
Delgada 1,00 UN 2.110,12 2.100,00 2.100,00

     15 14111500 Papel Bond 75G Carta RESMA 1,00 UN 9.283,57 9.200,00 9.200,00

     16 14111500 Papel Bond 75G Oficio RESMA 1,00 UN 12.267,79 12.200,00 12.200,00

     17 14111500 Pegante En Barra 1,00 UN 5.716,34 4.000,00 4.000,00

     18 14111500 Sobre De Manila Carta 1,00 UN 161,65 160,00 160,00



     19 14111500 Sobre De Manila Oficio 1,00 UN 172,87 170,00 170,00

     20 14111500 Tabla Planillera 1,00 UN 4.112,16 4.100,00 4.100,00

     21 14111500 Tajalápiz 1,00 UN 984,77 800,00 800,00

 1.3.3    SI ES RESPONSABLE DE IVA, DILIGENCIE EL VALOR TOTAL DEL
IVA Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

     
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

0,00

     Ref.
Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo

indique la Entidad Estatal

     1 14111500 Valor total del IVA 1,00 UN 0,00 0,00


