| Gobierno de Secretariade PRIMERO
CALDAS MEDIO AMBIENTE LA GENTE

Manizales, 23 de octubre de 2023

Profesional
EMMANUAL RIVERA GUTIERREZ
Manizales

Referencia: Invitacién a presentar propuesta para prestacion de servicios profesionales
de apoyo a [a gestién en la Secretaria de Medio Ambiente de Caldas.

Atento Saludo.

De conformidad con la referencia, me permito invitarlo para que presente propuesta
técnico econdmica dirigida a este Despacho, con las siguientes especificaciones:

DEFINICION DEL OBJETO: Prestacién de servicios profesionales de apoyo a la gestién
como Ingeniero Ambiental en la Secretaria de Medio Ambiente de la Gobernacién de
Caldas, en el marco del Convenio Cl-902-2023".

Para el cumplimiento del objeto contractual se deberan desarrollar las siguientes
actividades:

Obligaciones Generales

1. Apoyar los Sistemas de Gestion y desempefio institucional MIPG, respecto a las
diferentes politicas compatibles con el objeto contractual y segln cronograma de
trabajo que se establezca con el supervisor del contrato, asi como apoyar lo
relacionado con el sistema de control interno.

2. Conocer y aplicar integramente en sus respectivos formatos los procesos y
procedimientos establecidos en el sistema integrado de gestion de la Gobernacién de
Caldas y los propios de la dependencia durante toda la ejecucién del contrato y
participar en la actualizacion de procedimientos del sistema seg(in asignacién.

3. Dar tramite y respuesta a los requerimientos asignados bien sea por medio fisico o
electrénico y en caso de que los mismos hayan ingresado a través del sistema
FOREST, se entenderan debidamente atendidos con el cierre del caso que se
tramitara a través del enlace designado por la Secretaria de Medio Ambiente.

4. Apoyar las actividades y obligaciones derivadas de la implementacién de la Politica
de Prevencién del Dafio Antijuridico que sean competencia de la Secretaria de Medio
Ambiente.

5. Realizar entrega de toda la produccion documental que se genere o produzca con
ocasién de la ejecucion del objeto contractual en los archivos fisicos y electrénicos
(debidamente tramitados e inventariados), en las condiciones dispuestas por la Ley
594 de 2000, el Acuerdo 038 de 2002, Ley 1712 de 2014 y la Circular Externa 001 del
10 de septiembre de 2019, en aras de controlar la produccion documental dentro del
archivo de gestion de cada dependencia de la Gobernacidn. Se verificara como
requisito para el recibido a satisfaccion del contrato y en consecuencia, es obligacion
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del supervisor exigirla, revisarla y dejarla a disposicién de la entidad mediante
almacenamiento en la nube como condicion para los respectivos pagos.

6. Almacenar en la nube, segun coordinacion con el supervisor y atendiendo las
instrucciones de fa Unidad de Sistemas de la entidad o quien haga sus veces, todo el
proceso contractual, incluida la produccion documental generada en ejecucion del
contrato, para consulta y manejo del supervisor y ordenador del gasto.

7. Acatar integramente y en todo momento fas politicas de seguridad informatica de la
Gobernacion de Caldas.

8. En caso de gue el contratista, a causa de la gjecucién del contrato, tenga acceso a
datos personales de funcionarios de la Gobernacién de Caldas y/o de los terceros,
debera cumplir con lo consagrado en la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la
reglamenten, modifiquen o sustituyan, con el fin de garantizar el tratamiento legal de
la informacion y su proteccion,

9. Guardar y mantener de forma indefinida (durante la vigencia del presente contrato y
después de la finalizacién de su ejecucion) reserva de toda la informacidn que sea de
propiedad del Departamento de Caldas o que conozca en desarrolio del contrato, en
especial cuando se trate de informacién sujeta a reserva legal so pena de incurrir en
las acciones legales pertinentes. Igualmente, el contratista esta obligado a entregar
todos los documentos, correspondencia, publicaciones, dtiles y demas bienes de
propiedad del departamento relacionados con el objetc del presente contrato y
aquellos que contengan informacién confidencial. En consecuencia, es obligacion del
contratista: a) Proteger la informacion confidencial que el Departamento de Caldas
comparta o suministre; b) Respetar las politicas de seguridad de la informacion de la
entidad; ¢) No dar a conocer a terceros la informacion confidencial, sensible, critica,
reservada o clasificada a terceros que pueda perjudicar al Departamento de Caldas;
d) No dar a la informacidn confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o
suministrada, salvo previa autorizaciéon por escrito del Departamento de Caldas; e)
Hacer uso de dispositivos de la Gobernacién de Caldas que contengan informacion
confidencial dnicamente al momento de cumplir con las obligaciones del contrato; f)
Devolver y entregar toda la informacion archivada, utilizando la nemotecnia de las
tablas de retencién documental; g) No realizar interceptacién de la red de transmisién
de datos en concordancia con la Ley 1273 de 2009; h) Indemnizacién: El contratista
se obliga a resarcir los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante que llegare a
ocasionar la revelacion, divulgacién o utilizacién de la informacién de manera distinta
al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a la Entidad Estatal contratante de conformidad con lo estabiecido en el
Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y
servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de este confrato no
infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera
otros derechos legales o contractuales de terceros.
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Obligaciones Especificas

1. Realizar las labores de seguimiento y verificacién en campo de las actividades de
restauracion realizadas.

2. Servir de apoyo a la supervisién del convenio.

3. Diligenciar los formatos de visita y seguimiento de las labores desarroliadas en
campo.

4. Presentar informes periodicos del avance de los procesos contractuales derivados
del convenioc con MADS.

5. Verificar en campo que la ejecucién de las actividades establezca relacion vy
coherencia con las fichas técnicas.

6. Georreferenciar las areas, poligonos, perimetros, tracks de recorridos y puntos de
gjecucion de las actividades inmersas en el convenio suscrito con Min Ambiente.

7. Apoyar las reuniones, encuentros y comités técnicos realizados con comunidades
indigenas, Secretaria de Medio Ambiente y/o MADS.

8. Custodiar y salvaguardar la informacion relacionada con la ejecucién del convenio
con MADS

Eniregables del Contrato:

1. informes técnicos presentar al ministerio.

2. Actas de mecanismos de integracién de las reuniones realizadas con listado de
asistencia y evidencias fotograficas.

3. Presentar bitacoras de seguimiento, control y verificacion de las actividades
desarrolladas :

4. Presentar evidencia fotografica, listados de asistencia,

5. Presentar actas de verificacion de ejecucion

Plazo de ejecucion: Sera desde la suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento para la ejecucion del contrato, hasta el 28 de
diciembre de 2023.

Presupuesto Oficial de la entidad: DOS MILLONES SETECIENTOS CATORCE MIL
PESOS MCTE ($2.714.000), el cual se divide asi, por concepto de componente fijo un
valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS MCTE ($
2.414.000) y por componente variable un valor de TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE
($300.000).

Forma de Pago: Dichos honorarios seran pagaderos mediante la suscripcidén de actas
parciales mensuales atendiendo el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
contratista, anotando que en cada caso debera mediar: i. Informe de actividades, incluido
los soporte a que hubiere lugar; ii. Certificacion de recibo a satisfaccién por parte del Jefe
de Gestion Financiera como Supervisor del Contrato; iii. Constancia de aportes al sistema
de seguridad social integral

DOCUNMENTOS QUE DEBE PRESENTAR:

» Propuesta Técnico econémica

> Constancia de registro de la Hoja de Vida en el SIGEP
» Formato de declaracion juramentada de bienes

Carrera 21 entre Calles 22y 23, Manizales, Caldas, Colombia

® 018000 916944 - (57)(6) 8 98 24 44 ® 1 O Ggobercaldas
&= atencionalciudadano@gobernaciondecaldas.gov.co & www.caldas.gav.co




. Gobierno de Secretariade 'PR!MERO ;
'CALDAS | MEDIOAMBIENTE | @VXT0(3

Fotocopia de la cédula de ciudadania

Fotocopia del RUT

Certificado de cuenta bancaria

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica

Certificado de Antecedentes Judiciales

Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas

Cenrtificados de afiliacién a salud y pensién.

Certificado de examen médico de aptitud laboral.

Copia Legible de ia tarjeta profesional.

Constancia de ausencia de sanciones disciplinarias para el gjercicic de la profesional
inferior a treinta (30) dias calendario

Certificado de no estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.
Certificacion REDAM
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