SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSITO
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
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NOMBRE DEL CONTRATISTA: MELISSA RODRIGUEZ VILLA

CEDULA DE CIUDADANIA N.°: 1039452795

NUMERO. DEL CONTRATO: OTRO SI N°1 AL CONTRATO N°1901 DE 2023
PERIODO DEL INFORME: NOVIEMBRE DEL 1 AL 15 DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO

OTRO SI N°1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN
MATERIA ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA PARA DIFERENTES ACTIVIDADES EN EL
MARCO DEL FORTALECIMIENTO DE LA MOVILIDAD Y ESPACIO PUBLICO EN EL

MUNICIPIO DE SABANETA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBSERVACIONES

Apoyar con  estrategias para el
fortalecimiento de la movilidad y espacio
publico en el Municipio de Sabaneta.

Se apoyd con estrategias para
el fortalecimiento de Ia
movilidad y espacio publico en
el Municipio de Sabaneta.

Apoyar en todo el proceso de contratacion
de personal natural y juridica que se
adelanten segin la necesidad de la
Secretaria de Movilidad y Transito.

Se apoyo en la clasificacion
del personal contratista de la
secretaria de movilidad y
transito frente a la tabla de
honorarios del Municipio de
Sabaneta.

Apoyar juridicamente al despacho del
Secretario de Movilidad y Transito, en
actividades como: proyeccion de
respuestas derechos de peticibn de
competencia del despacho, revisién de
proyecciones de peticiones, respuesta a
las acciones de tutela de competencia del
despacho en sus diferentes etapas
procesales, redaccion de oficios internos y
externos, proyeccion y revision de actos
administrativos y demas que sean
necesarios.

No se requiero apoyo * -

Apovyar el seguimiento del flujo documental
dentro del médulo G+ Gestion documental
el proceso de gestion y tramite de las
comunicaciones recibidas.

No se requiero apoyo

Apoyar las respuestas a las
comunicaciones recibidas a través del
software G+ Modulo de Gestidn
Documental.

No se requiero apoyo

Apoyar las diferentes actividades que la
Secretaria de Movilidad y Transito

disponga.

Para este periodo no se

requirieron otras actividades.
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Solicitud de RP
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MELISSA RODRIGYEZ WULLA
CONTRATISTA
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KEVIN DANIEL. CASTRO ESPINOSA
SECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSITO
SUBERVISOR DEL CONTRATO

FECHA: NOVIEMBRE DE 2023




