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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                                                               Ciudad y fecha: Quibdó, Noviembre 2023 

 

SEÑOR( a) 

YILSEN ALEIDA RUIZ CARRILLO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.. 4778746 

Cargo del supervisor 
Coordinadora Académica 

Dependencia de formación complementaria 

Ciudad. 
 
 
 

Referencia: No (4778743) del año (2023) 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Noviembre del año 2023 

 

 

PATRICIA CORDOBA CUESTA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 54250387 de Quibdó, en mi calidad de 

Contratista del SENA, en Coordinación Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y UN MIL MILLONES 

SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL DOCIENTOS DOS PESOS MCTE ($31.775.202). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera a) un primer pago correspondiente a 21 días del mes de abril por 

un valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS MIL DOCIENTOS OCHENTA 

Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($2.462.285) b) ocho pagos iguales de Mayo a Noviembre del 2023 por un valor de TRES 

MILLONES QUINIENTOS DIECISIETE MIL QUINIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.517.550) 

c/u un ultimo pago correspondiente 16 días del mes de Diciembre por un valor de UN MILLON OCHOCIENTOS 

SETENTA Y SEIS MIL VEINTISIETE PESOS ($1.876.027) M/CTE 

 

Plazo: Será hasta el (16) de (diciembre) de 2023
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como Instructor Técnico aportando en la planeación 

y ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación académica 

para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores 

del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo de emprendimiento. 

 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 

planeación de la oferta 

formativa de las actividades 

relacionadas con la formación 

para el trabajo en 

emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos 

entregados por la Dirección de 

Empleo y Trabajo 

Durante el mes objeto de pago se 

presentó el informe mensual según 

requerimientos del supervisor del 

contrato, impartir formación en los 

diferentes municipios, RioIró y el   

desplazamiento al municipio del 

Carmen del Darién (corregimiento 

de pueblo Nuevo) para desarrollar 

la formación de fortalecimiento en 

Higiene y manipulación de 

alimentos se realizó la 

concertación de horarios de la 

formación bajo la ficha.  

N° 2884480.los lineamientos y 

objetivos del programa SER,  
  

 
 

Registros fotográficos y 

listas de asistencia en la 

plataforma del programa 

SER y el informe 

contractual 

2 Articular con los instructores de 

emprendimiento para realizar el 

alistamiento integral de los 

procesos de formación a través 

de mecanismos de atención 

diversificados y estratégica 

didácticas adaptadas a las 

condiciones locales bajo la 

estrategia aprender haciendo con 

materiales de formación cuando 

aplique 

Cumpliendo con esta 
obligación se impartió 
formación en las diferentes 
comunidades donde se 
capacitan personas excelentes 
capaces de trabajar en el 
aprender haciendo, y en el 
deber ser, para trabajar 
eficientemente en equipo con 
iniciativas que permitan a los 
aprendices posesionarse de 
una correcta inserción en el 

 

 
 

Registros fotográficos y 

listas de asistencias en el 

informe contractual 
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  mercado laboral, social, y 
económico, en esta 
formación se desarrollaron   
las. Competencias y los 
resultados de aprendizajes   
inmersos en el programa 
de formación .Emprendedor 
Gastronomía Típica y en 
Higiene y Manipulación de 
Alimentos. 

 

3 Ejecutar las acciones de formación 

haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por 

proyectos", bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica de 

acuerdo con los procedimientos de 

la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los 

lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo y lo establecido 

en la guía para la 

ejecución del programa SER  en 

SIGA 

 Se desarrollaron evidencias 
de conocimientos, 
desempeño, y producto de  
acuerdo al componente 
teórico practico y la línea 
que estamos desarrollando  
como es la de Negocios 
Rurales 
 

 
Registros fotográficos      y 

listas de asistencia en la 

plataforma del programa 

SER y el informe 

contractual 

4 Asegurar el reporte de información 

con claridad, oportunidad y 

veracidad en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento 

dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA entre 

ellos Sofía Plus para el seguimiento 

de actividades específicas, 

entregando informe al supervisor 

del contrato y al dinamizador rural 

de centro, dinamizador regional con 

funciones de centro o dinamizador 

de centro con funciones de 

regional según aplique 

En esta obligación se 
verifico el  registro de los 

aprendices en el  
aplicativo Sofía plus, e 
inscripción, elaboración 
del archivo  plano y se 

asociaron a  los 
aprendices que fueron 
seleccionados a  la ruta de 

aprendizaje para recibir 
las diferentes 
formaciones 

 

 

Evidencias en la 

plataforma del programa 

SER y el informe 

contractual 

5 Articular con los servicios 

institucionales como 

SENNOVA y AGROSENA en 

beneficio de los aprendices y 

emprendedores del programa 

SER de acuerdo 

No aplica para este mes              

ya  que no se programó 

reunión con los líderes se 
cumplirá de acuerdo a los 
planes de capacitación 
2023 que estructuren los 

Obligación en espera de 
desarrollo de acuerdo a 
los planes de capacitación 
2023 
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 con las orientaciones del 

dinamizador rural de centro, 

dinamizador regional con 

funciones de centro o 

dinamizador de centro con 

funciones de regional según 
aplique. 

programas SENNOVA y 
AGROSENA, dónde se 
inviten a los instructores 
del programa SER de 
acuerdo con los 
lineamientos establecidos 

 

6 Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con una 

antelación mínima de una 

semana las formaciones a 

atender, de manera que se 

autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, 

en el marco de su objeto 

contractual 

Se informó a la dinamizadora del 

programa por medio de correo 

electrónico el desplazamiento a 

los diferente municipios para  la 

concertación de horarios y el 

desarrollo de las formaciones 

bajo las fichas 2884480-2829273 

 

Evidencia entrega a la 
dinamizadora del 
programa por  el correo 
institucional 

7 Evaluar los resultados de 

aprendizaje en un plazo no 

mayor a ocho días hábiles 

luego de finalizada la 

formación. 

Este ítem se  evaluó a los 

aprendices que cumplieron 

con las competencias y los 

resultados de aprendizajes ya 

que las fichas en mención 

terminaron por fechas,  fichas, 
2884480-2829273 

Evidencias en la 
plataforma del programa 
SER y el informe 
contractual 

8 Entregar información con 

calidad y oportunidad para la 

creación de la unidad 

productiva resultado de los 

programas de formación 

desarrollados en las líneas de 

autoconsumo y negocios 

rurales, así como la inscripción 

en el sistema de información de 

la Agencia Pública de Empleo 

del SENA, de los aprendices de 

la línea de empleabilidad 

Esta información será entregada 

a la dinamizadora del programa 

al terminar el proceso de 

formación de acuerdo a los 

lineamientos del programa SER, 
en esta etapa de formación no 
se visualizan aprendices que 
cumplan para inscribirse al 
sistema de información de  la 
Agencia Pública de 

Empleo del SENA, 

 
Obligación en espera de 

asignación de acuerdo a las 

directrices impartidas por la 

dinamizadora de centro y la 

supervisora del contrato 

9 Apoyar las jornadas de diseño y 

desarrollo curricular conforme a 

las necesidades de la 

Coordinación Nacional y la 

Subdirección de Centro 

El  compromiso de este rol ,no 

se                      ejecuta porque no ha sido 

asignado a la contratista, por 

parte de la dinamizadora 

 

Acción en espera de 
desarrollo 
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10 Apoyar la aplicación del 

diagnóstico empresarial de la 

unidad productiva en fase 1 y 2 

según corresponda con 

veracidad y calidad. 

 
Se realizó el diagnostico 
empresarial de la ESI para 
creación de la U P la 
caracterización y la fase 1 
acompañada de las 

instructoras de 
emprendimiento  
Berleidys  Guerrero,   y 
Carmen Edit Figueroa ya 
que se entregaron 
materiales de formación 
para las fichas  asignadas y 
continuar con la creación 
de las Unidades  
Productivas 

 

 
 
 
 
 

Registros fotográficos  en 
el informe contractual 

11 Apoyar la ejecución y 

participación de unidades 

productivas en actividades de 

comercialización (incluyendo 

mecanismos virtuales), 

gestión empresarial y 

financiera cuando se 

requiera, así como las 

actividades de fomento 

realizadas por los 

Centros de Desarrollo 

Empresarial 

 

Este ítem se desarrolla     en 
articulación con el instructor 
de comercialización cuando 
hayan mecanismos que se 
requiera, por el desarrollo del 
centro empresarial 

 

Acción en espera de 
desarrollo de acuerdo a  
los avances de las 
formaciones, 
Emprendedor en 
Gastronomía típica y 
Emprendedor en 
Panificación 

12 Participar en las jornadas de 

actualización y transferencia 

tecnológica convocadas por el 

dinamizador rural de centro, 

dinamizador regional con 

funciones de centro o 

dinamizador de centro con 

funciones de regional según 

aplique y la Coordinación 
Nacional 

La acción se ejecuta 

participando de 
manera virtual en las 
transferencias 

programadas por la 
dinamizadora del 
programa SER. 

 

 
Registros fotográficos en 
el informe contractual 

13 Articular con el instructor de 

emprendimiento en las 
Acompañamiento a los 

aprendices a desarrollar 

Registros 
fotográficos en la 
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 formaciones de negocios 

rurales para la construcción del 

modelo de negocios con los 

aprendices, así como la 

creación de unidad productiva. 

las competencias 
Persónales motivaciones, 
metas, propósito de vida y 
la importancia de la 
negociación con el 
emprendimiento según las 
necesidades y elementos 
de la negociación 
emprendedora 

plataforma del 
programa y en el 
informe contractual 

14 Identificar y registrar la 

sistematización de casos 

exitosos generados en las 

actividades relacionadas con 

la formación para el trabajo en 

emprendimiento. 

Esta obligación  está en 
espera de avance ya que  

la ficha  N° 2857399 se 
encuentran en ejecución 

Compromisos en espera 
de avances 

15 Consolidar la creación de XXX 

unidades productivas rurales 

sostenibles cuando su línea de 

formación corresponda a 

negocios rurales o 

autoconsumo. (Este ítem se 

ajusta de acuerdo con los 

diseños curriculares que se 

asignen). 

El cumplimiento se realizó  

ya que se entregaron los 

materiales de formación 

para las fichas asignadas 

durante este periodo  

 
 
 

Evidencias en la 
plataforma del 
programa (SER) 

16 El contratista se compromete a 

evidenciar lo establecido en la 

guía para la ejecución del 

programa SER así como en la 

lista de chequeo - portafolio de 

evidencias para 
cada caso 

Reporte de evidencias en la 
carpeta general del 
instructor,   la carpeta  de 
negocios rurales, y el 
portafolio del instructor 

Evidencias en la 
plataforma del 
programa (SER) 

17 De apoyo a la empleabilidad realizar 

acciones de formación para la ocupación 

rural realizar orientación ocupacional 

personalizada y grupal, para las 

personas formadas en el programa SER 

en procura de mejorar sus posibilidades 

de inserción en el 

mercado laboral. Apoyar la gestión, y la 

 

 
No plica para este mes  por 
que las fichas se 
encuentran en formación 

 

 
Compromiso en 
espera de avance 
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 inscripción de empresas rurales y 

unidades productivas en el aplicativo 

establecido para este fin 

  

18 Realizar su afiliación ante la 

administradora de riesgos 

laborales que disponga el 

SENA, bajo la clase de riesgo 

tipo II relacionada con 
labores agrícolas 

 

 
Se realizó la afiliación a 
positiva dispuesto por la 
empresa 

 

 
Documento en el GF 

19 Presentar o gestionar la 

certificación en las normas de 

competencia ““Orientar 

procesos formativos 

presenciales con base en los 

planes de formación 

concertados” y “0rientar 

procesos formativos en la 

modalidad a distancia con base 

en los planes de estudio”, 

cuando al momento de 

contratación, no se 

cuente con ellas dentro del 1er 

semestre 2023. 

 
 
 
 

La acción se realiza 
como mecanismo de 
fortalecimiento en 
conocimientos, 
mejoramiento 
habilidades y destrezas 

 
 
 
 

Evidencias en el 

informe contractual 

 
 

20 

que sean asignadas por el 

supervisor de contrato en 
concertación con el apoyo 

misional del centro SER de 
acuerdo a los lineamientos 

del programa 

Disposición asertiva a las tareas 

asignadas por la dinamizadora de 

centro Deivis Cecilia Terán 

Moreno. y a la supervisora del 

contrato N°4778743, Yilsen 

Aleida Ruiz, Carrillo 

 
 

Entregables de la línea 
Negocios Rurales, 
cargados en la plataforma 
One Drive, y demás 
asignados. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este  informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe             en el Formato de 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos 

realizados, los                                                       cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ITEM No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 
LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 36723 Municipio de Rio 

Iró,  

19/ 10/ 2023 28/10/3023 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos  realizados y el 

N° (4525912829) de la planilla, expedida por aportes soi y periodo. Correspondiente al mes de 

Octubre (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI    NO    

X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en 

ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 

Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del 

riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de 

los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

 

 
 

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 

cobro. 
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Evidencias en (xx) folio 
 

 
 

Cordialmente, 
 
 

Firma 

PATRICIA CORDOBA CUESTA 

Contratista 

C.C. No.54250387 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
 

Firma 

YILSEN ALEYDA RUIZ CARRILLO 

Supervisor(a) Contrato 4778743 de 2023 

Cargo Coordinador (a)académica 

 
 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: PATRICIA CORDOBA CUESTA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

01/11/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2857399 - EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURALFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153301- ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-01
ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302- APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

24020153303- EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304- RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080110601 ESTABLECER LOS RIESGOS DE CONTAMINACIÓN DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGÚN
NORMATIVA.
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29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACIÓN DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

29080110602  IDENTIFICAR  PELIGROS EN LA SALUD PÚBLICA ASOCIADOS CON LAS FUENTES DE CONTAMINACIÓN DE LOS
ALIMENTOS.

29080110602. APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN EN LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE
PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110602 DESARROLLAR LOS PROCESOS DE FABRICACIÓN, TRANSFORMACIÓN Y PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS
TENIENDO EN CUENTA LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA (BPM).

29080110603  APLICAR   BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, CONFORME A NORMATIVA.

29080110603 VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN EL ESTABLECIMIENTO, DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

29080110604  VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LAS  CADENAS DE PRODUCCIÓN Y
TRANSPORTE DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON  NORMATIVA.

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACIÓN DE PRODUCTOS  PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de producción y
procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
26020105701 ALISTAR MATERIA PRIMA Y UTENSILIOS PARA LA PREPARACIÓN DE COMIDA TÍPICA RURAL TENIENDO EN CUENTA
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y RECETA ESTÁNDAR.

26020105702 REALIZAR LA PREPARACIÓN Y TRANSFORMACIÓN DE LOS  ALIMENTOS TENIENDO EN CUENTA RECETA ESTÁNDAR.

26020105703 VERIFICAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO FINAL TENIENDO EN CUENTA ESPECIFICACIONES TÉCNICA Y RECETA
ESTÁNDAR.

26020105704 REALIZAR MANEJO DE RESIDUOS TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVA AMBIENTAL.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
26010105901- APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

260101059-01
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

26010105902- DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903- DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.
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260101059-03
DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

26010105904- FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

260101059-04
FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 103,80

2829273 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS DE PANIFICACION

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar masa de panificación de acuerdo con la guía de
producción y normativa sanitaria

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080110101.
PREPARAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ORDEN DE
PRODUCCIÓN Y NORMATIVA

29080110102.
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN   CON BASE EN CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

29080110103. INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO.

29080110104.COSTEAR LOS PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN ACORDE CON LINEAMIENTOS DE PRODUCCIÓN Y DE

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153301- ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-01
ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302- APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

24020153303- EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.
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24020153304- RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080110601 ESTABLECER LOS RIESGOS DE CONTAMINACIÓN DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGÚN
NORMATIVA.

29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACIÓN DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

29080110602  IDENTIFICAR  PELIGROS EN LA SALUD PÚBLICA ASOCIADOS CON LAS FUENTES DE CONTAMINACIÓN DE LOS
ALIMENTOS.

29080110602. APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN EN LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE
PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110602 DESARROLLAR LOS PROCESOS DE FABRICACIÓN, TRANSFORMACIÓN Y PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS
TENIENDO EN CUENTA LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA (BPM).

29080110603  APLICAR   BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, CONFORME A NORMATIVA.

29080110603 VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN EL ESTABLECIMIENTO, DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

29080110604  VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LAS  CADENAS DE PRODUCCIÓN Y
TRANSPORTE DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON  NORMATIVA.

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACIÓN DE PRODUCTOS  PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
26010105901- APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

260101059-01
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

26010105902- DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903- DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

260101059-03
DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.
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26010105904- FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

260101059-04
FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

2884480 - MANIPULACION DE ALIMENTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080110601 ESTABLECER LOS RIESGOS DE CONTAMINACIÓN DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGÚN
NORMATIVA.

29080110601. RECONOCER FUENTES DE CONTAMINACIÓN DE ALIMENTOS EN PLANTA DE PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA

290801106013. VERIFICAR LAS CONDICIONES DE HIGIENE EN ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y NORMATIVA SANITARIA

29080110602  IDENTIFICAR  PELIGROS EN LA SALUD PÚBLICA ASOCIADOS CON LAS FUENTES DE CONTAMINACIÓN DE LOS
ALIMENTOS.

29080110602. APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN EN LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE
PANIFICACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA

29080110602 DESARROLLAR LOS PROCESOS DE FABRICACIÓN, TRANSFORMACIÓN Y PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS
TENIENDO EN CUENTA LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA (BPM).

29080110603  APLICAR   BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, CONFORME A NORMATIVA.

29080110603 VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN EL ESTABLECIMIENTO, DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

29080110604  VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LAS  CADENAS DE PRODUCCIÓN Y
TRANSPORTE DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON  NORMATIVA.

29080110604.. REALIZAR AJUSTE AL PROCESO DE MANIPULACIÓN DE PRODUCTOS  PANIFICABLES DE ACUERDO CON
RESULTADOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 183,60
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EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: PATRICIA CORDOBA CUESTA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD
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TIPO DE EVENTO: 
 Emprendedor en Gastronomía 
Típica rural 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

02/ 11/2023 1:pm 6: pm 

TEMA :   
Adecuación del espacio 

MUNICIPIO:  

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

descripción de la actividad 

Adecuación del espacio para el 
desarrollo de la competencia, 
preparar alimentos de acuerdo a la 
solicitud del cliente  
 
 
 
 
 
 
 

 

                      
    

 



 

 
 

TIPO DE EVENTO                                                                      
Emprendedor en  
Gastronomía Típica Rural  

 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

02/ 11/2023 9:00am 3:00pm 

TEMA : 
 

 Alistar materias primas 

MUNICIPIO: Rio Iró ( comunidad ViroViro) 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

. 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
Descripción de la actividad: 
Alistamiento  de la materia prima para 
la elaboración de los productos 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO  
Desarrollo de la 
formación en 
Gastronomía típica rural 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

06/ 11/2023 9:00am 3: 00pm 

TEMA :  

Preparación 

MUNICIPIO: Rio Iró  comunidad Viro Viro 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 
Preparación de la materia prima 
para     embutidos  
 
 
 

 

 
                    

 

 

 

    

 



 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO  
desarrollo de la formación 
Gastronomía típica rural 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

09/ 11/2023 9:00am 3:00pm 

TEMA : 
 

 
Preparación 

MUNICIPIO: Rio Iró ( comunidad Viroviro) 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 

Desarrollo de la competencia  
Preparar alimentos de acuerdo a 
la solicitud del cliente 

 

 
 

 

 
 
  
 
 



 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO:  
Emprendedor en Gastronomía 
Típica Rural ficha N°2829273 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

10/ 11/2023 9:00am 3:00 pm 

TEMA :  
Desarrollo de la formación 

MUNICIPIO: Rio Iró( comunidad Viro viro) 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 

 Desarrollo de la competencia  
Preparar alimentos de acuerdo a 
la solicitud del cliente, longaniza 
chorizos y butifarra  
 

 

 

 
 

 

 
             
 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIPO DE EVENTO: Emprendedor en 
Gastronomía Típica Rural 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

13/11/2023 9:00 am 3:00 pm 

TEMA  Comercialización 

MUNICIPIO: Rio Iró  ( comunidad  Viroviro) 

PRESTADORA Patricia Cordoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad 
Elaborar productos de embutidos, 
longaniza chorizos y butifarra para su 
comercialización 
 

 

 

 

 



 

Objetivo: reunión de seguimiento a metas dinamizadora Deivis Cecilia Terán 

Lugar: proforma virtual : Teams.microsoft .com 

Hora 9:00a.m 
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TIPO DE EVENTO: 
 Higiene y Manipulación de 
Alimento 
 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

15/ 11/2023 7:00 am 2: 00 pm 

TEMA :  

 Desplazamiento   

MUNICIPIO: Carmen del Darién  

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

descripción de la actividad 

desplazamiento al municipio del 
Carmen del Darién , para desarrollar 
la formación de  Higiene y  
Manipulación bajo la ficha N° 
2884480 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
  

  



 

 
 

TIPO DE EVENTO             

Higiene y Manipulación de 
alimento 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

16/ 11/2023 9:00am 11:00am 2:00pm  a 6:00pm 

TEMA : 
 

 Concertación de horarios 

MUNICIPIO: Carmen del Darién 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 
. 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
Descripción de la actividad: 
Concertación de horarios y lugar para 
el desarrollo de la formación 
 
 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO  
Higiene y Manipulación 
de Alimento 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

17/ 11/2023 9:00am a 11:00am 2:pm a 6:00pm 

TEMA :   

Inducción a la entidad Sena  y el programa SER 

MUNICIPIO: Carmen del Darién 

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 

Explicación de la importancia que el 
programa ser incide en   las 
comunidades más vulnerables del 
departamento del chocó 
 

 

 

 
            

 

 

 

 

 

     

 
 

 



 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO  
desarrollo de la formación 
Higiene y Manipulación de 
Alimento 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

18/ 11/2023 9:00am  a 11:00 am 2:00pm  a 6:00 pm 

TEMA : 
 

 
Explicación guías de Aprendizajes 
 

MUNICIPIO: Carmen del Darién  

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 
Entrega de material didáctico  a los 
aprendices para su proceso 
formativo ( guías de aprendizaje) 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO:  
Higiene y manipulación de 
Alimento 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

22/ 11/2023 9:00 am  a 11:00 am 2:00 pm a 6:00 pm 

TEMA :  

Monitorial el proceso de formación 

MUNICIPIO:  

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 

 Desarrollo de la competencia 
aplicar procesos de higienización 
para el procesamiento de alimentos 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
TIPO DE EVENTO:  
Higiene y manipulación de 
Alimento 

FECHA HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACIÓN 

25/ 11/2023 9:00 am   6:00 pm 

TEMA :  

Retorno a la ciudad de Quibdó 

MUNICIPIO:  

PRESTADORA Patricia Córdoba Cuesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción de la actividad: 

 Retorno a la ciudad de Quibdó 

 

 
 

 

 
            

 
 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Quibdó,22 de Octubre 2023 

PRESENTADO A: 
Carlos Nehemías Salamandra, Director Regional 

ORDEN DE VIAJE 
No: 

 

36723 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

 

19 /Octubre/2023 
 

28/Octubre/2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

Quibdó –RioIró_ 
Quibdó 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Recursos Naturales 
Industria y Biodiversidad, 
Regional Chocó. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

Desplazamiento para entrega de materiales y dar formaciones en el municipio de 
RioIró. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Quibdó al municipio de RioIró, para concertación de la 
formación                             Emprendedor en Gastronomía Típica Rural. 

2. Inducción de la entidad SENA, programa SER SENA Emprende Rural, 

explicación de la guía de aprendizaje. 
3. Determinar las actividades a desarrollar en la formulación del proyecto según idea 

seleccionada y herramientas de planeación. 

4. Verificar la viabilidad del proyecto teniendo en cuenta los objetivos propuestos y 
requerimientos técnicos. 

5. Concertación de la formación emprendedor en Emprendedor En Gastronomía Típica Rural. 



GTH-F-087 V.01 
 

RESULTADOS: 

 

1. Entrega de materias y creación de las unidades productivas. 
2. Relacionar la importancia de la negociación con el emprendimiento según las 

necesidades y elementos de la negociación. 
3. Establecer características y competencias emprendedoras personales de 

acuerdo con sus potencialidades, objetivos y el entorno. 
4. Emplear capacidad creativa e innovadora según estrategia emprendedora. 
5. Apropiar el proceso de toma de decisiones personales en su cotidianidad, según 

el comportamiento emprendedor. 
6. Regreso a Quibdó 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos 
resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desplazamiento 
al municipio de 

RioIró 

Instructoras 19/Octubre/ 2023 

2. Entrega de 
materiales 
formación 

Instructoras 22/Octubre/ 2023 

1. EMPRENDEDOR 
GASTRONOMIA 
RURAL 

EN 
TIPICA 

PATRICIA CORDOBA 
CUESTA 

23/Octubre / 2023 

2. Regreso a la 
ciudad de 
Quibdó 

PATRICIA CORDOBA 
CUESTA 

28/Octubre/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. creación de las unidades productivas. 
2. Fortalecer habilidades emprendedoras. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

PATRICIA CORDOBA CUESTA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Yilsen Aleida Ruiz Carrillo  



 

Evidencias de materiales , formación Gastronomía Típica Rural, 
 

 

 

Objetivo: Desplazamiento para la entrega de materiales municipio RioIró 
Fecha:19/1072023 

  
 

Objetivo: Entrega de materiales 
Fecha: 20/10/2023 

 



 

  
 

Objetivos: inducción a la formación 
Fecha: 21/10/2023 

 

Objetivo: explicación de las guías de aprendizajes 
Fecha:21/10/2023 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-10-18-4:22 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHcnsalama CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 36723 Fecha Solicitud 2023-10-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-18 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1523 Dependencia Solicitante 952238 DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PATRICIA  
CORDOBA 

CUESTA
CC:  54250387 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-19 2023-10-28 CHOCO / QUIBDO CHOCO / RIO - 
CHOCO (CHOCO) 9,5 No 50

9,5 3.248.131,00 0,00 0,00 900.000,00 900.000,00

Auxilio de Transporte para 
desplazamiento al municipio de RioIró, 
para desarrollar la formación de 
Negocios Rurales y transportar 
materiales de formacion

Totales Solicitud de Comisión 0,00 900.000,00 900.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Auxilio de Transporte para 
desplazamiento al municipio de 
RioIró, para desarrollar la 
formación de Negocios Rurales y 
transportar materiales de formacion

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11789053 Nombre: CARLOS  SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-10-18-4:22 p. m.

36-02-00-027-
952210

MHcnsalama CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YENNY  CORDOBA RODRIGUEZ Fecha Verificación: 18/10/2023 15:01:32
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1523  de fecha 2023-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 105723 Fecha Registro: 2023-10-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 900.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 900.000,00 Saldo x Obligar: 900.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 54250387 Razón Social: PATRICIA  CORDOBA CUESTA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 230380277996 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11789053 Nombre: CARLOS  SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 36723 Número: COM-36723 Tipo: OTROS Fecha: 2023-10-19

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952238  DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO-
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

900.000,00 0,00

Total: 900.000,00 0,00 900.000,00 900.000,00

Objeto: AUXILIO DE TRANSPORTE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-10-19 900.000,00 900.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 2023-10-20-10:56 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Firmado digitalmente por Yenny 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Quibdo ,19 de Octubre 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Patricia Cordoba Cuesta Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 54250387

En desarrollo de la comisión No. 36723 durante los dias 19 al 28 Octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

690.000

84000

774000

Patricia Cordoba Cuesta Yilsen Aleida Ruiz Carrillo Carlos Nehemias Salamandra

Coordinadora academica Director general €

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
27

27001

1/02/2018

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

19 al 22/10/2023 Quibdo-RioIró-Quibdo Terrestre

23 al/28 /10/2023 Istmina, RioIró Terrestre

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:
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Exportad ores 

2. Concepto 1 3 Actualización de oficio  

 
4. Número de formulario 

 

14525976983 
 
 
 
 
 
 
 

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 

1   1   6   2   0   7   2   9    0 

 

12. Dirección seccional 

Impuestos y Aduanas de Quibdó 1   8 

IDENTIFICACIÓN 

 

14. Buzón electrónico 

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Número de Identificación 27. Fecha expedición 

Persona natural o sucesión ilíquida 2   Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 6 2 0 7 2 9 2 0 0 0 0 5 0 4 

Lugar de expedición 28. País 

COLOMBIA 1 6 9 

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 

MORENO HINESTROZA 

35. Razón social 

29. Departamento 

Chocó 2   7 

33. Primer nombre 

DAVINSON 

30. Ciudad/Municipio 

Bajo Baudó 0 7 7 

34. Otros nombres 

 

36. Nombre comercial 37. Sigla 

 
 
 

38. País 

 
 

39. Departamento 

UBICACIÓN 
 
 

40. Ciudad/Municipio 

COLOMBIA 1 6 9 

41. Dirección principal 

CL 22 21   181 BRR EL JARDIN 

Chocó 2 7 Quibdó 0 0 1 

42. Correo electrónico 

43. Código postal 

davinsonmh23@gmail.com 

44. Teléfono 1 
 

 
Actividad económica 

 

3 2 0 5 9 6 1 0 5 3 45. Teléfono 2 

CLASIFICACIÓN 

 
 
 
 
 
 

Ocupación 

 

 
46. Código 

Actividad principal 

47. Fecha inicio actividad 

 

 
48. Código 

Actividad secundaria 

49. Fecha inicio actividad 

 

 
50. Código 

Otras actividades 

1 2 

 

 
51. Código 

8 3 2 1 

 
52. Número 

establecimientos 

4 3 2 2 2 0 1 3 0 4 0 1  
 

Responsabilidades, Calidades y Atributos 
 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

53. Código 2 2 4 9 
                       

22- Obligado a cumplir deberes formales a 

49 - No responsable de IVA 

 
 
 
 
 

Obligados aduaneros Exportadores 
 
 
 

54. Código 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
 
 

 
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

 

 
55. Forma 

 

 
56. Tipo 

 
 
 

 
57. Modo 

 
58. CPC 

 

 
1 2 3 

 

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación 

Para uso exclusivo de la DIAN 
 

59. Anexos SI NO     X 60. No. de Folios: 0 
 

61. Fecha 
 

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice. 

Firma autorizada: 

 

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016 

Firma del solicitante: 

 
 

984. Nombre 

985. Cargo 

 
ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA 

 
 

 
Fecha generación documento PDF: 23-04-2021 04:38:05PM 

2019 - 05 - 22 

mailto:davinsonmh23@gmail.com
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GTH-F-087 V.01 
 

 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Quibdó,26 de Noviembre 2023 

PRESENTADO A: 
Carlos Nehemías Salamandra, Director Regional 

ORDEN DE VIAJE 
No: 

 

40323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

 

15 /Noviembre/2023 
 

25/Noviembre/2023 

LUGAR A DONDE  
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO, 
desplazamiento al 
corregimiento de 
Pueblo Nuevo en el 
municipio del Carmen 
del Darién.- 

Quibdó,  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Recursos Naturales 
Industria y Biodiversidad, 
Regional Chocó. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Desplazamiento,  al corregimiento de Pueblo Nuevo en el municipio del Carmen del Darién, 
para desarrollar la formación de Higiene y Manipulación de Alimentos bajo la ficha:  
N°2884480 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Quibdó al corregimiento de pueblo Nuevo en el municipio de 
Carmen del  Darién, para concertación de  horarios , y desarrollar formación  en Higiene 
y  Manipulación de Alimentos                          Bajo convenio con la cruz Roja. 

2. Inducción de la entidad SENA, programa Sena emprende Rural SER,Y  

explicación de la guía de aprendizaje. 
3. Manipular alimentos de acuerdo con procedimientos técnicos y normatividad 

de alimentos. 

4. Mantener la inocuidad de los alimentos, higienizar manos y organizar 
condiciones de trabajo. 

5. Monitorear procesos de limpieza y desinfección 
 



GTH-F-087 V.01 
 

RESULTADOS: 

 

1. Identificar las normas para el procesamiento de alimentos. 
2. Realizar la verificación del plan de calidad e inocuidad de los alimentos. 
3. Realizar limpieza de equipos y maquinaria de trabajo según 

normatividad vigente. 
4. Apropiarse de los procesos manejo y preparación de soluciones higienizantes. 
5. Regreso a Quibdó 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos 
resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Desplazamiento al 
municipio del  Carmen 
del Darién- 
corregimiento Pueblo 
Nuevo 

 

 
 

Instructora 

 

 

15- 16/11 2023 

2.Desarrollo de la 

formación de 
Manipulación de 
Alimentos bajo 
convenio con la 
Cruz Roja 

 
 

Instructora aprendices 

 
 

17-al 24 11/2023 

3. Regreso a la 
ciudad de 
Quibdó 

 Patricia  Cordoba   

Cuesta 
  25/11/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Fortalecer  las habilidades, de los aprendices para que se puedan desempeñar en el 

papel que les corresponde como manipuladores de alimento  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

PATRICIA CORDOBA CUESTA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y 
APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Yilsen Aleida Ruiz Carrillo  



 

 

 

Objetivo: Desplazamiento al municipio del Carmen del Darién- corregimiento de pueblo nuevo   
Fecha:19- 20 /1172023 

                        
 
 
 

                        



 

      Objetivos:  concertación de horarios   para el desarrollo de  la formación 
       Fecha:21/11/2023 

Lugar: escuela comunitaria 
 

      
     

Objetivo: inducción a la formación  

Fecha: 22/10/2023 
explicación de las guías de aprendizajes 
 

      
 
 



 

 
 
 

                                                                                                                      
 
 

                        
 
 
 
 



 

 
 
 

Objetivo: Retorno a la ciudad de Quibdó 
Fecha:25/11/2023 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-10-6:13 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHcnsalama CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 40323 Fecha Solicitud 2023-11-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-11-09 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1523 Dependencia Solicitante 952238 DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PATRICIA  
CORDOBA 

CUESTA
CC:  54250387 ISNTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-15 2023-11-25 CHOCO / QUIBDO CHOCO / MUNICIPIO - 
DEL DARIEN 10,5 No 50

10,5 3.248.131,00 0,00 0,00 600.000,00 600.000,00

Auxilio de Transporte para 
desplazamiento al corregimiento de 
Pueblo Nuevo en el municipio del 
Carmen del Darien, para desarrollar la 
formación bajo

Totales Solicitud de Comisión 0,00 600.000,00 600.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Auxilio de Transporte para 
desplazamiento al corregimiento 
de Pueblo Nuevo en el municipio 
del Carmen del Darien, para 
desarrollar la formación bajo

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 11789053 Nombre: CARLOS  SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

1 de 18Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-10-6:13 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHcnsalama CARLOS NEHEMIAS SALAMANDRA 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YENNY  CORDOBA RODRIGUEZ Fecha Verificación: 09/11/2023 18:10:43

2 de 18Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1523  de fecha 2023-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 119923 Fecha Registro: 2023-11-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-027-952210  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 600.000,00 Saldo x Obligar: 600.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 54250387 Razón Social: PATRICIA  CORDOBA CUESTA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 230380277996 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 11789053 Nombre: CARLOS  SALAMANDRA MARTINEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 40323 Número: COM-40323 Tipo: OTROS Fecha: 2023-11-10

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

952238  DE RECURSOS 
NATURALES, INDUSTRIA Y 
BIODIVERSIDAD-CHOCO-
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

600.000,00 0,00

Total: 600.000,00 0,00 600.000,00 600.000,00

Objeto: AUXILIO DE TRANSPORTE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-11-10 600.000,00 600.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

Fecha y Hora Sistema: 10/11/2023 12:00:00 a. m.

36-02-00-027-
952210

MHpperezc PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente por YENNY 
CORDOBA RODRIGUEZ 
Fecha: 2023.11.14 07:53:30 -05'00'
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