Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos - Invima
Oficina Principal; Cra 10 N° 64 - 28 - Administrativo: Cra 10 N® 64 - 60

COLOMBIA
POTENCIA DE LA

/7 . _ f;;-f'ﬁ= 3 fe
N VIDA INVIMO | Te Acompana

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
IP 036 DE 2023

1. GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

EL INSTITUTO NACIONAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS-INVIMA- invita
a las personas naturales y juridicas, consorcios ¢ uniones temporales, nacionales o extranjeras con
representacién en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, a participar con
sus ofertas en la invitacion que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor
cuantia de la Entidad, por ser adquisiciones de bienes, servicios y obras.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones
legales: (i) Ley 1474 de! 12 de Julio de 2011, (ii) Decreto 1082 de 2015 Libro 2 Parte 2 Titulo 1
Capitulo 2 Seccion 1 Subseccion 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 modificado por el Decreto 1860 de 2021
con el fin de reglamentar los articulos 30,31,32,34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, (ii) Ley 11560 de
2007, (iv) Ley 80 de 1993, (v) Decreto 1860 de 2021 y demas disposiciones reglamentarias.

2. OBJETO

“Adquirir la suscripcion de una plataforma web de envio de correos electronicos masivos para
brindar informacién refevante para los segmentos poblacionales y gremios, sobre la misionalidad
del Invima en temas de interés general, comunicados de prensa, alertas sanitarias, informes de
seguridad y demés contenidos informativos sobre la prevencion, uso y consumo de productos que
son objeto de vigilancia del Instituto y campafias de educacion sanitaria.”

3. DESCRIPCION DEL OBJETO CONFORME A LA IDENTIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

De acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas — UNSPSC en la pagina
web http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, el cédigo que identifica el bien o servicio es
el siguiente:

Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas
_Cédigo | Descripcion

|
81112102 1 Proveedor de servicio de correo electrénico

43233501 | Software de correo electronico

4. CRONOGRAMA DE LA INVITACION

El cronograma estimado para el proceso de seleccion es el establecido en la plataforma
transaccional SECOP 2 en el acépite 2 (configuracién - cronograma)

5. PRESUPUESTO OFICIAL Y JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO

El Presupuesto oficial estimado para el presente proceso de Seleccion, se determind con base en
el promedio resultante de las tres cotizaciones allegadas y el histérico de precio, por lo que se estima
en la suma ONCE MILLONES NOVECIENTOS ONCE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS
PESOS CON SETENTA Y SEIS CENTAVOS MONEDA CTE (11.911.666,76) Incluido IVA y demas
impuestos, tasas y contribuciones de ley a que haya lugar.

El proponente deberé tener en cuenta que la oferta econdmica que presente se debera efectuar con
precios unitarios fijos sin férmula de reajuste para cada uno de los items a ofertar, por lo tanto, el

Contrato que se derive del presente proceso se ejecutard conforme a los precios unitarios fijos
OFERTADOS Y ADJUDICADOS.

Ei proponente deberé tener en cuenta que el presente proceso se adjudicara a la menor oferta qi}i/

se presente respecto de los precios de referencia del instituto.
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El valor unitario ofrecido, no podran sobrepasar el valor tope unitario CON [VA incluido, establecido
por la entidad y que se encuentra sefialada en la Propuesta Econdmica, so pena de RECHAZO DE
LA PROPUESTA.

El valor anteriormente indicado se pagara con base a Ia siguiente informacién:

Presupuesto Funcionamiento
CDP No. _ 82123
Valor del CDP ; ) $11.911.667.00

6. CONDICIONES TECNICAS.

En el contrato a celebrar, son requeridas las siguientes especificaciones técnicas, las cuales

deberan garantizarse por parte del contratista seleccionado, durante todo el tén

de este:

mino de ejecucion

No.

Descripcién

Cantidad

Cédigo
UNSPSC

1

La suscripcién de la plataforma web donde se puedan realizar ias
siguientes actividades:

Suscripcion por un (1) afio de vigencia contado a partir de la
entrega de los usuarios para el acceso a la plataforma.

Enviar un minimo de 1.500.000 de correos electronicos masivos
anuales a bases de datos de grupos de interés gue oscilan entre
30.000 a 45.000 contactos.

La herramienta debe permitir programar hora y fecha de envio de
correos electronicos a segmentos definidos.

La herramienta debe poder ser configurada en espafiol.

La plataforma debe garantizar que los correos electrénicos no
entren a la bandeja de spam de los usuarios. Debe tener una tasa
promedio de entrega de correos de mas del 95% de efectividad,
es decir emails que alcanzaron la bandeja de entrada de los
destinatarios, frente al total de los contactos registrados en la base
de datos.

La plataforma debe contar con un médulo de gestion web para su
administracion. Se debe poder importar, exportar y administrar la
base de datos de contactos de cormreos, permitiendo al
administrador crear diferentes segmentos para el envio.

La plataforma debe contar con médulos de reportes para hacer
seguimiento sobre el porcentaje de apertura, visualizacion de los
correos enviados, medicién botones “call to action” y medicién del
éxito de las campafias.

La piataforma debe contar con una galeria de plantillas que
puedan ser usadas como base para la elaboracién de! contenido
del correo,

El administrador debe poder crear campafas de correo a través
de la construccion de plantillas de correo con funcionalidades de
drag y drop, sin necesidad de tener conocimientos técnicos en
programacion de paginas web o correo electrénico.

La herramienta debe permitir hacer envios de prueba para
garantizar que el correo a enviar esté acorde con la necesidad,
ademas de realizar pruebas de asunto A/B.

81112102
43233501

|
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El contenido de los correos elaborados debe poder vincularse con
las redes sociales de la Entidad mediante la insercién de los iconos
respectivos.

Debe garantizar la proteccién de los datos de las personas cuya
informacion esta consignada en la base de datos.

Los usuarios que reciben el correo deben poder darse de baja
desde el boletin digital o deméas comunicaciones en maximo dos
clics.

La plataforma debe tener la posibilidad de configurar una cuenta
base con minimo 1 usuario por rot y definir sus perfiles y permisos.

La herramienta debe contar con la posibilidad de crear copias de
seguridad periddicas a fin de garaniizar la permanencia de la
informacion registrada en ella.

7. REQUISITOS DE HABILITACION

Los interesados en participar con su propuesta en el praceso deberan presentar los documentos de
habilitacién juridica, experiencia minima y condiciones técnicas establecidos en este capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, Libro 2°, Parte 2, Titulo 1°, Capitulo
2°, Seccion 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2,, Numeral 7°, modificado por el Decreto 1860 de
2021, el Unico factor de escogencia es el precio, por ser adquisiciones de bienes, servicios y
obras cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia del Invima. En todo caso, se seguiran las
reglas previstas en dichos Decretos y en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011.

Los requisitos minimos habilitantes seran verificados Unicamente en el proponente que haya
ofertado el precio mas bajo. En caso de gue este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se procedera a la verificacién del proponente con el segundo menor valor y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. De no lograrse |la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

Seran objeto de verificacién de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:
7.1. CAPACIDAD JURIDICA:

Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos exigidos en la invitacién publica del
presente proceso de seleccién. De conformidad con lo previsto en el numeral 1 del articulo 5° “De
la Seleccién objetiva” de la Ley 1150 de 2007, para acreditar la capacidad juridica los proponentes
deberan aportar con la propuesta la documentacién, que se relacionan en la invitacion publica.

Seran rechazadas las propuestas que no cumplan con los citados requisitos y por ello no se
sujetaran a evaluacién.

Podran participar en este proceso de contratacién, personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, en forma individual, o constituyendo consorcio o unién temporal (Proponente plural),
cuyo objeto social se relacione con el objeto de la presenie contratacion, que no se encuentren
incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion y fa Ley.
Adicionalmente, el objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica o las
integrantes del consorcio o unién temporal, debera estar relacionado con el objeto del presente
proceso de seleccion.

Siendo asi lo anterior, contratista requerido debe reunir con los siguientes criterios y capacidad

juridica:
7.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.: y
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La cual deberd ser suscrita por el apoderado del proponente de la estructura piural, por el
representante legal de la persona juridica, por el representante de la figura asociativa o directamente
por la persona natural.

La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razén por la cual, no es
necesario que la misma surta el proceso de autenticacion ante cualguier notaria.

En el formato de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el nimero de Fax,
correo electrénico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de gue la Entidad surta los
reguerimientos a través de dichos medios, cuando asi sea necesario.

En el evento en que el proponente considere gue algin documento de su oferta goza de reserva
legal, debera manifestarlo expresamente en la carta de presentacion de la propuesta y soportarlo
conforme a las normas que le brindan tal caracter.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucion del contrato,

La carta de presentacion debera presentarse con firma autégrafa o firma digital de conformidad con
lo previsto en la ley.

Cuando el oferente actle a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente
expedido, con anterioridad a la presentacién de la oferta, que su apoderado esta expresamente
facultado para presentar |a oferta, el poder debera estar otorgado de conformidad con lo establecido
en el articulo 74 del Codigo General del Proceso, y en atencién a lo establecido en el articulo 5 del
Decreto Ley 019 de 2012.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de ia Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 2160 de
2021, también podran celebrar contratos con las entidades estatales los cabildos indigenas, las
asociaciones de autoridades tradicionales indigenas, los consejos comunitarios de las comunidades
negras reguladas por la Ley 70 de 1993.

Para las organizaciones de base de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palengueras
y las demés formas y expresiones organizativas, deberan contar con diez (10) afios o mas de haber
sido incorporados por el Ministerio de; Interior en el correspondiente Registro Unico Publico Nacional
y que hayan cumplido con el deber de actualizacion de informacién en el mismo registro; y los
consorcios y uniones temparales.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

La vigencia de la oferta debera ser por minimo noventa (80) dias.

7.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA / MATRICULA MERCANTIL Y REPRESENTACION
LEGAL.

En caso de que la propuesta se presente por una persona natural, ésta debera acreditar su
matricula mercantil, si se trata de una persona juridica acreditara su existencia y representacién o,
en caso de que sean consorcios o uniones temporales, a través del certificado de existencia y
representacion legal de todos sus miembros expedido por la correspondiente Camara de Comercio,
en este se verificara:

» Fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no mayor a los
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, o
anteriores a la fecha de subsanacién prevista en el cronograma del proceso, cuando sea el
caso.

_ = Que el objeto tenga relacion directa con el presente proceso de contratacion.
¥ » La duracién de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del presente
proceso, no podra ser inferior al plazo establecido para la ejecucion del contrato, y un (1)
afo mas.
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+ El nombramiento del revisor fiscal, en caso de que sea necesario.

+ Restricciones para contraer obligaciones por parte del representante legal: de conformidad
con el certificado de existencia y representacion legal, en caso de que las facultades del
representante legal estén limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del negocio
juridico, el proponente debera presentar el acta respectiva con la autorizacién, o
certificacion de la entidad sobre la vigencia del Acta de Autorizacién, en cualquier caso, con
fecha dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion o anteriores a la fecha de subsanacion prevista en el cronograma del proceso
segun el caso en la cual se autoriza al representante legal para firmar la propuesta y
celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el
consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar.

En el caso de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas: el Invima aceptara que
la oferta sea presentada por varias personas naturales o juridicas, que acrediten poseer las
calidades enunciadas en los numerales anteriores, quienes en forma conjunta deben informar si su
participacion es a titulo de Consorcio, Unién Temporal u otra forma asociativa.

La forma asociativa debera constituirse para el presente proceso de seleccién y asi lo sefialara
expresamente, indicando las reglas basicas que lo regirén, independiente que las personas
naturales o juridicas que lo conformen sean las mismas que hayan constituido consorcios o uniones
temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no podran ser disueltas ni liquidadas
durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba, su liquidacién y un afio mas.

Los asociados deberan sefialar las regias basicas que regularan las relaciones entre ellos, con el
cumplimiento de los requisitos establecidos por la Ley al respecto y deberan estar conformados
antes de la fecha de cierre de la convocatoria, mediante documento suscrito con la firma autorizada
de cada una de las partes, que avale el acuerdo, segln el modelo suministrado en el presente
proceso de seleccion, en el cual se establezca el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes y se indique la persona gue para todos los efectos los representara.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, y en el
Ultimo caso, sefialaran los términos y la extension de su participaciéon en la presentacién de la
propuesta y en la ejecucién del contrato, esto es, indicande cuales de las obligaciones
contractuales habra de ejecutar cada integrante, e indicando el porcentaje de participacion en el
mismo con maximo dos cifras porcentuales.

Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes de este se obligan en forma solidaria, tanto
en la ejecucion del contrato que se llegue a celebrar, como en las sanciones derivadas del mismo.
En consecuencia, el invima, podra exigir el cumplimiento de las obligaciones que se deriven del
presente proceso de seleccién o del contrato, a cualquiera de los integrantes del consorcio, 0 a
todos juntos.

Sila oferta es presentada en Union Temporal, los integrantes de esta se obligan en forma solidaria,
fanto en el presente proceso de seleccion como en la ejecucién del contrato que se llegue a
celebrar; pero las sanciones por el incumplimienta de las obligaciones derivadas de la propuesta y
del contrato, se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion que se haya definido
para cada uno.

En consecuencia, se deberan indicar los términos y extensiéon de [a participacion de cada uno de
los miembros de la Unidén Temporal en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuates no podran
ser modificados sin el consentimiento previo del Invima, términos y extension de la participacién de
los integrantes, se le dara el tratamiento establecido para Consorcios.

En caso de que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modailidades previstas en la ley,
con el unico objeto de presentar una propuesta ¢ celebrar un contrato estatal, la responsabilidad y
sus efectos se regirén por las disposiciones previstas en esta ley para los Consorcios.

Los miembros del consorcio o de la unidon temporal y demas formas asociativas legalmente
constituidas, deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al consercio 0°
unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
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responsabilidad, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

Las personas naturales y/o juridicas integrantes de un consorcio o unién temporal, deben acreditar
individualmente la informacidn Tributaria, identificacion y Régimen de Impuesto a las Ventas al que
pertenecen, asi como el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio
o unién temporal y demas formas asociativas legalmente constituidas, deberan escoger para
efectos de pago, en relacién con la facturacion, una de [as siguientes opciones, la misma que
debera manifestarse expresamente y por escrito al momento de la adjudicacion del contrato:

a) Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o Union Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el porcentaje o valor del conirato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre, razén social y el nimero del Nit de
cada uno de ellos.

b) Sila facturacién es en forma separada, cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal, debera informar [a participacién en el valor del contrato.

c) Sila facturacién la va a realizar el consorcic 0 |a unién temporal a nombre propio y en

representacién de sus miembros (es decir bajo su propic NIT), caso en el cual se debe
sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes,
el nombre de la razén social y el nimero de identificacién tributaria, NIT, de cada uno de
ellos. Adicionalmente, en caso de ser el adjudicatario del contrato, deberd adelantar los
tramites de expedicién del RUT del consorcio o la unién temporal ante la DIAN; documento
necesario para los tramites de la legalizacion del contrato.

De acuerdo con lo dispuesto en el articuio 6 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 2160 de
2021, también podran celebrar contratos con las entidades estatales los Cabildos Indigenas, las
asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas, los consejos comunitarios de las
comunidades negras regulados por la Ley 70 de 1993,

Para las organizaciones de base de comunidades negras, afrocalombianas, raizales y palenqueras
y las demas formas y expresiones organizativas, deberan contar con diez (10) afios ¢ mas de haber
sido incorporados por el Ministerio de: Interior en el correspondiente Registro Publico Unico
Nacional y que hayan cumplido con el deber de actualizacion de informacion en el mismo registro;
y los consorcios y uniones temporales.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrato y un afio mas.

7.1.3. DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, EN CASO
DE QUE ASi SE REQUIERA.

Los proponentes deberan, si es del caso, presentar el documento que acredite la conformacién del
consorcio o unién temporal, con el leno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo
7° de la Ley 80 de 1993.

El documento de constitucion debera contener la siguiente informacion:

- Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal

- Sefialar los términos y porcentajes de participacion de cada uno.

- Designar la persona gque para todos los efectos representara la figura asociativa y se
sefialaran las reglas basicas gue regularan las actuaciones entre los mismos. En todo caso,
se indicara como representante y no como representante legal, de acuerdo con las normas
del Codigo de Comercio y al modelo suministrado en el presente documento.

j - Sefalar las regias basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio la
/ unién temporal y sus respectivas responsabilidades
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- En caso de unién temporal, determinar claramente las actividades a cargo de cada
asociado; de no hacerlo, se entenderé que su presentacion se realiza a titulo de Consorcio.

- Indicar que el consorcio o unién temporal NO podra ser liquidado o disuelto durante la
vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba.

1. Cabildo Indigena: Es una entidad puibica especial, cuyos infegrantes son miembros de una
comunidad indigena, elegidos y reconocidos por ésta, con una organizacion socio politica
tradicional, cuya funcién es representar legalmente a la comunidad, ejercer la autoridad y realizar
las actividades que le atribuyen las leyes, sus usos, costumbres y el reglamento interno de cada
comunidad.

2. Consejo comunitario de las comunidades negras: Es la persona juridica que ejerce la maxima
autoridad de administracion Interna dentro de las Tierras de las Comunidades Negras; de acuerdo
con los mandatos constitucionales y legales que lo rigen y los demas que le. asigne e! sistema de
derecho propio de cada comunidad.

3. Formas o expresiones organizativas: Son manifestaciones que, en ejercicio del derecho
constitucional de participacién, asociacion y cie la autonomia de conjuntos de familias de
ascendencia negra, afrocolombiana, raizal o palenquera que reivindican y promueven su cultura
propia, su historia, sus. practicas tradicionales y costumbres, para preservar y proteger la identidad
cultural, y que estén asentados en un territorio que su naturaleza no es de ser titulada de manera
colectiva.

4. Organizaciones de Base: de Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palanqueras.
Son asociaciones comunitarias integradas por personas de las Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales o Palenqueras; que reivindican y promueven los. derechos étnicos y
humanos de estas comunidades.

5. Organizaciones de Segundo Nivel: Son asociaciones de Consejos Comunitarios, formas y
expresiones organizativas y/o organizaciones de base que agrupan a mas de dos (2), inscritas en
el Registro Unico de la Direccion de Asuntos para comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales
y Palenqueras del Ministerio del Interior, siempre y cuando el area de influencia de la organizacion
de segundo nivel corresponda a méas de la tercera parte de los departamentos donde existan
comisiones consultivas.

6. Consorcio: Cuando dos o més personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para
la adjudicacion, celebracién y ejecucién de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia, las
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conforman.

7. Unién Temporal: Cuando dos o més personas en forma conjunta presentan una misma propuesta
para la adjudicacién, celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento
de las obligaciones derivadas de ia propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la unién temporal.

8. Asociaciones de autoridades tradicionales indigenas: Entidad de derecho publico, encargada de
fomentar y coordinar con las autoridades locales, regionales y nacionales, la ejecucion de proyectos
en salud, educacién y vivienda. Esta entidad estara conformada por diez (10) organizaciones
regionales indigenas.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de {as modalidades previstas en la
ley con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la
responsabilidad y sus efectos se regird por las disposiciones previstas en esta ley para los

cONSOorcios
7.1.4. ACREDITACION DE LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAI;\V
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El proponente - persona juridica debera presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal,
de acuerdo con los requerimientos de Ley, si no se encuentra obligado a tener Revisor Fiscal de
acuerdo con la Ley, éste certificado podra ser suscrito por el Representante Legal, bajo la gravedad
del juramento, la certificacion sera sobre el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando aplique.

Dicho documento debe certificar que, a ta fecha de cierre del proceso de seleccién, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la nomina de los (ltimos seis (6) meses, contados a partir
de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberé acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

El proponente - persona natural debera presentar una certificacién, bajo la gravedad de juramento
que se entiende prestado con la presentacion de esta, en la que conste el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (06)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar
por separado Ia certificacién aqui exigida.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién.

Nota 1: La entidad dara prevalencia al principic de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del
incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente
observado.

Nota 2: En todo caso, el Invima podra requerir las planillas de pago correspondientes a los dltimos
seis meses.

7.1.5. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

Actualizado y expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales, donde aparezca
claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento.

7.1.6. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA O DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL.

El representante legal de la persona juridica y las personas naturales colombianas deberan
presentar copia de su Cédula de Ciudadania.

El representante legal de la persona juridica y [as personas naturales extranjeras, deberan acreditar
su existencia mediante la presentacién de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas
en Colombia, mediante la presentacién de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la
autoridad colombiana competente.

En el evento de presentarse Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, se debera
aportar copia de la cedula del representante legal de cada uno de los integrantes.
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7.1.7. LIBRETA MILITAR O CERTIFICADO DE LA DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR.

Para la persona natural (hombre) o para el representante legal de la persona juridica, en caso de
gue &l mismo sea menor de 50 arios.

En el evento de presentarse Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, se debera
aportar copia de la libreta militar del representante legal de cada uno de los integrantes.

7.1.8. CERTIFICADO DEL REVISOR FISCAL.

Si el proponente es una sociedad anénima interesada en que, para los efectos del articulo 8°,
numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de abierta, debera aportar una
Certificacion del Revisor Fiscal en la que conste que ésta tiens tal caracter por cuanto reline los
requisitos que establece la normatividad.

Esta certificacién se debera acomparfiar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la calidad
de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de vigencia de la
tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores. Igual documentacion deberan
acompafiar todas las personas juridicas obligadas a tener revisor fiscal conforme con el
ordenamiento juridico colombiano.

7.1.9. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Se ufilizara el previsto en el correspondiente de los documentos del proceso, debidamente
diligenciado y suscrito por el proponente, su representante legal o apcderado o por el representante
de la forma asociativa.

7.1.10. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

Se utilizara el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente diligenciado y suscrito
por el proponente, su representante legal o apoderado o por el representante de la forma
asociativa.

7.1.11. DOCUMENTOS VERIFICABLES POR LA ENTIDAD.

seran verificados por el Invima, los documentos relativos a los antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y de medidas correctivas en las correspondientes bases de datos dispuestas para tai fin
(paginas electronicas).

7.1.12. PODERES.

Cuando el oferente actle a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente
expedido, con anterioridad a la presentacion de la oferta que su apoderado estd expresamente
facultado para presentar la oferta, el poder debera estar olorgado de conformidad con [o establecido
en el articulo 74 del Codigo General del Proceso.

Las personas juridicas exiranjeras sin domicilio en Colombia, acreditaran en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia debidamente facultado para: Presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccién, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran asi como el Contrato, suscribir documentos
necesarios para el inicio, ejecucion y liquidacién del contrato, suministrar la informacion que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con este pliego de condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudiciaimente.

El poder debera ser presentado con todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el proposito de que
obren como prueba conforme con el articulo 251 del C6digo General del Proceso, las demas normas
vigentes, y la Circular Unica emitida por Colombia Compra Eficiente, en consecuencia, todo
documento publico o expedido con ia intervencién de Notario deberd ser presentado con su

respectiva apostilla. y
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Los documentos que se presenten en idioma diferente al castellano deberan contar con su
respectiva traduccion simple, en caso de resultar adjudicatario el proponente debera presentar todos
los documentos en idioma extranjero con su respectiva traduccion oficial. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
unién temporal y, en tal caso, bastard para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos fos participantes del consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura.

7.1.13. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA.

El proponente debe allegar debidamente diligenciado y firmado el formato establecido por el
Departamento Administrativo de la Funcién Plblica. (Aplica tanto para las personas naturales como
juridicas.) Con fecha de diligenciamiento vigente 2024,

7.1.14. REQUISITOS PARA PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL
EN COLOMBIA.

Idioma: los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccion oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccion simple al castellano y entregar 1a traduccién oficial al castellano
dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto
presentado.

Apostilla: Si el proponente presenta un documento publico legalizado de acuerdo con la Convencién
de la Apostilta, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones
adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el tramite de la Apostilla es
suficiente para certificar por si mismo la autenticidad. De acuerdo con el Manual para el
Funcionamiento Practico de la Convencidn de la Apostilla, el pais de origen del documento puede
tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos (autoridad intermedia) y ofra
autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales
deben aceptar |la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora correspondiente.

Apoderado: Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el
pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como ¢l contrate ofrecido,
suministrar la informacién que le sea solicitada y demas actos necesarios de acuerdo con el
presente Pliego de Condiciones, asi como para representaria judicial o extrajudicialmente.

Legalizacién de documentos otorgados en el Exterior.

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en Colombia,
deben ser aportados por el proponente de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo
General del Proceso y el articulo 480 del Cadigo de Comercio, es decir, apostillados y legalizados.

Ello, a su vez, de conformidad con la Sentencia de Unificacién No. 250000232600019971393001
del 25 de septiembre de 2013 (MP. Mauricio Fajardo)

Por su parte, de conformidad con Ia Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015, actualizada
el 15 de julio de 2022 - Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente se tiene lo siguiente:

L Apostilla y consularizacion de documentos publicos: Las Entidades Estatales solamente
pueden exigir la legalizacién de acuerdo con la Convencién de la Apostilla o la
consularizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de
legalizacion no es procedente para los documentos privados. Cuando en un Proceso
de Contratacién un proponente presenta un documento publico legalizado de acuerdo
con la Convencién de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,

o autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera,
puesto que el trdmite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
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autenticidad. De acuerde con el Manual para el Funcionamiento Practico de la
Convencidn de |a Apostillatel pais de origen del documento puede tener una autoridad
que verifica y certifica ciertos documentos publicos (autoridad intermedia) y otra
autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, las
Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora
correspondiente.

Il Presuncién de autenticidad de los documentos: los documentos pablicos y privados se
presumen auténticos. Las Entidades Estatales no deben solicitar autenticaciones,
reconocimiento, presentacion personal o tramites adicionales para documenios
aportados a Procesos de Confratacién, excepto cuando la ley lo exige expresamente.
Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Confratacién requieren nota de
presentaciéon personal.

111, Valor probatorio de las copias: los proponentes pueden aportar a los Procesos de
Contratacién los documentos pablicos o privados en copia simple. Las copias de los
documentos también gozan presuncion de autenticidad y su valor probatorio es el
mismo del original, excepto cuando por disposicion legal sea necesaria la presentacién
del original 0 de una determinada copia. En los pliegos de condiciones y en las
invitaciones a participar en Procesos de Contratacion, tas Entidades Estatales pueden
solicitar que durante la etapa de seleccidon los documentos sean aportados en copia
simple y que, para la adjudicacién o fa expedicion de la aceptacion de la oferta, el
proponente aporte el documento con la exigencia legal correspondiente.

V. Documentos en poder de {as Entidades Estatales: las Entidades Estatales no deben
solicitar a los proponentes documenios que estdn en su poder. Si un documento
acredita una circunstancia aplicable a varios 0 a todos los proponentes en un Proceso
de Contratacién, basta con que un proponente o aporte para que la Entidad Estatal
verifiqgue el requisito respecto de todos ios proponentes a quienes corresponda tal
documento.

V. Documentos en idioma extranjero: los documentos en un idioma distinto al castellano
deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién al castellano. El
proponente puede presentar con la oferta una traduccién simple al casteliano. Si el
proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al castellano de
los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccidn oficial debe ser el
mismo texto presentado.

7.1.15. CERTIFICADO DE CUENTA BANCARIA.

El proponente debera allegar certificacién bancaria para la totalidad del cumplimiento de los
requisitos habilitantes juridicos exigidos. Expedido con una antelacién no mayor a 30 dias contados
a partir de la fecha del cierre del proceso de seleccion.

7.1.16. DOCUMENTOS PARA DESEMPATE.

El proponente debera allegar los documentos establecidos en el “PROCEDIMIENTO EN CASO DE
EMPATE" cuando haya lugar a ello, con la finalidad de que la entidad realice la verificacion
correspondiente si se configura desempate en ias propuestas.

7.2. REQUISITOS DE ORDEN TECNICOS

Los proponentes deben presentar como anexo a la oferta, documento expedido por el representante
legal que certifique:

a. La capacidad tecnoldgica del servidor conforme a las espacificaciones técnicas numeral 2.4 de
los estudios previos, que permitan a la entidad, la administracién, configuracion con el domih‘gv

Pagina 11
Instituto Nacional de Vigilandia de Medicamentos y Alimentos - Invima www.invima.gov.co
Ofidna Principal: Cra 10 N°® 64 - 28 - Administrativo: Cra 10 N° 64 - 60 @lrvimacolombia € @ @

{60){1) 742 2121 - Bogotd



Institute Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos - Invima
Cficina Principal: Cra 10 N° 64 - 28 - Administrativa: Cra 10 N° 64 - 60
{6031} 742 2121 - Bogota

COLOMBIA .

POTENCIA DE LA feewe

VIDA INVIMQ | Te Acomparnia

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
IP 036 DE 2023

Invima, visualizacion, creacion de campafias, descargue de informes y almacenamiento de
respaldo.

b. La compatibilidad con los navegadores Internet Explorer y Google Crome.

¢. Manejo de direcciones IP fijas (minimo tres para la entidad) con el fin de realizar la configuracion
respectiva con el area de tecnologias de la informacién para la adicién al dominio Invima.

El proponente debera allegar junto con su propuesta el FORMATQ No. 3 debidamente diligenciado
y suscrito por el representante legal declarando que conoce las especificaciones técnicas exigidas
en el estudio previo y se somete a su cabal cumplimiento para la correcta ejecucion del contrato.

Sera motivo de RECHAZO DE LA PROPUESTA, cuando el proponente no acepte o no se
comprometa en la carta de presentacién de la propuesta, a cumplir con las especificaciones
sefialadas en la ficha Técnica, Estudio previo, y demas documentos que hagan parte integral del
proceso de seleccion.

7.2.1. EXPERIENCIA:
El proponente, debera acreditar su experiencia de la siguiente manera:

Se tendra como experiencia minima habilitante la acreditacién de maximo cuatro (4) certificaciones,
acta de liquidacién o acta de entrega a satisfaccion de confratos suscritos por el proponente con
entidades publicas o privadas, y ejecutados antes de |a fecha de cierre del presente proceso, y que
tengan relacién directa con el objeto del presente procaeso y que sus valores sumados o de manera
individual contengan un valor igual o superior al presupuesto oficial.

La certificacion de experiencia, el acta de liquidacion o el acta de entrega a satisfaccion, debera
reunir los siguientes requisitos:

Fecha de expedicién de |a certificacion.

Nombre o razén social de quien certifica.

Nombre o razén social del contratista.

Ndmero del contrato (en caso de que el contrato cuente con numero de identificacion).
Objeto del contrato.

Valor del contrato o valor facturado y ejecutado

Fecha de inicio y de terminacién del contrato.

Nombre completo y cargo de la persona que firma la certificacion.

Porcentaje de participacion en caso de consorcios o uniones temporales.

Co~NDO AWM=

Nota: En caso de que la informacion aportada en estos documentos sea insuficiente, el proponente
podra aportar copia de los contratos ejecutados cuyo objeto mantenga relaciéon con el presente
proceso. En caso de que el proponente presente mas de la cantidad de certificaciones requeridas,
solo se tendran en cuenta las primeras segun corresponda en su orden de presentacién.

No obstante, si las certificaciones aportadas no cumplen con lo requerido en el pliego de
condiciones, la Entidad continuara la verificacion de las siguientes certificaciones segun el orden en
que fueron presentadas dentro de a propuesta.

Sélo se tendran en cuenta las certificaciones de experiencia en las cuales el proponente acredite
gue suscribi¢ contrato directamente con la empresa certificadora. No se tendrén en cuenta aquellas
certificaciones en las que ostentaron en calidad de subcontratistas.

Las certificaciones deberan ser expedidas por la empresa contratante, no se tendran en cuenta
aquellas expedidas por el mismo oferente (auto certificaciones).

Tratandose de Consorcio o Unién Temporal, la experiencia de cualquiera de sus miembros sera
tenida en cuenta, igualmente deben cumplir con la anterior informacidn y requisitos para acreditar
experiencia del proponente.
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Respecto de la experiencia adquirida mediante la participacién en consorcios o uniones temporales,
la experiencia del proponente se ponderara de acuerdo con el porcentaje de participacién que haya
tenido en el proponente plural en el que haya participado. En tales eventos, el contrato o la
certificacion deben permitir verificar el grado de participacion.

NOTA: CUANDO LA CERTIFICACION NO CONTENGA LA TOTALIDAD DE LA INFORMACION
SOLICITADA, SE PODRA ANEXAR COMO COMPLEMENTO COPIA DEL CONTRATO O DEL
ACTA DE LIQUIDACION DE ESTE. S| AUN APORTANDO ESTOS DOCUMENTOS NO SE
OBTIENE LA INFORMACION REQUERIDA, NO SERA TENIDA EN CUENTA PARA EL
CUMPLIMIENTO DE ESTE REQUISITO.

» CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2.2.1.2.4.215 Y
2.2.1.2.4.2.18 DEL DECRETO 1860 DE 2021.

El Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos — INVIMA, aplicara criterios
diferenciales respecto al nimero de programas de seguros requeridos para la acreditacién de la
experiencia general, al proponente que acredite el cumplimiento de alguna de las condiciones
conforme a las definiciones de que trata el Decreto 1860 de 2021 en sus articulos 2.2.1.2.4.2.14 y
2.2.1.2.4.2.15 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, para io cual el proponente
debera aportar alguna de las condiciones establecidas.

El proponente, deberé acreditar su experiencia a través de maximo cinco (b) certificaciones de
contrato suscritos y ejecutado por el proponente con entidades publicas o privadas antes de la
fecha de cierre del proceso, o actas de liquidacién, o acta de entrega a satisfaccion del contrato,
cuyo objeto tenga relacion directa con el objeto del presente proceso y que sus valores sumados
o de manera individual contengan un valor igual o superior al 100% del valor estimado para el
presente proceso.

La certificacién, el acta de liquidacion o el acta de entrega a satisfaccién con el cual se pretenda
acreditar la experiencia debera contener minimo la siguiente informacién:

Fecha de expedicion de |a certificacién.

Nombre del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Numero del contrato (en caso de que el contrato cuente con ndmero de identificacion).
Objeto del contrato.

Fecha de inicio y de terminacién del contrato.

Nombre completo, cargo y nimero telefénico de la persona que firma la certificacién.
Porcentaje de participacion en caso de sociedades pluripersonales.

o0 LG U1 R =

Nota: En caso de que ia informacion aportada en estos documentos sea insuficiente, el proponente
podra aportar copia de los contratos ejecutados cuyo objeto mantenga relacion con el presente
proceso.

En caso de que el proponente presente mas de la cantidad de certificaciones requeridas, solo se
tendran en cuenta las primeras segln corresponda en su orden de presentacion.

No obstante, si las certificaciones aportadas no cumplen con lo requerido en el pliego de
condiciones, la Entidad continuara [a verificacién de las siguientes certificaciones segun el orden en
que fueron presentadas dentro de la propuesta.

Sdlo se tendran en cuenta las certificaciones de experiencia en las cuales el proponente acredite
que suscribié contrato directamente con la empresa certificadora. No se tendran en cuenta aquellas
certificaciones en las que ostentaron en calidad de subcontratistas.
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Las certificaciones deberan ser expedidas por la empresa contratante, no se tendran en cuenta
aquellas expedidas por el mismo oferente (auto certificaciones).

Tratandose de Consorcio o Unién Temporal, la experiencia de cualquiera de sus miembros sera
tenida en cuenta, igualmente deben cumplir con la anterior informacién y requisitos para acreditar
experiencia del proponente.

Respecto de la experiencia adquirida mediante la participacion en consorcios o uniones temporales,
la experiencia de! proponente se ponderara de acuerdo con el porcentaje de participacion que haya
tenido en el proponente plural en el que haya participado. En tales eventos, el contrato o la
certificacion deben permitir verificar el grado de participacion.

8. REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS

En caso de modificacion de plazos y términos de la invitacién publica, esta se realizara mediante
adenda de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. dei Decreto 1082 de 2015,
con el fin de que los proponentes cuenten con el tiempo suficiente para ajustar sus propuestas a
las modificaciones realizadas.

igualmente se aplicara lo anterior para las modificaciones que la entidad considere necesarias como
resultado del andlisis de las observaciones a la invitacién allegadas por los interesados en el
proceso.

En caso de que, como resultado de la verificacion de requisitos a la propuesta con menor precio,
dicho proponente no cumpla con las condiciones de la invitacion, se extendera la etapa prevista
para |a verificacién de requisitos del proponente que en segundo haya ofertado el menor valor,
mediante la expedicién de una adenda, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021

El plazo maximo dentro del cual podran expedirse adendas se sefalara en el cronograma de
actividades de |a presente invitacién.

9. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La cual deberd ser suscrita por el apoderado del proponente de la estructura plural, por el
representante legal de la persona juridica, por el representante de la figura asociativa o
directamente por la persona natural.

La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razén por la cual, no es
necesario que la misma surta el proceso de autenticacion ante cualquier notaria.

En el formato de carta de presentacién de la propuesta es indispensable incluir el numero de Fax,
correo electronico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta
los requerimientos a través de dichos medios, cuando asi sea necesario.

En el evento en que el proponente considere que algtin documento de su oferta goza de reserva
legal, debera manifestarlo expresamente en la carta de presentacion de la propuesta y soportarlo
conforme a las normas que le brindan tal caracter.

Con la carta de presentacién de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada
por parte de! proponente de no enconfrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecio o a la
ejecucion dei contrato.

La carta de presentacion debera presentarse con firma autografa o firma digital de conformidad con
lo previsto en 1a ley.

Cuando el oferente actle a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente
expedido, con antericridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado esta expresamente
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facultado para presentar la oferta, el poder debera estar oforgado de conformidad con lo establecido
en el articulo 74 del Codigo General del Proceso, y en atencién a lo establecido en el articulo 5 del
Decreto Ley 019 de 2012.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 2160 de
2021, también podran celebrar contratos con las entidades estatales los cabildos indigenas, las
asociaciones de autoridades tradicionales indigenas, los consejos comunitarios de las
comunidades negras reguladas por la Ley 70 de 1993,

Para las organizaciones de base de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras
y las demas formas y expresiones organizativas, deberan contar con diez (10) afios 0 mas de haber
sido incorporados por ei Ministerio del Interior en el correspondiente Registro Publico Unico
Nacional de Consejos Comunitarios, formas y expresiones organizativas y organizaciones de base
de las comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palengueras que hayan cumplido con el
deber de actualizacién de informacién en el mismo registro; y los consorcios y uniones
temporales.(Dicho documento debe encontrarse vigente al momento del cierre del presente
proceso).

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior
a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

La vigencia de la oferta debera ser por minimo noventa (80) dias

NOTA 1: LAS PROPUESTAS QUE SE PRESENTEN DESPUES DE LA FECHA Y HORA
SENALADA PARA EL CIERRE DE LA CONVOCATORIA O EN LUGAR DIFERENTE A LA
PLATAFORMA DEL SECOP II, NO SERAN RECIBIDAS.

Las propuestas deben presentarse DIGITALMENTE, en idioma castellano, las cuales deben incluir
la oferta econémica. En caso de que existan diferencias en numeros y letras, prevalecera lo
indicado en letras.

L.os documentos en un’idioma distinto al castellano deberan atender a lo establecido en el numeral 8.4
de la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, asi:

“Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en ef
Proceso de Confiratacién deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién
oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una
traduccion simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo
previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas
técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacién y aceptacién en idioma distinto al
castellano, las Entidades Estatales podran establecer en los Documentos del Proceso Ia
posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompaiiados de una traduccion
simple al castellano, cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el estudio del
sector realizado” (Negrilla fuera del texto original)

Por tal razén, la Entidad aceptara los documentos que acrediten las especificaciones y/o fichas
técnicas previstas para el presente proceso de seleccidn, en su idioma original, siempre que se
acomparie de una traduccian simple al castellano. Los demas documentos deberan cumplir con lo
previsto en el primer inciso del numeral 8.4 de la citada Circular.

10. FORMA DE ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA.

Una vez la plataforma del SECOP |l lo permita, y de acuerdo con lo sefialado en el cronograma, el
Grupo de Gestion Contractual del Invirma procedera a hacer |a apertura de las ofertas que se hayan
recibido digitalmente a través de |la plataforma; la escogencia recaera sobre aquella oferta con
el precio méas bajo, teniendo en cuenta que para adjudicar el presente proceso se tendra en
cuenta el menor valor ofertado (incluido IVA, si aplica ) anotado en la plataforma del SECO
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It siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos y no supere el presupuesto oficial estimado,
como lo sefiala el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y ef Decreto 1082 de 2015.

NOTA: En caso de contradiccion entre los documentos adjuntos por el proponente y lo reportado
en la casilla "Oferta Econdmica”, prevalecera lo consignado en dicha casilla.

La Entidad verificara los requisitos enunciados en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. de! Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, exclusivamente en relacién con el proponente con
el precio mas bajo; en caso de que dicho proponente no cumpia con ios mismos, procederd la
verificacion de fa propuesta ubicada en segundo lugar y asi sucesivamente, de conformidad con lo
establecido en el numeral 5 del articule 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
Decreto 1860 de 2021

Se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto en mencidn, con
relacion a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipétesis de precio artificiaimente bajo. En
caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo menor precio y asf sucesivamente o por declarar desierto el proceso.

Si se presenta una sola oferta, la escogencia recaera sobre esta siempre que cumpla con la
totalidad de los requisitos exigidos en la invitacion publica.

En caso de empate a menor precio, el Instituto adjudicara a quien haya entregado primero |a oferta
entre los empatados, segun el orden de recepcion de estas, de conformidad con lo sefialado en el
numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.4.2. del Decreto 1082 de 2015, para lo cual la Entidad revisara los
datos consignados en la plataforma SECOP 1.

Las oferentes podran presentar observaciones al informe de verificacion, en la fecha establecida
en el cronograma. Igualmente, podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos
requeridos, siempre y cuando no represente una reformulacion de la oferta o un mejoramiento a la
misma.

SUBSANABILIDAD COMO MEDIDAS CONTRA LA AFECTACION DE LA COMPETENCIA
EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES.

Publicado el informe de verificacion que compone el proceso contractual y si dentro del termino
establecido en la normatividad vigente y los pliegos de condiciones el oferente no subsana los
requisitos habilitantes, la entidad podrd mediante requerimiento por la plataforma del Secop i [a
justificacion de la razoén por la cual no se subsané la propuesta presentada, solicitud que debera
ser contestada hasta antes del término de adjudicacion de la convocatoria publica.

En todo caso el Invima dara traslado a la Superintendencia de Industria y Comercio, a fin de que
se adelanten las investigaciones a que haya lugar, en los casos en gue se identifiquen patrones
sospechosos a efectos de propender por {2 preservacion de la competencia real en la confratacion
publica.

Las respuestas a las observaciones se publicaran en la plataforma SECOP i simultaneamente con
la comunicacion de aceptacién de la oferta,

11. CAUSALES DE DESEMPATE:

En caso que se presente igualdad en el puntaje total de las ofertas evaluadas se aplicaran los
siguientes criterios de desempate, que se consideran sucesives y excluyentes, de ¢onformidad con
lo dispuesto en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 modificado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1860 de 2021, los documentos a través de los cuales se acrediten los factores de
desempate deberan ser allegados al momento de la presentacién de la propuesta, de lo contrario
constituiria mejoramiento de la misma.

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargoe a recursos publicos, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de
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forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato
nacional.

1. Preferir |2 oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrén en cuenta las definiciones de que
trata e[ articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con &l articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje
para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. Sin embargo, la acreditacion de dichas
circunstancias no servira para efectos de asignar puntajes, sino que la presentacion del requisito
congistira en beneficiarse de este criterio de desempate, en lugar de obtener puntaje, como quiera
que el menor valor es el factor de escogencia en la modalidad de contratacién de minima cuantia.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modiiicado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
‘evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de
mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articule 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008.

lgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de [a Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de
la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del iugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de viclencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberi acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberé autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicioén de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personai por un lapso igual al término de ejecucién del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, de
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tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vingulaciéon en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para €llo, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de 1a pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del (iltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensiéon de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criteric de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en ia
planta de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personatl de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndomina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palangquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1)
afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afo o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
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palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumateria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador perfenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerde con el articulo § de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a |a poblacion
indigena, negra, afrocolombizna, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién, para
lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado
gue emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respectc de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el cerlificadc que emita ia Agencia para la Reincorperacion
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuenira en proceso de reincorporacion o
reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregarad copia del documente de identificacién de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica
estd constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de
cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuotas parie esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante iegal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacian.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manegjo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

7. Preferir Ia oferfa presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el incisc 1 del numeral 6 del presente articulo; o por un
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia ylzy
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personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, deberd acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacién de por lo mencs el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios ¢ accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual €l infegrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tralamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportard el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercic o la autoridad respectiva. En el caso especifico en gue el empate se presente entre
cooperativas ¢ asociaciones mutuales que tengan el tamafic empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los inciscs anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus infegrantes
sea una cooperativa o asoctacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, gue sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias emprasas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condiciaon de micro o pequefia empresa se verificara en los términes del articule 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015. :

La condicidon de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en gque el empate se presente entre propconentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales gue tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias ¢ medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes
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sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de
la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador pablico, segin corresponda, entregara un certificado expedido bajo
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales,

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Este conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite
la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para io
cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural
o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la caiidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferiré la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo 0 Sociedad BIC, dei segmento Mipymes, para lo cual se presentara el cerificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2_de
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién
de Mipyme en los términos dei numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en ei inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces, que para el
efecto sera:

Si subsiste aun el empate, se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas asi:
Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un nimero de balotas, identificadas

con un nimero igual al nimero de Proponentes que se encuentren en condicién de empatados.
Sacara una balota por cada Proponente, asignandole un nimero de mayor a menor, con ei cual

participara en la segunda serie.
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En la segunda serie, la Entidad incorporara en la balotera igual nimero de balotas al nimero de
Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el nimero mayor en la primera serie,
sera el primero en sacar la balota con el nimero que lo identificard en esta segunda serie, y en
forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas Proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera guien ocupe
el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener
el segundo puesto en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los Proponentes ubicados en
el primer y segundo orden de elegibilidad se dara por terminado el sorteo.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia, De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos,

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de ios factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) tas personas en proceso de reincorporacidn y/o reintegracion vy iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palengquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios 0 accionistas.

12. LIMITACION A MIPYME.

Se tendra como experiencia minima habilitante la acreditacion de maximo revisar (5) certificaciones
de contratos suscritos por el proponente con entidades publicas o privadas, y ejecutados antes de
la fecha de cierre del presente proceso, y que tengan relacion directa con el objeto del presente
proceso y que sus valores sumados o de manera individual contengan un valor igual o superior al
presupuesto oficial.

La certificacion de experiencia debera reunir los siguientes requisitos:

Fecha de expedicion de la certificacion.

Nombre o razdn social de quien certifica.

Nombre o razdn social del contratista.

Numero dej contrato (en caso de que el contrato cuente con niimero de identificacion).
Objeto del contrato.

Valor dei contrate o valor facturado y ejecutado

Fecha de inicio y de terminacién del contrato.

Nombre completo y cargo de la persona gue firma la certificacion.

Porcentaje de participacion en caso de consorcios o uniones temporales.

OCoNOa~WN =

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno
de los integrantes acredita que tiene la calidad de Mipymes y tiene una participacién igual o superior
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.
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Lo anterior, no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos
2212422y 221.24.23 del Decreto 1082 de 2015 (Convocatorias limitadas a Mipyme vy
Limitaciones territoriales, respectivamente).

NOTA 1: Se acreditara la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres, el cumplimiento de
lo establecido en el numeral 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021.

NOTA 2: Cuando la certificacion, et acta de liquidacion o el acta de entrega a satisfaccién no
contenga la totalidad de la informacién solicitada, se podré anexar como complemento copia dei
contrato. si aun aportando estos documentos no se obtiene la informacién requerida, no seréa tenida
en cuenta para el cumplimiento de este requisito.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

El Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos -invima rechazara las ofertas
presentadas por los oferentes que:

1. No subsanen |a ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes o no suministren
fa informacién o la documentacién solicitada por la entidad, de acuerdo con lo previsto en el
paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

2. No subsane dentro del término de traslado o subsane de manera incorrecta la informacion
o documentacién solicitada por el Invima.

3. Cuando el proponente presente propuestas parciales, condicionadas o alternativas.

4. las ofertas econémicas que superen e valor de referencia estimado total o por cada item
yfo supere el factor multiplicador, para el presente proceso de seleccion

8. Presenten inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la contenida en
los documentos y certificados anexos a la propuesta y las explicaciones del proponente no
aclaren la situacién, o esta aclaracién impligue modificacién o mejoramiento de la propuesta.

6. Cuando se presenten dos o mas propuestas por un mismo oferente, bajo el mismo nombre
0 con nombres diferentes, por si o por interpuesta persona (en consorcio, en union temporal
o individualmente)

7. La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o
proponer, establecidas sobre ta materia en la legislacién colombiana vigente.

8. Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades que no permitan determinar ios aspectos substanciales de la propuesta no
convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

9. Lainclusién en la propuesta de textos cuyo contenido contradiga, modifique o condicione
los requerimientos y especificaciones previstas en este pliego de condiciones.

10. Cuando no cumpla la acreditacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas
minimas y/o ficha técnica del bien o servicio a contratar incluidas en la invitacion publica

11. No cumplir o no acreditar los requisitos habilitantes previstos en la invitacion publica

12. Cuando la oferta econdmica presentada resulte artificialmente baja, y analizadas las
explicaciones del proponente al Comité Asesor y Evaluador, y este considere con
fundamentos objetives y razonabies que esa propuesta econémica pone en riesgo el
proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida
con la adjudicacion.

13. Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exacta establecida
para el cierre del proceso de seleccidn, o en oficina o dependencia diferente a la indicada al
efecto en el presente Pliego de Condiciones.

14. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse
o cuando no cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para la participacion,
indicadas en este pliego de condiciones.

15. Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga datos
contradictorios que induzcan a error a la Entidad.

16. Cuando el proponente o alguno de sus miembros, se encuentre en causal de liquidacién

judicial obligatoria.
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17. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la
adjudicacion.

14. INDISPONIBILIDAD EN EL SECOP I

Cuando el cierre del proceso se vea afectado por una falla general y esta indisponibilidad sea
certificada por Colombia Compra Eficiente, el proveedor deberad seguir los siguientes pasos de
conformidad con lo establecido en el nuevo protocolo de indispenibilidad del SECOP Il, emitido por
Colombia Compra Eficiente, el cual es de obligatorio cumplimiento desde el 19 de noviembre del
2022, asi:

1. Sila Entidad no medifica el cronograma, el Proveedor que no pueda realizar correctamente
la creacién o envio de ofertas debera enviar un correo electrénico a ia Entidad, el cual, para
este proceso corresponde a eriverop@invima.gov.co manifestando esta situacién. Debe
hacerlo estrictamente antes de |a fecha de cierre, de lo contrario su oferta no sera tenida en
cuenta.

2. Previo al envio del correo, debe cerciorarse de que el inconveniente presentado se debe a
una Falla General del Secop li, a través de los Medios de Comunicacién de Colombia
Compra Eficiente. Si antes del cierre todavia no ha sido expedido el certificado de
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, igualmente el Proveedor debe enviar el
correo electronico manifestando su imposibilidad de enviar la oferta. Recuerde que este
correo sélo sera tenido en cuenta por Ia Entidad, si es enviado antes del cierre.

3. Elcorreo gue el Proveedor envia a la Entidad Estatal debera contener:

a. E!namero de Proceso;

b. E! nombre del usuario en la plataforma,

¢. Nombre de fa cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;

d. EINIT o cédula del Proveedor.

4. La oferta debe ser enviada a la Entidad por correo electrénico durante las 16 horas habiles

siguientes al momento previsto para el cierre o plazo méximo de recepcion de ofertas y
debera cumplir con:

a. Correo electrénico del Proveedor enviado antes del cierre indicando la no disponibilidad de
la herramienta;
b. La existencia del Certificado de Indisponibilidad.

5. En caso de que el oferente vaya a participar en el Proceso de Contratacién como
proponente plural y no se haya constituido como tal en la plataforma, debera, una vez
restablecidoe el SECOP |, conformarse como tal, de acuerdo con la informacién
suministrada en el mail a la Entidad y notificar para que ésta pueda realizar el cargue de la
oferta externa.

6. En caso de que un Proveedor envie oferta por medio de la Plataforma e igual se acoja al
Protocolo de indisponibilidad, debe tener en cuenta que la Unica que sera considerada como
oferta por la Entidad sera la primera que haya presentado. Puede ocurrir que, debido a una
falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a refirar una oferta y enviar una
nueva, no pueda hacerlo.

7. Siel proveedor se acoge al procedimiento de oferta externa, la Entidad debera verificar que
dentro del correo/documentos de la oferta, en el cual envie la oferta externa, este
especificado que la misma constituye una nueva oferta y, por elio, sustituye en su totalidad
la que se encuentra presentada en la plataforma.
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Nota 1: Se debe tener en cuenta que, si su oferta no cumple con todo lo descrito anteriormente, la
Entidad no puede tener en cuenta la oferta para su verificacion y/o evaluacion, porque se entiende
presentada fuera del plazo.

Nota 2. El certificado de indisponibilidad expedido y publicado por Colombia Compra Eficiente y el
correo enviado antes del cierre, seran suficientes para que la Entidad deba recibir las ofertas dentro
de las 16 horas habiles siguientes al cierre.

Nota 3. Ante una posibie indisponibilidad por falla general o particular, es importante que tanto
Entidades Compradoras como Proveedores estén atentos a los medios de comunicacion de
Colombia Compra Eficiente y, en caso de Fallas Particutares, se comuniquen oportunamente con
la Mesa de Servicio a traves del formulario de soporte
https.//www colombiacompra.gov.co/soportefformulario-desoporte y con la Entidad. En cualquier
Evento, la comunicacion con [a Entidad debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en
el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de Confratacién,

Nota 4. Ante una faila general con certificado de indisponibilidad o falla particular certificada,
Colombia Compra Eficiente recomienda no hacer uso de los mensajes del SECOP |l como
mecanismo de comunicacion, hasta tanto no se certifique que se superé la falla. Los mensajes
podrian estar afectados por la falla y no llegar, o llegar con retraso.

De no seguir los anteriores pasos, la entidad no podra cargar la oferta externa

Cuando se presente una falla particular en la etapa de presentacion de ofertas y esta sea
certificada por la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente, se debe seguir los siguientes
pasos:

1. Al presentarse una falla particular, la misma debe ser reportada por los proveedores y
certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de
Servicio, la cual sera enviada desde el mail soporte@secop.qov.co

2. La Entidad debe recibir las ofertas al correo electrénico fijado dentro del proceso, que para
este caso el correo electrénico correspondiente sera: eriverop@invima.gov.co durante las
16 horas hébiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcion
de oferfas.

3. La oferta debera ser aceptada por la Entidad si se cumplen las siguientes condiciones:

a. Existe una respuesta al ticket de Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente
certificando la Falla Particular en la presentacion de oferta. Y

b. Los proponentes envian un correo electrénico previo a la fecha y hora de cierre,

manifestando su imposibilidad de presentar oferta. Las ofertas gue no cumplan con el

contenido y procedimiento descrito, no podran ser evaluadas por la Entidad, en cuanto se
entienden presentadas fuera de término.

El correo que el proveedor envia a la Entidad debera contener:

El numero de Proceso;

El nombre del usuario en la plataforma

Nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta:

EINIT o cédula del Proveedor:

Ndmero de ticket de la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente.

Si quien desea participar corresponde a un proponente plural, ef nombre y datos de este.

La Entidad debera esperar las 16 horas hébiles posteriores a la fecha limite de presentacion

de ofertas para la publicacién del acta de cierre y con el fin de recibir todas las ofertas de

los Proveedores que manifestaron la falla particular de la plataforma en el momento
oportuno y que cuenten con la respuesta de Mesa de Servicio de Colombia Compra

Eficiente certificando [a falla.

6. La Entidad debe dar a conocer la situacién a todos los interesados, para que estén al tanto
del tiempo en el que el acta de cierre sera publicada. La Entidad puede, para ello, utilizar la
funcionalidad de mensajes en el SECOP |l o0 su pagina Web institucional. La Entidad
aceptara las ofertas que hayan cumplido los requisitos indicados anteriormente y subira las
mismas al SECOP ||, utilizando la funcionalidad de oferta externa y posterior realizara la

no e oA

publicacion del acta de cierre correspondiente.
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7. En caso de que el oferente sea un proponente plural la Entidad debera cerciorarse antes
de realizar el cargue externo de la oferta, que éste se encuentre constituido como tal en la
plataferma.

8. La Entidad debera cargar todas las ofertas presentadas por fuera de la plataforma que
cumplan este procedimiento en el SECOP I, incluyendo las que no se encuentren
completas, lo anterior teniendo en cuenta que la habilitacion, inhabilitacion o rechazo de
una oferta es un proceso posterior al recibo de las mismas.

Nota. De no seguir fos anteriores pasos la entidad no podra cargar la oferta externa.

15. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO.

El Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos -invima declarara desierto el
presente proceso cuando:

a) No se presenten ofertas.

b) Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros, y/o de
experiencia previstos en la Invitacién Pablica.

¢) Habiéndose recibido una propuesta, ésta resulta incursa en causal de rechazo.

d) El representante legal del Instituto Nacionai de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos -Invima
o su delegado, previo analisis, opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual
debera motivar su decision.

e) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

16. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

16.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATO.

16.1.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA O PROVEEDOR.

16.1.1.1 OBLIGACIONES GENERALES.

1.
2.

Realizar las actividades para el 6ptimo cumplimiento contractual.

Actuar con suma diligencia, responsabilidad e idoneidad en la gjecucion de las actividades
contratadas.

Suscribir el acta de inicio, junto con quien ejerza la supervision del contrato, una vez se cuente
con el lleno de los requisitos legales para ellos.

Presentar mensualmente o cuando el Supervisor lo requiera, el informe de actividades de
acuerdo a los parametros sefialados por el Supervisor.

Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion a su cargo
Guardar la confidencialidad y la reserva de toda la documentacion que le haya sido asignadas
en desarrolio de sus obligaciones contractuales.

Informar oportunamente al supervisor asignado, los inconvenientes que afecten el normal
desarrollo del objeto contractual

Cumplir como contratista con las obligaciones del sistema de seguridad social integral
contenidas en las normas legales vigentes y parafiscales, segun se requiera.

Portar el carné que lo identifica como contratista del Instituto en lugar visible o la identificacién
que corresponda.

10. Dar cumplimiento a las directrices impartidas por la entidad respecto al MECI, gestion de calidad

1

y ambiental, Codigos de Buen Gobierno y Etica de la Entidad.

1. Recibir, custodiar y cuidar la documentacién que por razon de su actividad conserve bajo su
cuidado o a la cual tenga acceso, sin que pueda reproducirla, divulgarla o publicarla en cualquier
medio.

12. Recibir, custodiar y cuidar los bienes y/o elementos que la entidad le proporciona para el

desempefio de sus actividades.

13. Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello cause

perjuicios a la administracién o a terceros.

14. Acatar las instrucciones y recomendaciones que, dentro del marco del objeto y obligacicnes

contractuales, se realicen por parte del Invima a través del supervisor designado.
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15. Prestar los servicios contratados con plena autonomia técnica y administrativa.

16. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlos a realizar u omitir un hecho o un acto en el ejercicio de sus obligaciones. En caso de
que elio presente, informar inmediatamente al Invima.

17. Al finalizar ef contrato, deberé devolver todos los elementos entregados por el Invima para su
ejecucion, soportando por escrito dicha entrega. De igual forma debera quedar al dia con el
aplicativo de correspondencia.

18. Cumplir a cabalidad con {a normativa vigente que regula su profesion y el objeto contractual

19. Registrar y actualizar su informacién y documentos en el Sistema de Informacién y Gestion del
Emplea Pulblico, SIGEP. :

20. Actualizar conforme a las reglas previstas en la Ley 2013 de 2019 su declaracién de rentas ¥
registro de conflictos de intereses.

21. Informar a La Entidad, el cambio de régimen tributario cuando a ello haya lugar

22. Cargar y actualizar en su usuario del Secop I, sus cuentas de cobro e informes de actividades
de conformidad con lo desarrollado durante ia ejecucién del contrato.

23. Las demas que sean necesarias y requeridas para el 6ptimo cumplimiento del objeto contractual.

16.1.1.20BLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Hacer la creacion y entrega de los usuarios respectivos para el manejo de la herramienta
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del acta de inicio, estos usuarios de
acceso deben ser enviados al correo de comunicaciones@invima.gov.co, indicando usuario
y confrasefa de acceso.

2. Asignar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la iniciacion del contrato, la IP fija,
asi como la codificacion que permita la apropiada adaptacion al dominic invima con el fin de
evitar rebotes y garantizar una oportuna lectura de los correos por los destinatarios.

3. Garantizar el acceso durante las 24 horas del dia y durante los 7 dias de la semana a la
plataforma online para el envio de correos masivos, para la consulta de estadisticas y
revision de la informacién en general.

4. Avalar que el uso de la herramienta sea por un periodo de un (1) afio contado a partir de la
fecha de entrega de los usuarios de acceso y la verificacion de su funcionamiento.

6. Garantizar el cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 en cuanto, por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccién de datos personales.

6. Instruir al personal de la Entidad designado por el supervisor del contrato (maximo 5
funcionarios) detallando el uso, manejo y operacién técnica de la herramienta, programada
en dos (2) sesiones presenciales, con una duraciéon minima de dos (2) horas en ei(los) dia(s)
y horario(s) que indique el Supervisor del Contrato, los cuales se llevaran a cabo en las
instalaciones del Invima dentro del horario de 8 am a 4 pm.

7. Atender de manera inmediata las fallas que impidan el adecuado funcionamiento de Ia
plataforma (desconexién con el servidor caida de la plataforma, error en la salida de correos,
error en el cargue de archivos, fotos, videos, urls, etc.) y que sean reportadas por el
funcionario designado por el Invima para el uso de la herramienta, las cuales deberan ser
resueltas en un tiempo no mayor a 24 horas (horas laborales de lunes a viernes).

8. Brindar servicio técnico y de soporte para realizar la evaluacion de las posibles fallas que
puedan presentarse en el manejo de la herramienta e incluir los costos de desplazamiento
a la sede principal del Invima, de ser necesario, sin que esto represente un costo adicional
para la entidad.

9. Proveer el listado de las personas y areas responsables, por parte del contratista, para la
solucion de alguna falla presentada con el servicio contratado, las cuales seran utilizadas
debe debe ser enviado al correo de comunicaciones@invima.gov.co dentro de los 5
primeros dias de cada mes.

10. Garantizar las actualizaciones que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
plataforma online para envio de correos masivos, sin costo adicional para el Invima durante
el plazo de ejecucion del contrato.

11. Mantener una copia de seguridad de las bases de datos consignadas en [a plataforma, asi
como de los disefios creados y contenido multimedia que sea cargado dentro de la misma.
Esta copia de seguridad se debe realizar mensualmente y de forma automética para evitar
la pérdida de informacion, el reporte final y consolidacién de los informes mensuales se

Pagina 27 K

Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos - Invima www.invima.gov.co
Oficina Principal: Cra 10 N° 64 - 28 - Administrativo: Cra 10 N® 64 - 60 : tornbi
(60)(1} 742 2121 - Bogoté @Invimacolombia @ O @




v/ COLOMBIA

POTENCIA DE LA

\ VIDA INViMa | Te Acompaiia

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
IP 036 DE 2023

enviara al correo de comunicaciones@invima.gov.co 10 dias antes de la finalizacién del

periodo de suscripcion.
NOTA. Seran propiedad de la Entidad estatal los resultados de los estudios, investigaciones y en
general los informes y trabajos realizados para cumplir el objeto de este contrato. El contratista no
podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacién previa,
expresa y escrita de la Entidad Estatal. El contratista puede hacer uso y difusién, de los resultados,
informes y documentos, en general de tos productos que se generen en desarrollo y ejecucion del
presente contrato, siempre y cuando con ello no se afecte la confidencialidad de que trata el contrato
y se haya obtenido previamente autorizacién del contratante.

16.1.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Ejercer la supervision del contrato acorde con las normas vigentes y los manuales
adoptados por La Entidad

2. Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

3. Adelantar las gestiones necesarias para el reconacimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

4. Solicitar la actualizacion o revision de los precios cuando se produzcan fenémenos que en
alteren en su contra, el equilibrio econdémico o financiero del contrato

5. Adelantar las revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes
suministrados, para verificar que se cumplan con ias condiciones de calidad ofrecidas.

6. Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos se ajuste a los requisitos minimos
previstos en las normas técnicas obligatorias, las normas técnicas colombianas o
internacionales.

7. Actuar de tal modo gque no sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista.

8. Corregir los desajustes que puedan presentarse y acordar 105 mecanismos y
procedimientos pertinentes para solucionar rapida y eficazmente las diferencias o©
situaciones litigiosas que se presenten

9. Efectuar el registro presupuestal correspendiente.

10. Pagar el valor de los honorarios pactados, una vez se cumplan los requisitos para elio.

11. Brindar el acompafiamiento, la informacion y la documentacién que el contratista requiera
para el adecuado cumplimiento de sus obligagiones.

12. Adelantar todas las gestiones necesarias para la correcta gjecucion dl contrato, incluyendo
las suspensiones y reinicios a que haya lugar

16.2 LUGAR DE EJECUCION O ENTREGA

El lugar de ejecuci6n sera |a ciudad de Bogoté D.C en la carrera 10 No. 64-28, carrera 10 No. 64-
60 y en la Carrera 68D # 17-11/21.

16.3 PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato se ejecutara dentro de un término de diez (10) dias, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

La suscripcion online y soporte técnico tendran una vigencia de un (1) afio.

16.4 FORMA DE PAGO

El Invima pagara al contratista en un Gnico pago, una vez realizada la entrega de lo0s usuarios y
contrasefias de |a suscripcidn online al supervisor del contrato, verificado su funcionamiento; en
respuesta a solicitud realizada por el supervisor del contrato previa presentacién de la factura con
el cumplimiento de los requisitos legales, certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por
el supervisor del contrato y la acreditacion de los pagos parafiscales de Ley.

Nota 1: Las facturas deben discriminar los valores unitarios de cada componente y/o servicio para

cada uno de los items a igual que le valor de IVA para cada item.
Nota 2: Se recibiran facturas hasta los primeros quince (15) dias calendario del mes.
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Nota 3: E! contratista debera generar facturacion elecirénica en caso de encontrarse dentro de los
sujetos obligados para tal efecto de acuerdo con el articulo 1.6.1.4.2. del Decreto 1625 de 2018.

Para el pago EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a las medidas para gestionar la facturacion
electrénica, establecidas en el Decreto 358 de 2020, Resoluciones 042 y 094 de 2020 expedidas por
La DIAN, Directiva Presidencial 09 de 2020 y Circular Externa 016 del SiIF y demés normas que lo
regulen, aclaren o modifiquen.

16.5 GARANTIA UNICA:
El contratista debera constituir, a favor del instituto Garantia Unica en los términos del articulo 7 de

la Ley 1150 de 2007 vy el Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos, en las cuantias y vigencias
que se establecen a continuacion:

Amparo Suficiencia Vigencia

i Vigencia por el termino de ejecucién del contrato y |

Cumplimiento del | 20% del valor del | cuatro {4) meses mas, contrafo contado a partir del
conltrafo ! contrato \ cumplimiento de los requisitos de

’ ‘ perfeccionamiento y ejecucion.

|
i

. " Vigencia por el término de ejecucion del contrato y
| 10% del valor del 1 cuatro (4) meses mas, contada a pariir del

S aseisenico contrato cumplimiento de los requisitos de
; } perfeccionamiento y ejecucion.
Pago de salarios y | 5% del valor del Vrgencrc'::‘ igual a la efecucion del contré.u‘to' y tres (3)
, ; | aflos mas, contados a partir del cumplimiento de
prestaciones sociales | contrato 2 A ; -
perfeccionamiento y ejecucion.

Nota 1: Dichas garantias deberan ser expedidas por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia.

Nota 2: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigente la garantia a
que hace referencia la presente clausula hasta la liquidacion total del contrato.

Nota 3: Las garantias descritas en el presente numeral deberan ser publicadas en la plataforma
SECORP Il en el plazo de 3 dias habiles luego de suscrito el contrato.

16.6. RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto y
obligaciones contenidas en la presente Invitacion Publica y demés documentos del proceso de
contratacion. Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o frente a terceros por dafios
especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo
con la ley

16.7. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA es una entidad independiente
del Invima y, en consecuencia, EL CONTRATISTA no es su representante, agente o0 mandatario.
EL CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos
en nombre del Invima, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo. EL CONTRATISTA se obliga a cumplir con el objeto al que se refiere el articulo 1 del presente
documento, de forma independiente y auténoma, sin que exista relacién de subordinacion o
dependencia entre estos y el Invima.

16.8. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente documento, de conformidad con lo
establecido en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, no genera relacion laboral alguna\(
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con EL CONTRATISTA; por lo tanto, EL. CONTRATISTA sélo tendra derecho a la cancelacion de
los valores pactados en el contrato que se genere del presente proceso.

16.9. INDEMNIDAD; EL CONTRATISTA se obliga a indemnizar al Invima con ocasién de la
violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. EL
CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal Contratante de cualquier dafio
0 perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta
por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato. EL
CONTRATISTA mantendré indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier obligacion de
caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones faborales
que EL CONTRATISTA asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen por su
cuenta a la ejecucion de las obligaciones derivadas del presente Contrato.

16.10. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad
de juramento, gue se entiende prestado con la firma de este documento, no encontrarse incurso en
ninguna de las causales de incompatibilidad e inhabilidad de las establecidas en la Constitucion y
la Ley.

16.11.SUSPENSION:

El término de ejecucion del contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por

circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o de interés puiblico que impidan su ejecucién. b) Por
~mutuo acuerdo entre las partes. La suspensién se hara constar en acta suscrita por las partes y el

termino de ésta no se computara para efectos de los plazos del contrato.

16.12. TERMINACION ANTICIPADA: E| presente contrato podra darse por terminado de manera
anticipada en los siguientes casos:

a) Por mutuo acuerdo entre las partes.

b} Por fuerza mayor, caso fortuito o de interés pulblico que haga imposible continuar con su
ejecucion.

¢) Por incumplimiento de alguno de los compromisos adquiridos en el compromiso anticorrupcién
adjunto al presente contrato.

16.13. CESION Y SUBCONTRATACION DEL CONTRATO: EI CONTRATISTA no podra
subcontratar ni ceder el presente contratc a persona alguna, natural o juridica, sin previa
autorizacion escrita otorgada por EL INVIMA.

16.14. DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: En caso de incumplimiento a las obligaciones
del Contratista derivadas del presente Contrato, el Invima adelantara el procedimiento establecido
en la ley para la imposicién de muitas, sanciones y declaratorias de incumplimiento

16.15. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las Partes quedan exoneradas de responsabilidad
por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccién de
cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando la demora sea
resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana, salvo que el evento
de fuerza mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en mora. La ocurrencia del evento de fuerza
mayor o caso fortuito debe ser comunicada el dia de la ocurrencia del evento o a mas tardar el dia
siguiente a la fecha de ocurrencia de este.

16.16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias gue surjan entre el
Contratista y El Invima con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacién, prérroga o terminacion del
Contrato serdn sometidas a |a revisién de las Partes para buscar un arreglo directo, en un término
no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las Partes comunique
por escrito a |a otra Parte la existencia de una diferencia, la explique someramente y manifieste la
intencién de iniciar el procedimiento de que trata la presente clausula.

16.17. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento parcial o total de cualquiera
de las obligaciones a cargo de!l CONTRATISTA, éste debera pagar a favor del Invima, hasta el diez
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por ciento (10%) del valor total del contrato, en calidad de clausula penal pecuniaria, la cual sera
impuesta por el Invima mediante resolucién motivada de conformidad con el procedimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Este valor ser& descontado del saido a favor
del CONTRATISTA si lo hubiere o hacerse efectiva a través de la garantia tnica de cumplimiento.

16.18. MULTAS: En el evento que el contratista incurra en mora ¢ incumplimiento de cualquiera de
las obligaciones contraidas en el presente contrato El Invima le impondra multas sucesivas diarias
equivalentes al 1% del valor del contrato sin que este supere el 10% del valor del mismo, sin perjuicio
que se haga efectiva la clausula penal o se declare la caducidad del contrato, esta suma se cobrara
en los mismos términos que contemplan la cldusula penal. No habra lugar a la imposicién de multas
cuando se compruebe la fuerza mayor o el caso fortuito.

16.19. CONFIDENCIALIDAD: El contratista que suscribe este contrato, asi como todas y cada una
de las personas que intervengan en el desarrollo del objeto del presente contrato acuerdan que
cualquier informacion dada a conocer entre ellas, asi como la que pudiese desarrollar durante ia
ejecucion def contrato, serd mantenida confidencial, reservada o secreta, y no podra divulgarse o
revelarse total o parcialmente a personas ajenas a las partes de este contrato, asi como tampoco a
ningtin medio conocido o por conocer, segun las siguientes condiciones: A) El contratista mantendra
la informacién confidencial, y se abstendra de revelarla a terceras personas, en beneficio propio o
ajeno, sin el consentimiento previo y por escrito del Invima. B) La informacién que sea conocida por
el contratista en ejecucion del contrato, sera utilizada exclusivamente para el cumplimiento de los
servicios objeto del mismo. C) La obligacién de confidencialidad se extendera a los desarrollos que
se produzcan como consecuencia del uso de la informacién intercambiada en la ejecucién del
contrato, D) El contratista se responsabilizara de que las personas gue estén a su cargo y las que
intervengan en la ejecucién del contrato, se sometan al acuerdo de confidencialidad aqui
establecido. Consecuencia de lo anterior, les quedara prohibido a estas personas transferir o
suministrar a terceros a cualquier titulo, informacion que obtenga de las otras partes en desarrollo
del mismo. E) El contratista se obliga a divulgar la informacién de que trata la presente clausula
Unica y exclusivamente a los empleados, contratistas y dependientes que deban conoceria para el
desarrollo de sus actividades dentro de la ejecucién del contrato y bajo obligacion de
confidencialidad. Igualmente, las partes solo revelaran a estas personas unicamente la parte de la
informacion pertinente para la ejecucién de sus actividades. F) El confratista se compromete a
adoptar todas las medidas de seguridad razonables de acuerdo con |la naturaleza de la informacion
para garantizar la confidencialidad, secreto y reserva de la misma. G) El contratista se obliga a
mantener en confidencialidad toda informacién dada a conocer por una parte a las demas que pueda
ser objeto de proteccion como Propiedad Intelectual en si misma y sin desarrollo alguno.
PARAGRAFO PRIMERO: Si existe duda sobre la confidencialidad, reserva o secreto de alguna
informacion suministrada, ésta sera tratada como confidencial hasta que el Invima manifieste lo
contrario por escrito. Esta obligacion de confidencialidad no se aplicara sobre la informacién que
sea de dominio publico regulada porla Ley 1712 de 2014, o que haya sido conocida con anterioridad
al presente contrato por alguna de las partes, o dada o conocer por un tercero que no tuviere la
obligacion de confidencialidad, reserva o secreto. PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento a
la obligacion de confidencialidad que le asiste al contratista sera considerada como causal de
incumplimiento del contrato. PARAGRAFO TERCERO: La duracion de [a obligacién de
confidencialidad, secreto y/o reserva durard mientras la informacién sea considera de caracter
confidencial, secreta y/o reservada.

16.20. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: E! Contratista hace las siguientes declaraciones:
1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a ios Documentos del Proceso y recibid del Invima respuesta oportuna a cada una
de las solicitudes. 3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 4.
Que al momento de la celebracién del presente contrate no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad, ni en conflicto de intereses. 5. Esta a paz vy salvo con sus obligaciones
laborales y frente al sistema de seguridad social integral. 8. El valor del contrato incluye todos los
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el
cumplimiento del objeto del presente contrato.

16.21. NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes
deban hacer en desarrolio del presente Contrato deben constar por escrito y se entendera
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debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona
y a las direcciones indicadas en el Certificado de Existencia y Representacion Legal de la Camara
de Comercio.

16.22. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Ei presente contrato se perfecciona con la firma
de las partes. Para su ejecumén se requiere de la expedicién del registro presupuestal y la
aprobacién de |a garantia Gnica. PARAGRAFO PRIMERO: El confratista se compromete a suscribir
el contrato dentro de los tres dias siguientes a la comunicacion del Invima, y aportar las garantias
que apliguen, en un plazo no mayor a 3 dias habiles a partir de la suscripcion del contrato. Si las
garantias fueren pélizas, se deberan aliegar firmadas tanto por el Asegurador como por el Tomador
de esta. Excepcionalmente, si los temas asegurables a través de péliza requieren cierta complejidad
gue demande mas tiempo del aca establecido, esta situacion debera ser certificada por la
Aseguradora, en un plazo no mayor a los 3 dias indicados. PARAGRAFO SEGUNDO: Si el
CONTRATISTA no cumple en cualquier caso lo establecido en el PARAGRAFO PRIMERO de esta
clausula, el Invima adelantaré las acciones legales pertinentes. PARAGRAFO TERCERO: El Invima
se abstendra de expedir el acta de inicio si hubiere lugar hasta tanto se cumpla lo estipulado en el
paragrafo primero de la presente clausula. Cualguier perjuicio y/o menoscabo economico o
financiero que pueda perjudicar al Contratista, al Invima, o a terceros por el no cumplimiento de las
obligaciones contenidas en la presente clausula, seran Unica y exclusivamente responsabilidad del
CONTRATISTA.

16.23. REGIMEN LEGAL APLICABLE Y DOMICILIO CONTRACTUAL: El presente contrato se
rige por las clausulas en él establecidas y por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, decretos reglamentarios y demas normas legales vigentes concordantes. Para todos los
efectos legales se fija como domicilio fa ciudad de Bogota, D.C.

16.24. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS: Todos los gastos, derechos, impuestos y
contribuciones que se causen con ocasion de la suscripcion y ejecucién de este contrato estaran a
cargo del Contratista.

16.25, DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato 1)
Estudios previos. 2) Certificado de dispeonibilidad presupuestal. 3) Invitacidn Pablica y sus adendas.
4) La propuesta presentada por el CONTRATISTA en lo que no contradiga el presente documento.
§) La comunicacion de aceptacion. 8) Poliza de garantia Unica y aprobacion de esta. 7) Las demas
comunicaciones gue se cursen entre EL CONTRATISTA y El Invima durante la preparacion y la
ejecucion del contrato.

17. LIQUIDACION: El presente contrato se liquidara de conformidad con lo dispuesto en el articulo
60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 de ser necesario.

18. CRONOGRAMA: Los proponentes deberan tener en cuenta las fechas sefialadas en el
Cronograma establecido en la plataforma de SECOP |l, que hace parte de la presente invitacion.

19. COMUNICACION AL OFERENTE ESCOGIDO

El Invima comunicara la aceptacion expresa e incondicional de la oferta seleccionada, los datos de
la entidad y del supervisor designado. Asi mismo, con la publicacién de la comunicacién de
aceptacién en la plataforma de SECOP Il y la pagina web de la entidad, se entendera que el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

El proponente seleccionado debera cumplir con los requisitos establecidos en esta invitacion y la
oferta presentada.

20. SUPERVISION DEL CONTRATO

De conformidad con el Manual de Supervisidn e Interventoria adoptado por el Invima, la supervision
de la ejecucién de las obligaciones contractuales estara a cargo de estara a cargo de la persona
que ejerza las funciones de Coordinacién de Grupo de Comunicaciones de la Direccién General o
por la persona gue designe el Ordenador del Gasto de la Entidad.
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El supervisor asume la responsabilidad por el seguimiento y control del contrato, asf como la
correcta y cabal ejecucion de este, de acuerdo con los mecanismos consagrados en el
Ordenamiento Juridico.

El supervisor del contrato debera verificar, entre otros aspectos, como requisito para el pago de los
honorarios a que haya lugar, que el contratista se encuentre al dia con sus obligaciones relativas al
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales en caso de que asi corresponda.

21. COMITE EVALUADOR.
El comité evaluador para el proceso en curso realizara las siguientes actividades:

1. Atender el proceso de seleccion

2. Dar respuesta a las observaciones presentadas a la invitacion publica, realizar la
evaluacion de la propuesta presentada de menor valor.

Efectuar el analisis juridico, técnico y econémico de la propuesta de menor valor

Las demas funciones determinadas en la normatividad vigente

Aw

Adicionalmente, el comité técnico evaluador, cumplira sus funciones de acuerdo con los criterios
de seleccion objetiva establecidos en fa invitacién publica y la Ley y estara conformada de la
siguiente manera:

El componente juridico sera conformado por un profesional del Grupo de Gestion Contractuai
Erick Guillermo Rivero Peralta— Abogado Contratista

El componente técnico y econdmico sera conformado por un colaborador del Grupo de
Comunicaciones, asi: Juan Diego Jaramillo Arango- Profesional Especializado.

22. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 850 de 2003, las veedurias ciudadanas podran ejercer
control social sobre la presente invitacién publica.

Secrefaria General W,

Proyecté: Erick Gu@;)Rivero Peralta — Abogado Contratista GGC

Revisd: Astrid Lorena Bernal Rincén — Profesional Especializado Secretaria Generai

Aprob6: AdN Botia Rodriguez - Asesora de la Direccién General con delegacion de Funcicnes del Grupe de Gestion
Contractuai.
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