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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 28/07/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto - 
Infraestructura 

ORDENADOR DEL GASTO: Director Regional  

OBJETO:  Contratar la adecuación del auditorio del Centro 
de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad 
Regional Chocó- Despacho Regional. 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA es una entidad adscrita al Ministerio 
de trabajo y protección social cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la 
ley 119 de 1994, es cumplir con su misión de inversión en el desarrollo social y técnico de 
los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formación Profesional Integral 
gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, por lo anterior y para 
garantizar la cobertura de las necesidades, la entidad debe contar con el suministro 
adecuado para desarrollar las actividades de formación programadas y así disponer de los 
materiales necesarios que contribuyan al desarrollo de los procesos que permitan el cabal 
cumplimiento de su objetivo misional. 
 
Que el SENA Regional, teniendo en cuenta que es de su responsabilidad el invertir en la 
modernización, adecuación, seguridad, salubridad y comodidad de sus instalaciones y 
ambientes de formación, para que los aprendices, instructores, funcionarios y demás 
personal hagan uso de la infraestructura con el objeto del buen desempeño de las 
actividades que competen al centro y en especial a la institución (SENA) requiere “Contratar 
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la adecuación del auditorio del Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad 
Regional Chocó- Despacho Regional.”. 
 
Que, el artículo 123 de la Constitución Política Colombiana establece que los servidores 
públicos están al servicio del Estado y de la comunidad, donde ejercerán sus funciones en 
la forma prevista por la Constitución, la ley y el reglamento, por lo tanto, es obligación del 
Ordenador del Gasto velar por que los bienes que se encuentran a su cargo estén en óptimas 
condiciones para su funcionamiento, realizando todos los actos necesarios para garantizar 
la prestación de los servicios 
 
Que, conforme al numeral 17 del Artículo 15 del Decreto 249 de 2004, es deber de la entidad 
preservar y mantener los bienes inmuebles a su cargo, por tal razón y con el fin de garantizar 
unas condiciones óptimas y favorables que permitan a los aprendices, instructores, 
funcionarios y visitantes del SENA, gozar de ambientes adecuados, que brinde condiciones 
adecuadas e idóneas de operación, que permitan el desarrollo normal en la prestación de 
actividades y servicios de formación de alta calidad que garanticen la misión institucional. 

La Regional Chocó y su Centro de formación se encuentran ubicados en el municipio de 
Quibdó Departamento del Chocó, donde los veranos son cortos y cálidos; los inviernos son 
cortos y calurosos y está opresivo, mojado y nublado durante todo el año. Durante el 
transcurso del año, la temperatura generalmente varía de 24 °C a 31 °C y rara vez baja a 
menos de 23 °C o sube a más de 33 °C. es una ciudad con precipitaciones significativas. 
Incluso en el mes más seco hay mucha lluvia. El clima aquí se clasifica como Af por el 
sistema Köppen-Geiger. La temperatura aquí es en promedio 24.6 °C. Precipitaciones aquí 
promedios 8050 mm. Quibdó se encuentra en el centro de nuestro planeta, y los veranos 
pueden ser un poco difíciles de definir. 
 
Colombia es el país en donde más llueve en el mundo, siendo Lloró y Quibdó, ambos en 
Chocó, los lugares en donde más precipitaciones se presentan en esta nación, registrando 
cerca de 33 litros de aguas lluvia al día. 

El agua es uno de los principales agentes agresivos en la construcción. La presencia de 
humedad en los edificios es la causante de la degradación, tanto de los elementos 
estructurales, como de los elementos más expuestos (cubiertas, fachadas, etc.). 

Por tanto, es imprescindible adoptar, tanto en edificación como en obra civil las soluciones 
más adecuadas, específicas y actuales a los distintos y variados problemas que presentan 
las edificaciones. 
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En este sentido, el Auditorio de la Regional Chocó, requiere de la adecuación del mismo, 
con el fin de brindar un espacio para la atención de los funcionarios, contratistas, 
aprendices, visitantes, etcétera, lugar que ha sido reconocida y goza de gran reputación por 
su espacio y ubicación en la ciudad de Quibdó 

El Auditorio, es un recinto destinado a actividades diversas. El público asistente acude a 
este lugar para contemplar una expresión artística, como una obra de teatro, una actuación 
de danza, una pieza musical o un monólogo1. 
 
Asimismo, este recinto también puede orientarse a todas aquellas actividades en las que se 
trasmite algún conocimiento, como una conferencia, un debate o un mitin político. En la 
actualidad la mayoría de los auditorios son multifuncionales. 

Se puede definir la “adecuación” como el “Ajuste o adaptación de un sitio o espacio con 
las especificaciones requeridas y aptas para el desarrollo de las actividades como 
mejoramiento del espacio”2. 
 
Para operativizar las políticas del Plan de Desarrollo “Colombia Potencia Mundial de la Vida”  
2022-2026, el SENA a través de los Centros de Formación Profesional Integral garantiza, en 
sus planes de acción la prestación de los servicios de formación integral, los servicios 
tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación 
de competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en articulación 
con las cadenas productivas y los sectores económicos (Art. 25 del Decreto 249 de 2004). 
 
Con la presente contratación el Sena apoya en el cumplimiento del Plan de Desarrollo 2022-
2026. 
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Con el apoyo de los profesionales en construcción y de la arquitecta regional, se determinó 
la necesidad de “Contratar la adecuación del auditorio del Centro de Recursos Naturales, 
Industria y Biodiversidad Regional Chocó- Despacho Regional”. Las adecuaciones consisten 
en el desmonte de cielo raso deteriorado e instalación de cielo raso acústico en fibra mineral 
acabado, instalación de piso en madera laminado tráfico pesado para tarima, aplicación de 
pintura y estuco en muro, instalación de puertas en aluminio y puerta en vidrio templado dos 

 
1 https://www.definicionabc.com/comunicacion/auditorio.php  
2 https://www.adr.gov.co/wp-content/uploads/2022/07/ADECUACION-Y-MANTENIMIENTO-DE-LA-INFRAESTRUCTURA-
FISICA.pdf  

https://www.definicionabc.com/comunicacion/auditorio.php
https://www.adr.gov.co/wp-content/uploads/2022/07/ADECUACION-Y-MANTENIMIENTO-DE-LA-INFRAESTRUCTURA-FISICA.pdf
https://www.adr.gov.co/wp-content/uploads/2022/07/ADECUACION-Y-MANTENIMIENTO-DE-LA-INFRAESTRUCTURA-FISICA.pdf
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naves, instalación de paneles acústicos fonoabsorventes, instalación de vinilo de corte para 
pared, suministro e instalación de pasamano en acero inoxidable.  
 
De ahí que el servicio se requiere para realizar actividades relacionadas con la red de 
procesos “Gestión de Infraestructura y Logística”, la cual permite garantizar el buen uso y 
conservación de los bienes muebles e inmuebles, así como gestionar la adecuada prestación 
de servicios generales para el cumplimiento de los objetivos definidos en el plan estratégico 
del SENA. 
 
Es necesario entonces, entregar a una persona natural o jurídica, que preste el servicio y 
que a su vez cumpla con los parámetros exigidos en la norma y se encuentren certificados 
y con personal capacitado, asegurando el Cumplimiento de los lineamientos del Sistema de 
Gestión de Calidad, Sistema de Gestión Ambiental, Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el trabajo. 
 
Ahora bien, se precisa que no se realizará contratación para interventoría de el presente 
proceso, teniendo en cuenta que la Regional Chocó cuenta con personal capacitado para 
ejercer la supervisión en virtud de Art. 4 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 
44, 83, 84, 86 y 118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, 
Subsección 2 – Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, dando cumplimiento 
a las responsabilidades civiles, penales, fiscales y disciplinarias, establecidas en el Manual 
de Supervisión e Interventoría V.5, Código GCCON-M-002 de noviembre de 2020. 
  

Por otro lado, es una necesidad recurrente de la entidad por cuanto los recursos asignados 
para la adecuación no son suficientes. 

 

La contratación se hace necesario realizarla teniendo en cuenta que no existe contrato 
vigente que cubra la necesidad aquí descrita. 
 
Por todo lo anterior, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer esta necesidad es 
contratando la compra requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones 
jurídicas, económicas, y de calidad establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con 
la normatividad vigente en materia de contratación, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y 
Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que la opción más favorable para suplir tal 
necesidad es a través de la celebración de un contrato de OBRA en las cantidades 
requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas determinadas en el presente 
documento.  
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3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad.  

Código UNSPSC 
(cada código4 
separado por ;) 

 
Descripción 

  

Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

72101500 27-74 Contratar la adecuación del 
auditorio del Centro de Recursos 
Naturales, Industria y Biodiversidad 
Regional Chocó- Despacho Regional 

182.000.00 
COP 

Yenny Córdoba 
Rodríguez 

Regional 
Chocó 

 
4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC): 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

(F) Servicios 
72000000 72100000 72101500 72101507 Servicio de Mantenimiento de 

edificios 

(F) Servicios 72000000 72120000 72121100 72121103 Servicio de renovación y reparación 
de edificios comerciales y de 
oficinas. 

(F) Servicios 81000000 81100000 81101500 81101500 Ingeniería Civil 

(F) Servicios 72000000 72150000 72152600 72152605 Servicio de instalación y reparación 
de cielorrasos 

(D) Componentes y 
Suministros 

39000000 39110000 39111522 39111522 Iluminación colgante 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

 
a. Idea (Descripción de la necesidad) 

Conforme se describe anteriormente, se requiere “Contratar la adecuación del auditorio del Centro de 
Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad Regional Chocó- Despacho Regional”, para dar 
cumplimento con lo establecido en el numeral 17 del Artículo 15 del Decreto 249 de 2004, es deber de la 
entidad preservar y mantener los bienes inmuebles a su cargo. 
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Por tal razón se requiere realizar la adecuación al Auditorio de la Entidad, con el fin de garantizar unas 
condiciones óptimas y favorables que permitan a los aprendices, instructores, funcionarios y visitantes del 
SENA, gozar de ambientes adecuados, que brinde condiciones adecuadas e idóneas de operación, que 
permitan el desarrollo normal en la prestación de actividades y servicios de formación de alta calidad, que 
garanticen la misión institucional,  

b.  Perfil (Descripción general del proyecto) 

El Proyecto corresponde a la adecuación del Auditorio, el cual consiste en el desmonte de cielo raso 
deteriorado e instalación de cielo raso acústico en fibra mineral acabado,  instalación de piso en madera 
laminado tráfico pesado para tarima, aplicación de pintura y estuco en muro, instalación de puertas en 
aluminio y puerta en vidrio templado dos naves,  instalación de paneles acústicos fonoabsorventes, 
instalación de vinilo de corte para pared, suministro e instalación de pasamano en acero inoxidable. 

c. Prefactibilidad (Identificar la viabilidad del proyecto) 

Los auditorios son espacios diseñados para ser disfrutados. Por sus dimensiones son apropiados para 
albergar gran cantidad de público, ya sea una presentación, un concierto o una charla, todas tienen en 
común que los asistentes que acuden al evento escuchen con claridad lo que proviene del escenario. Por 
tanto, es imprescindible adoptar, tanto en edificación como en obra civil las soluciones más adecuadas, 
específicas y actuales a los distintos y variados problemas que presentan las edificaciones. 

En este sentido, el Auditorio de la Regional Chocó, requiere de la adecuación del mismo, con el fin de 
brindar un espacio para la atención de los funcionarios, contratistas, aprendices, visitantes, etcétera, 
lugar que ha sido reconocida y goza de gran reputación por su espacio y ubicación en la ciudad de 
Quibdó. 

d. Diseño (Generación de estudios y diseño) 

De acuerdo con el análisis preliminar realizado se plantean las siguientes actividades para la adecuación 
del auditorio: 

✓ Desmonte de marco y puerta metálica (dos naves) 
✓ Desmonte de cielo raso deteriorado en drywall, incluye lámparas, retiro y disposición final del 

material fuera del SENA con entidad autorizada 
✓ Suministro e instalación de cielo raso acústico en fibra mineral acabado, incluye estructura de 

soporte, materiales y accesorios para su correcta instalación 
✓ Suministro e instalación de panel led de 60x60 incluye todos los accesorios y materiales 

necesarios para su correcta instalación y funcionamiento 
✓ Suministro e instalación de piso en madera laminada tráfico pesado para tarima 
✓ Suministro e instalación de pintura vinilo acrílico superlavable tipo 1 a tres manos, incluye resane, 

lijada y aplicación de estuco plástico, filos y dilataciones) 
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✓ Suministro e instalación de puerta en aluminio dos naves anodizado color natural de 1,40 *2,16 
con vidrio templado de 5mm, incluye película de seguridad marco y cerradura) 

✓ Suministro e instalación de puerta batiente a 2 naves en vidrio templado de 10 mm con película 
de seguridad con logo SENA medidas ancho 1,35 altura 2,10m incluye accesorios en acero 
inoxidable, bisagra tipo Speedy, chapa de seguridad 

✓ Suministro e instalación de paneles acústicos fonoabsorbentes ancho .50m, largo 1.00m espesor 
4cm material lana de vidrio color a elegir 

✓ Suministro e instalación de vinilo de corte para pared área 8,00 x 2,80 diseño de acuerdo con 
directrices de la entidad 

✓ Suministro e instalación de pasamano en tubo de acero inoxidable de 2", incluye sistemas de 
anclajes en muro, pintura, cortes y resanes necesarios para su instalación  

✓ Aseo y limpieza general, incluye retiro del material a sitio autorizado 

 
A continuación, se presentan los planos del Auditorio de la Entidad: 
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e. Construcción (Descripción de la ejecución de obra) 

El objeto del contrato deberá desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones técnicas: 
 

ITEM 
DESCRIPCION DEL BIEN 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

CANT 
ILUSTRACIÓN 

1 
Desmonte de marco+puerta metálica 
(dos naves) UN  2 

  

2 

Desmonte de cielo raso deteriorado en 
drywall, incluye lámparas, retiro y 
disposición final del material fuera del 
SENA con entidad autorizada 

M2 390 

  

3 

Suministro e instalación de cielo raso 
acústico en fibra mineral: 
Dimensiones: 0.60m x 0.60m  
Espesor: 15.8mm 
Peso aproximado: 2.93Kg/m2 
Tipo de borde: Recto 
Acabado: pintura látex vinílico 
Resistencia al fuego: Clase A 
Reflectancia lumínica: 0.86 
Resistencia a la humedad: 90% sistema 
HumiGuard Plus 
Color: blanco 
NRC: 0.55-.07 
Características: Cielo raso modular que 
permite ser desmontado e 
inspeccionado. 
Incluye estructura de soporte, materiales 
y accesorios para su correcta instalación 

M2 390 

  

4 

Suministro e instalación de panel led de 
60x60 especificaciones técnicas: 
Voltaje: 100-240 VAC 
Frecuencia: 50/60Hz 
Potencia 40W 
Factor de potencia: >0.9 
Flujo luminoso: 3200Lm 
Eficiencia lumínica:85lm/W 
Angulo de luz: 120º 
Reproducción de calor (CRI) >80 

UND 25 
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CCT (temperatura de calor) 4500k 
Tipo: panel 
Color de luz: Blanca 
Medidas: ancho 60cm largo 60cm 
Norma técnica: Retilap 
Incluye todos los accesorios y materiales 
necesarios para su correcta instalación y 
funcionamiento  

5 

Suministro e instalación de piso laminado 
8mm Ruby Beill Ac3 23. Para tarima 
Tipo: piso laminado 
Acabado: brillante 
Ancho: 19.2cm 
Largo: 130cm 
Espesor: 8mm 
Apariencia: madera 
Clase de piso: clase23 
Color: café 
Material: madera 
Resistencia al desgaste: AC-3 (uso 
intenso) 
Resistencia al trafico: Medio 
Tipo de revestimiento: piso laminado 
Todo lo necesario para su correcta 
instalación   

M2 50 

  

6 

 
Suministro e instalación de pintura vinilo 
acrílico superlavable tipo 1  a tres manos, 
incluye resane, lijada y aplicación de 
estuco plástico, filos y dilataciones) 
  

M2 450 

  

7 

Suministro e instalación de puerta en 
aluminio dos naves anodizado color 
natural de 1,40 *2,16 con vidrio templado 
de 5mm, incluye película de seguridad 
marco y cerradura, manijas en aluminio 
extruido color natural medidas 19.5cm 
cantidad de manijas 4, bisagras de libro 
de 3”x3”x205mm 
  

UND 1 

 
  

8 
 
 

UND 2 
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Suministro e instalación de puerta 
batiente a 2 naves en vidrio templado de 
10 mm con película de seguridad con 
logo SENA medidas ancho 1,35 altura 
2,10m incluye accesorios en acero 
inoxidable, pica porte, bisagra tipo 
Speedy, chapa de seguridad acero 
inoxidable (llave-perilla), manija de 
enfrentar tipo tubular en acero inoxidable  
Largo 59.6 cm, diámetro de 2.5 cm  

 

9 

Suministro e instalación de paneles 
acústicos fonoabsorbentes ancho .50m, 
largo 1.00m espesor 4cm material lana 
de vidrio color a elegir 

UND 86 

 

10 

Suministro e instalación de vinilo de 
impresión para pared área 8,00 x 2,80 
diseño de acuerdo con directrices de la 
entidad 

UND 1 

  

11 

Suministro e instalación de pasamano en 
tubo de acero inoxidable de 2", incluye 
sistemas de anclajes en muro, pintura, 
cortes y resanes  necesarios para su 
instalación  

Ml 3,5 

  

12 
Aseo y limpieza general, incluye retiro 
del material  a sitio autorizado 

GLB 1 
  

. 

  
6. OBJETO  

Contratar la adecuación del auditorio del Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad 
Regional Chocó- Despacho Regional. 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

Por tratarse de un proceso de OBRA, el proponente adjudicatario deberá mantener durante la vigencia del 
contrato y hasta su liquidación, los precios unitarios ofertados, inclusive, por cambio de vigencia.  

El cumplimiento del objeto contractual comprende la compra de materiales o elementos requeridos por la 
Entidad conforme las especificidades, condiciones de entrega, lugares y tiempos de entrega definidos en el 
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numeral “6. Especificaciones Técnicas Del Objeto A Contratar”, que forma parte integral del proceso de 
selección. 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Es importante señalar a los posibles interesados en el proceso de contratación, que el SENA 
solicitará las cantidades de los diferentes bienes y/o servicios según los requerimientos necesarios 
hasta agotar el saldo presupuestal.  
 
El objeto del contrato deberá desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones técnicas: 
 

ITEM DESCRIPCION 
Unidad de 

medida 
CANT 

VALOR 
UNITARIO 

SUBTOTAL 

1 Desmonte de marco+puerta metálica (dos naves) UN  2   

2 
Desmonte de cielo raso deteriorado en drywall, 
incluye lámparas, retiro y disposición final del 
material fuera del SENA con entidad autorizada 

M2 390   

3 

Suministro e instalación de cielo raso acústico en 
fibra mineral: 
Dimensiones: 0.60m x 0.60m  
Espesor: 15.8mm 
Peso aproximado: 2.93Kg/m2 
Tipo de borde: Recto 
Acabado: pintura látex vinílico 
Resistencia al fuego: Clase A 
Reflectancia lumínica: 0.86 
Resistencia a la humedad: 90% sistema 
HumiGuard Plus 
Color: blanco 
NRC: 0.55-.07 
Características: Cielo raso modular que permite 
ser desmontado e inspeccionado. 
Incluye estructura de soporte, materiales y 
accesorios para su correcta instalación 

M2 390   

4 

Suministro e instalación de panel led de 60x60 
especificaciones técnicas: 
Voltaje: 100-240 VAC 
Frecuencia: 50/60Hz 
Potencia 40W 
Factor de potencia: >0.9 

UND 25   
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Flujo luminoso: 3200Lm 
Eficiencia lumínica:85lm/W 
Angulo de luz: 120º 
Reproducción de calor (CRI) >80 
CCT (temperatura de calor) 4500k 
Tipo: panel 
Color de luz: Blanca 
Medidas: ancho 60cm largo 60cm 
Norma técnica: Retilap 
Incluye todos los accesorios y materiales 
necesarios para su correcta instalación y 
funcionamiento  

5 

Suministro e instalación de piso laminado 8mm 
Ruby Beill Ac3 23.para tarima 
Tipo: piso laminado 
Acabado: brillante 
Ancho: 19.2cm 
Largo: 130cm 
Espesor: 8mm 
Apariencia: madera 
Clase de piso: clase23 
Color: café 
Material: madera 
Resistencia al desgaste: AC-3 (uso intenso) 
Resistencia al trafico: Medio 
Tipo de revestimiento: piso laminado 
Todo lo necesario para su correcta instalación   

M2 50   

6 

Suministro e instalación de pintura vinilo acrílico 
superlavable tipo 1 a tres manos, incluye resane, 
lijada y aplicación de estuco plástico, filos y 
dilataciones) 

M2 450   

7 

Suministro e instalación de puerta en aluminio 
dos naves anodizado color natural de 1,40 *2,16 
con vidrio templado de 5mm, incluye película de 
seguridad marco y cerradura, manijas en 
aluminio extruido color natural medidas 19.5cm 
cantidad de manijas 4, bisagras de libro de 
3”x3”x205mm  

UND 1   

8 

Suministro e instalación de puerta batiente a 2 
naves en vidrio templado de 10 mm con película 
de seguridad con logo SENA medidas ancho 1,35 
altura 2,10m incluye accesorios en acero 
inoxidable, pica porte, bisagra tipo Speedy, chapa 

UND 2   
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de seguridad acero inoxidable (llave-perilla), 
manija de enfrentar tipo tubular en acero 
inoxidable  
Largo 59.6 cm, diámetro de 2.5 cm  

9 
Suministro e instalación de paneles acústicos 
fonoabsorbentes ancho .50m, largo 1.00m 
espesor 4cm material lana de vidrio color a elegir 

UND 86   

10 
Suministro e instalación de vinilo de impresión 
para pared área 8,00 x 2,80 diseño de acuerdo 
con directrices de la entidad 

UND 1   

11 

Suministro e instalación de pasamano en tubo de 
acero inoxidable de 2", incluye sistemas de 
anclajes en muro, pintura, cortes y resanes 
necesarios para su instalación  

Ml 3,5   

12 
Aseo y limpieza general, incluye retiro del 
material a sitio autorizado 

GLB 1   

TOTAL COSTO DIRECTO       $ 

ADMINISTRACIÓN      18% $ 

UTILIDAD      5% $ 

TOTAL COSTO INDIRECTO       $ 

IVA  SOBRE UTILIDAD     19% $ 

COSTO TOTAL       $ 

 
7.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES 

• Visita de obra (No obligatoria). Los proponentes antes de calcular los valores de su oferta 
deben conocer al detalle todas las instalaciones, preinstalaciones, bienes y espacios que podrán 
usar, lo cual les evitara suponer gastos que no van a tener. Para el conocimiento de las áreas en las 
cuales se realizará la Obra, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Chocó, considera 
que el proponente deberá inspeccionar y examinar los sitios y alrededores de la entidad con el fin de 
presentar su oferta y ejecutar debidamente el contrato, razón por la cual se realizará una visita de 
obra. Por ningún motivo se señalará nueva fecha y hora para la visita, por lo tanto, en caso de no 
asistir a la visita, el proponente deberá informarse por su cuenta acerca de la forma y características 
de la adecuación y demás condiciones y circunstancias que puedan afectar la ejecución del contrato 
objeto del presente documento, asumiendo la responsabilidad que dicho hecho genere. 
 

• Protocolo para la visita de obra. El oferente y toda persona que ingrese a la Entidad debe dar 
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cumplimiento a las medidas de autocuidado y derogatoria del Protocolo General de Bioseguridad 
para COVID-19 establecidas en la Circular SENA No 01-3-2023-000097 del 26/5/2023, y demás 
directrices, para garantizar la protección de los trabajadores. 
 
Llegado el día y la hora señalada para realizar la visita técnica prevista, la Arquitecta Regional y el 
Comité Técnico o un delegado del mismo, recibirá en el SENA Regional Chocó ubicada en la Carrera 
1° No 28 – 71 de la ciudad de Quibdó, a los eventuales oferentes quienes firmarán una planilla de 
asistencia y posteriormente se desplazarán al Área donde se pretende realizar dicha Adecuación. 
Una vez allí se procede a informar las especificaciones técnicas requeridas relacionadas con el sitio 
y ubicación donde se llevará a cabo los trabajos a realizar. Acto seguido se les concederá la palabra 
a los proponentes de conformidad a la planilla de asistencia para sus observaciones o inquietudes. 
 
De tal actividad se levantará un acta que será firmada por los asistentes y los representantes de la 
Entidad, este documento hará parte del Proceso de Selección. 
 
El hecho de que los proponentes no se familiaricen con los detalles y condiciones para la ejecución 
del contrato, será su entera responsabilidad y no se considerara como excusa válida para posteriores 
reclamaciones, por lo tanto, dentro de la propuesta se deben incluir todos los costos en que incurra 
para la adecuada ejecución del contrato. 
 

• Equipo de Trabajo. El personal destinado para prestar el servicio debe ser especializado, contar 
con la experiencia y experticia necesaria para realizar el servicio bajo condiciones de calidad 
exigidas en el mismo, que respondan con los estándares del sector; y deberá estar dotado de los 
elementos que les permita efectuar las labores en forma eficiente y con la observancia de las normas 
de Seguridad Industrial 
 
El proponente seleccionado, deberá acreditar previo a la ejecución del contrato el personal que a 
continuación se relaciona: 
 

CANT. CARGO EXPERIENCIA GENERAL EXPERIENCIA RELACIÓN 

1 
Residente de 
Obra 

Profesional en Ingeniería Civil o Arquitectura 
con mínimo tres (3) años de experiencia, 
contados a partir de la expedición de la 
tarjeta profesional. 
 
Se debe anexar copia de la tarjeta profesional 
y certificado de vigencia y conducta emitido 
por el COPNIA Y/O CPNAA actualizado que 
acredite su inscripción o registro profesional.  

Experiencia especifica como 
Residente de Obra acreditada con 
mínimo dos (2) certificaciones de 
proyectos de Construcción y/o 
remodelación y/o adecuación de 
edificaciones, cubiertas de 
cualquier tipo institucional, excepto 
vivienda de interés social 
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Adicionalmente deberá anexar hoja de vida y 
carta donde se comprometa a obrar como 
Residente de Obra en el proyecto. 
Tiempo de permanencia mínima en el sitio de 
obra del 40%  

1 
Oficial de 
construcción 

Oficial de construcciones con mínimo dos (2) 
años de Experiencia. 
  
Adicionalmente deberá anexar hoja de vida y 
carta donde se comprometa a obrar como 
Oficial de Construcción en el proyecto. 
Tiempo de permanencia mínima en el sitio de 

obra del 100%.   

Experiencia especifica como 
Oficial de construcción con 
mínimo dos (2) certificaciones 
de proyectos en obras de 
construcción, remodelación, 
ampliación, y/o adecuación de 
edificaciones que incluyan 
actividades de mamposterías, 
estructuras, cimentaciones, 
pañetes, redes hidro-sanitarias, 
enchapes, cielos rasos, 
cubiertas, fachadas, estucos, 
pinturas y otras relativas a la 
construcción  

 
No obstante, el proponente junto con su propuesta debe presentar una carta de compromiso suscrita 
por el representante legal, en la cual especifique la disponibilidad inmediata del equipo de trabajo y 
que a su vez este personal cumple con la experiencia requerida por la entidad. 
 

• Verificación del equipo de trabajo propuesto. Una vez adjudicado el contrato, para efectos de 
la verificación de los requisitos del equipo de trabajo, el contratista deberá allegar la documentación 
que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en el literal. En caso de que se requiera 
reemplazar cualquiera de las personas ofrecidas deberá hacerlo por otros con igual o mejor perfil del 
requerido en este documento. Debe tener en cuenta que para acreditar la experiencia del equipo de 
trabajo deberá, mediante la presentación de las respectivas certificaciones de experiencia, contener 
la siguiente información: 
 

✓ Fecha de la certificación. 
✓ Nombre del contratante que certifica. 
✓ Número de identificación de la entidad que certifica (NIT o documento que haga sus veces 

conforme a la ley), si lo tiene. 
✓ Dirección y teléfono de la persona natural o jurídica contratante. 
✓ Nombre, cargo y firma de la persona competente que certifica. 
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✓ Nombre del profesional y número de identificación. 
✓ Número del contrato, si lo tiene. 
✓ Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
✓ Objeto del contrato del profesional (cargo, funciones y/o obligaciones desempeñadas). 
✓ Valor final del contrato, si lo tiene. 
✓ Indicador de cumplimiento del contrato, si lo tiene. 
✓ Solo se tendrá en cuenta las certificaciones expedidas por entidades públicas o privadas 

para acreditar la experiencia mínima del personal a emplear. 
✓ Para el ejercicio de la profesión, se requerirá acreditar matrícula profesional o inscripción en 

el registro profesional respectivo, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 6º de Ley 
842 de 2003. 

✓ Para el caso de certificaciones expedidas por mismo proponente a los Profesionales que se 
incluyen en la oferta para la licitación se debe respaldar la certificación con copia del contrato 
que ejecutó el Proponente con la Entidad correspondiente y copia del documento que 
acredite la vinculación con el profesional certificado. 

✓ Si el profesional acredita experiencia a través de la realización de diseños propios, el 
proponente deberá presentar la licencia de construcción del proyecto diseñado por el 
profesional propuesto. 

 
No se aceptarán: 

✓ Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad contratante. 
✓ Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó por intermedio 

de una cooperativa de trabajo asociado. 
 
Nota: La documentación debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la 
Entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido. 
 

• Trabajo en alturas. Resolución 1409 de 2012 por la cual se establece el Reglamento de 
Seguridad para protección contra caídas en trabajo en alturas o la norma que lo modifique, adicione 
o sustituya. 
 
En cuanto el trabajo seguro en alturas y curso en espacios confinados, debe tener certificación 
comprobada por un ente regulador, debido a que en las instalaciones se van a realizar actividades 
en las cuales se puede encontrar, voladizos, cubiertas y áreas mayores a 1.50 mt de altura, sótanos; 
donde el personal debe estar certificado para realizar las actividades construcción , mantenimiento 
entre otras, por lo tanto es de obligatoriedad exigir cursos vigentes, ya que la ejecución de algunas 
de estas actividades se pueda presentar alguna emergencia, contingencia o accidente de trabajo, si 
el personal no cuenta con estás competencias para este tipo de actividades en las áreas la entidad 
y la empresa sería responsable directos según normatividad legal vigente Resolución 0312 de 2019, 
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Resolución 1409 de 2012, para el Sistema de Gestión Ambiental Decreto 1076 de 2015. 
 
Se entenderá por trabajo en alturas, toda labor o desplazamiento que se realice a 1,50 metros o más 
sobre un nivel inferior. Los permisos de Trabajo Seguro en Alturas deberán cumplir con lo estipulado 
en el Artículo 17 de la Resolución 1409 de 2012, por la cual se establece el Reglamento de Seguridad 
para protección contra caídas en trabajo en alturas, y deberá estar diligenciado por los trabajadores 
autorizados y revisado en sitio por el Coordinador de Trabajo en Alturas del Contratista. 
 

• Mantenimiento y correcta utilización de los EPP (elementos de protección personal). La 
correcta utilización, almacenaje y conservación de los equipos de protección personal (EPP) es una 
parte muy importante para asegurar la eficiencia. Los EPP deben mantenerse en adecuadas 
condiciones de seguridad e higiene durante todo el tiempo de deban ser utilizados. Si alguno sufre 
algún tipo de deterioro será necesaria su sustitución. 
 
Para su correcto uso y mantenimiento se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 

1. Instrucciones de uso, almacenaje, limpieza, mantenimiento, revisión y desinfección, 
indican los productos recomendados en cada caso. 

2. Clases de protección frente a distintos niveles de riesgos, límites de utilización 
3. Tener en cuenta la fecha de caducidad de cada EPP 
4. Accesorios y repuestos 

 
Para establecer el tiempo y las condiciones de la utilización del equipo en particular se deberán tener 
en cuenta: 

1. La gravedad del riesgo 
2. Las condiciones del puesto de trabajo 
3. La frecuencia y exposición del riesgo 

  
Norma operativa: 

1. Los EPP utilizados por el personal contratista deben cumplir especificaciones técnicas 
exigidas tanto por la legislación colombiana como por normas internacionales 

2. La empresa contratista deberá dotar a su personal de los EPP y el personal contratista 
deberá usar los EPP requeridos y específicos para las labores que realice. 

 
3. La empresa contratista está obligada a inspeccionar y mantener el inventario suficiente para 

la reposición en caso de daño o perdida de los EPP. 
4. La empresa contratista deberá suministrar el equipo de protección necesario para el personal 

visitante de la obra 
 

• El SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que exceda 
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el presupuesto oficial. 
 

• La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad 
y políticas ambientales exigidas en el sector y categorización en el que se encuentran incluidos los 
bienes. 

 

• La propuesta económica debe incluir como parte del costo por ítem, todos los costos directos o 
indirectos derivados de la ejecución que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue, 
entrega). 
 

• El proponente deberá cotizar los ítems ofertados en la unidad de medida requerida para cada 
uno de los elementos o servicios requeridos por la Entidad. 

 

• Cuando el SENA requiera durante la ejecución del contrato el suministro de un ítem o servicio no 
previsto en el presente proceso y en consecuencia en la oferta económica, presentada por el 
contratista, se aplicará el siguiente procedimiento: 
 

a) EI contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizará el artículo solicitado 
especificándolo detalladamente. 
 
b) EI supervisor del contrato aportará por lo menos tres (03) cotización del mercado que considere 
adecuadas.  
 
c) Si la cotización presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores puestos en 
consideración por el Supervisor de acuerdo con la verificación, se procederá a la realización del 
promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para establecer el valor promedio del 
mercado (siempre y cuando sean valores promediadles, para tal efecto se aplicarán funciones que 
permitan verificar si los datos son aptos para promedio), el valor que resulte será de obligatorio 
cumplimiento para el contratista.  

 
PARÁGRAFO 01: Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en ejecución del 
contrato deberá contar con la aprobación previa y escrita del Supervisor, quien será responsable de 
verificar la relación de los ítems no previstos con el objeto contractual y con la necesidad planteada 
en los documentos del proceso. 

 

• El SENA verificará que el valor unitario por elemento no sea superior al precio unitario fijado 
como VALOR TOPE, establecido en el estudio de mercado. Las propuestas que sobrepasen dicho 
valor quedaran inhabilitadas 
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7.2. POR LO ANTERIOR SE SOLICITA PARA LA ETAPA PRECONTRACTUAL LOS 
SIGUIENTES REQUISITOS TÉCNICOS: 

 
a) Cumplir con lo descrito en el acapice del equipo de trabajo Director de Obra 
b) Cumplir con lo descrito en el acapice del equipo de trabajo Residente de Obra 
c) Proponente junto con su propuesta debe presentar una carta de compromiso suscrita por el 

representante legal, en la cual especifique la disponibilidad inmediata del equipo de trabajo y 
que a su vez este personal cumple con la experiencia requerida por la entidad. 

d) El proveedor deberá presentar propuesta de cronograma de actividades de obra. 
 
8. ANALISIS DEL SECTOR 

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015, el Manual 
de Contratación expedido por el Sena, los lineamientos dados por Colombia Compra Eficiente y en 
general las demás leyes, circulares, decretos, resoluciones que rigen la materia; se elaboró el 
análisis del sector económico y de los oferentes VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ 
PRESUPUESTO OFICIAL. 

(Ver Anexo 1 Análisis de Sector, el cual hace parte integral del presente documento). 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES 
QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS 
($171.554.485) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar 
y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos 
directos e indirectos. 

Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

9.1. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

9.1.01. PROCESOS DE SELECCIÓN. 
 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES 
QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS 
($171.554.485) M/CTE. 

 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Oficina de Contratación 
adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Contratar la adecuación 
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del auditorio del Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad Regional Chocó- 
Despacho Regional .” es de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y 
CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS ($171.554.485) M/CTE, tal como 
se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte 
integral del presente documento. 

 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 
 
10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

RUBRO: 

PRESUPUESTO 
Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-14-0-3699011-02 $ 171.554.485 

Funcionamiento       

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

2323 

 
 

12/01/2023 

 
 

31/12/2023 101024 
C-3699-1300-14-0-

3699011-02 
Nación 

Ochocientos 
millones de 

pesos 
$800.000.000 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
El marco legal de la presente contratación está conformado por la Constitución Política, las leyes de 
la República de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007; y sus decretos 
reglamentarios, las normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el Estatuto 
Tributario y las demás normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos 
del presente proceso de selección. 

La contratación se adelantará por el proceso de selección abreviada para la adquisición o suministro 
de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización a través del 
procedimiento de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA de acuerdo a lo dispuesto en 
el literal b numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, observando el procedimiento establecido 
en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2.0 Decreto 1082 de 2015 además  que las características  y condiciones  
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de dicho  servicio, no se enmarcan dentro de la definición de características técnicas uniformes y de 
común utilización de qué trata el literal a, del numeral 2 del artículo de la Ley 1150 de 2007, ni se 
enmarca dentro de las demás causales de selección abreviada. 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Selección Abreviada de Menor Cuantía 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Obra 

Otro:  N/A 

 
14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
14.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
a) Obligaciones Generales del Contratista: 

 
1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 

definidas en los Documentos del Proceso de contratación 
2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta 

o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus 
obligaciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
5. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los 

documentos respectivos que así lo acrediten, tanto los propios como los de los conductores, 
conforme lo establecido por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 
de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demás normas que las adicionen, complementen o 
modifiquen.  

6. Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalización.  
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7. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo.  

8.  Acatar las órdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y, de manera 
general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  

9. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y 
realizar los ajustes a que haya lugar.  

10.  Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la Entidad o a terceros en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  

11. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del 
contrato.  

12. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones si las hubiere.   
13. Las demás que se deriven directamente del objeto contractual. 

 
b) Obligaciones Específicas del Contratista: 

El Contratista, se obliga con el SENA a la ejecución de las siguientes obligaciones específicas: 
 
1. El Contratista deberá garantizar durante la vigencia del contrato el costo de todos los ítems, en 

las mismas cantidades solicitadas y con las especificaciones y descripciones técnicas solicitadas, 
presentados en su oferta económica. 

2. El Contratista deberá responder por la calidad de los trabajos e instalaciones realizadas, asumir 
los costos o acciones correctivas por los no recibidos a satisfacción por la Entidad, o que no 
evidencien el cumplimiento de las especificaciones técnicas de conformidad con lo solicitado por 
la entidad. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras 
medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea 
responsabilidad del proponente. 

3. El Contratista deberá cumplir en todo momento con las normas técnicas mínimas exigidas para 
la realización de este tipo de trabajos con observancia de las normas existentes para los mismos. 

4. Para la prestación del servicio el Contratista debe contar con el personal requerido y la logística 
necesaria para garantizar una excelente prestación del servicio conforme las especificaciones 
técnicas del proceso. 

5. Programa de trabajo: El Contratista deberá cumplir con el programa detallado que presentó con 
su propuesta. Así mismo la Entidad deberá hacer seguimiento a este programa. La aprobación 
que la Entidad dé al programa no exonera al Contratista de sus obligaciones contractuales. En 
consecuencia, deberá entregar la obra oportunamente y en forma satisfactoria, aunque para ello 
tenga necesidad de utilizar un número mayor o tipo diferente de equipos a los programados, lo 
mismo que personal adicional o que tenga necesidad de reprogramar algunas o todas sus 
actividades sin que con ello ocasione un mayor costo para el SENA. El programa de trabajo 
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presentado por el CONTRATISTA se hará cumplir estrictamente por el supervisor(a) designado 
y es obligación del CONTRATISTA mantenerlo actualizado. A juicio del supervisor(a) designado, 
este programa podrá ser modificado luego de iniciarse el contrato, sin que tal modificación 
ocasione variaciones del plazo, valor y objeto del Contrato. 
Nota: En caso en que dicha modificación implique ampliación de plazo, con causas imputables al 
CONTRATISTA este responderá por los perjuicios que se deriven de un retraso en la ejecución, 
bien sea como consecuencias de daños ocasionados en el sitio de trabajo, en la comunidad 
vecina o por los sobrecostos derivados del contrato como consecuencia de una falta en la 
ejecución, control técnico, financiero y/o administrativo. 

6. El Contratista deberá realizar, en forma secuencial desde el inicio de las actividades a realizar 
hasta su término, registro fotográfico que se entregará al supervisor(a) designado en el momento 
de realizar el acta de liquidación. 

7. Limpieza del sitio o zona de trabajo: Durante el desarrollo de los trabajos, el Contratista deberá 
mantener en perfecto estado de limpieza la zona de las obras y trabajos y sus alrededores para 
lo cual deberá retirar en forma adecuada, diariamente o con más frecuencia si así lo ordena la 
Entidad, escombros, basuras, desperdicios y sobrantes de materiales de manera que no 
aparezca en ningún momento una acumulación desagradable y peligrosa de éstos. Al finalizar 
cualquier parte de los trabajos, el Contratista deberá retirar prontamente todo el equipo, 
construcciones provisionales y sobrantes de materiales que no hayan de ser usados más tarde 
en el mismo sitio o cerca de él para la ejecución de otras partes de las obras y trabajos y deberá 
disponer, el mismo día, satisfactoriamente de todos los sobrantes, escombros y basuras que 
resulten de las obras y trabajos en los botaderos de escombros oficialmente autorizados por la 
entidad competente. 

8. El Contratista deberá presentar antes de iniciar los trabajos, la dirección exacta de la oficina donde 
pueda ser requerido en cualquier momento y números telefónicos, además del organigrama de 
su empresa (secretaria, auxiliares, mensajero, etc.) con el fin de tener una comunicación más 
activa. 

9. El Contratista proveerá, mantendrá y manejará a su costo las oficinas y depósitos que sean 
necesarios para la seguridad y comodidad de su personal y en términos generales para la 
ejecución del contrato. En caso que el Contratista tenga necesidad de almacenar combustible y 
explosivos, deberá someterse a las reglamentaciones y normas comunes de seguridad para el 
manejo de estos elementos. Si por el uso de éstos resultaren perjuicios y daños a terceros, el 
Contratista asume toda la responsabilidad por estos daños y perjuicios causados. 

10. Tan pronto se hayan concluido los trabajos contratados y antes de que se efectúe el acta final, el 
Contratista retirará todas las edificaciones provisionales, depósitos y construcciones anexas que 
se hubiesen hecho con ocasión de la ejecución del contrato y reacondicionará el sitio utilizado 
para sus instalaciones provisionales y que hayan sido deterioradas a juicio del supervisor(a) 
designado. No se hará ningún pago al Contratista por la construcción, operación y adecuación de 
oficinas, depósitos y otros servicios ejecutados con ocasión del contrato ya que el valor total de 



 

 

 

25 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

 

éstos se considerará incluido dentro de los costos de administración. Corresponde al Contratista, 
por su cuenta, la instalación y pago de servicios públicos de agua, energía, teléfono y 
alcantarillado entre otros, necesarios en sus instalaciones provisionales y para la ejecución del 
contrato, así como su tramitación ante las Empresas de Servicios Públicos, incluyendo el tiempo 
correspondiente a las ampliaciones de plazo aprobadas por el SENA. 

11. El Contratista asumirá toda la responsabilidad por los daños, perjuicios y perdidas de materiales, 
equipo y maquinaria que se causaren al SENA o a terceros, por consiguiente, son de exclusiva 
cuenta del Contratista todos los costos provenientes de la debida reparación de cualquiera de los 
daños ocasionados en las obras o trabajos o en los equipos a él encomendados y de los perjuicios 
que se ocasionen. El Contratista está obligado a cubrir oportunamente la totalidad de estos 
costos. 

12. El Contratista deberá garantizar el cumplimiento de las especificaciones requeridas en cuanto a 
los materiales necesarios para la realización de los trabajos de adecuación solicitados. 

13. El Contratista deberá garantizar la mano de obra, insumos, equipos y todo lo necesario para 
efectuar las labores de adecuación requeridas. 

14. El Contratista debe cumplir todas las normas aplicables en términos de ordenamiento territorial, 
de urbanismo y construcción, tanto del orden nacional como local: 
✓ NSR-10 Norma de Sismo resistencia. 
✓ NTC 4595 Ingeniería Civil y Arquitectura Planeamiento y Diseño de Instalaciones y 

Ambientes Escolares. 
✓ NTC 4596 Señalización - Señalización para Instalaciones y Ambientes Escolares. 
✓ NTC 6047 Accesibilidad al medio físico. 
✓ Res. 0330 de 8 de junio de 2017. 

15. El Contratista debe verificar y garantizar el estricto cumplimiento de normas de seguridad 
industrial y salud ocupacional, que le sean aplicables conforme el objeto contractual. 

16. El Contratista asumirá bajo su responsabilidad financiera y humana todos los costos derivados 
para la correcta ejecución del contrato. 

17. El Contratista deberá entregar los residuos de construcción y demolición a los sitios autorizados 
de tratamiento, aprovechamiento o disposición final, avalados por la Secretaria Distrital de 
Ambiente. 

18. El Contratista deberá allegar copia del “FORMATO CONSTANCIA GESTORES” emitido por el 
Gestor de RCD autorizado, en donde se evidencie las cantidades de escombros y desechos 
entregados para su tratamiento, aprovechamiento o disposición final. 

19. El Contratista deberá asumir los costos en que se incurra por la recolección y el transporte de los 
escombros hasta el sitio de tratamiento, aprovechamiento o disposición final. 

20. El Contratista debe trabajar únicamente con transportadores inscritos en la Secretaria Distrital de 
Ambiente, que cuenten con el número único de inscripción, para el transporte de residuos de 
construcción y demolición y que además cumplan con las normas establecidas por las 
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Autoridades de Tránsito y Transporte y lo establecido en la Resolución 541 de 1994, o aquella 
que la sustituya o modifique. 

21. El Contratista deberá presentar el Plan de Gestión Ambiental de la obra, que incluya las 
actividades para el manejo, reciclaje, reutilización y disposición de residuos (peligrosos, 
ordinarios, reciclables y especiales), control de emisiones, control de ruido, procedencia legal de 
materiales (arena, grava, arcilla, madera), señalización, manejo de sustancias químicas, uso 
eficiente del agua y uso eficiente de la energía. 

22. El Contratista en todo momento proveerá los recursos que sean necesarios para garantizar la 
seguridad y salud en el trabajo de todas las áreas a intervenir, la de sus trabajadores y la de los 
empleados y bienes del SENA y de terceras personas. 

23. Durante el desarrollo de los trabajos y hasta que tenga lugar el recibo definitivo, el CONTRATISTA 
será responsable de las fallas que se adviertan sin perjuicio de la responsabilidad a que se refiere 
el artículo 2060 del Código Civil. 

24. Obras y trabajos adicionales: Se consideran obras y trabajos adicionales aquellos necesarios 
para la oportuna finalización del contrato y que por circunstancias especiales y/o imprevistas se 
requieran para la adecuada ejecución del proyecto. Para estas obras y trabajos, se tendrán en 
cuenta los precios unitarios previstos en los contratos. Las obras y trabajos adicionales serán 
calificados técnica y previamente por la Entidad. 

25. Obras y trabajos complementarios: Se consideran obras y trabajos complementarios aquellos 
no incluidos en el contrato y que por consiguiente no fueron contempladas en la oferta del 
Contratista, pero que son necesarias para el desarrollo y culminación del objeto del Contrato. 
Estas obras y trabajos deberán ser estudiados y calificados previamente por la Entidad. Para ello 
el Supervisor designado solicitará al Contratista el Análisis de Precios Unitarios correspondiente, 
ajustándose a las especificaciones técnicas de construcción. Las obras y trabajos Adicionales y 
Complementarios serán aprobados conservando el principio de equilibrio financiero contractual y 
la asignación, tipificación y estimación de riesgos establecidos en el presente documento. 

26. Libro Diario: El día de inicio de los trabajos se abrirá un libro en el cual quedarán escritas todas 
las observaciones o sugerencias que diariamente haga el supervisor(a) designado. Además, se 
dejará constancia de todos los pormenores que puedan suceder en el frente de trabajo como: 
estado del tiempo, personal laborando, estado del equipo, accidentes de trabajo, avance, 
suministro de materiales, etc. Todo aquel que escriba algo en el diario de la obra, deberá firmar 
y colocar la fecha. La persona responsable de llevar al día este libro diario será el residente del 
Contratista, quien está en la obligación de presentarlo a la Entidad. Igualmente, el día que se 
inicien los trabajos, el supervisor(a) designado y el Contratista suscribirán con los vecinos un acta 
de vecindad, donde conste el estado en que se encuentra el sitio de la obra y las construcciones 
y amueblamientos aledaños a éste. 

27. Equipo: el equipo que utilice el Contratista, su depreciación y adecuación correrán por su cuenta, 
así como la operación, bodegaje, etc. Igualmente deberá mantener en el sitio de los trabajos un 
número suficiente de equipo aprobado por la Entidad y en buen estado con el objeto de evitar 



 

 

 

27 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

 

demora o interrupciones debidas a daños. La mala calidad de los equipos, la deficiencia en la 
adecuación de los daños que ellos puedan sufrir, no será causal que lo exima el cumplimiento de 
sus obligaciones. El SENA podrá hacer retirar del sitio de los trabajos cualquier equipo o 
herramienta que a su juicio esté defectuoso o no recomendable para ser utilizado. El Contratista 
deberá reponer con la mayor brevedad el equipo que haya sido retirado por causa de daños o 
mantenimiento, con el fin de que no haya ningún retraso del contrato. 

28. Cambios en los planos o especificaciones: El Contratista recomendará durante la ejecución 
del contrato, los cambios necesarios, tanto en los planos como en las especificaciones, previo 
análisis de las situaciones encontradas y consulta con los proyectistas a través del Supervisor 
designado del SENA. Si por estos cambios se afectan tanto el plazo, como el precio, o uno de 
éstos, el SENA, deberá acordar con el Contratista los mayores costos. Cuando el Contratista crea 
conveniente variar los planos o las especificaciones, deberá someter los cambios a consideración 
de la Entidad; si éste no los aprobare, el Contratista se ajustará a los planos y especificaciones 
originales. El SENA entregará al Contratista por conducto del supervisor(a) designado, los planos 
y especificaciones, los cuales forman parte del contrato que se suscriba. Los planos y las 
especificaciones son complementarios entre sí, de tal manera que cualquier punto que figure en 
los planos pero no en las especificaciones, o que se encuentren en éstas pero no en aquellos, 
tendrán tanto valor como si se encontraren en ambos documentos. Para el pago de la última acta, 
es necesario que el Contratista entregue al supervisor(a) designado los planos record 
actualizados, sí durante el desarrollo de ésta se presentaron modificaciones a los entregados al 
inicio del contrato. Esta actualización se hará en copias maestras de los originales o en CD, de 
acuerdo con el supervisor. 

29. Trabajos amparados por la póliza de estabilidad de la obra o calidad del servicio: En el 
evento en que el Contratista ejecute algún trabajo originado por fallas de la estabilidad de la obra 
o la calidad del servicio, serán exigibles con cargo a la garantía RESPECTIVA otorgada por el 
Contratista al SENA. 

30. Sitios de Disposición de Desechos Sólidos: Los escombros se depositarán en sitios 
debidamente autorizados por el supervisor(a) designado. El Contratista se hará acreedor a la 
aplicación de multas hasta por la suma del uno por mil (1/1000) del valor inicial del Contrato, por 
el incumplimiento de esta disposición bien sea que la actividad la desarrolle él directamente o a 
través de un tercero en cumplimiento de las normas ambientales. 

31. Uso de obras ejecutadas antes de su aceptación: Siempre que la obra o trabajos o parte de 
ellos estén en condiciones de ser utilizados y los intereses del SENA lo requieran, tomará 
posesión y hará uso de dicha obra o trabajo o parte de ellos, previo recibo total o parcial a través 
de acta suscrita por el Contratista y el SENA. El uso por el SENA de la obra o parte de ella, no 
eximirá al Contratista de ninguna de sus obligaciones, ni implicará la renuncia del SENA a ninguno 
de sus derechos. El SENA se reserva el derecho de usar los trabajos que se consideren 
defectuosas, sin que por ello se eliminen las obligaciones contraídas por el Contratista ni el SENA 
renuncie a cualquiera de sus derechos contemplados en el presente documento. 
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32. Vigilancia y cuidado de los sitios de trabajo: El Contratista proveerá por su cuenta el personal 
de vigilancia necesario para proteger las personas, el sitio de trabajo, sus propiedades y las 
propiedades del SENA y de terceros hasta la entrega total del contrato. 

33. Autorizaciones, permisos y licencias requeridos: Durante la ejecución del contrato, el 
Contratista será responsable de la obtención de permisos y autorizaciones necesarias para el 
proceso de ejecución de la obra, tales como autorización de disposición de escombros en sitios 
autorizados, entre otros. 

34. Prevención de accidentes y medidas de seguridad: Durante la ejecución del contrato, el 
Contratista en todo momento proveerá los recursos que sean necesarios para garantizar la 
higiene, salubridad y seguridad de todas las instalaciones de la obra o trabajo, la de sus 
empleados, trabajadores, subContratistas, proveedores y la de los empleados y bienes del SENA, 
el Supervisor y de terceras personas. 

35. El Contratista garantizará que sus empleados, trabajadores, subContratistas, proveedores y en 
general a todas aquellas personas relacionadas con la ejecución del contrato cumplan con todas 
las condiciones relativas a higiene, salubridad, prevención de accidentes y medidas de seguridad. 

36. El Contratista será responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no sólo sus empleados, 
trabajadores y subContratistas sino también el personal o bienes del SENA, el Supervisor o 
terceras personas, resultantes de negligencia o descuido del Contratista, sus empleados, 
trabajadores o subContratistas para tomar las precauciones o medidas de seguridad necesarias 
para la prevención de accidentes; por consiguiente, todas las indemnizaciones correspondientes 
serán por cuenta del Contratistas. 

37. Durante la ejecución del contrato, el Contratista observará todas y cada una de las regulaciones 
de las autoridades bajo cuya jurisdicción se ejecute el contrato, relativas a seguridad, prevención 
de accidentes y enfermedad profesional, higiene y salubridad y en general las normas que a este 
respecto tenga las entidades oficiales. Igualmente cumplirá con lo establecido entre otras, en las 
siguientes normas: 
✓ Reglamento de higiene y seguridad para la industria de la construcción, Resolución No. 

02413 de 1979, modificada por la Resolución 3673 de 2008 del Ministerio de Trabajo y 
Seguridad Social de Colombia. 

✓ Resolución 2013 de 1983, expedida por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. 
✓ Decreto 1295 del 22 de Junio de 1994 compilado por el Decreto 1072 de 2015. 

38. Antes de iniciar el contrato, el Contratista deberá preparar un programa de Salud Ocupacional 
completo con las medidas de seguridad e higiene industrial, y medicina preventiva y del trabajo 
que se desarrollará durante la ejecución de los trabajos y lo someterá a la aprobación de la 
Entidad, quien podrá además recomendar cualquier otra medida adicional que considere 
necesaria. El programa de Salud Ocupacional deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 

39. Programa de Señalización: 
✓ Todas las personas que laboran en la obra deberán contar con los elementos reglamentados 

por la ley de protección personal. 
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✓ Para la demarcación de la zona de trabajo deberá utilizarse una cinta de demarcación como 
✓ mínimo de 12 cm de ancho con colores llamativos (Verde, naranja, amarillo), o una malla 

fina sintética que demarque todo el perímetro del frente de trabajo. La cinta o malla debe 
apoyarse en estacas de madera, manteniéndola firme durante todo el tiempo de la obra. 

✓ Si es necesario la obra debe definir senderos peatonales también señalizados, con un ancho 
✓ para el sendero de al menos 1,0 metro. 
✓ La zona de trabajo debe señalarse en su totalidad con el fin de establecer diferentes áreas 

del mismo. 
✓ Dentro de la obra debe señalarse rutas de evacuación para casos de emergencia. 
✓ Se debe garantizar el uso de herramientas en buen estado y condiciones adecuadas de 

limpieza. 
40. Seguridad industrial: Conjunto de normas técnicas encaminadas a identificar, evaluar y 

controlar aquellos factores de riesgo ambientales presentes en el medio de trabajo causantes de 
los accidentes de trabajo. 
✓ Investigación de accidentes de trabajo. 
✓ Preparación para emergencias. 
✓ Inspecciones planeadas. 
✓ Dotación y control de elementos de protección personal. 
✓ Vigilancia y control del cumplimiento de normas y procedimientos de seguridad. 

41. Higiene industrial: Rama de la ingeniería sanitaria dedicada a identificar, evaluar y controlar 
aquellos factores de riesgo ambientales presentes en el medio de trabajo causantes de las 
enfermedades profesionales. 
✓ Medir y cuantificar los factores de riesgo físico, químico, ergonómico y biológico. 
✓ Identificar riesgos que puedan producir enfermedades profesionales en cada puesto de 

trabajo. 
✓ Establecer las medidas de control requeridas en orden de importancia así: fuente, medio y 

trabajador. 
✓ Supervisar y verificar la aplicación de los sistemas de control de los riesgos ocupacionales 

en la fuente y en el medio ambiente. 
✓ Medicina preventiva y del trabajo: Conjunto de actividades médicas y paramédicas 

destinadas a promover y mejorar la salud del trabajador, evaluar su capacidad laboral y 
ubicarlo en un lugar de trabajo de acuerdo a sus condiciones psico biológicas. 

✓ Prevención de enfermedades profesionales y educación en salud. 
✓ Exámenes médicos, clínicos y para clínicos para selección y ubicación de personal. 
✓ Campañas de medicina preventiva. 
✓ Vigilancia epidemiológica de enfermedades profesionales y patologías relacionadas con el 

trabajo y ausentismo por tales causas. 
✓ Servicio oportuno de primeros auxilios. 
✓ Espacios para descanso, capacitación y recreación. 
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Este programa incluye los desvíos de tránsito requeridos para la ejecución de los trabajos, los cuales 
serán acordados por éste con las instancias competentes. 
 
Durante la ejecución del contrato la Entidad le podrá ordenar al CONTRATISTA cualquier medida 
adicional que considere conveniente o necesaria para garantizar la prevención de accidentes y éste 
deberá proceder de conformidad. Si por parte del CONTRATISTA existe un incumplimiento 
sistemático y reiterado de los requisitos de seguridad o higiene, o de las instrucciones de la Entidad 
al respecto, éste podrá acordar planes de contingencia en cualquier momento o sugerir la suspensión 
la ejecución de las obras o trabajos de cualquier parte de ellas en caso de desatención de dichas 
recomendaciones, sin que el CONTRATISTA tenga derecho a ampliación de plazo y sin perjuicio de 
las multas a que hubiere lugar por este concepto. 
 
En el caso de peligro inminente para las personas, trabajos, obras o bienes, la Entidad podrá obviar 
la notificación escrita y ordenar que se ejecuten inmediatamente las acciones correctivas que 
considere necesarias. El CONTRATISTA en estos casos no tendrá derecho a reconocimiento o 
indemnización alguna. 
 
Los gastos en que incurra el CONTRATISTA para el cumplimiento de las medidas de seguridad e 
higiene y prevención de accidentes serán por cuenta de éste y no tendrá derecho a pago por 
separado ya que estos costos deben estar incluidos como costos indirectos dentro de cada uno de 
los precios unitarios del contrato. 
 
42. Informe de accidentes. El CONTRATISTA deberá informar a la Entidad dentro del plazo y en 
forma establecida a continuación, acerca de cualquier accidente que ocurra con relación a la 
ejecución del contrato y que ocasione muerte o perjuicio a cualquier persona, o daño a propiedad y 
en todos los casos de enfermedad profesional que ocurra con relación a la ejecución del contrato. El 
CONTRATISTA tendrá un plazo de veinticuatro (24) horas para suministrar el informe de los datos 
que exija el SENA o el Supervisor designado. El informe incluirá, al menos, la siguiente información: 

✓ Lugar, fecha y hora del accidente. 
✓ Nombre del accidentado. 
✓ Estado civil y edad. 
✓ Oficio que desempeña y su experiencia. 
✓ Actividad que desempeñaba en el momento del accidente. 
✓ Indicar si hubo o no lesión. 
✓ Clase de lesión sufrida. 
✓ Posibles causas del accidente. 
✓ Tratamiento recibido y concepto médico. 
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El CONTRATISTA exhibirá un tablero durante el desarrollo del contrato para denotar la estadística 
de accidentalidad. 
 
43. Materiales: El Contratista se compromete a conseguir oportunamente todos los materiales que 
se requieren para la ejecución del contrato y a mantener permanentemente una cantidad suficiente 
que garantice el avance normal de la obra para evitar la escasez de materiales. Los materiales y 
demás elementos que el Contratista emplee en la ejecución de las obras que se le encomienden, 
deberán ser de primera calidad en su género y para el fin al que se le destine y deben tener un sitio 
adecuado para su almacenamiento con el fin de evitar su contaminación garantizando además 
seguridad y buen manejo. 
 
En general, todos los materiales deben cumplir con las Normas Técnicas Colombianas establecidas 
por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas (ICONTEC). El SENA a través del supervisor(a) 
designado aprobará los materiales o elementos a utilizarse por el Contratista siempre y cuando estén 
conforme a lo establecido en las normas. Los materiales y elementos que el Contratista emplee en 
la ejecución de las obras sin dicha aprobación, podrán ser rechazados por el SENA cuando no los 
encontrare adecuados. El material rechazado se retirará del lugar, remplazándolo con material 
aprobado y la ejecución de la obra defectuosa se corregirá satisfactoriamente, todo esto sin lugar a 
pago extra. Toda obra rechazada por deficiencia en el material empleado o por defectos de 
construcción, deberá ser reparada por el Contratista a su costo. 
 
En caso de que se requiera por parte del supervisor(a) designado la verificación de las 
especificaciones técnicas de los materiales de acuerdo con las normas, el Contratista está obligado 
a realizar a su costo los ensayos y pruebas de laboratorio necesarios y no representarán ningún 
costo adicional para el SENA. 
  
La responsabilidad por el suministro oportuno de los materiales es del Contratista y por consiguiente 
este no puede solicitar ampliación del plazo, ni justificar o alegar demoras en la fecha de entrega de 
la obra por causa del suministro deficiente o inoportuno de los materiales. 
 
El Contratista será responsable por los materiales incluidos en el contrato hasta que sean entregados 
en el sitio acordado. Además, el Contratista tendrá a su cargo todos los riesgos de materiales 
rechazados después de recibir el anuncio del rechazo. 
 
Todos los materiales estarán sujetos a inspección y pruebas por el SENA, en cualquier lugar durante 
el período de fabricación, embalaje, montaje y en cualquier momento anterior a la aceptación final. 
El SENA a través del supervisor(a) designado podrán hacer la inspección en los talleres del 
Contratista, en los de cualquier fabricante, o en los depósitos de sus proveedores. 
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Para ello el Contratista, sin cargo adicional, proveerá al supervisor(a) designado por el SENA de 
todas las facilidades de asistencia necesarias para el cumplimiento de sus deberes con seguridad y 
comodidad. 
 
La aceptación o el rechazo de materiales será hecho tan pronto como sea posible después de la 
inspección, pero la inspección y aceptación del material no exonerará al Contratista de su 
responsabilidad por materiales que no cumplieren con los requisitos de estos documentos o en 
cuanto a defectos u otras fallas que pudieran ser descubiertas posteriormente, ni impondrá al SENA 
responsabilidad alguna en este sentido. 
 
El Contratista deberá ejecutar sobre los materiales las pruebas de fábrica que sean exigidas por 
estos documentos, notificando previamente al SENA al menos con quince (15) días calendario de 
anticipación sobre su intención de ejecutar cualquier prueba de fábrica, el tipo y propósito de la 
misma, de tal manera que el SENA pueda instruir a sus representantes a presenciarlas, o bien 
renunciar a estar presente. Los costos del representante del SENA serán cubiertos por el SENA. 
 
En caso que cualquier material resultare defectuoso por mala calidad de materia prima o mano de 
obra, o no se cumpliere con los requisitos de estos documentos, el SENA tendrá derecho a 
rechazarlo o a exigir su corrección. 
 
Los materiales rechazados deberán ser retirados o corregidos por cuenta del CONTRATISTA 
inmediatamente a la notificación por parte de la Entidad, y no podrán ser presentados nuevamente 
para recibo a menos que se haya subsanado el motivo del rechazo o ejecutado su corrección. Sí el 
CONTRATISTA no removiere tal material cuando lo solicitare el SENA o no procediere dentro del 
período señalado a su remplazó o corrección, podrá remplazarlo o corregirlo como lo estime 
conveniente y cargar al CONTRATISTA los costos ocasionados con tal motivo. 
 
44. Normas Técnicas Colombianas (NTC) Para Materiales: Todos los materiales utilizados en la 

ejecución de la obra deberán cumplir con las Normas Técnicas Colombianas ¬NTC, o en su 
defecto con las normas ASTM (American Society for Testing and Materiales), cuando no haya 
norma NTC para alguno de los materiales o aquellas propias de los bienes materiales utilizados. 
 

45. Coordinación Con Los Fabricantes: El Contratista será responsable de la total coordinación 
entre los diferentes fabricantes o propietarios de patentes que se utilicen durante la ejecución de 
la obra y el SENA limitará sus relaciones y coordinación únicamente con el Contratista. No se 
considerarán ampliaciones en el plazo de entrega de la obra por demoras o negligencia en la 
coordinación entre el Contratista y los fabricantes o propietarios de patentes. 
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46. Entrega y recibo de la obra. El Contratista informará con mínimo diez (10) días de anticipación 
la fecha en que se propone hacer entrega total del contrato; el SENA podrá designar una comisión 
que dará la aprobación o hará las observaciones necesarias con el aval del supervisor(a) 
designado para que el CONTRATISTA las termine a satisfacción de dicha comisión. Así mismo, 
el Contratista se obliga a ejecutar las pruebas finales que sean necesarias según el tipo de 
trabajo. 

 
A más tardar el último día del plazo, el Contratista deberá tener debidamente terminadas y aprobados 
los trabajos para entregarlos al SENA por conducto de los funcionarios que se comisionen para tal 
fin; si no los tuviere terminados, el recibo sólo se hará cuando se hayan ejecutado todas las 
modificaciones y reparaciones exigidas de acuerdo con este artículo. Las entregas parciales no 
implican el recibo definitivo de esta parte ni mucho menos el de todo el contrato. Así mismo es 
requisito para el recibo total a satisfacción tener el sitio totalmente limpio de basuras y escombros. 
Al momento de la entrega, las partes contratantes suscribirán un acta de finiquito, y posteriormente 
un acta de liquidación, donde las partes se declaran a paz y salvo y se exoneran de 
responsabilidades, relevándose mutuamente de todas las reclamaciones y demandas que puedan 
resultar; El SENA podrá hacer las reclamaciones por vicios de construcción de acuerdo con los 
numerales 3o. y 4o. del artículo 2060 del Código Civil Colombiano y sus normas concordantes o 
modificatorias. 
 
Todas las demás que por razón de la naturaleza del contrato se requieran para su efectiva ejecución. 

 
47. Cumplir con el equipo de trabajo propuesto al momento de presentación de la propuesta, 

allegando la documentación que acredite los requisitos exigidos en el literal C de las 
especificaciones técnicas del pliego de condiciones. En caso de que se requiera reemplazar 
cualquiera de las personas ofrecidas deberá hacerlo por otros con igual o mejor perfil del 
requerido en este documento. Condición que será verificada por el supervisor/a del contrato. 
 

48. El contratista deberá presentar certificación de procedencia legal de los materiales de 
construcción (arena, grava, arcilla, entre otros minerales) el cual corresponde al Certificado de 
comercializador de minerales autorizado – RUCOM. 

 
49. Para el transporte de los materiales de construcción mencionados, se deberán presentar los 

siguientes documentos: 
✓ Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien pertenece el mineral. 
✓ Copia del certificado de origen. 
✓ Copia de la Declaración de Producción del mineral transportado (para el caso de minería 

de subsistencia). 
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50. El contratista debe asegurar el control previo y durante las actividades de levantamiento de cargas 
con equipos de izaje: 

a. Elementos de protección adecuados para la actividad. 
b. Permiso de trabajo, incluyendo roles y responsabilidades en cada momento del permiso. 
c. Plan de izaje, incluyendo inspección preoperacional de aparejos y equipos. 
d. Personal competente para la ejecución de las actividades. 
e. Elementos de protección adecuados para la actividad. 
f. Aptitud médica de operadores. 
g. Análisis de trabajo seguro. 
h. Señalización. 
i. Aparejos certificados 

 
51. Informes de Ejecución Contractual: 

a) El contratista deberá presentar informe mensual del reporte de estadísticas de 
accidentalidad actualizado con IF, IS, ILI (junto con el reporte de accidentalidad de la ARL). 
(los primeros 5 días del mes siguiente) durante el desarrollo de actividades. Así mismo 
Informe mensual de ausentismo durante la ejecución del contrato. 

b) El contratista deberá presentar informe mensual de obras en Seguridad Industrial con 
evidencia fotográfica. Realizado por el profesional SISO. 

c) El contratista deberá presentar Procedimientos seguros para el desarrollo de actividades 
críticas, permiso de trabajo, ATS/JSA/ARO, listas de chequeo, charla preoperacional, 
firmado por el Coordinador de alturas, e Interventor, lo cual será previo a la actividad. Estos 
permisos se firmarán diarios y en campo, incluyendo roles y responsabilidades en cada 
momento del permiso. 

d) El contratista deberá entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el 
transporte de sustancias peligrosas; notificación del listado de equipo completo de 
carretera y copia de documentos vigentes del vehículo: SOAT, revisión técnico-mecánica 
de gases. 

 
52. Cumplir con lo establecido en el Art. 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el 

Art 3 del Decreto 1860 de 2021, “ ... Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de 
población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de 
reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional...” en concordancia 
con la Circular 3-2022- 000100 de 20 de Mayo de 2022 emanada de la Dirección Jurídica del 
Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA “... Recomendaciones sobre la aplicación del Decreto 
1860 de 2021 en procesos de contratación de bienes y servicios...” para tal fin el CONTRATISTA 
incorporará una provisión del 5% de los bienes y/o servicios requeridos para la ejecución del 
contrato por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 
proceso de reintegración o reincorporación y Sujetos de Especial Protección Constitucional 
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(Entiéndase por Sujetos de Especial Protección Constitucional, aquellas personas que “... debido 
a su particular condición física, psicológica o social merecen una acción positiva estatal para 
efectos de lograr una igualdad real y efectiva...”. En tal sentido, se encuentran entre otros: 1. 
Víctimas del conflicto armado interno, 2. Mujeres cabeza de familia, 3. Adultos mayores, 4. 
Personas en condición de discapacidad, 5. Población de las comunidades indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas. Entre otros). Situación que verificara la 
Entidad Estatal durante el plazo de ejecución del contrato a través del Supervisor designado para 
tal efecto. El no atender la precitada obligación dará lugar a la aplicación del procedimiento 
administrativo sancionatorio. 

53. El contratista deberá tener disponibilidad de tiempo del 100% de las cuadrillas ofertadas. 
54. Requisitos contractuales Ambientales y de SST: Hacen parte de las obligaciones 

contractuales las descritas en los Aspecto(s) Ambiental(es) Energético(s) y de Seguridad y Salud 
en el Trabajo, que se detallan en el numeral “15. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y 
AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y 
DISEÑOS.”, del presente documento 

55. Dar cumplimiento a las medidas de autocuidado y derogatoria del Protocolo General de 
Bioseguridad para COVID-19 establecidas en la Circular SENA No 01-3-2023-000097 del 
26/5/2023, las cuales el contratista solicitará al Supervisor del contrato 

56. El SENA Regional Chocó dará a aplicación a lo estatuido en la Ordenanza Nro. 112 del 23 de 
noviembre de 2021 “Por medio de la cual se reglamenta la emisión de la estampilla Pro 
Universidad tecnológica del Chocó DIEGO LUIS CORDOBA, consagrada en la Ley 2146 de 2021” 

57. Conforme a la Circular SENA No: 01-3-2020-000193 del 28/10/2020, se aplicarán los 
Lineamientos y requisitos para la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas 
y proveedores: - Si el contratista o proveedor no se encuentra taxativamente señalado en el 
artículo 7 de la Resolución 000042 de 2020 de la DIAN, está obligado a facturar electrónicamente, 
por lo anterior, le corresponde la presentación de la factura electrónica validada previamente por 
la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados. Por lo 
tanto, todas las áreas del SENA encargadas de la recepción de facturas en cabeza inicialmente 
de los supervisores de contrato, deberán establecer si el emisor está obligado expedirla de forma 
electrónica, consultando el cronograma establecido en la mencionada resolución, verificando el 
código de la actividad económica principal registrada en el RUT, para constatar la fecha a partir 
de la cual el proveedor está obligado a facturar electrónicamente. Para la recepción de la factura 
electrónica, el proveedor o contratista deberá remitirla al SENA directamente al correo electrónico 
de supervisor de contrato, en formato pdf. (la representación gráfica) y el formato XML. - Si el 
proveedor o contratista no está obligado a expedir factura electrónica de venta, por tratarse de un 
no responsable del IVA o porque se encuentra en los sujetos no obligados, según el artículo 7 de 
la Resolución No. 00042 de 2020, entonces se deberá elaborar el documento soporte en 
adquisiciones a no obligados a facturar, para lo cual se estará próximamente impartiendo 
instrucciones, una vez el SENA defina el procedimiento para estos casos. Mientras esto ocurre 
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se recibirá el documento de cobro que suministre el no obligado a facturar, para dejar traza de la 
transacción e iniciar con este la solicitud de trámite de pago, junto con los demás documentos 
establecidos de acuerdo con el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámite de Pagos” publicado en la plataforma Compromiso 

58. Suscribir el acta de inicio una vez se perfeccione y legalice el contrato. 
59. Las solicitudes de modificaciones para los contratos deben realizarse por lo menos 15 días 

calendarios antes del vencimiento del plazo de ejecución de los mismos, so pena de no ser 
aceptada, habida cuenta que se requiere la actualización del PAA y de trámites administrativos 
para su autorización 

60. Las demás contempladas en el artículo 5 de la ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente 
del objeto contractual. 

 
c) Obligaciones del SENA: 

 
1. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato.  
3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado para 

el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar. 
4. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 

objeto del presente contrato. 
5. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 

y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dará aviso oportuno de la 
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las 
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción 
del contrato. 

8. Rechazar los servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos. 
9. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato  

 
15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

 
15.1. El Contratista deberá entregar informes parciales y final de ejecución del contrato, así como 
los demás informes requeridos en el acápite de las obligaciones establecidas en el presente 
documento o los solicitados por el supervisor del contrato 

 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
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El plazo de ejecución del contrato será de SESENTA (60) DIAS CALENDARIOS, sin exceder el 31 
de diciembre de 2023, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, 
legalización y ejecución del contrato/aceptación de la oferta (entiéndase registro presupuestal y 
aprobación de la garantía única). En todo caso se podrá prorrogar el término del contrato previo 
acuerdo entre las partes intervinientes y autorización del Director Regional con funciones de 
Subdirector de Centro. 

16.1. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será la ciudad de Quibdó. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Quibdó 
 
16.2. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 
Pagos 
que se 

realizarán 
durante 

el 
contrato. 

Determine el 
porcentaje que 

cada pago 
representa frente 
al valor total del 

contrato 

Requisito para el pago 

 
• Radicación de la factura por parte del Contratista, previo de recibo a 
satisfacción por parte del supervisor del contrato y presentación de los siguientes 
documentos: 

  • Factura o documento equivalente.  

 
 

• Informe detallado y soportado de actividades (incluye registro fotográfico)  

 
 • Los pagos se realizarán mensuales, de conformidad con los bienes y/o 

servicios efectivamente prestados o entregados en el mes o fracción.  

 

 • Documento que acredite que el CONTRATISTA se encuentra al día en el 
pago de aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la 
Ley 1150 de 2007, o documento que acredite que se encuentra exonerados 
del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF, 
según el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012. Cuando se trate de personas 
jurídicas esta acreditación se debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si 
hubiere lugar, o por el Representante Legal. 
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 • Se dará trámite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfacción 
por el Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa 
deducción de los impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere 
lugar. 

 
 • Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura 

esta condición a fin de no efectuar la retención. 

    

• Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de 
pago establecida por la Entidad.  

• Prorrogas, Adiciones, suspensiones y reinicios si fuere el caso, con sus 
respectivas pólizas y actas de aprobación de pólizas. 
  

• El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación 
efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. 

 

• Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites administrativos a 
que haya lugar, y aprobación del Programa Anual de Caja – PAC. Los 
documentos soporte para los pagos deberán ser avalados por el supervisor 
del contrato. 

 

• En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 
que señala: “Para la ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y 
de la existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, 
salvo que se trate de la contratación con recursos de vigencias fiscales 
futuras de conformidad con lo previsto en la ley orgánica del presupuesto. El 
proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda. 

 
PARÁGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso segundo 
de este Artículo deberá acreditarse para la realización de cada pago derivado 
del contrato estatal. (...), para lo cual, dispondrá en su organización interna, 
los procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de 
presentación de los pagos por parte de los contratistas, así como establecerá 
mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos. 
 
PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de 
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Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 de 2020-05-18, versión 06, el 
cual podrá ser consultado en el link: 
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649  
 
PARÁGRAFO 3°:  IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE 
FÓRMULAS DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios 
ofertados en la propuesta y entiende y acepta que los mismos no estarán 
sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) durante el término de 
ejecución del contrato y hasta su liquidación inclusive. Las demoras 
ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o no se adjunten 
los documentos que se solicitan en los términos anteriores no serán 
atribuibles a la Entidad.  

 
 
Otra forma de Pago: 
 

 
El SENA realizará pagos parciales contra avance de obra de mínimo 30% 
y hasta el 90% del valor total del contrato y un pago final por el 10% 
restante, avalado por parte del profesional designado como supervisor 
del contrato acompañado del correspondiente informe de supervisión 
 

 
16.3. PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: 
 

 
SI: 

.  
NO: 

 
X 

 

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de desembolsos 
que se realizarán durante el 
contrato  

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 
representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización:  Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 . . . 

DESEMBOLSO 2 . . . 

DESEMBOLSO 3 . . . 

. . . . 

 
17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: SI: . 

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649
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NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

El presente seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico no requiere 
conocimientos especializados, ni un perfil 
predeterminado. Pero si es necesario que tenga 
asignadas funciones relacionadas con el objeto 
contractual y que tenga conocimiento sobre las 
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios 
que se pretenden adquirir en el presente proceso de 
selección 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de GELMY DEL CARMEN 
PEREA RODRIGUEZ – Instructor Construcción, correo SENA  gcperea@sena.edu.co   como supervisor 
del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

  
18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación es total, hasta la totalidad del presupuesto, por el valor de la oferta. 
 
La evaluación de las ofertas, estará a cargo del comité evaluador designado por el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA. La capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera 
y capacidad técnica serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para 
la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. 
 
Los factores técnicos serán objeto de calificación de acuerdo con la ponderación precisa y detallada 
que se describe para cada uno de ellos. 
 
18.1. Clasificación de la adjudicación 

 
La adjudicación se hará hasta la totalidad del presupuesto, a monto agotable. 
 
 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

mailto:mareiza@sena.edu.co
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Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

19.1. REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 
a) Capacidad Jurídica. 
b) Capacidad Financiera. 
c) Capacidad Técnica 

 
19.1.01. CAPACIDAD JURÍDICA 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA:  
 

Presentar la Carta de Presentación de la propuesta (modelo suministrado por el SENA) debidamente 
diligenciada y suscrita en original por el representante del proponente, indicando su nombre, 
documento de identidad. 

 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por 
parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades 
previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así 
como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. 
 
APODERADOS  

 
Los Proponentes podrán presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento 
en el cual deberán anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma y autenticado original, en 
el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para 
actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente 
proceso y en la suscripción del Contrato.  

 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para 
representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural. 
 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y AUTORIZACIÓN 
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Cuando el Proponente sea una persona jurídica (colombiana o extranjera), deberá anexar el Certificado 
de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente. Para el caso de 
proponentes extranjeros se debe dar aplicación a lo establecido en el presente pliego de condiciones.  

 
Este certificado debe cumplir con lo siguiente: 
 
a) Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días 

calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los Consorcios o Uniones 
Temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir esta condición. 

 
b) Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la del plazo de 

ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. En el caso de los Consorcios o Uniones 
Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir 
individualmente con estas reglas. 

 
c) Objeto social: El Objeto Social de la persona jurídica y/o natural PROPONENTE, y de cada uno 

de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben permitir ejecutar las 
actividades descritas en el objeto del presente proceso de selección. 

 
d) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, 

en especial por la cuantía a contratar, establecida en el presente pliego de condiciones. En el 
caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona jurídica proponente 
(Colombiana o Extranjera), para contraer obligaciones en nombre de la misma, se deberá adjuntar 
a la propuesta el documento de autorización del órgano social competente, en el cual conste que 
está debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total 
de la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los 
proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los 
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. 

 
e) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las 

personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización por el valor total de la 
propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 

 
CÉDULA DE CIUDADANÍA Y/O CÉDULA DE EXTRANJERIA. 
 
Si el proponente es una persona natural nacional deberán acreditar su existencia mediante la 
presentación de copia de su cédula de ciudadanía válida y si es persona natural extranjera 
residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad 
competente. 
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Si el proponente es persona jurídica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadanía y/o copia de 
la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente del representante legal de la persona 
jurídica proponente y/o de los miembros del consorcio o unión temporal y/o de sus representantes 
legales.  
 
CERTIFICACIÓN INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) 

 
Los proponentes colombianos o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberán adjuntar como 
parte de su propuesta su certificado de inscripción al RUP, vigente y en firme. En el caso de 
proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura plural deberá cumplir este requisito. 
 
El certificado del RUP deberá haber sido expedido máximo treinta (30) días calendario anteriores a 
la fecha de cierre del proceso de selección del contratista.  
 
Si el proponente se encuentra inscrito pero dicha inscripción no está en firme, la propuesta no será 
evaluada hasta que el oferente acredite este requisito, para lo cual deberá allegar el documento 
respectivo dentro del plazo establecido por la Entidad. 
 
Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas jurídicas 
extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el cumplimiento de la capacidad jurídica, 
capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demás requisitos habilitantes, con base en los 
documentos respectivos, establecidos en el presente pliego de condiciones, los cuales serán 
verificados directamente por el SENA.  
 
NOTA: De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la información que obra en el Registro 
Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio. 
 
CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACIÓN  

 
El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, deberá presentar el 
documento en donde conste la voluntad de conformar unión temporal, consorcio y/u otra forma 
asociativa para presentar propuesta, donde conste: 

a) Acuerdo consorcial, Unión Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la voluntad 
de los integrantes, indicando claramente que forma de unión es la seleccionada por el 
proponente (consorcio, unión temporal u otras).  

b) Identificación de los integrantes 
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c) La regulación de su participación, con los requerimientos específicos de la ley y el pliego. 
d) El documento deberá ser suscrito en original por los integrantes o los representantes de los 

integrantes. 
e) La identificación del representante y el suplente de dicho consorcio, unión temporal o la forma 

asociativa seleccionada. 
f) Los porcentajes de participación de sus integrantes. 
g) Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión 

(actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución. 
h) La duración de la forma asociativa no deberá ser inferior a la del plazo de ejecución y liquidación 

del contrato y un (1) año más. 
 
Igualmente, deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el 
SECOP II", expedida por ANCCE 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

 
El oferente deberá presentar cualquiera de los mecanismos de garantía de seriedad de la oferta 
autorizados en el Decreto 1082 de 2015 con las características indicadas en el mismo, contemplando 
como mínimo: 

a) Tomador y NIT. 
b) Beneficiario y NIT (Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA cuyo NIT es 899.999.034-1)  
c) Vigencia: Noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del presente 

proceso de selección, igualmente, el proponente deberá mantenerla vigente hasta la aprobación 
de garantías del contrato. 

d) Número del proceso de selección al cual está ofertando y su objeto. 
e) Suficiencia o monto amparado: mínimo DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO 

OFICIAL. 
f) Porcentaje de participación en caso de consorcios y uniones temporales e identificación de cada 

uno de sus integrantes. 
g) Riesgos amparados derivados del incumplimiento de la oferta tal como lo regula la normatividad 

vigente. 
 
CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES  
 
El proponente deberá acreditar que se encuentra al día a la fecha de cierre del proceso de selección, 
con el pago de los aportes parafiscales generados de sus nóminas de sus empleados con destino a 
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo 
con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003.  
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En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de aprendizaje 
por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando la razón y los 
periodos exentos.  
 
En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la Reforma 
Tributaria (Ley 1607 de 2012 – Impuesto CREE), DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA.  
 
En las anteriores circunstancias, las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida y 
firmada por el revisor fiscal si lo tiene o contador público (aportar copia de la tarjeta profesional y 
copia de la cédula de ciudadanía).  
 
Si el proponente es una persona natural la acreditación de este pago se hará mediante declaración 
juramentada. 
  
Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por concepto 
de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas impuestas por el 
Ministerio del Trabajo, podrá participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, previo al 
cierre del proceso. 
 
El oferente deberá garantizar que, a la fecha de la presentación de la propuesta, se encuentre 
inscrito en la base de datos de la Oficina de Promoción y Relaciones Corporativas, ubicada 
en la carrera 1ª No. 28 - 71, del edificio SENA Regional Chocó. Con el objeto de verificar si se 
encuentra a Paz y salvo con el SENA.  
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
esta certificación. 
 
De igual manera debe anexar la última planilla asistida de pago de sistema de seguridad social y 
parafiscal. En todo caso el SENA se reserva el derecho de verificar la información suministrada 
consultando directamente en su base de datos. 
 
Notas:  

• De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley 1233 
de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios 
o trabajos contratados con SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo 
Asociado.  

• Si la certificación es expedida por contador o revisor fiscal, según sea procedente, el 
proponente acompañará su oferta, con fotocopia clara y legible de la cédula de ciudadanía 
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o documento equivalente, tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios 
expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha de cierre del presente 
proceso, correspondiente al contador público o revisor fiscal que emite la certificación. 

 
VERIFICACIÓN DE LA CONDICIÓN DE MIPYME (APLICA PARA LA VERIFICACIÓN DE LOS 

CRITERIOS DE DESEMPATE) 
 
En caso de desempate, se tendrá en cuenta la clasificación de MIPYME acreditada en el Registro 
único de Proponentes. 
 
Igualmente, para los proponentes que no estén en la obligación de inscribirse en el RUP o que en el 
mismo no se encuentre la clasificación de tamaño empresarial, el proponente individual y todos y cada 
uno de los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, deberán anexar certificación 
debidamente suscrita por la persona natural o contador para las personas naturales y por el 
representante legal y revisor fiscal si la persona jurídica está obligada a tenerlo, o el auditor o contador 
público, en la cual acredite el tamaño empresarial de acuerdo con la definición legal y reglamentaria. 
 
VERIFICACIÓN INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES PENALES Y DISCIPLINARIOS 
 
Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante legal, podrán 
estar reportados, en el boletín de responsables fiscales, antecedentes disciplinarios de la 
Procuraduría y/o Personería y antecedentes de policía nacional, el proponente podrá aportar los 
respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, no 
obstante, de no aportarlos, el SENA verificará lo pertinente en las páginas web respectivas. 
 
VERIFICACIÓN DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CÓDIGO NACIONAL DE 
POLICÍA Y CONVIVENCIA 
 
Para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del contrato, el proponente y sus 
integrantes, en caso de ser proponente plural, deberán encontrarse al día en el pago de multas por 
infracciones al código nacional de policía y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas - RNMC de la Policía Nacional de Colombia. El proponente podrá aportar el respectivo 
certificado con su oferta, no obstante el SENA verificará lo pertinente en el portal de servicios de la 
Policía Nacional https://srvpsi.policia.gov.co/psc/frm_cnp_consulta.aspx. 
 
PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES 

EXTRANJERAS 
 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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a) En el caso de las personas jurídicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas 
deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberán 
establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Título VIII del 
Libro Segundo del Código de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de acuerdo con el numeral 
2 del art. 474 del citado Código la intervención en la prestación de servicios constituye actividad 
permanente. Dicha sucursal deberá constituirse, a más tardar, dentro de los treinta (30) días 
calendario siguiente a la notificación de la adjudicación. Las mismas reglas aplican para la 
persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente 
plural. En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia, deberá 
registrar como actividad (es) comercial (es), ante las entidades respectivas, la (s) actividad (es) 
descritas en el anexo correspondiente.  

 
b) Las personas jurídicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en 

Colombia deberán concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el 
proponente será siempre la persona jurídica extranjera. 
 

c) Las personas naturales extranjeras sin residencia en el país y las personas jurídicas 
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades 
permanentes en Colombia, deberán, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebración del 
contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas personas deberán adjuntar a 
la propuesta los documentos con los cuales acreditan la constitución del apoderado. 

 
Dicho apoderado podrá ser el mismo para el caso de personas extranjeras que participen en 
consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación 
del poder común otorgado en el acto de constitución de la figura asociativa por todos los 
integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de consularización y apostille. Así 
mismo deberán declarar bajo la gravedad de juramento en el Anexo Carta de Presentación de 
la Propuesta, que actualmente no se encuentran obligados a constituir sucursal en Colombia por 
no desarrollar actividades permanentes en el país, de conformidad con los artículos 471 y 474 
del Código de Comercio. 

 
CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD.  
 
El proponente allegará junto con su propuesta y en el formato SENA, la Autorización para los fines 
y en los términos señalados en la Ley 1918 de 2018, reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a 
favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA con el fin de consultar sus datos personales en el 
registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que 
administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera previa a la eventual 
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vinculación laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a formalizar, cada cuatro (4) 
meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente. De igual forma la recolección 
y tratamiento de los datos se realizará de conformidad con la normatividad vigente sobre protección 
de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Política de 
Tratamiento de Datos Personales publicada en www.icbf.gov.co, manifestando que ha sido 
informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento. 
 

19.1.02. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

De conformidad con lo establecido en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente: “La 
experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su experiencia 
usando los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades Estatales al 
establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los códigos específicos del objeto a 
contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de Contratación respecto de los cuales 
los proponentes deben acreditar su experiencia”.  
 
El proponente persona natural o jurídica o plural deberá acreditar la experiencia con el certificado de 
inscripción, calificación y clasificación RUP de acuerdo al clasificador de bienes y servicios en tercer 
nivel expresado en SMMLV, en MINIMO el cincuenta (50%) de los códigos que más adelante se 
relacionan:  
 
La Entidad verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos 
de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
Para efectos de evaluación y habilitación en el proceso, el proponente deberá presentar el registro 
único de proponentes RUP, en el cual conste la relación de contratos ejecutados, cuyos valores 
(sumados) deberán ser igual o superior al 50% presupuesto oficial expresado en SMMLV, y 
clasificados en tres (03) de los siguientes códigos de bienes y servicios “UNSPSC”: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

(F) Servicios 
72000000 72100000 72101500 72101507 Servicio de Mantenimiento de 

edificios 
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(F) Servicios 72000000 72120000 72121100 72121103 Servicio de renovación y reparación 
de edificios comerciales y de 
oficinas. 

(F) Servicios 81000000 81100000 81101500 81101500 Ingeniería Civil 

(F) Servicios 72000000 72150000 72152600 72152605 Servicio de instalación y reparación 
de cielorrasos 

(D) Componentes y 
Suministros 

39000000 39110000 39111522 39111522 Iluminación colgante 

 
INFORMACIÓN SOBRE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  

 
Teniendo en cuenta que la experiencia en tercer nivel es muy general para el proceso de selección, 
la entidad requiere además verificar experiencia en aquellos contratos, cuyo objeto sea similar o 
relacionado con el objeto del proceso de selección. La Entidad verificará la experiencia del 
proponente, en hasta TRES (03) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS que 
consten en el RUP, cuyo valor sea o sumen el 100% del presupuesto oficial, expresado en SMMLV:  

 
Los documentos con los cuales la Entidad verificará la experiencia del proponente, deberán cumplir 
las siguientes reglas:  
 
a) En caso que el contrato haya sido ejecutado por un consorcio o unión temporal del cual el 
proponente fue integrante, se tendrá en cuenta su porcentaje de participación de acuerdo con las 
condiciones de experiencia reportadas en el RUP.  
 
b) Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada corresponde a la 
sumatoria de los contratos certificados aportados por todos los miembros del consorcio o unión 
temporal. Cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal deberá acreditar su experiencia 
con al menos un contrato de acuerdo con las condiciones de experiencia reportadas en el RUP. Si 
el consorcio o unión temporal no acredita la experiencia en la forma aquí indicada, se entenderá que 
la propuesta no cumple con la experiencia mínima solicitada.  
 
c) En caso que con la información reportada en el RUP no se puedan establecer los salarios 
mínimos requeridos en la clasificación antes señalada, por referirse a la prestación de múltiples 
suministros o servicios, el proponente deberá informarlo de manera detallada mediante un 
documento adjunto que acompañe la oferta y que suscriba bajo la gravedad del juramento, indicando 
los SMLMV del valor total del contrato, corresponden a los códigos, para efectos de establecer si el 
proponente interesado cumple con la totalidad de SMLMV en los códigos requeridos.  

 
d) Para que la documentación adicional que evidencie la experiencia solicitada, sea idónea para 
la verificación de la misma, es necesario que contenga la siguiente información:  
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• Objeto. 

• Plazo. 

• Número del Contrato (en caso de que exista). 

• Contratante, teléfono y dirección. 

• Nombre del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 
integrantes y su porcentaje de participación). 

• Fecha de iniciación 

• Fecha de terminación. 

• Valor final del contrato o del proyecto en el caso de contratos por administración 
delegada. 

• Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
 
El documento con el cual se puede complementar la información de experiencia del RUP son: 
 

1. Copia del Acta de Recibo Final o Acta de Liquidación del Contrato o del documento 
equivalente que haga sus veces y que se encuentre previsto en el contrato respectivo. 

 
Si con los documentos anteriores al proponente no le es posible acreditar la información adicional o 
complementaria solicitada, podrá presentar la siguiente documentación: 

• Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el porcentaje 
de participación o la responsabilidad en la ejecución de las actividades dentro de la figura 
asociativa, mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal. 

• La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta 
de iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato. 

• Las actividades desarrolladas, se podrán acreditar con la presentación de la copia del 
contrato correspondiente acompañada de copia del acta de actividades ejecutadas donde 
se demuestre la ejecución real y valor ejecutado y recibido a satisfacción de estas, así como 
cualquier documento soporte que evidencie la ejecución y monto discriminado de dichas 
actividades siempre que cumpla con todas las condiciones establecidas en este numeral. 

 
Con el fin de garantizar el derecho a la igualdad de los oferentes, la Experiencia que se pretenda 
acreditar deberá ser aportada por parte del PROPONENTE en las condiciones exigidas en el 
presente documento. Lo anterior en cumplimiento del Art. 13 y 209 de la Constitución Política, Art. 
24, 26 y numeral 6 del art. 30 de la Ley 80 de 1993, así como lo preceptuado por el Art. 5 de la Ley 
1150 de 2007 en aras de garantizar los principios de igualdad, legalidad, transparencia, 
responsabilidad y deber de selección objetiva. 
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En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada, 
deberán encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes. Teniendo en cuenta lo 
anterior, cuando se aporten certificaciones, las mismas deberán estar suscritas así: 

✓ Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario 
competente. 

✓ Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la 
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

✓ Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con 
quien se suscribió el contrato. 

 
La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o 
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 

 
En todo caso, aunque el proponente aporte una certificación para acreditar la experiencia, el SENA 
se reserva el derecho de solicitar otro documento adicional o hacer las verificaciones 
correspondientes directamente.  
 
Nota: Solo se tendrán en cuenta las certificaciones de los contratos relacionados en el RUP. 

 
Para efectos de la acreditación de la experiencia del proponente, el SENA NO aceptará:  

✓ Subcontratos. 
✓ Auto-certificaciones 

 
Acreditación de Experiencia de la Matriz Filial o Subordinada del Proponente  
 
Además de su propia experiencia, el proponente o los miembros de una estructura plural podrán 
presentar la experiencia requerida en estos pliegos por medio de su matriz, filial o subordinada, 
siempre que se cumplan los requisitos establecidos en los artículos 260, 261 y 262 del Código de 
Comercio.  
 
El Proponente o los miembros de una Estructura Plural deberán acreditar la existencia de una 
sociedad matriz, filial o subordinada de la siguiente manera: 
 
(i) Si el proponente o lo miembros de una estructura plural son nacionales se acredita mediante su 
certificado de existencia y representación legal en el cual se señale la existencia de la matriz, filial o 
subordinada. 
 
(ii) si el Proponente o los miembros de una Estructura Plural son extranjeros se acreditará así:  
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1) mediante el certificado de existencia y representación legal del Proponente (o los miembros de 
una Estructura Plural) en el cual conste la inscripción que señale la existencia de la matriz, filial o 
subordinada, si la jurisdicción de incorporación de la sociedad tuviere tal certificado y en el mismo 
fuese obligatorio registrar la situación de control, o 
2) mediante la presentación de un documento equivalente al certificado de existencia y 
representación legal según la jurisdicción, siempre que en el mismo fuese obligatorio registrar la 
situación de control, o  
3) mediante certificación expedida por autoridad competente, según la jurisdicción de incorporación 
de la sociedad controlada, en el que se evidencie el presupuesto de control descrito en el presente 
numeral, o  
4) mediante certificación expedida conjuntamente por los representantes legales del Proponente (o 
los miembros de una Estructura Plural) y de la sociedad matriz, en la cual conste que en el país de 
su incorporación no existe autoridad que expida certificados en los que conste la situación de control 
de una sociedad matriz, y en el cual se describa la situación de control. Esta certificación deberá 
estar legalizada a través de declaración hecha ante autoridad competente para recibir declaraciones 
juramentadas en la respectiva jurisdicción; para fines de claridad únicamente, la certificación podrá 
constar en documentos separados suscritos por los representantes legales de cada una de las 
sociedades involucradas.  
 
En caso de que al proponente que acredite su experiencia, a través de la experiencia de su matriz, 
filial o subsidiaria le fuera adjudicado el contrato, no podrá cambiar la relación de subordinación de 
las sociedades durante la totalidad del periodo de ejecución y liquidación del contrato. 
 
Nota 1: El proponente que acredite la experiencia de su matriz, filial o subsidiaria deberá suscribir 
una fianza en los firmada por el representante legal de la sociedad con la que se tiene la relación de 
subordinación o por quien esté autorizado, y por el representante legal del proponente, cuya única 
condición suspensiva será la Adjudicación.  

 
Nota 2: Se deberá allegar el certificado de existencia y representación legal de la matriz, filial o 
subsidiaria de la cual se pretende acreditar la experiencia, o en caso de sociedades extranjeras los 
documentos donde conste la representación legal de las mismas. 

 
Nota 3: Para el caso de acreditar experiencia de su matriz, filial o subordinada Nacional o que esté 
obligada a tener inscripción en el RUP, se debe aportar copia del respectivo RUP, que demuestre 
que el(los) contrato(s) con que se pretende acreditar la experiencia se encuentran en firme en dicho 
documento. 
 
19.1.03. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 
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A) CAPACIDAD FINANCIERA 
 
La capacidad financiera será objeto de verificación de cumplimiento como requisito habilitante 
para la participación en el proceso de selección y no otorgará puntaje. Los indicadores financieros 
se definieron con base en los establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota 1: En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro 
Único de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal.  
 
Nota 2: En caso de empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre de 
2019, los estados financieros se verificarán así: “Si el interesado no tiene antigüedad suficiente 
para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre de 2019, debe inscribirse con estados 
financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o contador o 
estados financieros de apertura.” De acuerdo al Decreto 1082 de 2015 reportados en el 
Certificado de Clasificación de la Cámara de Comercio RUP. 
 
Nota 3: Para las Sociedades Extranjeras en el Registro Único de Proponentes, el Artículo 
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, dispone: Si es una persona jurídica: Las sucursales de 
sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa 
matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de 
conformidad con las normas aplicables en el país en el que son emitidos. 
 
Los proponentes que terminan su año contable en una fecha distinta al 31 de diciembre deben 
actualizar la información financiera en la fecha correspondiente; sin perjuicio de la obligación de 
renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del  decreto 1082 de 
2015 
 
Moneda – Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal 
para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa 
representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron 
expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de 
cambio certificadas por la Superintendencia Financiera. 
 
LIQUIDEZ 
 
Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender sus 
obligaciones de corto plazo 
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Liquidez= ((Activo Corriente))/ ((Pasivo Corriente)) 
 
El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a Uno (1,0). 
 
Si el proponente no supera el nivel de liquidez mínimo establecido en el presente Pliego de 
Condiciones la oferta será NO HABILITADA. 
 
ENDEUDAMIENTO 
 
Refleja el grado de participación de los pasivos totales en los activos totales del proponente.  
 
Endeudamiento = ((Pasivo Total))/ ((Activo Total)) 
 
El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al  60%. 
 
Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido en el presente Pliego 
de Condiciones la oferta será NO HABILITADA. 
 
RAZÓN COBERTURA DE INTERESES 
 
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor 
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones 
financieras.  
 
Razón Cobertura de Intereses = (Utilidad Operacional)/(Gastos de intereses  ) 
 
El indicador debe ser positivo, es decir igual o superior a Uno (1). 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la 
oferta será NO HABILITADA 
 
ÍNDICE DE CAPITAL DE TRABAJO 
 
Refleja la capacidad financiera que tiene el proponente para responder en el corto plazo por las 
obligaciones contraídas, mostrando su independencia financiera frente a los recursos financieros 
entregados por el proceso de contratación. 
 
Capital de trabajo = ((Activo Corriente-Pasivo Corriente)  en SMLV)/ (Presupuesto Oficial a Contratar 
en SMLV   ) 
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El capital de trabajo expresado en términos de salario mínimo mensual legal vigente, por lo cual, el 
índice de capital de trabajo debe ser igual o mayor a Uno (1). 
 
Si el proponente no supera el nivel del índice de capital de trabajo mínimo establecido en el presente 
Pliego de Condiciones la oferta será NO HABILITADA. El índice de capital de trabajo en SMMLV del 
oferente es aquel que figura en el RUP dividido en el salario mínimo mensual vigente de la fecha de 
corte de la información financiera presentada en dicho RUP, y el SMMLV del presupuesto es el 
establecido para el año 2023.  ($1.160.000).” 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente 
el objeto del contrato en función de su organización interna. Dado que la ley  no permite tener en 
cuenta certificaciones independientes sobre la organización de los proponentes como requisitos 
habilitantes y que la capacidad de organización de una empresa privada para producir resultados 
para sus clientes y sus accionistas está dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definió 
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en 
cuenta que un actor del sector privado está bien organizado cuando es rentable. 
 
RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO 
 
Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso Invertido en el 
patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas 
y mejor la capacidad organizacional del proponente, de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 
Rentabilidad sobre Patrimonio = (Utilidad Operacional) / (Patrimonio) 
 
El indicador debe ser igual o superior a Cero puntos uno (0.1) 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la 
oferta será NO HABILITADA. 
 
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS 
 
Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. 
A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad 
organizacional del proponente.  
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Rentabilidad sobre Activos = (Utilidad Operacional) / (Activo Total) 
 
El indicador debe ser positivo, es decir igual o superior a Cero puntos cero cinco (0.05). 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la 
oferta será NO HABILITADA. 
 
Nota: Para la determinación de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o 
Uniones Temporales, se sumarán las variables que se utilizan para el cálculo de dichos 
indicadores correspondientes al porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes y 
sobre los totales se obtendrá el índice del Consorcio o Unión Temporal. 
 
INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 
 
ESTADOS FINANCIEROS 
 
Las personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en Colombia, deberán 
presentar estados financieros con corte al 31 de diciembre de 2019, los cuales deben ser 
preparados de acuerdo con los principios y normas contables vigentes, de forma que muestran 
la imagen fiel del patrimonio, de la situación financiera y de los resultados obtenidos durante el 
ejercicio 2019.  
 
Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se 
presentan. Para la conversión a pesos colombianos se hará la conversión a la tasa representativa 
de mercado de la fecha a la cual se realice el corte del Balance General y del estado de resultados 
o sus similares. 
 
CERTIFICACIÓN DE CONTADOR PÚBLICO   
 
Los estados financieros de personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio 
en Colombia deberán venir acompañados de una certificación de Contador Público inscrito en la 
Junta Central de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que se confirmó la veracidad 
de la información contenida en los estados financieros presentados, y de acuerdo con la misma 
se informe los siguientes ítems en pesos colombianos: 

• Fecha de corte de los estados financieros 

• Activo total 

• Activo corriente 

• Pasivo corriente 

• Pasivo total 
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• Patrimonio 

• Utilidad Operacional 

• Gastos por intereses  
 
Nota: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada 
uno de sus integrantes deberá allegar la documentación requerida en el presente pliego de 
condiciones, según corresponda. 
 
TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS  
  
El proponente acompañará su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional y 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente 
a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente al contador público que emite la 
certificación. 
 
La capacidad financiera será objeto de verificación de cumplimiento como requisito habilitante 
para la participación en el proceso de selección y no otorgará puntaje. 
 
Para las Sociedades Extranjeras en el Registro Único de Proponentes, el Artículo 2.2.1.1.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015, dispone: Si es una persona jurídica: Las sucursales de sociedad 
extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa matriz. 
Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad 
con las normas aplicables en el país en el que son emitidos. 
 
Los proponentes que terminan su año contable en una fecha distinta al 31 de diciembre deben 
actualizar la información financiera en la fecha correspondiente; sin perjuicio de la obligación de 
renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 
2015.  
 
Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se 
presentan. Para la conversión a pesos colombianos se hará la conversión a la tasa representativa 
de mercado de la fecha a la cual se realice el corte del Balance General y del estado de resultados 
o sus similares. 
 
19.2. REQUISITOS PONDERABLES 

De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 se tendrán como criterios de evaluación de 
las ofertas presentadas, la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes 
o fórmulas que se señalarán en el pliego de condiciones. 
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De conformidad  con  lo  establecido  en  la  ley  1150  de  2007,  las  ofertas  serán analizadas, 
evaluadas y calificadas por el SENA, con base en la información suministrada por los oferentes en 
cumplimiento de los Pliegos de Condiciones Definitivos. La selección del oferente será objetiva y en 
el análisis comparativo para adjudicar la Convocatoria Pública se llevará a cabo el siguiente orden: 

La selección del oferente será objetiva y en el análisis comparativo para adjudicar la 

Selección Abreviada de Menor Cuantía se llevará a cabo el siguiente orden asignando 

1.000 puntos que serán distribuidos así: 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

Económico Oferta económica - Media geométrica 600 

Técnico El proponente que ofrezca sin ningún 
costo adicional para el SENA las 
actividades descritas en los estudios 
previos “Evaluación Técnica” 

300 

Apoyo a la Industria Nacional Las Ofertas de bienes y servicios 
nacionales recibirán puntaje. 

100 

Multas o incumplimientos El proponente que cuente con multas o 
declaratorias de incumplimiento 
debidamente ejecutoriadas se les 
restará 100 puntos. 

-100 

TOTAL   1000  

 

19.2.01. Evaluación Económica (600   PUNTOS):   Serán   objeto   de   evaluación económica 
solamente las propuestas que hayan sido verificadas y evaluadas como “CUMPLE” en los aspectos 
jurídicos, financieros-económicos, de experiencia y Técnicos.  Estas propuestas serán estudiadas 
con los valores indicados en la oferta económica (Formato No. 12), de acuerdo con las 
especificaciones técnicas mediante verificación aritmética del valor total de la propuesta. 
 
Con los oferentes que hayan obtenido calificación HABILITADO en los demás criterios de 
evaluación, se verificará que el precio de su oferta cumpla los requisitos que a continuación se 
detallan: 
 

✓ Que el precio total de la oferta presentada   sea menor o igual al 100% del valor del 
presupuesto oficial. 
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✓ El SENA verificará aritméticamente las propuestas y en caso de presentarse errores  

aritméticos  en  la  determinación  del  valor  total  de  la  propuesta económica que 
superen el presupuesto disponible, ésta será RECHAZADA. 

 
Media geométrica con presupuesto oficial: 

 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un 
número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las 
Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 
seguida. 
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro: 
 

Número de Ofertas 
(n) 

Número de veces que se incluye el 
presupuesto oficial (nv) 

1 - 3 1 

4 - 6 2 

7 - 9 3 

10 - 12 4 

13 - 15 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 
presente Proceso de Contratación. 
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
 

 
Donde, 
 
Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial. 
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nv = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 

 
n = Número de Ofertas válidas. 

 
Po = Presupuesto oficial del Proceso de Contratación. 

 
Pi = Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i. 
 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente 
mediante el siguiente procedimiento: 

 
✓ Para valores menores o iguales a la Media Geométrica con Presupuesto Oficial. 

 
                                                                      600 

 
 

✓ Para valores Mayores a la Media Geométrica con Presupuesto Oficial: 

 
                                                              600  
 

 

 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto 
oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto 
oficial y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 

Para este método descrito no se tendrá en cuenta cantidades decimales del valor obtenido como 
puntaje, por lo que se aproximaran dichos decimales a la cantidad entera aproximada según el 
programa de Excel. 
 
19.2.02. Evaluación Técnica – Hasta 300 Puntos: Se plantean unas CONDICIONES 
TÉCNICAS   GENERALES Y ESPECÍFICAS de estricto cumplimiento.  Para la evaluación se 
tomarán los siguientes criterios técnicos, y para cada valor agregado se otorga máximo un (01) 
puntaje, a saber, así: 
 
a. Valor agregado 01: Este factor se calificará de acuerdo a lo siguiente: 
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Rango Puntaje 

Aspectos de seguridad. Seis 06 señalizaciones para salida de emergencia y rutas de 
evacuación, las cuales se adjuntan al presente estudio. 

150 

 

b. Valor agregado 2: Este factor se calificará de acuerdo a lo siguiente: 

 

Rango Puntaje 

Aspectos de seguridad. Instalación de 02 Rollo de Cinta Antideslizante Adhesiva 2 
Pulgadas por 20 metros y 02 demarcaciones de acceso rampa de discapacitados recuadro 
de ,70 x ,70 mts, las cuales se adjuntan al presente estudio. 

150 

 

 

19.2.03. Apoyo a la Industria Nacional – Hasta 100 Puntos 
 

Industria Nacional - Hasta 100 Puntos Este factor se calificará con base en la Ley 816 del 7 de 
julio de 2003 de acuerdo a lo siguiente: 

 

Criterios Rango Puntaje 

Apoyo a la Industria 
Nacional 

Cuando los proponentes oferten servicios nacionales. 100 

Cuando el proponente extranjero incluya en la prestación del 
servicio, servicios nacionales, representados en la inclusión 
de profesionales, técnicos y operarios nacionales en la 
ejecución del contrato en un porcentaje no menor al 50% 

50 

Al proponente extranjero cuya nacionalidad pertenezca a 
alguno de los países miembros Acuerdo comercial de la CAN 

100 

 

Multas o 
Incumplimientos 

El proponente que cuente con multas o declaratorias de 
incumplimiento debidamente ejecutoriadas se les restará 100 
puntos. 

-100 

 
NOTA:  
 

• Para la asignación de estos puntajes se realizará con la manifestación expresa y por escrito 
del Representante legal indicando el factor técnico y apoyo a la industria nacional a ofrecer. 

• En caso de que el Oferente a quien se le asigne el Contrato, haya obtenido puntajes adicionales 
por alguno de los conceptos indicados anteriormente, este tendrá la obligación de cumplir con 
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el Ofrecimiento correspondiente al origen de los Bienes y/o Servicios, al momento de 
desarrollar el objeto Contractual, so pena de hacerse acreedor a las Sanciones de Ley 
contempladas en el Contrato que se suscriba; Salvo Circunstancias de Fuerza Mayor o Caso 
Fortuito, debidamente acreditados 

 
19.3. OTROS DOCUMENTOS 

Los siguientes documentos son necesarios por lo tanto se requiere que el proponente los aporte con 
su oferta, pero no tienen el carácter de habilitantes. 
 
a) Pacto de Transparencia 
 
Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y su compromiso de cumplimiento 
del pacto de transparencia contenido en el anexo que será suministrado por el SENA. Dicha 
manifestación se entenderá surtida con la suscripción del mencionado anexo. 
 
b)  Certificación de la cuenta Bancaria 
 
El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique 
nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta 
(corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del 
presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la 
cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.  
 
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez 
se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en 
lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera 
– Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). 
   
c) Registro Único Tributario (RUT)  
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con 
la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario actualizado y expedido por la Dirección General 
de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios 
o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio 
en Colombia, no deben presentar el Registro Único Tributario (RUT), toda vez que en él se debe 
inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección 
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de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso que el 
adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin 
domicilio en Colombia, ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT).  
 
20. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.d
oc 

 
21. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X Seriedad de la oferta: Por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentación 
de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

X Cumplimiento: Desde la suscripción del contrato, por el (10%) del valor del contrato, 
vigente por el plazo del contrato y 02 años más. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
Desde la suscripción del contrato, por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el 
plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el 
( 20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y (04)  
meses más. 

X Calidad del servicio: Desde la suscripción del contrato, por el (20 %) del valor del 
contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y (4) meses más. 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: Desde la suscripción del contrato, por 
un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato.  

 
En los casos en que se prorrogue y/o suspenda el plazo de ejecución y/o se aumente el valor del 
contrato, el contratista se compromete a realizar las actualizaciones pertinentes de las garantías 
constituidas y ampliar el plazo o valor resultante, dentro de los tres (03) días calendario, siguientes a la 
firma del acta.  
 
De acuerdo al contenido del artículo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, la 
entidad estatal, hará efectivas las garantías así:  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato y ordene el pago al 
contratista y al garante, bien sea de la cláusula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto 
administrativo de caducidad constituye el siniestro.  
 
2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe ordenar el pago al 
contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente constituye el siniestro.  
 
3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el incumplimiento, puede hacer efectiva 
la cláusula penal, y ordenar su pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente 
es la reclamación para la compañía de seguros.  
 
NOTA: La garantía de cumplimiento, deberá publicarse en Secop II junto con el clausulado y el recibo 
de pago y expedirse teniendo en cuenta además de lo descrito por la compañía aseguradora, la 
siguiente información y firmada por el tomador: 

- Asegurado/Beneficiario: SENA  
- Despacho de la Regional Chocó 
- Dirección: Carrera 1 No. 28-71 – Quibdó. Teléfono: (4) 6723800 

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: Solo aplica para procesos superiores a 
US$125.000  

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar lo 
señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el monto del 
proceso de selección sea inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez 
realice el cálculo respectivo. 

Tenga en cuenta que la cifra limite según conversión vigente para el año 2023 corresponde a  457.297.264 
Mcte. Para los siguientes años se deberá verificar el Umbral en la Página de Colombia Compra Eficiente. 

El Proceso de selección es inferior 
a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

 

x 

 

NO 

  

 
23. ACUERDOS COMERCIALES: 
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ESTADO 
Entidad estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

T
R

IA
N

G
U

L

O
 D

E
L

 

N
O

R
T

E
 El Salvador SI SI NO SI 

Guatemala SI SI NO SI 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A N/A SI 

 
 
24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  
Los proponentes antes de calcular los valores de su oferta deben 
conocer al detalle todas las instalaciones, preinstalaciones, bienes y 
espacios que podrán usar, lo cual les evitara suponer gastos que no 
van a tener. Para el conocimiento de las áreas en las cuales se 
realizará la Obra, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional 
Chocó, considera que el proponente deberá inspeccionar y examinar 
los sitios y alrededores de la entidad con el fin de presentar su oferta 
y ejecutar debidamente el contrato, razón por la cual se realizará una 
visita de obra. Por ningún motivo se señalará nueva fecha y hora para 

SI: x 
NO:  
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la visita, por lo tanto, en caso de no asistir a la visita, el proponente 
deberá informarse por su cuenta acerca de la forma y características 
de la adecuación y demás condiciones y circunstancias que puedan 
afectar la ejecución del contrato objeto del presente documento, 
asumiendo la responsabilidad que dicho hecho genere. 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra SI:   NO: x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente. 

SI:   NO: x 

 
 
25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 y el 
Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, el 
contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética 
y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificarán de acuerdo con los 
aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempeño energético y peligros y 
riesgos presentes en la actividad; para lo cual se anexa en formato Excel el “Anexo de Verificación 
Criterios de Contratación” para establecer el cumplimiento de los requisitos de acuerdo a los bienes 
a comprar. 
 
 

• OBJETO: Diseño y Construcciones de obras       
 
ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) ENERGÉTICO (S) Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
- Generación de residuos peligrosos y especiales 
- Consumo de recursos (arena, grava, arcilla/ madera) 
- Consumo de sustancias químicas 
- Generación de emisiones 
- Emergencia por potencial derrame 
- Potencial de lesiones o afectaciones a la salud 
- Consumo de Energía  
- Consumo de Agua 
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DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 

(Indique aquí el 
documento que 

soporta su respuesta 
o la razón de que no 

aplique la 
disposición) 

Criterios para el diseño de la obra 

El diseño de la obra debe considerar la menor afectación 
de los recursos naturales tales como: minimización de 
tala de árboles, conservación de retiros a las fuentes de 
agua, reducir movimientos de tierra, mantener la mayor 
cantidad posible de área verde. 

Contractual         

Prever la utilización de aguas lluvias y/o reusar aguas 
tratadas 

Contractual         

Para el diseño  y suministro de sistemas de iluminación el 
proveedor deberá entregar certificación de cumplimiento 
del Reglamento Técnico de Iluminación y Alumbrado 
Público – RETILAP,  expedido por organismos 
acreditados por la ONAC 

Contractual         

Se debe contemplar en los diseños, conceptos de 
construcción sostenible, desde la estructuración hasta la 
ejecución final, con los debidos soportes documentados. 

Contractual         

Se debe contemplar desde los diseños, la posibilidad que 
las cubiertas soporten una estructura para paneles 
solares en  futuros o inmediatos proyectos de energía 
solar fotovoltaica y los respectivos ductos que permitan 
las instalaciones posteriores.  

Contractual         

Para el diseño, suministro y construcción de instalaciones 
eléctricas, el proveedor deberá presentar las 
certificaciones correspondientes al Reglamento Técnico 
de Instalaciones Eléctricas – RETIE. En el caso de solo 
requerir elementos que hacen parte de cualquier 
instalación eléctrica el proveedor deberá presentar los 
certificados de conformidad de producto. 

Contractual         

El proveedor debe prever desde el diseño la 
implementación de grifos  con temporizadores mecánicos 
y/o  electrónicos, para reducir los consumos de agua. 

Contractual         
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Deberá  entregar las fichas técnicas de los elementos a 
instalar. 

Se debe entregar certificación  en la cual se garantice que 
las cubiertas contemplara una  estructura que soporte 
paneles solares para futuros o inmediatos proyectos de 
energía solar fotovoltaica y los respectivos ductos que 
permitan las instalaciones posteriores. 

Contractual         

Se deberá prever durante el diseño que los sanitarios 
contaran con instalación de pulsadores de doble 
descarga, dispositivos interruptores de descarga, 
detectores de fuga o válvulas de llenado en inodoros con 
depósito adosado que permitan reducir el consumo de 
agua 

Contractual         

Se deberá prever durante el diseño que los cuartos 
técnicos tengan (centros de cableado donde se alojan los 
equipos TIC's principales y secundarios) un área mínima 
de 9 mts2 con cerramiento total. 

Contractual         

Se deberá prever durante el diseño que los cuartos 
técnicos (centros de cableado donde se alojan los 
equipos TIC's principales y secundarios) se tengan en 
cuenta los desagües para aires acondicionados. 

Contractual         

Se deberá prever durante el diseño que dentro de los 
cuartos técnicos (centros de cableado donde se alojan los 
equipos TIC's principales y secundarios) se contemple el 
espacio para ubicar las condensadoras de los aires 
acondicionados. 

Contractual         

En el caso de los sitios que requieren climatización, se 
deberán contemplar desde el diseño ventanales con 
aislamientos para reducir la temperatura ambiente en el 
momento de la climatización con sistemas de aire 
acondicionado. 

Contractual         

Prever desde el diseño que las luminarias que se vayan 
a instalar  sean únicamente LED de la máxima eficiencia 
existente en el mercado. 

Contractual         

Prever desde el diseño la instalación de sistemas 
temporizadores que permitan reducir los consumos. 

Contractual         

Se debe contemplar desde el diseño la Integración 
urbanística en el paisaje, a través del diseño bioclimático 
de la construcción, orientación adecuada para 
aprovechar de la mejor manera la luz, ventilación natural 

Contractual         
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en donde se presente un tratamiento diferente de las 
fachadas y de los ductos de iluminación y ventilación. 

Debe contar con la integración en cada proyecto, de 
diferentes sistemas pasivos: aislamiento por inercia, 
carpintería con ruptura de puente térmico, elementos de 
control solar, rotativas de control solar, cubiertas verdes. 

Contractual         

Evaluar si se requiere permiso de concesión de aguas y 
contemplarlo en los diseños. 
 
(Aplica cuando el proyecto no tiene disponibilidad de 
acueducto). El permiso puede ser de aguas subterráneas 
(pozo, aljibe) o superficiales (río, lago, quebrada) 

Contractual         

Evaluar si se requiere permiso de vertimientos y 
contemplarlo en los diseños. (Aplica cuando el proyecto 
no tiene disponibilidad de alcantarillado). El permiso 
puede ser para vertimientos a suelo, fuente superficial o 
al mar. 

Contractual         

Evaluar si se requiere permiso de ocupación de cauce, 
playas y lechos y contemplarlo en los diseños  
 
(Aplica cuando se pretendan construir obras que ocupen 
el cauce de una corriente o depósito de agua o 
construcciones en defensa de inundaciones) 

Contractual         

En caso que, en la construcción o adecuación aplique(n) 
permiso(s)  ambiental(es) (o su modificación), el 
proveedor deberá tramitarlo previo al inicio de la 
obra/adecuación en conformidad con la normatividad 
ambiental.  
Entre estos permisos ambientales:  
 - Permiso de Vertimientos (Aplica cuando el proyecto no 
tiene disponibilidad de alcantarillado). El permiso puede 
ser para vertimientos a suelo, fuente superficial o al mar. 
 - Permiso de Concesión de Aguas (Aplica cuando el 
proyecto no tiene disponibilidad de acueducto). El 
permiso puede ser de aguas subterráneas (pozo, aljibe) 
o superficiales (río, lago, quebrada) 
 - Ocupación de cauce, playas y lechos (Aplica cuando 
se pretendan construir obras que ocupen el cauce de 
una corriente o depósito de agua o construcciones en 
defensa de inundaciones) 

Contractual         
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Si durante el desarrollo de la obra se requiere talar o 
trasladar especies forestales se deberá obtener el 
permiso de aprovechamiento forestal aplicable previo a 
la ejecución de la actividad, incluyendo salvo 
conducto de movilización en línea. 

Contractual         

Evaluar si se requiere ubicar publicidad exterior visual y 
tramitar la autorización correspondiente previo a la 
instalación de la valla o aviso.  

Contractual         

El proponente deberá allegar una declaración 
juramentada expedida por el Representante Legal en la 
cual se certifique que durante la construcción/adecuación 
NO se utilizarán y/o adquirirán productos elaborados o 
que contengan asbesto de cualquier variedad.  

Precontractual         

El proveedor debe garantizar que las luminarias que se 
instalen/cambien sean únicamente LED de la máxima 
eficiencia existente en el mercado. 

Contractual         

El proveedor debe garantizar la implementación de grifos  
con temporizadores mecánicos y/o  electrónicos, para 
reducir los consumos de agua. Entregar fichas técnicas 
de los elementos a instalar  

Contractual         

Se deberán utilizar sanitarios con instalación de 
pulsadores de doble descarga, dispositivos interruptores 
de descarga, detectores de fuga o válvulas de llenado en 
inodoros con depósito adosado que permitan reducir el 
consumo de agua 

Contractual         

Sistemas temporizadores en grifería y duchas que 
permitan reducir los consumos. 

Contractual         

Presentar informe con la identificación de los impactos 
ambientales de la obra y definir los controles para los 
mismos 

Contractual         

Presentar informe con la identificación de los peligros y 
riesgos de la obra y definir los controles para los mismos 

Contractual         

Presentar plan de capacitaciones y soportes de 
capacitación del personal de la obra en temas 
ambientales y de seguridad y salud 

Contractual         

El proponente deberá presentar declaración juramentada 
expedida por el Representante Legal certificando la 
procedencia legal de los materiales  de construcción 
(arena, grava, arcilla, entre otros minerales) que se 

Precontractual         



 

 

 

71 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 

 

requieran para el desarrollo de la actividad de 
construcción y/o adecuación. 

El proponente deberá presentar declaración juramentada 
expedida por el Representante Legal certificando que en 
caso de ser adjudicado, se encargará de efectuar el 
manejo de RCD (residuos de construcción y demolición) 
con gestores autorizados y  suministrará los certificados 
de disposición de los escombros generados durante la 
obra a la Entidad. 

Precontractual         

Presentar soportes de cumplimiento legal de los 
proveedores de la obra en temas tales como: 
 - manejo de RCD (residuos de construcción y demolición) 
y certificados de disposición de los escombros generados 
durante la obra.  
 - Procedencia legal de los materiales (arena, grava, 
arcilla, madera) 

Contractual         

Presentar programa de manejo de residuos de la obra 
que incluya residuos ordinarios, aprovechables, 
peligrosos, residuos de construcción y demolición, 
residuos vegetales. 
NOTA: El proveedor deberá garantizar el adecuado 
manejo y disposición de los residuos generados con 
ocasión a la obra y suministrar al SENA los certificados 
expedidos por un gestor autorizado, según aplique.   

Contractual         

Presentar informe de control de emisiones que incluya 
manejo de material particulado, gases de combustión y 
ruido 

Contractual         

Presentar informe de manejo y almacenamiento de 
materiales (arenas, grava, triturados, arcilla) y de 
químicos (pinturas, combustibles, solventes, entre otros) 

Contractual         

El proponente deberá presentar declaración juramentada 
expedida por el Representante Legal certificando que en 
caso de ser adjudicado, realizará el manejo de los 
vertimientos y control de los consumos de agua que se 
generen durante la construcción/adecuación.  

Precontractual         

Presentar informe de manejo de los vertimientos y el 
control de los consumos de agua 

Contractual         

Presentar informe del manejo de la vegetación, la fauna y 
el paisaje 

Contractual         

Adquisición y Transporte de Materiales de Construcción (arena, arcilla, grava, entre otros 
minerales/madera) 
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El proveedor deberá presentar certificación de 
procedencia legal de los materiales de construcción 
(arena, grava, arcilla, entre otros minerales) el cual 
corresponde al Certificado de comercializador de 
minerales autorizado – RUCOM. 

Contractual         

El proponente deberá presentar declaración juramentada 
expedida por el Representante Legal certificando la 
procedencia legal de la madera que se van a adquirir y/o 
transportar. 

Precontractual         

El proveedor deberá presentar certificación de 
procedencia legal de la madera (en caso de su uso) el 
cual corresponderá a:  
 - Para madera en primer grado de transformación se 
requiere la presentación por parte del proveedor del 
permiso de aprovechamiento forestal, el salvoconducto 
de movilización en línea (transporte) y copia del libro de 
operaciones.  
- Para madera en segundo grado de transformación se 
requiere la presentación por parte del proveedor de 
copia del libro de operaciones y factura para su 
transporte. 
 - Para madera en tercer grado de transformación se 
requiere la presentación por parte del proveedor 
únicamente de la factura de venta. 

Contractual         

Para el transporte de los materiales de construcción 
mencionados, se deberán presentar los siguientes 
documentos:  
 - Copia del certificado RUCOM del comercializador a 
quien pertenece el mineral. 
 - Copia del certificado de origen. 
 - Copia de la Declaración de Producción del mineral 
transportado (para el caso de minería de subsistencia). 
 
El link de consulta de los formatos es: 
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-
de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia  

Contractual         

El proveedor se abstendrá de distribuir o suministrar 
productos elaborados o que contengan asbesto en de 
cualquier variedad a la Entidad.  

Contractual         

https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-de-producci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
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CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SGSST PREVIO A LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO  Obligación 
Contractual 

Política de Seguridad y Salud en el trabajo firmada por el 
representante legal 

Contractual 
      

  

Política para la Prevención del Consumo de Alcohol, 
tabaco y drogas firmada por el representante legal 

Contractual 
      

  

Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial, firmado. Contractual         

Matriz de peligros actualizada y acorde a los riesgos 
generados. 

Contractual 
      

  

Matriz Legal actualizada. Contractual       
  

Matriz de Elementos de Protección Personal, actualizada 
y ajustada a las actividades a desarrollar al interior del 
proyecto, referenciando el tipo de elemento, normas 
técnicas. 

Contractual 

      

  

Acta de conformación del COPASST o Vigía en 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 

Contractual 
      

  

Acta de conformación del Comité de Convivencia Laboral. Contractual       
  

Plan anual de trabajo del SG-SST con objetivos, metas, 
indicadores, cronograma de actividades, responsables en 
promoción y prevención. 

Contractual 
      

  

Plan anual de capacitación de SST incluyendo inducción 
y reinducción. 

Contractual 
      

  

Plan de Emergencias. Contractual       
  

Certificado  de implementación del SG-SST acorde a la 
evaluación de estándares mínimos, certificación firmada 
el Representante Legal, y  con los siguientes soportes: 
1. Fotocopia de cedula y licencia de seguridad y salud en 
el trabajo del profesional que. evalúa  los estándares 
mínimos                                                                                                            
2.evaluacion de estándares mínimos y  respectivo plan de 
acción de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019                                                                    

Contractual 

        

Programa de protección contra caídas y procedimiento de 
rescate (SI APLICA). 

Contractual 
      

  

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo  
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Requisitos transversales aplicables en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo  

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con 
su respectivo pago de seguridad social, certificados de 
afiliación a EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso 
de personal externo a la entidad para el cumplimiento de 
contrato. 

 Contractual 

        

Certificación emitida por el oferente y firmada por el 
representante legal en donde se manifieste que la 
empresa cuenta con el Programa de prevención y 
protección contra caídas de alturas de acuerdo con los 
requerimientos de la normatividad vigente 

Precontractual 

    

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas  
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada mínima de un año relacionada con 
trabajo en alturas, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo seguro en 
alturas, capacitación en el nivel de coordinador de trabajo 
en alturas. (SI APLICA) 

Contractual 

        

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de 
trabajo en alturas, con su respectivo Certificado vigente 
de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde 
a requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

        

Certificación emitida por el oferente y firmada por el 
representante legal en donde se manifieste que la 
empresa cuenta con el Programa de gestión para el 
trabajo en espacios confinados de acuerdo con los 
requerimientos de la normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual 

        

Supervisor para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada relacionada con trabajo en 
espacios confinados, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo en espacios 
confinados, capacitación en el nivel de supervisor en 
espacios confinados. (SI APLICA) 

Contractual 

        

Vigía para trabajo en espacios confinados 
 

Contractual 
        

file:///C:/Users/RUBY%20ZAPATA/Desktop/Procesos%2003/06%20-%20Anexo%20de%20Verificacion%20CriteriosdeContratacion%20%20V4%20(4-Mayo-2023).xlsx%23'Transversales%20SG-SST'!A1
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Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada relacionada con trabajo en 
espacios confinados, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo en espacios 
confinados, capacitación en el nivel de vigía. (SI APLICA) 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de 
trabajo en espacios confinados, con su respectivo 
Certificado vigente de Trabajador entrante en espacios 
confinados acorde a requerimientos de la normatividad 
vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

        

presentar un informe de gestión de manera mensual  los 
primeros 5 días del mes que incluya:  
 
* Estadísticas de accidentalidad de acuerdo a resolución 
0312 de 2019 junto con el reporte de accidentalidad de 
la ARL del personal que desarrolla las actividades al 
interior de la entidad  
* Acta de entrega de elementos de protección personal  
* Charlas preoperacionales  
*Gestion del SISO de la obra 
* Desarrollo de inspecciones planeadas para la 
identificación de condiciones de obra 
* Procedimiento seguro  para el desarrollo de  
actividades criticas y permisos de trabajo  

Contractual 

        

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su 
respectiva certificación (SI APLICA) 

Contractual 
    

Certificación y Hoja de vida de equipos o herramientas a 
utilizar con sus soportes de mantenimiento. 

Contractual       

  

Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su 
respectiva señalización. 

Contractual       

  

El personal que desempeñe actividades al interior de las 
sedes del SENA debe contar con el esquema de 
vacunación (Toxoide Tetánico/Difteria, fiebre amarilla – 
Para zonas endémicas). (SI APLICA) 

Contractual 

        

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Entregar los productos debidamente etiquetados acorde 
con lo establecido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos 

Contractual 
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Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el fabricante, comercializador 
o importador acorde con lo definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado 
de Productos Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en 
idioma español, contener los 16 ítems que establece la 
Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años) 

Contractual 

        

Normatividad Relacionada:  

Ley 55 de 1993 - Sobre el uso de productos químicos.  

Decreto 1496 de 2018 - Clasificación y etiquetado de productos químicos 

Ley 685 de 2001 Código Minero  

Ley 1450 de 2011 Registro Único de Comercializadores de Minerales RUCOM 

Decreto 0276 de 2015 medidas relacionadas con el Registro Único de comercializadores -RUCOM 

Resolución 472 de 2017 - Gestión Integral de Residuos de Construcción y Demolición 

Decreto 1076 de 2015 - Requisitos para permisos ambientales 

Decreto 1072 de 2015  Artículo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestión en seguridad y salud en el trabajo. 

Decreto 1285 de 2015 - Guía de construcción sostenible para el Ahorro de Agua y Energía en edificaciones nuevas 

Resolución 0312 de 2019 -  Estándares mínimos de seguridad y salud en el trabajo. 

Ley 1968 de 2019 - Prohibición del Uso de Asbesto en el Territorio Nacional 

Resolución 773 de 2021 - Acciones que deben desarrollar los empleadores para la aplicación del Sistema 
Globalmente Armonizado  

Decreto 397 de 2022 -Plan de Austeridad del Gasto 2022  

Normatividad Seguridad y Salud en el Trabajo 

Resolución 2400 de 1979 - Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en 
los establecimientos de trabajo.  Incluye las características que deben cumplir estos establecimientos y también 
normas generales sobre riesgos físicos, químicos y biológicos. 

Ley 9 de 1979 - Por la cual se dictan medidas sanitarias. 

Resolución 2013 de 1986 - Por la cual se reglamenta la organización y funcionamiento de los Comités de Medicina, 
Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de trabajo 
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Resolución 1792 de 1990 - Por la cual se adoptan valores límites permisibles para la exposición ocupacional al ruido. 

Decreto Ley 1295 de 1994 - Sistema General de Riesgos Profesionales. 

Ley 1010 de 2006 - Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar el acoso laboral y 
otros hostigamientos en el marco de las relaciones de trabajo 

Resolución 1401 de 2007 - Por la cual se reglamenta la investigación de incidentes y accidentes de trabajo. 

Resolución 2346 de 2007 - Por la cual se regula la práctica de evaluaciones médicas ocupacionales y el manejo y 
contenido de las historias clínicas ocupacionales. 

Resolución 2646 de 2008 - Por la cual se establecen disposiciones y se definen responsabilidades para la 
identificación, evaluación, prevención, intervención y monitoreo permanente de la exposición a factores de riesgo 
psicosocial en el trabajo y para la determinación del origen de estas. 

Resolución 1956 de 2008 - Adopta medidas frente al consumo de cigarrillo y tabaco. Establece espacios libres de 
humo y sustancias psicoactivas en la empresa. 

Circular 0038 de 2010 - Adopta medidas frente al consumo de cigarrillo y tabaco. Establece espacios libres de humo 
y sustancias psicoactivas en la empresa. 

Resolución 0652 de 2012 - Por la cualquier se establece la conformación y funcionamiento del Comité de Convivencia 
Laboral en entidades públicas y empresas privadas y se di tan otras disposiciones. 

Resolución 1356 de 2012 - Modifica parcialmente la resolución 652 de 2012 

Ley 1562 de 2012 - Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en materia 
de salud ocupacional 

Resolución 1409 de  2012 - Por la cual se establece el reglamento de seguridad para protección contra caídas en 
trabajo en alturas. 

Ley 1616 de 2013 Art 9 - Promoción de la salud mental y prevención del trastorno mental en el ámbito laboral. 

Decreto 1477 de  2014 - Expide la Tabla de Enfermedades Laborales, que tendrá doble entrada: i) agentes de riesgo, 
para facilitar la prevención de enfermedades en las actividades laborales, y ii) grupos de enfermedades, para 
determinar el diagnóstico médico en los trabajadores afectados. 

Resolución 3368 de 2014 - Modifica el reglamento para protección contra caídas de trabajo en alturas. 

Decreto 1072 de 2015 - Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo 

Decreto 472 de 2015 - Establece los criterios de graduación de las multas por infracción a las normas de Seguridad 
y Salud en el Trabajo y Riesgos Laborales 

Decreto 052 de 2017 - Modifica el artículo 2.2.4.6.37. del Decreto 1072 de 2015 Decreto Único Reglamentario del 
Sector Trabajo, sobre la transición para la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SG-SST) 

Resolución 0312 de 2019 - Por la cual se definen los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo SG-SST 

Resolución 2404 de 2019 - Se adopta la Batería de Instrumentos para la Evaluación de Factores de Riesgo 
Psicosocial, la Guía técnica para la promoción, prevención e intervención de los factores psicosociales y sus efectos 
en la población 
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Resolución 0491 de 2020 - Reglamento trabajo seguro en espacios confinados 

Circular 063 de 2020 - Actualización curso 50 horas SGSST 

Circular 0064 de 2020 - Gestión Psicosocial y prevención de salud mental 

Resolución 773 de 2021 - Se definen las acciones que deben desarrollar los empleadores para la aplicación del 
Sistema Globalmente Armonizado (SGA) de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos en los lugares de 
trabajo y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad química. 

Resolución 754 de 2021 - Por la cual se establecen los requisitos y el procedimiento para la expedición y renovación 
de la Licencia de Seguridad y Salud en el Trabajo 

Resolución 0491 DE 2020 - por la cual se establecen los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo de 
trabajos en espacios confinados y se dictan otras disposiciones. 

Resolución 2605 de 2020 - Por la cual se corrigen yerros mecanográficos y se modifican artículos de la Resolución 
0491 del 24 de febrero de 2020 que establece los requisitos mínimos de seguridad para el desarrollo del trabajo en 
espacios confinados y se dictan otras disposiciones. 

 
Nota. Al momento de exigir el cumplimiento de los requisitos o criterios para el proceso contractual, 
se tendrá en cuenta la vigencia de la norma aplicable y sus modificaciones. 
 
 
26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
N/A 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
Anexo  
 

28. ANEXOS 
 

Anexo 1 Análisis del sector 
Anexo 2 Matriz de Riesgos – Estudios Previos 
Anexo 3 A la invitación pública 
Anexo 4 CDP 

 
Formato 1 Carta de Presentación de la propuesta 
Formato 2 Formato pacto de transparencia 
Formato 3 Certificado de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales persona jurídica 
Formato 4 Certificado de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales persona natural 
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Formato 5 Modelo de documento de constitución de consorcio 
Formato 6 Modelo de documento de constitución para unión temporal  
Formato 7 Acreditación socios que conforman la sociedad 
Formato 8 Autorización consulta inhabilidades por delitos sexuales contra niños niñas y adolescentes 
Formato 9 Certificado de implementación del Sistema De Gestión De La Seguridad Y Salud En El 
Trabajo 
Formato 10 Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terrorismo 
Formato 11 Autorización para notificación electrónica de actos administrativos 
Formato 12 Oferta Económica 
Formato 13 Apoyo a la Industria 

CARLOS NEHEMÍAS SALAMANDRA MARTÍNEZ 
Subdirector de Centro (E) 

Elaboró: Ruby Zapata - Abogada Contratación y Convenios - Sena Chocó CRNIB 
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Revisó Criterios Ambientales: Glenys Osiris Becerra Gamboa, Dinamizadora Ambiental - Sena Chocó CRNIB 

Revisó Criterios de Seguridad y Salud Ocupacional: Caterine Edith Lobo Pérez, Contratista SST. - Sena Chocó CRNIB 
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ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD IMAGEN DE REFERENCIA

1 Señalizaciones para salida de emergencia UND 4

2 Señalizaciones para rutas de evacuación UND 2

3
Rollo Cinta Antideslizante Adhesiva 2 

PuLG por 20 metros
UND 2

4
Demarcación de acceso rampa de 

discapacitados recuadro de ,70 x ,70 mts
UND 2


