Barranquilla, noviembre de 2023.

Doctora.

MARIA CATALINA UCROS GOMEZ
Secretaria de Educacion

Supervisora Contrato

Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo comprendido del
MES DE NOVIEMBRE DE 2023, de acuerdo al contrato No. 202303185.

Cordial Saludo.

Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades tendientes al
cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la siguiente descripcion, asi:

Obligacion Contractual

Producto

e Servir de enlace con la secretaria general en
los asuntos precontractuales, contractuales y
postcontractuales de la Secretaria de Educacion.
. Brindar asistencia en los
asuntos precontractuales, contractuales vy
postcontractuales de la Secretaria de Educacion.
. Realizar la formulacion del
proyecto de plan anual de adquisiciones y sus
posibles modificaciones.

. Apoyar en las solicitudes de
Certificados Presupuestales y revision de
registros presupuestales para los diversos
procesos precontractuales de la Secretaria de
Educacion.

. Apoyar en la realizacion de
estudios previos, y matriz de riesgos necesarios
para adelantar procesos de contratacién de la
secretaria de educacion departamental.

. Brindar apoyo en la proyeccion
y revision de los tramites para liquidacién de
contratos de la secretaria de educacién.

. Apoyo en el seguimiento de
proyectos de la secretaria de educacion,
teniendo en cuenta la informaciéon contemplada
en los formatos del mddulo de identificacion de
la metodologia general ajustada MGA y las
caracteristicas de la iniciativa a desarrollar.

J Apoyo en la ejecucion y
seguimiento de los proyectos, teniendo en
cuenta los parametros legales vigentes y los
criterios técnicos definidos por el area de

e Realicé entrega de documentacion para
legalizacion de contratos de persong
natural y juridica en la secretaria general.

eRealicé estudios previos y documentos
contractuales para los procesos de
contratacion de la Secretaria de
educacion departamental.

+Brindé apoyo a los contratistas en los
tramites de legalizacion de contratos,
tales como afiliacion a la ARL, pago de
estampillas departamentales, estampillas
ITSA, solicitud de usuario y contrasena
para radicacion de cuentas en el SIIF
WEB.

« Realicé revision de los contratos de la
vigencia 2022 que se encuentran
finalizados para tramites de liquidacion.

«Seguimiento en la entrega de informes
y ejecucién de los contratos vigentes y
suscritos con recursos del sistema general
de regalias.

«Seguimiento y realizacién de informes
mensuales de los convenios suscritos con
el SENA.

«Seguimiento en la aprobacién de pdlizas
de los contratos de la secretaria de
educacion departamental.

«Seguimiento a los proyectos que fueron
realizados con recursos del sistema




planeacion.

. Elaborar los informes de
ejecucion, seguimiento y supervision contractual
que le sean asignados, a fin de cumplir con los
requerimientos de las areas y Entidades de
control y vigilancia.

. Las demas que le sean
asignadas en razdén a las necesidades que
presente  la  Secretaria de  Educacién
Departamental, relacionadas con el objeto
contractual

general de regalias, para finalizacién y/o
terminacion.

«Asistencia a las reuniones que fui
convocada para ejecucion de contratos.

«Proyeccion y solicitud de maodificacion
del plan de adquisiciones de la secretaria
de educacion.

Cordialmente,

A 1 . i
J/ves [mars Pards.
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