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Doctor 
JOSE CAICEDO FEOLI 
JEFE DE OFICINA 
OFICINA DE CONTRATACIÓN - SECRETARIA GENERAL 
Ciudad 
 
 
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS 

 CD-48-2023-0049 

NOMBRE CONTRATISTA Daryluz Sierra Hernández 

OBJETO Prestación de servicios profesionales para 
asesorar a la Secretaría General en el desarrollo 
de la gestión contractual. 

PERIODO Decimo pago a corte de 30 de noviembre de 2023. 

 
Actividades: 
 

1. Brindar asesoría en el desarrollo de las labores administrativas de la Oficina de 
Contratación. 

2. Asesorar a la Oficina de contratación en la gestión de los requerimientos que 
realicen las demás dependencias de la Alcaldía Distrital de Barranquilla y 
organismos externos. 

3. Estructurar los informes y balances ejecutivos solicitados sobre los diferentes 
procesos a cargo de la Oficina de Contratación. 

4. Apoyar en la supervisión de los contratos a cargo de la Oficina de Contratación. 
5. Brindar asesoría a la Oficina de Contratación en el manejo de las distintas 

herramientas virtuales que se desarrollen en procura de la organización y gestión 
contractual. 

6. Asesorar en las auditorías y seguimientos internos y externos encaminadas a los 
sistemas integrados de gestión. 

 
En el marco de las actividades mencionadas anteriormente, ejecuté lo siguiente: 
 

• Asignación de números de resoluciones y circulares internas. 

• Revisión y asignación constante de las solicitudes recibidas mediante SIGOB: 

• Respuestas a solicitudes recibidas por SIGOB. 

• Revisión de las PQRSD asignadas a la oficina de contratación en los años 
2020,2021, 2022 y 2023. 

• Relacionar las solicitudes de contratación en la herramienta creada para tal fin. 

• Apoyar en la supervisión de los contratos relacionados a continuación; 



CD-48-2023- 0023 CD-48-2023- 0033 CD-48-2023- 0043 CD-48-2023- 0053 CD-48-2023- 0063 CD-48-2023- 1859 

CD-48-2023- 0024 CD-48-2023- 0034 CD-48-2023- 0044 CD-48-2023- 0054 CD-48-2023- 0064 CD-48-2023- 0689 

CD-48-2023- 0025 CD-48-2023- 0035 CD-48-2023- 0045 CD-48-2023- 0055 CD-48-2023- 0065 CD-48-2023- 2190 

CD-48-2023- 0026 CD-48-2023- 0036 CD-48-2023- 0046 CD-48-2023- 0056 CD-48-2023- 0070 CD-48-2023- 2187 

CD-48-2023- 0027 CD-48-2023- 0037 CD-48-2023- 0047 CD-48-2023- 0057 CD-48-2023- 0071 CD-48-2023- 2188 

CD-48-2023- 0028 CD-48-2023- 0038 CD-48-2023- 0048 CD-48-2023- 0058 CD-48-2023- 0072 CD-48-2023- 2191 

CD-48-2023- 0029 CD-48-2023- 0039 CD-48-2023- 0049 CD-48-2023- 0059 CD-48-2023- 0073 CD-48-2023- 2189 

CD-48-2023- 0030 CD-48-2023- 0040 CD-48-2023- 0050 CD-48-2023- 0060 CD-48-2023- 0074 CD-48-2023- 2192 

CD-48-2023- 0031 CD-48-2023- 0041 CD-48-2023- 0051 CD-48-2023- 0061 CD-48-2023- 0159 CD-48-2023- 2774 

CD-48-2023- 0032 CD-48-2023- 0042 CD-48-2023- 0052 CD-48-2023- 0062 CD-48-2023- 0688  

 
 

• Reporte de personas jurídicas radicadas por dependencia para su posterior 
aprobación. 

• Seguimiento del estado de las solicitudes de radicaciones para contratación. 

• Seguimiento a las oportunidades de mejora aplicados al proceso de la gestión de la 
contratación en el aplicativo ISOLUCIÓN. 

• Asesoría en la atención de auditorias internas al sistema de Gestión de Calidad y al 
Sistema de Gestión Ambiental del proceso. 

• Apoyo en la organización de la información para entregar informe de empalme. 

• Proyección del informe de gestión de la Oficina de Contratación 2020-2023.  

• Cargue de oportunidades de mejora y no conformidades a los procesos auditados en 
el marco de las auditorías internas. 

• Proyección de informe de evaluación de proveedores del Distrito en la plataforma 
EVALPRO, para la vigencia 2021.  

 
 
 
 

 
 
 

 

 


